Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление градостроительного плана земельного участка»
 на территории Кыштымского городского округа
1.       Общие положения

1.1.    Предмет регулирования административного регламента

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление градостроительного плана земельного участка» на территории Кыштымского городского округа (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по реализации указанной муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия между структурными подразделениями администрации Кыштымского городского округа, их должностными лицами, взаимодействия администрации Кыштымского городского округа с заявителями.
1.1.2. Предметом регулирования настоящего Административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями, администрацией Кыштымского городского округа в связи с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление градостроительных планов земельных участков», расположенных на территории Кыштымского городского округа.

1.1.3. Подготовка градостроительных планов земельных участков осуществляется применительно к застроенным или предназначенным для строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением линейных объектов) земельным участкам.

1.2.  Круг заявителей.
Заявителями являются физические и юридические лица, заинтересованные в получении градостроительного плана земельного участка, в случае, когда его подготовка осуществляется в виде отдельного документа, либо их законные представители, действующие в силу закона или на основании договора, доверенности (далее – заявитель, заявители).

1.3.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:
· непосредственно в помещениях отдела архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа на информационных стендах, при личном консультировании специалистами органов местного самоуправления (далее - специалист);

· с использованием средств телефонной связи;

· с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет - на официальном сайте администрации Кыштымского городского округа www.adminkgo.ru и Едином портале государственных и муниципальных услуг www.gosuslugi.ru;

· по письменному обращению граждан и юридических лиц;

· путем издания печатных информационных материалов (брошюр, буклетов, листовок и т.д.);

· путем размещения стендов, объявлений в помещениях органов местного самоуправления и организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги, в том числе в местах массового скопления людей (например, в почтовых отделениях, отделениях кредитных и банковских организаций).

Основными требованиями к информированию заявителей о предоставлении муниципальной услуги являются:
· достоверность предоставляемой информации об административных процедурах;

· четкость в изложении информации об административных процедурах;

· наглядность форм предоставляемой информации об административных процедурах;

· удобство и доступность получения информации об административных процедурах;

· оперативность предоставления информации об административных процедурах.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. Время разговора не должно превышать 10 минут. При невозможности специалиста ответить на вопрос немедленно, заинтересованному лицу по телефону в течение двух дней сообщают результат рассмотрения вопроса.

       Заявитель может выбрать два варианта информирования при устном личном обращении:

· в режиме общей очереди в дни приема специалистов;

· по предварительной записи.

Время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не должно превышать 15 минут. Прием заявителей ведется как в порядке живой очереди, так и по предварительной записи.

В случае, если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист назначает заявителю удобное для него время для получения окончательного и полного ответа на поставленные вопросы.

 Информация по телефону, а также при устном личном обращении предоставляется по следующим вопросам:

· режим работы органа местного самоуправления;

· полный почтовый адрес органа местного самоуправления для предоставления комплекта документов по почте;

· способы заполнения заявления;

· перечень услуг, которые предоставляются; 

· перечень категорий заявителей, имеющих право на получение услуг;

· основания отказа в предоставлении услуг;

· порядок обжалования решений, действия (бездействия) уполном ченных органов, их должностных лиц и сотрудников при предоставлении услуг;

· требования к комплекту документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

·  последовательности административных процедур при предоставлении услуги;
· сроки предоставления муниципальной услуги.
1.4 Места предоставления  муниципальной услуги:

     Отдел архитектуры и градостроительства Кыштымского городского округа  пл.  К.  Маркса, 1  г. Кыштым ,  Челябинской обл., 456870 каб. №104,  тел.:    8 (351-51) 4-05-35, факс 8 (351-51) 4-31-15  официальный сайт администрации Кыштымского городского округа: www.adminkgo.ru
Режим работы:

Понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00 часов.

Обеденный перерыв: с 12.00 до 13.00 часов.

Приемные дни: 

понедельник, среда, четверг с 8.00 до 17.00 часов
вторник с 8.00 до 12.00
Суббота, воскресенье - выходные дни.

Прием документов для предоставления муниципальной услуги (по принципу «одного окна») может осуществляться через Многофункциональный  центр, расположенный по адресу: ул. Демина, 7, телефон 4-45-54
Режим работы 
Понедельник, среда, пятница: с 9.00 до 18.00 часов.
Вторник, четверг: с 9.00 до 20.00 часов.

Суббота: с 9.00 до 13.00 часов.  
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1 Наименование муниципальной услуги.

       Полное наименование муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка»  на территории Кыштымского городского округа (далее – услуга).

2.2.Наименование органа, предоставляющего услугу, а также наименования всех иных организаций, участвующих в предоставлении услуги, обращение в которые необходимо для предоставления услуги.

Услуга предоставляется администрацией Кыштымского городского округа, непосредственно  отделом архитектуры и градостроительства администрации Кыштымского городского округа 
2.3. Результат предоставления услуги.

 Результатом предоставления муниципальной услуги является:

· выдача постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка  

·  уведомление об отказе в выдаче  градостроительного плана земельного участка  

2.4. Срок предоставления  муниципальной услуги. 

Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня получения заявления, включая: 

а) один день — при приеме и регистрации заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

б) двадцать восемь дней — при рассмотрении документов и подготовке градостроительного плана земельного участка; 

в) один день  - выдача градостроительного плана или отказ в его выдаче.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги «Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории Кыштымского городского округа» осуществляется в соответствии с:

· Градостроительным кодексом Российской Федерации; 

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Приказом Минрегиона РФ от 10.05.2011 № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка;

· Приказом Минрегиона РФ от 11.08.2006 № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;

· Уставом Кыштымского городского округа;

· Другими правовыми актами.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих предоставлению заявителем.

Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления, поступившего в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа. Образец заявления  приведен в приложении 1 к настоящему Административному регламенту.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя последний представляет документ, удостоверяющий личность, и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

К заявлению прилагаются следующие документы:
1. Кадастровый план земельного участка (специалист в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в территориальном отделе  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии, если не был предоставлен заявителем лично)

2. Правоустанавливающие документы на земельный участок (специалист в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в территориальном отделе Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии). Предоставляются заявителем лично,  если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3. Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке (специалист в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в территориальном отделе  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии). Предоставляются заявителем лично, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
4. Технический паспорт БТИ на объекты недвижимости (здания, строения, сооружения), расположенные на земельном участке (предоставляется заявителем лично);

5. Планировочная схема размещения объектов;

6. Учредительные документы (для юридических лиц);

7.  Паспорт (для физических лиц);

8.  Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для индивидуального предпринимателя);

9. Свидетельство о постановки на налоговый учет юридического лица (для индивидуального предпринимателя);
10.  Материалы топографической съемки земельного участка в масштабе 1:500;

11.  Свидетельство об историческом назначении объектов культурного наследия и их фактическом использовании, о включении объектов культурного наследия в единый государственный реестр, номер и дата постановки на учет (при наличии таких объектов) (с Министерства культуры).
Копии документов, не заверенные надлежащим образом, представляются заявителем с предъявлением оригиналов.
Заявление на бумажном носителе представляется:
· посредством почтового отправления;

· при личном обращении заявителя либо его законного представителя.

В электронной форме запрос представляется путем заполнения  формы заявления, размещенной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru) в сети Интернет, прикрепив к заявлению указанные в настоящем пункте необходимые документы в электронном виде.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг:

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (земельный участок);

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на объект недвижимости (объекты недвижимости, расположенные на земельном участке).

· кадастровая выписка о земельном участке (выписка из государственного кадастра недвижимости).

Для предоставления муниципальной услуги специалист в рамках межведомственного взаимодействия запрашивает данные документы в территориальном отделе  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии;

Заявитель вправе представить указанные документы самостоятельно. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.3. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документах, выдаваемых организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги:

· технический учет и техническая инвентаризация объектов капитального строительства. 
Результатом услуги является:

· подготовка и выдача органами технического учета и технической инвентаризации объектов капитального строительства кадастровых паспортов объектов недвижимости либо технического паспорта БТИ на объекты недвижимости (здания, строения, сооружения), расположенные на земельном участке;

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является:

· заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

· заявление и документы поданы ненадлежащим лицом;

· заявление и документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, тексты написаны неразборчиво;

· фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства написаны не полностью;

· заявления и документы исполнены карандашом;

· заявление и документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

· непредставление или отсутствие указанных в п. 2.6. настоящего Административного регламента документов;

· предоставление заявителем документов, содержащих противоречивые сведения;

· предоставление в рамках межведомственного взаимодействия информации об отсутствии запрашиваемых сведений или предоставление сведений, содержащих противоречивые данные;  

· не соответствия  в документах указанных в п.2.6 настоящего административного регламента 
В случае устранения оснований для отказа, заявитель вправе обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в  соответствии с иными нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.         

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

2.11. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления услуги, в том числе в электронной форме.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги в Администрации не может быть более 5 минут.

Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги.

Запрос заявителя о предоставлении услуги в Администрации, регистрируется посредством внесения в журнал учета обращений граждан.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставлении услуги.

2.12.1. Требования к помещениям Администрации, в которых предоставляется услуга, к местам ожидания и приема заявителей.

Здание, в котором расположен отдел архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа, оборудован входом для свободного доступа заявителей в помещение, в том числе заявителей с ограниченными возможностями передвижения.

Вход в здание отдела архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию об отделе архитектуры и градостроительства Кыштымского городского округа, осуществляющей предоставление услуги:

- наименование;

- график работы.

Помещения, предназначенные для работы с заявителями, располагаются на первом этаже здания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов отдела архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа.

Места ожидания в очереди на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для данных целей помещениях, оборудованных информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего  прием и выдачу документов;

· времени перерыва.

Рабочее место специалистов отдела архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, печатающим и копирующим устройствами.

2.12.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой информации в отдел архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа. На информационных стендах в местах ожидания размещается следующая информация:

· местонахождение, график приема граждан по вопросам предоставления услуги, номера телефонов, адрес интернет-сайта и электронной почты отдела архитектуры и градостроительства Кыштымского городского округа;

· перечень услуг, оказываемых  отделом архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа;

· перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к документам;

· сроки предоставления услуги;
· полная версия текста Административного регламента с приложениями и извлечениями из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащими нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги, размещаются на официальном сайте Администрации Кыштымского городского округа.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

· доступность перечня документов и образцов на официальном сайте: www.adminkgo.ru 

· возможность получения информации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте www.gosuslugi.ru; 
  Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

· степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальных услуг;
· соответствие предоставляемых услуг требованиям настоящего административного регламента;

· соблюдение сроков предоставления услуг согласно регламенту;

· отсутствие  обоснованных жалоб.

2.14.   Заявителям обеспечивается возможность копирования формы заявления, необходимого для получения муниципальной услуги, размещенного на официальном сайте Администрации (www. adminkgo.ru), Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) (www.gosuslugi.ru). 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка;

· рассмотрение заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка и документов, прилагаемых к заявлению;

· оформление градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления  об отказе в градостроительного плана земельного участка.
· выдача заявителю (представителю заявителя) постановления администрации Кыштымского городского округа об утверждении градостроительного плана земельного участка с приложением к нему градостроительного плана земельного участка (далее - постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка)  или отказ в его выдаче.

3.1. Прием и регистрация заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в  отдел архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка (приложение 1 к настоящему Административному регламенту) (далее – заявление) с приложением к нему документов указанных в п.2.6  настоящего Административного регламента (далее – документы, прилагаемые к заявлению).

3.1.2. Заявление и документы, прилагаемые к заявлению, подаются заявителем (представителем заявителя) в  отдел архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа и регистрируются в день поступления заявления в журнале учета обращения граждан, путем внесения в нем записи, которая содержит: входящий номер; дату приема заявления; наименование заявителя. 

3.1.3. Результатом административной процедуры является передача заявления и документов, прилагаемых к заявлению специалисту отдела архитектуры Администрации Кыштымского городского округа.

3.1.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать одного дня со дня поступления заявления.

3.2. Рассмотрение заявления  о выдаче градостроительного плана земельного участка и документов, прилагаемых к заявлению. 

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и документов, прилагаемых к заявлению к специалисту отдела архитектуры (далее – специалист).

3.2.2. Специалист самостоятельно рассматривает документы.

3.2.3. Специалист:

1) проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению;

2)проводит проверку соответствия документации требованиям настоящего Административного регламента;

3) направляет межведомственные запросы в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество и сделок с ним о предоставлении сведений, необходимых для принятия решения. 

3.3 Оформление  градостроительного плана земельного участка или письменного уведомления  об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка. 

Основанием  начала административной процедуры является результат рассмотрения заявления и прилагаемых к нему документов.

3.3.1. Специалист  по результатам рассмотрения заявления и документов, прилагаемых к заявлению:

· в случае наличия всех документов, прилагаемых к заявлению и соответствия требованиям настоящего регламента, заполняет форму градостроительного плана земельного участка; 

· в случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10 настоящего Административного регламента – готовит письменное уведомление  об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка с указанием причин отказа.

3.3.2. Градостроительный  план земельного участка, представляется Главе Кыштымского городского округа для принятия решения и подписания постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка либо уведомления об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.    

3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать двадцати восьми дней.

3.3.4. Результатом административной процедуры является принятие главой Кыштымского городского округа одного из решений: 

· о выдаче градостроительного плана земельного участка 

· письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

3.4.  Выдача заявителю (представителю заявителя) постановления об утверждении  градостроительного плана земельного участка или отказ в его выдаче.

Основанием для начала административной процедуры является, подписанное  Главой Кыштымского городского округа постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка или письменное уведомление об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.
Специалист в течение  одного рабочего дня выдает заявителю (представителю заявителя) подписанное постановление об утверждении  градостроительного плана земельного участка или письменное уведомление об отказе в выдаче постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка. 

3.5.   При наличии оснований, указанных в п. 2.7 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

 4. Порядок и формы контроля за исполнением административного регламента предоставления муниципальной услуги.

    4.1. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и  действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услуги, а также  должностных лиц или муниципальных служащих.

         5.1. Заинтересованные лица (далее – заявители) могут обжаловать отказ в рассмотрении заявления, а также отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего предусматривает подачу обращения (заявления, жалобы) заявителя в орган местного самоуправления.

Обращение (жалоба, претензия) может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке.

Обращения (жалоба, претензия) могут быть поданы в устной или письменной форме.

Обращение (жалоба, претензия) подлежит регистрации не позднее 1 рабочего дня со дня его поступления.

Для рассмотрения обращений (жалоб, претензий)  заявителей и урегулирования споров органами, участвующими в процедуре предоставления муниципальной услуги, распоряжением администрации Администрации Кыштымского городского округа создается Межведомственная комиссия по досудебному разрешению споров (далее – Комиссия). В состав Комиссии включаются должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги или уполномоченные работники органов, участвующие в процедуре предоставления муниципальной услуги, а также другие лица, обладающие необходимыми знаниями, опытом и квалификацией, позволяющие участвовать в рассмотрении обращений и урегулировании споров. 

 5.2. Обращение (жалоба, претензия) заявителя должно(а) содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица;

2) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, контактный телефон;
3) наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, нарушившего права и законные интересы заявителя;

4)   суть обращения;

5)   личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

5.3. Обращение (жалоба, претензия) не подлежит рассмотрению в следующих случаях:

1) в письменном обращении (жалобе, претензии) не указаны: фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

2) в письменном обращении (жалобе, претензии)  обжалуется судебное решение;

3) в письменном обращении (жалобе, претензии) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

4) текст письменного обращения (жалобы, претензии) не поддается прочтению;

5) в письменном обращении (жалобе, претензии) содержится вопрос, на который ему многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

6) если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе, претензии) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую Федеральным законом тайну.

     Продолжительность рассмотрения обращений или урегулирования споров не должна превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

     Председатель Комиссии вправе продлить указанный срок, но не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока заявителя.

      Заявитель вправе обжаловать решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в суде, арбитражном суде в порядке и сроки, предусмотренные Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской  Федерации.

 

 

 

 

 

 

 

Приложение 1
 к административному регламенту  
Главе Кыштымского городского округа 
___________________________________
от______________________________________

_________________________________________

_________________________________________

(для физических лиц – ФИО, ,

ОГРНИП (для индивидуальных предпринимателей);
для юридических лиц – полное и сокращенное 

наименование, ИНН, ОГРН 

в лице – должность, ФИО)

Адрес, почтовые реквизиты:___________________

_________________________________________

_________________________________________

(для физических лиц – адрес 

регистрации по месту жительства;

для юридических лиц – место нахождения)

Контактный телефон:___________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать градостроительный план земельного участка для целей                   _________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ ,_
(строительства, реконструкции)
расположенного по адресу:                                                                                                                    _                                                                                                                                              
                                                                                                                                                                   _                                                                                                                                              
                                                                                                                                                                   _                                                                                                                                              
Перечень и количество приложенных к заявлению документов: 

_________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 «____» _______________ ______ г. 

                                                                       (дата)                                    
_______________________________

 (подпись; печать – для юридических лиц)

 Приложение 2

 к административному регламенту  

Уведомление

об отказе в предоставлении градостроительного плана земельного участка

Начальником отдела архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа рассмотрены документы, представленные для получения градостроительного плана земельного участка, находящегося по адресу:

_____________________________________________________________________
(адрес земельного участка)
с кадастровым номером_________________________________________________
полученные  "_____" "_________"  20 ____ г.   вх.  № _______________________ 

        

Начальником отдела архитектуры и градостроительства Администрации Кыштымского городского округа принято решение об отказе в предоставлении градостроительного плана земельного    участка в связи с (указываются основания отказа в выдаче градостроительного плана земельного участка): ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
Начальник отдела 

архитектуры и градостроительства

_________________________________
Приложение 3

к административному регламенту
                                             [image: image1.jpg]



АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от «___» _____________201___ №_______                                                                       г. Кыштым
Об  утверждении градостроительного плана

земельного участка, расположенного в городе 

Кыштыме, ______________________________, 
под________________________________________
 В соответствии со статьей 44 Градостроительного кодекса РФ от 29.12.2004 г. № 190-ФЗ, Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 10.05.2011г. № 207 «Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка», учитывая_____________________________        _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

         Утвердить прилагаемый градостроительный план земельного участка № ru 74305000-__ с кадастровым номером участка 74:32:____________________,  расположенного по адресу: Челябинская область, г. Кыштым, ________________, под____________________________________________________________________________.
Глава  Кыштымского городского округа                                       
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