АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_________________________________________________________________

от 19.06.2013    № 1735                                                                                               г. Кыштым

Об утверждении Административного регламента  

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

         В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации Кыштымского городского округа от 10.02. 2011 года №308 «Об утверждении Порядка разработка и утверждения административных регламентов по исполнению муниципальных услуг (переданных органам местного самоуправления государственных услуг)»,

 ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».

2.  Признать  утратившими  силу:

постановление Администрации  Кыштымского городского округа от 30.06.2011 г. № 1789 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»;
постановление Администрации  Кыштымского городского округа от 08.06.2012 г. № 1660 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время»;
3. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить  на официальном сайте Администрации Кыштымского городского округа в сети  Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Кыштымского городского округа по социальной сфере Саланчук Е.Ю.

Глава Кыштымского городского округа                                     Л.А. Шеболаева 

Утвержден 

постановлением Администрации 

Кыштымского городского округа

от 19.06.2013 № 1735
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»

1. Общие положения.
  1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время» (далее – муниципальная услуга, Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

2. Наименование муниципальной услуги – организация отдыха детей в каникулярное время на территории Кыштымского городского округа.
3. Муниципальную услугу предоставляют муниципальные учреждения Кыштымского городского округа, организующие лагеря с дневным пребыванием детей и загородный оздоровительный лагерь «Волна» ( далее- учреждения).
Ответственным органом за предоставление муниципальной услуги в сфере отдыха детей в каникулярное время является Управление по делам образования администрации Кыштымского городского округа» (далее – Управление).
4. Учреждения,  участвующие  в предоставлении муниципальной услуги (приложение  1):

муниципальные учреждения общего образования Кыштымского городского округа, данные учреждения организуют отдых детей в каникулярное время (лагеря с дневным пребыванием, трудовые и экологические отряды, организация работы кружков, секций, библиотеки, спортивного зала, походы);

муниципальные учреждения дополнительного образования – организуют отдых детей в каникулярное время (лагеря с дневным пребыванием, учебно-воспитательные и досуговые мероприятия для учащихся школ, походы);

муниципальное учреждение «Ресурсный центр образования Кыштымского городского округа» - организуют отдых детей в каникулярное 
время в структурном подразделении - детском оздоровительном лагере «Волна» (далее –ДОЛ «Волна»).
5. Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации («Российская газета», №237,25.12.1993);

Трудовой Кодекс Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ («Российская газета», №256, 31.12.2001);

Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета», №202,08.10.2003); 

Федеральный закон от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» («Российская газета» №147, 05.08.1998);

Федеральный закон от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» («Российская газета» №121, 30.06.1999);

Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» («Собрание законодательства РФ», 25.07.2005, №30 (ч.1), ст.3105);

постановление Администрации Кыштымского городского округа от 28.05.2012г. № 1535 «Об утверждении Положения об организации отдыха, оздоровления и занятости детей Кыштымского городского округа в каникулярный период»;

иное федеральное и региональное законодательство, регулирующее отношения в данной сфере.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
6. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, родители (законные представители) обучающихся, а также юридические лица.

Потенциальными потребителями муниципальной услуги являются  дети (обучающиеся) в возрасте от 6 до 18 лет (включительно).

Первоочередное право на предоставление муниципальной услуги имеют дети следующих категорий:

дети из многодетных семей;

дети, состоящие на профилактическом учете в образовательных учреждениях, в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Кыштымского городского округа;

дети, находящиеся в трудной жизненной ситуации.

 Комплектование специализированной (профильной) смены осуществляется в первую очередь из победителей, призёров предметных муниципальных, региональных и зональных олимпиад и иных конкурсных состязаний, а также обучающихся, достигших наивысших результатов в образовательной и творческой деятельности в рамках системы общего и дополнительного образования.

7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является предоставление возможности организованного отдыха обучающимся (воспитанникам) муниципальных образовательных учреждений Кыштымского  городского  округа в каникулярное время, или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

8. Муниципальная услуга является платной, финансируется за счет средств родительской платы, бюджетного финансирования из бюджетов различных уровней и внебюджетных источников.

Информацию о стоимости  путевки,  родительской плате размещается на информационных стендах, на сайтах учреждения и  Управления.

9. Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте администрации  Кыштымского городского округа, Управления в сети «Интернет», в учреждениях, а также другими способами.

10. Информация о нахождении, контактных телефонах, режиме работы Управления:

456870, Челябинская область, город Кыштым, улица Ленина, дом 11; 

адрес электронной почты Управления по делам образования: mukgo74@mail.ru; 

официальный сайт Управления по делам образования - http://edu.kyshtym.org//;

контактные телефоны Управления по делам образования (телефон для справок и консультаций): 8 (351) 4-01-47,4-01-29,4-02-06. 

Режим работы Управления по делам образования: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00., перерыв - с 12.00 до 13.00. Выходные: суббота, воскресенье и праздничные дни.  

11. Информация о нахождении учреждений, контактных телефонах учреждений  указаны в приложение  1  к настоящему Административному регламенту.

12. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами  учреждений и Управления (далее – специалисты):

1) непосредственно специалистами при личном приеме;

2) с использованием средств почтовой, телефонной связи, а также посредством электронного информирования;

3) посредством размещения на интернет-сайте Управления, учреждения;

4) посредством размещения на информационных стендах   учреждений и  Управления.

13. Для предоставления муниципальной услуги заявитель согласно пункту 6 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» представляет в  учреждение  следующие документы:

1) заявление (Приложение 2 к настоящему Административному регламенту);

2) паспорт заявителя (предъявляется для просмотра при подаче документов);

3) свидетельство о рождении или паспорт ребенка (предъявляется для снятия копии  при подаче документов);

14. Дополнительно при формировании специализированной (профильной) смены заявитель согласно пункту 6 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 г.  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» предоставляет в учреждение следующие документы:

1) документы, свидетельствующие, что ребенок является  победителем, призёром предметных муниципальных, региональных и зональных олимпиад и иных конкурсных состязаний;

2) свидетельство о достижении наивысших результатов в образовательной и творческой деятельности в рамках системы общего и дополнительного образования (копии).
15. Дополнительно заявитель предоставляет в учреждение следующие документы, подтверждающие первоочередное право на предоставление муниципальной услуги:
1) для детей из многодетных семей – копии  свидетельств о  рождении всех несовершеннолетних детей;
2) для детей, состоящих на профилактическом учете в муниципальных образовательных учреждениях,- справка о том что, обучающийся состоит на профилактическом учете в учреждении; 

3) для детей, состоящих на профилактическом учете в комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Кыштымского городского округа - справка о том что, обучающийся состоит на учете комиссии по делам несовершеннолетних и защите их  прав при администрации Кыштымского городского округа; 

4) для детей, находящиеся в трудной жизненной ситуации - документ, подтверждающий нахождение ребенка в трудной жизненной ситуации.

К детям, находящимся в трудной жизненной ситуации, согласно Федеральному закону от 24.07. 1998 г. N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» относятся: дети, оставшиеся без попечения родителей; дети-инвалиды; дети с ограниченными возможностями здоровья, то есть имеющие недостатки в психическом и (или) физическом развитии; дети-жертвы вооруженных и межнациональных конфликтов, экологических и техногенных катастроф, стихийных бедствий; дети из семей беженцев и вынужденных переселенцев; дети, оказавшиеся в экстремальных условиях; дети-жертвы насилия; дети, отбывающие наказание в виде лишения свободы в воспитательных колониях; дети, находящиеся в специальных учебно-воспитательных учреждениях; дети, проживающие в малоимущих семьях; дети с отклонениями в поведении; дети, жизнедеятельность которых объективно нарушена в результате сложившихся 
обстоятельств и которые не могут преодолеть данные обстоятельства самостоятельно или с помощью семьи.

Документами, подтверждающими нахождение ребенка в трудной жизненной ситуации, являются:

для детей, оставшихся без попечения родителей, - решение органа местного самоуправления об установлении над несовершеннолетним опеки (попечительства), договор об осуществлении опеки или попечительства (для приемных родителей);

для детей-инвалидов - справка установленного образца, выданная федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы;

для детей с ограниченными возможностями здоровья - справка учреждения здравоохранения, где наблюдается ребенок;

для детей из семей беженцев и вынужденных переселенцев - удостоверение родителя (иного законного представителя) ребенка (детей), подтверждающее статус беженца (вынужденного переселенца), с указанием сведений о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, признанных беженцами или вынужденными переселенцами;

для детей из малоимущих семей - справку из Управления социальной защиты населения администрации Кыштымского городского  округа о  том, что  семья является малообеспеченной;

для детей, находящихся в специализированных учреждениях для несовершеннолетних, нуждающихся в социальной реабилитации, расположенных на территории Кыштымского  городского  округа, - документ (приказ) о зачислении в соответствующее специализированное учреждение;

для других категорий детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, - ходатайство образовательного учреждения, где обучается ребенок, о том, что  семья находится в трудной жизненной ситуации.

Документы, предусмотренные  подпунктами 1, 4, за исключением  документов,  указанных в абзацах восьмом и  десятом подпункта 4, настоящего пункта, обязан предоставить заявитель согласно пункту 6 статьи 7 Федерального закона 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Документы, предусмотренные подпунктами 2, 3, абзацами восьмым и десятым подпункта 4 настоящего  пункта (справка из Управления социальной защиты населения администрации Кыштымского городского  округа о  том, что  семья является малоимущей, ходатайство образовательного учреждения, где обучается ребенок, о том, что  семья находится в трудной жизненной ситуации), ответственный специалист запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия, направляя запрос в соответствующее ведомство,  в срок не позднее 5 дней со дня получения заявления от заявителя.

Заявитель, обратившийся за предоставлением услуги, имеет право предоставить все документы самостоятельно. 

Требование от заявителя документов, не предусмотренных настоящим Административным регламентом, не допускается.

16. Заявители  имеют право обращаться с соответствующим заявлением в учреждение по месту предоставления услуги. 
Прием заявлений на получение муниципальной услуги в текущем году осуществляется с 10 апреля текущего года. 

Срок предоставления муниципальной услуги – летний  каникулярный период. Сроки оказания муниципальной услуги определяются на основании постановления Администрации Кыштымского городского округа, издаваемого ежегодно.

17. Основаниями для отказа заявителю в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) подача документов лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия;

2) представление заявителем неполного пакета документов, предусмотренных пунктами 13-15 настоящего административного регламента.

18. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) представление документов, не соответствующих требованиям законодательства Российской Федерации, настоящего Административного регламента;

2) отсутствие свободных путёвок в лагерь с дневным пребыванием, ДОЛ «Волна»  или другие учреждения;

3) несоответствие возраста потребителя муниципальной услуги возрастным границам, предусмотренным пунктом 6 настоящего  Административного регламента.

19. Требования к местам исполнения муниципальной услуги:

1) для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

2) помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

20. Основные требования, предъявляемые к доступности и качеству предоставления  муниципальной услуги:

1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) профессиональная подготовка специалистов, ответственных  за предоставление муниципальной услуги;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

21. Консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется специалистами Управления по делам образования, образовательного  учреждения в соответствии с графиком работы, по телефону, на личном приеме и (или) в письменном или электронном виде, с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования.

Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут. Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут.

22. Специалист, осуществляющий консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, обязан относиться к заявителям корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства. 

При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации.

К порядку рассмотрения устных и письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги применяются требования, установленные законодательством Российской Федерации.

3. Административные процедуры
23. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявлений и документов от заявителей;
2) рассмотрение заявление;

3) уведомление заявителя о предоставлении муниципальной услуги или о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.

24. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение в  учреждение заявителя с заявлением.
При подаче заявления и документов специалисту, ответственному за прием документов, предъявляется для обозрения документ, удостоверяющий личность заявителя. 

25. Специалист, ответственный за прием документов, осуществляет проверку сведений, указанных в заявлении, и наличия всех необходимых документов в соответствии с настоящим Административным регламентом.

При установлении фактов несоответствия представленного заявления установленным требованиям, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для его дальнейшей регистрации, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных  документах, предлагает принять меры по их устранению, разъясняет заявителю право повторного обращения с заявлением и отказывает в приеме документов по основаниям, предусмотренным  п. 17 настоящего  Административного регламента.

Регистрация заявления осуществляется в  журнале приема заявлений в день поступления заявления.

По желанию заявителя при приеме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист, ответственный за прием документов, проставляет отметку о принятии заявления с указанием даты его регистрации.

26. После регистрации заявление передается в порядке делопроизводства начальнику Управления по делам  образования. 

Начальник Управления по делам образования в соответствии со своей компетенцией передает заявление для исполнения ответственному специалисту.

Ответственный специалист при необходимости запрашивает документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего Административного  регламента, по  каналам  межведомственного  взаимодействия, направляя запрос в соответствующее ведомство, в срок не позднее 5 дней со дня получения заявления от заявителя.
В случае не поступления документов по каналам межведомственного  взаимодействия, ответственный специалист уведомляет об этом заявителя и предлагает представить документы самостоятельно. При этом ответственным специалистом направляется повторный запрос по каналам межведомственного  взаимодействия.

По результатам рассмотрения заявления принимается решение о  предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, предусмотренным  п. 18 настоящего административного регламента.

27. Уведомление о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении услуги направляется заявителю по почтовому адресу либо по адресу электронной почты,  указанному в заявлении, в срок не позднее, чем за семь дней до начала каникулярного периода.

28. При оказании муниципальной услуги заявитель дополнительно предоставляет медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка  в день  заезда в лагерь с дневным пребыванием  или ДОЛ «Волна».
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

29. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим регламентом, осуществляется руководителем   учреждения.

30. Специалисты, на которых возложены обязанности по  предоставлению муниципальной услуги, несут ответственность:

1) за выполнение административных процедур в соответствии с регламентом;

2) за несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных регламентом;

3) за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

31. Контроль за соблюдением и исполнением настоящего регламента учреждениями осуществляется Управлением и включает в себя проведение плановых  и  внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

32. Результаты контроля оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются сроки их устранения.

33. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, а также принимаемого им решения при оказании муниципальной услуги

34. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений  должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, во внесудебном и судебном порядке.  

35. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.

36. Заявители могут обжаловать действия (бездействие), решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги начальнику Управления, заместителю Главы Кыштымского городского округа  по  социальной сфере, Главе Кыштымского городского округа.
37. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

38. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта Администрации Кыштымского городского округа, Управления, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

39. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

40. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

41. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1)  об удовлетворении жалобы;

2)  об отказе в удовлетворении жалобы.

42. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Заместитель Главы Кыштымского городского округа
по социальной сфере




                           Е.Ю.Саланчук

 Приложение  1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей в каникулярное время»
Учреждения, организующие отдых детей в каникулярное время 

на территории Кыштымского городского округа
	№
	Образовательное учреждение
	Адрес местонахождения
	Руководитель, телефон

	1. 
	МОУ СОШ № 1


	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 г. Кыштым, Ветеранов,26
	Директор: Каримова Наталья Григорьевна

тел.: (35151)4-01-35

	
	Профильный отряд 

МОУ ДОД ДДТ
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования для детей Дом детского творчества г. Кыштым,  Ленина,11
	Директор: Зубова

Татьна Борисовна

тел.: (35151)4-01-46

	2. 
	МОУ НОШ № 2


	Муниципальное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 2. г. Кыштым, Бажова, 4
	Директор: Жилинская Надежда Анатольевна 

тел.: (35151)4-74-48

	
	Профильный отряд 

МОУ СОШ  № 2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 2  

г. Кыштым, Интернационала,83а
	Директор: Воронкова Татьяна Николаевна

тел.: (35151)4-74-49

	3. 
	МОУ СОШ № 10

Профильный отряд 

МОУ СОШ  № 8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10

г. Кыштым, Ленина,39а
	Директор: Ерошкина Татьяна Степановна

тел.: (35151)4-32-02

	4. 
	МОУ СОШ № 13


	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 13

г. Кыштым, Челюскинцев,57
	Директор: Молокостова Любовь Алексеевна

тел.: (35151)4-45-35 

	
	Профильный отряд 

МОУДОД ЦД(Ю)ТТ
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования для детей Центр детского (юношеского) технического творчества

г. Кыштым,  К.Либкнехта, 123
	Директор: Тарасова Ирина Борисовна

тел.: (35151)4-45-31

	5. 
	МОУ СОШ  № 3


	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3 

г. Кыштым, Садовая,19
	Директор: Рязанцев Борис Анатольевич

тел.: (35151)4-02-03

	
	Профильный отряд 

МОУ ООШ № 4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная  школа № 4 

г. Кыштым, Кирова,78
	Директор: Чирков 

Михаил Иванович

тел.: (35151)4-37-46

	6. 
	Филиал МОУ СОШ № 3


	 Филиал муниципального общеобразовательного учреждения средней общеобразовательной школы №3 

г. Кыштым, п. Слюдорудник, Школьная, 1
	Директор: Шамшеева Ркия Анатольевна 

тел.: (35151)7-58-35

	7. 
	МОУ ООШ № 11


	Муниципальное общеобразовательное  учреждение основная общеобразовательная школа № 11

г. Кыштым, Гагарина,1
	Директор: Кирсанова Елена Анатольевна

тел.: (35151)7-78-77

	8. 
	МУ «Ресурсный центр»
	Детский оздоровительный лагерь «Волна»
г.Кыштым, оз. Увильды
	Начальник:Татаринцев Сергей Александрович

Тел:(35151)4-01-26

Начальник ДОЛ «Волна»:

Зайцев Александр Викторович
Тел:(35151)4-01-23


Приложение  2 

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Организация отдыха детей в каникулярное время»
Начальнику (Директору)________________________________

от гр. _________________________________
(фамилия, имя, отчество без сокращений, а также статус лица (мать, отец, другое лицо, являющееся законным представителем несовершеннолетнего)

__________________________________________

(сведения о документе, удостоверяющем личность (вид документа, удостоверяющего личность, серия и номер документа, кем выдан документ, дата его выдачи)

зарегистрированной (ого) 
по адресу:____________ 
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

 место фактического проживания_______________
(почтовый индекс, наименование региона, района, города, иного населенного пункта, улицы, номера дома, корпуса, квартиры)

второй родитель проживает по адресу:____________________________________
адрес электронной почты______________________
телефон (с указанием кода)____________________
Заявление

Прошу предоставить моему ребенку: 
________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество ребенка/детей с указанием даты рождения полностью)
путевку в: __________________________________________________________________________
                                                                    (наименование вида оздоровительного учреждения)
Основание для первоочередного предоставления путевки:____________________________
(указывается при  наличии права  на первоочередное предоставление путевки)
Для предоставления путевки в ______________________________________________

 (указывается ДОЛ «Волна», либо лагерь с дневным пребыванием на базе образовательного учреждения) 
представляю следующие документы:

1.___________________________________________________________________________
2.___________________________________________________________________________

3.___________________________________________________________________________

Медицинскую справку о состоянии здоровья  и неконтактности ребёнка с инфекционными больными обязуюсь предоставить. 

Оплату гарантирую.

«____»_________20___ г.




             _________________   
                                                                                                          (подпись заявителя)                                                
Рег. № ___________ от «_____» ____________ 20__ г.
Заместитель Главы Кыштымского 

городского округа по социальной сфере                                       Е.Ю. Саланчук
Приложение 3 

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей в каникулярное время»

________________


________________
                                                                                     (наименование учреждения)

СОГЛАСИЕ

В соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных» выражаю свое согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу) способами, не противоречащими закону, персональных данных моего ребенка, а именно: фамилии, имени, отчестве, дате рождения, месте жительства, данные паспорта, свидетельства о рождении, копии необходимых вышеперечисленных документов.
Обработка моих персональных данных будет производится с целью:

Предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время».

Настоящее согласие сохраняет силу до выбытия ребенка из учреждения, осуществляющее отдых и оздоровление в каникулярное время.

ФИО ребенка (детей)

Паспорт ___________, выдан __________ ,  кем _____________

Свидетельство о рождении

ребенка____________________________________

«___» _______20__ года

__________________

подпись родителя (законного представителя)

Заместитель Главы Кыштымского

городского округа по социальной сфере                                    Е. Ю. Саланчук
