от 31.03.2014г. № 830
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги "Принятие граждан

на учет в целях бесплатного предоставления

земельного участка в собственность

для индивидуального жилищного строительства"

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг",  Законом Челябинской области от 28.04.2011 N 121-ЗО "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области", Порядком бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков  для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Кыштымского городского округа, утвержденным решением  Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 21.03.2013   N 548
ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие граждан на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства" .

2. Опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, и разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Кыштымского городского округа в сети Интернет.
3. Контроль  за   исполнением  настоящего постановления  возложить на  заместителя главы Кыштымского  городского округа по  экономике и инвестициям  Заикина А.А.

Глава Кыштымского городского округа                                        Л.А. Шеболаева

Утвержден постановлением 
Администрации Кыштымского 
городского округа 
от 31. 03. 2014г. № 830
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

"Принятие граждан на учет в целях бесплатного

предоставления земельного участка в собственность

для индивидуального жилищного строительства"

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Принятие граждан на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства" (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги "Принятие граждан на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства" (далее муниципальная услуга) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

 2. Административный регламент разработан в соответствии с:

  Жилищным кодексом Российской Федерации;

  Федеральным законом Российской Федерации от 27.06.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением администрации Кыштымского городского округа от 10.02.2011г.    № 308 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по исполнению муниципальных услуг». 

3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
Регламент подлежит опубликованию в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов.

          Административный регламент предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Кыштымского городского округа: http://www.adminkgo.ru;

 Информацию о порядке предоставления услуги заинтересованные лица могут получить в МУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Кыштымского городского округа» по адресу: г.Кыштым, ул. Демина, 7, телефон   8(35151) 4-59-02, 4-45-54;

при устном обращении в Администрацию Кыштымского городского округа : г.Кыштым, пл.К.Маркса, 1  по телефонам: 8-(351-51) 4-10-30, 4-05-49.
4. Заявители на предоставление муниципальной услуги:

1) граждане, проживающие в границах территорий сельских населенных пунктов, нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

2) многодетные семьи, в том числе неполные семьи, воспитывающие трех и более несовершеннолетних детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), а также детей старше 18 лет, обучающихся в образовательных организациях по очной форме обучения, но не более чем до достижения ими возраста 23 лет (далее - граждане, имеющие трех и более детей);

3) молодые семьи, в которых возраст хотя бы одного из супругов на дату подачи заявления не превышает 35 лет, имеющие одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), в том числе неполные семьи, состоящие из одного родителя (опекуна, попечителя), возраст которого не превышает 35 лет, имеющие одного или более детей (в том числе усыновленных, находящихся под опекой (попечительством), пасынков, падчериц), нуждающиеся в жилых помещениях по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации;

4) граждане, пострадавшие от действий (бездействия) застройщиков и (или) иных лиц, привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) многоквартирных домов, в результате чего строительство остановлено и (или) граждане не могут оформить права на жилые помещения в многоквартирных домах, внесенные органом исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных домов и (или), иных объектов недвижимости, в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов и соответствующие следующим требованиям:

а) заключение до 1 января 2011 года договора участия в долевом строительстве или иного договора в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации, на основании которого у гражданина возникает право собственности на жилое помещение в строящемся многоквартирном жилом доме, расположенном на территории Челябинской области, который на момент привлечения денежных средств граждан не введен в эксплуатацию в порядке, установленном законодательством о градостроительной деятельности (далее - договор участия в долевом строительстве);

б) осуществление гражданином в полном объеме оплаты по договору участия в долевом строительстве;

в) неудовлетворение застройщиком или лицом, привлекшим денежные средства гражданина на строительство (создание) многоквартирного дома, требования о передаче в собственность оплаченного жилого помещения или возврате денежных средств, уплаченных по договору участия в долевом строительстве, признанному судом или арбитражным судом недействительным или незаключенным;

г) гражданин не реализовал свое право на оказание государственной поддержки в виде предоставления по договору социального найма жилого помещения государственного жилищного фонда Челябинской области в соответствии с Законом Челябинской области "О порядке предоставления по договорам социального найма отдельным категориям граждан жилых помещений государственного жилищного фонда Челябинской области" или единовременной социальной выплаты в соответствии с Законом Челябинской области "О мерах государственной поддержки граждан, пострадавших от действий (бездействия) застройщиков и (или) иных лиц, привлекавших денежные средства граждан на строительство (создание) многоквартирных домов на территории Челябинской области";

5) лица, проходившие военную службу в Чеченской Республике, на территории государств Закавказья, Прибалтики и Республики Таджикистан и получившие увечье (ранение, травму, контузию)  при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) в условиях чрезвычайного положения и при вооруженных конфликтах.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга "Принятие граждан на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства".
6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кыштымского городского округа.
 Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются Комитет по управлению имуществом администрации Кыштымского городского округа (далее - Комитет),  МУ «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Кыштымского городского округа» (далее МФЦ) в части приема и выдачи документов.

  Место нахождения Комитета: 456870, Челябинская область, г.Кыштым, пл.К.Маркса, 1

 тел 8 (35151) 4-21-31, 4-10-28, факс: 8 (35151)  4-10-24; Адрес электронной почты: kui_zem@mail.ru; 
График работы Комитета:

понедельник - пятница с 08.00 до 17.00;

обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00; 

суббота, воскресенье – выходные дни.

 Время приема заявителей:

   понедельник, среда, четверг с 9 ч. до 16 ч.
Прием граждан осуществляется без предварительной записи в порядке очередности. 

Место нахождения МФЦ : г.Кыштым, ул. Демина, 7, тел. 8 (35151) 4-45-54, 4-59-02.
График работы МФЦ:

вторник – суббота  с 09.00 до 18.00 час. (без перерыва на обед);
воскресенье, понедельник – выходные дни.

Порядок взаимодействия  Администрации Кыштымского городского округа и МФЦ определяется соглашением о взаимодействии.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) письменное уведомление о принятии заявителя и членов его семьи на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка;

2) письменное уведомление об отказе в принятии заявителя и членов его семьи на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка.

8. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 дней со дня приема документов заявителя.

Данный срок может быть продлен не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя о продлении срока рассмотрения его заявления на срок, необходимый для направления дополнительного запроса (при необходимости запроса дополнительных документов), связанного с рассмотрением заявления и документов.

9. Предоставление Администрацией  Кыштымского городского округа муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

 Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

 Земельным кодексом Российской Федерации;

 Законом Челябинской области от 28.04.2011 N 120-ЗО "О земельных отношениях";

 Законом Челябинской области от 28.04.2011 N 121-ЗО "О бесплатном предоставлении земельных участков в собственность граждан для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области" (далее - Закон);

решением  Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 21.03.2013 N 548 «Об утверждении Порядка  бесплатного предоставления в собственность граждан земельных участков  для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Кыштымского городского округа»  (далее - Порядок).

Перечень документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

10. Для предоставления муниципальной услуги в соответствии с действующим законодательством исполнителю муниципальной услуги необходимо рассмотреть вопрос по существу в соответствии с действующим законодательством, для чего необходимы следующие документы:

1) заявление на имя Главы  Кыштымского городского округа о принятии заявителя и членов его семьи на учет в целях предоставления земельного участка (приложение 1);

2) копии паспортов  заявителя и членов его семьи с предъявлением подлинников;
3) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя  на  имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области- на каждого члена семьи заявителя;

4) справка (иной документ), выданная (выданный) областным государственным унитарным предприятием "Областной центр технической инвентаризации" по Челябинской области, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности заявителя и членов его семьи, рожденных до 1998 года, на территории Челябинской области - для лиц, указанных в подпунктах 1 и 3  пункта 4 настоящего регламента;

5) справка о составе семьи, выданная жилищно-эксплуатационным органом, а в его отсутствие – соответствующим органом местного самоуправления, - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 настоящего  регламента;

6) копия (копии) свидетельства о рождении ребенка (детей) с предъявлением подлинника (подлинников) - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 настоящего  регламента;

7) справки из образовательных организаций об обучении детей старше 18 лет по очной форме обучения - для лиц, указанных в подпункте 2 пункта 4 настоящего  регламента;

8) копия свидетельства о заключении брака с предъявлением подлинника - для лиц, указанных в подпункте 3 пункта 4 настоящего  регламента, состоящих в браке;

9) копии документов об опеке (попечительстве) с предъявлением подлинника в случае наличия детей, находящихся под опекой (попечительством), - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 настоящего регламента;

10) справка (иной документ) о внесении гражданина в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов, ведение которого осуществляется органом исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, - для лиц, указанных в подпункте  4  пункта 4 настоящего регламента;

11) документы установленного образца о факте получения увечья ( ранения, травмы, контузии) при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) - для лиц, указанных в подпункте 5 пункта 4 настоящего регламента.

12) справка, выданная органом местного самоуправления, подтверждающая нуждаемость гражданина в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. В целях признания гражданина нуждающимся в жилом помещении применяется учетная норма площади жилого помещения, установленная в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, по месту проживания гражданина.

Документы, предусмотренные подпунктами 1, 2, 6, 7, 8, 9, 11 настоящего пункта заявитель предоставляет самостоятельно. Документы, предусмотренные подпунктами 4,5  настоящего пункта заявитель предоставляет самостоятельно, т.к. они включены в перечень необходимых и обязательных услуг.
Документы, указанные в подпунктах 3, 10, 12 настоящего пункта заявитель вправе представить по собственной инициативе. 
 В случае, если документы, указанные в подпунктах 3, 10,12 настоящего пункта не были представлены гражданином по собственной инициативе, они запрашиваются Комитетом  самостоятельно.
Если заявитель и (или) члены его семьи меняли фамилию, имя, отчество, то при предоставлении документов, сведения необходимо предоставлять, в том числе, и на ранее принадлежавшие имена.

Копии документов должны быть заверены в порядке, установленном действующим законодательством. Специалисты, принимающие документы, вправе заверять документы самостоятельно путем сверки документа с оригиналом.

Если в представленных документах сведения, являющиеся существенными для принятия решения, противоречат друг другу, то заявитель вправе представить другие документы в обоснование своей позиции.

Основания для отказа

в предоставлении муниципальной услуги

11. Основаниями для отказа в принятии заявителя на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства являются:
1) заявление подано гражданином, не отвечающим требованиям пункта 4 раздела I настоящего Административного регламента;

2) гражданином не представлены документы, предусмотренные пунктом 10 Административного регламента;

3) гражданин и (или) члены его семьи  имеют  земельный участок на праве собственности, пожизненного наследуемого владения или постоянного (бессрочного) пользования для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области. 

Данное положение не распространяется на граждан или членов их семей, владеющих земельными участками, размеры которых меньше минимального размера, установленного Законом, более чем на 10 процентов;

4) гражданином было ранее реализовано право на предоставление земельного участка бесплатно в соответствии с Законом;

5) гражданин и (или) члены его семьи после вступления в силу Закона совершили отчуждение принадлежащего ему и (или) членам его семьи на праве собственности земельного участка для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке либо отказались от права собственности на указанный земельный участок, либо их права были принудительно прекращены;
6) гражданин  и (или) члены его семьи являются собственниками жилого дома, расположенного на земельном участке на территории Челябинской области, право на который не оформлено;

7) гражданин и (или) члены его семьи на праве аренды владеют земельным участком для индивидуального жилищного строительства или эксплуатации жилого дома, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке на территории Челябинской области.
8) гражданин и (или) члены его семьи после вступления в силу Закона передали третьему лицу права и обязанности по договору аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства с возведением жилого дома на приусадебном земельном участке либо отказались от договора аренды указанного земельного участка;

9) выявление в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности.

Требования к помещениям,

в которых предоставляется муниципальная услуга,

показатели доступности и качества предоставления

муниципальной услуги

12. Муниципальная услуга по принятию граждан на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства в соответствии настоящим административным регламентом предоставляется бесплатно.

13. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче заявления не должен превышать 15 минут. 
Прием заявителей осуществляется в помещениях, оборудованных информационными стендами, на которых размещены следующие материалы:

 график (режим) работы с указанием: дней работы, времени приема граждан, времени перерыва на обед, технического перерыва, выходных дней;

 номера телефонов для справок, адреса электронной почты;

 адрес интернет-сайта;

 номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

 образцы заявлений;

 адреса, телефоны и режим работы структурных подразделений Комитета и МФЦ, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

 фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием заявления.

Для ожидания приема заявителей отводятся места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Здание, где предоставляется муниципальная услуга, оборудовано местами общего пользования.

14.   Показателем доступности муниципальной услуги является публикация на официальном сайте администрации Кыштымского  городского округа информации о порядке предоставления муниципальной услуги,  о графике работы Комитета и МФЦ;

Показатель качества муниципальной услуги - своевременность предоставления муниципальной услуги.

15. Основные требования, предъявляемые к доступности и качеству предоставления муниципальной услуги:

1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения заявления;

2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого  заявления.

Порядок получения заявителем информации

о предоставлении муниципальной услуги

16. Информация о порядке получения заявителем муниципальной услуги предоставляется:

  непосредственно в Комитете путем письменного или  устного обращения, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

 посредством размещения информации о предоставлении муниципальной услуги, в том числе на официальном сайте Администрации Кыштымского городского округа;
путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;

иными способами информирования.

17. К порядку рассмотрения устных и письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги применяются правила, установленные действующим законодательством для рассмотрения обращения граждан, с учетом положений настоящего административного регламента.

III. Административные процедуры

Описание последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги

18. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

 прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги;

 проверка представленных заявителем сведений, запрос недостающих сведений в порядке межведомственного взаимодействия;

 рассмотрение  пакета документов на комиссии  по признанию гражданина (семьи) имеющим (имеющей) право на бесплатное предоставление в собственность земельного участка для  индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства  на приусадебном земельном участке (далее - Комиссия); 
включение принятых на учет граждан в книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет в целях бесплатного предоставления  земельного участка и в список очередности.

 подготовка уведомления о принятии заявителя и членов его семьи на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка либо подготовка уведомления  об отказе в принятии на учет.
Прием и регистрация заявления

о предоставлении муниципальной услуги

19. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Комитет или в МФЦ  заявления с приложенными документами.

При принятии заявления и приложенных документов на копии заявления уполномоченным специалистом ставится отметка в получении документов с указанием перечня, даты и времени их получения.

 Заявление с приложенными документами регистрируется Комитетом в книге регистрации заявлений граждан  о принятии на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка с указанием даты и времени приема заявления и документов. 
20. Ответственный специалист изучает документы, в течение пяти дней с даты регистрации заявления направляет необходимые межведомственные запросы, осуществляет проверку представленных документов и сведений, обеспечивает  своевременное рассмотрение заявления.
21. Заявление подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня регистрации заявления с документами, при отсутствии оснований для продления сроков рассмотрения заявления.
Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и так далее) или увольнения исполнителя. В указанных случаях исполнитель обязан передать все имеющиеся у него на исполнении заявления на рассмотрение другому сотруднику, который согласно распределению обязанностей замещает исполнителя во время его отсутствия.

22.  В случае выявления факта непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 10 настоящего регламента, Комитет приостанавливает рассмотрение заявления  на тридцать дней и в письменной форме направляет заявителю сообщение с указанием перечня документов, необходимых для представления.
При наличии  сведений, достаточных для принятия решения о возможности (невозможности) предоставления муниципальной услуги, документы направляются на Комиссию.

Рассмотрение  заявления на комиссии
23. По результатам всестороннего рассмотрения документов, представленных заявителем,  Комиссия  принимает  решение  о принятии гражданина на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, а также о присвоении порядкового номера в общем списке очередности  граждан, или об отказе в принятии на учет в соответствии с настоящим административным регламентом.

При этом решение об отказе в принятии на учет может быть принято только при наличии оснований, предусмотренных пунктом 11 настоящего административного регламента.

Секретарь комиссии готовит протокол заседания, который подписывается всеми членами комиссии.
Включение принятых на учет граждан

в книгу регистрации заявлений граждан

о принятии на учет в целях бесплатного предоставления

земельного участка в собственность для индивидуального

жилищного строительства и в список очередности

24. Основанием для начала административной процедуры является вынесение решения о принятии заявителя и членов его семьи на учет в целях бесплатного  предоставления земельного участка.

25. Граждане считаются принятыми на учет со дня вынесения решения о принятии на учет. При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется исходя из времени подачи заявления с полным комплектом необходимых документов, указанного в книге регистрации заявлений граждан.

26. Принятые на учет граждане включаются ответственным специалистом Комитета в книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка (далее - книга учета граждан) и в список очередности граждан, имеющих право на получение земельного участка для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно (далее - список очередности), не позднее, чем через три дня со дня принятия соответствующего решения.

Подготовка письменного уведомления о постановке на учет целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства  либо об отказе в постановке на учет
27. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным специалистом Протокола заседания комиссии. 
Ответственный специалист готовит письменные уведомления заявителям с разъяснением решения комиссии, а также с указанием порядкового номера  принятого на учет гражданина (семьи) в списке очередности.
28. Письменное уведомление о принятии заявителя и членов его семьи на учет или об отказе в принятии на учет направляется  заявителю письмом или вручается лично за подписью  председателя Комитета не позднее чем через три дня со дня рассмотрения комиссией, но не позднее срока, установленного пунктом 21 настоящего административного регламента, что является окончанием предоставления муниципальной услуги.

29. Контроль исполнения административного регламента осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Комитета настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей в результате предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) сотрудников Комитета.

По результатам контроля в случае выявления нарушения прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа и должностных лиц,

ответственных за предоставление муниципальной услуги

30. Заявитель вправе подать жалобу председателю Комитета либо в Администрацию Кыштымского городского в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта Администрации Кыштымского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя Главой  Кыштымского городского округа ,  заместителем Главы Кыштымского городского округа  по экономике и инвестициям, председателем Комитета.

31. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

32. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

33. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

34. Орган, рассмотревший жалобу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

35. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 34 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Заместитель Главы
Кыштымского городского округа                                                       А.А. Заикин
Приложение 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

"Принятие граждан на учет

в целях бесплатного предоставления

земельного участка в собственность

для индивидуального

жилищного строительства"

Форма

Главе Кыштымского городского округа
Л.А. Шеболаевой
от ___________________________________________________________________,

проживающего по адресу:

__________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность ___________________

серия       номер             __________           _____________________

кем и когда выдан документ ________________________________________________

Заявление

Прошу  Вас  рассмотреть  вопрос  о принятии меня и членов моей семьи на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка в собственность для  индивидуального жилищного строительства.

Моя семья состоит из _____________ человек, из них:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество члена семьи, родственные

отношения, с какого времени проживают с заявителем).

Я, ______________________________________ и все дееспособные члены моей семьи  при  рассмотрении  настоящего  заявления  даем согласие  на обработку (включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение   (обновление,   изменение),   использование)  принадлежащих  нам персональных  данных  в  соответствии  с  Федеральным законом от 08.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" и проверку представленных нами сведений.    Об  ответственности  и  последствиях  за предоставление заведомо ложных документов  и сведений, послуживших основанием для принятия на учет в целях бесплатного   предоставления   земельного   участка   в  собственность  для индивидуального жилищного строительства, уведомлены.

    При   изменении   сведений,   содержащихся   в   представленных   ранее документах,  обязуемся  в  десятидневный  срок  уведомлять  об  этом  орган местного самоуправления.

Приложение (нужное отметить):

2) копии паспортов  заявителя и членов его семьи
на _________________ л ;

3) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя  на  имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества на территории Челябинской области- на каждого члена семьи заявителя
на _________________ л.;

4) справка (иной документ), выданная (выданный) областным государственным унитарным предприятием "Областной центр технической инвентаризации" по Челябинской области, о наличии (отсутствии) жилого помещения в собственности заявителя и членов его семьи, рожденных до 1998 года, на территории Челябинской области - для лиц, указанных в подпунктах 1 и 3  пункта 4 настоящего регламента
на _________________ л.;

5) справка о составе семьи, выданная жилищно-эксплуатационным органом - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 настоящего  регламента
на _________________ л.;

6) копия (копии) свидетельства о рождении ребенка (детей) с предъявлением подлинника (подлинников) - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 настоящего  регламента
на _________________ л.;

7) справки из образовательных организаций об обучении детей старше 18 лет по очной форме обучения - для лиц, указанных в подпункте 2 пункта 4 настоящего  регламента
на _________________ л.;

8) копия свидетельства о заключении брака с предъявлением подлинника - для лиц, указанных в подпункте 3 пункта 4 настоящего  регламента, состоящих в браке
на _________________ л.;

9) копии документов об опеке (попечительстве) с предъявлением подлинника в случае наличия детей, находящихся под опекой (попечительством), - для лиц, указанных в подпунктах 2 и 3 пункта 4 настоящего регламента
на _________________ л.;

10) справка (иной документ) о внесении гражданина в реестр участников долевого строительства многоквартирных домов, ведение которого осуществляется органом исполнительной власти Челябинской области, уполномоченным на осуществление государственного контроля и надзора в области долевого строительства многоквартирных домов и (или) иных объектов недвижимости, - для лиц, указанных в подпункте  4  пункта 4 настоящего регламента
на _________________ л.;

11) документы установленного образца о факте получения увечья ( ранения, травмы, контузии) при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей) - для лиц, указанных в подпункте 5 пункта 4 настоящего регламента
на _________________ л.

12) справка, выданная органом местного самоуправления, подтверждающая нуждаемость гражданина в жилом помещении по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации. 
на _________________ л.

Заявление  подписывается  заявителем  за  себя  лично и за своих малолетних детей  в  возрасте до 14 лет, несовершеннолетними членами семьи заявителя в возрасте  от 14 до 18 лет при наличии согласия их законных представителей и совершеннолетними  членами  семьи  заявителя.    Подписи  указанных  лиц ставятся с расшифровкой.
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________
4. _____________________________________________________________
5. _____________________________________________________________
6. _____________________________________________________________
7. _____________________________________________________________
"___" ________________ 20__ г.

Приложение 2 
к административному регламенту предоставления 
муниципальной услуги «Принятие граждан на учет 
в целях бесплатного предоставления земельного участка
 в собственность для индивидуального жилищного строительства»

Блок-схема
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Включение принятых на учет граждан в книгу регистрации заявлений граждан о принятии на учет в целях бесплатного предоставление земельного участка и в список очередности





Оформление письменного отказа 





Решение о принятии на учет в целях бесплатного предоставления земельного участка





Передача ответа в МФЦ





Отказ в принятии на учет





Передача заявления с документами на комиссию по признанию граждан имеющими право на бесплатное предоставление в собственность земельных участков для индивидуального жилищного строительства 





Передача заявления и документов в комитет по управлению имуществом администрации Кыштымского городского округа





Прием заявления и прилагаемых к нему документов сотрудником МФЦ или Комитета. Регистрация заявления





Направление письменного ответа в адрес заявителя





Запрос документов по межведомственному взаимодействию






































