РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ


       АДМИНИСТРАЦИЯ КАМЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Увельского муниципального района Челябинской области 
457017, Челябинская область, Увельский район, п.Каменский, ул.Заводская, 2
ИНН 7440000861  КПП 74201001   ОКПО 04269986   ОГРН 1027401924142   ОКАТО 75255811000

Телефон (факс) 8-351-66-63-1-86, 63-1-46
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
От 10.02.2016 г.                                                                                      №26/1

О создании постоянно 

действующей комиссии

           Для организации правильной постановки делопроизводства, проведения работ по экспертизе ценности документов и отбора их на государственное хранение

                                          ПОСТАНОВЛЯЮ:

      Создать постоянно действующую экспертную комиссию в составе:

          Председатель комиссии:

 Кобякова Н.В.-специалист администрации

          Члены комиссии:

Шумакова М.А.-начальник отдела учета и отчетности

Павлова Н.В.-зам.председателя Совета депутатов

         На экспертную комиссию возложить:

1.Ежегодный сбор документов постоянного хранения, подлежащих передаче в государственный архив и отбор для уничтожения дел, утративших практическое значение.

2.Рассмотрение описей на документы постоянного хранения, подлежащих передаче в государственный архив и представление их на утверждение экспертно-проверочной комиссии архивного дела администрации Челябинской области.

3.Участие в составлении номенклатуры дел.

4.Контроль над правильным оформлением и формированием дел в текущем делопроизводстве.

5.Контроль над обеспечением сохранности документов.

     Глава Каменского сельского поселения:                                Т.Л.Пивоварова 

