АДМИНИСТРАЦИЯ
МОРДВИНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
УВЕЛЬСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
	457014, Челябинская область, Увельский район, с.Мордвиновка, ул.Школьная, 5
ИНН - 7440000766,  КПП -  744001001, тел. (351 66) 53-3-86



ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

от 20.04.2016г.                                                                                      N 14
с.Мордвиновка

О  проведении  аттестации муниципальных
служащих Мордвиновского сельского поселения

В целях стимулирования  повышения уровня профессиональной подготовки и  определения соответствия муниципальных  служащих занимаемым  должностям, в  соответствии с  Федеральным  законом от  02.03.2007г.  № 25-ФЗ  «О муниципальной  службе в Российской  Федерации», Законом Челябинской области  от  30.05.2007г.  №144-ЗО  «О регулировании  муниципальной службы в Челябинской   области», Решением  Совета  депутатов  Мордвиновского  сельского поселения от  07.05.2007 г. 
№ 20-1 «Об утверждении Положения  «Об аттестации муниципальных  служащих администрации Мордвиновского сельского поселения  Увельского муниципального района Челябинской области»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести аттестацию муниципальных   служащих администрации Мордвиновского сельского поселения Увельского муниципального района 16 мая 2016 года.

1. Утвердить состав аттестационной комиссии (приложение 1).

1. Утвердить график проведения аттестации муниципальных служащих муниципальной службы Мордвиновского сельского поселения (приложение 2).

1.   Утвердить список муниципальных служащих, подлежащих аттестации  (приложение 3).

1.  Утвердить перечень вопросов аттестации муниципальных служащих  (приложение 4). 


6.   Специалисту администрации сельского поселения Вилковой С.Н. в установленные  сроки представить в  аттестационную комиссию  сведения  на каждого работника,  подлежащего   аттестации. 
(Приложение 5, приложение 6).
  
7.   Специалисту Вилковой С.Н. по результатам аттестации муниципальной службы муниципальных служащих представить обобщенные выводы и предложения аттестационной комиссии, обеспечить организационно-методическое проведение аттестации муниципальных служащих.

 8.   Организацию исполнения настоящего постановления возложить на специалиста  администрации  Вилкову С.Н.







Глава Мордвиновского сельского поселения                             Н.Н.Юшин             
                                                                    




























                                                                        Приложение 1 
к Постановлению Администрации
Мордвиновского сельского поселения 
                                                                              Увельского муниципального района
                                                               от   20.04. 2016г.  № 14
.


Состав   квалификационной комиссии



Председатель квалификационной комиссии:   Юшин Н.Н., Глава Мордвиновского сельского поселения.   

Секретарь квалификационной комиссии:    Стихнина Т.В., начальник отдела учета и отчетности  администрации Мордвиновского сельского поселения.         


Члены квалификационной комиссии:

1.   Засимова С.М.,  заместитель начальника отдела учета и отчетности администрации сельского поселения;
2.   Анцупова С.А., инспектор администрации сельского поселения.
























                                                                    Приложение 2  
к Постановлению Администрации
Мордвиновского сельского поселения 
                                                                              Увельского муниципального района
                                                               от   20.04. 2016г.  № 14








ГРАФИК
подготовки к  аттестации муниципальных  служащих  
администрации Мордвиновского сельского  поселения


	№
	Должности муниципальной службы
	Дата аттестации
	Дата представления  документов  в  аттестационную комиссию

	Ответственный  за  предоставление документов

	1.
	Главная должность
	16.05.2016г.
	24.04.2016г.
	специалист администрации

	2.
	Младшая должность 
	16.05.2016г.
	24.04.2016г.
	специалист администрации

























                                                         

                                                                         Приложение 3  
к Постановлению Администрации
Мордвиновского сельского поселения 
                                                                              Увельского муниципального района
                                                               от   20.04. 2016г.  № 14












СПИСОК
муниципальных  служащих Мордвиновского сельского поселения,
 подлежащих  аттестации


	№ п/п
	Фамилия,  имя,  отчество
	Наименование структурного подразделения
	Замещаемая  должность

	1.
	Вилкова Светлана Николаевна

	Администрация сельского поселения
	Специалист 
2 категории

	2.
	Жмак  Ирина Викторовна
	Администрация сельского поселения
	Заместитель Главы по  финансам  и экономике




















                                                                    
                                                                   Приложение 4  
к Постановлению Администрации
Мордвиновского сельского поселения 
                                                                              Увельского муниципального района
                                                               от   20.04. 2016г.  № 14


ПЕРЕЧЕНЬ  ВОПРОСОВ
аттестации муниципальных служащих муниципальной  службы
администрации Мордвиновского  сельского поселения


1.   Конституция Российской Федерации
1.1.   Понятие  и  сущность Конституции РФ.
1.2.   Структура  и  содержание  Конституции РФ.
1.3.   Основы  конституционного строя РФ.
1.4.   Государственная  власть в РФ.
1.5.  Федеративное  устройство  РФ.
1.6.  Конституционные  права и  свободы  граждан РФ.

2.Устав (Основной  Закон) Челябинской области

2.1.   Статус  Челябинской области  как  субъекта РФ.
2.2.   Органы  государственной  власти  Челябинской области.
2.3.   Административно-территориальное  устройство  области
2.4.   Экономическая  основа  области
2.5.   Законодательное  Собрание Челябинской области: статус, порядок избрания
2.6.   Губернатор Челябинской области: статус, порядок избрания
2.7.   Нормативно  правовые   акты  области: порядок  принятия

3.Устав  Увельского  района

(статьи 1, 3.6, 7, 11, 15, 16, 17, 21, 24,  25, 26, 28, 29, 30, 36, 37, 38, 39, 44)

4.  Федеральный  Закон РФ от 02.03.2007г. №25 РФ «О  муниципальной  службе в РФ» 
(с изменениями и дополнениями)

 Закон  Челябинской области от  30.05.2007г.   №144-ЗО «О регулировании  муниципальной  службы в  Челябинской области» (с изменениями и дополнениями).

5.Федеральный Закон РФ  от  25.12.2008  №273-ФЗ «О противодействии  коррупции», 
Закон Челябинской области  от  29.01.2009 №353-ЗО «О  противодействии  коррупции в  Челябинской области»

6.Федеральный  Закон 131 «Об  общих  принципах  организации местного  самоуправления (статья 15)
7.Трудовой  кодекс Российской  Федерации
(статьи  1, 15, 21, 22, 56, 57, 58, 66, 68, 91, 100, 114, 115, 116, 133, 151, 153, 189, 234,  236, 238).
8.Документирование управленческой  деятельности государственных и  муниципальных  органов
1.Составление и  оформление управленческих документов и основы документооборота  (нормативные и законодательные  акты,  основные  требования к  оформлению служебных документов). 
2.Составление  и  оформление номенклатуры дел. Подготовка документов к передаче в ведомственные и  государственные  архивы.
















































Приложение 5  
к Постановлению Администрации
Мордвиновского сельского поселения 
                                                                              Увельского муниципального района
                                                               от   20.04. 2016г.  № 14

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ
МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
В МОРДВИНОВСКОМ  СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ

1. Фамилия, имя, отчество   Вилкова Светлана Николаевна 
2. Год, число и месяц рождения   21.12.1958г.
3. Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой степени, ученого звания_13.07.1977г.,  ПТУ-58  г.Челябинска                                    
                                                            (когда и какое учебное заведение окончил,
Специальность – штукатур-плиточник                                                                . 
специальность и квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание)

4. Замещаемая должность муниципальной службы на момент аттестации и дата назначения на эту должность-  специалист 2 категории,  01.04.2011г.
5. Стаж муниципальной службы   30 лет  04 мес. 14 дн.
6. Общий трудовой стаж   39 лет  08 мес. 10 дн.
7. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них: 
Вопрос 1.  :  В  какой  главе Устава  Мордвиновского сельского поселения говорится о муниципальной  службе?
Ответ :  В  главе  VII.II  Устава Мордвиновского сельского поселения. 
Вопрос 2.: В какой статье Устава говорится об обязанностях муниципальных служащих?
Ответ:    В статье 31.4. Устава Мордвиновского сельского поселения.

8. Замечания и предложения, высказанные аттестационной комиссией:
  замечаний  нет.
9. Краткая оценка выполнения муниципальным служащим рекомендаций предыдущей  аттестации_______________________________
_________________________________________________________________
(выполнены, выполнены частично, не выполнены)

10. Решение аттестационной комиссии:  соответствует  замещаемой  должности  муниципальной  службы_-  специалист 2 категории     _____  
(соответствует замещаемой должности муниципальной службы;
_________________________________________________________________
не соответствует замещаемой должности муниципальной службы)

11. Рекомендации аттестационной  комиссии______________________
_________________________________________________________________
(о поощрении, о повышении в должности, о направлении на повышение квалификации)

12. Количественный состав аттестационной комиссии -   4 человека

На заседании присутствовало  4   члена аттестационной комиссии

Количество голосов «за» -    4  	, «против» -  0	

13. Примечания ______________________________________________



Председатель 
аттестационной  комиссии                  _______________              Юшин Н.Н.
                                                        		
Секретарь  
аттестационной комиссии                     ______________             Стихнина Т.В.
                                                        		                                     
Члены
аттестационной комиссии                     ______________             Засимова С.М.
                                                        		                                  
                                                                  _____________        Анцупова С.А.


Дата проведения аттестации     16.05.2016 года.


С аттестационным листом 
ознакомился                            ___________________________    Вилкова С.Н.
                                                                        (подпись муниципального служащего, дата)


М.П.
		


















		
Приложение 6  
к Постановлению Администрации
Мордвиновского сельского поселения 
                                                                              Увельского муниципального района
                                                               от   20.04. 2016г.  № 14

АТТЕСТАЦИОННЫЙ ЛИСТ
МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО
В МОРДВИНОВСКОМ  СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ

1. Фамилия, имя, отчество   Жмак  Ирина  Викторовна 
2. Год, число и месяц рождения   28.02.1969г.
3. Сведения о профессиональном образовании, наличии ученой степени, ученого звания_21.03.2007г.,  Челябинский государственный агроинженерный  университет                                                                         .                                       
                                                            (когда и какое учебное заведение окончил,
Специальность – экономика и управление на предприятии                                          агоропромышленного комплекса                                                                            . 
специальность и квалификация по образованию, ученая степень, ученое звание)

4. Замещаемая должность муниципальной службы на момент аттестации и дата назначения на эту должность-  зам.главы по финансам и экономике,  18.06.2014г.
5. Стаж муниципальной службы   10 лет  00 мес.  21 дн.
6. Общий трудовой стаж   26 лет  02 мес. 13 дн.
7. Вопросы к муниципальному служащему и краткие ответы на них: 
Вопрос 1.  :  В  какой  статье Устава  Мордвиновского сельского поселения говорится о правах муниципального служащего?
Ответ :  В  статье  31.3.  Устава Мордвиновского сельского поселения. 
Вопрос 2.: В какой статье Устава говорится об ограничениях, связанных с муниципальной службой?
Ответ: В статье 31.5. Устава Мордвиновского сельского поселения.

8. Замечания и предложения, высказанные аттестационной комиссией:
  замечаний  нет.

9. Краткая оценка выполнения муниципальным служащим рекомендаций предыдущей  аттестации_______________________________
_________________________________________________________________
(выполнены, выполнены частично, не выполнены)

10. Решение аттестационной комиссии:  соответствует  замещаемой  должности  муниципальной  службы_-  заместититель  Главы сельского (соответствует замещаемой должности муниципальной службы;
поселения по финансам  и экономике_______________               __________  
не соответствует замещаемой должности муниципальной службы)

11. Рекомендации аттестационной  комиссии______________________
_________________________________________________________________
(о поощрении, о повышении в должности, о направлении на повышение квалификации)

12. Количественный состав аттестационной комиссии -   4 человека

На заседании присутствовало  4   члена аттестационной комиссии

Количество голосов «за» -    4  	, «против» -  0	

13. Примечания ______________________________________________



Председатель 
аттестационной  комиссии                  _______________              Юшин Н.Н.
                                                        		
Секретарь  
аттестационной комиссии                     ______________             Стихнина Т.В.
                                                        		                                     
Члены
аттестационной комиссии                     ______________             Засимова С.М.
                                                        		                                  
                                                             _____________            Анцупова С.А.


Дата проведения аттестации     16.05.2016 года.


С аттестационным листом 
ознакомился                            ___________________________    Жмак И.В.
                                                                        (подпись муниципального служащего, дата)


М.П.
		













ПРОТОКОЛ
заседания квалификационной  комиссии
при администрации Мордвиновского сельского поселения
Увельского муниципального района Челябинской области

16.05.2016 г. 
с.Мордвиновка

На заседании квалификационной комиссии присутствовали:

Председатель комиссии – Юшин Н.Н., Глава Мордвиновского сельского поселения.
        Секретарь комиссии – Стихнина Т.В.,  начальник отдела учета и отчетности  администрации Мордвиновского  сельского поселения .
Члены комиссии:
1. Засимова С.М., заместитель начальника учета и отчетности администрации сельского поселения;
1. Анцупова С.А., инспектор администрации. 

ПОВЕСТКА ДНЯ:

О соответствии муниципальных  служащих администрации Мордвиновского сельского поселения занимаемым  должностям. 

СЛУШАЛИ:

Юшина Н.Н. о  сохранении категории муниципальным служащим администрации Мордвиновского сельского поселения.

РЕШИЛИ:

Учитывая образование, стаж и опыт работы, исполнение должностных обязанностей, дать оценку и предложить Главе Мордвиновского сельского поселения  Юшину Н.Н. сохранить квалификационные разряды следующим муниципальным служащим:

1. Жмак Ирине Викторовне – заместителю  Главы  сельского поселения по финансам  и  экономике,     1969 года рождения,  образование высшее,   стаж муниципальной службы – 10 лет 00 мес. 21 дн.
Отвечает квалификационным требованиям  предъявляемым  к замещаемой   должности муниципальной  службы  - заместитель Главы  по  финансам  и экономике.

«За»   - 4 человека,     «против» - нет.
1.  Вилковой Светлане Николаевне – специалисту 2 категории  администрации сельского поселения, 1958 года рождения, образование  среднее  специальное,  стаж  муниципальной  службы - 30 лет 04 мес. 14 дн.
Отвечает квалификационным требованиям,  предъявляемым  к замещаемой   должности муниципальной  службы  -  специалист  2  категории.

«За»   - 4 человека,     «против» - нет.


Председатель 
квалификационной комиссии:                                     Н.Н.Юшин

Секретарь комиссии:                                                    Т.В.Стихнина
  
Члены комиссии :                                                          С.М.Засимова
                                                                                       
                                                                                        С.А.Анцупова
                                                 










