[image: image1.jpg]


                                                                        

ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ

  КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

П Р И К А З 

 От «14» декабря 2018 г.   

                                                                   №217

 «Об учетной политике» 

В соответствии с Федеральным законом от 06.12.2011г. № 402-ФЗ, 

Приказываю: 

1. Утвердить Положение об учетной политике для целей бюджетного учета согласно приложению и применять его с 01 января 2019 года и во все последующие отчетные периоды с внесением в установленном порядке необходимых изменений и дополнений.

2. Довести до всех сотрудников учреждения настоящий приказ и Положение об учетной политике, необходимые для обеспечения реализации учётной политики и организации бюджетного учета, документооборота, санкционирования расходов учреждения.

3. Признать утратившим силу приказ от 18.12.2017 года № 167. 

4. Контроль за выполнением Положения об учетной политики для целей бюджетного учета возложить на начальника отдела учета и отчетности районного и консолидированного бюджетов Нестерову Н.А.

Заместитель главы Карталинского

муниципального района-начальник

Финансового управления                                      
Д. К. Ишмухамедова

С приказом ознакомлена




 Н.А. Нестерова

Приложение 

к приказу Финансового управления

Карталинского муниципального района

№217 от 14 декабря 2018г.

Положение об учетной политике 

для целей бюджетного учета 
1. Общие положения

Учетная политика в Финансовом управлении Карталинского муниципального района является внутренним документом, определяющим совокупность приемов и способов ведения бюджетного учета и разработана в соответствии с приказами Минфина России: 
- Бюджетным кодексом Российской Федерации;

- Налоговым кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

- с приказом Министерства финансов Российской Федерации от 8 июня 2018 года № 132н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – Приказ № 132н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 157н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 6 декабря 2010 года № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 191н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 марта 2015 года № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – Приказ № 52н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 29 ноября 2017 года № 209н «Об утверждении порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – Приказ № 209н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 256н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора» (далее - Приказ № 256н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 257н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Основные средства» (далее - Приказ № 257н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 258н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Аренда» (далее - ФСБУ «Аренда»);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 259н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Обесценение активов» (далее - Приказ № 259н);

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31 декабря 2016 года № 260н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 274н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 275н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «События после отчетной даты»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 декабря 2017 года № 278н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Отчет о движении денежных средств»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 27 февраля 2018 года № 32н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Доходы»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 30 мая 2018 года № 122н «Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора «Влияние изменений курсов иностранных валют»;

- приказом Министерства финансов Российской Федерации от 13 июня 1995 года № 49 «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств» (далее – Методические указания № 49);

- иными нормативными правовыми актами, регламентирующими бюджетный, налоговый учет и отчетность.


Используемые термины и сокращения
	Наименование
	Расшифровка (сокращение)

	Финуправление 
	Финансовое управление Карталинского муниципального района

	КБК
	1-17 разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов


2. Организация учета
2.1. Финуправление является администратором доходов, распорядителем бюджетных средств, получателем бюджетных средств.
2.2. Ответственным за организацию бюджетного учета в Финансовом управлении и соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций является начальник управления.

2.3. Бюджетный учет ведется отделом учета и отчетности, возглавляемым начальником отдела учета и отчетности районного и консолидированного бюджетов (главным бухгалтером). 

Деятельность отдела регламентируется Положением об отделе учета и отчетности и должностными инструкциями сотрудников отдела.

Ответственным за ведение бюджетного учета является начальник отдела учета и отчетности.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ, пункт 4 Инструкции к Единому плану счетов №157н.


2.4. В Финуправлении действует постоянная комиссия по поступлению и выбытию активов, по инвентаризации и выявление сомнительной и безнадежной задолженности (Приложение №4).


2.5. Финуправление публикует основные положения учетной политики на сайте администрации Карталинского муниципального района путем размещения копии приказа, общие положения. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».


2.6. При внесении изменений в учетную политику начальник отдела оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовое результаты деятельности и движение денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации.

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

3. Ведение бюджетного учета.


3.1. Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с Единым планом счетов бухгалтерского учета (далее – Рабочий план счетов) (Приложение №1) 

Коды бюджетной классификации, включенные в номера счетов бюджетного учета, применяются в соответствии с Приказом № 132н, Приказом № 209н и решения о бюджете на текущий финансовый год и плановый период.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции № 157н, Финуправление может применять дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Плане счетов.
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3.2. Для систематизации и накопления информации, содержащейся в принятых к учету первичных (сводных) учетных документах, в целях отражения ее на счетах бухгалтерского учета и в бухгалтерской (финансовой) отчетности, применяются:
- регистры бухгалтерского учета, составляемые по формам, утвержденным Приказом № 52н;
- другие унифицированные формы первичных учетных документов (в случае их отсутствия в Приказе № 52н); 
- регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

 Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Формы регистров бухгалтерского учета приведены в Приложении №8. 

Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных организацией, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 0504833). При необходимости к Бухгалтерской справке (ф. 0504833) прилагаются расчет и (или) оформленное в установленном порядке «Профессиональное суждение». 

Первичный учетный документ принимается к бухгалтерскому учету при условии отражения в нем всех обязательных реквизитов и при наличии на документе подписи начальника Финуправления или уполномоченных им на то лиц. 
Основание: ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 25, 26 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС "Учетная политика, оценочные значения и ошибки»"

3.3. При поступлении документов на иностранном языке осуществляется их построчный перевод на русский язык. Переводится весь текст документа, в том числе расшифровки подписей. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика. 
Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
3.4. Регистры бухгалтерского учета формируются в виде книг, журналов, карточек в форме электронного документа (регистра), содержащего электронную подпись, в случае отсутствия технических возможностей – на бумажном носителе. 
3.5. Правила документооборота, в том числе порядок и сроки передачи первичных (сводных) учетных документов в бухгалтерском учете регламентируется Приложением №2.
Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

Журналы операций ведутся в соответствии с перечнем регистров бухучета получателя бюджетных средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по учету исполнения бюджетной сметы и администрированию поступлений и выбытий присваиваются номера согласно Приложения №3.


Первичные учетные документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни в Финуправлении, подписываются должностными лицами в соответствии с правом подписи.

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ.

3.6. Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность формируются с учетом существенности фактов хозяйственной жизни, которые оказали или могут оказать влияние на финансовое состояние, движение денежных средств или результаты деятельности Финуправления и имели место в период между отчетной датой и датой подписания бухгалтерской (финансовой) отчетности (событие после отчетной даты).
3.7. Отражение в учете событий после отчетной даты, признание в бухгалтерском учете и раскрытие в бухгалтерской (финансовой) отчетности событий после отчетной даты осуществляется в соответствии с Порядком отражения в учете и отчетности событий после отчетной даты (Приложение №11).

3.8.  В целях равномерного включения расходов на финансовый результат Финуправление создает резервы предстоящих расходов в порядке согласно Приложению №5.
3.9.  Инвентаризация имущества, финансовых активов и обязательств, проводится в соответствии с Порядком проведения инвентаризаций имущества и обязательств (Приложение №6).
3.10. Состав комиссии по поступлению и выбытию активов в Финуправлении утверждается отдельным приказом.
3.11. Выдача денежных средств под отчет осуществляется на основании приказа начальника или служебной записки, согласованной с начальником Финуправления. Выдача денежных средств под отчет производится путем перечисления на зарплатную карту сотрудника, получающего денежные средства под отчет.

Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет на хозяйственно-операционные расходы устанавливается в размере 10 000 рублей. 

Денежные средства под отчет на хозяйственно-операционные расходы выдаются материально-ответственному лицу на срок до 20 календарных дней, при условии отсутствия задолженности у этого лица по предыдущему авансу. По истечении этого срока сотрудник представляет в отдел учета авансовый отчет об израсходованный суммах в течение трех рабочих дней.

При направлении сотрудника в служебную командировку расходы на нее возмещаются по нормам, установленным нормативными актами. Денежные средства под отчет на командировочные расходы выдаются на срок до окончания служебной командировки. По возвращению из командировки сотрудник представляет в отдел учета авансовый отчет об израсходованный суммах в течение трех рабочих дней.

Возмещение расходов на служебные командировки, превышающих размер по нормативам, производится по письменному заявлению сотрудника, согласованному начальником Финуправления.

3.12. Закупка товаров (работ, услуг) для государственных (муниципальных) нужд осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения деятельности государственных и муниципальных учреждений» и планом закупок.

3.13. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением главного бухгалтера.
Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».

 
4. Методика учета по исполнению бюджета.

Бюджетный учет осуществляется специалистами на основании документов, предоставляемых Отделом №7 по г. Карталы УФК по Челябинской области, Управлением Федерального казначейства по Челябинской области.

По кассовым поступлениям и выбытиям ежемесячно составляется Журнал по прочим операциям органа, организующего исполнение бюджета (ф.0504071), к которому прилагаются следующие первичные документы:

· Банковская выписка по счету бюджета;

· Сводная справка по кассовым операциям (ежедневная) (ф. 0531856);

· Платежные поручения по поступлениям в бюджет (ф.0401060);

· Справка о свободном остатке средств бюджета (ф. 0531859);

· Бухгалтерские справки (ф. 0504833) по внебанковским операциям по   перемещению поступлений или выбытий средств;

Операции по администрированию доходов, ежемесячно отражаются в Журнале операций по прочим операциям, к которому прилагаются:

· Бухгалтерские справки (ф. 0504833) по начислению доходов от других бюджетов бюджетной системы по мере расходования;

· Уведомления по расчетам между бюджетами по межбюджетным трансфертам (ф.0504817).

На основании вышеназванных Журналов операций специалисты отдела ежемесячно составляют Главную книгу по органу, организующему исполнение бюджета.
5.Учет нефинансовых активов
Основные средства

5.1. Объекты нефинансовых активов принимаются к учету по их первоначальной стоимости. 
Первоначальной стоимостью признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение, изготовление объектов с учетом сумм налога на добавленную стоимость. Вложениями на приобретение, сооружение, изготовление являются суммы, уплаченные в соответствии с договором поставщику, регистрационные сборы, государственные, таможенные пошлины, затраты по доставке объектов нефинансовых активов, расходы по изготовлению, иные затраты, непосредственно связанные с приобретением, сооружением изготовлением объектов нефинансовых активов.
5.2. Оценка отдельных объектов бухгалтерского учета в случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой) отчетности, осуществляется по справедливой стоимости - в оценке, соответствующей цене, по которой может быть осуществлен переход права собственности на актив между независимыми сторонами сделки, осведомленными о предмете сделки и желающими ее совершить.
Справедливая стоимость для различных видов активов и обязательств определяется: методом рыночных цен.

Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: 

– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.3. Определение сроков полезного использования нефинансовых активов при отсутствии информации в законодательстве Российской Федерации и в документах производителя, рассмотрение вопроса об отнесении данных объектов в состав основных средств и материальных запасов осуществляется комиссией по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

5.4. Амортизация по объектам основных средств начисляется линейным способом исходя из первоначальной стоимости основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования.

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства».

Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 9 знаков.

1 разряд – амортизационная группа, к которой отнесен объект при принятии к учету (при отнесении инвентарного объекта к 10-й амортизационной группе в данном разряде проставляется 0);
2-4 разряды - код объекта синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского учета;
5-6 разряды - код группы и вида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского учета;
7-9 разряды - порядковый номер нефинансового актива. 
Основание: пункт 9 СГС «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов №157н.

5.5. В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости (компьютерное оборудование). Для объединения компьютерного оборудования считается несущественной стоимости в размере менее 50 000 рублей. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства».

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых объектов определяет комиссия по поступлению и выбытию активов Финуправления.

В целях начисления амортизации срок полезного использования объектов, объединенных в комплекс объектов основных средств, считается одинаковым у всех объектов.
5.6. Балансовая стоимость объекта основных средств групп «Машины и оборудование» увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей, при условии, что порядок эксплуатации объекта (его составных частей) предусматривает такую замену, в том числе в ходе капитального ремонта. Одновременно балансовая стоимость такого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей.

Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, имеющих существенную стоимость более 50% балансовой стоимости, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. 
В случае, когда определить стоимость заменяемого объекта не представляется возможным, оценка заменяемой составной части определяется комиссией по поступлению и выбытию активов Финуправления.
Увеличение стоимости объекта основных средств оформляется Актом о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (форма 0504103).

Основание: пункт 27 СГС «Основные средства», пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и шибки».

5.7. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства».

5.8. При выявлении признаков обесценения объекта производится его оценка по справедливой стоимости.
5.9. Объекты основных средств, не приносящие Финуправлению экономические выгоды, не имеющие полезного потенциала, и в отношении которых в дальнейшем не предусматривается получение экономических выгод, учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности на хранении» Плана счетов по балансовой стоимости.

5.10. Имущество, полученное  по договорам безвозмездного пользования от бюджетного учреждения по обеспечению содержания и эксплуатации недвижимого имущества учитывается в бухгалтерском учете на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по стоимости 1 рубль один объект, в случае наличия в договоре площади по стоимости 1 рубль за 1 кв. метр. 
В случае возникновения договора безвозмездного пользования с учреждениями, не осуществляющими полномочия по содержанию имущества, принимаются к учету по справедливой стоимости арендных платежей.

5.11. До получения информации о стоимости арендных платежей или проведения рыночной оценки применяется временная оценка стоимости арендных платежей из расчета по каждому объекту 1 месяц аренды - 1 рубль.

5.12. В случае если по договорам безвозмездного пользования не указан срок, он принимается равным 3 года, с ежегодным уточнением.
5.13. Сумма возмещения ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи, подлежащих возмещению виновными лицами, признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
Материальные запасы

5.14. Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости каждой единицы, с учетом налога на добавленную стоимость.


Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


5.15. Списание материальных запасов производится по фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.


5.16. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, запасных частей и хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

 
В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).


5.17. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

6.Порядок отражения операций по начислению доходов бюджета
6.1. Финуправление осуществляет бюджетные полномочия главного администратора доходов бюджета.

6.2. Поступившие доходы отражаются на счете 1 210 02 000 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном Инструкцией № 162н. 

6.3. Излишне полученные от плательщиков средства возвращаются на основании заявления плательщика и акта сверки с плательщиком.

6.4. На счете 1 205 00 000 «Расчеты по доходам» учитываются начисленные доходы в момент возникновения требований к их плательщикам:

- согласно заключенным договорам;

- по соглашениям;

- при выполнении возложенных согласно законодательству Российской Федерации функций.
6.5. Начисление доходов от штрафных санкций осуществляется на основании предъявления письменной претензии контрагенту с применением счета 1 401 40 140 «Доходы будущих периодов от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов». При начислении указанных доходов, применяется счет 1 209 40 000 «Расчеты по штрафам, пеням, неустойкам, возмещениям ущерба». 

При начислении признанных должником штрафов, пеней, иных санкций или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций применяется счет 1 401 10 140 «Доходы от штрафов, пеней, неустоек, возмещений ущербов».

6.6. Начисление доходов от возмещения ущерба (хищений) материальных ценностей отражается на дату обнаружения исходя из текущей восстановительной стоимости, которая определяется комиссией по поступлению и выбытию активов. При начислении указанных доходов применяется счет 1 209 80 000 «Расчеты по иным доходам».

6.7. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 1 401 10 172 «Доходы от операций с активами».

6.8. Сумма признанного дохода, по которому выявлена дебиторская задолженность, не исполненная должником (плательщиком) в срок и не соответствующая критериям признания актива (далее - сомнительная задолженность), корректируется с формированием резерва по сомнительной задолженности. При этом учет сомнительной задолженности осуществляется на забалансовых счетах.

6.9. Прекращение признания (выбытия) с балансового (забалансового) учета сомнительной задолженности по доходам осуществляется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов при наличии документов, подтверждающих неопределенность относительно получения экономических выгод или полезного потенциала.

При классификации задолженности в качестве сомнительной учитываются следующие обстоятельства:

- нарушение сроков исполнения обязательства;

- невозможность удержания имущества должника;

- отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т.д.
- значительные финансовые затруднения должника, ставшие известными из СМИ или других источников;

- возбуждение процедуры банкротства в отношении должника.

6.10. Начисление доходов по суммам предъявленных штрафных санкций в случае несвоевременного исполнения государственных контрактов производится на основании претензий выставленных в адрес контрагентов.

6.11. Осуществляет работу по учету доходов по элементу бюджета 01, по суммам поступления в бюджет и производит начисления по факту поступления доходов за месяц, на основании универсального отчета по доходам бюджета полученного в программе «АЦК-финансы».
7.Учет расходов
7.1. Оплата подписки на периодические издания, почтовых расходов, оформленных авансовыми платежами, относится на расчеты по счету 1 206 00 000 «Расчеты по выданным авансам». 

Списание расходов по подписке на периодические издания производится ежемесячно на основании товарных накладных и/или актов сдачи – приемки услуг по доставке периодических изданий.
Почтовые расходы ежемесячно списываются на основании актов сдачи-приема или акта оказанных услуг.
7.2. Начисление расходов по оплате исполнительных документов (решений судов, исполнительных листов) осуществляется на основании информации, представленной ответственным специалистом.
7.3. Первичные учетные документы, выставленные поставщиком (подрядчиком) датой отчетного периода, но поступившие в Финуправление в месяце, следующим за отчетным:

до 10 календарного числа – отражаются месяцем их выставления,

после 10 календарного числа – отражаются месяцем их поступления.

8.Расчеты с дебиторами и кредиторами
8.1. Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) ведется в разрезе дебиторов и кредиторов. 
8.2. Порядок принятия решений о признании безнадежной к взысканию задолженности по платежам в бюджет, в отношении которых главным администратором доходов бюджета является Финуправление, утверждается приказом Финуправления.

При отсутствии оснований для возобновления процедуры взыскания задолженности, предусмотренных законодательством Российской Федерации, списанная с балансового учета учреждения задолженность, признанная безнадежной к взысканию, к забалансовому учету не принимается.
8.3. Списанную с балансового учета задолженность отражать на забалансовых счетах: 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов», 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами» – в течение пяти лет с момента списания с балансового учета.

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов Финуправления, утвержденной приказом Финуправления – по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете:

– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности, согласно действующему законодательству;

– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.

Порядок списания невостребованной кредиторской задолженности и безнадежной (нереальной к взысканию) дебиторской задолженности, приведен в Приложении №7.
 8.4. Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе государственных гражданских служащих и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры. 

Переплата по заработной плате служащим, сложившаяся на отчетную дату (квартал, год) по дебету счета 1 302 11 000 «Расчеты по заработной плате», подлежат переносу на счет 1 206 11 000 «Расчеты по оплате труда», в случае начала претензионной работы на счет 1 209 30 000 «Расчеты по компенсации затрат».  

8.5. Порядок отражения перечислений заработной платы и иных выплат работникам на «зарплатные» и иные дебетовые карты в бюджетном учете установить в следующем порядке:

	№ п/п
	Наименование операции
	Дебет
	Кредит

	1.
	Начислена заработная плата работникам (сотрудникам)
	КРБ 1 401 20 000
	КРБ 1302 11 000

	2. 
	Перечислена заработная плата на банковские карты работников (сотрудников)
	КРБ 1 302 11 000 
	КРБ 1 304 05 000


8.6. Табель учета использования рабочего времени заполняется в соответствии с Порядком формирования Табеля учета использования рабочего времени (Приложение №9). 
9.Забалансовый учет

9.1. На счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются материальные ценности, приобретаемые в целях вручения (награждения), дарения, в том числе ценные подарки, сувениры, учитываются по стоимости их приобретения. 
9.2. Земельные участки, полученные по договорам, в которых предусмотрено ограничение права пользования (сервитут), учитываются на 01 счете по стоимости, указанной передающей стороной. В случае ее отсутствия в условной оценке: 1 кв. м – 1 руб.
10.Расходы будущих периодов
10.1. К расходам будущих периодов относятся суммы расходов, начисленных Финуправлением в текущем финансовом году, но относящихся к очередному финансовому году.
К расходам будущих периодов относятся расходы, связанные:

· на предстоящую оплату отпусков. Порядок расчета резерва приведен в Приложении №5;
· по претензионным требованиям – при необходимости. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной Финуправлению в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. В случае если претензии отозваны или не признаны судом, сумма резерва списывается с учета методом «красное сторно»;

·  по договорам страхования и приобретением неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов;
·  иными аналогичными расходами.

10.2 Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно, в течение периода к которому они относятся.

В случае если по договорам невозможно определить период списания расходов с учетом принципа равномерности – следует руководствоваться статьей 1235 ГК РФ, в соответствии с которой, срок действия считается заключенным на пять лет.
10.3. Расходы, произведенные Финуправлением при оплате отпускных в декабре текущего финансового года, по отпуску, предоставленному в январе очередного финансового года, отражаются как расходы будущих периодов на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» с последующим списанием на счет 1 401 20 000 «Расходы текущего финансового года» в январе очередного финансового года.

11.Санкционирование расходов
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществлять в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении №10.

12.Технология обработки учетной информации

12.1. Обработка учетной информации ведется с применением следующих автоматизированных систем учета: 
· «СТЭК – Аудит Комплексная бухгалтерская система» в части бюджетного учета, 
· «АЦК-финансы» в части исполнения бюджета, администрирования доходов, бюджета, администрирования источников внутреннего финансирования дефицита бюджета,
· «Скиф-БП» в части составления консолидированной отчетности об исполнении бюджета,

· «СУФД» система электронного документооборота с Управлением Федерального Казначейства,

· «СТЭК – траст» система отчетности в ФНС РФ, ФСС, статистику.
Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 9 СГС "Учетная политика"


12.2. Выписки по администрируемым доходам, получаемые из Федерального казначейства, поступают в программе «СУФД» и обрабатываются специалистом отдела.

12.3. С использование телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия Финуправления осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
– система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства России;

– передача отчетности по налогам, сборам, по страховым взносам и сведениям персонифицированного учета и иным обязательным платежам в Инспекцию Федеральной налоговой службы;

– передача отчетности по страховым взносам на травматизм в Фонд социального страхования и по формам статистической отчетности в отдел статистики.


По передаче отчетности в Министерство финансов Челябинской области через Web-интерфейс вся отчетность подписывается электронно-цифровой подписью.

В программе «АЦК-финансы» осуществляется подписание документов электронно-цифровой подписью.

12.4. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

12.5. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

– на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «СТЭК-Бухгалтерия»,

– по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
13.Порядок ведения налогового учета
Система налогового учета Финуправления создается в рамках существующей системы бюджетного учета в соответствии с требованиями Налогового кодекса Российской Федерации. 
Для ведения налогового учета используются данные бюджетного учета.

При признании доходов и расходов для целей налогового учета используется метод начислений.

Объектами налогового учета являются:

· имущество;

· доходы, по которым возникает обязанность по уплате налогов;

· иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

Учет расчетов по налогам, платежам и сборам, уплачиваемых в бюджет и внебюджетные фонды, ведется непрерывно нарастающим итогом раздельно по каждому налогу, платежу и сбору, а также в разрезе видов задолженности.
Налоговая отчетность представляется в налоговые органы по телекоммуникационным каналам связи в установленные сроки. 

14.Порядок организации и осуществления внутреннего финансового контроля

Внутренний финансовый контроль, внутренний финансовый аудит осуществляется в соответствии с Порядком (Приложение №12)
15.Порядок формирования бюджетной отчетности
15.1. Бюджетная отчетность (в том числе по администрированию доходов бюджета) составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные Финуправлением. 

15.2. Бюджетная отчетность за отчетный год формируется с учетом событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части пояснительной записки (ф. 0503160).

15.3. Ежемесячная, квартальная и годовая отчетность формируется в электронном виде с применением автоматизированной системы СКИФ-БП.
16. Порядок передачи документов бухгалтерского учета

при смене руководителя и начальника отдела 

учета и отчетности (главного бухгалтера)

При смене руководителя или начальника отдела учета и отчетности (главного бухгалтера) порядок передачи дел закреплен в Приложении №13.
Основание: пункт 14 Инструкции к Единому плану счетов № 157н

Начальник отдела учета и 

отчетности районного,
консолидированного бюджетов                                                    Н.А. Нестерова
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