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АДМИНИСТРАЦИЯ

КАРТАЛИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

постановление

	

	«_30__»__01___2015 г. №___28_____

                  г. Карталы

	Об утверждении Положения об отделе архитектуры и градостроительства администрации Карталинского городского поселения


В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Решением Совета депутатов Карталинского городского поселения № 81 от 28.11.2014 года «Об утверждении структуры администрации Карталинского городского поселения», Постановлением администрации Карталинского городского поселения № 434 от 29.12.2014 года «О порядке разработки и утверждения положения о структурном подразделении администрации Карталинского городского поселения», Уставом Карталинского городского поселения, в целях обеспечения результативности в деятельности всех структурных подразделений администрации Карталинского городского поселения,
Администрация Карталинского городского поселения ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об отделе архитектуры и градостроительства администрации Карталинского городского поселения.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента подписания и распространяет свое действие на правоотношения возникшие с 1 января 2015 года.
3. Опубликовать настоящее положение на официальном сайте администрации Карталинского городского по селения.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Карталинского 
городского поселения                                                                       М.А.Усольцев
УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации 

Карталинского городского поселения

№ _28__от ___30.01___ 2015 г. 

ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе  архитектуры и градостроительства  администрации Карталинского городского поселения


1.Общие положения

1.1. Отдел архитектуры и градостроительства  администрации Карталинского городского поселения (далее - отдел) является структурным подразделением, осуществляющим управление в сфере градостроительства,  администрации Карталинского городского поселения (далее –администрация).

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией  Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативного правовыми актами Российской Федерации, законами и иными  нормативными правовыми актами, Челябинской области, Уставом Муниципального образования «Карталинское городское поселение», муниципальными правовыми актами, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый Главой Карталинского  городского поселения, который в своей деятельности подчиняется заместителю Главы Карталинского городского поселения по вопросам ЖКХ  и  Главе  Карталинского городского поселения.

1.4. Функциональные обязанности сотрудников отдела  регламентируются  должностными инструкциями.

1.5. Отдел решает возложенные на него задачи как непосредственно, так и через соответствующие структурные подразделения администрации Карталинского городского  поселения .

2. Основные задачи.

2.1. Деятельность по реализации полномочий в сфере архитектуры и градостроительства, направленной на обеспечение устойчивого градостроительного развития Карталинского городского поселения, формирование социальной, производственной, инженерной и транспортной инфраструктур, создание безопасной, экологически чистой, благоприятной среды жизнедеятельности, сохранение исторического и культурного наследия, природных ландшафтов.

2.2. Обеспечение условий по формированию благоприятной среды жизнедеятельности населения города путем проведения на его территории градостроительной политики, направленной на комплексное и эффективное формирование планировочной структуры города, рациональное использование земель и природопользование, сохранение исторического и культурного наследия, а также повышение уровня архитектурно-художественной выразительности застройки города.

2.3. Осуществление контроля за исполнением на территории города законодательных и иных нормативно-правовых актов в области градостроительства, архитектурной деятельности, за обеспеченностью города необходимой градостроительной документацией, соблюдением и своевременным ее обновлением и корректировкой, а также контроля за обеспечением высокого качества архитектуры, строительства и реконструкции архитектурных объектов, застройки и благоустройства территории.

3. Функции

3.1. В сфере архитектуры и градостроительства:

3.1.1. Подготовка документов территориального планирования, местных нормативов градостроительного проектирования, градостроительного зонирования (правил землепользования и застройки), по планировке территории на основании генерального плана, за исключением случаев, предусмотренных Градостроительным кодексом.

3.1.2. Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства.

3.1.3. Выдача разрешений на ввод в эксплуатацию объектов капитального строительства.

3.1.4. Подготовка предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки, разрешений на условно разрешённый вид использования земельного участка, объекта капитального строительства, решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешённого строительства, реконструкции объектов капитального строительства, градостроительных планов земельных участков, решения о разработке документации по планировке территории.

3.1.5. Разработка порядка подготовки документации по планировке территории, разрабатываемой на основании решений администрации .

3.1.6. Подготовка и согласование проектов правовых актов администрации города об утверждении градостроительных планов земельных участков.

3.1.7. Ведение реестра строящихся объектов всех форм собственности. Подготовка отчетов по выданным разрешениям на строительство (реконструкцию, капитальный ремонт), на ввод в эксплуатацию объектов недвижимости.

3.1.8. Участие в формировании земельных участков для строительства в границах города, в установлении целевого назначения земельного участка, градостроительных ограничений и сервитутов при выделении земельных участков. Установление функционального зонирования территории. 

3.1.9. Подготовка и согласование проектов правовых актов администрации города о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение. Подготовка отчетов по выданным согласованиям.

3.1.10. Подготовка и согласование проектов правовых актов администрации города о перепланировке и переустройстве жилых и нежилых помещений. Подготовка отчетов по выданным разрешениям.

3.1.11. Участие в приёмке выполненных работ по переустройству и перепланировке жилых помещений. Подготовка отчетов по выданным актам ввода.

3.1.12.  Выдача согласований на наружную рекламу.

3.1.13. Организация деятельности градостроительного Совета при главе Карталинского городского поселения.

3.1.14. Разработка плана благоустройства территории города. Согласование изменений внешнего вида фасада зданий, строений. Участие в разработке проекта озеленения города.

3.1.15. Оформление и выдача ордера на проведение земляных работ для ремонта инженерных сетей города и осуществление контроля за сроком проведения данных работ.

3.1.16. Осуществление на территории города ведение плана существующей застройки .

3.1.17. Оформление документов по присвоению адреса объектам недвижимости. Подготовка справки о строительном адресе. Ведение адресного реестра.

3.1.18. Организация своевременное рассмотрение заявлений, обращений и жалоб граждан и юридических лиц по вопросам осуществления градостроительной деятельности и принятие решения в пределах своей компетенции.

3.2. Отдел по вопросам, отнесенным к его компетенции:

- подготавливает проекты муниципальных правовых актов  администрации Карталинского городского поселения.

- вносит предложения о внесении изменений в муниципальные правовые акты по вопросам, входящим в компетенцию отдела, в связи  с изменениями действующего законодательства РФ, нормативных правовых актов Челябинской области;

- формирует сведения о муниципальных услугах и функциях, и представляет в уполномоченный орган по ведению реестра муниципальных услуг и функций;

- исполняет муниципальные функции; 

- обеспечивает деятельность комиссий, советов, рабочих групп  и иных   совещательных и консультативных органов;

- ведет прием граждан по вопросам, отнесенным к компетенции, рассматривает, предложения, обращения, заявления и жалобы граждан и юридических лиц, дает по ним заключения и принимает соответствующие  меры;

- оказывает консультации, проводит  собрания и совещания.

- исполняет иные функции в соответствии с законодательством РФ, муниципальными правовыми актами.

4.  Права  и  обязанности

4.1. Отдел для осуществления своих функций имеет право:

4.1.1. Представлять в установленном порядке администрацию   Карталинского городского поселения по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

4.1.2. Запрашивать и получать в установленном порядке от структурных подразделений администрации Карталинского городского поселения, органов государственной власти и местного самоуправления, предприятий, учреждений и организаций независимо от форм собственности  необходимые  материалы, документы и другую информацию в объемах, необходимых для выполнения функций  входящих в компетенцию отдела.

4.1.3. Организовывать в пределах компетенции отдела проведение совещаний, консультаций  со структурными подразделениями;

4.1.4.  Вносить и согласовывать  проекты муниципальных нормативных актов  и  другую служебную  документацию  по вопросам  входящих  в компетенцию отдела;

4.1.5. Вносить предложения главе Карталинского городского  поселения по вопросам,  отнесенным к компетенции отдела;

4.1.6. Пользоваться печатями, штампами и бланками в соответствии с установленным порядком;

4.1.7. Заверять документы в пределах компетенции отдела;

4.1.8. Вести переписку по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

4.1.9. Осуществлять муниципальный контроль и иные контрольные мероприятия по вопросам, отнесенным к компетенции отдела;

4.1.10. Пользоваться иными правами, необходимыми для осуществления  возложенных функций,  в соответствии с законодательством РФ  и муниципальными правовыми актами.

4.2. Отдел обязан:

4.2.1. Обеспечивать выполнение федеральных законов, законов Челябинской области, иных нормативных правовых актов  и муниципальных   правовых актов  по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

4.2.2. Обеспечивать решение задач и выполнение функций, установленных настоящим Положением;

4.2.3. Эффективно использовать закрепленное за ним имущество,   обеспечивать его сохранность;

4.2.4. Организовывать и осуществлять работу отдела на основе   текущих  и перспективных планов;

4.2.5. Своевременно представлять отчеты и иные сведения по направлению деятельности отдела;

4.2.6. Соблюдать установленные сроки и порядок  при  принятии  решений,  рассмотрении  обращений граждан  и организаций;

4.2.7. Выполнять поручения, распоряжения и указания главы  администрации и лиц его замещающих по вопросам, относящимся  к компетенции отдела; 

4.2.8. Осуществлять иные обязанности, в соответствии с законодательством РФ и  муниципальными правовыми актами.

5.  Ответственность

5.1. Начальник отдела несет персональную ответственность в соответствии с действующим законодательством за несвоевременное или некачественное исполнение возложенных на отдел функций и задач.

5.2. Специалисты отдела несут ответственность в соответствии с действующим законодательством в пределах своих должностных обязанностей.


6. Руководство.

6.1. В структуру отдела входят начальник  и инженер-техник.

6.2. Отдел возглавляет начальник отдела.

6.3. Начальник отдела назначается и освобождается от занимаемой должности главой Карталинского городского поселения на основаниях и в порядке, предусмотренном  действующим законодательством РФ.

6.4. Начальник отдела:

- осуществляет руководство отделом, обеспечивает и организовывает  выполнение задач, полномочий, функций, возложенных на отдел;

- распределяет обязанности  между работниками отдела в соответствии с их  должностными обязанностями;

- согласовывает должностные инструкции служащих отдела;

- разрабатывает и представляет  на утверждение главе Карталинского   городского поселения планы работы отдела;

- вносит в установленном порядке главе Карталинского городского поселения предложения о назначении, перемещении, увольнении и поощрении служащих отдела, а также о привлечении  их к дисциплинарной   ответственности;

- отчитывается перед главой администрации  по результатам  собственной служебной  деятельности  и служащих отдела;

- контролирует исполнение служащими отдела их служебных обязанностей;

- обеспечивает качественное выполнение в установленные сроки  поручений главы Карталинского городского поселения по вопросам, отнесенным  в компетенции отдела;

- рассматривает обращения граждан, поступившие  в администрацию Карталинского  городского поселения;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с должностной инструкцией.

7. Взаимоотношения.

7.1. Для реализации своих полномочий отдел взаимодействует со структурными подразделениями администрации Карталинского городского поселения, областными вышестоящими организациями и подразделениями, муниципальными и государственными предприятиями, организациями, учреждениями всех форм собственности,  общественными организациями.

Начальник отдела архитектуры и градостроительства

(главный архитектор) администрации 

Карталинского городского поселения                                         А.Ю. Солодкова

