ПРОЕКТ

Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств местного бюджета Карталинского муниципального района»
I. Общие положения
1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства (далее именуются СМСП) за счет средств местного бюджета Карталинского муниципального района» (далее по тексту муниципальная услуга).

Административный регламент предоставления муниципальной услуги  определяет порядок взаимодействия между администрацией Карталинского муниципального района с заявителями и органами государственной власти, при предоставлении муниципальной услуги.
Участники в предоставлении муниципальной услуги
2. Исполнителем муниципальной  услуги  является отдел экономики Карталинского муниципального района (далее именуется – отдел экономики). 

3. Отдел по бухгалтерскому учету Карталинского муниципального района  перечисляет денежные средства на расчетный счет, лицевой счет СМСП. 

4. Межрайонная налоговая инспекция  федеральной налоговой службы № 19  по Челябинской области по межведомственному взаимодействию с администрацией Карталинского муниципального района: 

 сведения из выписки из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей); 

сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий календарный год; 

сведения об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней, штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов.

 5. Общественный координационный совет по развитию малого и среднего предпринимательства в Карталинском муниципальном районе (далее - Совет) рассматривает заявки заявителей и принимает решение о предоставлении муниципальной  услуги. 
6. Пенсионный Фонд Российской Федерации  по межведомственному взаимодействию с администрацией Карталинского муниципального района, сведения о заработной плате, иных выплат и вознаграждениях застрахованного лица (заявителя).
Нормативно-правовое регулирование предоставления муниципальной услуги
7. Предоставление муниципальной услуги «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства за счет средств местного бюджета»  осуществляется в соответствии: 

Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993г. (ред. от 30.12.2008); 

Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ (ред. от 09.04.2009 г.) ; 

Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ (ред. от 23.07.2008) 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Законом Челябинской области от 27.03.2008 № 250-ЗО «О развитии малого и среднего предпринимательства в Челябинской области»; 

Постановлением Правительства Челябинской области от 16.11.2011г № 394-П «Об областной целевой Программе развития малого и среднего предпринимательства в Челябинской области на 2012 - 2014 годы»;
решением Собрания депутатов Карталинского муниципального района  от 26 августа 2011 года № 227  О муниципальной целевой программе «Поддержка развития малого и среднего предпринимательства в Карталинском муниципальном районе на 2012-2014 годы»;
решением Собрания депутатов Карталинского муниципального района  от 26 апреля 2012 года № 344 О внесении изменений и дополнений в муниципальную целевую Программу «Поддержка развития малого и среднего предпринимательства в Карталинском муниципальном районе на 2012-2014 годы» (далее по тексту Программа);
Постановлением  главы Карталинского муниципального района от 15/05/2009 года № 736 «Об общественном координационном Совете малого и среднего предпринимательства в Карталинском районе».
Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги
8. Потребителями муниципальной услуги являются индивидуальные предприниматели и юридические лица, отнесенные к категории субъектов малого или среднего предпринимательства, зарегистрированные на территории Карталинского муниципального района. 

9. К СМСП относятся внесенные в единый государственный реестр юридических лиц, потребительские кооперативы и коммерческие организации (за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий), а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее - индивидуальные предприниматели), крестьянские (фермерские) хозяйства на территории Карталинского муниципального района.
9.1. средняя численность работников за предшествующий календарный год не должна превышать ста человек включительно; 

9.2. выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за предшествующий календарный год не должна превышать предельные значения, установленные постановлением Правительства Российской Федерации № 556 от 22.07.2008 года, для следующих категорий субъектов малого и среднего предпринимательства: 

микропредприятия - 60 млн. рублей; 

малые предприятия - 400 млн. рублей; 

1. Стандарт  предоставления муниципальной  услуги.
Порядок информирования о правилах предоставления 

муниципальной услуги
10. Для получения муниципальной  услуги СМСП необходимо обратиться в отдел экономики администрации Карталинского муниципального района, который находится по адресу: 457350 город Карталы, ул. Ленина 1, кабинет № 6 (второй этаж).
График работы: 

понедельник- пятница: с 8 до 17 часов,  обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00 часов. тел.  2-28-09
Официальный сайт «Малый бизнес в Карталинском районе»: www.kartalyraion.ru.
11. Информация о муниципальной услуге размещается: в газете «Карталинская новь» и на официальном сайт «Малый бизнес в Карталинском районе»: www.kartalyraion.ru.

Сроки предоставления  муниципальной услуги
12. Сроки прохождения всех административных процедур, необходимых для получения муниципальной услуги отражены в Приложениях №1. к настоящему административному регламенту. 

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
13. Не представление полного набора документов. 

14. Представление недостоверных сведений в документах. 

Платность/бесплатность муниципальной  услуги
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания каких-либо платежей с СМСП. 

III. Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной  услуги
Финансовая поддержка СМСП в виде субсидии и гранта на возмещение части затрат предоставляется в рамках Программ:

- субсидия субъектам молодежного предпринимательства на возмещение затрат по реализации предпринимательских проектов;
         - грант  начинающим СМСП  на создание собственного дела;

         - субсидия СМСП на возмещение затрат по разработке бизнес – планов для реализации инвестиционных проектов;

        - субсидия СМСП на возмещение затрат связанных с осуществлением капитальных вложений.
I. Субсидия субъектам молодежного предпринимательства на возмещение затрат по реализации предпринимательских проектов

1.
Субсидия субъектам молодежного предпринимательства на возмещение затрат по реализации предпринимательских проектов (далее именуются – субсидии субъектам молодежного предпринимательства) предоставляются единовременно из расчета семидесяти процентов произведенных субъектами молодежного предпринимательства затрат на реализацию предпринимательских проектов, за исключением затрат на оплату труда работников, налогов, сборов, пени и пошлин в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды.
2   Субъект молодежного предпринимательства - субъект малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале которого доля, принадлежащая лицам в возрасте от 18 до 30 лет, составляет не менее 51 процента и руководителем которого является лицо в возрасте от 18 до 30 лет и индивидуальные предприниматели без образования юридического лица в возрасте от 18 до 30 лет.  

3.
 Субсидии субъектам молодежного предпринимательства предоставляются по договорам, обязательства по которым исполнены и оплачены в текущем финансовом году.

Размер субсидии, предоставленной одному субъекту молодежного предпринимательства в текущем финансовом году, не может превышать 100 тысяч рублей.

4.
Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии субъект молодежного предпринимательства представляет в администрацию на имя главы Карталинского муниципального района следующие документы:
	№
	Документ
	Предоставление документов СМСП
	Форма запроса программой по межведомственному взаимодействию

	1
	Заявление о предоставлении субсидии (Приложение 
№ 2)
	Документ готовится  СМСП по форме  отдела экономики


	

	2
	Сведения из выписки  Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и постановке на учет заявителя
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос по межведомственному взаимодействию о предоставлении сведений из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) и постановке на учет заявителя  в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	3
	Предпринимательский проект (Приложение №3) 
	Документ готовится  СМСП по форме  отдела экономики


	

	4
	Копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение
	Орган исполнительной власти, ответственный за выдачу данного документа
	

	5
	 Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий год 
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос справки о среднесписочной численности работников за предшествующий год по межведомственному взаимодействию в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	6
	Справка об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов. 
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов по межведомственному взаимодействию в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	7


	Заверенные СМСП копии документов, удостоверяющих личности руководителя и учредителей
	Документ готовится СМСП
	

	8
	Заверенные СМСП копии документов, подтверждающих оплату произведенных затрат на реализацию проекта (договоров, счетов, платежных поручений и других)
	Документ готовится СМСП
	

	9
	Справка из территориального Пенсионного фонда РФ о сведениях з/п , иных выплат и вознаграждений застрахованного лица.
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос по межведомственному взаимодействию в ПФ РФ о предоставлении сведений  з/п , иных выплат и вознаграждений застрахованного лица.


5.
 Администрация регистрирует заявления субъекта молодежного предпринимательства о предоставлении субсидий по мере их поступления в журнале учета заявлений.

Отдел экономики в течение десяти рабочих дней с момента получения от субъекта молодежного предпринимательства заявления о предоставлении субсидии и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, проводит экспертизу представленных документов на предмет соответствия их требованиям настоящего Регламента и проверяет правильность расчетов размеров субсидий субъекту молодежного предпринимательства. 

6.
 Отдел экономики в случае соответствия представленных субъектом молодежного предпринимательства документов требованиям настоящего Регламента представляет их на рассмотрение Совета.

7.
 Совет принимает решение о предоставлении субсидии субъектам молодежного предпринимательства, руководствуясь следующими критериями:

1) экономическая эффективность - отношение прироста объема реализации товаров (работ, услуг) в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии субъекту молодежного предпринимательства;

2) социальная эффективность:

отношение среднемесячной заработной платы работников субъекта молодежного предпринимательства к величине прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Челябинской области; 

количество создаваемых новых рабочих мест (сохраняемых рабочих мест) в текущем финансовом году;

3) бюджетная эффективность - отношение прироста объема налоговых отчислений в бюджеты всех уровней в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии субъекту молодежного предпринимательства;

4) значимость вида экономической деятельности для Карталинского муниципального района;

5) виды возмещаемых затрат.

8.
 Решение о предоставлении субсидии субъекту молодежного предпринимательства принимается большинством голосов членов Совета и оформляется протоколом. 

В протоколе Совета в отношении субъекта молодежного предпринимательства - получателя поддержки в форме предоставления субсидий должны содержаться следующие сведения:

полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

виды возмещаемых затрат и размер предоставляемой субсидии субъекту молодежного предпринимательства;

ожидаемые результаты хозяйственной деятельности субъекта молодежного предпринимательства на текущий календарный год в соответствии с настоящим Регламентом.

9.
 Отдел экономики информирует субъект молодежного предпринимательства о принятом Советом решении в течение пяти рабочих дней со дня его принятия.

10.
Отдел экономики на основании протокола заседания Совета готовит распоряжения главы Карталинского муниципального района о возмещении затрат по реализации предпринимательских проектов субъектами молодежного предпринимательства. 

11.
Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности администрации Карталинского муниципального района на основании принятого распоряжения главы Карталинского муниципального района о возмещении затрат по реализации предпринимательских проектов субъектами молодежного предпринимательства и договора заключенного с субъектами молодежного предпринимательства,  не позднее десяти  рабочих дней с даты их получения перечисляет денежные средства на лицевой счет или расчетный счет субъекта молодежного предпринимательства. 

12. Отдел экономики осуществляет мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности субъекта молодежного предпринимательства с учетом предоставленной субсидии за текущий финансовый год.

Для проведения мониторинга достижения результатов хозяйственной деятельности по запросу отдела экономики субъект молодежного предпринимательства представляет следующие документы:

копию отчета о финансовых результатах субъекта молодежного предпринимательства за отчетный год (налоговой декларации, иных документов, подтверждающих объем реализации товаров (работ, услуг) за отчетный год);

копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование за отчетный год (годового реестра о доходах физических лиц, иных документов, подтверждающих размер среднемесячной заработной платы работников субъекта молодежного предпринимательства за отчетный год);

копию формы Сведения о среднесписочной численности работников за отчетный год с отметкой налогового органа о принятии формы;

копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за отчетный год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, платежные поручения, кассовые документы).

13. В случае не достижения субъектом молодежного предпринимательства ожидаемых результатов хозяйственной деятельности, указанных в протоколе Совета, Отдел экономики готовит предложения для рассмотрения на заседании Совета вопроса о возврате субъектом молодежного предпринимательства выделенных субсидий в местный бюджет. Решение Совета о возврате субсидии оформляется протоколом, копия которого направляется субъекту молодежного предпринимательства.

14. В случае нарушения условий, установленных при предоставлении субсидий, субъекты молодежного предпринимательства перечисляют денежные средства на единый счет местного бюджета в течение 10 календарных дней со дня получения от Администрации требования о возврате субсидии.

15. Учет предоставляемых субсидий, контроль за целевым использованием средств местного бюджета, выделяемых для предоставления субсидий субъектам молодежного предпринимательства, осуществляет отдел экономики администрации Карталинского муниципального района.

II. Грант начинающим субъектам малого и среднего предпринимательства на создание собственного дела.

      1. Грант начинающим СМСП на создание собственного дела  предоставляется единовременно из расчета пятидесяти процентов стоимости проекта по созданию собственного дела, за исключением расходов на оплату труда работников, налогов, сборов, пени и пошлин в бюджеты всех уровней и государственные внебюджетные фонды. Размер гранта, предоставляемой одному начинающему предпринимателю в текущем финансовом году, не может превышать 50 тысяч рублей.

2. К начинающим СМСП относятся малые предприятия, индивидуальные предприниматели  осуществляющие деятельность менее одного года с момента государственной регистрации до дня подачи заявления на участие в конкурсном отборе.  

3. Грант  начинающему СМСП на создание собственного дела предоставляется по результатам конкурсного отбора производителей товаров, работ, услуг на безвозмездной и безвозвратной основе.  
4. К участию в конкурсном отборе не допускаются начинающие СМСП: 

-являющиеся кредитными, страховыми организациями, инвестиционными, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами; 

- являющиеся участниками соглашений о разделе продукции; 

   
- осуществляющие предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса; 

- осуществляющие производство и реализацию подакцизных товаров, 
а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых. 
  
5. Для рассмотрения вопроса о  предоставлении гранта начинающий СМСП на создание собственного дела  представляет в администрацию на имя главы Карталинского муниципального района следующие документы:

	№
	Документ
	Предоставление документов СМСП
	Форма запроса программой по межведомственному взаимодействию

	1
	Заявление о предоставлении субсидии (Приложение 
№ 2)
	Документ готовится  СМСП по форме  отдела экономики


	

	2
	Сведения из выписки  Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и постановке на учет заявителя.
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос по межведомственному взаимодействию о предоставлении сведений из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) и постановке на учет заявителя  в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	3
	Предпринимательский проект (Приложение №3) 
	Документ готовится  СМСП по форме  отдела экономики


	

	4
	Копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение
	Орган исполнительной власти, ответственный за выдачу данного документа
	

	5
	 Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий год 
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос справки о среднесписочной численности работников за предшествующий год по межведомственному взаимодействию в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	6
	Справка об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов. 
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов по межведомственному взаимодействию в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	7


	Заверенные СМСП копии документов, удостоверяющих личности руководителя и учредителей
	Документ готовится СМСП
	

	8
	Заверенные СМСП копии документов, подтверждающих оплату произведенных затрат на реализацию проекта (договоров, счетов, платежных поручений и других)
	Документ готовится СМСП
	


6. Отдел экономики регистрирует заявления начинающих СМСП об участии в конкурсном отборе по мере их поступления в журнале учета заявлений. 

          7. Отдел экономики в течение десяти рабочих дней с момента получения от СМСП заявления о предоставлении гранта и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, проводит экспертизу представленных документов на предмет соответствия их требованиям настоящего Регламента и проверяет правильность расчетов размеров субсидий начинающего СМСП. 

8.
 Отдел экономики в случае соответствия представленных субъектом начинающего СМСП документов требованиям настоящего Регламента представляет их на рассмотрение Совета для определения победителей.

Совет принимает решение о предоставлении гранта начинающим СМСП на создание собственного дела, руководствуясь следующими критериями:

1) экономическая эффективность - отношение прироста объема реализации товаров (работ, услуг) в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии СМСП;

2) социальная эффективность:

отношение среднемесячной заработной платы работников начинающего предпринимательства к величине прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Челябинской области; 

количество создаваемых новых рабочих мест (сохраняемых рабочих мест) в текущем финансовом году;

3) бюджетная эффективность - отношение прироста объема налоговых отчислений в бюджеты всех уровней в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии;

4) значимость вида экономической деятельности для Карталинского муниципального района;

9.
 Решение о предоставлении гранта начинающему СМСП на создание собственного дела  принимается большинством голосов членов Совета и оформляется протоколом. 

В протоколе Совета должны содержаться следующие сведения:

полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

виды возмещаемых затрат и размер предоставляемого гранта начинающему СМСП на создание собственного дела;
ожидаемые результаты хозяйственной деятельности начинающего СМСП на текущий календарный год.
10.
 Отдел экономики информирует  начинающего СМСП о принятом Советом решении в течение пяти рабочих дней со дня его принятия.

11.
Отдел экономики на основании протокола заседания Совета готовит распоряжения главы Карталинского муниципального района о предоставлении гранта начинающему СМСП на создание собственного дела.

12.
Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности администрации Карталинского муниципального района на основании принятого распоряжения главы Карталинского муниципального района о предоставлении гранта начинающему СМСП на создание собственного дела и договора заключенного с начинающем СМСП,  не позднее десяти  рабочих дней с даты их получения перечисляет денежные средства на лицевой счет или расчетный счет получателю субсидии.

13. Отдел экономики осуществляет мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности начинающих СМСП с учетом предоставленных грантов  за текущий финансовый год.

Для проведения мониторинга достижения результатов хозяйственной деятельности по запросу отдела экономики  начинающие СМСП  представляет следующие документы:

копию отчета о финансовых результатах начинающего СМСП за отчетный год (налоговой декларации, иных документов, подтверждающих объем реализации товаров (работ, услуг) за отчетный год);

копию декларации по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование за отчетный год (годового реестра о доходах физических лиц, иных документов, подтверждающих размер среднемесячной заработной платы работников  начинающего СМСП за отчетный год);

копию формы Сведения о среднесписочной численности работников за отчетный год с отметкой налогового органа о принятии формы;

копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за отчетный год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, платежные поручения, кассовые документы).

14. В случае не достижения начинающим СМСП ожидаемых результатов хозяйственной деятельности, указанных в протоколе Совета, отдел экономики готовит предложения для рассмотрения на заседании Совета вопроса о возврате выделенного Гранта. Решение Совета о возврате Гранта оформляется протоколом, копия которого направляется начинающему СМСП.

15. В случае нарушения условий, установленных при предоставлении Гранта, начинающий СМСП  перечисляют денежные средства на единый счет местного бюджета в течение 10 календарных дней со дня получения от Администрации требования о возврате субсидии.

16. Учет предоставляемых грантов начинающим СМСП на создание собственного дела, контроль за целевым использованием средств местного бюджета, выделяемых для предоставления гранта начинающим СМСП на создание собственного дела, осуществляет отдел экономики администрации Карталинского муниципального района.

III. Субсидия субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение затрат по разработке бизнес – планов для реализации инвестиционных проектов
1. Субсидия СМСП на возмещение затрат по разработке бизнес-планов для реализации инвестиционных проектов (далее именуются – субсидия по разработке бизнес-планов) предоставляются, получившим инвестиции (кредиты, займы) на реализацию инвестиционных проектов, единовременно из расчета пятидесяти процентов произведенных затрат на оплату услуг по разработке бизнес-планов.

2. Субсидия по разработке бизнес-планов предоставляются по договорам, обязательства по которым исполнены и оплачены не ранее 1 января 2011 года. Размер субсидии не может превышать пятьдесят тысяч рублей.

3. Для рассмотрения вопроса о предоставлении субсидии по разработке бизнес-планов  СМСП  представляет в Администрацию на имя главы Карталинского муниципального района следующие документы:

	№
	Документ
	Предоставление документов СМСП
	Форма запроса программой по межведомственному взаимодействию

	1
	Заявление о предоставлении субсидии (Приложение 
№ 2)
	Документ готовится  СМСП по форме  отдела экономики


	

	2
	Сведения из выписки  Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и постановке на учет заявителя.
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос по межведомственному взаимодействию о предоставлении сведений из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) и постановке на учет заявителя  в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	3
	Предпринимательский проект (Приложение №3) 
	Документ готовится  СМСП по форме  отдела экономики


	

	4
	Копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение
	Орган исполнительной власти, ответственный за выдачу данного документа
	

	5
	 Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий год 
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос справки о среднесписочной численности работников за предшествующий год по межведомственному взаимодействию в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	6
	Справка об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов. 
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов по межведомственному взаимодействию в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	7


	Заверенные СМСП копии документов, удостоверяющих личности руководителя и учредителей
	Документ готовится СМСП
	

	9
	Заверенные СМСП копии договора, заключенного между СМСП и организацией, оказавшей услуги по разработке бизнес-планов для реализации инвестиционных проектов, счетов и платежных поручений (расходных ордеров), подтверждающих оплату СМСП расходов по разработке бизнес-планов
	организация, оказавшая услуги по разработке бизнес-планов для реализации инвестиционных проектов
	

	10
	Заверенную СМСП копию договора с инвестором (кредитного договора, договора займа) на реализацию инвестиционного проекта в соответствии с разработанным бизнес-планом
	инвестор
	

	11
	Заверенную СМСП копию бизнес-плана
	
	


4.Отдел экономики регистрирует заявления СМСП об участии в конкурсном отборе по мере их поступления в журнале учета заявлений. 

          5. Отдел экономики в течение десяти рабочих дней с момента получения заявления о предоставлении субсидии и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, проводит экспертизу представленных документов на предмет соответствия их требованиям настоящего Регламента и проверяет правильность расчетов размеров субсидии по разработке бизнес-планов. 

6.
 Отдел экономики в случае соответствия представленных документов требованиям настоящего Регламента представляет их на рассмотрение Совета для определения победителей.

7. Совет принимает решение о предоставлении субсидии по разработке бизнес-планов, руководствуясь следующими критериями:

1) экономическая эффективность - отношение прироста объема реализации товаров (работ, услуг) в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии по разработке бизнес-планов;

2) социальная эффективность:

отношение среднемесячной заработной платы работников к величине прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Челябинской области; 

количество создаваемых новых рабочих мест (сохраняемых рабочих мест) в текущем финансовом году;

3) бюджетная эффективность - отношение прироста объема налоговых отчислений в бюджеты всех уровней в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии по разработке бизнес-планов;

8. Решение о предоставлении субсидии по разработке бизнес-планов  принимается большинством голосов членов Совета и оформляется протоколом. 

9. В протоколе Совета должны содержаться следующие сведения:

полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

виды возмещаемых затрат и размер предоставляемой субсидии по разработке бизнес-планов;
ожидаемые результаты хозяйственной деятельности на текущий календарный год.
10.Отдел экономики информирует СМСП о принятом Советом решении в течение пяти рабочих дней со дня его принятия.

11.
Отдел экономики на основании протокола заседания Совета готовит распоряжения главы Карталинского муниципального района о предоставлении субсидии по разработке бизнес-планов.

12.
Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности администрации Карталинского муниципального района на основании принятого распоряжения главы Карталинского муниципального района о предоставлении субсидии на разработку бизнес-плана и договора заключенного с СМСП,  не позднее десяти  рабочих дней с даты их получения перечисляет денежные средства на лицевой счет или расчетный счет получателю субсидии.

13.Отдел экономики осуществляет мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности СМСП с учетом предоставленной субсидии за текущий финансовый год.

14.Для проведения мониторинга достижения результатов хозяйственной деятельности по запросу отдела экономики СМСП представляет следующие документы:

-копию отчета о финансовых результатах СМСП за отчетный год (налоговой декларации, иных документов, подтверждающих объем реализации товаров (работ, услуг) за отчетный год);

-копию декларации по страховым взносам, на обязательное пенсионное страхование за отчетный год (годового реестра о доходах физических лиц, иных документов, подтверждающих размер среднемесячной заработной платы работников СМСП за отчетный год);

-копию формы Сведения о среднесписочной численности работников за отчетный год с отметкой налогового органа о принятии формы;

-копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за отчетный год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, платежные поручения, кассовые документы).

15. В случае не достижения СМСП ожидаемых результатов хозяйственной деятельности, указанных в протоколе Совета, отдел экономики готовит предложения для рассмотрения на заседании Совета вопроса о возврате выделенной субсидии. Решение Совета о возврате субсидии оформляется протоколом, копия которого направляется СМСП.

16. В случае нарушения условий, установленных при предоставлении субсидий, СМСП перечисляют денежные средства на единый счет местного бюджета в течение 10 календарных дней со дня получения от Администрации требования о возврате субсидии.
17. Учет предоставляемых субсидий по разработке бизнес-плана, контроль за целевым использованием средств местного бюджета, выделяемых для предоставления субсидий по разработке бизнес-планов, осуществляет отдел экономики администрации Карталинского муниципального района.

IV. Субсидия субъектам малого и среднего предпринимательства на  возмещение затрат связанных с осуществлением капитальных вложений.
1. Субсидия СМСП на возмещение затрат связанных с осуществлением капитальных вложений предоставляется единовременно из расчета пятидесяти процентов произведенных затрат связанных с осуществлением капитальных вложений.

Капитальные вложения- инвестиции в основной капитал (основные средства), в т.ч. затраты на новое строительство, расширение, реконструкцию и техническое перевооружение действующих предприятий, приобретение машин, оборудования, инструмента, инвентаря, проектно-изыскательские работы и другие затраты.

2. Субсидия СМСП на возмещение затрат связанных с осуществлением капитальных вложений предоставляется по договорам, обязательства по которым исполнены и оплачены в  предшествующем и текущем финансовом году. Размер субсидии, предоставленной одному субъекту малого и среднего предпринимательства в текущем финансовом году, не может превышать 300 тысяч рублей.

3. Субсидия СМСП на возмещение затрат связанных с осуществлением капитальных вложений предоставляется по результатам конкурсного отбора на безвозмездной и безвозвратной основе.  

4. Для рассмотрения вопроса о  предоставлении субсидии СМСП на возмещение затрат связанных с осуществлением капитальных вложений, представляет в Администрацию на имя главы Карталинского муниципального района следующие документы:
Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
	№
	Документ
	Предоставление документов СМСП
	Форма запроса программой по межведомственному взаимодействию

	1
	Заявление о предоставлении субсидии (Приложение 
№ 2)
	Документ готовится  СМСП по форме  отдела экономики


	

	2
	Сведения из выписки  Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) и постановке на учет заявителя
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос по межведомственному взаимодействию о предоставлении сведений из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) и постановке на учет заявителя  в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	3
	Предпринимательский проект (Приложение №3) 
	Документ готовится  СМСП по форме  отдела экономики


	

	4
	Копии документов, подтверждающих право СМСП на осуществление отдельных видов деятельности, если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации для их осуществления требуется специальное разрешение
	Орган исполнительной власти, ответственный за выдачу данного документа
	

	5
	 Сведения о среднесписочной численности работников за предшествующий год 
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос справки о среднесписочной численности работников за предшествующий год по межведомственному взаимодействию в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	6
	Справка об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов. 
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос об отсутствии (наличии) задолженности по уплате налогов, сборов, а также пеней и штрафов за нарушение законодательства РФ о налогах и сборов по межведомственному взаимодействию в Межрайонную инспекцию Федеральной налоговой службы РФ №19

	7
	Справка из территориального Пенсионного фонда РФ о сведениях з/п , иных выплат и вознаграждений застрахованного лица.
	
	Администрация Карталинского муниципального района производит запрос по межведомственному взаимодействию в ПФ РФ о предоставлении сведений  з/п , иных выплат и вознаграждений застрахованного лица.

	8


	Заверенные СМСП копии документов, удостоверяющих личности руководителя и учредителей
	Документ готовится СМСП
	

	9
	Заверенные СМСП копии документов, подтверждающих оплату произведенных затрат на реализацию проекта (договоров, счетов, платежных поручений и других)
	Документ готовится СМСП
	


5. Отдел экономики регистрирует заявления СМСП об участии в конкурсном отборе по мере их поступления в журнале учета заявлений. 

          6. Отдел экономики в течение десяти рабочих дней с момента получения от СМСП заявления о предоставлении субсидии и документов, предусмотренных настоящим Регламентом, проводит экспертизу представленных документов на предмет соответствия их требованиям настоящего Регламента и проверяет правильность расчетов размеров субсидий СМСП. 

7.
 Отдел экономики в случае соответствия представленных СМСП документов требованиям настоящего Регламента представляет их на рассмотрение Совета для определения победителей.

Совет принимает решение о предоставлении субсидии субъекту  малого и среднего предпринимательства, руководствуясь следующими критериями:

1) экономическая эффективность - отношение прироста объема реализации товаров (работ, услуг) в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии СМСП;
2) социальная эффективность- отношение среднемесячной заработной платы работников СМСП к величине прожиточного минимума, установленного для трудоспособного населения в Челябинской области; 

количество создаваемых новых рабочих мест (сохраняемых рабочих мест) в текущем финансовом году;

3) бюджетная эффективность - отношение прироста объема налоговых отчислений в бюджеты всех уровней в текущем финансовом году к размеру предоставляемой субсидии СМСП;

4) значимость вида экономической деятельности для Карталинского муниципального района;

8.
 Решение о предоставлении субсидии  СМСП принимается большинством голосов членов Совета и оформляется протоколом. 
В протоколе Совета должны содержаться следующие сведения:

полное наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя), основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя);

виды возмещаемых затрат и размер предоставляемой субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства;

 ожидаемые результаты хозяйственной деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства на текущий календарный год.
9.
 Отдел экономики информирует СМСП о принятом Советом решении в течение пяти рабочих дней со дня его принятия.

10.
Отдел экономики на основании протокола заседания Совета готовит распоряжения главы Карталинского муниципального района о предоставлении субсидии СМСП.

11.
Отдел по бухгалтерскому учету и отчетности администрации Карталинского муниципального района на основании принятого распоряжения главы Карталинского муниципального района о предоставлении субсидии СМСП и договора заключенного с СМСП,  не позднее десяти  рабочих дней с даты их получения перечисляет денежные средства на лицевой счет или расчетный счет получателю субсидии.

12. Отдел экономики осуществляет мониторинг достижения результатов хозяйственной деятельности  с учетом предоставленной субсидии за текущий финансовый год.
Для проведения мониторинга достижения результатов хозяйственной деятельности по запросу отдела экономики СМСП представляет следующие документы:

копию отчета о финансовых результатах субъекта малого и среднего предпринимательства за отчетный год (налоговой декларации, иных документов, подтверждающих объем реализации товаров (работ, услуг) за отчетный год);

копию декларации по страховым взносам, на обязательное пенсионное страхование за отчетный год (годового реестра о доходах физических лиц, иных документов, подтверждающих размер среднемесячной заработной платы работников СМСП за отчетный год);

копию формы Сведения о среднесписочной численности работников за отчетный год с отметкой налогового органа о принятии формы;

копии документов, подтверждающих сумму фактически уплаченных налогов за отчетный год в бюджеты всех уровней (справку из налогового органа, платежные поручения, кассовые документы).

13. В случае не достижения СМСП  ожидаемых результатов хозяйственной деятельности, указанных в протоколе Совета, отдел экономики готовит предложения для рассмотрения на заседании Совета вопроса о возврате выделенной субсидии. 
Решение Совета о возврате субсидии оформляется протоколом, копия которого направляется СМСП.

14. В случае нарушения условий, установленных при предоставлении субсидий, субъекту малого и среднего предпринимательства перечисляют денежные средства на единый счет местного бюджета в течение 10 календарных дней со дня получения от Администрации требования о возврате субсидии.
16. Учет предоставляемых субсидий СМСП, контроль за целевым использованием средств местного бюджета, выделяемых для предоставления субсидий СМСП, осуществляет отдел экономики администрации Карталинского муниципального района.

Приложение № 1

Блок-схема процедуры предоставления муниципальной  услуги 
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Приложение № 2
Главе Карталинского муниципального района

Заявление

о предоставлении субсидии

1. Субъект малого (среднего) предпринимательства (далее именуется - СМСП) _________________________________________________________________
(полное наименование СМСП)

__________________________________________________________________,

ИНН __________________________________________________________________,

юридический адрес __________________________________________________________________
__________________________________________________________________,

фактический адрес осуществления деятельности __________________________________________________________________
__________________________________________________________________,

телефон (______)______________________, факс (______) ______________________________________________________________,

электронная почта  ______________________________________________________________,

осуществляющий деятельность в сфере __________________________________
(перечень видов деятельности, 

_________________________________________________________________,
в отношении которых запрашивается поддержка, в течение двух предшествующих лет)

производящий ______________________________________________________________
(наименование видов продукции (работ, услуг), в отношении которых запрашивается

__________________________________________________________________,
поддержка, в течение двух предшествующих лет, с указанием кодов видов продукции)

просит предоставить субсидию на возмещение следующих затрат, связанных с производством (реализацией) товаров, выполнением работ, оказанием услуг:

· по разработке бизнес – планов для реализации инвестиционных проектов;

·  по осуществлению капитальных вложений.
· по реализации предпринимательских проектов субъектами молодежного предпринимательства,
· по созданию собственного дела начинающему предпринимателю

в размере ______________________________ рублей.  
2. Показатели хозяйственной деятельности СМСП:

	Наименование показателя
	Единица измерения
	Значение показателя по годам

	
	
	два предшествующих календарных года
	текущий календарный год (ожидаемое)

	Объем выручки от реализации товаров, выполнения работ, оказания услуг
	тыс. рублей
	
	
	

	Среднемесячная заработная плата одного работника
	рублей
	
	
	

	Средняя численность работников, всего:

в том числе:

       среднесписочная численность работников,

       средняя численность внешних совместителей, лиц, выполнявших работы по договорам гражданско-правового характера
	человек
	
	
	

	Объем налоговых отчислений в бюджеты всех уровней
	тыс. рублей
	
	
	

	Режим налогообложения СМСП
	
	
	
	


3. Минимальный планируемый период сохранения рабочих мест ____________.

4. Перечень лиц, входящих в одну группу лиц с СМСП, с указанием оснований для вхождения таких лиц в эту группу (в соответствии с подпунктом 5 пункта 2 статьи 20 Федерального закона «О защите конкуренции»): _________________________________________________
5. Банковские реквизиты СМСП:

лицевой/расчетный счет    ------------------------------------------------------------------ ______________________________________________________________,
наименование банка __________________________________________________________________,
корреспондентский счет __________________________________________________________________,
БИК ____________________________ КПП ______________________________.

Достоверность представленных сведений гарантирую.

______________________             _________________       _________________
(должность руководителя СМСП)                                   (подпись)
         (Ф.И.О. руководителя СМСП)

« ___» _____________20_____ г. 

М.П.

Приложение №3
Предпринимательский проект 

Наименование СМСП _____________________________________________
__________________________________________________________________
1.
Информация о проекте

Наименование проекта _______________________________________________________________
Место осуществления проекта ______________________________________________________________
Описание предлагаемой по проекту деятельности ______________________________________________________________
__________________________________________________________________
Основная проблема, на решение которой направлен проект ______________________________________________________________
__________________________________________________________________
2.
Общая смета затрат на реализацию проекта:

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма расходов (рублей)

	
	
	

	
	Всего
	


3.
Затраты, предъявляемые к возмещению:

	№ п/п
	Статья расходов
	Сумма расходов (рублей)

	
	
	

	
	Всего
	


Решаемые социальные проблемы для Карталинского муниципального района_____________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
Достоверность представленных сведений подтверждаю.

______________________       _________________       ____________________
         (должность руководителя)                                (подпись)
               (Ф.И.О. руководителя)

« _____» _________________
М.П.
Первый заместитель главы Карталинского

муниципального района                                                            О.В. Васильев
Предоставление заявителем пакета документов в отдел экономики Администрации Карталинского муниципального района 





Пакет не полный





Пакет полный





Экспертиза представленных СМСП документов на соответствие требованиям





Заседание Совета





Решение Совета





Утверждение протокола Совета








Принятие положительного решения


Утверждается распоряжением Главы Карталинского муниципального района, заключением договора между администрацией и СМСП








Отказ в предоставлении субсидии





Перечисление денежных средств отделом по бухгалтерскому учету  администрации Карталинского муниципального района





1 день





10 дней





10 дней





1 день





1 день





10 дней








