
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
от 29.06.2012 года № 973
Об утверждении Административного 
регламента осуществления муниципальной 
услуги «Признание молодых семей 
участниками подпрограммы «Обеспечение 
жильем молодых семей» федеральной 

целевой программы «Жилище» 
на 2011-2015 годы и выдача свидетельства 
о праве на получение социальной выплаты

В целях повышения качества исполнения и доступности результатов муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги,
администрация Карталинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент осуществления муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты».

2. Опубликовать  настоящее постановление  в газете «Карталинская новь» и разместить на официальном сайте администрации Карталинского муниципального района.
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3. Организацию выполнения настоящего постановления возложить начальника Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района      Вергилес В.Г.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Карталинского муниципального района Бровкину С.Ю.

Глава Карталинского 

муниципального района                                                                     С.Н.Шулаев









  Утвержден 







       постановлением администрации 







Карталинского муниципального района 








от 29.06.2012 года № 973
Административный регламент 

осуществления муниципальной услуги 

 «Признание молодых семей участниками подпрограммы 

«Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой 
программы «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача свидетельства 
о праве на получение социальной выплаты»
I. Общие положения  


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты»  (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении  муниципальной услуги, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги являются: молодые семьи, в том числе неполная молодая семья, состоящая из одного молодого родителя и одного и более детей, соответствующая следующим условиям (далее – молодая семья): 


1.2.1. Возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не превышает 35 лет.


1.2.2. Семья признана нуждающейся в жилом помещении.

1.2.3. Под нуждающимися в жилых помещениях понимаются молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г., а также молодые семьи, признанные органами местного самоуправления по месту их постоянного жительства нуждающимися в жилых помещениях после 1 марта 2005 г. по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, вне зависимости от того, поставлены ли они на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
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1.2.4. Наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.


За предоставлением муниципальной услуги имеют право обращаться от имени молодой семьи один из ее совершеннолетних членов либо иные уполномоченные лица при наличии надлежащим образом оформленных полномочий.

1.3. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и графике работы структурных подразделений администрации города и иных организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Карталинского муниципального района Челябинской области (далее – администрация района) в лице ее структурного подразделения – Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района Челябинской области (далее – Управление).

Место нахождения Управления: 457350, город Карталы, Челябинская  область, переулок Нефтебазный, дом 1. 

Адрес официального сайта администрации района: www.kartalyraion.ru
Адрес электронной почты администрации района: admn_kartal@mail.ru
 Телефоны для справок: 

  8 (351 33) 2 24-24 – телефон  приёмной администрации района; 

8 (351 33) 2-22-42 – телефоны специалистов Управления.

  График работы Управления: с понедельника по пятницу включительно с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00.

  Выходные дни - суббота, воскресенье.

График приема молодых семей: вторник и четверг с 8.15 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

1.3.2. Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется по номеру телефона для справок (консультаций), а также размещается в информационно-коммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
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о местонахождении, графике работы Управления;

о телефонах, адресах официального сайта администрации района, Управления, адресе электронной почты;

о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

о порядке и способах получения информации молодыми семьями по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.2. Информирование молодых семей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

1.4.3. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

путем непосредственного общения молодой семьи (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с молодыми семьями по почте, электронной почте.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Ответ на обращения, в том числе в электронном виде дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Обращения молодых семей рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение молодой семьи подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ), действия, предусмотренные пунктом 1.4. Административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключенными соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

1.4.4. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:
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на официальном сайте администрации района Карталинского муниципального района Челябинской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kartalyraion.ru
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): www.qosusluqi.ru
в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в здании администрации района по адресу: Челябинская область, город Карталы, улица Ленина, дом 1.

1.4.5. На официальном сайте администрации района и на информационном стенде в здании администрации района размещаются:

  текст Административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации района, извлечения из Административного регламента  – на информационном стенде в здании администрации района);

перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;


форма заявления на участие в подпрограмме «Оказание  молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-        2015 годы (далее – подпрограмма), определенная в приложении 1 к Административному регламенту;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.6. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.4.7. Основными требованиями к информированию являются:

достоверность и полнота информации;

четкость в изложении информации;

удобство и доступность получения информации.

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Основными требованиями при консультировании являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность. 

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
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об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

о правилах и основаниях отказа в приеме заявления;

о ходе предоставления муниципальной услуги, если документы были приняты администрацией города для предоставления муниципальной услуги.

1.6. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

1.6.1. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, предоставляются в Управление посредством личного обращения заявителя.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации документов специалистом Управления.

1.6.2. При личном обращении прием заявителей осуществляется согласно графику работы Управления, указанному в пункте 1.3.1 Административного регламента.

1.6.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном разделом 3 Административного регламента.

II.  Стандарт предоставления  муниципальной услуги
2.1 Наименование муниципальной услуги – Признание молодых семей участниками подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты.
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Карталинского муниципального района Челябинской  области в лице ее структурного подразделения Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района Челябинской  области. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

признание молодой семьи участницей подпрограммы «Оказание  молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Челябинской области на 2011-2015 годы и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;
отказ в признании молодой семьи участницей подпрограммы «Оказание  молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-2015 годы (далее – подпрограмма);
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Срок принятия решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы составляет 10 дней с даты предоставления  документов в администрацию города. 

Срок извещения молодых семей о признании (об отказе в признании)  участниками подпрограммы - 3 дня со дня принятия соответствующего решения.

Срок предоставления в Министерство строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области (далее – Министерство) сводного списка молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, не позднее 01 сентября года, предшествующего планируемому.

Срок оформления и выдачи свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома – в течение 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Челябинской области, предназначенных для предоставления социальных выплат.

Срок реализации свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома – 9 месяцев со дня его выдачи.

Срок на перечисление бюджетных средств на банковский счет молодой семьи – 5 рабочих дней с момента получения от банка заявки.  

  2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

    Конституции Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993);


Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 года            № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


Федерального закона  Российской Федерации от 27.07.2010 года           № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон от 27.07.2010 года             № 210-ФЗ);


Постановления Правительства Российской Федерации от         17.12.2010 года № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы»;

    постановления Правительства Челябинской  области от 16.12.2010 года № 250-П (в ред. от 24.02.2011 года № 56-П) «Об утверждении областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011- 2015годы»;

постановления администрации Карталинского муниципального района от 30.03.2011 года № 425 «Об утверждении подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий»  муниципальной  целевой  программы  «Доступное  и  комфортное
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жилье – гражданам России» в Карталинскому муниципальном районе на 2011-2015годы».
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые молодая семья должна представить самостоятельно, и документы, которые молодая семья вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. В соответствии с Правилами предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 года № 1050 «О Федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы» (далее - Правила) социальные выплаты используются:

а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением средств, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья);

б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство индивидуального жилого дома;

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив), после уплаты, которого жилое помещение переходит в собственность этой молодой семьи;

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;

д) для оплаты договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения экономкласса на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором) и (или) оплату услуг указанной организации;

е) для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года (далее - погашение долга по кредитам), за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по этим кредитам или займам.

2.6.2. Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии с абзацами «а» - «д» подпункта 2.6.1 Административного регламента, молодая семья предоставляет в Управление
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следующие документы:
а) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту в 2–х  экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копия документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в жилых помещениях;

д) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

Документы, указанные в абзацах «а», «б», «в», «д» представляются молодой семьей самостоятельно. Документы, указанные в абзаце «г» запрашиваются уполномоченным специалистом, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

2.6.3. Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии с абзацем «е» подпункта 2.6.1 Административного регламента молодая семья предоставляет в Управление следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту   в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

в) копия свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

г) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются документы на строительство);

д) копия кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 года по 31 декабря 2010 года включительно;

е) документ, подтверждающий, что молодая семья была признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 7 Правил на момент заключения кредитного договора (договора займа), указанного в абзаце «д» подпункта 2.6.3 Административного регламента;
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ж) справка кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

Документы, указанные в абзацах «а», «б», «в», «ж» представляются молодой семьей самостоятельно. Документы, указанные в абзаце «г», «д», «е» запрашиваются уполномоченным специалистом, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

 2.6.4. Для получения свидетельства молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства предоставляет в Управление следующие документы:

в случае использования социальных выплат в соответствии с абзацами «а» - «д» подпункта 2.6.1 Административного регламента – документы, предусмотренные абзацами «б» – «д»  подпункта 2.6.2 Административного регламента.

Документы, указанные в абзацах «а», «б», «в», «д» представляются молодой семьей самостоятельно. Документы, указанные в абзаце «г» запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

В случае использования социальных выплат в соответствии с абзацем «е» подпункта 2.6.1 Административного регламента – документы, предусмотренные абзацами «б» – «ж»  подпункта 2.6.3 Административного регламента.

Документы, указанные в абзацах «а», «б», «в», «г», «д», «ж» представляются молодой семьей самостоятельно. Документы, указанные в абзаце «д» запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

2.6.5.  Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются молодой семье.
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2.6.6. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от        27.07.2010 года № 210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги от молодой семьи не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации,  за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанных в части 1 статьи 9 Федерального закона от        27.07.2010 года № 210-ФЗ.

От молодой семьи запрещается требовать:

предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представление документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от        27.07.2010 года № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской  области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года      № 210-ФЗ перечень документов. Молодая семья вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.6.7. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, предоставляются посредством личного обращения молодой семьи либо направлением заверенных надлежащим образом копий документов по почте  заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов  и уведомлением о вручении), посредством электронной почты.


2.6.8. Запрос и иные документы, необходимые для предоставления  муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные молодой семьей с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ и части 1 статьи 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.
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2.6.9. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на молодой семье.
Факт получения заявления и документов в электронном виде подтверждается ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Отказ в приеме документов не допускается. 

2.8. Перечень оснований для  приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае:

 письменного заявления молодой семьи о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин и срока приостановления;

 выявления, по результатам проверки документов, причин, не устранение которых  приведет  к  отказу  в  предоставлении  муниципальной  услуги  по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9. Административного регламента.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги в части постановки на учет в качестве участников подпрограммы может быть отказано по следующим основаниям:

несоответствие молодой семьи требованиям подпрограммы;


непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктом 2.6 Административного регламента;


недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

если документы, полученные в электронном виде, не подписаны электронной подписью или электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011  №63-ФЗ «Об электронной подписи»;

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального или областного бюджетов;
работник бюджетной сферы в течении последних пяти лет совершил действия по намеренному ухудшению жилищных условий, в результате чего не может быть признан нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в подпрограмме (кроме случаев переезда на постоянное место жительства в связи с изменением семейного положения).

2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги в части выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение
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жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома может быть отказано по следующим основаниям:
нарушение установленного срока представления документов, указанных в подпункте 2.6.5 Административного регламента, а именно по истечению 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства;

если документы, полученные в электронном виде, не подписаны электронной подписью или электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
непредставление или представление не в полном объеме документов указанных в подпункте 2.6.5  Административного регламента;

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям пункта 32 Правил.

2.9.3. Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется распоряжением администрации Карталинского муниципального района с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.4. Копия распоряжения или письмо администрации района  об отказе в предоставлении муниципальной услуги  вручается молодой семье лично, направляется по почте, электронной почте или иным доступным способом по указанному заявителем адресу в течение трех рабочих дней со дня регистрации распоряжения администрации  района.

2.10. Размер платы, взимаемой с молодой семьи при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 45 минут.  
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами и заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

2.13.1. Требования к присутственным местам:

прием молодых семей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях; 
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присутственные места включают места для ожидания, информирования, консультации и приема молодых семей;
помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

место предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 

в период с октября по май в местах ожидания размещаются специальные напольные и (или) настенные вешалки для одежды.

2.13.2. Требования к местам для информирования:

места для информирования, предназначенные для ознакомления молодых семей с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами;

стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов;

бумагой и ручками. 

2.13.3. Требования к местам для ожидания:

места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для молодых семей и оптимальным условиям работы специалистов.

 Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть  оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием документов.

  Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.


2.13.4. Требования к местам для консультации и  приема молодых семей.

Место для консультации и приема молодых семей муниципальной услуги должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и размещения документов. 

  В целях обеспечения конфиденциальности сведений о молодой семье, одним специалистом одновременно ведется прием только  одного посетителя.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Порядок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующие подуслуги:

прием документов молодых семей, изъявивших желание стать участниками подпрограммы и их регистрация;
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признание молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках подпрограммы "Оказание  молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-        2015 годы;
принятие решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы;

формирование списка молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году;

подготовка заявки на выделение средств из федерального и областного бюджетов для софинансирования  предоставления социальных выплат;

  признание молодой семьи претендентами на получение социальной выплаты в планируемом году;

оформление свидетельств  о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома и выдача их молодым семьям – претендентам на получение социальных выплат;

предоставление социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома и перечисление средств социальной выплаты на блокированный счет молодой семьи. 

3.1.1. Прием документов молодых семей, изъявивших желание стать участниками подпрограммы и их регистрация.


Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты молодая семья подает в Управление документы, установленные  подпунктами 2.6.2, 2.6.3 Административного регламента.

Специалист Управления регистрирует поступившие документы путем внесения записи в журнал регистрации заявлений молодых семей в хронологическом порядке и осуществляет работу по проверке сведений, содержащихся в документах проводит проверку предоставленных документов.


Максимальный срок данной административной процедуры составляет один рабочий день.


3.1.2. Признание молодой семьи имеющей достаточные доходы.


Порядок и условия признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011 - 2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой
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программы «Жилище» на 2011-2015 годы, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.


Расчет доходов либо иных денежных средств молодой семьи (далее именуется - расчет) производится в соответствии с Методикой оценки доходов и иных денежных средств для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках настоящей подпрограммы (далее именуется - Методика), изложенной в приложении 3 к настоящему Административному регламенту. Расчет производится на дату обращения молодой семьи с заявлением об участии в подпрограмме и на дату обращения молодой семьи с заявлением о выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.

 
Оценка, проводимая органом местного самоуправления, для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках настоящей подпрограммы, осуществляется по следующим вариантам:


1) первый вариант расчета:


оценка доходов либо иных денежных средств молодой семьи определяется при предоставлении справки банка или иной кредитной организации (далее именуется - справка кредитной организации) с указанием максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них;


2) второй вариант расчета:


оценка доходов либо иных денежных средств молодой семьи определяется при предоставлении молодой семьей сведений о доходах физических лиц за истекший налоговый период и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему Российской Федерации за истекший налоговый период налогов по форме 2-НДФЛ, для индивидуального предпринимателя - по форме 3-НДФЛ (далее именуются - справки о заработной плате) путем определения расчетного размера максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них.


Вариант оценки доходов либо иных денежных средств молодой семьи для участия в подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011 - 2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы (далее именуется - подпрограмма) определяется по выбору молодой семьи.
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Для признания семьи имеющей доходы либо иные денежные средства молодая семья представляет следующие документы:


1) по первому варианту расчета:


справку кредитной организации о максимально возможной сумме кредита на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них;


2) по второму варианту расчета:


справки о заработной плате для расчета органом местного самоуправления максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них.


В случае если максимально возможная сумма кредита, указанная в справке кредитной организации или рассчитанная органом местного самоуправления по справкам о заработной плате, менее части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья, молодая семья вправе предоставить дополнительно следующие документы (один или несколько):


1) выписку с банковского счета о наличии у члена (-ов) молодой семьи собственных средств, хранящихся на лицевых счетах в банках (далее именуются - сбережения на вкладах в банках);


2) заключение (отчет) независимого оценщика о рыночной стоимости недвижимого имущества или доли в праве собственности на недвижимое имущество (жилой дом, квартира, дача, садовый участок в садоводческих товариществах (кооперативах), земельный участок, нежилое помещение), находящихся в собственности члена (-ов) молодой семьи (далее именуется - недвижимое имущество).


Молодая семья для подтверждения намерения об отчуждении принадлежащего ей на праве собственности недвижимого имущества представляет следующие документы:


3) копии свидетельств о государственной регистрации права собственности члена (-ов) молодой семьи на недвижимое имущество, выданные органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


4) заявление члена (-ов) молодой семьи о намерении отчуждения недвижимого имущества при получении социальной выплаты на приобретение жилья в рамках настоящей подпрограммы;


5) в случае наличия у молодой семьи доли в праве собственности на недвижимое имущество - заявление собственника (-ов) оставшихся долей в праве собственности на недвижимое имущество о намерении воспользоваться преимущественным правом покупки продаваемой доли молодой семьи при получении социальной выплаты на приобретение жилья в рамках настоящей подпрограммы;
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6) документы, подтверждающие право молодой семьи на использование средств (части средств) материнского (семейного) капитала:


копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;


справка территориального отделения Пенсионного фонда Российской Федерации о состоянии специального лицевого счета лица, имеющего право на получение дополнительных мер государственной поддержки (о наличии у молодой семьи средств (части средств) материнского капитала);


7) нотариально заверенное обязательство родителей, родственников или других физических и (или) юридических лиц по предоставлению молодой семье денежных средств на приобретение жилья с приложением подтверждающих его документов (далее именуется - обязательство других лиц):


справки кредитной организации о максимально возможной сумме кредита, который может быть предоставлен лицу, дающему обязательство;


выписки с банковского счета о наличии у лица, дающего обязательство, собственных средств, хранящихся на лицевых счетах в банках.


Копии документов, указанных в подпунктах 3 и 6 абзаца 6 п. 3.1.2., представляются в орган местного самоуправления вместе с оригиналами документов и заверяются уполномоченным лицом, осуществляющим прием документов молодых семей для участия в подпрограмме.


Орган местного самоуправления организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, предусмотренных абзаца 6 п. 3.1.2. настоящего Порядка, представленных молодой семьей, осуществляет расчет и в течение 10 календарных дней с даты представления молодой семьей документов принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи имеющей доходы либо иные денежные средства в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. О принятом решении молодая семья письменно уведомляется органом местного самоуправления в течение 5 календарных дней.
 
Признание (непризнание) молодой семьи имеющей доходы либо иные денежные средства оформляется заключением по форме (приложения  4, 5 к настоящему Административному регламенту), соответствующим вариантам оценки доходов либо иных денежных средств молодой семьи.

3.1.3. Принятие решения о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы.



Документы молодой семьи рассматриваются на заседании жилищно-бытовой комиссии администрации района и по результатам рассмотрения комиссия выносит решение: в случае, если выявлены основания для приостановления предоставления муниципальной услуги,  специалист Управления оформляет уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном пунктом 2.8 Административного регламента.  
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В случае если выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (после истечения срока  устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги) специалист Управления готовит проект распоряжения администрации района об отказе в признании молодой семьи участницей подпрограммы и оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном        пунктом 2.9 Административного регламента.

В случае если не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления готовит проект распоряжения администрации  района о признании молодой семьи участником подпрограммы. 

О принятом решении о признании молодой семьи участником подпрограммы молодая семья уведомляется посредством вручения извещения лично или направления по почте, электронной почте.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 10 дней с даты представления документов.


3.1.4. Формирование списка молодых семей – участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году.


Молодые семьи – участники подпрограммы,  желающие улучшить жилищные условия в планируемом году, представляют в Управление до 01 августа года, предшествующего планируемому, заявление, подписанное всеми совершеннолетними членами молодой семьи.

Из числа молодых семей, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, с учетом средств муниципального бюджета, которые планируется выделить на предоставление  социальных выплат в планируемом году, Управление формирует  список молодых семей -  участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году (приложение 6 к настоящему Административному регламенту) и заявку на выделение из областного бюджета средств для софинансирования предоставления социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы.

В первую очередь в список включаются молодые семьи - участники подпрограммы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года;
- имеющие ребенка- инвалида;

- имеющие троих и более детей в возрасте до 18 лет.

Список утверждается  распоряжением администрации района.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – до 1 сентября года, предшествующего планируемому.

3.1.5. Подготовка заявки на выделение средств из федерального и областного бюджетов для софинансирования  предоставления социальных выплат.
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На основании списка молодых семей - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году и с учетом средств, которые планируется выделить на предоставление социальных выплат из местного бюджета на соответствующий год, Управление формирует заявку на финансирование подпрограммы «Оказание  молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» на текущий год (далее – Заявка) (приложение 7 к настоящему Административному регламенту).

Заявка и список представляются Управлением до 01 сентября года, предшествующего планируемому, в Министерство строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области.

Управление на основании доведенных Министерством строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджетов Российской Федерации местным бюджетом, и выписки из утвержденного списка молодых семей – претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году доводит до сведения молодых семей - участников  подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем  году, решение администрации области по вопросу включения их в список молодых семей-претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году и оповещает молодые семье – претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству, способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат.  

3.1.6 Признание молодой семьи претендентами на получение социальной выплаты в планируемом году.
Орган местного самоуправления формирует список молодых семей – претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году, исходя из объемов финансирования, предусмотренных на эти цели в местном бюджете, и представляет его до 01 сентября года, предшествующего планируемому, в Министерство (приложение 8).

3.1.7. Оформление свидетельств  о праве получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома и выдача их молодым семьям – претендентам
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на получение социальных выплат.

Для получения свидетельства о праве получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома (далее - свидетельство) молодая семья – претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году, в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в Управление заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и документы, предусмотренные подпунктом 2.6.4 Административного регламента.

В заявлении молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении.

Управление осуществляет работу по проверке, содержащихся в представленных документах сведений.

По результатам проверки, в случае, если выявлены основания для отказа в выдаче свидетельства, установленные подпунктом 2.9.2 Административного регламента, специалист Управления оформляет отказ в выдаче свидетельства в порядке, установленном пунктом 2.9 Административного регламента.

В случае, если не выявлены основания для отказа в выдаче свидетельства, специалист Управления готовит проект постановления администрации район о выдаче молодой семье свидетельства, производит оформление свидетельств и их выдачу молодым семьям.

Факт выдачи свидетельства отмечается в журнале учета свидетельств о праве получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.
Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат.

При возникновении у молодой семьи обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства молодая семья представляет в Управление заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в банк  в установленный срок.

 Управление выдает новое свидетельство, в котором указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия.

Факт выдачи свидетельства отмечается в журнале учета выданных свидетельств о праве получения социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры
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составляет 30 дней с даты получения заявления о замене свидетельства.

3.1.8. Предоставление социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома и перечисление средств социальной выплаты на блокированный счет молодой семьи. 

Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям (далее - банк), на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств. 

При выдаче свидетельства Управление информирует молодую семью о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по свидетельству. 
Между молодой семьей и администрацией района заключается договор о сотрудничестве сторон в целях реализации подпрограммы

Владелец свидетельства в течение 2 месяцев с даты его выдачи сдает свидетельство в банк.

Управление   при получении от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета проверяет ее на соответствие данным о выданных свидетельствах и при их соответствии перечисляет  средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, банку. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем администрацию города в указанный срок письменно уведомляет банк.

В случае высвобождения по каким-либо основаниям средств, выделенных на софинансирование подпрограммы, свидетельства на высвободившуюся сумму средств подлежат выдаче молодым семьям – участникам подпрограммы в порядке, утвержденном федеральными и областными Правилами.

Распорядитель счета имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц одного (нескольких) жилого помещения (жилых помещений) или создания объекта индивидуального жилищного строительства, отвечающих установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение.

Приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории г. Карталы и Карталинского муниципального района Челябинской области.

Молодые семьи могут привлекать в целях приобретения жилого помещения (создания объекта индивидуального жилищного строительства) собственные средства, а также средства ипотечных жилищных кредитов или займов, предоставляемых любыми организациями и (или) физическими лицами.
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Молодая семья в течение срока действия свидетельства, представляет для оплаты в банк договор, который является основанием для государственной регистрации права на приобретаемое жилое помещение, и правоустанавливающие документы на жилое помещение, приобретаемое посредством реализации такого договора.

Банк осуществляет проверку представленных документов и при соблюдении установленных условий принимает договор к оплате.

Перечисление средств с банковского счета лицу, участвующему в договоре, осуществляется в безналичной форме в течение 5 рабочих дней со дня принятия банком договора к оплате.

Право молодой семьи на использование социальной выплаты по оплате первоначального взноса на приобретение или строительство жилья считается реализованным со дня зачисления денежных средств в счет погашения обязательств по договору на приобретение или строительство гражданином жилого помещения, что подтверждается выпиской кредитной организации.

Полученная социальная выплата подлежит возврату в случаях, установленных бюджетным законодательством.

В случае передачи отдельных административных действий МФЦ действия, предусмотренные подпунктами 3.1.1, 3.1.5, 3.1.5.1 Административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключенными соглашениями, в случае обращения молодой семьи в МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы молодых семей при взаимодействии с Управления.

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, а также за полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги осуществляется начальником Управления и первый заместитель главы Карталинского муниципального района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействие) должностных лиц.


4.3. По   результатам   проведенных   проверок,   в   случае   выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
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V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
5.1. В   случае  если   молодая семья  не    согласна   с    результатом  оказания муниципальной услуги, она вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения Административного регламента, в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке: молодая семья имеет право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу к руководителю администрации района по адресу: 457350, город Карталы, Челябинской  область, улица Ленина, дом 1, адрес электронной почты администрации района: admn_kartal@mail.ru
          Письменное обращение должно быть рассмотрено не позднее 30 дней с момента регистрации.

В случае если по обращению требуется провести дополнительную проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен по решению руководителя администрации района, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения молодая семья уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.3. Обращение молодой семьи в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество, полное наименование (для юридического лица), 

члена молодой семьи, которым подается обращение, его место жительства (пребывания), почтовый адрес;

наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), решение, действия (бездействия) которого обжалуются;

существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Обращение, поступившее в форме электронного документа, должно в обязательном порядке содержать: фамилию, имя, отчество, наименование юридического лица, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием) обстоятельства, на основании которых молодая семья считает, что нарушены её права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые молодая семья считает необходимым сообщить.
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К   обращению    могут     быть     приложены     копии      документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов и количество листов в одном документе.

Обращение подписывается подавшим его членом молодой семьи (уполномоченным лицом).

5.4. По результатам рассмотрения обращения руководителем администрации района принимается  решение   об  удовлетворении требований молодой семьи  либо  об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется молодой семье.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.5. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Если в письменном обращении молодой семьи содержится вопрос, на который молодой семье многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель администрации района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию района. О данном решении уведомляется молодая семья, направившая обращение.

5.7. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, молодой семье, направившей обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
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5.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается молодой семье, направившей обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. Молодая семья   вправе   обжаловать   решения,   принятые   в   ходе   предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава Карталинского

муниципального района                                                                      С.Н.Шулаев    
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С.Н.Шулаеву
ЗАЯВЛЕНИЕ

          Прошу  включить  в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы молодую семью в составе:

супруг____________________________________________________________ ,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ______№ _________, выданный _________________________ ,

проживает по адресу _______________________________________________;

супруга ___________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

паспорт: серия ________ № __________, выданный ______________________,

проживает по адресу ______________________________тел. ______________;

дети  _____________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении 

серия _______ № __________, выданное  ______________________________ ,

проживает по адресу _______________________________________________;

дети______________________________________________________________,

(ф.и.о., дата рождения)

свидетельство о рождении  

серия ________ № ___________, выданное _____________________________,

проживает по адресу _______________________________________________.


С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы ознакомлен (ны) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ___________________________________ ___________ ________________;

           (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)             (подпись)                   (дата)

2) _____________________________________ ___________ _______________;

           (ф.и.о. совершеннолетнего члена семьи)                  (подпись)                   (дата)
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К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ________________________________________________________________           

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно 

перечню документы  приняты  «_____» _____________  20___ г.

_________________________  _________________    /_____________/


Должность лица,                                  (подпись)                            Ф.И.О.

     принявшего документы  
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     Приложение 2 






к Административному регламенту 






     осуществления муниципальной услуги 





  «Признание молодых семей участниками 




       подпрограммы «Обеспечение жильем молодых 




    
  семей» федеральной целевой программы 





   «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача 





     свидетельства о праве на получение 








социальной выплаты»
Порядок и условия признания молодой семьи имеющей достаточные доходы,

позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011 - 2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы

1. Порядок и условия признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011 - 2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы (далее именуется - Порядок), разработан с целью единообразного применения положений подпрограммы. 


2. Условием участия молодой семьи в подпрограмме является предоставление молодой семьей документов, подтверждающих наличие у молодой семьи достаточных доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.


3. Признание молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит (далее именуются - доходы), либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты (далее именуются - иные денежные средства), осуществляют администрация Карталинского муниципального района и Управление строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района. 
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4. Расчет доходов либо иных денежных средств молодой семьи (далее именуется - расчет) производится в соответствии с Методикой оценки доходов и иных денежных средств для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках настоящей подпрограммы (далее именуется - Методика). Расчет производится на дату обращения молодой семьи с заявлением об участии в подпрограмме и на дату обращения молодой семьи с заявлением о выдаче свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома.


5. Оценка, проводимая управлением строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района, для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках настоящей подпрограммы, осуществляется по следующим вариантам:


1) первый вариант расчета:


оценка доходов либо иных денежных средств молодой семьи определятся при предоставлении справки банка или иной кредитной организации (далее именуется - справка кредитной организации) с указанием максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них;


2) второй вариант расчета:


оценка доходов либо иных денежных средств молодой семьи определяется при предоставлении молодой семьей сведений о доходах физических лиц за истекший налоговый период и суммах начисленных, удержанных и перечисленных в бюджетную систему Российской Федерации за истекший налоговый период налогов по форме 2-НДФЛ, для индивидуального предпринимателя - по форме 3-НДФЛ (далее именуются - справки о заработной плате) путем определения расчетного размера максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них.


Вариант оценки доходов либо иных денежных средств молодой семьи для участия в подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011 - 2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы (далее именуется - подпрограмма) определяется по выбору молодой семьи.


6. Для признания семьи имеющей доходы либо иные денежные средства молодая семья представляет следующие документы:
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1) по первому варианту расчета:


справку кредитной организации о максимально возможной сумме кредита на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них;


2) по второму варианту расчета:


справки о заработной плате для расчета управлением строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них.


7. В случае если максимально возможная сумма кредита, указанная в справке кредитной организации или рассчитанная управлением строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района по справкам о заработной плате, менее части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья, молодая семья вправе предоставить дополнительно следующие документы (один или несколько):


1) выписку с банковского счета о наличии у члена(-ов) молодой семьи собственных средств, хранящихся на лицевых счетах в банках (далее именуются - сбережения на вкладах в банках);


2) заключение (отчет) независимого оценщика о рыночной стоимости недвижимого имущества или доли в праве собственности на недвижимое имущество (жилой дом, квартира, дача, садовый участок в садоводческих товариществах (кооперативах), земельный участок, нежилое помещение), находящихся в собственности члена(-ов) молодой семьи (далее именуется - недвижимое имущество).


Молодая семья для подтверждения намерения об отчуждении принадлежащего ей на праве собственности недвижимого имущества представляет следующие документы:


3) копии свидетельств о государственной регистрации права собственности члена(-ов) молодой семьи на недвижимое имущество, выданные органами, осуществляющими государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;


4) заявление члена(-ов) молодой семьи о намерении отчуждения недвижимого имущества при получении социальной выплаты на приобретение жилья в рамках настоящей подпрограммы;


5) в случае наличия у молодой семьи доли в праве собственности на недвижимое имущество - заявление собственника (-ов) оставшихся долей в праве собственности на недвижимое имуществ о намерении воспользоваться преимущественным правом покупки продаваемой доли молодой семьи при получении социальной выплаты на приобретение жилья в рамках настоящей подпрограммы;
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6) документы, подтверждающие право молодой семьи на использование средств (части средств) материнского (семейного) капитала:


копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;


справка территориального отделения Пенсионного фонда Российской Федерации о состоянии специального лицевого счета лица, имеющего право на получение дополнительных мер государственной поддержки (о наличии у молодой семьи средств (части средств) материнского капитала);


7) нотариально заверенное обязательство родителей, родственников или других физических и (или) юридических лиц по предоставлению молодой семье денежных средств на приобретение жилья с приложением подтверждающих его документов (далее именуется - обязательство других лиц):


справки кредитной организации о максимально возможной сумме кредита, который может быть предоставлен лицу, дающему обязательство;

выписки с банковского счета о наличии у лица, дающего обязательство, собственных средств, хранящихся на лицевых счетах в банках.


Копии документов, указанных в подпунктах 3 и 6 пункта 7, представляются в управление строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района вместе с оригиналами документов и заверяются уполномоченным лицом, осуществляющим прием документов молодых семей для участия в подпрограмме.


8. Управление строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района организует работу по проверке сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 7 настоящего Порядка, представленных молодой семьей и осуществляет расчет. В течение 10 календарных дней с даты представления молодой семьей документов комиссия администрации Карталинского муниципального района принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи имеющей доходы либо иные денежные средства в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты. О принятом решении молодая семья письменно уведомляется управлением строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района в течение 5 календарных дней.


9. Основаниями для отказа в признании молодой семьи имеющей доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, являются:


1) несоответствие молодой семьи требованиям подпрограммы;

2) представлены документы, не соответствующие требованиям пункта 6 настоящего Порядка.
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   «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача 





     свидетельства о праве на получение 








социальной выплаты»
Методика оценки 

доходов либо иных денежных средств для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья, в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты в рамках подпрограммы

1. Оценка доходов либо иных денежных средств для признания молодой семьи имеющей достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты (далее - доходы), осуществляется поэтапно в соответствии с вариантом расчета, выбранным молодой семьей.


Для расчета оценки доходов орган местного самоуправления осуществляет определение:


1) расчетной (средней) стоимости жилья (СтЖ).


Расчетная (средняя) стоимость жилья, используемая при расчете размера социальной выплаты, определяется в соответствии с пунктом 10 подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-2015 годы (далее – подпрограмма);

2) размера социальной выплаты на приобретение жилья (С).


Размер социальной выплаты на приобретение жилья определяется в соответствии с пунктом 6 подпрограммы;


3) части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья (ЧСтЖ).


Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья, определяется по формуле:

ЧСтЖ = СтЖ - С.

2. Варианты оценки доходов приведены в абз. 3 п. 3.1.2. настоящего Административного регламента.
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3. Проведение оценки доходов осуществляется по следующим вариантам:


по первому варианту:


на первом этапе сравнивается максимально возможная сумма кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен кредитной организацией членам молодой семьи или одному из них (МСк), и часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилья (ЧСтЖ):


1) в случае если МСк больше или равен ЧСтЖ, молодая семья признается имеющей достаточные доходы и осуществление дальнейшей оценки доходов молодой семьи не производится;

2) в случае если МСк меньше ЧСтЖ, то оценка доходов молодой семьи осуществляется на втором этапе, исходя из части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен кредитной организацией членам молодой семьи или одному из них (ЧСтЖ), по формуле:

ЧСтЖ - МСк = ОЧСтЖ, где:


ОЧСтЖ - оставшаяся часть расчетной (средней) стоимости жилья;


на втором этапе сравнивается оставшаяся часть расчетной (средней) стоимости жилья (ОЧСтЖ) с суммой сбережений молодой семьи на вкладах в банках, рыночной стоимостью недвижимого имущества, средствами материнского (семейного) капитала, обязательством других лиц (далее - иные денежные средства (ИДС)):


1) в случае если ОЧСтЖ меньше или равен ИДС, то молодая семья признается имеющей доходы;


2) в случае если ОЧСтЖ больше ИДС, то молодая семья не может быть признана имеющей доходы.


по второму варианту:


первый этап:


1) определение размера ежемесячного совокупного семейного дохода, превышающего прожиточный минимум, в расчете на членов молодой семьи (далее именуется - ЧСД) и ежемесячного совокупного семейного дохода молодой семьи (далее именуется - СД).

ЧСД = СД - СПМ, где:


ЧСД - размер ежемесячного совокупного семейного дохода, превышающего прожиточный минимум, в расчете на членов молодой семьи;


СД - ежемесячный совокупный семейный доход молодой семьи, определяемый путем суммирования доходов, указанных в представленных молодой семьей справках о заработной плате за последние шесть месяцев, предшествующих дате обращения молодой семьи с заявлением на участие в подпрограмме либо на выдачу свидетельства, и деления полученного результата на шесть (без вычета из общей суммы совокупного семейного дохода молодой семьи налогов, сборов и иных обязательных платежей);
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СПМ - сумма прожиточного минимума молодой семьи по основным социально-демографическим группам населения, определяемая по формуле:

СПМ = ПМД x NД + ПМТ x NT семьи, где:


ПМД - величина прожиточного минимума на детей, установленная Постановлением Губернатора Челябинской области "Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Челябинской области", действующим на момент осуществления расчета;


ПМТ - величина прожиточного минимума для трудоспособного населения, установленная Постановлением Губернатора Челябинской области "Об установлении величины прожиточного минимума на душу населения и по основным социально-демографическим группам населения в Челябинской области", действующим на момент осуществления расчета;


NД - количество детей молодой семьи;

NT- количество трудоспособных членов молодой семьи;


2) расчетный размер максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них (МСк), определяется с применением следующих показателей:


срок кредита - 25 лет;


процентная ставка по кредиту - 12 процентов.

                                    
ЧСД x 25 x 12

                             МСк = -----------------

                                    
0,12 x 25 + 1;


3) в случае если МСк больше либо равен ЧСтЖ, то молодая семья признается имеющей достаточные доходы, дальнейшая оценка доходов молодой семьи не производится;


4) в случае если МСк меньше ЧСтЖ, то оценка доходов молодой семьи осуществляется на следующем этапе, исходя из части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья (ЧСтЖ), по следующей формуле:

ЧСтЖ - МСк = ОЧСтЖ, где:


ОЧСтЖ - оставшаяся часть расчетной (средней) стоимости жилья.


Этап второй. На данном этапе сравнивается оставшаяся часть расчетной (средней) стоимости жилья с суммой сбережений молодой семьи на вкладах в банках, рыночной стоимостью недвижимого имущества, средствами материнского капитала, обязательством других лиц (ИДС):


1) в случае если ОЧСтЖ меньше или равен ИДС, то молодая семья признается имеющей доходы;


2) в случае если ОЧСтЖ больше ИДС, то молодая семья не может быть признана имеющей доходы.
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4. Признание (непризнание) молодой семьи имеющей доходы либо иные денежные средства оформляется заключением по форме (приложения 4, 5 к Административному регламенту), соответствующим вариантам оценки доходов либо иных денежных средств молодой семьи, установленным настоящим Порядком.
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     Приложение 4 






к Административному регламенту 






     осуществления муниципальной услуги 





  «Признание молодых семей участниками 




       подпрограммы «Обеспечение жильем молодых 




    
  семей» федеральной целевой программы 





   «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача 





     свидетельства о праве на получение 








социальной выплаты»






Утверждаю:                               
 





____________________________________

                                     


       (Руководитель уполномоченного органа)

                                      


____________________________________

                                     



   (подпись, расшифровка подписи)

                                      


«____» _________________ 201__ г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании (непризнании) молодой семьи имеющей

достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо

иные денежные средства для оплаты расчетной (средней)

стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой

социальной выплаты в рамках подпрограммы

(по первому варианту расчета)

    Молодая семья в составе:

супруг ____________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

супруга ___________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

дети:

1) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

2) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

3) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

подала «___» ____________ 20___ г. заявление для участия в муниципальной

подпрограмме   (либо  на  выдачу  свидетельства),   действующей   в  рамках подпрограммы   «Оказание   молодым  семьям  государственной  поддержки  для улучшения  жилищных  условий"  областной  целевой  программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России»  в  Челябинской области на 2011 – 2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 -     2015 годы.
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К заявлению молодой  семьи  приложены  документы для признания молодой семьи как семьи,  имеющей доходы,  позволяющие  получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты  расчетной  (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:

1. ___________________________________________________________
    
2. ___________________________________________________________

    
3. ___________________________________________________________

    
4. ___________________________________________________________

Расчет оценки доходов и иных денежных средств.

Расчетная (средняя) стоимость жилья (СтЖ)

	Состав семьи 
(человек)
	Норматив стоимости 
1 кв. метра общей 
площади жилья   
(рублей за 1 кв. метр)
	Размер общей площади
жилья для      
расчета размера   
социальной выплаты, 
(кв. метров)
	Расчетная    
(средняя)    
стоимость жилья 
(рублей),    
гр. 2 x гр. 3

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Размер социальной выплаты на приобретение жилья (С)

	Расчетная (средняя)  
стоимость жилья     
(рублей)
	Размер социальной выплаты в % от расчетной (средней)   
стоимости жилья
(30% или 35%)
	Размер социальной выплаты на приобретение жилья (рублей),      
гр. 1 x гр. 2

	1
	2
	3

	
	
	


Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей

размер социальной выплаты на приобретение жилья (ЧСтЖ)

	Расчетная (средняя)  
стоимость жилья    
(рублей)
	Размер социальной   
выплаты на      
приобретение жилья (рублей)
	Часть расчетной (средней) 
стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты на   
приобретение жилья    
(рублей), гр. 1 - гр. 2

	1
	2
	3
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Первый этап. Сравнение максимально возможной суммы кредита

на приобретение жилья, который может быть предоставлен

кредитной организацией членам молодой семьи или одному из

них, и части расчетной (средней) стоимости жилья,

превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья

	Максимально возможная
сумма кредита (МСк) (рублей)
	Часть расчетном (средней) стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья (ЧСтЖ), 
(рублей)
	Результат сравнения:
гр. 1 - гр. 2
<*> (рублей)

	1          
	2             
	3          

	
	
	


<*> если результат графы 3 > либо = 0, то молодая семья признается имеющей доходы для участия в подпрограмме;

если результат графы 3 < 0, то молодая семья на первом этапе не признается имеющей доходы для участия в подпрограмме.

Второй этап. Сравнение суммы сбережений молодой семьи на вкладах в банках, рыночной стоимости недвижимого имущества, средств материнского (семейного) капитала, обязательств других лиц (ИДС) с оставшейся частью расчетной (средней) стоимости жилья

	Иные денежные средства 
(ИДС) (рублей)
	Оставшаяся часть расчетной   
(средней) стоимости жилья   
(ОЧСтЖ) (рублей)
	Результат сравнения:    
гр. 1 - гр. 2 <*>
(рублей)

	1
	2
	3

	
	
	


<*> если результат графы 3 > либо = 0, то молодая семья признается имеющей иные денежные средства для участия в подпрограмме;

если результат графы 3 < 0, то молодая семья не признается имеющей иные денежные средства для участия в подпрограмме.

    
На основании  произведенной  оценки  доходов  и  иных денежных средств молодая семья в составе:

супруг ____________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

супруга ___________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

дети:

1) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О. дата рождения)

2) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)
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3) ________________________________________________________________  
(Ф.И.О., дата рождения)

признана (не признана) имеющей доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома по муниципальной подпрограмме, действующей в рамках подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011 - 2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы.

_______________________      ______________      _______________________

        (должность лица,              
         (подпись)        

  (расшифровка подписи)

   осуществившего расчет)

                                              «___» ______________ 20__ г.
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     Приложение 5 






к Административному регламенту 






     осуществления муниципальной услуги 





  «Признание молодых семей участниками 




       подпрограммы «Обеспечение жильем молодых 




    
  семей» федеральной целевой программы 





   «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача 





     свидетельства о праве на получение 








социальной выплаты»






Утверждаю:                               
 





____________________________________

                                     


       (Руководитель уполномоченного органа)

                                      


____________________________________

                                     



   (подпись, расшифровка подписи)

                                      


«____» _________________ 201__ г.

ЗАКЛЮЧЕНИЕ

о признании (непризнании) молодой семьи имеющей

достаточные доходы, позволяющие получить кредит, либо иные

денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости

жилья в части, превышающей размер предоставляемой

социальной выплаты в рамках подпрограммы

(по второму варианту расчета)

    Молодая семья в составе:

супруг ____________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

супруга ___________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

дети:

1) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

2) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

3) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

подала «___» ____________ 20___ г. заявление для участия в муниципальной

подпрограмме, действующей  в  рамках подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий»  областной целевой программы «Доступное и комфортное  жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011 - 2015 годы и подпрограммы  «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы.
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К заявлению молодой семьи приложены документы для признания молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит,  либо иные денежные средства для оплаты  расчетной  (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты:

1._________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________

Расчет оценки доходов и иных денежных средств.

Расчетная (средняя) стоимость жилья (СтЖ)
	Состав семьи 
(человек)
	Норматив стоимости 
1 кв. метра общей 
площади жилья   
(рублей за 1 кв. метр)
	Размер общей площади
жилья для расчета размера социальной выплаты, (кв. метров)
	Расчетная (средняя)    
стоимость жилья 
(рублей),    
гр. 2 x гр. 3

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	


Размер социальной выплаты на приобретение жилья (С)
	Расчетная (средняя)  
стоимость жилья     
(рублей)
	Размер социальной выплаты в процентах от расчетной (средней) стоимости жилья 

(30 процентов или 35 процентов)
	Размер социальной  
выплаты на приобретение жилья (рублей),      
гр. 1 x гр. 2

	1
	2
	3

	
	
	


Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей

размер социальной выплаты на приобретение жилья (ЧСтЖ)
	Расчетная (средняя)  
стоимость жилья    
(рублей)
	Размер социальной   
выплаты на      
приобретение жилья  
(рублей)
	Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья (рублей), гр. 1 - гр. 2

	1
	2
	3
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Первый этап. Определение размера ежемесячного совокупного семейного 
дохода, превышающего прожиточный минимум в расчете на членов молодой семьи (ЧСД), и ежемесячного совокупного семейного дохода молодой семьи (СД)
	Ежемесячный 
совокупный  
семейный доход
молодой семьи
(СД) (рублей)
	Прожиточный   
минимум по   
основным    
социально-   
демографическим 
группам населения
(ПМД, ПМТ)    
(рублей)
	Состав семьи
(NД, NT)  
(человек)
	Прожиточный  
минимум в   
расчете на  
членов семьи 
(СПМ) (рублей)
гр. 2 x гр. 3
	Размер      
ежемесячного   
совокупного    
семейного дохода, 
превышающего   
прожиточный    
минимум в расчете 
на членов молодой
семьи (ЧСД),    
(рублей) гр.1 - гр.3

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


Определение расчетного размера максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них, при обращении в кредитную организацию

	Срок кредита (лет)
	Процентная ставка 
по кредиту (процентов)
	Расчетный размер максимально возможной           
суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи (МСк) (рублей)

	1
	2
	3

	25
	12
	


Сравнение расчетного размера максимально возможной суммы кредита на приобретение жилья, который может быть предоставлен членам молодой семьи или одному из них и части расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья

	Расчетный размер    
максимально возможной 
суммы кредита (Ск) (рублей)
	Часть расчетной (средней) стоимости жилья, превышающей размер социальной выплаты на приобретение жилья (ЧСтЖ) (рублей)
	Результаты сравнения
гр. 1 - гр. 2
<*> (рублей)

	1
	2
	3

	
	
	



<*> если результат графы 3 > либо = 0, то молодая семья признается имеющей доходы для участия в подпрограмме;


если результат графы 3 < 0, то молодая семья на первом этапе не признается имеющей доходы для участия в подпрограмме.
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Второй этап. Сравнение суммы сбережений молодой семьи на вкладах в банках, рыночной стоимости недвижимого имущества, средств материнского капитала, обязательств других лиц (далее - иные денежные средства (ИДС) с оставшейся частью расчетной (средней) стоимости жилья
	Иные денежные средства (ИДС) (рублей)
	Оставшаяся часть расчетной 
(средней) стоимости жилья 
(ОЧСтЖ) (рублей)
	Результат сравнения: 
гр. 1 - гр. 2 <*> 
(рублей)

	1
	2
	3

	
	
	


<*> если результат графы 3 > либо = 0, то молодая семья признается имеющей иные денежные средства для участия в подпрограмме;

если результат графы 3 < 0, то молодая семья не признается имеющей иные денежные средства для участия в подпрограмме.

    
На основании произведенной  оценки  доходов либо  иных денежных средств молодая семья в составе:

супруг____________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

супруга___________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

дети:

1) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

2) ________________________________________________________________,

(Ф.И.О., дата рождения)

3) ________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

признана  (не  признана)  имеющей  доходы  либо иные денежные средства для оплаты  расчетной  (средней)  стоимости  жилья  в части, превышающей размер предоставляемой  социальной  выплаты на приобретение жилья по муниципальной подпрограмме,  действующей  в  рамках подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011  -  2015 годы и подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011 - 2015 годы.
________________________    ________________    ______________________

        (должность лица,              

(подпись)        
  (расшифровка подписи)

   осуществившего расчет)
                                              


«_____» ______________ 20_____ г.
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     Приложение 6 











         к Административному регламенту осуществления 












        муниципальной услуги «Признание молодых семей 










        
        участниками подпрограммы «Обеспечение жильем 










         
        молодых семей» федеральной целевой программы 










      
       
       «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача 












  свидетельства о праве на получение социальной выплаты»

Список молодых семей – участниц подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Челябинской области на 2011-2015 годы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом 2013 году по Карталинскому муниципальному району Челябинской области 
	№ п/п 
	Кол-во    членов семьи (человек)
	Ф.И.О. членов молодой семьи 
- участницы подпрограммы
	Данные о членах молодой семьи 
	Дата включения молодой 
семьи в список участников подпрограммы
	Дата и № решения о признании молодой семьи  участником подпрограммы
	Расчетная стоимость жилья, тыс. рублей
	размер социальной выплаты, 
тыс. руб.

	
	
	
	паспорт гражданина РФ или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет 
	число, месяц, 
год рождения 
	свидетельство 
о браке
	
	
	стоимость 
1 кв. м. (тыс.руб.)
	размер общей  площади  жилого  помещения 
на семью
(кв. метров)
	всего 

(гр. 11 х гр.12),                тыс. рублей
	всего
	в том числе 
за счет федерального бюджета
	в том числе за счет областного бюджета
	в том числе 
за счет местного бюджета

	
	
	
	серия, номер 
	кем, когда выдан
	
	серия, номер
	кем, когда выдано
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17


Глава Карталинского муниципального района




________________


______________________











        
       (подпись, дата) 

 
      (расшифровка подписи)
Начальник Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-
коммунального хозяйства Карталинского муниципального района

________________


_______________________












      (подпись, дата) 

 
       (расшифровка подписи)

Главный специалист по жилищным вопросам 
Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-
коммунального хозяйства Карталинского муниципального района 
(должность лица, сформировавшего сводный список)



________________


______________________











        
       (подпись, дата) 

 
      (расшифровка подписи)
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        Приложение 7 











         к Административному регламенту осуществления 












        муниципальной услуги «Признание молодых семей 










        участниками подпрограммы «Обеспечение жильем 










         молодых семей» федеральной целевой программы 










      
       «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача 












  свидетельства о праве на получение социальной выплаты»

ЗАЯВКА
на  финансирование подпрограммы «Оказание  молодым семьям государственной поддержки для улучшения 
жилищных условий» на текущий год на 20______год Карталинского муниципального района Челябинской области

	
	Плановые показатели на 20____ год

	
	Кол-во участников
по подпрограммам
	Объем финансирования (тыс. руб.)

	
	
	федеральный бюджет
	областной бюджет
	местный бюджет

	Подпрограмма «Оказание  молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий»
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Глава Карталинского

муниципального района                                 __________________              
_______________________

         







    (подпись)

                               (расшифровка подписи)
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        Приложение 8 











         к Административному регламенту осуществления 












        муниципальной услуги «Признание молодых семей 










        
        участниками подпрограммы «Обеспечение жильем 










         
         молодых семей» федеральной целевой программы 










      
       
      «Жилище» на 2011-2015 годы и выдача 












  свидетельства о праве на получение социальной выплаты»












«Утверждаю»












Глава Карталинского муниципального района












_______________     
__________________











         (подпись)

 
    (Ф.И.О., дата, печать)

Список молодых семей – участниц подпрограммы «Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий» областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Челябинской области на 2011-2015 годы, 
претендентов на получение социальной выплаты в ________________ году по Карталинскому муниципальному району Челябинской области 

	№ п/п 
	Кол-во    членов семьи (человек)
	Ф.И.О. членов молодой семьи 
- участницы подпрограммы
	Данные о членах молодой семьи 
	Дата 
включения молодой 
семьи в список участников подпрог-раммы
	расчетная стоимость жилья,
тыс. руб.
	размер социальной выплаты, тыс. руб.

	
	
	
	паспорт гражданина РФ или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет 
	число, месяц, 
год рождения 
	свидетельство 
о браке
	
	стоимость 
1 кв. м. (тыс.руб.)
	размер общей  площади  жилого  помещения 
на семью
(кв. метров)
	всего 

(гр.10 х гр.11),                тыс. руб.
	всего
	в том числе 
за счет федерального бюджета
	в том числе за счет областного бюджета
	в том числе 
за счет местного бюджета

	
	
	
	серия, номер 
	кем, когда выдан
	
	серия, номер
	кем, когда выдано
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16


Начальник Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-
коммунального хозяйства Карталинского муниципального района

________________


_______________________












      (подпись, дата) 

 
       (расшифровка подписи)

Главный специалист по жилищным вопросам 
Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-
коммунального хозяйства Карталинского муниципального района 
(должность лица, сформировавшего сводный список)



________________


______________________











        
       (подпись, дата) 

 
      (расшифровка подписи)


