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ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ
  КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
П Р И К А З 
 от «29» декабря 2010г


                                                    № 100
Об утверждении порядка

ведения учета и осуществления

хранения Финансовым управлением 

Карталинского муниципального 

района документов, по исполнению 

судебных актов.

В соответствии со статьей  242.5  Бюджетного  кодекса Российской Федерации, пунктом 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные  акты  Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений»,
ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета и осуществления хранения Финансовым управлением Карталинского муниципального района документов, по исполнению судебных актов (далее - Порядок).

2. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на ведущего специалиста Максютову Елену Ивановну. 

3. Настоящий Приказ вступает в силу с 1 января 2011 года.

Заместитель Главы - начальник

Финансового управления Карталинского 

муниципального района                                                            Л.А. Вергилес

с приказом ознакомлена:                                                           Е.И. Максютова

Утвержден

приказом Финансового 

управления Карталинского 

муниципального района

от 29.12.2010 г. № 100

Порядок ведения учета и осуществления хранения Финансовым управлением Карталинского муниципального района документов, 

по исполнению судебных актов
Настоящий Порядок определяет действия Финансового управления Карталинского муниципального района (далее – Финансовое управление) по ведению учета и осуществлению хранения исполнительных документов и документов, связанных с их исполнением, в соответствии со статьей  242.5  Бюджетного  кодекса Российской Федерации (далее - Кодекс) и в соответствии с частью 20 статьи 30 Федерального закона от 8 мая 2010 г. N 83-ФЗ "О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений" (далее - Закон).

1.Для учета исполнительных документов и документов, связанных с их исполнением, поступивших в Финансовое управление в соответствии со статьей 242.5 Кодекса и частью 20 статьи 30 Закона ведется Журнал учета и регистрации исполнительных документов. 

2. Прием исполнительных документов со всеми поступившими приложениями производится в Финансовом управлении на основании заявления взыскателя либо представителя взыскателя по доверенности или нотариально удостоверенной копии доверенности (далее – взыскатель), приложенного к исполнительному документу. Регистрация поступивших документов производится в системе делопроизводства Финансового управления в день поступления. 

3. Поступивший на исполнение в Финансовое управление исполнительный документ подлежит регистрации в Журнале учета и регистрации исполнительных документов не позднее следующего дня после его поступления в Финансовое управление. 

При регистрации исполнительного документа вносится следующая информация:

а) дата и регистрационный номер в соответствии с Журналом регистрации входящей корреспонденции Финансового управления;

б) сведения об исполнительном документе (серия, номер, дата выдачи исполнительного документа, наименование судебного органа, выдавшего исполнительный документ, номер судебного дела);

в) количество листов приложения;

г) наименование должника;

д) наименование, и адрес взыскателя по исполнительному документу (Ф.И.О. физического лица, полное наименование юридического лица);

е) сумма, подлежащая взысканию по исполнительному документу.

Дата, зафиксированная при регистрации исполнительного документа в качестве входящей корреспонденции, указывается в Журнале учета и регистрации исполнительных документов датой его предъявления в Финансовое управление.

4. В процессе организации исполнения исполнительных документов в Журнал учета и регистрации вносится следующая информация о поступивших документах или совершенных административных действиях:

а) номер и дата Уведомления о возврате исполнительного документа;

б) номер и дата Уведомления о поступлении исполнительного документа, а также дата получения данного Уведомления должником;

в) дата вручения уведомления должнику;

г) номер и дата Уведомления о приостановлении операций по расходованию средств;

д) номер и дата Уведомления о возобновлении операций по расходованию средств;

е) информация об исполнении исполнительного документа (номера, даты и суммы платежных и расчетных документов);

ж) информация о приостановлении и возобновлении операций на лицевых счетах;

з) Уведомление о предоставлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя;

и) номер и дата Уведомления о неисполнении должником требований исполнительного документа;

к) номер и дата Уведомления о возврате полностью исполненного исполнительного документа.

5. Все документы, связанные с исполнением исполнительных документов (в том числе поступившие от взыскателя документы, переписка с должником, взыскателем и судебными органами, копии жалоб и обращений взыскателей и ответов на них, копии платежных и расчетных документов, копия исполнительного документа подшиваются в дело. Оригинал исполнительного документа на период исполнения хранится в деле. 

6. Если в Финансовое управление одновременно поступают два и более исполнительных документа от одного и того же взыскателя в отношении одного и того же должника возможно объединение указанных исполнительных документов в одно дело.

Учет исполнительных документов, объединенных в одно дело, ведется отдельно по каждому исполнительному документу. 

При направлении документов должнику, взыскателю (его представителю) или суду по исполнительным документам, объединенным в одно дело, Финансовое управление может направлять одно общее Уведомление (одно письмо).

7. При поступлении в Финансовое управление исполнительного документа о взыскании денежных средств с должника, не имеющего в Финансовом управлении лицевого счета для учета операций по исполнению расходов соответствующего бюджета, открытого ему как получателю средств бюджета или соответствующих лицевых счетов бюджетного (автономного) учреждения (далее - лицевой счет), данный исполнительный документ подлежит регистрации в без присвоения номера.

Отдельное дело по данному исполнительному документу не формируется. Учет и хранение таких исполнительных документов, а также документов об их возврате ведется в соответствии с установленным порядком ведения делопроизводства.

8. Не позднее пяти рабочих дней после получения исполнительного документа, Финансовое управление любым способом, удостоверяющим его получение, передает должнику Уведомление о поступлении исполнительного документа с приложением копии заявления взыскателя. 

Копия Уведомления о поступлении исполнительного документа с отметкой должника о его получении либо документ, удостоверяющий получение должником данного Уведомления подшивается Финансовым управлением в дело. 


9. В случае установления факта представления взыскателем в Финансовое управление заявления с указанием неверных реквизитов банковского счета Финансовое управление, не позднее рабочего дня, следующего за днем получения соответствующей информации, направляет взыскателю Уведомление о представлении уточненных реквизитов банковского счета взыскателя.


10. В случае частичного исполнения требований исполнительного документа Финансовое управление отмечает при каждом перечислении в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер платежного поручения на ее перечисление.

 Информация о номере, дате и сумме платежного поручения по исполнению требований исполнительного документа в полном объеме указывается в исполнительном документе и заверяется подписью начальника Финансового управления Карталинского муниципального района или уполномоченного им лица и печатью Финансового управления. 

Копия платежного поручения о частичном исполнении требований исполнительного документа подшивается в дело. 

11. При исполнении требований исполнительного документа в полном объеме Финансовое управление отмечает в Журнале учета и регистрации исполнительных документов перечисленную взыскателю сумму, дату и номер платежного поручения на ее перечисление. 

Информация о номере, дате и сумме платежного поручения по исполнению требований исполнительного документа в полном объеме указывается в исполнительном документе и заверяется подписью начальника Финансового управления Карталинского муниципального района или уполномоченного им лица и печатью Финансового управления. 

Копия платежного поручения и копия исполнительного документа с отметкой о полном исполнении требований исполнительного документа подшиваются в дело. 

12.При исполнении содержащихся в исполнительном документе требований в полном объеме и направлении Финансовым управлением исполнительного документа в выдавший его суд (либо взыскателю) с отметкой об исполнении, Финансовое управление производит в Журнале учета и регистрации исполнительных документов соответствующую запись о полном исполнении требований исполнительного документа.

Копии сопроводительного письма Финансового управления, направляемого в суд и документов, подтверждающих исполнение требований исполнительного документа, подшиваются в дело.

Заместитель Главы - начальник

Финансового управления Карталинского 

муниципального района                                                                  Л.А. Вергилес
