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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
АДМИНИСТРАЦИЯ КУНАШАКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 31.03. 2014 г.    № 455
Об утверждении   Порядка взаимодействия заказчиков и уполномоченного органа при определении поставщиков (подрядчиков) исполнителей конкурентными способами

В соответствии с федеральными законами от 05.04.2013 № 44-ФЗ                                «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Кунашакского муниципального района,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Возложить на Управление имущественных и земельных отношений администрации Кунашакского муниципального района функции уполномоченного органа в сфере закупок для обеспечения нужд заказчиков Кунашакского муниципального района (далее Уполномоченный орган). 

2. Утвердить прилагаемый Порядок взаимодействия заказчиков и уполномоченного органа при определении поставщиков  (подрядчиков) исполнителей конкурентными способами.
3. Управляющему делами администрации района (Мажитов Ф.Ф.) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации Кунашакского муниципального района и на официальном  сайте Кунашакского муниципального района в сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.
5. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации района, Руководителя Финансового управления Ибрагимову Д.Р.

Глава администрации района              
                                            В.С. Закиров
                                                                                 ПРИЛОЖЕНИЕ 1

                                                                                           к постановлению Главы 

                                                                                         администрации района

                                                                                                   от 31.03. 2014 г.    № 455

Порядок 
взаимодействия заказчиков и уполномоченного органа при определении поставщиков  (подрядчиков) исполнителей конкурентными способами 
I. Общие положения

1.Настоящий Порядок разработан в соответствии с Федеральным закономот 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее - Федеральный закон)и определяет порядок взаимодействия заказчиков и уполномоченного органа при определении поставщиков  (подрядчиков) исполнителей конкурентными способами(далее - Порядок).

2. Настоящий Порядок применяется к закупкам муниципальных заказчиковКунашакского муниципального района, муниципальных бюджетных  учреждений Кунашакского муниципального района, а в случаях, предусмотренных частями 4 - 6 статьи 15 Федерального закона, муниципальных автономных учреждений Кунашакского муниципального района, муниципальных унитарных предприятий Кунашакского муниципального района и иных юридических лиц при предоставлении последним бюджетных инвестиций за счет средств бюджета Кунашакского муниципального  района (далее - заказчики).
3. В настоящем Порядке используются следующие понятия:

1) уполномоченный орган - муниципальный орган, на который возложены полномочия, предусмотренные частью 1 статьи 26 Федерального закона;

2) закупка товара, работы, услуги для обеспечения муниципальных нужд Кунашакского муниципального района(далее - закупка) - совокупность действий, осуществляемых в установленном Федеральным законом порядке заказчиком, Управлением имущественных и земельных отношений администрации Кунашакского муниципального района (далее -Управление имущественных и земельных отношений) и направленных на обеспечение муниципальных нуждКунашакского муниципального района. Закупка начинается с определения поставщика (подрядчика, исполнителя) и завершается исполнением обязательств сторонами контракта. В случае если в соответствии с Федеральным законом не предусмотрено размещение извещения об осуществлении закупки или направление приглашения принять участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), закупка начинается с заключения контракта и завершается исполнением обязательств сторонами контракта;
3) муниципальный контракт - договор, заключенный муниципальным заказчиком от имени муниципального образования в целях обеспечения муниципальных нужд Кунашакского муниципального района;

4) контракт - муниципальный контракт;договор, заключенный от имени муниципального бюджетного учрежденияКунашакского муниципального района, а в случаях, предусмотренных частями 4 - 6 статьи 15 Федерального закона, от имени муниципальных автономных учреждений Кунашакского муниципального района, муниципальных унитарных предприятий Кунашакского муниципального района и иных юридических лиц при предоставлении последним бюджетных инвестиций за счет средств бюджета Кунашакского муниципального  района;
5) единая информационная система в сфере закупок (далее - единая информационная система) - совокупность информации, указанной в части 3 статьи 4 Федерального закона и содержащейся в базах данных, информационных технологий и технических средств, обеспечивающих формирование, обработку, хранение такой информации, а также ее предоставление с использованием официального сайта единой информационной системы в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
6) муниципальная информационная система в сфере закупок (далее - муниципальная информационная система)-информационная система, созданная муниципальным образованием в соответствии с частью 7 статьи 4 Закона о контрактной системе;

7) заявка на закупку - документ, представляемый заказчиком в Управление имущественных и земельных отношений в целях осуществления действий по определениюпоставщиков (подрядчиков, исполнителей)для заказчиков конкурентными способами и включающий в себя проект контракта, обоснование начальной (максимальной) цены контракта, описание объекта закупки, иную информацию, включение которой необходимо в соответствии с требованиями настоящего Порядка; 

8) конкурентные способы определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в настоящем Порядке - конкурсы (открытый конкурс, конкурс с ограниченным участием, двухэтапный конкурс), аукцион в электронной форме (далее - электронный аукцион), запрос котировок, запрос предложений;
9) документация о закупках - конкурсная документация, документация об аукционе, документация о проведении запроса предложений, разработаннаяуполномоченным органом на основании заявок заказчиков на закупку;

10) комиссия по осуществлению закупок - конкурсная, аукционная, котировочная комиссия, комиссия по рассмотрению заявок на участие в запросе предложений и окончательных предложений и единая комиссия, осуществляющая функции по осуществлению закупок путем проведения конкурсов, аукционов, запросов котировок, запросов предложений.

Используемые в Порядке понятия и термины, не указанные в настоящем пункте,применяются в значениях, определенных действующим законодательством Российской Федерации.

II. Взаимодействия уполномоченного органа и заказчиков 

при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей)

4. Управление имущественных и земельных отношений (далее - уполномоченный орган) в целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей):
1) разрабатывает и утверждает порядок подачи заявки на закупкузаказчиками в уполномоченный орган, в том числе форму соответствующей заявки;
2) принимает от заказчиков заявки на закупку на бумажном носителе и в электронном виде и регистрирует их;

3) рассматривает заявку на закупку в срок до десяти рабочих дней со дня ее получения, в случае установления еенеполноты или противоречия действующему законодательству Российской Федерации, муниципальным правовым актам Кунашакского муниципального района возвращает заявку на закупкузаказчикус указанием исчерпывающего перечня замечаний к заявке;

4) принимает решение о создании комиссии по осуществлению закупок с учетом предложения заказчика о кандидатуре для включения в состав указанной комиссии, назначает председателя комиссии;

5) разрабатывает и утверждает порядок формирования и работы комиссии по осуществлению закупок; 

6) принимает решение о замене члена комиссии по осуществлению закупок, в том числе в связи с предложением заказчика о замене члена соответствующей комиссии и (или) по основаниям, предусмотренным частью 6 статьи 39 Федерального закона;

7) обеспечивает открытость и прозрачность осуществления закупок;

8) разрабатывает документацию о закупке на основании заявки на закупку и направляет заказчику для утверждения, разрабатывает на основании заявки на закупкуизвещение об осуществлении закупки;

9) включает на основании заявки на закупкув извещение об осуществлении закупки, документацию о закупкеограничения участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

10) предоставляет документацию о закупках участникам закупки в случаях и сроки, установленные Федеральным законом; 

11) включает на основании заявки на закупку в документацию о закупке, извещение о закупке требования об обеспечении заявки на участие в определениипоставщика (подрядчика, исполнителя), обеспечении исполнения контракта, обеспечении обязательств по контракту участниками закупки, порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению и размер соответствующего обеспечения;

12) размещает в единой информационной системе извещение об осуществлении закупки, извещение о продлении срока подачи заявок на участие в запросе котировок в случае, если по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе котировок комиссией по осуществлению закупок отклонены все поданные заявки на участие в запросе котировок;

13) размещает в единой информационной системе утвержденную заказчиком документацию о закупке;


14) определяет электронную площадку для проведения электронного аукциона;

15) направляет разъяснения положений документации о закупке участникам закупки в случаях и сроки, установленные Федеральным законом;

16) размещает разъяснения положений документации о закупке в единой информационной системе в порядке и сроки, установленные Федеральным законом;

17) вносит на основании решения заказчика изменения в документацию о закупке, размещает соответствующие изменения в единой информационной системев порядке и сроки, установленные Федеральным законом;
18) вносит на основании решения заказчика или по собственной инициативе изменения в извещение об осуществлении закупки;

19) направляет заказными письмами или в форме электронных документов всем участникам, которым была предоставлена документация о закупке, изменения в документацию о закупке в случаях и сроки, установленные Федеральным законом;

20) формирует и размещает в единой информационной системе извещение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на основании решениязаказчика об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
21) размещает в единой информационной системе решение заказчика об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в день принятия соответствующего решения;

22) доводит сведения до участников закупки, подавших заявки (при наличии информации для осуществления связи с данными участниками), об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

23) принимает и регистрирует заявки участников закупки на участие в закупке (за исключением электронного аукциона) и передает их в комиссию по осуществлению закупки;
24) возвращает внесенные в качестве обеспечения заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) денежные средства участнику закупки в случаях, предусмотренных Федеральным законом;
25) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в  определении поставщика (подрядчика, исполнителя) и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, установленных Федеральным законом;

26) размещает в единой информационной системе протоколы, составляемые в ходе определения поставщика (подрядчика, исполнителя), в порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом;

27) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытияконвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

28) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке,          в том числе путем получения в режиме реального времени полной информации о вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) об открытии указанного доступа;
29) принимает решение о продлении срока рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе на поставку товара, выполнение работы либо оказание услуги в сфере науки, культуры или искусства, но не более чем на десять рабочих дней;


30) направляет сведения участнику закупки, направившего заявку на участие в конкурсе, о принятии решения комиссией по осуществлению закупок об отклонении заявки такого участника в связи с признанием  информации, подтверждающей добросовестность участника закупки, недостоверной не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания протокола определения поставщика (подрядчика, исполнителя);


31) размещает в единой информационной системепротокол, содержащий решение комиссии о признании информации, подтверждающей добросовестность участника закупки,недостоверной,и доводит до сведения всех участников аукциона соответствующее решение не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания указанного протокола;

32) направляет уведомления всем участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе, о принятом решении заказчика о продлении срока рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе на поставку товара, выполнение работы либо оказание услуги в сфере науки, культуры или искусства в течение одного рабочего дня с даты принятия соответствующего решения, а также размещает указанное уведомление в единой информационной системе;

33) организует проведение заказчиками обязательного общественного обсуждения закупки товара, работы или услуги в случаях и в порядке, установленных Федеральным законом, муниципальными правовыми актами Кунашакского муниципального района;  

34) направляет уведомления о принятых комиссией по осуществлению закупокрешениях участникам предварительного отбора, подавшим заявки на участие в нем, не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе; 

35) направляет в письменной форме или в форме электронного документа победителю запроса котировокв целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера и другим участникам соответствующего запроса котировок уведомления о результатах рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок в сроки, установленные Федеральным законом; 
36) направляет оператору электронной площадки протокол рассмотрения первых частей  заявок на участие в электронном аукционе;

37) направляет уведомление оператору электронной площадки (если по результатам рассмотрения вторых частей заявок не выявлены пять заявок на участие в аукционе в электронной форме, соответствующих требованиям, установленным документацией об аукционе в электронной форме, из десяти ранее направленных заявок);
38) размещает протокол подведения итогов электронного аукциона не позднее рабочего дня, следующего за датой подписания указанного протокола, на электронной площадке и в единой информационной системе;

39) представляет участникам закупки разъяснения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) в письменной форме или в форме электронного документа в сроки, установленные Федеральным законом; 
40) направляет приглашения участникам двухэтапного конкурса представить окончательные заявки на участие в двухэтапном конкурсе с информацией об уточнении заказчиком условий закупки и в день направления указанных приглашений включает соответствующие уточнения в конкурсную документацию;
41) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок;

42) определяет перечень и порядок хранения документов и материалов по муниципальным закупкам Кунашакского муниципального района, образующихся в деятельности уполномоченного органа и подлежащих обязательному хранению в соответствии с законодательством Российской Федерации;
43) осуществляет консультативную и методическую помощь заказчикам на всех стадиях определения поставщика (подрядчика, исполнителя).
44) выполняет иные функции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Кунашакского муниципального района.

5. Заказчики в целях обеспечения уполномоченным органом определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

1) представляют в уполномоченный орган в письменной форме (на бумажном носителе) и (или) в электронной форме заявку на закупкув порядке и по форме,установленным уполномоченным органом, в том числе проект контракта, обоснование начальной (максимальной) цены контракта (цены лота), а также начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги в случаях, предусмотренных Федеральным законом.

Информация, содержащаяся в заявке на закупку, должна соответствовать информации, содержащейся в плане - графике закупок;  

2) уточняют заявку на закупку и (или) вносят изменения в заявку на закупку, в том числе в связи с ее возвратом уполномоченным органом;  
3) принимают решение оспособеопределенияпоставщика (подрядчика, исполнителя)  в соответствии с Федеральным законом;

4) определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), а также начальную (максимальную) цену единицы товара, работы, услуги в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

5) принимают решение об установлении в документации о закупке  требования об обеспечении заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), обеспечении исполнения контракта, обеспечении обязательств по контракту участниками закупки, порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечениюи размер соответствующего обеспечения в соответствии с Федеральным законом;
6) определяют условия исполнения контракта в соответствии с требованиями Федерального закона;

7) указывают в заявке на закупкуинформацию о дополнительных условиях исполнения контракта, в том числе не связанных с предметом контракта, в случае, если Правительством Российской Федерации в отношении конкретной закупки принято решение о необходимости включения в контракт дополнительных условий его исполнения;
8) определяют условия банковской гарантии (в том числе срок ее действия) при установлении такого способа обеспечения заявкина участие в закупке в соответствии с Федеральным законом;

9) принимают решение о необходимости включения в извещение об осуществлении закупки информации о банковском сопровождении контракта в соответствии с требованиями Федерального закона;

10) осуществляют описание объекта закупки в соответствии с требованиями Федерального закона;

11) определяют требования к участникам закупки, в том числе дополнительные, в соответствии с требованиями Федерального закона;

12) определяют критерии оценки заявок, окончательных предложений участников закупки в соответствии с требованиями Федерального закона и иных нормативных правовых актов;

13)представляют в уполномоченный орган предложения о кандидатурах для включения в состав комиссии по осуществлению закупок;
14) утверждают документацию о закупках, в том числе с внесенными изменениями,в течение трех рабочих дней со дня получения разработанной документации от уполномоченного органа;

15) принимают решение об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), за исключением запроса предложений, и представляют соответствующее решение в уполномоченный орган в день его принятия;

16) принимают решение о необходимости внесения изменений в извещение об осуществлении закупки, документацию о закупкев порядке и сроки, предусмотренные Федеральным законом, и представляют  соответствующее решение в уполномоченный орган;
17) принимают решение об ограничении участия в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) в соответствии с Федеральным законом и представляют в уполномоченный орган в составе заявки на закупку обоснование причин соответствующего ограничения; 

18) уточняют условия закупки по результатам первого этапа двухэтапного конкурса в соответствии с Федеральным законом и представляют соответствующие уточнения в уполномоченный орган для внесения изменений в конкурсную документацию;

19) осуществляют разъяснение положений документации о закупке в случаях, установленных Федеральным законом, и представляют соответствующее разъяснение в уполномоченный орган в день получения от уполномоченного органа запросов участников закупок о разъяснении положений документации о закупке; 

20) подписывают протоколы, составленные при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

21) принимают решение о продлении срока рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе на поставку товара, выполнение работы либо оказание услуги в сфере науки, культуры или искусства, но не более чем на десять рабочих дней;

22) обеспечивают обязательное общественное обсуждение закупки в случаях и порядке, установленных Федеральным законом, муниципальными правовыми актами Кунашакского муниципального района; 
23) обеспечивают осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, принимают решения об установлении требований о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

24) обеспечивают предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

25) направляют запрос о подаче заявок на участие в запросе котировок не менее чем трем его участникам, которые могут осуществить поставку необходимого товара, выполнение работы или оказание услуги, в случае, если по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе котировок комиссией по осуществлению закупок отклонены все поданные заявки на участие в запросе котировок;
26) направляют приглашения принять участие в запросе предложенийлицам, способным осуществить поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектами закупок, с соблюдением требованийФедерального закона;

27) выполняют иные функции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Кунашакского муниципального района.

III. Заключительные положения

6. До ввода в эксплуатацию единой информационной системы информация, подлежащая размещению в единой информационной системе, размещается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, ведение и обслуживание которого осуществляются по правилам, действовавшим до дня вступления в силу  Федерального закона (далее - официальный сайт).

7. Заказчикивыполняют функции по планированию закупок, осуществлению закупок у единственного поставщика, закрытыми способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заключению, исполнению, изменению, расторжению контрактов и иные функции, не урегулированные настоящим Порядком, в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и муниципальными правовыми актами администрации Кунашакского муниципального района.
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