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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ КУНАШАКСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 27.05.2014г. № 731
Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление молодым семьям социальных выплат

на приобретение жилого помещения или строительство

индивидуального жилого дома в рамках муниципальной подпрограммы
"Оказание молодым семьям государственной поддержки для

улучшения жилищных условий"

В соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной подпрограммы "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий" (приложение).
2. Управляющему делами  администрации Кунашакского муниципального района (Мажитов Ф.Ф.) опубликовать настоящее постановление в порядке, установленном для официального опубликования муниципальных правовых актов, и разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Кунашакского муниципального района.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на руководителя Управления имущественных и земельных отношений администрации Кунашакского муниципального района Платонова А.В.

Глава администрации района                                                                             В.С. Закиров    

Приложение

к постановлению

Администрации Кунашакского муниципального района
от « 27 » мая 2014 г. N 731
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

"Предоставление молодым семьям социальных выплат

на приобретение жилого помещения или строительство

индивидуального жилого дома в рамках муниципальной подпрограммы
"Оказание молодым семьям государственной поддержки

для улучшения жилищных условий"

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной подпрограммы "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий" (далее - административный регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги "Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной подпрограммы "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий" (далее - муниципальная услуга) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. Административный регламент разработан в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- подпрограммой "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 N 1050;

- подпрограммой "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий" областной целевой программы по реализации национального проекта "Доступное и комфортное жилье - гражданам России" в Челябинской области на 2011 - 2015 годы", утвержденной постановлением Правительства Челябинской области от 16.11.2010 N 250-п;

- подпрограммой "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий" муниципальной целевой программы по реализации национального проекта "Доступное и комфортное жилье - гражданам России" в Кунашакском муниципальном районе на 2014 - 2015 годы", утвержденной постановлением Главы Администрации Кунашакского муниципального района  от 25.12.2013 N 2145 (далее - муниципальная подпрограмма).

3. Информация о настоящем административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге подлежит размещению в реестре государственных и муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования "Кунашакский муниципальный район".

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

4. Наименование муниципальной услуги - "Предоставление молодым семьям социальных выплат на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома в рамках муниципальной подпрограммы "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий" (далее - предоставление молодым семьям социальных выплат).

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кунашакского муниципального района (далее – Администрация района).

Исполнителями муниципальной услуги являются Управление имущественных и земельных отношений администрации Кунашакского муниципального района (далее – Управление ИиЗО), Финансовое управление администрации Кунашакского муниципального района (далее – Финансовое Управление).

При предоставлении муниципальной услуги Администрация района взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, учреждениями Кунашакского муниципального района и организациями всех форм собственности, гражданами в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) перечисление средств социальной выплаты на блокированный целевой счет молодой семьи (далее - банковский счет);

2) отказ в предоставлении молодой семье социальной выплаты.

7. Срок предоставления муниципальной услуги в части выдачи молодым семьям свидетельств о праве на получение социальных выплат (далее - свидетельство) не должен превышать 2 месяцев со дня получения Администрацией района уведомления о лимитах бюджетных обязательств федерального и областного бюджетов на соответствующий год.

Перечисление средств социальных выплат на банковские счета молодых семей осуществляется в сроки, указанные в пунктах 30, 31 настоящего административного регламента

8. Предоставление Администрацией района муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- подпрограммой "Обеспечение жильем молодых семей" федеральной целевой программы "Жилище" на 2011 - 2015 годы, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 N 1050;

- подпрограммой "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий" областной целевой программы по реализации национального проекта "Доступное и комфортное жилье - гражданам России" в Челябинской области на 2011 - 2015 годы", утвержденной постановлением Правительства Челябинской области от 16.11.2010 N 250-п;

- настоящим административным регламентом;

- подпрограммой "Оказание молодым семьям государственной поддержки для улучшения жилищных условий" муниципальной целевой программы по реализации национального проекта "Доступное и комфортное жилье - гражданам России" в Кунашакском муниципальном районе на 2014 - 2015 годы" (далее – Подпрограмма), утвержденной постановлением Главы Администрации Кунашакского муниципального района  от 25.12.2013 N 2145.

Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

9. Для предоставления муниципальной услуги молодая семья - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году (далее - молодая семья) представляет в Управление ИИЗО заявление о выдаче свидетельства и документы, предусмотренные подпунктами 2, 3, 5 - 8 пункта 11 муниципальной подпрограммы:

1) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

2) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

3) документы, подтверждающие признание молодой семьи как семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

4) справку с места жительства (выписку из домовой книги);

5) копию финансового лицевого счета;

6) справки органов государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности на всех совместно проживающих с молодой семьей членов семьи;

7) решение органа местного самоуправления о сохранении права состоять на учёте нуждающихся  в улучшении жилищных условий для участия в Подпрограмме.

Документы, указанные в подпунктах 1 - 5 настоящего пункта, молодая семья представляет самостоятельно.

Документы, предусмотренные подпунктом 6 настоящего пункта, заявитель вправе представить по собственной инициативе. С письменного согласия заявителя данные документы приобщаются к делу ответственным специалистом Управления ИИЗО посредством межведомственных запросов.

От имени молодой семьи указанные документы могут быть поданы одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом.

В случае если для предоставления муниципальной услуги необходимо представление документов и информации об ином лице, не являющемся заявителем, при обращении за получением муниципальной услуги заявитель дополнительно представляет документы, подтверждающие наличие согласия указанных лиц или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц, а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в орган местного самоуправления.

В случае если на первый межведомственный запрос орган, предоставляющий информацию, не ответил, ответственный специалист Управления ИИЗО разъясняет заявителю его право на самостоятельное предоставление документов и направляет повторный запрос.

Непредставление органом, в адрес которого был направлен межведомственный запрос, необходимой информации не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае если в представленных документах сведения, являющиеся существенными для принятия решения, противоречат друг другу, заявитель вправе представить другие документы в обоснование своей позиции.

10. В случае использования социальной выплаты для погашения основной суммы долга и уплаты процентов по жилищным кредитам, в том числе ипотечным, или жилищным займам на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года, молодая семья представляет в Управление ИИЗО заявление о выдаче свидетельства и следующие документы:

1) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;

2) копию свидетельства о браке (на неполную семью не распространяется);

3) копию свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) (при незавершенном строительстве индивидуального жилого дома представляются документы на строительство);

4) копию кредитного договора (договор займа), заключенного в период с 1 января 2006 года по 31 декабря 2010 года включительно;

5) справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом).

Документы, указанные в подпунктах 1 - 5 настоящего пункта, молодая семья представляет самостоятельно.

При приеме и рассмотрении документов применяются положения пункта 9 настоящего административного регламента.

Основания для отказа в приеме документов

11. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;

2) представление заявления и документов, которые не соответствуют требованиям действующего законодательства и настоящего административного регламента;

3) наличие принятого решения в соответствии с пунктом 6 настоящего административного регламента в отношении заявителя и (или) членов его семьи, если не изменились обстоятельства, послужившие основанием для принятия соответствующего решения.

В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований заявление с приложенными документами возвращается молодой семье без регистрации с устным разъяснением причин невозможности приема заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, а также последствия устранения данных оснований.

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме заявления и документов, молодая семья вправе подать документы повторно в пределах срока, предусмотренного пунктом 24 настоящего административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных настоящим пунктом, заявитель вправе подать заявление и документы, которые подлежат регистрации и рассмотрению в установленном порядке.

Основания для отказа в предоставлении социальной выплаты

12. Основаниями для отказа в предоставлении социальной выплаты являются:

1) непредставление в установленный пунктом 24 настоящего административного регламента срок необходимых документов для получения свидетельства;

2) представление не в полном объеме указанных документов, недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

3) несоответствие приобретенного (построенного) с помощью заемных средств жилого помещения требованиям, предусмотренным подпрограммой.

Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, показатели доступности и качества

предоставления муниципальной услуги

13. Муниципальная услуга по предоставлению молодым семьям социальных выплат предоставляется бесплатно.

14. Срок ожидания заявителя в очереди при приеме заявления на рассмотрение в Администрации района не должен превышать 30 минут.

15. Помещение, в котором осуществляется прием обращений от заявителей, должно обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя и специалистов Управления ИИЗО;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4.

Места предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы компьютером, телефонной связью, множительной техникой, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

16. Основные требования, предъявляемые к доступности и качеству предоставления муниципальной услуги:

1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

Порядок получения заявителем информации

о предоставлении муниципальной услуги

17. Информация о порядке получения заявителем муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно Управлением ИИЗО, Финансовым Управлением путем письменного или устного обращения, в том числе с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения информации о предоставлении муниципальной услуги на официальных сайтах Администрации района;

- путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;

- иными способами информирования.

18. К порядку рассмотрения устных и письменных обращений граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги применяются правила, установленные действующим законодательством для рассмотрения обращений граждан, с учетом положений настоящего административного регламента.

19. Информация о месте нахождения и графике работы Управления ИИЗО: ул.Ленина, дом № 103, с. Кунашак, 456730.

График работы:

- понедельник - пятница с 8.30 до 17.00 часов;

- обеденный перерыв с 12.30 до 14.00часов.

Телефон Управления ИИЗО для справок: 8-35148-3-10-41.

Почтовый адрес для направления документов и обращений:

Управление ИИЗО Администрации Кунашакского муниципального района, ул. Ленина 103, с. Кунашак, 456730.

Адрес официального сайта Администрации Кунашакского муниципального района Kunashak.ru.

20. Информация о месте нахождения и графике работы Финансового Управления: ул. Ленина 103, с. Кунашак, Администрация Кунашакского муниципального района Финансовое Управление, 

График работы:

- понедельник - пятниц с 8.30 до 17.00;

- обеденный перерыв с 12.30 до 14.00.

Телефон Финансового Управления: 8-35148-3-15-32
Почтовый адрес для направления документов и обращений: Управление ИИЗО Администрации Кунашакского муниципального района, ул. Ленина 103, с. Кунашак, 456730
III. Административные процедуры

Последовательность действий при предоставлении

муниципальной услуги

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур:

- уведомление молодых семей о необходимости представления документов для получения свидетельства;

- прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, проверка представленных заявителем сведений;

- заключение договора о финансировании мероприятий подпрограммы;

- получение в Министерстве строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области (далее - Министерство) бланков свидетельств;

- выдача молодым семьям свидетельств;

- перечисление средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, на банковские счета молодых семей;

- оплата приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства);

- снятие молодых семей с учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (если они на таком учете состояли), и (или) признание утратившим силу решения о признании нуждающимися в жилых помещениях в целях участия в муниципальной подпрограмме.

22. Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией района уведомления о лимитах бюджетных обязательств федерального и областного бюджетов на соответствующий год.

Уведомление молодых семей о необходимости представления

документов для получения свидетельства

23. Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией района уведомления о лимитах бюджетных ассигнований федерального и областного бюджетов на соответствующий год.

Управление ИИЗО в течение 5 рабочих дней после получения Администрацией района уведомления о лимитах бюджетных обязательств федерального и областного бюджетов на соответствующий год способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения, оповещает молодые семьи о необходимости представления документов для получения свидетельства.

Прием и регистрация заявления о предоставлении

муниципальной услуги, проверка представленных

заявителем сведений

24. Основанием для начала административной процедуры является представление молодой семьей в Управление ИИЗО заявления о выдаче свидетельства (приложение 1) и комплекта документов, указанных в пунктах 9, 10 настоящего административного регламента, не позднее 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства.

Заявление с приложенными документами регистрируется в установленном порядке в администрации Кунашакского муниципального района.

Ответственный исполнитель Управления ИИЗО в течение 5 дней направляет необходимые межведомственные запросы.

В случае выявления в заявлении и приложенных документах оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 11 настоящего административного регламента, ответственный специалист в течении 7 дней осуществляет подготовку и направление заявителю письменного уведомления о невозможности рассмотрения заявления.

После получения всех документов, запрошенных в порядке межведомственного взаимодействия, Управление ИИЗО осуществляет проверку содержащихся в представленных молодыми семьями документах сведений с целью выявления наличия либо отсутствия оснований для предоставления данным молодым семьям социальных выплат.

Заключение договора о финансировании мероприятий

подпрограммы

25. Основанием для начала административной процедуры является подтверждение молодыми семьями, представившими документы для получения свидетельств, права на предоставление им социальных выплат.

Управление ИИЗО осуществляет подготовку договора о финансировании мероприятий подпрограммы по форме, разработанной Министерством. Договор о финансировании мероприятий подпрограммы подлежит согласованию должностными лицами Администрации района в установленном порядке. После прохождения внутреннего согласования договор передается в Министерство для подписания.

Получение в Министерстве бланков свидетельств

26. Основанием для начала административной процедуры является подписание договора о финансировании с  Министерством.

Бланки свидетельств передаются Министерством Управлению ИИЗО в соответствии с принятым решением о выделении средств федерального и областного бюджетов в виде субсидии Кунашакскому муниципальному району и обязательств по финансированию социальных выплат, предоставляемых за счет средств бюджета  района, по актам приема-передачи.

Выдача молодым семьям свидетельств

27. Основанием для начала административной процедуры является получение УИИЗО бланков свидетельств в Министерстве.

Оформление свидетельств и выдача их молодым семьям осуществляется Управлением ИИЗО в течение 2 месяцев после получения Администрацией района уведомления о лимитах бюджетных обязательств федерального и областного бюджетов на соответствующий год в соответствии со списком молодых семей - претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году, утвержденным Главой Администрации района.

При выдаче свидетельства Управление ИИЗО информирует молодую семью о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству, а молодая семья дает письменное согласие на получение социальной выплаты на этих условиях.

Между молодой семьей и Администрацией района заключается договор о сотрудничестве сторон в целях реализации муниципальной подпрограммы.

Управление ИИЗО заверяет копии выданных молодым семьям свидетельств.

28. При возникновении у молодой семьи обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства, молодая семья представляет в Управление ИИЗО заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в банк в установленный срок, а также изменение количественного состава семьи в связи со смертью одного из членов семьи.

В течение 30 дней с даты получения заявления Управление ИИЗО выдает новое свидетельство, в котором указывается размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве. В случае замены свидетельства по причине изменения количественного состава семьи производится перерасчет размера социальной выплаты, исходя из нового состава семьи.

В новом свидетельстве указывается срок действия, соответствующий сроку действия замененного свидетельства.

В случае смерти одного из членов молодой семьи получатель свидетельства или член его семьи обращается в Управление ИИЗО выдавшее свидетельство, с заявлением о замене свидетельства и приложением копии свидетельства о смерти, а также свидетельства или справки о расторжении договора банковского счета без перечисления средств социальной выплаты. При принятии Управлением ИИЗО решения о замене свидетельства расчет размера социальной выплаты производится исходя из норматива стоимости 1 кв. метра общей площади жилья, действующего на дату выдачи замененного свидетельства. При расчете размера социальной выплаты учитываются также члены семьи, за исключением умершего получателя свидетельства и (или) члена его семьи.

Перечисление средств, предоставляемых в качестве

социальных выплат, на банковские счета молодых семей

29. Основанием для начала административной процедуры является получение молодой семьей свидетельства.

В течение 2 месяцев с даты выдачи свидетельства, указанной в нем, молодая семья сдает свидетельство в банк, открывает банковский счет и заключает договор банковского счета.

Свидетельства, предъявленные в банк по истечении указанного срока, считаются недействительными.

Перечень банков, обслуживающих средства, предоставляемые в качестве социальных выплат, выделяемых молодым семьям - участникам подпрограммы, утверждается государственным заказчиком подпрограммы. Между банками, Администрацией района и государственным заказчиком подпрограммы заключаются трехсторонние соглашения о сотрудничестве.

Банк, в котором молодая семья открыла банковский счет, в течение 1 рабочего дня направляет в Администрацию района заявку на перечисление средств областного бюджета и бюджета района.

Перечисление Администрацией района средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты, банку, направившему заявку, осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня получения заявки, в том числе:

- в течение 1 рабочего дня ответственный специалист Управления ИИЗО проверяет заявку на соответствие данным о выданном свидетельстве и при их соответствии направляет заявку в Финансовое Управление;

- в течение последующих 4 рабочих дней ответственный специалист Финансового Управления на основании заявки банка, договора о финансировании мероприятий подпрограммы и копии свидетельства молодой семьи осуществляет перечисление средств областного бюджета и бюджета района банку.

При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем Управление ИИЗО в указанный срок уведомляет банк.

Оплата приобретаемого жилого помещения

(создаваемого объекта индивидуального жилищного

строительства)

30. Основанием для начала административной процедуры является приобретение молодой семьей жилого помещения или создание объекта индивидуального жилищного строительства.

Молодая семья имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц одного (нескольких) жилого помещения (жилых помещений) или создания объекта индивидуального жилищного строительства, отвечающих установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение.

Приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Кунашакского муниципального района.

Общая площадь приобретаемого жилого помещения (создаваемого объекта индивидуального жилищного строительства) в расчете на каждого члена молодой семьи, учтенного при расчете размера социальной выплаты, не может быть меньше учетной нормы общей площади жилого помещения, установленной на территории Кунашакского муниципального района в целях принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Молодые семьи могут привлекать в целях приобретения жилого помещения (создания объекта индивидуального жилищного строительства) собственные средства, средства материнского (семейного) капитала, а также средства кредитов или займов, предоставляемых любыми организациями и (или) физическими лицами, в том числе средства ипотечных жилищных кредитов.

Договоры, по которым участники подпрограммы приобретают жилые помещения, подлежат обязательному согласованию Управлением ИИЗО.

Молодая семья представляет в банк документы, предусмотренные подпрограммой.

Банк в течение 5 рабочих дней со дня получения указанных документов осуществляет проверку содержащихся в них сведений.

В случае вынесения банком решения об отказе в принятии договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 1 января 2011 года, либо об отказе от оплаты расходов на основании этих документов или уплаты оставшейся части паевого взноса, молодой семье вручается соответствующее уведомление в письменной форме с указанием причин отказа в течение 5 рабочих дней со дня получения указанных документов. При этом документы, принятые банком для проверки, возвращаются.

Оригиналы договора на жилое помещение, документов на строительство, справки об оставшейся части паевого взноса, справки об оставшейся части основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом), полученным до 1 января 2011 года, хранятся в банке до момента перечисления средств указанному в них лицу (отказа от такого перечисления) и затем возвращаются молодой семье.

Банк в течение 1 рабочего дня после вынесения решения о принятии договора на жилое помещение, документов на строительство и справки об оставшейся части паевого взноса направляет в Администрацию района заявку на перечисление средств федерального бюджета в счет оплаты расходов на основе указанных документов.

Перечисление Администрацией района средств, предоставляемых в качестве социальной выплаты, банку, направившему заявку, осуществляется в течение 5 рабочих дней со дня получения заявки, в том числе:

- в течение 1 рабочего дня ответственный специалист Управления ИИЗО проверяет заявку на соответствие данным о выданном свидетельстве и при их соответствии направляет заявку в Финансовое Управление;

- в течение последующих 4 рабочих дней ответственный специалист Финансового Управления на основании заявки банка осуществляет перечисление средств федерального бюджета банку.

При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем Администрация района  в указанный срок уведомляет банк.

Перечисление средств с банковского счета лицу, в пользу которого распорядитель счета должен осуществить платеж, осуществляется банком в безналичной форме в течение 5 рабочих дней со дня поступления средств из федерального бюджета для предоставления социальной выплаты на банковский счет.

Снятие молодых семей с учета нуждающихся в жилых

помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

(если они на таком учете состояли), и (или) признание

утратившим силу решения о признании нуждающимися в жилых

помещениях в целях участия в муниципальной подпрограмме

31. Основанием для начала административной процедуры является наличие следующих обстоятельств:

1) не подтверждение молодой семьей нуждаемости в жилых помещениях либо выявление в действиях молодой семьи признаков намеренного ухудшения жилищных условий с целью участия в муниципальной подпрограмме, совершенных в течение 5 лет, предшествующих признанию ее нуждающейся в жилом помещении;

2) достижение одним из супругов в молодой семье либо одним родителем в неполной семье возраста, превышающего 35 лет;

3) перечисление банком зачисленных на банковский счет молодой семьи средств социальной выплаты в счет оплаты приобретаемого жилого помещения, оплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или займа на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, договора с уполномоченной организацией, погашения основной суммы долга и уплаты процентов по ипотечным жилищным кредитам или займам на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома, полученным до 1 января 2011 года, либо уплаты оставшейся части паевого взноса члена кооператива.

Для снятия молодых семей с учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (если они на таком учете состояли) и (или) признания утратившим силу решения о признании их нуждающимися в жилых помещениях в целях участия в муниципальной подпрограмме Управление ИИЗО направляет в администрации сельских поселений (далее - администрация сельского поселения) следующие документы:

- письменное уведомление о выявлении обстоятельств, указанных в подпунктах 1, 2 ,3 настоящего пункта;

Копия правового акта о снятии молодой семьи с учета нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (если она на таком учете состояла), и (или) о признании утратившим силу правового акта администрации района о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении в целях участия в городской подпрограмме направляется молодой семье заказным письмом или вручается лично в администрации района не позднее чем через 3 дня с даты принятия соответствующего решения, а также предоставляется в Управление ИИЗО.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

32. Контроль исполнения административного регламента осуществляется в целях обеспечения своевременного и качественного предоставления муниципальной услуги.

Текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется путем проведения руководителем, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками Управления ИИЗО, финансового Управления, настоящего административного регламента, иных правовых актов.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей в результате предоставления муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей по результатам предоставления муниципальной услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) указанных сотрудников.

По результатам контроля в случае выявления нарушения прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, должностного лица,

предоставляющего муниципальную услугу, либо

муниципального служащего

34. Заявитель вправе подать жалобу на решения и действия (бездействие) органа, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего (далее - жалоба) в Администрацию района либо в вышестоящий орган в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации района, а также может быть принята при личном приеме заявителя Главой Администрации района, Первым заместителем Главы Администрации района, руководителем Управления ИИЗО, руководителем финансового Управления либо в вышестоящем органе.

35. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

36. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

37. Поступившая жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации района, должностного лица Администрации района в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

38. Должностное лицо, рассмотревшее жалобу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

39. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 38 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

Руководитель Управления

имущественных и земельных отношений 
Администрации Кунашакского муниципального района
                                                                                                                              А.В. Платонов
                                                       Главе Кунашакского муниципального района 

                                                       В.С. Закирову

                                                       от гражданина(ки)_____________________

                                                        ____________________________________________

                                                                зарегистрированного (ой) по адресу:

                                                        ____________________________________________

                                                       Тел._________________________________________

                                             ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас выдать мне свидетельство о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья в рамках подпрограммы «Обеспечение жильём молодых семей» федеральной целевой программы Жилище на 2011-2015 годы на семью в составе: супруг(а)_________________________________________________________________

                                               фио., дата рождения

паспорт: серия_________________№______________________, выданный___________

________________________________________________________________________

проживает по адресу___________________________________________________________

________________________________________________________________________

Дети:

_____________________________________________________________________

                                ф.и.о., дата рождения

Свидетельство о рождении серия  ___________________№ ________________________

выданный ____________________________________________________________________

проживает по адресу___________________________________________________________

________________________________________________________________________

                                ф.и.о., дата рождения

________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении серия  ___________________№ ________________________

выданный ____________________________________________________________________

проживает по адресу___________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

                                ф.и.о., дата рождения

________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении серия  ___________________№ _______________________

выданный ____________________________________________________________________

проживает по адресу___________________________________________________________

________________________________________________________________________

                                ф.и.о., дата рождения

________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении серия  ___________________№ _______________________

выданный ____________________________________________________________________

проживает по адресу___________________________________________________________

________________________________________________________________________

    С порядком и условиями получения и использования социальной выплаты в рамках названной подпрограммы я и моя семья ознакомлены и обязуемся их выполнять.

    Я подтверждаю,  что ранее не получали социальную выплату (субсидию) на приобретение (строительство жилья за счёт средств федерального бюджета и бюджета субъекта Российской Федерации.

1) ___________________________________   _________________ _____________________

                   (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                    (подпись)                                                    (дата)

2) ___________________________________   _________________ _____________________

                 (Ф.И.О. совершеннолетнего члена семьи)                                    (подпись)                                                    (дата)
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