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Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

	


От  19.10.2012 г.




                                                 
№   65-р
О внесении изменений в распоряжение  главы 

Усть-Катавского городского округа

 от 29.12.2007 года № 400-р  « Об утверждении
 « Правил  рассмотрения письменных и устных  
обращений граждан в администрации 
Усть-Катавского городского округа»
В целях своевременного исполнения распоряжения главы Усть-Катавского городского округа  от 29.12.2007 года № 400-р  « Об утверждении  « Правил  рассмотрения письменных и устных  обращений граждан в администрации Усть-Катавского городского округа,

1. Внести в «Инструкцию по делопроизводству  прохождения и рассмотрения обращений граждан в  администрации Усть-Катавского городского округа», утверждённую распоряжением главы Усть-Катавского городского округа от 29.12.2007 года № 400-р  «Об утверждении «Правил  рассмотрения письменных и устных  обращений граждан в администрации Усть-Катавского городского округа» следующие изменения:
1.1. В пункте 7 слова «управление делами» заменить словами «общий отдел администрации Усть-Катавского городского округа».

1.2. Пункт 8 дополнить строкой следующего содержания «Срок исполнения обращения начинается с момента регистрации в АИС.».
1.3. Пункт 10 изложить в следующей редакции: «10.Первый экземпляр обращения с поручением главы Усть-Катавского городского округа остается в общем отделе. Копия обращения направляется исполнителю с отметкой о её получении в Журнале контроля за исполнением поручений главы  Усть-Катавского городского округ по обращениям граждан, который хранится в общем отделе.» .
2. Организацию выполнения  данного распоряжения  возложить на начальника общего отдела администрации Усть-Катавского городского округа О.Л. Толоконникову.
Глава Усть-Катавского городского округа                                         Э.В.Алфёров
