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 Утвержден
 постановлением администрации 

                                                                     Усть-Катавского городского округа

                                                                                 от _________2011 №________

  Порядок
лицензирования деятельности  по розничной продаже алкогольной

продукции на территории Усть-Катавского городского округа                               
Общие положения
      1. Порядок выдачи лицензий на  розничную продажу алкогольной продукции (далее Порядок) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения работы по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции,   и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по выдаче лицензий на розничную продажу алкогольной продукции.  
Нормативно-правовая база

 2. Выдача лицензий на розничную продажу алкогольной продукции осуществляется в соответствии с законодательством действующим в данной сфере.

Органы, участвующие в выдаче лицензии

 3. Выдача лицензии осуществляется отделом социально-экономического развития и размещения муниципального заказа администрации Усть-Катавского городского округа (далее именуется лицензирующий орган).

 4. За выдачу лицензии взимаются лицензионные сборы.

Сбор за выдачу лицензий на право розничной продажи алкогольной продукции взимается из расчета 40000 рублей на один год действия лицензии.
Сбор за выдачу лицензии уплачивается юридическим лицом один раз за весь срок действия лицензии до подачи в лицензирующий орган заявления о выдаче лицензии. При этом размер сбора за выдачу лицензии не зависит от количества входящих в данное юридическое лицо обособленных подразделений (не являющихся юридическими лицами), которые будут осуществлять лицензируемый вид деятельности. 

Сбор за продление срока действия лицензии на осуществление розничной продажи алкогольной продукции взимается в размере, предусмотренном за ее выдачу. 

5.В случае реорганизации организации (за исключением реорганизации в форме слияние и при наличии на дату регистрации правопреемника реорганизуемой организации у каждой участвующей в слиянии организации лицензии на осуществление розничной продажи алкогольной продукции) за переоформление лицензии взимается сбор в размере, предусмотренном за ее выдачу. При реорганизации организации в форме слияния и при наличии на дату регистрации правопреемника реорганизованной организации у каждой участвующей в слиянии организации лицензии на осуществление розничной продажи алкогольной продукции взимается сбор в размере 2000 рублей.

В случае переоформления лицензии в связи с изменением наименования организации (без ее реорганизации), изменением ее местонахождения или указанного в лицензии места осуществления деятельности, либо с изменением иных указываемых в лицензии данных, а так же в случае утраты лицензии взимается сбор в размере 2000 рублей.

6. В случае отказа лицензирующего органа в выдаче лицензии либо отзыва заявления о выдаче лицензии уплачиваемая сумма сбора подлежит возврату за вычетом лицензирующим органом расходов, связанных с рассмотрением заявления о выдаче лицензии и иных представленных документов, в размере, равном 2000 рублей.

В случае приостановления действия лицензии или аннулирования лицензии в установленном законодательством порядке уплаченная сумма сбора за выдачу лицензии возврату не подлежит.

 Требования к порядку выдачи лицензий

7. Лицензии на розничную продажу алкогольной продукции выдаются организациям и дают право осуществлять розничную продажу алкогольной продукции на территории Усть-Катавского городского округа.

Для получения информации из реестра лицензий и иной информации о лицензировании могут обращаться любые организации.

8. От имени юридических лиц заявления могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенностей; в предусмотренном законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

Перечень документов, представляемых для получения 

лицензии на розничную продажу.

9. Для получения лицензии организация представляет в лицензирующий орган следующие документы:

1) заявление о выдаче лицензии с указанием полного и (или) сокращенного наименования и организационно-правовой формы организации, места ее нахождения, мест нахождения ее обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид деятельности, наименование банка и номер расчетного счета в банке, лицензируемого вида деятельности и срока, на который спрашивается лицензия. В случае осуществления деятельности на нескольких объектах сведения указываются по каждому объекту; (Прилагается)

2) копии учредительных документов со всеми изменениями и дополнениями к ним, а также копию документа о государственной регистрации организации (с предъявлением оригиналов в случае, если копии документов не заверены нотариусом);

К учредительным документам относится:

· учредительный договор либо решение учредителя; (Прилагается)

· протокол заседания учредителей; (Прилагается)

· устав. (Прилагается)

3) документ, подтверждающий наличие у организации оплаченного уставного капитала (уставного фонда) в размере, соответствующем требованиям, установленных для организаций, осуществляющих розничную продажу алкогольной продукции в соответствии с требованиями Закона Челябинской области от 27 августа 1998 года № 51-ЗО «О государственном контроле за качеством и оборотом алкогольной продукции на территории Челябинской области».

В качестве документов, подтверждающих оплату уставного капитала (уставного фонда) организация представляет следующие документы:

· при оплате уставного капитала (уставного фонда) деньгами – справку банка, подтверждающую зачисление на расчетный счет денег в оплату уставного капитала, подписанную руководителем и главным бухгалтером банка, а также копии первичных платежных документов;

· при оплате уставного капитала (уставного фонда) неденежными средствами – копию документа, подтверждающего право собственности акционера (участника) на имущество, с приложением отчета об оценке объектов оценки и акта приема-передачи имущества;

· при увеличении уставного капитала (уставного фонда) за счет собственных средств (в частности, нераспределенной прибыли) – копию протокола заседания органа управления организации, в котором зафиксировано соответствующее решение об изменении уставного капитала (уставного фонда), с приложением баланса организации, на основании которого принято решение о капитализации, и баланса на последнюю отчетную дату, отражающего увеличение уставного капитала (уставного фонда);

· копию бухгалтерского баланса организации на последнюю отчетную дату с отметкой о принятии налоговым органом, закрепленную печатью организации и подписью руководителя (копии прилагаются).

4) копию свидетельства о постановке организации на учет в налоговом органе по месту ее нахождения, а также уведомление о постановке организации на учет в налоговом органе по месту нахождения каждого из ее обособленных подразделений, предназначенных для осуществления розничной продажи алкогольной продукции (при наличии таких обособленных подразделений); (Прилагаются)

5) документ об уплате сбора за выдачу лицензии; (Прилагается)

6) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов и сборов; (Прилагается)

7) заключения специально уполномоченных государственных органов о соответствии торговых и складских помещений организации санитарно-эпидемиологическим  требованиям; (Прилагаются)

8) копии документов, подтверждающих оснащенность объектов торговли организаций, осуществляющих в городах розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции, охранной сигнализацией, сейфом для хранения документов и денег;

9) копии документов, подтверждающих право владения или пользования помещениями, общую площадь торговых и складских помещений, вид, тип торгового объекта, в котором будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, с приложением технических паспортов и экспликаций (с предъявлением оригиналов, в случае если копии не заверены нотариусом). 

К таким документам относятся : свидетельство о праве собственности, договора аренды, договор купли-продажи, в случае, если сделка совершена до 21 июля 1997 года с приложением технических паспортов на строения и экспликаций.

    10. Организации, осуществляющие в городах розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции, должны иметь для таких целей стационарные торговые и складские помещения общей площадью не менее 50 квадратных метров, охранную сигнализацию, сейфы для хранения документов и денег, контрольно-кассовую технику.

Под стационарным помещением в настоящем Порядке понимается помещение, расположенное в специально оборудованном для осуществления розничной продажи алкогольной продукции здании (части здания) или строении, которое прочно связанно фундаментом с земельным участком, подсоединено к инженерным коммуникациям и внесено в Единый государственный реестр прав на недвижимое имущество в порядке, установленном Федеральным законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним», или права на которое возникли до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

11. Организации, осуществляющие в сельской местности (д.Вергаза, п.Верхняя Лука, п.Вязовая, п.Малый Бердяш, с.Минка, п.Минка железнодорожная станция, с.Тюбеляс, п.Усть-Катав железнодорожная станция) розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта более 15 процентов объема готовой продукции, должны иметь для таких целей стационарные торговые помещения с торговым залом не менее 15 квадратных метров, охрану, сейфы для хранения документов и денег, контрольно-кассовую технику.

12. Если деятельность осуществляется на нескольких обособленных объектах, организация должна представить документы, указанные в подпунктах 7-9 пункта 10 по каждому объекту.

13. Все документы, представленные в лицензирующий орган для получения лицензии, принимаются по описи, копия которой с отметкой о приеме направляется или вручается заявителю.

Сроки рассмотрения заявления

14. Лицензирующий орган принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче лицензии в срок, не превышающий 30 дней со дня получения заявления со всеми необходимыми документами на основании результатов экспертизы представленных документов, а также результатов обследования состояния объекта.

        В случае необходимости проведения дополнительной экспертизы срок может быть продлен на период ее проведения, но не более чем на 30 дней. 

        Решение о выдаче или об отказе в выдаче лицензии оформляется соответствующим постановлением администрации Усть-Катавского городского округа.

15. Лицензирующий орган в трехдневный срок после принятия соответствующего решения выдает лицензиату лицензию либо направляет (вручает) организации уведомление об отказе в выдаче лицензии с указанием причин отказа.

16.  Лицензирующий орган до принятия решения о выдаче лицензии вправе провести обследование организации на соответствие установленным действующим законодательством лицензионным требованиям.

  Обследование объектов организации на наличие условий, необходимых для осуществления лицензируемого вида деятельности, проводится лицензирующим органом.

  Лицензирующий орган вправе не проводить обследование объекта торговли, если в представленных организацией документах содержится достаточно информации для принятия решения о выдаче (продлении) лицензии.

17.  Лицензия на розничную продажу алкогольной продукции выдается на срок, указанный организацией, но не более чем на пять лет. Срок действия такой лицензии продлевается по просьбе организации на основании представляемых ею в лицензирующий орган заявления в письменной форме, справки налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов и документа об уплате сбора в размере, установленном пунктом 6 настоящего Административного регламента, за выдачу лицензии на розничную продажу алкогольной продукции. Такая лицензия по просьбе организации может быть продлена на срок менее чем пять лет. Лицензирующий орган рассматривает заявление о продлении срока действия лицензии в течение 15 дней и принимает решение о продлении срока действия лицензии или об отказе в продлении этого срока и в течение трех дней после принятия соответствующего решения сообщает в письменной форме о своем решении организации, а в случае принятия решения об отказе в продлении срока действия лицензии и о причинах отказа.

   В продлении срока действия лицензии может быть отказано по основаниям, предусмотренным пунктом 25 настоящего  Порядка.

Порядок информирования о выдаче лицензии.

18. Информация о порядке выдачи лицензии и режиме работы лицензирующего органа выдается: 
- с использованием средств телефонной связи, путем устных и письменных консультаций;

- посредством размещения на сайте администрации Усть-Катавского городского округа в сети Интернет;  
- публикации в средствах массовой информации.    
     19. На информационных стендах в месте расположения лицензирующего органа размещаются следующие информационные материалы:

- извлечения из Положения о лицензировании розничной продажи алкогольной продукции;

- перечень документов, необходимых для получения лицензии;

- образцы: заявления на получение лицензии, заключений Роспотребнадзора, характеристики объекта торговли, платежных документов;

     - реквизиты для оплаты лицензионного сбора;

- перечень органов, в которые заявителю необходимо обратиться перед получением лицензии, их адреса, телефоны, время приема;

- указанная информация размещается также на сайте администрации Усть-Катавского городского округа.

20. Место нахождения лицензирующего органа: г. Усть-Катав, ул. Ленина, д.47а, 3-й этаж  каб.36 административного здания.

Почтовый адрес для направления документов и обращений: ул. Ленина, д.47а, г. Усть-Катав, 456040, администрация Усть-Катавского городского округа.

Электронный адрес для направления обращений: www.admust-katav.ru; admuk@chel.surnet.ru.

Обязательства исполнителя в отношении

графика работы с соискателями лицензии.

21.График приема посетителей в лицензирующем органе:

Понедельник    9.00-15.00 (перерыв с 12.30 до 13.30)

Среда                9.00-15.00 (перерыв с 12.30 до 13.30)

Пятница            9.00-15.00 (перерыв с 12.30 до 12.30)

Суббота            выходной день

Воскресенье     выходной день

Прием и выдача документов осуществляется в кабинете № 36.
Организация и ведение приема граждан и документов

22. Решение о выдаче или в отказе в выдаче лицензии принимается на основании письменного заявления в лицензирующий орган.

Письменное заявление (с приложением необходимых документов) может быть направлено по почте или доставлено заявителем непосредственно в лицензирующий орган.

Регистрация полученного заявления осуществляется должностными лицами структурного подразделения лицензирующего органа, ответственного за делопроизводство, не позднее дня получения.

При регистрации заявлению присваивается входящий регистрационный номер.

Телефон для справок        –      о готовности лицензий,

                                                    о порядке представления документов,

                                                    о правилах продажи алкогольной продукции.

 2-53-34,   2-63-45                                 

Консультации о порядке и правилах выдачи лицензии могут даваться в личном общении, а также по телефону:

начальник отдела – 2-53-34

специалисты            2-63-45    

Основания для отказа в выдаче лицензии.
23. В выдаче лицензии на розничную продажу алкогольной продукции может быть отказано:

1) при выявлении в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

2) при несоответствии принадлежащих организации обособленных объектов лицензионным требованиям и условиям, установленным законодательством Российской Федерации.

Под лицензионными требованиями и условиями следует понимать совокупность установленных нормативными правовыми актами требований и условий, выполнение которых обязательно при осуществлении розничной продажи алкогольной продукции.

3)  в случае несоответствии организации иным установленным Федеральным законом лицензионным требованиям.

4)  при обращении в лицензирующий орган менее чем через шесть месяцев после административного наказания за нарушения, связанные с незаконным оборотом алкогольной продукции, либо аннулирования лицензии в судебном порядке.

24. За предоставление недостоверных или искаженных сведений организация несет ответственность в соответствии с пунктом 3 статьи 20 Федерального закона от 22.11.1995г. № 171-ФЗ.

Продление срока действия лицензии. Отказ в продлении срока действия лицензии.

25. Для продления срока действия (далее – продление) лицензии заявитель представляет в лицензирующий орган следующие документы:

а) заявление о продлении лицензии в письменной форме с указанием полного и сокращенного наименования и организационно-правовой формы юридического лица, места его нахождения, мест нахождения его обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид деятельности, лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять, срока, на который испрашивается лицензия.

Требования к порядку оформления заявления соответствуют требованиям, содержащимся в подпункте 1 пункта 9 настоящего Порядка.

б) копия документа об уплате сбора за продление срока действия лицензии. Сбор за продление срока действия лицензии на осуществление розничной продажи алкогольной продукции взимается в размере, предусмотренном за ее выдачу;

в) справку налогового органа об отсутствии задолженности по уплате налогов и сборов.

26. Заявление подается в лицензирующий орган не позднее окончания срока действия лицензии.

27. В продлении срока действия лицензии может быть отказано в случае, если за время действия лицензии зафиксированы нарушения лицензионных требований и условий, повлекшие за собой приостановление действия лицензии, а также при наличии на день подачи заявления установленных, но не устраненных нарушений лицензионных требований и условий.

28. Решение о продлении или об отказе в продлении лицензии принимается в срок, не превышающий пятнадцати дней со дня регистрации заявления с документами. Уведомление о продлении лицензии направляется заявителю в день принятия решения, с указанием реквизитов банковского счета и срока уплаты лицензионного сбора за продление лицензии. Уведомление об отказе в продлении лицензии направляется заявителю в день принятия решения, с указанием причин отказа.

29. Продление лицензии осуществляется путем выдачи новой лицензии.

Переоформление лицензии. Отказ в переоформлении лицензии.

30. В случае реорганизации организации, изменения ее наименования, изменения места ее нахождения или указанных в лицензии мест нахождения ее обособленных подразделений, изменения указанных в лицензии условий, а также в случае утраты лицензии лицензия подлежит переоформлению.

31. Для переоформления лицензии заявитель представляет в лицензирующий орган следующие документы:

1) заявление о переоформлении лицензии:

с указанием полного и сокращенного  наименования и организационно-правовой формы юридического лица, места его нахождения, мест нахождения его обособленных подразделений, осуществляющих лицензируемый вид деятельности, лицензируемого вида деятельности, который организация намерена осуществлять, срока, на который испрашивается лицензия.

Требования к порядку оформления заявления соответствуют требованиям, содержащимся в подпункте 1 пункта 9 настоящего Порядка.

2) документ, подтверждающий факт внесения изменений в учредительные документы (в случае реорганизации организации, изменения ее наименования, изменения места ее нахождения);

3) копия документа об уплате сбора за рассмотрение заявления о переоформлении лицензии в соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка;

4) положительное заключение органов Роспотребнадзора о соответствии торговых и складских помещений заявителя санитарно-эпидемиологическим нормам и требованиям (при изменении указанных в лицензии мест нахождения обособленных подразделений);

 6) заключение о наличии охранной сигнализации (при изменении указанных в лицензии мест нахождения обособленных подразделений);

7) копии изменений внесенных в учредительные документы (если такие вносились);

8) копия документа о государственной регистрации организации в другом налоговом органе;

9) копию свидетельства о постановке организации на учет в налоговом органе по месту ее нахождения, а также уведомление о постановке организации на учет в налоговом органе по месту нахождения каждого из ее обособленных подразделений,  предназначенных для осуществления розничной продажи  алкогольной продукции (при изменении указанных в лицензии мест нахождения таких обособленных подразделений);

10) справку налогового органа об отсутствии у организации задолженности по уплате налогов и сборов;

11) копии документов, подтверждающих право владения или пользования помещениями, общую площадь торговых и складских помещений, тип, вид торгового объекта, в котором будет осуществляться розничная продажа алкогольной продукции, с приложением технических паспортов и экспликаций (с предъявлениями оригиналов в случае, если копии не заверены нотариусом).

К таким документам относятся: Свидетельство о праве собственности, договор аренды, договор купли-продажи, если сделка совершена до 21 июля 1997 года, с приложением технических паспортов на строения и экспликаций (при изменении указанных в лицензии мест нахождения обособленных подразделений).
32. Заявление о переоформлении лицензии подается в лицензирующий орган не позднее тридцати дней со дня возникновения обстоятельств, вызвавших необходимость переоформления лицензии.

Несоблюдение срока подачи заявления о переоформлении лицензии является основанием для отказа в ее переоформлении.

33. До переоформления лицензии заявитель может осуществлять деятельность на основании ранее выданной лицензии.

34. Переоформление лицензии осуществляется путем выдачи новой лицензии с сохранением при этом указанного в лицензии срока ее действия.

35. Решение о переоформлении или об отказе в переоформлении лицензии принимается в срок, не превышающий пяти дней со дня регистрации заявления с документами. Уведомление о переоформлении лицензии направляется заявителю в день принятия решения, с указанием реквизитов банковского счета и срока уплаты лицензионного сбора за переоформление лицензии. Уведомление об отказе в переоформлении лицензии направляется заявителю в день принятия решения, с указанием причин отказа.

При выдаче лицензии осуществляется проставление отметки о переоформлении лицензии на ранее выданной лицензии.

36. При переоформлении лицензии, лицензирующий орган вносит соответствующие изменения в реестр лицензий.

Формирование и ведение реестра лицензий.

37. Формирование и ведение реестра лицензий на осуществление розничной продажи алкогольной продукции осуществляет лицензирующий орган
Приостановление действия лицензии.

38. Лицензирующий орган может приостановить действие лицензии в случаях: 

1) выявления лицензирующим органом, государственными надзорными и контролирующими органами (в пределах компетенции) нарушений лицензиатом лицензионных требований и условий;

2) предоставления в установленный срок заявления о переоформлении лицензии, в том числе в случае ее утраты;

3) выявления государственными надзорными и контролирующими органами (в пределах компетенции) оборота алкогольной продукции, с нарушением лицензиатом требований статьи 10.2, пункта 3 статьи 11, статьи 16 Федерального закона от 22 ноября 1995 года № 171-ФЗ «О государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции»;

4) невыполнение организацией предписаний лицензирующего органа, обязывающих организацию устранить выявленные нарушения;

5) несвоевременное представление деклараций:
- об объемах оборота алкогольной продукции;

- об объемах поступления алкогольной продукции.

39. Лицензирующий орган устанавливает срок устранения организацией обязательств, повлекших за собой приостановление действия лицензии. Указанный срок не может превышать шесть месяцев.

После получения от организаций заявления об устранении обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии, лицензирующий орган, приостановивший действие лицензии, обязан в срок не более чем 10 дней принять решение о возобновлении действия лицензии или об отказе в возобновлении ее действия и обращении в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

В случае, если в установленный срок лицензиат не устранил указанные обстоятельства, лицензирующий орган обязан обратиться в суд с заявлением об аннулировании лицензии.

40. Действие лицензии считается возобновленным после принятия лицензирующим органом соответствующего решения, о котором он в трехдневный срок информирует  в письменной форме лицензиата и соответствующие налоговые органы.

При возобновлении действия приостановленной лицензии плата не взимается.

Аннулирование лицензии.

41. Лицензия может быть аннулирована решением суда на основании заявления лицензирующего органа, выдавшего лицензию.

42. Основанием для обращения лицензирующего органа в суд с заявлением об аннулировании лицензии является:

1) обнаружение недостоверных или искаженных данных в документах, представленных организацией для получения лицензии;

2) повторное в течение одного года сообщение недостоверных сведений в декларациях об объеме оборота алкогольной и спиртосодержащей продукции или повторное в течение одного года несвоевременное представление указанных деклараций в лицензирующий орган;

3) закупка алкогольной продукции у поставщика, не имеющего соответствующей лицензии;

4) оборот алкогольной продукции без акцизных марок, федеральных специальных марок либо с поддельными марками (акцизными, федеральными специальными);

5) невыполнение решения лицензирующего органа о приостановлении действия лицензии;

6) неустранение в установленный срок обстоятельств, повлекших за собой приостановление действия лицензии;

7) повторное приостановление действия лицензии за совершение одного и того же нарушения в течение одного года;

8) непредставление лицензирующему органу возможности провести обследование лицензиата на соответствие лицензионным требованиям и условиям.

43. Решение о приостановлении (возобновлении) действия лицензии, о направлении в суд заявления об аннулировании лицензии или в предусмотренных законодательством случаях о прекращении действия лицензии принимается руководителем или уполномоченным им должностным лицом лицензирующего органа.

        Решение доводится лицензирующим органом до организации в письменной форме с мотивированным обоснованием не позднее чем через три дня со дня принятия решения. Информация о принятом решении направляется в соответствующий налоговый орган.

        До вступления решения суда в законную силу лицензирующий орган вправе приостановить действие лицензии.

Прекращение действия лицензии.

44.Лицензирующий орган может прекратить действие выданной им лицензии на основании заявления лицензиата либо по иным основаниям, определенным законодательством о государственном регулировании производства и оборота этилового спирта, алкогольной и спиртосодержащей продукции.

45. В случае ликвидации организации выданная ей лицензия утрачивает юридическую силу и считается аннулированной.

Экспертиза документов.
46. Экспертиза документов проводится с целью выявления в них недостоверных и (или) искаженных данных, а также установления соответствия заявителя лицензионным требованиям и условиям.

47. При осуществлении экспертизы также подлежит выявлению факт совершения ранее заявителем нарушений лицензионных требований и условий, устранения указанных нарушений.

48. Экспертиза документов проводится специалистом, ведущим прием документов, в срок, не превышающий:

- двадцати дней со дня поступления документов (для выдачи лицензии);

- семи дней со дня поступления документов (для продления лицензии);

- трех дней со дня поступления документов (для переоформления лицензии). 
49. Результаты экспертизы оформляются заключением, содержащим вывод:

- о соответствии документов установленному порядку лицензирования и соответствии заявителя лицензионным требованиям и условиям;

- о наличии в документах недостоверных (искаженных) данных (указывается,  каких именно);

- о несоответствии заявителя лицензионным требованиям и условиям (указывается, каким именно, со ссылкой на нормативный правовой акт);

- о наличии не устраненных на день проведения экспертизы нарушениях лицензионных требований и условий.

Проведение обследования объекта лицензирования.

50. Основанием для проведения обследования объекта лицензирования является письменное распоряжение заместителем главы Усть-Катавского городского округа, а в случае его отсутствия – на начальника отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа. 
51. Обследование  объекта лицензирования проводится специалистом, уполномоченным на его проведение письменным распоряжением руководителя лицензирующего органа.

52. Обследование объекта лицензирования проводится с выездом на место осуществления заявителем лицензируемой деятельности. Цель обследования – проверка соответствия объекта заявителя и его деятельности лицензионным требованиям и условиям, а также проверка достоверности информации, содержащейся в поданных заявителем документах.

53. Лицензирующий орган вправе не проводить обследование объекта торговли, если в представленных организацией документах содержится достаточно информации для принятия решения о выдаче (продлении) лицензии.

54. Обследование проводится в срок (с даты распоряжения о его проведении);

- не более 10 дней (для выдачи лицензии);

- не более 7 дней (для продления лицензии);

- не более 3 дней (для переоформления лицензии).

 
55. По результатам проведения обследования заполняется «Акт проверки

соответствия заявителя лицензионным требованиям и условиям» (далее – акт обследования, приложение), копия которого выдается под роспись заявителю (его уполномоченному представителю).

Принятие решения о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии или об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии

56. Основанием для принятия решения о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии является положительное письменное заключение по результатам экспертизы документов, подписанное начальником отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа, или об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии, акт обследования (при проведении обследования объекта лицензирования), подтверждающий соответствие заявителя лицензионным требованиям и условиям, поступление указанных документов, лицензионного дела и проекта постановления о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии руководителю лицензирующего органа.

57.Основанием для принятия решения об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии является отрицательное письменное заключение по результатам экспертизы документов, подписанное начальником отдела, или об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии, акт обследования (при проведении обследования объекта лицензирования), о несоответствии заявителя лицензионным требованиям и условиям, поступление указанных документов, лицензионного дела и проекта постановления об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии руководителю лицензирующего органа.

58.Решение о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии, об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии принимается, и соответствующее постановление подписывается заместителем главы Усть-Катавского городского округа, а в случае его отсутствия – на начальника отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа.  в срок, не превышающий двух дней с момента передачи руководителю лицензирующего органа проекта постановления.   

  59. В проекте постановления о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии указываются:

наименование лицензирующего органа;

       наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, адреса мест осуществления лицензируемого вида деятельности, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

лицензируемый вид деятельности;

срок действия лицензии;

идентификационный номер налогоплательщика;

номер лицензии;

дата принятия решения о предоставлении лицензии.

60. В проекте постановления об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии указываются: 

наименование лицензирующего органа;

наименование и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица;

идентификационный номер налогоплательщика;

сведения о принятом решении;

основания для отказа в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии, соответствующие требованиям законодательства. Указанные основания конкретизируются (указывается, какая именно информация, представленная в документах, является недостоверной или искаженной, каким образом данная информация была выявлена, в чем заключается несоответствие заявителя лицензионным требованиям и условиям, каким нормативным актом данные лицензионные требования и условия установлены).

Внесение записи в реестр лицензий, оформление лицензии (отказа в выдаче, продлении, переоформлении лицензии)

61.Специалист, ответственный за ведение реестра лицензий,   вносит в реестр следующую информацию:

1) сведения о лицензиате;

2) сведения о лицензирующем органе;

3) вид деятельности, на осуществление которого выдана лицензия;

4) дата выдачи и регистрационный номер лицензии, номер приказа,

подтверждающего выдачу лицензии;

5) срок действия лицензии;

6) сведения о продлении действия лицензии;

7) местонахождение каждого обособленного объекта, его тип (вид), разрешенные на данном объекте лицензионные виды деятельности;

8) основание и дата приостановления и возобновление действия лицензии;

9) основание и дата аннулирования лицензии. 

     62.При переоформлении лицензии, лицензирующий орган вносит соответствующие изменения .

     63.Лицензия печатается на бланке, изготовленном типографским способом на бумаге с защитной сеткой, имеющим типографский номер, получающим сквозную регистрационную нумерацию и являющимся документом строгой отчетности. Лицензии оформляются на бланках двух видов, отличающихся по цвету (коричнево-голубой и красно-розовый).

     64. Лицензия, оформленная на бланке коричнево-голубого цвета, дает право организациям осуществлять в соответствии с действующим законодательством деятельность по розничной продаже алкогольной продукции за исключением осуществления деятельности по розничной продаже алкогольной продукции в местах, перечисленных в пункте 65.


  65.Лицензия, оформленная на бланке красно-розового цвета, выдается организациям, осуществляющим розничную продажу алкогольной продукции с содержанием этилового спирта не более 15 процентов объема готовой продукции в местах массового скопления граждан и в местах нахождения источников повышенной опасности (в том числе на вокзалах, в аэропортах, на станциях метрополитена, оптовых продовольственных рынках, объектах военного назначения) и на прилегающих к ним территориях, а также в ларьках, киосках, палатках, контейнерах, с рук, лотков, автомашин, в других, не приспособленных для продажи данной продукции местах.
      66. В лицензии указываются:

1)   наименование лицензирующего органа;

2)  наименование и организационно-правовая форма организации, место ее нахождения;

3)   идентификационный номер налогоплательщика;

4) местонахождение каждого обособленного объекта, его тип (вид), разрешенные на данном объекте виды лицензируемой деятельности;

5)  лицензируемый вид деятельности и срок, в течение которого она будет осуществляться;

6)  регистрационный номер лицензии и дата ее выдачи. 

Лицензия подписывается заместителем главы Усть-Катавского городского округа, курирующим данное направление, в случае его отсутствия – начальником отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа и заверяется печатью.

     67.При осуществлении организацией розничной продажи алкогольной продукции на нескольких обособленных объектах в лицензии указываются все торговые объекты, вид, тип каждого объекта и его местонахождение.

Под обособленным объектом в настоящем  Порядке понимается каждый объект торговли или общественного питания, вид, тип которого соответствует государственным стандартам Российской Федерации ГОСТ Р51773.2001 «Розничная торговля. Классификация предприятий» или ГОСТ Р50762-95 «Общественное питание. Классификация предприятий, имеющих обособленный торговый зал для посетителей, а также каждый объект мелкорозничной торговой сети, вид и тип которого соответствует государственному стандарту Российской Федерации ГОСТ Р51303-99 «Торговля. Термины и определения». 

     68.Лицензия может иметь приложение, являющееся ее неотъемлемой частью. Приложение к лицензии оформляется в случае, если бланк лицензии не вмещает сведений о местах осуществления деятельности лицензиата. Оно готовится вместе с лицензией, путем печатания компьютерным способом на обратной стороне бланка. Приложение к лицензии заверяется печатью и подписывается одновременно с лицензией.

В приложении к лицензии указываются:

 -места фактического осуществления деятельности;

 - подпись заместителя главы Усть-Катавского городского округа и печать.
Направление заявителю уведомления о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии, об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии (далее уведомление)

69.Основанием для направления заявителю соответствующего уведомления является постановление о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии, об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии.
70.В уведомлении указываются:

наименование лицензирующего органа;

наименование и организационно-правовая форма юридического лица;

сведения о принятом решении (дата постановления по лицензированию, его номер);

реквизиты для оплаты лицензионного сбора и срок оплаты (в случае принятия положительного решения).

         71.В случае принятия решения об отказе в выдаче (продлении, переоформлении) лицензии постановление по лицензированию оформляется в двух экземплярах, один из которых направляется, вместе с соответствующим уведомлением, заявителю.

Направление информации о выданных лицензиях в территориальные органы ФНС


72.Основанием для направления информации о выданных лицензиях в территориальные органы ФНС является внесение записи в реестр лицензий.


73.Специалист, ответственный за ведение реестра лицензий, готовит письменную информацию о выданных лицензиях для направления в территориальные органы ФНС. К информации прикладываются копии соответствующих приказов о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии,  
        74.Информация о выданных лицензиях направляется лицензирующим органом в адрес территориальных органов ФНС не позднее пяти рабочих дней с момента принятия решения о выдаче (продлении, переоформлении) лицензии.

Выдача лицензии



75.Основанием для начала выдачи лицензии является обращение заявителя для ее получения на основании   документа, удостоверяющего его личность или правомочия,  документа об оплате лицензионного сбора.                      

       76.В соответствии с Федеральным законом «О лицензировании отдельных видов деятельности» заявление соискателя лицензии (лицензиата) и прилагаемые к нему документы, опись данных документов, заключения специалистов лицензирующего органа, приказы по лицензированию, копия лицензии, копия актов проведенных лицензирующим органом проверок заявителя и другие документы составляют лицензионное дело и подлежат хранению в лицензирующем органе в порядке, установленном лицензирующим органом.

Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения работы по выдаче лицензии


77.Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц лицензирующего органа в досудебном и судебном порядке. 

78. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц лицензирующего органа в досудебном порядке:

· начальнику  отдела социально-экономического развития и размещения муниципального заказа; 

· заместителю главы Усть-Катавского городского округа;
· главе Усть-Катавского городского округа.

79.По результатам рассмотрения жалобы должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

80.Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

  Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Порядок предоставления финансовых средств для осуществления государственных полномочий по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции

 81. На осуществление переданных государственных полномочий по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции предоставляется субвенция из областного фонда компенсаций. Администратором доходов данных денежных средств по  переданным полномочиям  является Администрация Усть-Катавского городского округа. 

82. Финансовые средства, выделенные для реализации переданных полномочий по лицензированию розничной продажи алкогольной продукции на территории Усть-Катавского городского округа, могут использоваться только по целевому назначению:

80%-на оплату труда специалистов, занятых  исполнением обязанностей;

18%- на оплату услуги Интернет;

2% - на оплату канцелярских расходов.

   83.Приобретение, учет, хранение, списание и уничтожение бланков строгой отчетности осуществляется в соответствии с Положением, утвержденным  Приказом Министерства сельского хозяйства Челябинской области от 12.07.2011 года № 282 «Об  утверждении Положения по изготовлению, приобретению, учету, хранению, списанию и уничтожению бланков строгой отчетности»

84. Орган лицензирования администрации Усть-Катавского городского округа, отдел бухгалтерского учета и отчетности администрации Усть-Катавского городского округа   представляют отчеты  и другие документы в Министерство сельского хозяйства Челябинской области в установленные сроки  об осуществлении переданных государственных полномочий и о целевом использовании финансовых средств, предоставленных в виде субвенций на осуществление переданных государственных полномочий.

85.Отчетность осуществляется в   порядке, сроки представления и по формам отчетности, устанавливаемым     Министерством сельского хозяйства Челябинской области.

         86. Начальник отдела  и должностные лица лицензирующего органа несут ответственность за нарушение и (или) ненадлежащее исполнение настоящего Порядка  в соответствии с действующим законодательством.
Заместитель главы Усть-Катавского

городского округа                                                                                                               Е.И.Алфёрова
