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Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От  24 мая 2013 года




                                         №  643

О разработке паспортов общей и пожарной

безопасности объектов особой важности, потенциально

опасных объектов, объектов жизнеобеспечения и мест

с массовым пребыванием граждан, расположенных

на территории Усть-Катавского городского округа 

 В целях совершенствования системы противодействия терроризму и экстремизму на территории городского округа, минимизации и ликвидации последствий возможных чрезвычайных ситуаций, а так же в соответствии с Федеральными законами от 06.03.2006 № 35-ФЗ "О противодействии терроризму", от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации",  Постановлением Правительства РФ от 15.09.1999 № 1040 «О мерах по противодействию терроризму», Указом Президента Российской Федерации от 15.02.2006 № 116 "О мерах по противодействию терроризму", Приказом МЧС, УВД и ФСБ России от 31.05.2005 № 428/432/321 «О порядке размещения современных технических средств массовой информации в местах массового пребывания людей в целях подготовки населения в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и охраны общественного порядка, а также своевременного оповещения и оперативного информирования граждан о чрезвычайных ситуациях и угрозах террористических актов», Приказом МЧС России от 28.02.2003 года № 105 (зарегистрированным в Минюсте РФ  20 марта 2003 г. № 4291) «Об утверждении требований по предупреждению чрезвычайных ситуаций на потенциально опасных объектах и объектах жизнеобеспечения»,

администрация Усть-Катавского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о паспорте общей и пожарной безопасности объектов особой важности, потенциально опасных объектов, объектов жизнеобеспечения и мест с массовым пребыванием граждан расположенных на территории Усть-Катавского городского округа (далее Положение и Паспорт безопасности)   (приложение № 1).

2. Утвердить Перечень минимальных обязательных требований по обеспечению общей и пожарной безопасности объектов особой важности, потенциально опасных объектов, объектов жизнеобеспечения и  объектов с массовым пребыванием граждан, на территории Усть-Катавского городского округа (приложение № 2)

3. Утвердить требования по обязательной паспортизации объектов внесённых в соответствующие Перечни, утверждённые главой Усть-Катавского городского округа. Это объекты особой важности, потенциально опасные объекты, объекты жизнеобеспечения, учреждения дошкольного, школьного, среднего специального и высшего образования (независимо от количества учащихся), учреждения культуры, спорта и социального обеспечения, работающие с детьми и подростками, объекты здравоохранения, с численностью персонала 20 человек и более и площадью помещения 200 кв.м и более, культовые учреждения,  предприятия торговли с торговой площадью 500 кв.м и более, предприятия общественного питания, объекты городской инфраструктуры, где число людей, одновременно находящихся в залах (помещениях) зданий и сооружений, 50 и более человек (Правила пожарной безопасности в Российской Федерации, утвержденные приказом МЧС от18.06. 2003 года №313), 

4.  Руководителям муниципальных органов местного самоуправления обеспечить разработку Паспортов безопасности в подведомственных организациях и учреждениях, попадающих под вышеуказанные определения, в соответствии с утвержденным Положением.

5.  Возложить обязанности по согласованию и контролю над составлением и своевременной корректировкой Паспорта безопасности, наличием в нём сведений, отражающих  степень защищенности от угроз техногенного, террористического и природного характера, наличием информации, необходимой для эффективной работы правоохранительных органов и органов, ответственных за ликвидацию последствий, при возникновения чрезвычайной ситуации, на начальника отдела полиции № 16 межмуниципального отдела МВД России «Катав-Ивановский» и начальника отдела по делам ГО и ЧС администрации Усть-Катавского городского округа.

6. Для объективной оценки и анализа состояния безопасности объектов, а также с целью проведения необходимых организационных и практических мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий возможных чрезвычайных ситуаций утвердить Порядок ведения Реестра учёта Паспортов общей и пожарной безопасности объектов (далее Реестр)  (приложение № 3).

Обязанности по ведению Реестра возложить на отдел полиции № 16 межмуниципального отдела МВД России «Катав-Ивановский» и отдел по делам ГО и ЧС администрации Усть-Катавского городского округа. 

7. Общему отделу администрации Усть-Катавского городского округа  обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Усть-Катавского городского округа (www.ukgo.su)

8. Контроль над выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Исполняющий обязанности главы

Усть-Катавского городского округа

                      С.Н. Пульдяев

                                                                                                             приложение № 1 
                                                                              к постановлению администрации

                                                                              Усть-Катавского городского округа
                                                                              от  24. 05. 2013 года           № 643
Положение 
о Паспорте общей и пожарной безопасности

объектов особой важности, потенциально опасных объектов,
 объектов жизнеобеспечения и мест с  массовым пребыванием граждан, расположенных на территории  Усть-Катавского городского округа
1. Общие положения

1. Положение о Паспорте общей и пожарной безопасности объектов особой важности, потенциально опасных объектов, объектов жизнеобеспечения и мест с массовым пребыванием граждан расположенных на территории Усть-Катавского городского округа (далее Паспорт) устанавливает основные требования к построению, изложению, содержанию и его оформлению (далее Положение). Требования Положения распространяются на все стационарные помещения и прилегающие территории  выше перечисленных объектов (далее объекты).

2. Паспорт является информационно-справочным документом, в котором отражаются сведения о соответствии объекта требованиям по его защите от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - ЧС). Информация, включенная в Паспорт, предназначена только для служебного пользования уполномоченными органами государственной власти, органами местного самоуправления и иными субъектами, осуществляющими противодействие терроризму и мероприятиями по предупреждению, минимизации и ликвидации последствий возможных ЧС, оказании необходимой помощи пострадавшему населению. Паспорт документально закрепляет планируемые действия ответственных лиц по моделям реализации наиболее возможных угроз  террористического и природного характера на объекте, нарушению общественной безопасности, возникновению иных чрезвычайных ситуаций;

3. Разработка Паспорта осуществляется администрацией объекта с учетом требований настоящего Положения, методических рекомендаций и предложений органов правопорядка и ГО и ЧС городского округа, с учетом особенностей объекта.
4. Паспорт разрабатывается руководителем объекта или сотрудником, на которого возложены обязанности по обеспечению выполнения требований общей и пожарной безопасности.
Руководитель объекта согласовывает состав и объем сведений, включенных в Паспорт (состав и полноту документов, их информативность и актуальность), а также порядок их представления контролирующим и надзорным органам.

 При составлении Паспорта разработчикам разрешается включать в него дополнительную информацию с учетом особенностей объекта. В случае если объект с массовым пребыванием граждан включает несколько зданий, расположенных компактно на одной территории, то составляется один Паспорт,  с включением в него информации по каждому зданию. Если в состав объекта  входит здание, отстоящее от объекта на значительном расстоянии, то на него делается выписка из Паспорта с указанием полной информации по объекту, которая хранится у лица, ответственного за обеспечение безопасности данного здания. Если в состав арендаторов, находящихся на объекте, входит организация, которая также должна разрабатывать Паспорт, то арендодатель предоставляет данной организации всю необходимую для разработки Паспорта информацию.

5. Паспорт утверждается руководителем объекта и подлежит обязательному согласованию с отделом полиции и отделом по делам ГО и ЧС городского округа.

6. Паспорт составляется в трёх подлинных экземплярах. Один экземпляр хранится у руководителя объекта, второй экземпляр - в отделе по делам ГО и ЧС администрации городского округа и третий экземпляр - в отделе полиции городского округа.

7. Паспорт составляется по состоянию на текущий период и дополняется или корректируется по мере внесения изменений в документацию (состав сведений), включенную в Паспорт (во все экземпляры) с указанием причин и даты их внесения.
8. Паспорт подлежит корректировке в следующих случаях:

- при изменении или установлении дополнительных специальных требований по обеспечению защиты граждан и имущества от ЧС, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, решениями комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации городского округа;
- в особых случаях, на основании рекомендаций полиции, отдела ГО и ЧС администрации городского округа, направленных администрации объекта в письменной форме за подписью руководителя одной из указанных организаций;

- при изменении застройки территории объекта или после завершения работ по капитальному ремонту, реконструкции и модернизации зданий и сооружений объекта;

- при изменении профиля функционирования объекта;

- при изменении схемы охраны объекта, его дополнительному оснащению или перевооружению современными техническими средствами контроля, защиты, видеонаблюдения и т.д.;

- при изменении организационно-правовой формы или наименования объекта.
Произведённая корректировка отражается в «Лист вносимых изменений в Паспорт общей и пожарной безопасности» (приложение № 5)    
9.  Актуализация (переоформление) Паспорта осуществляется каждые 5 лет.  
10. В целях защиты и предотвращения утечки информации, содержащейся в Паспорте, ему присваивается гриф «для служебного пользования». На объектах и в местах хранения Паспорта должен быть введен режим ограничения доступа к этим материалам, во избежание их использования в противоправных целях и организован соответствующий учет и  хранение.
11. Проверка достоверности информации, включенной в Паспорт, осуществляется уполномоченными на то комиссиями (должностными лицами) в ходе проверок защищенности объектов, подлежащих паспортизации. ПО результатам проверки составляется Акт комиссионной проверки состояния безопасности учреждения и  соответствии разработанного Паспорта реальному состоянию объекта, другие замечания и предложения по форме  (приложение № 3) к Паспорту « Информация о проведенных проверках антитеррористической защищенности объекта»
12. Утративший силу Паспорт уничтожается после утверждения нового Паспорта и передачи его экземпляров в отдел полиции городского округа и отдел по делам ГО и ЧС администрации городского округа, с составлением акта об его уничтожении.
13. Ситуационные планы и приложения (инструкции, схемы оповещения, схемы эвакуации) к Паспорту используются при проведении обучения и инструктажа сотрудников объекта.

Обучение и инструктаж проводят руководитель либо сотрудник, на которого возложена ответственность за общую и пожарную безопасность.

Проводимые инструктажи подразделяются: 

- вводные  (при поступлении сотрудника на работу);

- плановые  (ежегодные);

-  внеплановые  (проводятся перед массовыми мероприятиями, либо при получении предупреждений о чрезвычайных ситуациях прогнозируемого характера).

О прохождении обучения и  получении инструктажей сотрудником, делается отметка в специальном журнале (форма журнала в приложении №  4)

От инструктажей освобождаются сотрудники, прошедшие обучение и своевременное переобучение на курсах Гражданской обороны и Чрезвычайным ситуациям (далее ГО и ЧС).

Руководитель объекта или сотрудник, ответственный за общую и пожарную безопасность объекта, проводящий обучение и инструктаж обязательно проходит обучение на курсах  ГО и ЧС.

Организация обучения возлагается на отдел по делам ГО и ЧС администрации городского округа. 

14. Текущие изменения и дополнения в Паспорт вносятся в «Лист вносимых изменений в Паспорт» (приложение № 6)

2. Структура, состав и приложения к Паспорту
Усть-Катавский городской округ

«для служебного пользования»
                                                            (по заполнению)
                                                     Экз. № _____
        «СОГЛАСОВАНО»                                                                   «УТВЕРЖДАЮ»

Начальник отдела полиции № 16

межмуниципального отдела МВД                                                ( руководитель объекта )    

 России «Катав-Ивановский»                                                                               _____________/____________/                                                       _____________/____________/ 

 «___»___________________20    г.                                                                      «___»___________________20    г.

М.П.               Регистр. № ___                                                                               М.П.
           «СОГЛАСОВАНО»

      Начальник отдела ГО и ЧС 
администрации Усть-Катавского
           городского округа

________________/_____________/

«___»____________________20    г.

М.П.               Регистр. № ___                                                           
П А С П О Р Т
общей и пожарной безопасности

 (наименование объекта)

2013 год

Аннотация 

1. Паспорт общей и пожарной безопасности (наименование объекта) (далее Паспорт) является информационно-справочным документом, в котором отражаются сведения о соответствии (наименование объекта) требованиям по его защите от террористических угроз, чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - ЧС). Информация, включенная в Паспорт, предназначена только для служебного пользования уполномоченными органами государственной власти, органами местного самоуправления и иными субъектами, осуществляющими противодействие терроризму,  а также планирующие и осуществляющие мероприятия по предупреждению, минимизации и ликвидации последствий ЧС, оказании необходимой помощи пострадавшему населению. Паспорт документально закрепляет планируемые действия ответственных лиц по моделям реализации наиболее возможных угроз на (наименование объекта), нарушению общественной безопасности, возникновению иных чрезвычайных ситуаций;

2.Паспорт безопасности объекта  предназначен для решения следующих задач:

- определения  возможности  возникновения  ЧС  любого происхождения, с созданием для людей и окружающей среды реальных угроз;

- повышения уровня безопасности объекта, функционирующего при постоянном массовом скоплении людей, и определения готовности работающего персонала к предупреждению, смягчению последствий ЧС и действиям в любых сложных чрезвычайных ситуациях, в том числе и по оказанию помощи пострадавшим при ликвидации последствий ЧС природного или техногенного характера, а также ЧС диверсионного характера;

- оценки возможных последствий ЧС;

- для   определения   возможных   последствий   ЧС   для      населения,  проживающего вблизи объектов особой важности, потенциально опасных объектов, объектов жизнеобеспечения и мест с массовым пребыванием граждан;

- для определения достаточности привлекаемых сил и средств, в случае ЧС как природного или техногенного характера, так и террористического акта.

3 Паспорт разработал – (занимаемая должность, фамилия, имя, отчество, контактный телефон)
4. Паспорт безопасности составлен по состоянию на начало января (текущего года) и дополняется или корректируется  по  мере  необходимости,  с  внесением  изменений  во  все экземпляры.

5. Паспорт составляется в трёх подлинных экземплярах. Один экземпляр хранится у руководителя (наименование объекта), второй экземпляр - в отделе полиции городского округа, и третий экземпляр - в отделе по делам ГО и ЧС администрации городского округа.

6. Актуализация (переоформление) Паспорта осуществляется каждые 5 лет, 

7. Паспорт (наименование объекта) подлежит корректировке в следующих случаях:

- при изменении или установлении дополнительных специальных требований по обеспечению защиты граждан и имущества от ЧС, установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Челябинской области, решениями комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации городского округа;

- в особых случаях, на основании рекомендаций полиции, отдела ГО и ЧС администрации городского округа, направленных администрации объекта в письменной форме за подписью руководителя одной из указанных организаций;

- при изменении застройки территории (наименование объекта) или после завершения работ по капитальному ремонту, реконструкции и модернизации зданий и сооружений;

- при изменении профиля функционирования (наименование объекта);

- при изменении схемы охраны (наименование объекта), его дополнительному оснащению или перевооружению современными техническими средствами контроля, защиты, видеонаблюдения и т.д.;

- при изменении организационно-правовой формы или наименования(наименование объекта).

8 Утративший силу Паспорт уничтожается после утверждения нового Паспорта и передачи его экземпляров в отдел по делам ГО и ЧС администрации городского округа и отдел полиции городского округа, с составлением акта об уничтожении. 
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Раздел 1. Общие сведения об объекте
	Профиль объекта (химически опасный, взрывоопасный, пожароопасный, гидродинамически опасный, объект особой важности, объект жизнеобеспечения, объект с массовым посещением граждан и др.).
	

	1.1. Полное и сокращённое наименование

объекта
	

	Почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес.
	

	1.2. Ведомственная принадлежность
	

	1.5. Вышестоящая организация

	1.5.1. Полное наименование
	

	1.5.2. Почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес      
	

	1.6. Форма собственности
	

	1.7. Должностные лица объекта с указанием фамилии, имени, отчества, рабочих и домашних телефонов

	1.7.1. Руководитель объекта
	

	1.7.2. Начальник штаба гражданской обороны объекта
	

	1.7.3. Заместитель руководителя объекта по режиму (руководитель службы безопасности объекта, ответственный за безопасность)
	

	1.8. Размещение объекта по отношению к транспортным коммуникациям.

	1.8.1. Наименование ближайшей железнодорожной станции и расстояние до неё (км)
	Южноуральская железная дорога

ст. Усть-Катав,  (ст. Вязовая)

	1.8.2. Наименование ближайшего аэропорта, военного аэродрома, вертолётной площадки и расстояние от них
	Аэропорт г. Уфа – 160 км.

вертолётная площадка – МКР-2, дом 9 Поисково - спасатальный отряд   -       км.

	1.8.3. Наименование ближайшего речного (морского) порта и расстояние от него (км)
	г. Уфа – 160 км.

	1.9. Целесообразно использовать документально-зафиксированны материалы полученные при помощи фото- и видео-аппаратуры, для получения наглядной информации, характеризующей состояние технической защищённости охраняемого объекта. 


Раздел 2. Возможные аварийные ситуации на объекте в результате проведения диверсионных и террористических акций.
	2.1. Угроза взрыва (поджога) или взрыв (поджог) критических установок или сооружений объекта.

	2.1.1. Наименование и характеристика опасного вещества, общее количество опасного вещества, используемого (обращающегося) или хранящегося на объекте.
	

	2.1.2. Характер воздействия на организм человека, средства защиты и меры первой помощи пострадавшим от  воздействия вещества.
	

	2.1.3. Краткое описание технологического процесса, осуществляемого на критической установке или сооружении объекта (с указание количества и физико-химических параметров используемого опасного вещества).
	

	2.1.4. Условия возникновения и сценарии развития аварий в результате диверсионно-террористических акций (иллюстрируются ситуационными планами).
	В соответствии с инструкцией по пожарной безопасности, планом эвакуации, инструкцией обязанностей и действий персонала для предотвращения и при возникновении ЧС

	2.1.5. Оценка количества прореагировавшего в результате аварии опасного вещества (% общего количества опасного вещества).
	

	2.1.6. Оценка глубины (м) и площади (кв.м) зоны поражения, образующейся в результате аварии.
	

	2.1.7. Оценка возможного числа пострадавших (в т.ч. смертельных случаев) в случае аварии среди персонала и среди населения.
	

	2.1.8. Обеспеченность персонала объекта средствами индивидуальной защиты. 
	

	2.1.9. Наличие укрытий и убежищ для персонала, их краткая  характеристика, готовность к приему укрываемых.
	

	2.2. Прекращение жизнеобеспечения критических установок объекта или объекта в целом.

	2.2.1. Характеристика жизнеобеспечения объекта и критических установок.
	

	2.2.2. Условия возникновения и сценарии развития аварийных ситуаций на объекте в результате внезапного прекращения жизнеобеспечения объекта   (иллюстрируются ситуационными планами).
	

	2.2.3. Наличие замещающих стационарных систем жизнеобеспечения, их краткая характеристика и время введения в действие.
	

	2.2.4. Наличие аварийных систем жизнеобеспечения, обеспеченность ими (типы систем, количество) и время введения в действие.
	

	2.3. Вывод из строя или несанкционированное вмешательство в работу автоматизированных систем управления технологическими процессами (АСУ ТП), информационных и телекоммуникационных систем и сетей.

	2.3.1. Системы защиты информации, применяемой в АСУ ТП.

	2.3.1.1. Наличие систем разграничения доступа, идентификации и аутентификации в системах защиты информации, их краткая характеристика.
	

	2.3.1.2. Наличие контрольно-пропускной системы доступа к АСУ ТП и ее оконечным устройствам. 
	

	2.3.2. Наличие физических (гальванических) сопряжений между АСУ ТП и информационными, информационно-телекоммуникационными системами и сетями объекта и его эксплуатирующей и вышестоящей организациями, характеристика сопряжений.
	

	2.3.3. Наличие доступа к АСУ ТП по внешним каналам связи (включая доступ через глобальные компьютерные сети), его характеристика. 
	

	2.3.4. Технические решения, исключающие создание аварийных ситуаций на объекте с использованием АСУ ТП их характеристика
	

	2.3.5. Процедуры проверки внедрения программных и программно-аппаратных закладок в АСУ ТП, характеристика используемых при проверке приборов и методик.
	

	2.3.6. Условия возникновения и сценарии развития аварий в результате несанкционированного вмешательства в работу АСУ ТП.
	

	2.4.1. Возможные сценарии захвата ЦДП (иллюстрируются ситуационными планами)
	

	2.4.2. Условия возникновения и сценарии развития аварий на критических установках объекта в результате вывода ЦДП из строя.
	

	2.4.3. Количество персонала, обслуживающего ЦДП. 
	

	2.4.4. Наличие резервных пунктов управления, время, необходимое для передачи им функций управления технологическими процессами.
	

	2.5. Иные аварийные ситуации в результате диверсионно-террористических акций. 
	


Раздел 3. Персонал объекта.
	 3.1. Численность сотрудников

	3.1.1. Общая по объекту. 
	

	3.1.2. На  критических установках (участках) объекта.
	

	3.2. Средняя заработная плата.          

	3.2.1. В целом по объекту.
	.

	3.2.2. На критических установках (участках) объекта.
	

	3.2.3. Наличие задержек в выплате зарплаты, срок задержки.
	

	3.3. Количество сотрудников, состоящих на учете в наркодиспансере.

	3.3.1. В целом по объекту.
	 

	3.3.2. На критических установках (участках) объекта.
	

	3.4. Количество сотрудников, состоящих на учете в психоневродиспансере

	3.4.1. В целом по объекту.
	

	3.4.2. На критических установках (участках) объекта.
	

	3.5. Национальный состав и гражданство сотрудников объекта:

	3.5.1. В целом по объекту.
	

	3.5.2. На критических установках (участках) объекта.
	

	3.5.3. Наличие в руководящем звене и в составе акционеров объекта лиц из числа иностранцев, установочные данные и осведомленность в вопросах противодиверсионной, антитеррористической защиты объекта. 
	


Раздел 4. Силы и средства охраны объекта.

	4.1. Параметры охраняемой территории

	4.1.1. Площадь (кв.м).
	.

	4.1.2. Периметр (м).
	

	4.1.3. Наличие запретных и/или режимных зон, их площадь (кв.м) и протяженность границ (м).
	

	4.1.4. Краткая характеристика местности в районе расположения объекта (рельеф, прилегающие лесные массивы, возможность скрытного подхода к объекту).
	

	4.2. Инженерные заграждения

	4.2.1. Конструкция и параметры, в т.ч. высота (м), общая протяженность (м) ограждения.
	

	4.2.2. Сведения об оборудовании ограждения дополнительными защитными средствами (колючая проволока, шипы, металлические прутья и др.)
	

	4.2.3. Наличие контрольно-следовой полосы, ее параметры – расстояние от ограждения (м), ширина (м), общая протяженность (м).
	

	4.2.4. Технические средства обнаружения и сигнализации периметра, их характеристика.
	

	4.2.5. Контрольно-пропускные пункты для прохода персонала, проезда автомобильного и железнодорожного транспорта, оборудование их техническими средствами контроля
	

	4.2.6. Наличие локальных зон безопасности, характеристика их оборудования инженерно-техническими средствами охраны.
	

	4.3. Силы охраны

	4.3.1. Организационная основа охраны (подразделение внутренних войск МВД России, подразделение Управления вневедомственной охраны МВД России, ведомственная охрана, служба безопасности предприятия, частные охранные предприятия и др.), в случае частных охранных предприятий – его наименование, адрес, а также номер, дата выдачи и срок действия лицензии.
	

	4.3.2. Численность охраны (мужчин/женщин: до 50 лет/старше 50 лет).
	

	4.3.3. Характеристика группы быстрого реагирования (ГБР) или тревожной (резервной) группы (численность ГБР: вооружение ГБР; время прибытия ГБР от места постоянной дислокации до наиболее удаленных точек объекта; оценка уровня подготовленности).
	

	4.3.4. Наличие планов по усилению охраны в критических ситуациях собственными силами или за счет подразделений внутренних войск МВД сии. Минобороны России др., их характеристика.
	

	4.3.5. Местоположение и оборудование караульного помещения (центрального пункта охраны или др.).
	

	4.4. Средства охраны.

	4.4.1. Огнестрельное оружие (тип, количество). 
	 

	4.4.2. Защитные средства (тип, количество). 
	

	4.4.3. Специальные средства (тип, количество).
	

	4.4.4. Служебные собаки (есть, нет, если есть – сколько, какой породы).
	 

	4.5. Организация связи.

	4.5.1. Между постами.
	 

	4.5.2. Между постами и центральным пунктом охраны.
	 

	4.5.3. Между центральным пунктом, диспетчерской объекта и командованием более высокого уровня.
	 

	4.6. Наличие на объекте добровольной народной дружины, ее численность, функциональные обязанности по охране объекта. 
	

	4.7. Зафиксированные диверсионно-террористические проявления в отношении объекта, их краткая характеристика.
	

	4.8. Оценка надежности охраны объекта и способности противостоять попыткам проникновения на него диверсионно-террористической группы.
	.

	4.9. Технические средства охраны, видеонаблюдения, контроль доступа, их краткое описание.
	


Раздел 5. Осуществляемые (планируемые) мероприятия по усилению противодиверсионной защиты и снижению уязвимости объекта. 

	5.1. Первоочередные, неотложные мероприятия.

	5.1.1. Усиление охраны периметра объекта и уязвимых участков и сооружений.
	

	5.1.2. Оборудование локальных зон безопасности.
	

	5.1.3. Увеличение численности, вооруженности и т.д. охранных подразделений.
	

	5.1.4. Другие мероприятия.
	

	5.2. Долгосрочные мероприятия, требующие длительного времени и значительных финансовых затрат.

	5.2.1. Переоборудование на безопасные технологии.
	

	5.2.2. Мероприятия по снижению количества используемых опасных веществ.
	

	5.2.3. Установка современных систем инженерно-технических средств охраны.
	

	5.2.4. Другие мероприятия.
	


Раздел 6. Обеспечение режима секретности.
	6.1. Наличие на объекте режимно-секретного органа, его численность (штатная/фактическая).
	

	6.2. Наличие объектового перечня сведений, составляющих государственную тайну, его реквизиты (номер приказа и дата, которым введен или утвержден).
	

	6.3. Наличие на объекте сотрудников, допущенных к работе с документами и материалами, их количество по I, II, III формам допуска.
	

	6.4. Меры по обеспечению режима секретности и сохранности секретных сведений в условиях чрезвычайных ситуаций на объекте.
	


                                           Раздел 7. Ситуационные планы.

На ситуационных планах должны быть нанесены: линии застройки, границы участка (участков), схематически представлены основные здания (строения, сооружения) объекта, парковки, указывается этажность зданий (строений, сооружений), приводится экспликация имеющихся в них помещений, обозначаются места хранения взрывчатых, химически опасных и легковоспламеняющихся веществ, расположение гидрантов, артезианских скважин колодцев и т.п., транспортные и инженерные коммуникации на территории объекта, подъездные пути.            Приводятся названия улиц и проездов, примыкающих к территории объекта, указывается направление север - юг. 

На указанных планах также отражается схема охраны объекта, указываются места расположения контрольно-пропускных пунктов и постов охраны с указанием технических средств контроля, сигнализации, видеонаблюдения, кнопок чрезвычайного вызова,  пути  и маршруты эвакуации людей при совершении террористических актов, помещений и сооружений объекта, в которых затруднено или невозможно использование УКВ-радиосвязи.

Схемы изготавливаются на стандартных листах бумаги; объекты обозначаются черным цветом и оттеняются, маршруты обозначаются цветом с различным обозначением (точками, крестиками, пунктиром и т.д.), технические средства охраны (кнопки сигнализации, охранные датчики, средства видеонаблюдения и т.п.) обозначаются произвольно с расшифровкой условных обозначений. Ситуационные планы составляются на основе анализа возможных ЧС.

7.1. Техногенные чрезвычайные ситуации

Одними из наиболее вероятных источников опасности являются нарушения стабильной деятельности энергосетей и трубопроводов. На территории городского округа проходят подземные газопроводы диаметром 300-500 мм под давлением 0,05 – 3 атм, имеется  газораспределительные станции (ГРС) и газораспределительные подстанции (ГРП) котельных, использующих газ. Аварии на газопроводных сетях способны повлечь взрывы, пожары, прекращение подачи газа на производство и в жилой сектор. 

Немного лучше защищены от аварий коммунально-энергетические сети благодаря их многоступенчатой блокировке. Наиболее уязвимыми элементами энергоснабжения являются наземные сооружения – подстанции, распределительные пункты, трансформаторные будки, линии электропередач.

На территории городского округа располагается более чем 30 км тепловых магистралей. Характерными повреждениями на них являются разрыв труб, повреждения в местах соединений. Аварии на сетях теплоснабжения вызывают выброс теплоносителей на поверхность, размыв дорожного полотна. Температура выбрасываемой воды может достигать 170 градусов, пара – 500 градусов, давление – 2,5 атм.
Обеспечение нужд городского округа водой осуществляется  ООО «Сток – сервис» Вода поступает по трубам диаметром до 400 мм. Разрыв трубопроводов может привести к размыву грунта, затоплению низких участков, вызвать перебои в снабжении водой предприятий и населения.

Необходимо отметить и высокую пожарную опасность подземных сооружений складирований автозаправочных станций, а также наружных газопроводов.

Радиационное заражение возможно в случае крупных аварий на атомных объектах ПО «Маяк» - 200 км, город Трёхгорный – 20 км. 

                                            7.2. Террористические акты

К основным угрозам террористического характера относятся:

- нападение на объект с использованием огнестрельного оружия, разного рода взрывных и зажигательных устройств или угроза их применения;

- взрывы и другие террористические акты на объектах;

- захват заложников;

- применение радиоактивных, химических или биологических средств;

- вывод из строя систем управления, линий электроснабжения, средств связи, компьютерной техники и других электронных приборов;

- кибернетические атаки на компьютерные сети и проникновение в них с целью нарушения работы в информационных сетях.

Преступления террористического и экстремистского  характера:

- насилие или его угроза в отношении физических или юридических лиц;

- уничтожение (повреждение) имущества и других материальных объектов, создающее опасность гибели людей;

- причинение значительного материального вреда имуществу либо наступление иных общественно опасных последствий;

- посягательство на жизнь государственного или общественного деятеля, совершённое для прекращения его государственной или иной политической деятельности, либо из мести за такую деятельность;

- нападение на представителя иностранного государства или сотрудника международной организации, которые пользуются международной защитой;

- захват, выведение из строя и разрушение ядерных, химических или иных объектов повышенной технологической или экологической опасности;

- захват, выведение из строя и разрушение систем жизнеобеспечения, если эти действия совершены в целях нарушения общественной безопасности, устрашения населения, оказание воздействия на принятие решений органами власти, для достижения политических, корыстных или иных целей;

- попытка совершения одного из вышеперечисленных преступлений в тех же целях;

- использование или угроза использования ядерного, радиологического, химического, бактериологического оружия или его компонентов, если эти действия совершены в этих же целях;

- осуществление руководства, финансирования или участие в качестве подстрекателя, сообщника или пособника лица, которое совершает или пытается совершить вышеперечисленные преступления.

Типовыми признаками подготовки теракта на конкретном объекте являются:
- появление лиц, в поведении которых усматривается изучение обстановки в близлежащем окружении объекта возможной террористической атаки, повышенный или неадекватно мотивированный интерес к определенным аспектам в его деятельности, проявление необоснованного интереса к наиболее важным и уязвимым участкам объекта;

- неоднократное появление подозрительных лиц у выбранных объектов и проведение ими фото- и видеосъемки, составление планов, схем и т.п.;

-  необоснованное вступление в контакт с сотрудниками объекта и его охраны для выведывание у них режима работы, порядка доступа, системы пропускного режима и охраны объекта, обеспечение безопасности, выяснение вопросов, связанных с возможностью искусственного создания аварийной ситуации, условий для совершения взрыва, пожара, вывода из строя оборудования (путем отключения приборов, автоматики и сигнализации, открытия и переключения дренажей, пробоотборников, кранов, задвижек и т.д.) ;

-  попытка привлечения участников, способных оказать содействие в проникновении на уязвимые участки, доставке на них террористических средств или их изготовлении, а также изыскание путей и способов скрытой доставки на объект террористических средств, изучение уязвимых участков:

- проникновение в подвалы и на чердаки многоэтажных зданий лиц, которые не имеют отношения к их техническому обслуживанию;

- обнаружение различных приспособлений, предметов для крепления взрывной и зажигательной техники, а также наличие на месте вероятного ЧС отдельных компонентов, из которых могут быть изготовлены взрывчатые вещества и средства подрыва;

- хищение, приобретение или изготовление фиктивных документов для доступа на уязвимые участки, а также наличие документов, проверка по которым не дает информации, представляющей оперативный интерес;

- сообщение в органы власти, правопорядка ложной информации,

- проведение акций, отвлекающих силы и средства правоохранительных органов от планируемой террористической акции на объекте;

- поиск лиц, способных за солидное вознаграждение выполнить малозначимую работу (передача пакета, свертка, посылки) в целях перемещения ВУ к пункту проведения террористической акции.

В таких условиях заметно возрастает необходимость совершенствования деятельности по противодействию терроризму и экстремизму, профилактике данных противоправных действий. Для решения этой задачи необходимо провести паспортизацию потенциальных объектов нападения террористов. 

Профилактика и предупреждение террористических преступлений

 Общая профилактика преступлений террористического характера включает работы:

- по техническому и физическому укреплению объектов, которые могут быть использованы террористами в качестве мишени;

- поддержанию должного порядка в пропускной системе;

- предварительному созданию условий, способствующих быстрому обнаружению преступлений с помощью сигнализирующих и контролирующих приборов и средств (телевизионные камеры слежения, рентгеновские аппараты и магнитные датчики для обнаружения оружия и взрывчатых веществ и т. п.), которые в силу своей наглядности, усиливают предупредительное воздействие на лиц, склонных к совершению террористических акций.

 Для информационного обеспечения общей профилактики терроризма большое значение имеет налаживание тесного взаимодействия служб безопасности предприятий, учреждений и организаций с ОВД, ФСБ и иными контрольно-надзорными органами, находящихся на административной территории городского округа.

 Система профилактических мероприятий, как правило, включает в себя регулярное получение информации о состоянии объекта, выделенных участков (зон), оборудования, своевременное вскрытие недостатков и нарушений технологических регламентов работы, выявление лиц, пытающихся без видимых оснований или при подозрительных обстоятельствах проникнуть на объект. При этом следует учитывать, что как правило, исполнители террористических акций свои преступные намерения предпочитают осуществлять на объектах, где работают (работали), имеют на них знакомых или в окружении которых проживают. Это позволяет им более полно изучить характер и специфику производственной деятельности объекта, облегчает возможность тщательной подготовки террористической акции, применение соответствующих орудий и средств их совершения, выбора соучастников и пособников.

 Несоблюдение норм по организации и поддержанию контрольно-пропускного и внутриобъектового режимов допускает проникновение на объект и к уязвимым участкам (зонам, оборудованию) посторонних лиц, что облегчает доставку террористических средств, а также вывод из строя аппаратуры контроля, автоматики, связи и т.п. 

 Необходимо учитывать, что террористы совершенствуют тактику подрывных действий, применяют трудно распознаваемые способы совершения террористических актов, придают им характер аварий и других ЧС, совершившихся в результате неумышленных действий, несовершенства технологических процессов, осуществляют свои акции на таких участках, где уничтожаются следы деятельности преступника, используют специальные устройства замедленного и дистанционного действия.

 Одной из эффективных форм общего предупреждения терроризма являются обеспечение готовности к отражению нападений террористов на объекты жизнеобеспечения, транспорта, связи, торговли, массового пребывания граждан, другие особо важные и охраняемые объекты.

 Поэтому возрастает роль объектовых сил и средств антитеррористической и противодиверсионной работы. К этим силам относятся и  люди, в качестве основной или дополнительной функции,  реализующие возложенные на них задачи в области безопасности.

Сигналом, для немедленного принятия решения для выполнения плана действий в ситуациях, связанных с угрозой террористического акта, может стать:

- обнаружение в учреждении подозрительного предмета, который может оказаться взрывным устройством;

- поступление угрозы по телефону или в письменном виде;

- захват террористами в заложники посетителей,учащихся или работников;

- получение руководителем учреждения информации об этих фактах от посетителей, учащихся или работников.

                                   7.2.1.  Применение взрывчатых веществ (ВВ)

При применении ВВ может произойти полное или частичное разрушение здания организации или учреждения в зависимости от количества ВВ.

При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться взрывным устройством), получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой применения ВВ немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, выставить оцепление возле подозрительного предмета на безопасном удалении (за естественными укрытиями) и начать немедленную эвакуацию посетителей, учащихся и работников на безопасное удаление.
Рекомендуемые зоны эвакуации и оцепления при обнаружении взрывного устройства или предмета, похожего на взрывное устройство.

1
Граната  РГД-5 - не менее 50 метров

2
 Граната Ф-1
- не менее 200 метров

3
 Тротиловая шашка массой 200 граммов
- 45 метров

4
 Тротиловая шашка массой 400 граммов - 55 метров

5
 Пивная банка 0,33 литра - 60 метров

6 Мина МОН-50 - 85 метров

7
Чемодан (кейс) - 230 метров

8 Дорожный чемодан - 350 метров

9 Автомобиль типа «Жигули» - 460 метров

10 Автомобиль типа «Волга» - 580 метров

11 Микроавтобус - 920 метров

12 Грузовая автомашина (фургон) - 1240 метров

                                    7.2.2. Захват заложников

 Оказавшимся в заложниках - необходимо сохранять выдержку и спокойствие, не пререкаться с террористами, выполнять все их требования, на все действия спрашивать разрешение. При первой возможности сообщить о случившемся и месте своего нахождения родственникам или в милицию. Помните, что для сохранения жизни надо терпеть. При безопасной возможности надо немедленно уходить.

 Не оказавшимся в составе заложников – нужно немедленно покинуть здание учреждения и без паники удалится от объекта на безопасное расстояние. Сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству о случившемся и действовать в соответствии с их указаниями. Не принимать инициативных мер для освобождения заложников и контактов с террористами.

Во всех этих случаях руководителю предприятия, учреждения необходимо действовать так, чтобы обеспечить безопасность посетителей, учащихся и сотрудников, так как в соответствии с законодательством руководитель несет персональную ответственность за их жизнь и здоровье.

                                   7.2.3. При поступлении угрозы по телефону:

Не оставлять без внимания ни один подобный сигнал. Обеспечить своевременную передачу полученной информации в правоохранительные органы.

Значительную помощь правоохранительным органам при проведении оперативно-следственных мероприятий по таким фактам окажут:

- проведение инструктажа персонала учреждения, особенно дежурных и охраны, о порядке действий при приеме телефонных сообщений с угрозами террористического характера;

- оснащение телефона автоматическими определителями номера (АОН) и звукозаписывающей аппаратурой.

       7.2.4. При поступлении угрозы в письменной форме:

Обеспечить четкое соблюдение личным составом учреждения правил (инструкций) обращения с анонимными материалами (письмами, записками, надписями, информацией, записанной на дискету, аудио- и видеопленку).

Принять меры по обеспечению сохранности и своевременной передачи полученных материалов в правоохранительные органы.

                                             7.2.5.  Пожар

Немедленно начать эвакуацию посетителей, учащихся и работников, оповестить органы пожарной охраны, сообщить вышестоящему руководству, при возможности приступить к тушению пожара силами нештатного пожарного расчета.

7.2.6.  Применение отравляющих веществ (ОВ):

При применении ОВ может произойти частичное заражение помещений предприятия и учреждения за короткий промежуток времени.

При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться контейнером с отравляющим веществом), получении письменного сообщения или сообщения по телефону с угрозой применения ОВ;

- немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству;

- выставить оцепление возле подозрительного предмета на безопасном удалении (за естественными укрытиями, обеспечив средствами индивидуальной защиты);

- начать немедленную эвакуацию посетителей, учащихся и работников на безопасное удаление;

- обеспечить дополнительную вентиляцию помещений за счет открытия окон и дверей.

                                  7.2.7. При радиоактивном загрязнении.
С получением сообщения об угрозе радиоактивного загрязнения:

- запретить выход из помещений до получения указаний по режиму защиты;

- провести герметизацию окон и дверей;

- отключить приточную вентиляцию;

- подготовить к раздаче йодистый препарат (раствор йода: 6 капель на стакан воды);

- выполнить мероприятия объявленного режима защиты.

                 7.2.8.  Массовые беспорядки, проявления экстремизма

При возникновении беспорядков среди посетителей, учащихся либо сотрудников немедленно сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, под прикрытием сотрудников охраны провести разъяснительную работу.

При возникновении беспорядков за территорией предприятия или учреждения:

- не допустить проникновения участников массовых беспорядков в помещения организации, путем закрытия входа;

- сообщить в правоохранительные органы, вышестоящему руководству, запретить подход посетителей, учащихся и сотрудников к окнам.

Принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) сотрудников правоохранительных органов, спецслужб, МЧС, автомашин скорой медицинской помощи.

По прибытию сотрудников спецподразделений ФСБ и МВД оказать им помощь в получении интересующей их информации.

7.2.9.Пример разработки ситуационного плана

Плановая таблица действий в типовых ситуациях:

Ситуация № 1:
 На территории (наименование организации) обнаружен подозрительный предмет.
 Порядок действий:

	Ч+1 минута
	Обнаруживший подозрительный предмет докладывает  руководителю объекта, а в его отсутствие – его заместителям

	Ч+2 минуты
	Ответственный за безопасность лично проверяет сообщение, побывав на месте. При этом  подозрительный предмет не вскрывается, не передвигается и не переносится.

	Ч+3 минуты
	Руководитель или его зам. сообщает о происшедшем в полицию по тел. 02, 2-56-02, городскую ЕДДС по тел. 2-67-69, мобильный. 112.

	Ч+5 минут
	Ответственный за безопасность обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и других служб МЧС.

	Ч+10 минут
	Ответственный за безопасность до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб выставляет оцепление из личного состава формирования ГО или сотрудников объекта 


Ситуация № 2:
 На примыкающей к ограждению территории (наименование организации)  или автостоянке произошёл взрыв. Здание не пострадало, но из окон вылетели стёкла.
Порядок действий:

	Ч+1 минута
	Руководитель или его зам. сообщает о происшествии в милицию, оперативным службам, МЧС, ЕДДС по соответствующим телефонам.

	Ч+2 минуты
	Ответственный за безопасность организует эвакуацию посетителей и  сотрудников. Учащиеся отправляются домой.

	Ч+3 минуты
	Медицинское звено учреждения образования и сотрудники оказывают пострадавшим медпомощь, а при необходимости направляют их в медучреждения.

	Ч+5 минут
	Ответственный за безопасность до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб выставляет оцепление из личного состава объекта.

	Ч+10 минут
	Ответственный за безопасность обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и других служб МЧС


Ситуация № 3:
 Поступил звонок или передано сообщение об угрозе взрыва здания.

Порядок действий:

	Ч+1 минута
	 Руководитель объекта или его зам. сообщает о происшедшем в милицию по тел. 02, 2-56-02, городскую ЕДДС по тел. 2-67-69, мобильный. 112

	Ч+2 минуты
	Ответственный за безопасность организует эвакуацию посетителей, сотрудников и учащихся. Учащиеся отправляются домой.

	Ч+10 минут
	Ответственный за безопасность до прибытия представителей правоохранительных органов и спецслужб выставляет оцепление из личного состава объекта.

	Ч+10 минут
	Ответственный за безопасность обеспечивает возможность беспрепятственного подъезда к месту обнаружения подозрительного предмета автомашин правоохранительных органов, медпомощи, пожарной охраны и других служб МЧС.


Раздел 8

Перечень использованных источников информации

. Паспорт разработан в соответствии с нормативными правовыми актами:

- Федеральным законом Российской Федерации от 21.12.1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территории от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 25.07.1998 г. №130-ФЗ «О борьбе с терроризмом»;

- Постановлением    Правительства    Российской    Федерации    от 28.04.2007 года №255 «Об утверждении требований к оформлению паспорта безопасности розничного рынка   и перечню содержащихся в нем сведений»;

- Постановлением    Правительства    Российской    Федерации    от 30.12.2003 г. №794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 27.05.2005  №335, от 03.10.2006 № 600);

- Постановлением    Правительства    Российской    Федерации    от 15.09.1999г. №1040 «О мерах по противодействию терроризму»;

- Постановлением    Правительства    Российской    Федерации    от 21.5.2007г. №304 «О классификации чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- Постановлением    Правительства    Российской    Федерации    от 14.08.1992г. № 587 «Вопросы частной детективной и охранной деятельности»;

- Приказом МЧС России от от 04.11.2004 г. № 506 «Об утверждении типового паспорта безопасности опасного объекта»;

- Приказом МЧС России от 28.02.2003 года №105 «Об утверждении требований по предупреждению чрезвычайных ситуаций на потенциально-опасных объектах и объектах жизнеобеспечения»;

- Постановлением администрации Усть-Катавского городского округа от           2013 г.  №
Раздел 9

 Приложения к паспорту общей и пожарной безопасности

Приложение № 1.  Копии и ксерокопии документов, прилагаемых к Паспорту
1. Лицензионные и регистрационные документы организации, учреждения.

2. Справка из БТИ с указанием характеристик здания.

3. План земельного участка.

4. Поэтажные планы с экспликацией помещений, на которых должны быть отражена схема охраны учреждения, отмечены места расположения контрольно-пропускных пунктов, пунктов охраны, пути эвакуации людей при возникновении ЧС (эвакуационные планы с дополнениями) и др.

5. Схема места нахождения объекта и прилегающей территории с указанием подъездных путей и мест стоянок автотранспорта.

6. Схема подходящих к объекту инженерных коммуникаций.

7. Места хранения документов и ответственные за документацию лица.

8. Система электроснабжения. Характеристики. Места хранения документов и схем. Ответственный. (Ф.И.О., телефоны).

9. Система водоснабжения и канализации. Характеристики. Места хранения документов и схем. Ответственный. (Ф.И.О., телефоны).

10. Система отопления, вентиляции и кондиционирования. Характеристики. Места хранения документов и схем. Ответственный (Ф.И.О., телефоны)..

11. Копия договора на охрану ЧОПом с приложением лицензии, схемы поста, инструкции по охране объекта и пр. (при наличии договора)

12. Схема оповещения дежурных и аврийно-спасательных служб городского округа
13. Схема оповещения руководства и сотрудников объекта
Приложение № 2. Инструкции
                                                  (Наименование организации)

      СОГЛАСОВАНО: 
УТВЕРЖДАЮ:

        Начальник ОГПН 
(руководитель организации)

        _____________/                      /.                                                              _______________/                     /.

      «____»___________ 20   г
«____»_____________ 20    г

       М.П.                                                                                                          М.П.
 

ИНСТРУКЦИЯ

по пожарной безопасности

Общие требования пожарной безопасности.

В  случае возникновения пожара действия работников в первую очередь должны быть направлены на обеспечение безопасности людей, их эвакуацию и спасение.

Территория учреждения должна постоянно содержаться в чистоте. Отходы  сгораемых материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории.

Эвакуационные проходы, тамбуры и лестницы не загромождать каким-либо оборудованием и предметами.

 В период пребывания в помещениях учреждения людей двери эвакуационных выходов закрывать только из нутрии с помощью легкооткрывающихся запоров.

Двери технических помещений должны быть закрыты на замок.

Установки пожарной автоматики должны эксплуатироваться в автоматическом режиме и круглосуточно находиться в работоспособном состоянии.

Огнетушители должны размещаться в легкодоступных местах на высоте не более 1,5 м, где исключено их повреждение, попадание на них прямых лучей, непосредственно воздействие отопительных и нагревательных приборов.

Неисправные электросети и электрооборудование немедленно отключать, не использовать их до устранения неисправности.

В коридорах и на дверях эвакуационных выходов должны быть предписывающие и указательные знаки безопасности.

По окончании занятий работники учреждения должны тщательно осмотреть свои закрепленные помещения и закрыть их, обесточив электросеть

Запрещается

2.1. Разводить костры, сжигать мусор на территории учреждения.

2.2. Курить в помещениях и на территории учреждения.

2.3. Производить сушку белья.

2.4. Проживать в здании учреждения обслуживающему персоналу и другим лицам.

2.5.Хранить в здании учреждения  легковоспламеняющиеся, горючие жидкости и материалы.

2.6. Использовать для  отделки стен и потолков горючие материалы.

2.7. Снимать предусмотренные проектом двери вестибюлей, холлов, коридоров, тамбуров и лестничных клеток.

2.8. Забивать гвоздями двери эвакуационных выходов.

2.9. Оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы.

2.10. Применять в качестве электрической защиты самодельные и некалиброванные предохранители («жучки»).

2.11.Проводить огневые, сварочные и другие виды пожароопасных работ в здании учреждении при наличии в помещениях людей, а так же без посменного приказа.

2.12.  Проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей.

3. Действие при возникновении пожара.

       3.1. Каждый работник при обнаружении пожара или признаков горения (задымления, запаха гари, повышение температуры и т.п.) обязан:
- немедленно сообщить об этом в пожарную охрану по телефонам 01 или 3-16-07, (с сотового телефона 112) при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а так же свою фамилию;

- немедленно оповестить людей о пожаре и сообщить руководителю учреждения;

-открыть все эвакуационные выходы и эвакуировать людей из здания;

-вынести из здания наиболее ценное имущество и документы;

-покидая помещение или здание, закрыть за собой все двери и окна во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения; 

-приступить к тушению пожара и его локализации с помощью первичных средств пожаротушения;

- отключить    электросеть и обеспечить безопасность людей, принимающих участие в эвакуации и тушении пожара, от возможных обрушений конструкций, воздействия токсичных продуктов горения и повышенной температуры, поражение электрическим током.

3.2. Руководитель учреждения ( другое должностное лицо), прибывший к месту пожара, обязан:

- продублировать сообщение о возникновении пожара в  пожарную охрану и поставить в известность вышестоящее руководство;

-организовать встречу подразделений пожарной охраны и оказать помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;

-в случае угрозы жизни людей немедленно организовать их спасение, используя для  этого имеющиеся силы и средства;

- проверить включение в работу автоматических систем противопожарной защиты;

- при необходимости отключить электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты);

- прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара;

- удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

-осуществить общее руководство по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны;

- обеспечить соблюдение требований безопасности работникам, принимающим участие в тушении пожара;

- одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей.

4 Мероприятия по эвакуации из помещений образовательного учреждения

4.1. Эвакуация производится по сигналу, подаваемому звонковой сигнализацией: короткие прерывистые звонки – пауза 10 сек. – короткие прерывистые звонки – пауза 10 сек. (будет повторяться 4-5 раз). Дублирующий сигнал голосом: «Внимание всем! Покинуть здание (наименование учреждения)!»

4.2. Эвакуируются все посетители, учащиеся, в том числе находящиеся на экзаменах, и все работники.

4.3. Преподавателям в начале занятий, после проверки по классному журналу присутствующих и отсутствующих, доводить до сведения обучающихся номер запасного выхода, через который производится эвакуация из данного класса (кабинета).

4.4. Преподаватель руководит эвакуацией: осуществляет организованный проход обучающихся в колонне по 2 через соответствующий выход.

4.5. Эвакуация должна происходить организованно: без разговоров, без шума, суеты и без шалостей, строго и серьезно. Подает команды и делает замечания только руководитель занятия.

4.6. При эвакуации учащиеся следуют к месту построения (например, сквер напротив здания учреждения, строятся по группам в колонну по 3, в заранее определенной последовательности.

4.7. После проверки по журналу наличия обучающихся преподаватель докладывает руководителю учреждения о списочном составе группы, количестве в строю, об отсутствующих и причинах отсутствия.

4.8. У каждого из выходов контроль организованности эвакуации осуществляют представители КЧС образовательного учреждения.

Ответственный за общую и пожарную безопасность   


                                                             Наименование организации)

                                                                                                                                УТВЕРЖДАЮ:

                                                                                                                     (руководитель управления)

                                                                                                                _______________/                     /.

                                                                                                                    «____»_____________ 20   г. 

                                                                                                                                             М.П.

Инструкция

руководителя при угрозе проведения террористического акта или  

возникновение ЧС

      1. С получением сообщения об угрозе террористического акта (возникновение ЧС) руководитель обязан:

-оценить реальность угрозы для персонала и объекта в целом;

- уточнить у сообщившего о ЧС или дежурного сложившуюся на момент получения сообщения обстановку на объекте или вблизи него;

-сообщить лично или отдать распоряжение о доведении полученного сообщения до органов ГОВД, ГО и ЧС ФСБ, спасательных служб, пожарной охраны , центрального диспетчерского пульта;

_-поставить задачу об усилении охраны и ограничении доступа посторонних лиц на своей территории;

-обязать немедленно докладывать об обнаружении подозрительных лиц либо предметов ему лично или дежурному;

- организовать немедленную эвакуацию персонала с угрожаемого участка, при невозможности определения конкретного участка со всего участка;

- осуществлять контроль доведения сообщений об угрозе террористического акта до органов ГОВД,  ЕДДС;

- отдать распоряжение о подготовке помещения или места для работы штаба контртеррористической операции;

- подготовить документацию, необходимую при проведении контреррористической операции;

- до прибытия сил, планируемых для участия в аварийно-спасательных и других неотложных работах, приступить к проведению первоочередных мероприятий, направленных на обеспечение безопасности персонала;

- организовать встречу спецподразделений;

- доложить о принятых мерах в администрацию города.

 2. При обнаружении на территории подозрительного предмета руководитель обязан:

- оценить обстановку и полученную информацию;

- обеспечить оцепление и охрану места обнаружения;

- лично или через дежурного сообщить в органы ГОВД, ЕДДС, при этом назвав наименование организации, ее адрес, что, где и когда обнаружена и от кого поступила информация;

- отдать распоряжение: о подготовке и эвакуации, выключении электроприборов и электрооборудования, о нераспространении сведений о сложившейся ситуации, соблюдение организованности, о недопущении паники и самостоятельных действий персонала;

- организовать встречу спецподразделений;

- приступить в случае необходимости, к эвакуации посетителей, учащихся и сотрудников (согласно имеющимся планам эвакуации с учетом обхода места обнаружения подозрительного предмета);

- доложить о происшедшем и принятых мерах в администрации города. 

       3. При получении по телефону сообщения об угрозе руководитель обязан:

- при  наличии  АОН сразу записать определившийся номер;

а) дословно запомнить разговор и сразу и сразу зафиксировать его на бумаге;

б) по ходу разговора отметить у позвонившего, примерный возраст и особенности его (ее)  речи;

-голос (громкий, тихий, грубый, веселый, невнятный, возбужденный и т.д.);

- темп речи (быстрый, медленный);

- произношение (отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое с акцентом или диалектом);

- манера речи (развязанная с издевкой, с нецензурными или бранными выражениями);

в) в ходе разговора обязательно отметить;

- звуковой фон (шум, а/тр. или ж/тр., музыка, звуки теле-радио аппаратуры, голоса и др.);

- тип звонка (городской или междугородний);

- зафиксировать  точное время начала разговора и его продолжительность;

- по возможности в ходе разговора получить ответы на вопросы:

а) куда, кому, и по какому  телефону звонит этот человек?

б) какие требования выдвигаются?

в) выступает ли в роли посредника или представляет группу лиц?

г) на каких условиях он (она) согласен отказаться от задуманного?

д) как и когда с ним (ней) можно связаться?

е) кому сообщить об этом звонке?

- добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятий решений или совершение каких-либо действий;

- если возможно, еще в процессе разговора сообщить в правоохранительные органы, а если такой возможности нет то сразу по окончании разговора , если есть опасения, что телефон прослушивается преступниками, позвонить с другого номера  телефона  или сообщить другим способом;

- отдать распоряжения на усиление охраны объекта, поиск подозрительных предметов в предполагаемых местах минирования;

-организовать эвакуацию населения и персонала с угрожаемого участка, а при невозможности определения конкретного участка со всего объекта;

- организовать встречу прибытия оперативной группы ГОВД и ГО И ЧС;

-доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию города.

4. Порядок действий при поступлении угрозы в письменной форме

Угрозы в письменной форме могут поступить к вам по почте и в анонимных материалах (записках, информации на дискете и т.д.). После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. После получения такого документа обращайтесь с ним максимально осторожно. По возможности, уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет, и поместите в отдельную жесткую папку.

Постарайтесь не оставлять на нем отпечатков своих пальцев.

Не мните документ, не делайте на нем пометок. По возможности уберите его в чистый плотно закрываемый полиэтиленовый пакет и поместите в отдельную жесткую папку.

Если документ поступил в конверте - его вскрытие производите только с левой или правой стороны, аккуратно отрезая кромки ножницами.

Сохраняйте все: сам документ с текстом, любые вложения, конверт и упаковку, ничего не выбрасывайте.

Не расширяйте круг лиц, знакомых с содержанием документа.

Все это поможет правоохранительным органам при проведении последующих криминалистических исследований.

Анонимные материалы не должны сшиваться, склеиваться, на них не разрешается делать надписи, подчеркивать или обводить отдельные места в тексте, писать резолюции и указания, также запрещается их мять и сгибать. При исполнении резолюции и других надписей на сопроводительных документах не должно оставаться давленых следов на анонимных материалах

Анонимные материалы направляются в правоохранительные органы с сопроводительным письмом, в котором указываются конкретные признаки анонимных материалов (вид, количество, каким способом и на чем исполнены, с каких слов начинается и какими заканчивается текст, наличие подписи и т.п.), а также обстоятельства, связанные с их распространением, обнаружением или получением.

Регистрационный штамп проставляется только на сопроводительных письмах организации и заявлениях граждан, передавших анонимные материалы в инстанции.

      5. При захвате заложников руководитель обязан:

- сообщить лично или через диспетчера в органы МВД, ЕДДС, при этом указать наименование организации, ее адрес, от кого поступила информация, требования лиц , захвативших заложников и место  их нахождения;

- принять меры к пресечению возможной паники;

- подготовить эвакуацию учащихся, сотрудников, посетителей и т.д.;

- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и человеческим жертвам;

- при необходимости выполнять требования преступников, если это не связанно с причинением ущерба жизни и здоровью людей, не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей собственной;

- инициативно не вступать в переговоры с террористами;

- организовать встречу сотрудников спецподразделений;

- доложить  о происшедшем  и принятых мерах в администрацию города;

 6. При  совершении на объекте террористического акта (взрыв, поджог и т.д.) или другой крупной ЧС руководитель обязан:

- оценить обстановку;

- лично или через диспетчера сообщить о случившемся в органы ГОВД, ЕДДС, при этом сообщив  наименование организации, адрес и характер происшедшего;

- организовать встречу спецподразделений;

- организовать разведку очага поражения, сбор и анализ информации, принять решение на ликвидацию последствий ЧС;

- организовать наблюдение за состоянием окружающей среды и источниками опасности;

-организовать оказание медицинской помощи пострадавшим и эвакуацию их в лечебные учреждения, вывод людей в безопасное место;

- доложить  о происшедшем и принятых мерах в администрацию города.

 7. При посещении объекта представителями проверяющих ведомств (МВД, ФСБ, МЧС и др.) руководитель обязан:

- проверить у прибывших сотрудников служебные удостоверения и предписание на право проверки;

- записать Ф.И.О. сотрудников, место их службы, звание, должности, номера служебных телефонов;

При наличии указанных документов обеспечить работу прибывших представителей.

Ответственный за общую и пожарную безопасность

(Наименование организации)

                                                                                                                              « УТВЕРЖДАЮ »

                                                                                                                      Руководитель организации

                                                                                                                   ______________/                    /

                                                                                                                   «____»_____________ 20   г. 

                                                                                                                           М.П. 

Обязанности и действия  персонала

для предотвращения и при возникновении угрозы

террористического характера

 1. Общие меры безопасности при угрозе проведения террористических актов.

При выходе на работу тщательно осматривать свои рабочие места и вверенные вам помещения и территории на предмет возможного обнаружения взрывных устройств или подозрительных предметов.

Признаками реальной опасности осуществления угрозы взрыва могут быть: наличие предметов сомнительною происхождения (сумки, пакеты, кейсы, коробки и т.д.) как будто кем-то случайно оставленных; предметы, имеющие явные признаки стандартных армейских боеприпасов, форму ручных осколочных гранат, инженерных мин, имеющих характерную зеленого цвета защитную окраску, следы ремонтных работ, участки с нарушенной окраской, не предусмотренные конструктивной необходимостью объекта, электроприборы и антенные устройства, натянутые проволоку, шнуры и провода, скотч, изоляционную ленту, следы взлома, тайного проникновения.
Будьте предельно внимательны к окружающим Вас подозрительным предметам. Не прикасайтесь к ним, о данных предметах сообщите компетентным органам. 

Если Вы обнаружили забытую или бесхозную вещь в общественном транспорте, опросите людей, находящихся рядом. Постарайтесь установить, чья она или кто мог ее оставить. Если хозяин не установлен, немедленно сообщите о находке водителю. 

Если Вы обнаружили подозрительный предмет в подъезде своего дома – опросите соседей, возможно, он принадлежит им. Если владелец не установлен - немедленно сообщите о находке в  отделение полиции. 

Если Вы обнаружили подозрительный предмет в учреждении, немедленно сообщите о находке администрации.

Не предпринимайте самостоятельно никаких действий с взрывными устройствами или предметами, подозрительными на взрывное устройство – это может привести к их взрыву, многочисленным жертвам и разрушениям! 

Помните, Вы являетесь важным очевидцем. Помните, внешний вид предмета может скрывать его настоящее назначение.

 Родители! Вы отвечаете за жизнь и здоровье Ваших детей. Разъясните детям, что любой предмет, найденный на улице или в подъезде, может представлять опасность.

2. Порядок действий при обнаружении предмета похожего на взрывное устройство

2.1. В целях защиты от возможного взрыва запрещается:
- трогать и перемещать подозрительные предметы;

- заливать жидкостями, засыпать сыпучими веществами или накрывать какими-либо материалами;

- пользоваться  электро- радиоаппаратурой  (радио- и мобильными телефонами) вблизи от подозрительного предмета;

- оказывать температурное, звуковое, механическое и электромагнитное воздействие.

2.2. В целях принятия неотложных мер по ликвидации угрозы взрыва необходимо:


- обращаться с подозрительным предметом как с взрывным устройством, любую угрозу воспринимать как реальную до тех пор, пока не будет доказано обратное;

- немедленно   сообщить  полную  и  достоверную   информацию  об обнаружении подозрительного предмета в правоохранительные органы;

- зафиксировать время и место обнаружения;

- освободить от людей опасную зону в радиусе не менее 100 м;

- обеспечить    (помочь    обеспечить)    организованную эвакуацию людей с территории, прилегающей к опасной золе;

- 
дождаться  прибытия  представителей  правоохранительных  органов, указать место    расположения    подозрительного    предмета,    время    и обстоятельства его обнаружения;

- быть готовым описать внешний вид предмета, похожего на взрывное устройство;

- далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов.

При охране подозрительного предмета необходимо находиться, по возможности, за предметами, обеспечивающими защиту (угол здания, колонна, толстое дерево, автомашина и т.д.).
Самостоятельное обезвреживание, изъятие или уничтожение взрывного устройства категорически запрещается.

3. При получении информации об угрозе террористического акта:
- немедленно прекратить работу;
- сообщить  непосредственному   или  вышестоящему   начальнику  и оповестить других сотрудников;

- осмотреть помещение и постараться запомнить приметы посетителей, их поведение, место их нахождения;

- принять меры к закрытию и опечатыванию денежных хранилищ, касс и других помещений, где находятся материальные ценности;

-выключить электроприборы, проверить наличие и состояние средств оказания первой медицинской помощи;

- подготовить к эвакуации имущество, служебные документы и материальные ценности;
- оставаясь на рабочем месте, выполнять указания руководителя;

- подготовиться к эвакуации, по распоряжению руководителя организованно покинуть помещение, соблюдая меры предосторожности.

- при общем сигнале опасности без паники в соответствии с планом эвакуации покинуть здание по ближайшим маршевым лестницам (лифты при угрозе  и  возникновении  ЧС  опускаются  на   1-й  этаж  и  отключаются), руководителям удалить за пределы опасной зоны всех сотрудников. Всем эвакуировавшимся самостоятельно сотрудникам прибыть к закрепленному месту сбора;
- руководителям    проверить    наличие    сотрудников    и    доложить вышестоящему руководителю;
- работу возобновить после получения соответствующего разрешения от руководства администрации.

Если Вы находитесь дома:

- уберите пожароопасные предметы – старые запасы красок, лаков, бензина и т.п.; 

- уберите с окон горшки с цветами (поставьте их на пол); 

- выключите газ, потушите огонь в печках, каминах; 

- подготовьте аварийные источники освещения (фонари и т.п.); 

- создайте запас медикаментов и 2-3 суточный запас питьевой воды и питания; 

- задерните шторы на окнах - это защита Вас от повреждения осколками стекла.

- сложите в сумку необходимые Вам документы, вещи, деньги для случая экстренной эвакуации.

 В любой обстановке не паникуйте, не теряйте присутствие духа. О полученной информации сообщите своим соседям, родственникам. При необходимости и возможности, окажите помощь пострадавшим.

Если есть возможность, отправьтесь с детьми и престарелыми родственниками на несколько дней на дачу, в деревню, к родственникам за город.

Обязательно закройте входную дверь на замок – это защитит квартиру от возможного проникновения мародеров.

Получив сообщение от представителей властей или правоохранительных органов о начале эвакуации, соблюдайте спокойствие и четко выполняйте их команды. 

Не допускайте паники, истерик и спешки. Помещение покидайте организованно. 

Возвращение в покинутое помещение осуществляйте только после получения разрешения ответственных лиц. Помните, что от согласованности и четкости Ваших действий будет зависеть жизнь и здоровье многих людей.

4. Порядок действий при поступлении угрозы террористического акта по телефону

1. После сообщения по телефону об угрозе взрыва, о наличии взрывного устройства не нужно вдаваться в панику. Постарайтесь быть выдержанными и вежливыми, не прерывать говорящего. Постараться сразу дать знать об этой угрозе своему коллеге; по возможности, одновременно, с этим разговором он должен по другому аппарату сообщить в правоохранительные органы и непосредственному руководителю о поступившей угрозе и номер телефона, по которому позвонил предполагаемый террорист.
2. Постарайтесь затянуть телефонный разговор насколько возможно, сошлитесь на некачественную работу телефонного аппарата, попросите повторить сообщение, мотивируя необходимостью записать его полностью.

3. Запишите все, что было сказано террористом, в том числе о месте размещения взрывного устройства, его типе и времени взрыва, на каких условиях его можно избежать. По ходу разговора отметьте пол и возраст звонившего, особенности его речи, обязательно отметьте звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле- или радиоаппаратуры, голоса).

4. Для определения телефонного номера, с которого поступила угроза, не вешайте телефонную трубку по окончании разговора.

5. Не сообщайте об угрозе никому, кроме тех, кому об этом необходимо знать в соответствии с инструкцией, чтобы не вызвать панику и: исключить непрофессиональные действия по обнаружению взрывного устройства.

6. Если вы получили письменное сообщение об угрозе взрыва и наличии взрывного устройства, то должны немедленно известить вышеперечисленных лиц, как и при получении сигнала по телефону.
5. В случае захвата заложников:

- постараться запомнить приметы преступников, отличительные черты их лица, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров, вооружение, средства передвижения и т.д.;

- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;

-по своей инициативе не вступать в переговоры с террористами;

- стараться спокойно переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе;

- при необходимости выполнять требования нападающих, действовать с максимальной задержкой, но без риска для жизни окружающих и своей собственной;

- на совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников;

- при наличии возможности (отсутствие угрозы себе и окружающим) сообщить сотрудникам правоохранительных органов  информацию складывающейся ситуации и преступниках;

6. При проведении спецслужбами операции по освобождению заложников неукоснительно соблюдать следующие требования:

- лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;

_ не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять вас за преступников;

 - если есть возможность, держаться подальше от проемов дверей и окон;

- при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови.

7. При совершении на объекте террористического акта (взрыв, поджог и т.д.):

- оценить обстановку;

- не допускать паники;

- организовать эвакуацию в безопасные места;

- оказать пострадавшим первую медицинскую помощь.

Ответственный за общую и пожарную безопасность

(Наименование организации)

                                                                                                                                  « УТВЕРЖДАЮ »


Руководитель организации

                                                                                                                    ______________/                    /

                                                                                                                     «____»_____________ 20   г. 

                                                                                                                           М.П. 

Инструкция по действию населения

при угрозе возникновения чрезвычайной ситуации

природного характера

Штормовое предупреждение

Штормовое предупреждение ветер, скорость которого достигает 19 метров в секунду, классифицируется как очень крепкий, а более 22 м/с – штормовой ветер (буря). Не редко данное явление сопровождается кратковременными дождями, грозами и даже градом. Ветер такой силы может причинить ущерб деревьям, непрочно закрепленным рекламным щитам, вывескам, а также воздушным линиям связи и электропередач. Поэтому, как правило, при прогнозе увеличения скорости ветра до 15-20 м/с и более распространяется сигнал – «штормовое предупреждение». 

 Штормовое предупреждение – условный сигнал оповещения об изменение погодно-климатических условий на территории района, области или страны в целом, которые могут повлечь за собой причинение вреда здоровью людей, гибель скота или сельскохозяйственных культур, значительный материальный ущерб и (или) нарушение условий жизнедеятельности. 

 В первую очередь такой сигнал поступает по автоматизированной системе централизованного оповещения (АСЦО) во все службы города которые в свою очередь доводят его до подчиненные структурные подразделений и проводят ряд заблаговременно спланированных мероприятий по подготовке к работе в экстремальной ситуации. Прежде всего, это подразделения аварийно-спасательных частей, учреждений здравоохранения, управлений внутренних дел и др. Кроме того, сигнал предупреждение направляется в аэропорты, всем организациям, которые проводят высотные работы, а также службам жизнеобеспечения: энергетики, жилищно-коммунальных услуг. 

 Население оповещаются через средства массовой информации. И чтобы не получить травмы и увечья, граждане должны придерживаться ряда рекомендаций: 

 - с наветренной стороны здания плотно закрыть окна, двери, чердачные люки и вентиляционные отверстия; стёкла окон оклеить, по возможности защитить ставнями или щитами; чтобы уравнять внутреннее давление, с подветренной стороны двери и окна открыть и закрепить в этом положении; 

 – подготовить автономный запас воды и пищи, медикаментов; взять фонарик, керосиновую лампу, свечу, походную плитку или керосинку, приёмник на батарейках; взять с собой документы и деньги; 

– убрать с балконов, подоконников и лоджий вещи, которые могут быть захвачены воздушным потоком; то же касается предметов во дворе или на крыше; 

– погасить огонь в печах, подготовиться к выключению электросети, закрыть газовые краны; 

– оставить включёнными радиоприёмники и телевизоры: по ним может поступить новая важная информация; 

– из лёгких зданий перейти в более прочные или убежища ГО;

- без экстренной необходимости, постараться не покидать квартир, офисов; 

- воздержаться от парковки машин под деревьями и уличными рекламными щитами; 

- не оставлять детей на улице без присмотра. 

Дети из детских садов и школ должны отправиться по домам, все мероприятия отменяются; если штормовое предупреждение поступило слишком поздно, дети размещаются в подвалах или центральной части зданий. 

Лучше всего переждать ураган в убежище, заранее подготовленном укрытии или хотя бы в подвале. Если это не удалось и вам приходится встречать наступление стихийного бедствия в здании, нужно выбрать наиболее безопасное место — в средней части дома, в коридорах, на первом этаже. Ранить могут осколки разлетающихся окон, поэтому следует встать в простенке, вплотную к стене, спрятаться во встроенном шкафу или защититься матрасами. 

Крупных сооружений — мосты, эстакады, трубопроводы — нужно избегать во что бы то ни стало. Надо иметь в виду, что техногенные катастрофы и пожары — обычный результат сильных стихийных бедствий, поэтому лучше оказаться в стороне от химических и нефтеперегонных заводов, различных объектов повышенного риска и линий электропередачи. Кстати, возможно и поражение атмосферным электричеством, так как вместе с бурей очень часто приходит гроза. 

Когда ветер стих, не стоит сразу же выходить на улицу: через несколько минут шквал может повториться. Потом, когда станет ясно, что ураган закончился, выходя из дома, вначале осмотритесь — нет ли нависающих предметов и частей конструкции, оборванных проводов. Нет ли запаха газа. Огонь нельзя зажигать до тех пор, пока не будет уверенности, что обошлось без утечек. Нельзя также пользоваться лифтами. 

Одна из разновидностей стихийного бедствия — снежная буря. Она может длиться несколько суток, но даже и за несколько часов метель может серьёзно нарушить жизнь города. В это время можно выходить из дома лишь в исключительных случаях и никогда в одиночку. Сообщите соседям, куда вы идёте и когда вернетесь 

В автомобиле можно двигаться только по большим дорогам и шоссе. Если вы потеряли ориентацию и хотите осмотреться, нельзя отходить от машины за пределы видимости. А вообще лучше переждать снежную бурю в ближайшем населённом пункте. 

Надо быть готовым, что в любой момент в вашем доме или офисе может произойти отключение электроэнергии, не стоит поддаваться панике, надо всего лишь позвонить в диспетчерскую обслуживающего вас ЖЭУ и выяснить, когда электроснабжение будет восстановлено.          Если стихия застала вас на улице, от шквального ветра можно укрыться в подъездах, магазинах. Ни в коем случае не пытайтесь спрятаться за рекламными щитами, автобусными остановками, деревьями, возле стен домов, так как возможно обрушение элементов кровли. Не стойте под линиями электропередач, и не в коем случае не трогайте оборванные провода. 

 Будьте осторожны и не забывайте что телефон дежурной службы ЕДДС - 112 

Угроза подтопления

Наводнения одно из частых стихийных бедствий. Возникать они могут в любое время года, и чаще всего вызываются проливными дождями, быстрым таянием толстого снежного покрова, ледяных заторов и реже за счёт разрушения естественных или искусственных плотин.

 Сильные дожди могут привести к наводнениям, особенно, когда земля ещё замерзшая или уже насыщена влагой от предыдущих осадков.

 Стремительные наводнения, в котором время предупреждения крайне ограничено, могут быть вызваны ураганами, сильными штормы или разрушениями плотин.  

 Многие реки вызывают наводнения в тот или иной момент. Потенциальный ущерб от наводнений зависит от высоты расположения земель, соответственно, чем ниже их уровень тем опаснее.

1. Подготовка к наводнению

1.1. Чтобы снизить ущерб от наводнений необходимо:

- провести некоторые водозащитные мероприятия, а именно провести герметизацию подвала и вокруг подвальных окон и фундамента на уровне земли до  дверей; 

- установить дренаж для водосточных труб на достаточном расстоянии от вашего места жительства, чтобы вода уходила в направлении от здания;

- рассмотрите возможность установки насоса и нулевой обратный клапаны в канализации подвального помещения.

 1.2. Не храните важные документы, в подвале. Держите их на более высоком уровне, защищенном от наводнения. 

 1.3. Если Вы хозяин животноводческой фермы или у Вас есть домашний скот, помните, что у скота есть естественный инстинкт «убегания от воды» от паводковых вод. Как правило, они ищут более высокие места земли, если это возможно. При покупке или разработке вашей фермы, важно, чтобы домашний скот имел возможность забираться на высокие места в каждом пастбище. Без такой возможности, скот будет стараться ломать заборы и имеется больший риск утопления. Непосредственно во время наводнения панику животных не усмирить, поэтому заранее продумывайте действия и пути отхода.

2. Действия при предупреждении о возможности наводнения
2.1. Выключите подачу газа, если есть таковая, в подвале и вне дома. 

2.2.  Принимайте особые меры предосторожности для защиты электрических приборов отопления, работающие на природном газе или пропане.

2.3.  Если есть достаточно времени, проконсультируйтесь со специалистом-электриком или поставщиком топлива по вводу инструкций относительно дальнейших действий во время наводнения. 

2.4. При наводнении, в сельской местности на ферме, старания укрыть скот где в закрытом месте может быть неправильным. Оставив животных свободными предпочтительнее, поскольку при затоплении сарая они окажутся в ловушке и она может их утопить. 

2.5.  Если эвакуация животных возможна, то места и маршруты должны быть запланированы. Маршруты эвакуации животных не должны вмешиваться в человеческие маршруты эвакуации. Также необходимо иметь альтернативные маршруты в случае невозможности достичь запланированного места. Решение о местах, где животные должны быть приняты должно быть принято заранее, и согласовано с владельцами тех мест, чтобы принять животных.

3. Действия если наводнение неизбежно

3.1.  Переместите мебель, электроприборы и другие вещи на верхние этажи.

3.2. Удалите  токсичные вещества, такие как пестициды и инсектициды из мест возможного затопления, для предотвращения загрязнения окружающей среды.

3.3. Удалить унитазы и забить канализационное отверстие деревянной пробкой. 

3.4. В некоторых случаях, дома можно защитить с помощью мешков с песком или полиэтиленовыми барьерами, но этот подход требует специальных инструкций от местных властей о действии в чрезвычайной ситуации. 

 3.5. Не пытайтесь отключить электричество, если присутствует вода. Вода и «живые» электрические провода (т.е. которые находятся под напряжением) могут привести к смерти. Оставьте ваш дом сразу и не возвращайтесь, пока власти не дадут соответствующие указания. 

4. Действия во время наводнения

4.1. Держите радио и телевизоры включённым, чтобы знать новости, какие области затронуты наводнением, какие дороги безопасные, куда идти и что делать, нужно быть в курсе, если вдруг местные власти попросят вас покинуть свой дом. 

4.2. Держите аварийный комплект под рукой, в переносном контейнере «тревожный чемоданчик», таком как сумка, рюкзак или чемодан на колесиках. 

5. Если нужно эвакуироваться

5.1. Уходить из дома нужно, если это будет оглашено со стороны местных властей в чрезвычайной ситуации. Игнорирование такого предупреждения может поставить под угрозу безопасность вашей семьи или тех, кто будет прийти за вами или к вам на помощь. 

5.2.  Возьмите аварийный комплект с вами (тревожный чемоданчик). 

5.3. Следуйте маршруту, указанных компетентными должностными лицами (спасателями). Не «срезайте» дороги. Они могут привести вас к заблокированным или опасным зонам. Следуйте точно по инструкциям вам данным.

5.4.  Примите меры для спасения домашних животных. 

5.5.  Если позволит время, оставьте записку информирования других, когда вы вышли и куда вы пошли. Если у вас есть почтовый ящик, оставить записку там. 

         5.6. Никогда не переходите и не переезжайте зоны затопления. Если вы будете на ногах, то быстрое течение может сбить вас с ног. Если вы находитесь в автомобиле, не проезжайте через паводковые воды и подземные переходы. Вода может оказаться гораздо глубже, чем кажется, и ваша машина может застрять или унесена быстрым течением. Избегайте пересечения мостов, если вода поднялась слишком высоко и течение быстрое. Если ваша машина заглохла и вы находитесь в воде, оставьте её и спасайте себя и своих пассажиров.

6. Действия после наводнения

6.1. После отступление паводковых вод, вы не должны жить в вашем доме до тех пор пока: 

- регулярные поставки воды не будут проверены и официально объявлены безопасными для использования;

- каждая загрязненная комната не будет тщательно очищена, продезинфицирована и хотя бы поверхностно-сушена;

- все загрязненные посуда и утварь, не будут тщательно вымыты и продезинфицированы, либо с помощью кипящей воды, либо с помощью стерилизации (одной части хлорного отбеливателя на четыре части воды), промывать посуду и утварь тщательно;

- определено адекватное состояние туалетов. (для более подробной информации, обратитесь в местные органы здравоохранения.)

6.2. Восстанавливайте свой дом как можно скорее, чтобы уберечь, как свое здоровье так и предотвратить дальнейшее повреждение дома и его содержимого. 

6.3. Не возвращайтесь домой, пока власти не сообщили, что это безопасно это сделать. 

6.4. Если главный выключатель питания не был выключен до затопления, не возвращайтесь в ваш дом, пока квалифицированный электрик не определил что это можно сделать.  

6.5.  Будьте предельно осторожны при возвращении в Ваш дом после наводнения. 

 Техника, которая была затоплена, представляют опасность поражения электрическим током или пожаром при включении. Не используйте приборы, отопления, давления, или канализацию, пока электрические компоненты не будут тщательно очищены, высушены и осмотрены квалифицированным электриком. 

6.6. Основные электрические панели должны быть очищены, высушены и проверены квалифицированным электриком, чтобы убедиться, что они в безопасности. 

6.7. В зависимости от того, где вы живете, ваши муниципальные или провинциальные власти и инспекции отвечают за процесс выдачи разрешений на подключение электричества к вашему дому. 

6.8. Поддерживайте хорошую гигиену во время проведения очистки после наводнения. Минимизируйте контакты с паводковыми водами и всем чего она касалась. Держите детей подальше от загрязненных территорий во время очистки.

6.9. При использовании оборудования, держите удлинители вне контакта с водой.

6.10. Удаляйте воду из затопленного дома медленно. Сливайте её по частям - около одной трети объема ежедневно - потому что, если земля все ещё насыщенна  и вода удаляется слишком быстро, стены или пол могут расшататься.  

6.11. Используйте насосы или ведра, чтобы удалить стоячую воду, а затем влажный / сухой пылесос, чтобы удалить остатки. 

6.12. Для получения инструкций о том, как дезинфицировать и восстанавливать колодцы и цистерны, свяжитесь с вашим местным или провинциальными органами здравоохранения или органами управления в чрезвычайных ситуациях. 

6.13. Не нагревайте Ваш дом более чем на 4 ° C, пока вся вода не удалиться. 

6.14.  Если вы используете насосы или обогреватели на бензине, керосине или пропане, купите и установите датчик угарного газа. Эти устройства могут производить большое количество смертельного угарного газа, если они неправильно настроены или ненадлежащим образом вентилируется помещение. 

6.15. Не используйте затопленных приборов, электрических розеток, распределительных коробок или предохранительный выключатель панели, пока они не были проверены вашим местным специалистом. 

6.16. Используете ли вы системы древесного, газового или электрического отопления, оно должно тщательно провериться квалифицированным специалистом, прежде чем использовать ее снова. Замените в печи двигатель вентилятора, выключатели и элементы управления, если они промокли. 

6.17. Замените фильтры и изоляция внутри печи, водонагреватели, холодильники и морозильники, если они мокрыми. Однако, часто бывает дешевле заменить оборудование полностью.

6.18. Удалите все промокшие и грязные материалы, а также мусор. 

6.19. Для проверки сухости материала, нужно прозрачной плёночной лентой (целлофан для еды например) обернуть поверхность материала. Если покрытая часть оказывается темнее, чем окружающая поверхность, то это означает, что он все еще влажный. Сушите, пока не будет различий в цвете.

6.20. Для мягкой мебели Вы должны проконсультироваться с профессионалом, чтобы посмотреть, что можно спасти. А пока можно удалить подушки и высушить отдельно. Не снимайте обивку. Поднимите мебель на блоки и направьте вентиляторы под низ.

7. Безопасность зданий после наводнения

7.1.  Убедитесь, что здание является структурно безопасным. 

7.2.  Обследуйте стены или полы. 

7.3.  Остерегайтесь дыр в полу, осколков стекол и других потенциально опасных обломков.

7.4. Удалите из стен гипсокартон,  деревянные панели и изоляцию не менее 50 сантиметров  выше линии затопления. 

7.5. Обмойте стены и тяжёлую деревянную мебели несколько раз.

7.6. Очистите или замените основные стоки дома и вне дома, если они засорены. Обратитесь за советом профессионалам или их услугам.

7.7. Провентилируйте и осушите дом, пока он полностью не высохнет. 

7.8. Замените полы, которые были глубоко пропитаны водой наводнения или сточными водами. 

8. Восстановление ущерба

8.1. Храните все ценные бумаги, которые были повреждены в морозильной камере, до тех пока они не понадобятся (после очистки, проконсультируйтесь с адвокатом, чтобы определить дееспособность поврежденных документов, быть может вам понадобиться обновление части из них). 

8.2. Сделайте опись ущерба от наводнения, сделайте фотографии или видео, если это возможно. 

8.3. Зарегистрируйте количество повреждений в вашем доме с вашим страховым агентом или местным муниципалитетом немедленно. 

Правила поведения при землетрясении

Землетрясение – это подземные толчки и колебания земной поверхности, возникающие в результате внезапных смещений и разрывов в земной коре или верхней мантии и передающиеся на большие расстояния в виде упругих колебаний. Точку в земной коре, из которой расходятся сейсмические волны, называют гипоцентром землетрясения. Место на земной поверхности над гипоцентром землетрясения по кратчайшему расстоянию называют эпицентром. 

Интенсивность землетрясения оценивается по 12-ти бальной сейсмической шкале (MSK-86), для энергетической классификации землетрясений пользуются магнитудой. Условно землетрясения подразделяются на слабые (1-4 балла), сильные (5-7 баллов) и разрушительные (8 и более баллов). 

При землетрясениях лопаются и вылетают стекла, с полок падают лежащие на них предметы, шатаются книжные шкафы, качаются люстры, с потолка осыпается побелка, а в стенах и потолках появляются трещины. Все это сопровождается оглушительным шумом. После 10-20 секунд тряски подземные толчки усиливаются, в результате чего происходят разрушения зданий и сооружений. Всего десяток сильных сотрясений разрушает все здание. В среднем землетрясение длится 5-20с. Чем дольше длятся сотрясения, тем тяжелее повреждения. 

Заранее продумайте план действий во время землетрясения при нахождении дома, на работе, в кино, театре, на транспорте и на улице. Разъясните членам своей семьи, что они должны делать во время землетрясения и обучите их правилам оказания первой медицинской помощи. 

Держите в удобном месте документы, деньги, карманный фонарик и запасные батарейки. 

Имейте дома запас питьевой воды и консервов в расчете на несколько дней. 

Уберите кровати от окон и наружных стен. Закрепите шкафы, полки и стеллажи в квартирах, а с верхних полок и антресолей снимите тяжелые предметы. 

Опасные вещества (ядохимикаты, легковоспламеняющиеся жидкости) храните в надежном, хорошо изолированном месте. 

Все жильцы должны знать, где находиться рубильник, магистральные газовые и водопроводные краны, чтобы в случае необходимости отключить электричество, газ и воду. 

1. Действия во время землетрясения 

В помещении

 Ощутив колебания здания, увидев качание светильников, падение предметов, услышав нарастающий гул и звон бьющегося стекла, не поддавайтесь панике. Если Вы находитесь в 2-3-х этажном здании, то лучше быстро покинуть его. Выбегайте быстро, но осторожно. При возможности захватите с собой документы, деньги, предметы первой необходимости, фонарик. Остерегайтесь падающих предметов, оборванных проводов и других источников опасности. Отойдите сразу же подальше от здания, на открытое место. Сохраняйте спокойствие и постарайтесь успокоить других!

 Если Вы находитесь на верхних этажах многоэтажного здания,  ни в коем случае не пользуйтесь лифтами, спускайтесь только по лестницам. Если лестницы переполнены людьми - лучше остаться в здании. Предварительно откройте входную дверь, которая в дальнейшем может оказаться перекошенной и заклиненной.

 Быстро займите наиболее безопасное место в помещении: в дверных проемах капитальных стен, у ближайшей к центру здания капитальной стены, опорной колонны, в углу комнаты, непосредственно в ванне, куда могут поместиться хотя бы дети, и всегда подальше от окон, тяжелых предметов и мебели, которые могут опрокинуться.

 ПОМНИТЕ: в Вашем распоряжении имеется целых 10, а то и 15 - 20 секунд, чтобы оказаться в безопасном месте. Надежным местом обычно бывает проем входной двери в квартиру.

 Прежде всего, окажите помощь детям, инвалидам и престарелым. Помните, что все многоэтажные здания строятся по проектам, учитывающим степень сейсмичности данной территории. Можно не бояться, что оно рухнет, даже тогда, когда погаснет свет, послышится шум от бьющейся посуды, потрескивания стен и падения предметов. При этом могут даже разрушиться перегородки, упасть вниз отдельные навесные элементы и архитектурные детали фасадов. В случае разрушения здания, сопровождающегося падением отдельных элементов перекрытия или частей капитальных стен, необходимо немедленно покинуть здание. Покидая здание, не выпрыгивайте из окон, расположенных выше первого этажа. Стекла выбивайте подручными средствами (стулом, табуреткой), в крайнем случае, рукой, обмотанной тряпкой или плечом.

 Не пользуйтесь свечами, спичками, зажигалками – при утечке газа возможен пожар. 

 На улице

 Во время толчков не входите в здания и не бегайте вокруг них. Лучше всего оставаться на открытом месте, подальше от зданий и линий электропередач. Если вы все же оказались рядом с высоким зданием, встаньте в дверной проем - это обезопасит вас от падающих обломков стекол, балконов, карнизов и парапетов.

 ПОМНИТЕ: источником повышенной опасности являются подземные коммуникации, особенно трубопроводы с горячей водой и паром, а также системы газоснабжения Ваших домов.

 В транспорте

 Любой транспорт нужно быстро остановить, по возможности как можно дальше оттого, что может обрушиться от сильных толчков - высоких зданий, путепроводов, мостов, линий электропередач. Водители не должны допускать возникновения пробок на дорогах и перекрытия перекрестков, уважайте друг друга. Старайтесь объехать центр и узкие проезды. Водители автобусов и трамваев, остановив транспорт, должны открыть все двери, а затем, после первых толчков, контролировать соблюдение порядка при выходе из транспорта. Не стоит выбивать стекла и рваться в сторону дверей, создавая давку и заведомую опасность травм. Окажите помощь детям, старикам и инвалидам.

СОБЛЮДАЙТЕ СПОКОЙСТВИЕ! Как можно быстрее покиньте машины и автобусы.

2. Действия после землетрясения 

Окажите первую медицинскую помощь нуждающимся. 

Освободите попавших в легкоустранимые завалы. 

Будьте осторожны! Обеспечьте безопасность детей, больных, стариков. Успокойте их. Без крайней нужды не занимайте телефон. Включите радиотрансляцию. Подчиняйтесь указаниям местных властей, штаба по ликвидации последствий стихийного бедствия. 

Проверьте, нет ли повреждений электропроводки. Устраните неисправность или отключите электричество в квартире. Помните, что при сильном землетрясении электричество в городе отключается автоматически. 

Проверьте, нет ли повреждений газовых и водопроводных сетей. Устраните неисправность или отключите сети. Не пользуйтесь открытым огнем. Спускаясь по лестнице, будьте осторожны, убедитесь в ее прочности. 

Не подходите к явно поврежденным зданиям, не входите в них. Будьте готовы к сильным повторным толчкам, так как наиболее опасны первые 2 – 3 часа после землетрясения. Не входите в здания без крайней нужды. Не выдумывайте и не передавайте никаких слухов о возможных повторных толчках. Пользуйтесь официальными сведениями. Если Вы оказались в завале, спокойно оцените обстановку, по возможности окажите себе медицинскую помощь. Постарайтесь установить связь с людьми, находящимися вне завала (голосом, стуком). Помните, что зажигать огонь нельзя, воду из бачка унитаза можно пить, а трубы и батареи можно использовать для подачи сигнала. Экономьте силы. Человек может обходиться без пищи более полумесяца.

Ответственный за общую и пожарную безопасность

(Наименование организации)

                                                                                                                            « УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                                               (Руководитель организации)

                                                                                                                    ______________/                    /

                                                                                                               «____»_____________ 20   г.

                                                                                                                                          М.П.

ИНСРУКЦИЯ

дежурного персонала (сторожа) при угрозе проведения террористического

акта или возникновение ЧС.

         1. При получении по телефону сообщения об угрозе террористического акта 

 дежурный обязан :

- при наличии  АОН сразу написать определившийся номер в тетрадь;

- при отсутствии  АОН;

а) дословно запомнить разговор и сразу зафиксировать его на бумаге;

б) по ходу разговора отметить позвонившего , примерный возраст и особенности его (ее) речи;

- голос (громкий, тихий, грубый, веселый, невнятный, возбужденный и т.д.)

- темп речи (быстрый, медленный);

- произношение ( отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое с акцентом или диалектом);

- манера речи (развитая, с издевкой, с нецензурными или бранными выражениями);

в) в ходе разговора обязательно отметить:

- звуковой фон ( шум, а/тр или ж/д, музыка звука, теле-радио аппаратуры, голоса и др.);

- тип звонка ( городской или междугородний);

- зафиксировать точное время разговора и его продолжительность;

- по возможности в ходе разговора получить ответы на вопросы:

а) куда, кому,  и по какому телефону звонит этот человек?

б) какие требования выдвигаются?

в) выступает ли  в роли посредника или представляет группу лиц?

г) на каких условиях он (она) согласны отказаться от задуманного?

д) как и когда с ним (ней) можно связаться?

е) кому сообщить об этом звонке?

-добиться от звонившего максимально возможного промежутка времени для  принятий решений или совершения, каких- либо действий;

- если возможно, еще в процессе разговора сообщить в правоохранительные органы, а если  такой возможности нет- то окончанию разговора, если есть опасения, что телефон прослушивается преступниками позвонить с другого телефона или сообщить другим способом :

- отдать распоряжения на усиление охраны объекта, поиск подозрительных предметов в  местах минирования;

- организовать эвакуацию персонала с угрожаемого участка, а при невозможности определения конкретного участка со всего объекта;

- организовать встречу прибытия оперативной группы ГОВД и ГОЧС;

- доложить о происшедшем и принятых мерах в администрацию города.

2.  При обнаружении на территории объекта посторонних лиц:

- совместно с представителями охранных структур принимать меры к их задержанию. Сообщить о случившемся в органы правопорядка.

3.При появлении вблизи объекта вооруженных лиц:

- незамедлительно ставить в известность своих руководителей, работников охраны и органы правопорядка.

4. При обнаружении подозрительного предмета либо получении информации о заложенном взрывном устройстве:

- немедленно сообщить руководителю;

- не нарушать (не трогать, не перемещать, не открывать и т.д.) целостность обнаруженных предметов;

- осмотреть помещение и постараться запомнить приметы посетителей, их поведение, место их нахождения;

- принять меры к закрытию и опечатыванию денежных хранилищ, касс и других помещений, где находятся материальные ценности;

-выключить электроприборы, проверить наличие и состояние средств оказания первой медицинской помощи;

- оставаясь на рабочем месте, выполнять указания руководителя;

- подготовиться к эвакуации, по распоряжению руководителя организованно покинуть помещение, соблюдая меры предосторожности.

5. В случае захвата заложников:

- постараться запомнить приметы преступников, отличительные черты их лица, одежду, имена, клички, возможные шрамы и татуировки, особенности речи и манеры поведения, тематику разговоров, вооружение, средства передвижения и т.д.;

- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;

-по своей инициативе не вступать в переговоры с террористами;

- стараться спокойно переносить лишения, оскорбления и унижения, не смотреть в глаза преступникам, не вести себя вызывающе;

- при необходимости выполнять требования нападающих, действовать с максимальной задержкой, но без риска для жизни окружающих и своей собственной;

- на совершение любых действий спрашивать разрешение у преступников;

- при наличии возможности (отсутствие угрозы себе и окружающим) сообщить сотрудникам правоохранительных органов  информацию складывающейся ситуации и преступниках;

6. При совершении на объекте террористического акта (взрыв, поджог и т.д.):

- оценить обстановку;

- не допускать паники;

- организовать эвакуацию в безопасные места;

- оказать пострадавшим первую медицинскую помощь.

7. При проведении спецслужбами операции по освобождению заложников неукоснительно соблюдать следующие требования:

- лечь на пол лицом вниз, голову закрыть руками и не двигаться;

- не бежать навстречу сотрудникам спецслужб или от них, так как они могут принять вас за преступников;

- если есть возможность, держаться подальше от проемов дверей и окон;

- при ранении постараться не двигаться с целью уменьшения потери крови.

Ответственный за общую и пожарную безопасность

Приложение № 3. Информация о проведенных проверках антитеррористической защищенности объекта
В данном разделе указываются сведения о проведенных проверках антитеррористической защищенности объекта, выявленных недостатках, результатах устранения недостатков. 

АКТ
комиссионной проверки состояния безопасности учреждения
 

                                                                                                                   «_____» ___________ 20__ г.
 В соответствии с ___________________________________________________________________________________

(планом работы антитеррористической комиссии городского округа, рабочей группы АТК, распоряжением, приказом, указанием, графиком проверок и т.д.) на основании (план-задание, предписание) _______________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________ (межведомственной) комиссией в составе:

 Руководитель комиссии: ___________________________________________________________
Члены комиссии:___________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(ф.и.о. проверяющих, должность, ведомство)

с участием (в присутствии) ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

(руководителя объекта, лица его замещающего, зам. по безопасности и т.д.)

осуществлена проверка состояния антитеррористической защищённости ___________________________________________________________________________________

(полное наименование объекта проверки)

В ходе проверки установлено следующее: 
1. Общие сведения об объекте, его наименование, характеристика помещений и территории объекта: _______________________________________________________________
(форма собственности)
- адрес ____________________________________________________________________________

- телефон __________________________________________________________________________ 

- руководитель _____________________________________________________________________
- заместитель руководителя по безопасности____________________________________________

- максимальная посещаемость (вместимость чел.) ________________________________________

- характеристика прилегающей местности ______________________________________________

___________________________________________________________________________________

( жилой сектор, предприятия и т.д.)

- наличие построек, подъездных коммуникаций, автостоянок, других сооружений на территории объекта____________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
- наличие аварийных (запасных) выходов, путей эвакуации, их состояние, время открытия, место нахождения ключей ___________________________________________________________

-наличие трансформаторных будок, электрощитовых, их состояние ___________________________________________________________________________________

- освещенность объекта и его территории в тёмное время суток ____________________________

2. Организация и состояние работы по обеспечению антитеррористической защищенности объекта, меры по предупреждению чрезвычайных ситуаций:
- предыдущие проверки состояния антитеррористической защищенности объекта, когда, кем проводилась, выводы проверок и указанные основные недостатки ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

- исполнение решений, указаний, распоряжений вышестоящих комиссий, приказов и указаний по вопросам антитеррористической защищенности_______________________________________

___________________________________________________________________________________
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​___________________________________________________________________________________
- организационные меры руководства по укреплению антитеррористической защиты объекта____________________________________________________________________________

2.1. Организация делопроизводства. 
Наличие в учреждении следующей документации:

- положения об организации охраны и защиты учреждения________________________________ - инструкции по пропускному режиму в учреждении _____________________________________
- плана по обеспечению общей и пожарной безопасности учреждения на текущий период______
- плана обеспечения безопасности учреждения при проведении массовых мероприятий 
___________________________________________________________________________________

(праздника, выпускного балла, общешкольных спортивных соревнований экзаменов и т.п.) ____

- перспективный план оборудования  учреждения инженерно-техническими средствами охраны и обеспечения безопасности  ________________________________________________________

- плана эвакуации посетителей, учащихся, воспитанников, сотрудников учреждения при возникновении чрезвычайной ситуации  ________________________________________________

- инструкции руководителю учреждения о первоочередных действиях при угрозе террористического акта или возникновении иных нештатных ситуаций _____________________

- инструкции дежурному администратору (дежурному) и персоналу учреждения по действиям при угрозе террористического акта или возникновении иных чрезвычайных ситуаций _________

- паспорта безопасности учреждения ___________________________________________________

- функциональных обязанностей должностного лица учреждения, ответственного за выполнение мероприятий по безопасности ________________________________________________________ 

- должностные обязанности сотрудника, осуществляющего охрану _________________________

3. Организация охраны объекта.
3.1 Особенности объекта и его инженерно-техническое оснащение в интересах обеспечения охраны.
- параметры охраняемой территории:___________________________________________________

                                                               (площадь  кв. м,  периметр м)

- инженерные заграждения (конструкция и параметры, в т.ч. высота (м), общая протяженность (м) ограждения) ____________________________________________________________________

- инженерно-технические средства охранной, пожарной и тревожной сигнализации, их характеристика _____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

- состояние распашных внутренних металлических решеток на окнах_______________________

- средств оповещения________________________________________________________________

- кнопки экстренного вызова милиции (организации, осуществляющей охрану объекта) _______ 

- телефона с автоматическим определителем номера звонившего абонента ___________________

3.2. Система охраны объекта: 
- организационная основа охраны _____________________________________________________

(подразделение отдела вневедомственной охраны ОВД, ведомственная охрана, служба безопасности, частное охранное предприятие, сторожа, вахтеры и др., их количество) 

- наименование организации, осуществляющей охранную деятельность 
___________________________________________________________________________________

(адрес, ф.и.о. руководителя, номер его служебного телефона, где зарегистрирована, номер, дата выдачи и срок действия лицензии на охранную деятельность) 

3.3. Средства охраны (в соответствии с действующим законодательством):

- защитные средства (тип, количество) _________________________________________________

___________________________________________________________________________________
- специальные средства (тип, количество) _______________________________________________

___________________________________________________________________________________
- организация оповещения и связи _____________________________________________________

3.4. Организация пропускного режима. 
- наличие журнала учета посетителей __________________________________________________

- наличие журнала регистрации въезда (выезда) автотранспорта____________________________

- контроль за помещениями учреждения, сданными в аренду (фирмам, их наименование, частным лицам, профиль деятельности) _______________________________________________

__________________________________________________________________________________
- проведение проверок на предмет обнаружения бесхозных вещей и предметов на объекте или в непосредственной близости от него ____________________________________________________

___________________________________________________________________________________
- обеспечение контроля за вносимыми (ввозимыми) на территорию объекта грузами и предметами ручной клади ____________________________________________________________

- ежедневное проведение проверок прилегающих территорий, подвалов, чердаков, подсобных помещений_________________________________________________________________________
- осуществление контроля за их закрытием и опечатыванием ______________________________

- проведение проверок состояния решеток на окнах и ограждений, наличия и исправности средств пожаротушения _____________________________________________________________

- наличие журналов «Об оперативной обстановке и принятых мерах» и «приема-сдачи дежурства». _______________________________________________________________________ 
4. Оценка источников и полноты финансирования мероприятий по укреплению общей и пожарной безопасности объекта. 
Источники финансирования, когда, сколько получено финансовых средств и на какие мероприятия израсходованы __________________________________________________________

___________________________________________________________________________________
5. Недостатки в обеспечении антитеррористической защищенности объекта ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
Выводы комиссии ___________________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
 6. Рекомендации (предложения) членов комиссии: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии: ____________________________________________________________
Члены комиссии:___________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________

Ознакомлен, копию акта получил: __________________________________________________
                                                                                    (ф.и.о., должность, дата, печать)

Примечание: 
Акт проверки составляется в 3-х экземплярах:

1-й экз. (подлинник) – передается инициатору проверки 

2-й экз. (копия) - вручается руководителю учреждения.

3-й экз. (копия) – направляется в АТК городского округа.

Приложение № 4. Форма журнала проведения обучения и инструктажа по общей и пожарной безопасности 

Титульный лист

Журнал проведения обучения и инструктажа

по общей и пожарной безопасности персонала

(Наименование организации)

Начат      ______ ______ 20__ г.

Окончен ______ ______ 20 __ г.

Срок хранения 5 лет

	№ п.п.
	Дата
	Ф.И.О.

инструктируемого
	Должность
	Вид инструктажа
	Подпись инструктируемого
	Подпись инструктирующего

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


примечания:

№ п.п. - начиная с первого инструктажа и по нарастающей до окончания журнала

Вид инструктажа – первичный, плановый, внеплановый

Объём журнала до 50 листов, листы пронумеровываются и прошиваются

Приложение № 5
                                                                                                 «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                            (Руководитель организации)

                                                                                             ______________/                    /


                                                                                         «____»_____________ 20  

                                                                                                              М.П. 

Лист вносимых изменений в Паспорт общей и пожарной безопасности:
1. Дата вносимых изменений. ______________________________________________________

2. Основание для вносимых изменений. _____________________________________________

3. Характер (содержание) вносимых изменений. ______________________________________

_________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________

Изменения внесены __________________________________________________________________

                                   (Ф.И.О. должность и подпись лица, внесшего изменения). 

Копии Листа переданы:

1)_________________________________________________________________________________   (наименование организации, Ф.И.О., должность, звание и подпись лица получившего копию)

2)_________________________________________________________________________________      (наименование организации, Ф.И.О., должность,  звание и подпись лица получившего копию)

3)_________________________________________________________________________________  
(наименование организации, Ф.И.О., должность, звание и подпись лица получившего копию)
приложение № 2

к постановлению администрации

Усть-Катавского городского округа

 от 24. 05. 2013 года           № 643

ПЕРЕЧЕНЬ

минимальных обязательных требований по обеспечению антитеррористической и пожарной защищенности объектов особой важности, потенциально опасных объектов, объектов жизнеобеспечения и  объектов с массовым пребыванием граждан, на территории
 Усть-Катавского городского округа
Особо важные, потенциально опасные объекты, объекты  жизнеобеспечения и объекты с массовым пребыванием граждан определяются специальными Перечнями, рассмотренными на заседании антитеррористической комиссии Усть-Катавского городского округа и утверждаемыми главой городского округа.

К объектам с массовым пребыванием граждан, внесённых в Перечни, относятся предприятия, учреждения, организации, имеющие в своём ведении одно и более   помещений с общей площадью от 500 квадратных метров и более, вместимостью помещений либо их пропускной способностью 50 человек и более, а также предприятия торговли, общественного питания, объекты культа, учреждения образования, учреждения медицины, участки местности, специально оборудованные или приспособленные для проведения культурно-массовых, спортивно-массовых и других публичных мероприятий  (спортивные площадки, танцевальные площадки, площади, парки отдыха, рынки и т.д. с одновременным нахождением на них от 100 человек и более).
Объекты особой важности, потенциально опасные объекты, объекты жизнеобеспечения и объекты с массовым пребыванием граждан, в составе которых есть капитальные строения, должны иметь:

- наличие приказа определяющего должностных лиц объекта, ответственных за общую и пожарную безопасность и ликвидацию последствий возможных чрезвычайных ситуаций (далее ЧС), утверждённые их должностные инструкции;

- наличие паспорта общей и пожарной безопасности;

- наличие круглосуточной системы охраны объекта (физическая охрана, пультовая охрана) обеспечивающей контроль   территории охраняемого объекта и прилегающей местности (в т.ч. с применением систем видеонаблюдения);

- организацию контрольно-пропускного режима на объекте;

- наличие инженерно-технических средств ограничения доступа и предупреждения от несанкционированного проникновения на объект физических лиц и въезжающих транспортных средств;

- наличие кнопок тревожной сигнализации;

- наличие аппаратов телефонной связи оснащенных устройством автоматического определения номера (АОН);

- журнал проведения обучения и  инструктажа персонала объекта по повышению бдительности и действиям в условиях террористической угрозы, при совершении террористического акта, возникновении пожара и других возможных ЧС;

- охранно-пожарную систему сигнализации;
- средства пожаротушения;

- средства связи, обеспечивающие возможность своевременного информирования правоохранительных органов о признаках террористической угрозы.

К дополнительным организационным мероприятиям по обеспечению безопасности относятся:

- организация ежедневного обхода прилегающей к объекту территории в целях выявления возможных признаков террористической угрозы;
- организация информирования территориального (линейного) органа внутренних дел о сдаче помещений или территорий объекта в аренду, а также о предстоящих на объекте ремонтно-строительных работах с привлечением сторонних граждан;
- организация защиты сведений по антитеррористической защищенности объекта;

- проверка персональных данных работников при трудоустройстве;

-  ограничение парковки автотранспорта вблизи данного вида объектов;

- ограничение размещения и строительства посторонних объектов в непосредственной близости;

- привлечение к ремонтно-строительным работам на объекте только хозяйствующих субъектов, имеющих лицензии на осуществление данного вида деятельности, и граждан, имеющих регистрацию;

Перечень минимальных обязательных требований по обеспечению антитеррористической защищенности  мест с массовым пребыванием людей при проведении культурно-массовых, спортивно-массовых и других публичных мероприятий:

- наличие документов (приказ, соглашение, договор) определяющих лиц, ответственных за предупреждение и ликвидацию последствий возможных чрезвычайных ситуаций в период подготовки и проведения мероприятий  и их полномочий;

- организация охраны общественного порядка в период проведения мероприятий;

- организация контрольно-пропускного режима в местах проведения мероприятий (при необходимости);

- наличие переносных (временных) инженерно-технических средств ограничения доступа физических лиц  и транспортных средств (при необходимости);

- наличие временных дорожных знаков или временных инженерных средств обеспечивающих ограничение по парковке автотранспорта вблизи мест проведения мероприятий (при необходимости);

- определение норм одновременного  нахождения в места проведения мероприятий физических лиц  и  транспортных средств;

- организация взаимодействия с территориальными органами внутренних дел в период подготовки и проведения мероприятий
                                                                                                              приложение № 3 
                                                                              к постановлению администрации

                                                                              Усть-Катавского городского округа
                                                                              от   24. 05. 2013 года           №  643
Порядок

ведения Реестра учёта Паспортов общей и пожарной безопасности объектов

1. Для учета и анализа состояния защищенности объектов, подлежащих паспортизации,  а также с целью проведения необходимых организационных мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий возможных чрезвычайных ситуаций, ведутся Реестры учета Паспортов общей и пожарной безопасности объектов, расположенных на территории городского округа (далее - Реестры)

2. Реестры являются информационными системами, содержащими сведения о наличии утвержденного Паспорта общей и пожарной безопасности объектов (далее – Паспорт) и основной информации, включенной в Паспорт. При ведении Реестров каждому Паспорту присваивается порядковый номер.

     3. Реестры на объекты, ведутся в администрации городского округа. Реестры подписываются руководителем подразделения и утверждаются курирующим заместителем главы администрации городского округа.          

     4. Реестр по учету паспортов антитеррористической защищенности объектов содержит следующие сведения:
1. №  п.п. 


2. Наименования объектов с указанием их организационно-правовой формы, юридических и фактических адресов.
3. Общая площадь объектов, кв. м.

4. Наименования организаций, осуществляющих охрану объекта (кол-во чел.), с указанием номеров телефонов их руководителей 


5. Наличие парковок


6. Наличие средств видеонаблюдения, ед.


7. Кнопка экстренного вызова милиции,


8. Громко - говорящая связь (да / нет)
9. Наличие внутри - объектовой  системы оповещения.


10. Индивидуальные средства защиты,


11. Наличие металлодетектеров, ед.


12. Дата утверждения Паспорта 


13. Примечание

В графе "Примечание" Перечня сведений указываются причины корректировки Паспорта.

. 
