АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________________________________________

    от « 23»  06   2011г.  № 1695  





г. Кыштым

Об утверждении Административного регламента

по предоставлению государственной услуги «Выдача

решения комиссии по делам несовершеннолетних и 

защите их прав Кыштымского городского округа для

юридических и физических лиц согласно их запросам 

(заявлениям)»


В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением администрации Кыштымского городского округа от 10.02.2011г. № 308 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов по исполнению муниципальных услуг (переданных органам местного самоуправления государственных услуг)»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1.Утвердить прилагаемый Административный регламент по предоставлению государственной услуги «Выдача решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа для юридических и физических лиц согласно их запросам (заявлениям)».


2. Начальнику управления организационно-контрольной работы администрации Кыштымского городского округа Дорошенко Л.А. обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах массовой информации и размещение на сайте администрации в сети Интернет.         


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Кыштымского городского округа по социальной сфере Саланчук Е.Ю.

Глава Кыштымского городского округа                                                Л.А. Шеболаева

УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации

Кыштымского городского округа

«23» 06  2011г  № 1695
Административный регламент

 предоставления государственной услуги

«Выдача решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа по делу об административном правонарушении»

 I. Общие положения

 1. Наименование государственной услуги


1. Административный регламент предоставления государственной услуги: по оформлению решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа по делу об административном правонарушении (далее государственная услуга) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кыштымского городского округа при осуществлении полномочий по предоставлению государственной услуги.


2. Решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав принимаются в виде Постановлений (приложение 1) и определений (приложение  3-5). Кроме этого, постановления и определения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав оформляются как при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении (приложение 2), так и при рассмотрении дела об административном правонарушении (приложение 5).

 2. Нормативно-правовое регулирование предоставления 

государственной услуги


3. Предоставление государственной услуги в Кыштымском городском округе Челябинской области осуществляется в соответствии с:


Конституцией Российской Федерации (Российская газета, №237,25.12.1993);


Гражданским кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 05.12.1994,№32, ст.3301);


Семейным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 01.01.1996, №1,ст.16);


Федеральным законом от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (Собрание законодательства Российской Федерации,15.01.1996,№3, ст.150);


Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации 03.08.1998, №31, ст.3802);


Положением о комиссиях по делам несовершеннолетних от 03.06.1967 (Свод законов РСФСР,1967,т.8,с.314);


Федеральным законом от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»

(Собрание законодательства Российской Федерации,28.06.1999, №26,с.3177);


Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации,06.10.2003,№40,ст.3822); 


Законом Челябинской области от 27.10.2005 №411-ЗО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями в сфере организации работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав» (Южноуральская панорама №210,15.11.2005);


Законом Челябинской области от 22.09.2005 № 403-ЗО «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав» (Южноуральская панорама №187,11.10.2005);


постановлением Правительства Челябинской области от 22.02.2006 № 29-п «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Челябинской области и Положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в муниципальных образованиях Челябинской области» (Южноуральская панорама №38,07.03.2006);


Уставом муниципального образования Кыштымский городской округ  (Кыштымский рабочий № 145, 22.12.2009г.)

3. Органы, участвующие в предоставлении государственной услуги


4. Предоставление государственной услуги осуществляется отделом по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации Кыштымского городского округа (далее отдел) только при условии, если рассмотрение дела об административном правонарушении входит в компетенцию комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа.


 5. Органы и учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних Кыштымского городского округа.

4. Описание получателей государственной услуги.


6. Получателями государственной услуги являются:


1) физическое лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, либо законный представитель физического лица;


2) физическое лицо, которое является потерпевшим по делу об административном правонарушении, либо его законный представитель;


3) физическое лицо несовершеннолетнего возраста, его родители (законные представители) и иные лица (по вопросам нарушения или ограничения прав и охраняемых законом интересов несовершеннолетних);


4) юридическое лицо, являющееся заинтересованной стороной.


От имени физических лиц заявителями могут быть лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской федерации.

II. Требования к порядку предоставления государственной услуги.

5. Документы, необходимые для получения государственной услуги 


7. Для получения государственной услуги физическое лицо, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении (либо законный представитель физического лица), а также потерпевший по делу об административном правонарушении, или лица, уполномоченные ими на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, предоставляют в отдел:


1) документ, удостоверяющий личность физического лица, в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, либо законного представителя физического лица, а также потерпевшего по делу об административном правонарушении;


2) доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения в отдел по делам несовершеннолетних и защите их прав доверенного лица.


8. Для получения государственной услуги юридическое лицо направляет в отдел письменный запрос.


9. Требование от физических и юридических лиц документов, не предусмотренных настоящим регламентом, не допускается.

6. Порядок обращения в отдел по делам несовершеннолетних

 и защите их прав для подачи документов и получения государственной услуги 


10. Документы, необходимые для предоставления государственной услуги, указанные в главе 5 регламента, представляются соответствующему специалисту при личном обращении в отдел.


Документы, необходимые для предоставления государственной услуги могут направляться в отдел через организации федеральной почтовой связи (в том числе по факсу или электронной почте). При этом днем обращения за государственной услугой является дата получения документов отделом.


11. Помещение для предоставления государственной услуги размещается на 3 этаже здания администрации Кыштымского городского округа, расположенного по адресу: площадь К.Маркса д.1, каб. № 309.  


Вход в кабинет, где предоставляется государственная услуга, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:


1) номер кабинета;


2) фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление государственной услуги;


3) режим работы кабинета.


Информационная табличка должна размещаться так, чтобы ее хорошо видели посетители.


Местом ожидания очереди является коридорное пространство, оборудованное кресельными секциями.


Каждое рабочее место специалистов отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.


Места для заполнения необходимых документов оборудованы стульями, столами, бланками заявлений, письменными принадлежностями.


Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, Сан Пин 2.2.2\2.4.1340-03»


12. Прием получателей государственной услуги: ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан в отдел. Предварительная запись на прием может осуществляться при личном обращении получателей государственных услуг, может осуществляться при личном обращении получателей государственных услуг или по телефону (351 51) 4-05-39,


13. Часы приема получателей государственной услуги специалистами отдела: понедельник с 10.00 до 12.00 и с15.00 до 17.00, среда с 9.00 до 12.00.


Консультации и справки предоставляются специалистами отдела в течение всего срока предоставления государственной услуги, в том числе и в неприемное время.


Время перерыва для отдыха и питания специалистов отдела устанавливаются правилами внутреннего трудового распорядка администрации Кыштымского городского округа.

 7. Порядок информирования о государственной услуге


14. Результатом предоставления государственной услуги является выдача физическому или юридическому лицу Постановления или Определения (приложения 1,3,4) комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского либо отказ от выдачи Постановления или Определения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа.


15. Решение о государственной услуге предоставляется непосредственно заявителям или лицам, уполномоченным ими на основании доверенности, в отделе при личном обращении, а также через организации федеральной почтовой связи (в том числе по факсу или электронной почте).


16. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут.


В случае если специалист отдела, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


17. Информирование о ходе предоставления государственной услуги осуществляется специалистами отдела при личном контакте с гражданами, а также с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты.


18. В любое время с момента приема документов для предоставления государственной услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты, или посредством личного обращения в отдел, предоставляющего государственную услугу.


19. Консультации (справки) по вопросам предоставления государственной услуги предоставляются специалистами отдела.


Консультации предоставляются по следующим вопросам:


1) перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги;


2) источник получения необходимых документов для предоставления государственной услуги (орган, организации и их место нахождения);


3)  времени приема и выдачи документов;

 4) другим вопросам по порядку предоставления государственной услуги.

  8. Сроки предоставления государственной услуги


20. Срок предоставления государственных услуг не должен превышать 30 дней с момента регистрации заявления. Этот срок при необходимости может быть продлен, с обязательным уведомлением об этом заявителя.


21. Срок для принятия решения по делу об административном правонарушении не может превышать пятнадцати дней от даты принятия всех необходимых и надлежащим образом оформленных документов.


22. Время ожидания в очереди для предоставления документов и получения консультации не должно превышать 30 минут.


23. Время приема заявления и необходимых документов для предоставления государственной услуги от гражданина, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на государственную услугу не должно превышать 20 минут.

 9. Перечень оснований для отказа в предоставлении 

государственной услуги


24. Государственная услуга не предоставляется:


1) физическим и юридическим лицам, не относящимся к категории заявителей, указанных в пункте 6 настоящего административного регламента;


2) при предоставлении заявителем заведомо недостоверных сведений и документов, по форме или содержанию не соответствующих требованиям действующего законодательства.

 10. Перечень оснований для приостановления действий

 по предоставлению государственной услуги


25. Действия по предоставлению государственной услуги могут быть приостановлены до момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае:


1) смерти заявителя;


2) отказа заявителя от предоставления государственной услуги путем подачи заявления, написанного рукописным способом в произвольной форме.

 11. Другие положения, характеризующие требования 

к предоставлению государственной услуги


26. Предоставление государственной услуги, информация по определенной проблеме, теме, событию, факту осуществляется отделом на безвозмездной основе.


Последовательность административных процедур по предоставлению государственной услуги отражена в блок- схеме (приложение 6).

III. Административные процедуры

 12. Структура административных процедур по предоставлению 

государственной услуги


27. Прием документов на оказание государственной услуги и регистрации заявления;


28. Рассмотрение документов для установления права на государственную услугу;


29. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги;


30.Уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении государственной услуги.

 13. Прием документов, необходимых для предоставления 

государственной услуги, либо поступление комплекта документов по почте.


31. Основанием для начала действий по предоставлению государственной услуги является обращение физического или юридического лица в отдел с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги, либо поступление комплекта документов по почте.


32. Специалист отдела устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя, а также проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям:


1) тексты документов написаны разборчиво;


2) фамилии, имена, отчества, адреса регистрации и фактического места проживания, даты рождения написаны полностью;


3) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;


4) документы не исполнены карандашом;


5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание.


При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист, ведущий прием, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению недостатков.


33. Если заявителем представлены все необходимые документы, специалист регистрирует документы в установленном законом порядке.


34. При поступлении обращения по почте его регистрация осуществляется в течение 3 дней и передается на исполнение специалисту.


35. Специалист, ведущий прием документов, осуществляет регистрацию обращения.


36. При поступлении обращения по электронной почте с указанием адреса пользователя, оно распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

 14. Анализ тематики обращения получателя государственной услуги


37. Специалист осуществляет анализ тематики поступивших обращений заявителя с использованием нормативно-правовых актов и иных законодательных документов, необходимых для исполнения обращения.


38. В ходе анализа обращения заявителя специалистом определяется:


правомочность получения заявителем запрашиваемой информации;


степень полноты информации, содержащейся в обращении и необходимой для его исполнения.

15. Направление пользователям результатов

оказания государственной услуги


39. Решение по оказанию государственной услуги может выдаваться на руки заявителям при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность.


40. Решение по оказанию государственной услуги может высылаться по почте.


41. Государственная услуга считается исполненной, если заявителю направлено решение комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа или дан мотивированный ответ об отказе.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением государственной услуги

16. Контрольная проверка подготовленных документов 

для исполнения государственной услуги


42. Начальник отдела осуществляет проверку подготовленных документов для исполнения государственной услуги и пописывает их в течение одного рабочего дня.


43. Дата исполнения обращения отмечается в журнале регистрации исходящей корреспонденции.

 V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица при предоставлении государственной услуги

 17. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, 

осуществляемых в ходе оказания государственной услуги


44. Физические и юридические лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления государственной услуги, действий или бездействия специалистов в администрацию Кыштымского городского округа, межведомственную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Челябинской области или в Кыштымский городской суд.


45. Предметом обжалования может быть:


1)  решение об отказе в приеме заявления;


2) нарушение сроков действий и административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте;


3) некорректное поведение должностных лиц по отношению к гражданину;


4) некомпетентная консультация, данная должностным лицом гражданину.


46. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию).


47. Информация о  личном приеме должностными лицами Администрации Кыштымского городского округа, межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве Челябинской области размещается на информационных стендах в администрации Кыштымского городского округа и Правительстве Челябинской области.


48. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


При необходимости в заявлении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых гражданин считает, что нарушены его  права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая- либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить. К заявлению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В этом случае в заявлении приводится перечень, прилагаемых к нему документов.


49. Если документы, имеющие существенное значения для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.


50. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение не рассматривается.


51. По результатам рассмотрения обращения должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина, либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину.


52. Продолжительность рассмотрения обращений (претензий) граждан или урегулирования споров не должна превышать 30 дней с момента получения жалобы (претензии) или возникновения спора.


В случае, если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 15 дней по решению руководителя отдела. О продлении срока рассмотрения обращения гражданин уведомляется письменно с указанием причин продления.


53. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Заместитель Главы 

Кыштымского городского округа

по социальной сфере                                                                                  Е.Ю. Саланчук

Приложение 1

к административному регламенту

«Выдача решения комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав

 Кыштымского городского округа по делу 

об административном правонарушении»
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 КОМИССИЯ

по делам несовершеннолетних и защите их прав

администрации Кыштымского городского округа

	


456870 , г.Кыштым , Челябинской области , пл.К.Маркса , 1 

 e-mail: admn-kysht@chel.surnet.ruтел. 4-05-39

                                           ПОСТАНОВЛЕНИЕ  №________«____»________20   г

О назначении административного наказания по результатам рассмотрения дела об административном правонарушении

Комиссия в составе:  _______________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 с участием  помощника прокурора ___________________________

рассмотрев материалы по делу об административном правонарушении, предусмотренного ст.________Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях в отношении  __________________________ 

                                                                                            (фамилия, имя, отчество)   

__________________________________________________г.р.,__________________                      

       (дата и место рождения)                                                                        (гражданство)

место жительства, телефон:_____________________ 

Место работы, учебы, должность ____________________________________

УСТАНОВИЛА :

«___»_________г  в ______час_____мин  по адресу 

_______________________________________________________________________ 

совершено деяние,  выразившееся в том, что 

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

                                      (кратко изложить установленные обстоятельства дела)

 Исследовав доказательства по делу об административном правонарушении (материалы, свидетельства):

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

 На основании изложенного и руководствуясь статьями 23.2, 29.9 и  29.10  Ко АП РФ Комиссия постановила:

 _______________________________________________________________________ 

                               (ФИО физического лица, наименование юридического лица)

_______________________________________________________________________  (признать виновным, невиновным в совершении правонарушения, предусмотренного нормативным актом и назначить наказание в виде 

_____________________________________________________________________________ 

или прекратить производство,.. передать материалы)

 
На основании п.2 ст.32.2 КоАП РФ штраф взыскать с законного представителя несовершеннолетнего: _______________________________________

_______________________________________________________________________


В соответствии со ст.29.11 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях постановление объявлено на заседании в присутствии несовершеннолетнего и его законного представителя. Порядок обжалования настоящего постановления (ст.30.1,30.2,30.3), права и обязанности  (ст.32.2) участникам административного производства разъяснены. 


Настоящее Постановление вступает в законную силу по истечении 10 суток  с момента вручения (получения) копии Постановления лицу, привлеченному к административной ответственности, потерпевшим, а также их законным представителям.  


В соответствии со ст.30.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях постановление может быть обжаловано в 10 дневный срок в Кыштымском городском суде.


Штраф должен быть внесен не позднее 30 дней со дня вступления постановления в законную силу (ст.32.2 Ко АП РФ) по следующим реквизитам:

 Банк получателя счет: ИНН 7413001792 УФК по Челябинской области

(Исполнительно-распорядительный орган местного самоуправления Администрация Кыштымского городского округа)

р/с 40101810400000010801 в ГРКЦ ГУ Банка России по Челябинской области г. Челябинск  (Административный штраф КДН и ЗП)     БИК 047501001         

код ОКАТО  75434000000   к/с  ---    КБК 22711690040040000140     КПП 741301001


Мне объявлен порядок и сроки обжалования, а также обязанность по уплате штрафа в течение 30 дней. 

Я предупрежден, что Квитанцию об оплате штрафа необходимо предъявить в комиссию или выслать по адресу: 456870 пл.К.Маркса 1 Кыштым  каб. 309.

В случае неуплаты штрафа в добровольном порядке, в соответствии со ст. 32.2  Ко АП РФ удержание его производится  через судебного пристава


В соответствии ст.20.25 Кодекса РФ об административных правонарушениях, неуплата административного штрафа в срок, влечет наложение административного штрафа в 2х кратном размере суммы неуплаченного административного штрафа либо административный арест на срок до 15 суток.   


С постановлением комиссии ознакомлен, копию постановления получил

«___»_________20___г                      подпись________________________

законный представитель подпись________________________

Копия постановления выслана: «____»_____20    г        исх. №____  по адресу

Председательствующий                                                                                     

 Постановление направлено для исполнения _________________________________

 (указать орган (организацию) или должностное лицо, уполномоченное исполнять постановление)

_______________________________________________________________________ «_____»___________20__  г  _______________________ (подпись должностного лица)

Приложение 2

к административному регламенту

«Выдача решения комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав

 Кыштымского городского округа по делу 

об административном правонарушении»

ОПРЕДЕЛЕНИЕ №_______от ________


Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа подготовила к рассмотрению следующие вопросы:

1. Тематические вопросы согласно плану работы комиссии:


1).


2).

2. Рассмотрение дел в отношении правонарушителей.

Заседание комиссии назначается на «___»_________20  г в_____ часов по адресу:____________________________ 

Председатель комиссии_________________________________________

Приложение 3

к административному регламенту

«Выдача решения комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав

 Кыштымского городского округа по делу 

об административном правонарушении»

КОМИССИЯ

ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ И ЗАЩИТЕ ИХ ПРАВ 
  АДМИНИСТРАЦИИ  КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

	


456870 , г.Кыштым , Челябинской области , пл.К.Маркса , 1 каб.309

e-mail: admn-kysht@chel.surnet.ruтел.4-05-39

ОПРЕДЕЛЕНИЕ

по делу об административном правонарушении

«____»_______20   г

Комиссия в составе:________________________________________________________________________________________________________________________________________

с участием 

помощника прокурора____________________________________________________

потерпевшего___________________________________________________________

законного представителя__________________________________________________

а также_________________________________________________________________

рассмотрев дело об административном правонарушении в отношении ___________

_______________________________________________________________________  (фамилия, имя, отчество, год, место рождения, гражданство, образование, семейное положение)

_______________________________________________________________________

(подвергался ли административному наказанию (дата, статья Ко АП, вид, размер наказания,)

место работы (учебы)____________________________________________________

место жительства ________________________________________________________

УСТАНОВИЛА:

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

ОПРЕДЕЛИЛА:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Председательствующий  комиссии

Приложение 4

к административному регламенту

«Выдача решения комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав

 Кыштымского городского округа по делу 

об административном правонарушении»

Виды постановлений и определений, выносимых комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при подготовке к рассмотрению дела об административном правонарушении



Приложение 5

к административному регламенту

«Выдача решения комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав

 Кыштымского городского округа по делу 

об административном правонарушении»

Виды постановлений и определений, выносимых комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при рассмотрении дела об административном правонарушении


Приложение 6

к административному регламенту

«Выдача решения комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав

 Кыштымского городского округа по делу 

об административном правонарушении»

Блок – схема последовательности административных процедур при оформлении решения Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа по делу об административном правонарушении
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Постановления о прекращении производства  по делу об административном правонарушении (ч.2 ст.29.4)





При наличии обстоятельств, предусмотренных ст.24.5 Ко АП РФ





При передаче материалов прокуратуру, если содержатся признаки преступления





О назначении времени и места рассмотрения дела (п.1 ч.1 ст.29.4)





О вызове лиц, участвующих в производстве по делу об административном правонарушении в соответствии со ст.25.1-25.10 (п.2 ч.2 ст.29.4)





Об истребовании необходимых дополнительных материалов по делу (п.2 ч.1 ст. 29.4)





О назначении экспертизы  (п.2 ч.1 ст.29.4)








Об отложении рассмотрения дела





О приводе, если дело отложено в связи с неявкой лица без уважительной причины, что препятствует рассмотрению или разрешению





О передаче протокола об административном правонарушении на рассмотрение по подведомственности, если рассмотрение дела не относятся к компетенции комиссии, либо вынесено определение об отводе состава комиссии





О возвращении протокола об административном правонарушении и других материалов дела в орган, должностному лицу, которые составили протокол в случаях:





Составление протокола и оформление других материалов неправомочными лицами





Неправомерного составления протокола и оформления других материалов





Неполноты предоставленных материалов





Определения





ПОСТАНОВЛЕНИЯ





О привлечении к административной ответственности





Об освобождении от  административной ответственности





С учетом конкретных обстоятельств дела ст. 2.3 Ко АП РФ





За отсутствием события и состава административного правонарушения ст.2.9 Ко АП РФ 





О прекращении производства





По истечении срока давности привлечения к административной ответственности п.6 ст. 24.5 Ко АП РФ





За отсутствием события и состава административного правонарушения п.1 п.2 ст.24.5 Ко АП РФ





О применении мер воспитательного характера





ОПРЕДЕЛЕНИЯ





О взыскании административного штрафа, наложенного на несовершеннолетнего, с его родителей или иных законных представителей п.3 ст.31.8 Ко АП РФ





По неуплате административного штрафа в срок ч.1 ст. 20.25 Ко АП РФ ч.5 ст.32.2 Ко АП РФ





Об отсрочке и рассрочке исполнения постановления о назначении административного наказания ч.2 ст.31.5 Ко АП РФ





Регистрация материалов по делу об административном правонарушении в отделе по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации Кыштымского городского округа





Проверка материалов по делу об административном правонарушении


                                                                                                                                   1 день





Подготовка дела об административном правонарушении к рассмотрению на комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав                                  3 дня





Оформление решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по делу об административном правонарушении





Подготовка копии решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их     прав по делу об административном правонарушении


                                                          5 дней





Отказ в выдаче копии решения комиссии по делам


 несовершеннолетних и защите их прав по делу об административном правонарушении


несовершеннолетних несовершеннолоетних и защите их прав





Выдача копии решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав Кыштымского городского округа





Направление копии решения комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав по почте
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