АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  10.03.2016  № 511
О создании и организации работы сборных 

эвакуационных пунктах на территории 

Кыштымского городского округа

В соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 г. № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 г. № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Постановлением правительства Российской Федерации от 22.06.2004 г. № 303 «О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», в целях планирования и  организации проведения эвакуационных мероприятий в военное время, при угрозе и возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать на территории  Кыштымского  городского  округа  сборные эвакуационные пункты для сбора, учета и эвакуации населения в безопасные районы в военное время и при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
2. Утвердить  перечень  сборных эвакуационных  пунктов  Кыштымского  городского округа (приложение 1).
3. Утвердить Положение о сборных эвакуационных  пунктах, расположенных на территории Кыштымского городского округа (приложение 2).
4. Рекомендовать руководителям организаций, ответственных за разворачивание сборных эвакуационных пунктов:

разработать и утвердить документацию сборных эвакуационных пунктов в соответствие с Положением  о сборных эвакуационных пунктах, расположенных на территории Кыштымского городского округа; 

назначить состав  сборных эвакуационных пунктов;

организовать обучение руководящего и личного состава сборных эвакуационных пунктов. 

5. Рекомендовать руководителям организаций, в помещениях которых развертывается сборный эвакуационный пункт:

выделить помещения, позволяющие развернуть сборные эвакуационные пункты с учетом требований  Положения  о сборных эвакуационных пунктах;

обеспечить сборные эвакуационные пункты необходимым оборудованием и инвентарем;
подготовить Акт о  приеме передачи помещения, оборудования, инвентаря.

6. Главному врачу муниципального медицинского лечебно профилактического учреждения «Кыштымская центральная больница имени А.П. Силаева» Логинову В. С. предусмотреть выделение необходимых сил и средств в целях медицинского обеспечения эвакуируемого населения и  развертывания медицинских пунктов на сборных эвакуационных пунктах в случае выполнения эвакуационных мероприятий  в военное время и при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
7. Рекомендовать начальнику  Межмуниципального отдела МВД России «Кыштымский»  Челябинской области  Добрецкому Ю. Ю.  предусмотреть выделение сил и средств, необходимых для обеспечения общественного порядка на сборных эвакуационных пунктах в случае выполнения эвакуационных мероприятий  в военное время и при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
8.  Начальнику управления по делам  образования администрации Кыштымского городского  округа  Попинако С.П. обеспечить  развертывание  на  сборных эвакуационных пунктах комнат матери и ребенка в случае выполнения эвакуационных мероприятий  в военное время и при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера.
9. Начальнику муниципального учреждения «Управление гражданской защиты Кыштымского городского» Мошкину П. Г.:
оказать методическую помощь в разработке документов, организации размещения и оборудования сборных эвакуационных пунктов;
оказать  помощь в организации обучения личного состава администрации сборных эвакуационных пунктов;

проверять готовность сборных эвакуационных пунктов к выполнению задач по предназначению в ходе проведения смотров конкурсов и учений.

10. Признать утратившим силу постановление Главы Кыштымского городского округа от 04.04.2008 г. № 769 «О заблаговременной подготовке к проведению эвакомероприятий на территории Кыштымского городского  округа».
11. Организацию выполнения настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы Кыштымского городского округа, начальника муниципального учреждения «Управление гражданской защиты Кыштымского городского округа»  Мошкина П. Г.

Глава Кыштымского городского округа                                            Л. А. Шеболаева

Приложение 1  

к  Постановлению администрации

Кыштымского  городского  округа

от  10.03.2016  № 511

Перечень
сборных эвакуационных пунктов  Кыштымского городского округа

	N  
п/п
	№ СЭП  

	Наименование, адрес и
телефон организации, 
в помещениях которой 
развертывается СЭП
	Наименование, 

адрес, телефон 

организации       
ответственной за разворачивание  СЭП
	Силы охраны    
общественного   
порядка на СЭП  

	Медицинский персонал   
для укомплектования    
медицинских пунктов СЭП
	Персонал, имущество  
дошкольных  образовательных

учреждений для развертывания комнаты матери и ребенка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	СЭП 
№ 1
	ГОУ ВПО «Южно Уральский государственный университет»

Филиал в г. Кыштыме

 ул. Республики, 10

т. 8(35151)  4-41-54, 
4-74-34

	АО «Кыштымское машиностроительное объединение»

т. 8(35151) 4-09-45,

  4-09-43
	Межмуниципальный отдел МВД России  «Кыштымский»

 Челябинской области 
3 чел.
	ММЛПУ «Кыштымская центральная городская больница

им. А. П. Силаева» 

2 чел.
	МДОУ

детский сад № 1
ул. Металлургов,4

т. 8(35151)  4-01-41
2 чел.


	2.
	СЭП № 2
	Дворец  культуры  «Победа» имени М. Л. Анисимова

ул.Ленина, 28

т. 8(35151) 4-47-35
	ПАО «Радиозавод»

т. 8(35151) 
4-32-38
	Межмуниципальный отдел МВД России  «Кыштымский»

 Челябинской области  

3 чел.
	ММЛПУ «Кыштымская центральная городская больница

им. А. П. Силаева» 

2 чел.
	МДОУ

детский сад № 5

«Золотой ключик»
ул. Калинина, 158

т. 8(35151) 4-01-40
2 чел.



	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	3.
	СЭП № 3
	Дом культуры  Металлургов

ул. Интернационала, 103

т. 8(35151)  4-74-65
	ЗАО «Кыштымский медеэлектролитный завод» 

т. 8(35151)  4-74-81
	Межмуниципальный отдел МВД России  «Кыштымский»

 Челябинской области 
3 чел.
	ММЛПУ «Кыштымская центральная городская больница

им. А. П. Силаева» 

2 чел.
	МДОУ

детский сад № 27

«Катюша»

комбинированного вида

ул. Интернационала, 83

т. 8(35151) 4-93-72
2 чел.

	4.
	СЭП № 4
	МУ «Централизованная клубная система»

Народный дом

ул. Театральная, 2

т. 8(35151)  4-12-46
	ОГУ « Кыштымское лесничество»

ООО «Кыштымский лес»

т. 8(35151)  4-68-42
	Межмуниципальный отдел МВД России  «Кыштымский»

 Челябинской области 
3 чел.
	ММЛПУ «Кыштымская центральная городская больница

им. А. П. Силаева» 

2 чел.

	МДОУ

детский сад № 2
«Капелька»
ул. Садовая, 21

т. 8(35151) 4-02-01
2 чел.



	5.
	СЭП № 5
	МОУ

 Средняя образовательная школа № 1

ул. Ветеранов,  26

т. 8(35151) 4-01-35
	МУП КГО

«Кыштымводоканал»

т. 8(35151) 4-05-18


	Межмуниципальный отдел МВД России  «Кыштымский»

 Челябинской области 
3 чел.
	ММЛПУ «Кыштымская центральная городская больница

им. А. П. Силаева» 

2 чел.
	МДОУ

детский сад № 18

«Солнышко»
комбинированного

вида
ул. Горелова,6

т. 8(35151)  4-01-45
2 чел.



	6.
	СЭП № 6
	МУ  «Ресурсный центр»

ул. Ленина, 11

т. 8(35151) 4-01-26
	МУ «Ресурсный  центр»

т. 8(35151)  4-01-26
	Межмуниципальный отдел МВД России  «Кыштымский»

 Челябинской области 
3 чел.
	ММЛПУ «Кыштымская центральная городская больница

им. А. П. Силаева» 

2 чел. 
	МДОУ

детский сад № 18

«Солнышко»
комбинированного

вида
ул. Горелова,6

т. 8(35151) 4-01-45
2 чел.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	7.
	СЭП № 7
	МОУ

основная общеобразовательная школа  № 11 

им. А. П. Аношкина
ул. Гагарина, 1

т. 8(35151) 7-78-77
	МОУ
основная
общеобразовательная школа  № 11
им. А. П. Аношкина
т. 8(35151) 7-78-77
	Межмуниципальный отдел МВД России  «Кыштымский»

 Челябинской области

3 чел.
	ММЛПУ «Кыштымская центральная городская больница

им. А. П. Силаева» 

2 чел.
	МДОУ

детский сад № 12

ул. Каолиновая,6

т. 8(35151) 7-78-09
2 чел.

	8.
	СЭП № 8
	Дом культуры

 пос. Тайгинка

ул. Мира, 13

т. 89026044076


	Управлении по обеспечению жизнедеятельности поселков администрации Кыштымского городского округа 

8(35151) 7-26-44

ООО «Тайгинский горно-обогатительный комбинат»

8(35151) 2-00-38
	Межмуниципальный отдел МВД России  «Кыштымский»

 Челябинской области 
3 чел. 
	ММЛПУ «Кыштымская центральная городская больница

им. А. П. Силаева» 

2 чел. 
	МДОУ

детский сад № 11

пос. Тайгинка

ул. Мира, 23

т. 8 9080737532
2 чел.


Первый заместитель Главы 
Кыштымского городского округа, 
начальник МУ «Управление гражданской 

защиты Кыштымского городского округа»                                                                                          П. Г. Мошкин

Приложение 2  

к  Постановлению администрации

Кыштымского  городского  округа
от  10.03.2016  № 511

Положение
о сборных эвакуационных пунктах,

расположенных на территории Кыштымского городского округа

1. Общие положения

1.  Положение  о сборных эвакуационных  пунктах  определяет  назначение, основные задачи, структуру,  организацию и порядок функционирования сборных эвакуационных пунктов на территории Кыштымского городского округа.

2.  Создание  сборных эвакуационных пунктов (далее - СЭП)  является неотъемлемой частью мероприятий гражданской обороны по защите населения, материальных и культурных ценностей от опасностей, возникающих  при военных конфликтах или вследствие этих конфликтов, а также при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера;

3. СЭП являются эвакуационными органами Кыштымского городского округа (далее округа), создаются в целях обеспечения мероприятий по рассредоточению и эвакуации населения и предназначены для сбора, регистрации, учета рассредоточиваемого и  эвакуируемого населения, формирования эвакуационных колонн (эшелонов) и отправки населения в пункты посадки на транспорт  либо непосредственно в безопасные районы или исходные пункты маршрутов пешей эвакуации.
4.  За СЭП закрепляются абонентские номера телефонов сети общего пользования (как правило, номера телефонов, закрепленных за организацией, в помещениях которой  развертывается СЭП) для  установления связи с эвакуационной комиссией округа, администрацией пункта посадки, исходного пункта на маршруте пешей эвакуации, эвакоприемными комиссиями, расположенными в безопасных районах, пунктами временного размещения  и длительного пребывания.
5. СЭП создается на базе организации и размещается в  помещениях, обеспечивающих временное нахождение людей, в соответствии с Перечнем сборных эвакуационных пунктов Кыштымского городского округа, утвержденным постановлением администрации Кыштымского городского округа.
6. Функционирование организации,  в помещениях которой развертывается СЭП приостанавливается на время  развертывания и  работы СЭП.

7. Помещения под СЭП, а также организации, ответственные за развертывание СЭП, определяются главой Кыштымского городского округа  и утверждаются Постановлением администрации округа.

8. Количество СЭП и их пропускная способность  определяется с учетом численности  эвакуируемого населения, количества маршрутов эвакуации, пунктов посадки и интенсивности  отправления с них автоколонн, эшелонов, пеших колонн.
9. Каждому СЭП присваивается номер. 
10. Для обеспечения работы СЭП во время проведения эвакуационных мероприятий за каждым СЭП закрепляются:

1) ближайшие защитные сооружения гражданской обороны;

2) автомобильный транспорт;
3) организации, работники которых с неработающими членами семей, и остальное население, не занятое в производстве, эвакуируются через этот СЭП;

4) детское дошкольное образовательное учреждение округа, с целью выделения  сотрудников и необходимого имущества для организации  работы на СЭП комнаты матери и ребенка;

5) медицинский персонал Муниципального медицинского лечебно-профилактического учреждения Кыштымская центральная городская больница им. А. П. Силаева, для организации работы медицинского пункта на СЭП;
6) сотрудники Межмуниципального отдела МВД России «Кыштымский» Челябинской области, для охраны общественного порядка на СЭП;
7)  сотрудники организаций, в помещениях  которых размещаются СЭП.

11. Медицинские  работники,  сотрудники  полиции,   сотрудники  детских дошкольных образовательных учреждений округа, а также сотрудники организаций, в помещениях которых размещаются СЭП, закрепляются за СЭП приказами руководителей соответствующих  организаций.

12. Закрепление за СЭП организаций по производственно территориальному принципу производится при составлении Плана эвакуации населения при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, а также Плана эвакуации  и рассредоточения населения  Кыштымского городского округа городского округа на военное время.

Неработающее население (пенсионеры) закрепляются за СЭП по территориальному принципу, т.е. по месту проживания в районе размещения СЭП. 

13. Начальник, рабочий аппарат СЭП назначается приказом руководителя организации,  ответственной за разворачивание  СЭП. 

14. Работники СЭП заблаговременно в мирное время проходят подготовку в учебно-методических центрах, на курсах гражданской обороны МУ «Управление гражданской защиты Кыштымского городского округа».
15. Общее руководство СЭП  осуществляет эвакуационная комиссия округа. Непосредственное руководство СЭП осуществляет начальник СЭП.

16. Работники СЭП могут привлекаться к выполнению своих функциональных обязанностей при угрозе возникновения (возникновении) крупномасштабных чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также в военное время.

17. В отдельных случаях эвакуация, отселение населения (экстренная эвакуация из зон чрезвычайной ситуации) осуществляется, как правило, без развертывания СЭП. Выполнение задач в этих случаях возлагается на оперативные группы, которые формируются  из личного состава СЭП и усиливаются  (при необходимости)  сотрудниками других организаций для организованного вывоза (вывода) населения из зоны чрезвычайной ситуации (далее ЧС).

18. Основным документом, регламентирующим работу СЭП, является настоящее положение.


2. Задачи СЭП

19. Основными задачами СЭП являются:

1) В режиме повседневной деятельности:

планирование и подготовка к осуществлению мероприятий по организованному сбору и регистрации населения, выводимого из зоны ЧС или вероятной ЧС, а также в военное время;

разработка необходимой документации СЭП, указателей и аншлагов;

заблаговременная подготовка помещений, инвентаря и средств связи;

обучение администрации  и личного состава СЭП действиям по приему, регистрации, учету и отправке в безопасные районы пострадавшего населения;

практическая отработка вопросов оповещения, сбора и функционирования администрации СЭП;

участие в учениях, тренировках и проверках, проводимых администрацией Кыштымского городского округа, муниципальным учреждением «Управление гражданской защиты Кыштымского городского округа», главным управлением МЧС России по Челябинской области.
2) При получении распоряжения на подготовку СЭП (при угрозе ЧС,  угрозе нападения противника): 

организация оповещения, сбора членов СЭП;
постановка задач  личному составу СЭП;

организация круглосуточного дежурства руководящего состава СЭП; 

уточнение  функциональных обязанностей личного состава СЭП;

уточнение документов, необходимых для работы  СЭП; 

обеспечение личного состава  средствами индивидуальной защиты и рабочими документами; 

принятие закрепленного помещения для работы СЭП; 

оборудование помещения для работы СЭП;

установление связи с приписанными  к СЭП  организациями, 
установление связи с автодорожной службой Кыштымского городского округа, по уточнению наличия транспорта;
уточнение маршрутов  эвакуации и путей следования людей на СЭП; 

оборудование укрытия населения на СЭП; 

представление  донесения в эвакуационную комиссию округа о ходе выполнения подготовительных мероприятий.

3) При получении распоряжения на эвакуацию населения  и  развертывание СЭП: 

организация  полного развертывания СЭП;
поддержание связи с эвакуационной комиссией округа, организациями, приписанными к данному СЭП, транспортными органами, пунктами посадки на автомобильный и железнодорожный транспорт, исходными пунктами маршрутов пешей эвакуации, промежуточными пунктами эвакуации, приемными эвакуационными пунктами, приемными эвакуационными комиссиями безопасных районов, с пунктами временного размещения, пунктами длительного проживания; 

оповещение организаций, населения, приписанных к СЭП;

организация своевременного прибытия эвакуируемого населения на СЭП; 
контроль за своевременной подачей транспортных средств, посадкой эвакуируемого населения на транспорт и отправкой его  в безопасные районы, в  пункты временного размещения;

организация работы  с приписанными организациями по  уточнению  времени прибытия и количества человек, подлежащих отправке; 

организация работы  по регистрации и учету эвакуируемого населения, прибывающего на СЭП;

проведение комплектования эвакуационных колонн (эшелонов);
организация посадки людей на транспорт;

организация отправки  эвакуируемого населения  в безопасные районы, либо в пункты временного (длительного)  проживания;

проведение  инструктажа  начальников эвакуационных эшелонов и старших колонн;

оказание необходимой медицинской помощи населению во время нахождения на СЭП; 

обеспечение соблюдения населением общественного порядка на СЭП; 

организация  информирования населения;
укрытие эвакуируемого населения в защитных сооружениях; 

своевременное представление в эвакуационную комиссию округа донесений с нарастающим итогом о ходе эвакуации населения транспортом и пешим порядком. 

При  окончании эвакуационных мероприятий проводится сворачивание  работы СЭП.
3. Структура СЭП

20. СЭП организационно включает в себя следующие элементы:

1) Руководство:

начальник СЭП – 1 чел.;

заместитель начальника СЭП – 1 чел..
2) Группа оповещения и связи:

руководитель группы – 1 чел.;

члены группы – 2-3  чел..
3) Группа регистрации и учета:

руководитель группы – 1 чел.;

старший регистратор -1 чел.;
регистраторы – 4-6 чел.;

учетчики – 1-2 чел.;
представители организаций, приписанных к данному СЭП.
4) Группа комплектования  колонн и эшелонов:

руководитель группы – 1 чел.;

члены группы – 4-6 чел..
5) Группа отправки колонн:

руководитель группы – 1 чел.;

члены группы – 4-5 чел..
6) Стол справок: 

дежурный – 1 чел..
7) Группа охраны общественного порядка:

руководитель группы – 1 чел.;

члены группы – 4-6 чел..
8) Медицинский пункт:

заведующий (врач) – 1 чел.;

средний медицинский работник – 1 чел.;

санитарка – 1 чел..
9) Комната матери и ребенка:

воспитатель – 1 чел.;

няня – 1 чел..
10) Комендантская служба:

комендант – 1 чел.;

дежурные – 2-3 чел..
4.  Оборудование и имущество СЭП
21. Руководитель организации, ответственный  за  развертывание  СЭП, организует разработку документов, материально-техническое обеспечение, необходимое для функционирования СЭП, практическое обучение администрации СЭП и несет персональную ответственность за готовность СЭП.

22.  Здание и помещения СЭП обеспечиваются следующим имуществом:

1) Устанавливаются аншлаги  «СЭП № ___» в виде стрелок на улицах, ведущих к СЭП.
2) При входе в помещение СЭП на видном месте вывешивается аншлаг «СБОРНЫЙ ЭВАКОПУНКТ № _____».

Аншлаг размещается так, чтобы его хорошо было видно.

Размер аншлага  115х55 см, надпись выполняется белой краской на красном полотне. Место аншлага в ночное время подсвечивается.
3) В коридоре (вестибюле, фойе) вывешиваются схема расположения помещений СЭП и схема убежищ и укрытий, (размер  1,2х1,2 м).
4) Комната начальника СЭП.
Комната начальника СЭП обозначается аншлагом «Начальник СЭП», обеспечена рабочим  столом с телефоном, стульями, справочником для связи с органами управления, осуществляющими эвакуационные мероприятия, всеми необходимыми документами для выполнения эвакуационных мероприятий.
5) Комната заместителя начальника СЭП.
Комната заместителя начальника СЭП обозначается аншлагом «Заместитель начальника СЭП», обеспечена рабочим  столом с телефоном, стульями, справочником для связи с органами управления, осуществляющими эвакуационные мероприятия, всеми необходимыми документами для выполнения эвакуационных мероприятий.
6) Комната коменданта.
Комната коменданта обозначается аншлагом «Комендант». В комнате устанавливается стол, стул.
7) Комната группы оповещения и связи.
Комната группы оповещения и связи обозначается аншлагом «Группа оповещения и связи», устанавливается необходимое количество рабочих  столов и стульев, телефонов.
8) Комната регистрации и учета эваконаселения (как правило – вестибюль, фойе).
Комната (помещение) регистрации и учета эвакуируемого населения, которая обозначается аншлагом «Регистрация и учет работающего населения», «Регистрация и учет неработающего населения (пенсионеров)». В комнате (помещении) для регистрации и учета устанавливается необходимое количество столов  для регистраторов и стульев. Над столами вывешивается график прибытия эваконаселения по времени. На столах – ведомости учета прибывающего населения, папки для хранения учетных документов, регистрационные талоны и другие необходимые для работы документы. Необходимо наличие электронных калькуляторов.
9) Зал ожидания.

Общее помещение для временного нахождения прибывших на СЭП людей для регистрации, учета и после регистрации, учета.  

Зал ожидания обозначается аншлагом «Зал ожидания». В зале ожидания должны быть  места для сидения, питьевая вода, одноразовые стаканчики, схема укрытия эваконаселения.
10) Комната (помещение) группы комплектования  колонн и эшелонов.
Комната (помещение) группы комплектования колонн и эшелонов обозначается аншлагом «Группа комплектования колонн и эшелонов». В комнате  устанавливается рабочий стол и необходимое количество стульев.

11) Комната группы отправки колонн.
Комната группы отправки колонн обозначается аншлагом «Группа отправки колонн»,  в ней устанавливается рабочий стол и необходимое количество стульев.

12) Комната матери и ребенка.
Комната (помещение) для размещения матерей с детьми дошкольного возраста обозначается аншлагом «Комната матери и ребенка», устанавливаются детские кроватки (раскладушки) (5-8 шт.) с постельными принадлежностями, столы и стульчики (5-8 шт.), наборы игрушек, детские книжки, тетради, цветные карандаши, питьевая вода с набором чашек (стаканы разового пользования), ночные горшки.

13) Медицинский пункт.
Медицинский пункт обозначается аншлагом «Медпункт». Медицинский пункт оснащают  рабочими столами, кушеткой, стульями, набором медикаментов и медицинского оборудования необходимого для оказания медицинской помощи, журналом регистрации, обратившихся за медицинской помощью. Дополнительно необходимо иметь  комнату – изолятор.

14) Стол справок.
Место по доведению информации до эвакуируемого населения, обозначается аншлагом «Стол справок». Cтол справок  располагается в фойе у входа, устанавливается рабочий стол, стул.

15) Комната группы охраны общественного порядка.
Обозначается аншлагом «Группа охраны общественного порядка», устанавливается рабочий стол и необходимое количество стульев.

23. Каждая группа имеет сформированный пакет документов, необходимых для работы по предназначению, бейджики  с указанием Ф.И.О., должности персонала, администрации СЭП.

24. Все помещения и вся прилегающая к зданию СЭП территория должны быть хорошо освещены.

25. Для обеспечения функционирования СЭП также необходимы указатели мест разбора воды в мелкую тару и расположения санитарных узлов, электрические фонари, инвентарь для уборки помещений и территории.

5. Документы СЭП
26. Для организации работы СЭП разрабатываются следующие документы: 

1) нормативно-правовая документация по эвакомероприятиям;

2) календарный план работы СЭП  в мирное и военное время;

3) выписка из решения администрации Кыштымского городского округа;

4) выписка из планов эвакуации;

5) положение  о сборных эвакуационных пунктах;

6) состав  эвакуационной комиссии округа с указанием функциональных обязанностей членов комиссии,  мест размещения, номеров телефонов руководящего состава эвакуационной комиссии;

7) схема расположения эвакуационной комиссии округа;

8) приказ (распоряжение) о создании СЭП, назначении администрации СЭП;

9) функциональные обязанности работников СЭП;

10) штатно-должностной список личного состава СЭП (с указанием должности по месту основной работы, должности на СЭП, домашнего адреса и номера телефона);

11) схема оповещения личного состава СЭП в рабочее и нерабочее время;

12) план - схема расположения помещений СЭП;

13) схема укрытия эваконаселения на СЭП;

14) правила поведения населения на СЭП;

15) ведомости учета  населения, прибывшего и зарегистрированного на СЭП (работающего и неработающего);
16) ведомости учета отправленного населения по видам транспорта и по приписанным  организациям;
17) ведомость об основных данных по количеству отправляемого населения и времени отправки;

18) список приписанных к СЭП организаций;

19) список улиц, приписанных к СЭП (для неработающего населения);

20) списки рабочих и служащих и членов их семей отдельно по каждой организации, приписанных к СЭП;

21) регистрационные талоны;

22) пропуска на личный транспорт;
23) нормы загрузки на автотранспорт;

24) график очередности вывоза населения;

25) список организаций, выделяющих транспорт;

26) график подачи и отправления автоколонн, ж/д эшелонов и пеших колонн;
27) график вывоза (вывода) эвакуируемого населения железнодорожным  транспортом, автотранспортом, пешим порядком;

28) схема оборудования пешего маршрута (при необходимости);

29) списки председателей уличных комитетов;
30) сведения о маршруте движения, расположения приемного пункта и места размещения населения в конечном пункте размещения;

31) удостоверения и маршрутные листы для начальников автоколонн, пеших колонн и ж/д эшелонов;

32) журнал учета больных в медицинском пункте;
33) журнал принятых и отданных решений (распоряжений, докладов);

34) журнал учета в комнате матери и ребенка;
35) опись всего имущества СЭП;
36) телефонный справочник для связи с городской, объектовыми, эвакокомиссиями, исходными пунктами пеших маршрутов, станциями и местами (пунктами) посадки;

27. Рабочая  папка с документами формируется для  каждого должностного лица СЭП.
6. Функциональные обязанности должностных лиц СЭП
28. Функциональные обязанности администрации СЭП разрабатываются уполномоченными на решение задач  в области гражданской обороны предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций организаций, ответственных за развертывания  СЭП.

29. Функциональные  обязанности  утверждаются   начальником   СЭП, согласовываются с МУ «Управление гражданской защиты Кыштымского городского округа».
7. Организация  проверок готовности СЭП к работе
30. Готовность СЭП к действиям по предназначению проверяется на занятиях, контрольных проверках,  учениях и тренировках по развертыванию СЭП.

31. Контрольные проверки готовности СЭП без развертывания специально подготовленных и оборудованных помещений под СЭП и экстренного сбора личного состава СЭП организуются МУ «Управление гражданской защиты Кыштымского городского округа» в установленном порядке не чаще 1 раза в  3 года.

32. Основными вопросами контрольной проверки являются:

степень укомплектованности СЭП личным составом, его возрастной состав, соответствие приписанных специалистов штатно-должностному предназначению и правильность расстановки их в группах, знание должностными лицами СЭП своих функциональных обязанностей;

наличие, состояние и условия содержания табельного имущества;

эффективность системы оповещения и сбора личного состава;

практическое  оповещение и прибытие руководящего состава СЭП;

наличие и ведение планирующей и учетной документации СЭП.

33. Проверки  с полным практическим  развертыванием  СЭП проводятся  эвакуационной комиссией  Кыштымского городского округа совместно с МУ «Управление гражданской защиты Кыштымского городского округа» не чаще 1 раза в 3 года.

Исключением могут быть проверки с полным практическим развертыванием СЭП  вышестоящими органами  исполнительной власти, Главного управления МЧС России по Челябинской области. В данном случае полное  практическое развертывание  СЭП производится по особому письменному указанию главы Кыштымского городского округа.

34. Контрольные проверки и проверки с полным практическим развертыванием СЭП планируются заранее и отражаются в Плане основных мероприятий Кыштымского городского округа Челябинской области в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на текущий год.
35. В своей деятельности администрация СЭП  руководствуется законами РФ, Челябинской области, нормативно-правовыми актами администрации Кыштымского городского округа, рекомендациями МЧС и настоящим Положением.

Первый заместитель Главы 
Кыштымского городского округа, 

начальник МУ «Управление гражданской

Защиты Кыштымского городского округа»                                                 П. Г. Мошкин







