Собрание депутатов кыштымского городского округа
решение
от 08.02.2012г. № 346
О создании Управления по культуре

администрации Кыштымского

городского округа и утверждении

Положения о нём

В соответствии с п.3 ст.41 Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003г.№ 131-ФЗ «Об общих  принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании решения Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 26.01.2012г. № 344 «Об утверждении Схемы управления Кыштымским городским округом и Структуры Администрации Кыштымского городского округа» и Устава Кыштымского городского округа, по представлению Главы Кыштымского городского округа, Собрание депутатов Кыштымского городского округа РЕШАЕТ:
1. Создать в Администрации Кыштымского городского округа Управление по культуре администрации Кыштымского городского округа.
2. Утвердить Положение об Управлении по культуре администрации Кыштымского городского округа (прилагается).
3. Управлению по культуре администрации Кыштымского городского округа зарегистрировать Положение об Управлении по культуре администрации Кыштымского городского округа в установленном законом порядке.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня подписания.

5. Опубликовать настоящее решение в средствах массовой информации.
6. Контроль исполнения  настоящего решения поручить постоянной депутатской комиссии по местному самоуправлению, информационной политике и связям с общественностью (председатель – Трифонов О.А.).
Глава Кыштымского городского округа 


             Л.А.  Шеболаева
Утверждено

решением Собрания депутатов

Кыштымского городского округа

от 08.02. 2012 года № 346
ПОЛОЖЕНИЕ

об Управлении по культуре администрации

Кыштымского городского округа

I. Общие положения

1.  Управление по культуре администрации Кыштымского городского округа (далее именуемое Управление) является отраслевым органом Администрации Кыштымского городского округа, входящим в структуру администрации Кыштымского городского округа, созданным для решения вопросов местного значения по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей муниципального образования  Кыштымского городского округа услугами организаций культуры. 

2. Управление создано на основании решения Собрания депутатов Кыштымского городского округа по представлению Главы Кыштымского городского округа.

3. Управление является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс, обособленное имущество на праве оперативного управления, отвечает по своим обязательствам находящимися в его распоряжении денежными средствами, лицевые счета, круглую печать с изображением герба города Кыштыма и со своим наименованием, другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы, бланки и официальные атрибуты; от своего имени приобретает имущественные и неимущественные права, может выступать истцом и ответчиком в судах в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Управление по своей организационно-правовой форме является муниципальным казенным учреждением, осуществляющим управленческие функции.
4. Полное наименование учреждения – Управление по культуре администрации Кыштымского городского округа. 
Сокращенное наименование учреждения – Управление по культуре. 

Фактический адрес 456870 Челябинская область, город Кыштым, площадь К. Маркса, 1.
5. Управление  в своей деятельности  подчиняется Главе Кыштымского городского округа. Координирует и контролирует работу Управления заместитель Главы Кыштымского городского округа по социальной сфере. 

6. Управление является главным распорядителем бюджетных средств в отношении к подведомственным учреждениям, перечень которых утверждается постановлением Администрации Кыштымского городского округа. 
Взаимодействие Управления как главного распорядителя бюджетных средств и подведомственных учреждений при осуществлении ими бюджетных полномочий получателя бюджетных средств осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа.

7. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, Уставом Челябинской области, законами Челябинской области, постановлениями и распоряжениями Губернатора Челябинской области, постановлениями и распоряжениями Правительства Челябинской области, Уставом Кыштымского городского округа, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа, а также настоящим Положением.

8. Начальник и работники Управления, замещающие должности, включенные в Перечень должностей муниципальной службы администрации Кыштымского городского округа, утвержденный решением Собрания депутатов Кыштымского городского округа, являются муниципальными служащими Кыштымского городского округа, на них распространяется действие трудового законодательства с особенностями, предусмотренными Федеральным законом от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации». 
Должности технического персонала, включенные в штатное расписание Управления, к должностям муниципальной службы не относятся. 

9. Структура Управления и штатное расписание утверждается Главой Кыштымского городского округа в пределах установленной численности работников и фонда оплаты труда.
10. Управление осуществляет свою деятельность во взаимодействии с территориальными федеральными органами исполнительной власти, государственными органами исполнительной власти Челябинской области, органами местного самоуправления Кыштымского городского округа, организациями и общественными объединениями.

2. Основные задачи
11. Основными задачами Управления являются:

1) реализация в Кыштымском городском округе государственной политики в области культуры и искусства в соответствии с Законами Российской Федерации «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», «Об охране и использовании памятников истории и культуры», О музейном фонде « Российской Федерации и музеях Российской Федерации» и другими нормативными актами Российской Федерации, Челябинской области и Кыштымского городского округа;
2) прогнозирование и развитие сети муниципальных учреждений культуры;
3) координация деятельности учреждений культуры, профессиональных творческих коллективов, творческих союзов и т.п., расположенных на территории городского округа, независимо от их ведомственной принадлежности, в целях максимального использования культурного потенциала в интересах горожан;
4) создание условий для укрепления межнациональных культурных связей;
5) содействие реализации жителями округа права на свободу творчества;
6) сохранение и развитие начального профессионального образования в сфере культуры;
7)  формирование единого информационного культурного пространства округа;
8)  содействие осуществлению социальной защиты работников культуры.

3. Функции Управления
12. Основными функциями Управления являются: 

1) создание условий для организации досуга и обеспечения жителей городского округа услугами организаций культуры; 
2) обеспечения доступности культуры для населения Кыштымского городского округа.
3) разработка самостоятельно или совместно с заинтересованными органами местного самоуправления, творческими союзами, культурными национальными центрами, общественными объединениями, образовательными учреждениями, деятелями культуры муниципальных программ в сфере культуры, обеспечение их реализации;
4) осуществление методической и консультативной работы, обеспечение развития информационной системы в сфере культуры;
5) организация работы по изданию справочно-информационной, методической и другой литературы в пределах своей компетенции; 
6) содействие развитию местного традиционного народного художественного творчества, обеспечению разнообразия культурно - досуговой деятельности населения Кыштымского городского округа; 
7) сохранение, использование и популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся в муниципальной собственности, охрана объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных на территории городского округа; 
8) осуществление поддержки и развития кинообслуживания населения Кыштымского городского округа;
9) содействие расширению гастрольной и выставочной деятельности в сфере культуры, восстановлению и развитию на международном и региональном уровне творческих связей коллективов, организаций, образовательных учреждений сферы культуры; 
10) осуществление анализа и прогнозирования тенденций развития сферы культуры и дополнительного образования в сфере культуры.

11) содействие проведению мониторинга в сфере культуры с целью совершенствования досуговой и образовательной деятельности подведомственных учреждений;
12) осуществление маркетинговой политики в сфере культуры - с целью привлечения инвестиций и других видов ресурсов для финансирования культурных процессов в Кыштымском городском округе;
13)  содействие развития форм самодеятельного творчества населения;
14) осуществление протекционизма по отношению к юным талантам, творческой молодежи;
15) организация подготовки, переподготовки и повышения квалификаций кадров в учреждениях культуры Кыштымского городского округа;

16) осуществление функций и полномочий учредителя  подведомственных учреждений культуры в порядке, установленном постановлением Администрации  Кыштымского городского округа;
17) обеспечение контроля за деятельностью подведомственных учреждений культуры;

  18) представление в установленном порядке работников культуры Кыштымского городского округа к награждению государственными наградами Российской Федерации, присвоению почетных званий Российской Федерации, награждению ведомственными знаками отличия, наградами и премиями Челябинской области, Почетными грамотами и Благодарственными письмами Главы Кыштымского городского округа, Собрания депутатов Кыштымского городского округа;
19) участие в пределах своей компетенции в работе по лицензированию, аттестации, аккредитации образовательных учреждений сферы культуры;
20) разработка планов по укреплению материально-технической базы учреждений культуры;
21) организация сбора, обобщений и представление государственной статистической отчетности в сфере культуры на территории Кыштымского городского округа;
22) развитие и внедрение любых форм досуговой деятельности и культурно-массовой работы;
23) осуществление международных контактов в сфере культуры;
24) подготовка проектов постановлений и распоряжений администрации Кыштымского городского округа, решений Собрания депутатов Кыштымского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
25) подготовка договоров о совместной деятельности администрации Кыштымского городского округа с учреждениями, организациями, предприятиями других ведомств по вопросам культуры и искусства.

26)  подготовка информации, справок, отчетов по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
27) осуществление приема граждан по вопросам, входящим в компетенцию Управления;
28)  рассмотрение и разрешение предложений, заявлений и жалоб граждан по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

13. Управление как главный распорядитель бюджетных средств по отношению к получателям бюджетных средств (подведомственным Управлению  учреждениям культуры):


1) обеспечивает результативность, адресность и целевой характер использования бюджетных средств в соответствии с утвержденными ему бюджетными ассигнованиями и лимитами бюджетных обязательств;

2) формирует перечень подведомственных ему распорядителей и получателей бюджетных средств;

 3) ведет реестр расходных обязательств, подлежащих исполнению в пределах утвержденных ему лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований;

 4) осуществляет планирование соответствующих расходов бюджета, составляет обоснования бюджетных ассигнований;

 5) составляет, утверждает и ведет бюджетную роспись, распределяет бюджетные ассигнования, лимиты бюджетных обязательств по подведомственным учреждениям и получателям бюджетных средств и исполняет соответствующую часть бюджета;

 6) вносит предложения по формированию и изменению лимитов бюджетных обязательств;

 7) вносит предложения по формированию и изменению сводной бюджетной росписи;

 8) определяет порядок утверждения бюджетных смет подведомственных учреждений;
 9) формирует муниципальные задания;

 10) обеспечивает контроль за соблюдением получателями субвенций (иных субсидий), условий, установленных при их предоставлении;

 11) организует и осуществляет ведомственный финансовый контроль в сфере своей деятельности;

 12) формирует бюджетную отчетность главного распорядителя бюджетных средств;

 13) Осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные Бюджетным кодексом Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами Российской Федерации муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа, регулирующими бюджетные правоотношения;

14) Оказывает помощь подведомственным муниципальным  учреждениям культуры в решении вопросов осуществления ими административно-хозяйственной и финансовой деятельности, содержания и развития материально-технической базы.

4.  Права, обязанности, ответственность Управления
14. Учреждение самостоятельно осуществляет свою деятельность в пределах, определяемых законодательством Российской Федерации и настоящим Положением.

Управление для выполнения возложенных на него задач и функций имеет право:

1) представлять интересы Администрации Кыштымского городского округа во всех учреждениях, организациях, предприятиях, учебных заведениях по вопросам, связанным с выполнением возложенных на Управление функций и задач;

2) разрабатывать и вносить в установленном порядке на рассмотрение Главы Кыштымского городского округа проекты постановлений Администрации и проекты решений Собрания депутатов Кыштымского городского округа по вопросам, входящим в компетенцию Управления;

3) организовывать совещания для рассмотрения вопросов своей компетенции;

4) издавать приказы в пределах компетенции, установленной настоящим Положением, осуществлять разработку методических материалов и рекомендаций по вопросам, отнесенным к его компетенции;

5)  запрашивать от руководителей  организаций культуры независимо от формы собственности информацию по вопросам состояния, перспективы развития культуры и  искусства; 

6) выступать с предложениями об учреждении, реорганизации, ликвидации     подведомственных муниципальных учреждений культуры, осуществлять переданные  Администрацией функции  и  полномочия учредителя  в отношении подведомственных   муниципальных учреждений культуры;

7) осуществлять контроль за финансовой деятельностью подведомственных учреждений и целевым расходованием бюджетных средств, контроль за выполнением муниципальных заданий, контроль за эффективностью использования и сохранностью имущества подведомственных учреждений;

8) выступать в качестве истца и ответчика в суде, представлять свои интересы в судах общей юрисдикции, третейских и арбитражных судах, в органах государственной власти, органах местного самоуправления, государственных и иных организациях и учреждениях;

9) пользоваться имуществом, находящимся в муниципальной собственности и переданным Управлению на праве оперативного управления;

10) заключать в установленном порядке договоры и соглашения с организациями и физическими лицами на поставку продукции и организацию услуг, необходимых для выполнения возложенных на Управление функций и задач;

11) осуществлять иные права и полномочия, переданные Управлению в соответствии с правовыми актами Администрации Кыштымского городского округа и  Собрания депутатов  Кыштымского  городского округа.

15. Управление обязано:
1) осуществлять свою деятельность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа и настоящим Положением;

2) нести ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за нарушение договорных, расчетных и налоговых обязательств, а также за нарушение иных правил хозяйствования;

3) расходовать средства, являющиеся источниками формирования имущества Управления, строго по целевому назначению в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Кыштымского  городского  округа;

4) выполнять в установленные сроки поручения Главы Кыштымского городского округа, заместителя Главы Кыштымского городского округа по социальной сфере; 

 5) готовить заключения на проекты муниципальных нормативных правовых актов и других документов органов местного самоуправления Кыштымского городского округа по вопросам компетенции Управления; 

6) предоставлять сведения по запросам органов государственной власти    и органов местного самоуправления по вопросам компетенции Управления и соответствующих органов, направляющих запрос; 

7) не разглашать сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации и Челябинской области тайну.

16.  За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей Управление несет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации.

5. Имущество и финансовая деятельность Управления
17.  Финансирование расходов на содержание Управления осуществляется за счет средств бюджета Кыштымского городского округа.

18. Имущество Управления составляют основные, оборотные средства, а также иное имущество, состоящее на его балансе.

19. Все имущество Управления является муниципальной собственностью и закреплено за ним на праве оперативного управления. 
20. Управление не вправе самостоятельно отчуждать или иным образом распоряжаться имуществом, закрепленным за ним на праве оперативного управления.

21. Источниками формирования имущества Управления являются:

- бюджетные средства;

- имущество, закрепленное на праве оперативного управления;

22. При осуществлении оперативного управления имуществом Управление обязано:

 эффективно, в соответствии с целевым назначением, использовать имущество;

 обеспечивать сохранность имущества и его восстановление;

 не допускать ухудшения технического состояния имущества, за исключением случаев, связанных с нормативным износом этого имущества в процессе эксплуатации;

 проводить техническую инвентаризацию недвижимого имущества в установленном порядке;

 осуществлять капитальный и текущий ремонт закрепленного за Управлением имущества;

 страховать муниципальное имущество в установленном законом порядке;

 осуществлять государственную регистрацию права оперативного управления.
6. Руководство и организация деятельности Управления


23.
Руководство и организация деятельностью Управлением осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа и настоящим Положением.

24. Управление  возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой Кыштымского городского округа.

 Начальник Управления подотчётен в своей деятельности Главе Кыштымского городского округа, заместителю Главы Кыштымского городского округа по социальной сфере.
25. Начальник  Управления: 

1) осуществляет  общее  руководство  деятельностью Управления на принципах единоначалия; 

2) действует без доверенности от имени Управления; 

3) издаёт в соответствии и во исполнение законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Челябинской области, муниципальных правовых актов Кыштымского городского округа в пределах своей компетенции приказы, даёт  указания и поручения, контролирует их исполнение; 

4) представляет на утверждение Главе Кыштымского городского округа структуру и штатное  расписание Управления; 

5) утверждает сметы финансирования и тарификационные списки подведомственных учреждений;

6) утверждает положения о структурных подразделениях Управления; должностные инструкции сотрудников; планы и отчёты о работе Управления и его структурных подразделений; 

7) принимает на работу и увольняет с работы сотрудников Управления, применяет к ним меры дисциплинарного взыскания и поощрения в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О муниципальной службе в Российской Федерации» и Законом Челябинской области «О регулировании муниципальной службы в Челябинской области», муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа; 

8) заключает муниципальные контракты на поставку товаров, производство работ, оказание услуг;

9) заключает с организациями независимо от форм собственности договоры о сотрудничестве в пределах своей компетенции;

10) распоряжается  в пределах  своей компетенции  имуществом и средствами, закреплёнными за Управлением;

11) осуществляет   другие  полномочия в    соответствии  с  действующим законодательством; 


26. Руководитель Управления несет ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


27. Работники Управления, в том числе и не относящиеся к должностям муниципальной службы, и осуществляющие техническое обеспечение деятельности органов местного самоуправления, в своей деятельности руководствуются федеральным законодательством и законодательством Челябинской области, муниципальными нормативными правовыми актами Кыштымского городского округа, должностными инструкциями, разработанными в соответствии с настоящим Положением.
7. Реорганизация и  ликвидация Управления, внесение изменений в Положение.
28.  Реорганизация и ликвидация Управления осуществляется в случаях и по основаниям, предусмотренным действующим законодательством.

29. При реорганизации или ликвидации Управления увольняемым работникам гарантируется соблюдение их прав в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и законодательством о муниципальной службе.
30. Утверждение настоящего Положения, внесение изменений и дополнений в него осуществляется Собранием депутатов Кыштымского городского округа по представлению Главы Кыштымского городского округа в порядке, установленном Регламентом Собрания депутатов Кыштымского городского округа.

