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АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

______________________________________________

    от «06»  05 2013 г. №  1287




г. Кыштым 
Об утверждении Административного регламента  

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»
          В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Администрации Кыштымского городского округа от 10.02. 2011 №308 «Об утверждении Порядка разработка и утверждения административных регламентов по исполнению муниципальных услуг (переданных органам местного самоуправления государственных услуг)»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение».

          2. Опубликовать настоящее постановление в официальных средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Администрации Кыштымского городского округа в сети Интернет.

          3. Контроль выполнения настоящего постановления возложить на заместителя Главы Кыштымского городского округа по социальной сфере Саланчук Е.Ю.

Глава 

Кыштымского городского округа                                                     Л.А. Шеболаева 

 Утвержден                    

постановлением Администрации 

Кыштымского городского округа

от «06» 05. 2013г. № 1287
Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в образовательное учреждение»
1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение» (далее- регламент) разработан в целях повышения качества, доступности и прозрачности результатов оказания муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

1) Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989 года; 

2) Конституцией Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
5) законодательством Российской Федерации в сфере образования;

6) Типовыми положениями об общеобразовательном учреждении, вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении, специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья и об образовательном учреждении дополнительного образования детей;

7) Приказ Минобрнауки России от 15.02.2012 N 107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;
8) иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области, муниципальными правовыми актами.

3. Информация о настоящем административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге подлежит размещению в реестре муниципальных услуг, предоставляемых в Кыштымском городском округе, утвержденного постановлением Администрации Кыштымского городского округа.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги – «Зачисление в образовательное учреждение» (далее – муниципальная услуга).
5. Орган местного самоуправления, ответственный за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме – Управление по делам образования администрации Кыштымского городского  округа (далее- Управление по делам образования).

Непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются: муниципальные образовательные учреждения, реализующие образовательные программы начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, дополнительного образования детей (далее – образовательные учреждения) (приложение № 1 к настоящему регламенту).

6. Информация о нахождении, контактных телефонах, режиме работы Управления по делам образования:

456870, Челябинская область, город Кыштым, улица Ленина, дом 11; 

адрес электронной почты Управления по делам образования: mukgo74@mail.ru; 
официальный сайт Управления по делам образования - http://edu.kyshtym.org//;
справочный телефон Управления по делам образования: 8 (35151) 4-02-06; 

справочный телефон специалиста по общему образованию Управления по делам образования: 8 (35151) 4-01-47;

справочный телефон специалиста по дополнительному образованию Управления по делам образования: 8 (35151) 4-01-25;

режим работы Управления по делам образования: понедельник-пятница с 8.00 до 17.00., перерыв - с 12.00 до 13.00. Выходные: суббота, воскресенье и праздничные дни. 

Информация о месте нахождения муниципальных образовательных учреждений Кыштымского городского округа, контактных телефонах, адресах электронной почты размещена в приложении № 1 к настоящему регламенту.

7. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является зачисление гражданина в образовательное учреждение или отказ в предоставлении услуги.
8. Получателями муниципальной услуги являются (далее – заявители):    

1) родители (законные представители) несовершеннолетних граждан;     

2) совершеннолетние граждане, проживающие на территории Кыштымского городского округа, и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.

9. Для предоставления услуги заявитель в соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» лично представляет в общеобразовательное учреждение следующие документы:

заявление одного из родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в  образовательное учреждение (приложение № 2 к настоящему регламенту);

оригинал и копия документа (паспорт), подтверждающего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

оригинал и ксерокопия свидетельства о рождении ребенка,

оригинал и ксерокопия свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории (непредставление свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории не  является основанием  для отказа в предоставлении  муниципальной услуги);

согласие учредителя на прием на обучение детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (предоставляется при приеме в первый класс);
личное дело обучающегося, выданное образовательным учреждением, в котором он обучался ранее (предоставляется при приеме в первый класс в течение учебного года или во 2-11 (12) классы);
документ государственного образца об основном общем образовании,  выданный обучающемуся (предоставляется при приеме в  образовательное учреждение на ступень среднего (полного) общего образования);

выписку из протокола психолого-медико-педагогической комиссии, направление (путевку) в специальный (коррекционный) класс (школу), выданное  Управлением по делам образования (представляется при приеме в специальный (коррекционный) класс (школу)).
Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося), и документа, подтверждающего право заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

10. Заявители  имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
11. Для зачисления в образовательное учреждение дополнительного образования детей, заявитель предоставляет в это учреждение следующие документы:

заявление о приеме в образовательное учреждение дополнительного образования (приложение № 2 к настоящему регламенту);

медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка с указанием возможности заниматься в группах дополнительного образования по избранному профилю (спортивные, спортивно-технические, туристские, хореографические).

12. Прием заявлений для зачисления ребенка в первый класс общеобразовательное учреждение осуществляется в  следующие сроки: 

для детей, проживающих на территории городского округа, закрепленной за образовательным учреждением (далее – закрепленная территория) с 10 марта по 31 июля текущего года;

для зачисления детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, с 1 августа по 5 сентября текущего года, при наличии свободных мест. 

Образовательное учреждение, закончившее прием в первый класс всех детей, зарегистрированных на закрепленной территории, вправе осуществлять прием детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, ранее 1 августа.
Прием заявлений для зачисления детей в 2-11(12) классы осуществляется в течение календарного года, исключая период государственной (итоговой) аттестации для обучающихся 9, 11(12) классов общеобразовательных учреждений.
13. Зачисление в общеобразовательное учреждение оформляется приказом руководителя образовательного учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов, указанных в п.9 настоящего регламента. 

14. Зачисление в образовательное учреждение дополнительного образования детей оформляется приказом руководителя образовательного учреждения: не позднее 5 сентября календарного года - для поступающих на обучение с начала учебного года; в день обращения - для поступающих в течение учебного года.

15.  При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации  и  нормативными  правовыми  актами  Челябинской области.

16. В случае принятия решения о зачислении, заключается договор между образовательным учреждением и родителями (законными представителями) несовершеннолетних граждан.

17. В специальные (коррекционные) классы (школу) для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья принимаются дети только с письменного согласия их родителей (законных представителей) и по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.
18. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
19. Основанием для отказа в зачислении в общеобразовательное учреждение являются: 

1) отсутствие свободных мест;

2) обращение с заявлением лица, не являющегося родителем (законным представителем) несовершеннолетнего гражданина;

3) предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 9 настоящего регламента.

20. Основанием для отказа в зачислении ребенка в образовательное учреждение дополнительного образования детей являются:

1) отсутствие свободных мест;

2) наличие медицинских противопоказаний или отсутствие справки медицинского учреждения.

21. Основанием для приостановления предоставления услуги являются:

1) наличие в заявлении сведений, противоречащих представленным документам;

2) не указан почтовый адрес, адрес электронной почты или номера телефона, по которому можно связаться с направившим запрос заявителем;
3) отсутствие необходимых документов, указанных в пунктах 9,11 настоящего регламента  

22. В соответствии с законодательством Российской Федерации муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

23. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 мин.

24. Срок регистрации  заявления о предоставлении муниципальной услуги – в день подачи заявления.

25. Предоставление муниципальной услуги проводится в зданиях образовательных учреждений, Управления по делам образования.    

Центральный вход в здания должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании образовательного учреждения, Управления по делам образования.

26. Места, предназначенные для ознакомления заявителей, должны быть оборудованы информационными стендами, стульями и столом для оформления документов.

Места ожидания для заявителя должны быть комфортными, количество мест - не менее двух.

Рабочее место специалиста Управления по делам  образования,  специалиста образовательного учреждения, ответственного за предоставление муниципальной услуги, должно быть оснащено персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы противопожарной системой, а также средствами пожаротушения.
27. Информирование о предоставлении муниципальной услуги, осуществляется специалистами Управлением по делам образования, образовательного учреждения на личном приеме, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на интернет-сайте образовательного учреждения, посредством размещения информационных стендах  образовательных  учреждений и  Управления по делам образования.

28. Основные требования, предъявляемые к доступности и качеству предоставления  муниципальной услуги:

1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;

2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

3) профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

4) удобство и доступность получения информации заявителями о порядке предоставления муниципальной услуги;

5) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.
29. Консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется специалистами Управления по делам образования, образовательного  учреждения в соответствии с графиком работы, по телефону, на личном приеме и (или) в письменном или электронном виде с использованием средств массовой информации, информационно-коммуникационных сетей общего пользования;

30. Время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.
Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 30 минут.

 Рекомендуемое время для телефонного разговора - не более 10 минут.
31. Специалист, осуществляющий консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, обязан относиться к заявителям корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства. 
32. При консультировании по телефону специалист должен назвать свою фамилию, имя и отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

Если специалист не может ответить на вопрос самостоятельно, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту Управления по делам образования или обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, ответственный специалист может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить другое удобное для заявителя время для получения информации. 33. При письменном обращении заявителя для получения консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги обращение подлежит рассмотрению в течение 30 дней в порядке, установленном действующим законодательством. 
34. В обращении заявитель в обязательном порядке должен указать свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ  должен быть направлен в форме  бумажного документа. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы.

3.Административные процедуры

35. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные  процедуры:

прием заявления и документов;

зачисление ребенка в учреждение.

36. Состав и последовательность выполнения административных процедур определены в блок-схеме, являющейся приложением № 3 к настоящему регламенту. 
37. Основанием для начала административной процедуры -прием заявления и документов- является личное обращение заявителя в образовательное учреждение с заявлением о приеме ребенка в учреждение и документов, перечисленных в п. 9, 11 настоящего регламента.

Специалист образовательного учреждения, ответственный за прием заявлений, принимает заявление и  приложенные  к нему документы. 

В ходе приема документов специалист образовательного учреждения осуществляет проверку сведений, указанных в заявлении, с представленными документами, и наличия всех необходимых документов для зачисления в образовательное учреждение в соответствии с настоящим регламентом,  а затем регистрирует  заявление и представленные заявителем документы в журнале приема заявлений.

Факт ознакомления заявителя, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации  образовательного учреждения, уставом образовательного учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью заявителя.

Подписью заявителя фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
После регистрации заявления заявителю специалистом образовательного учреждения, ответственным  за прием заявления, выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью специалиста образовательного учреждения, ответственного за прием заявлений, и печатью образовательного учреждения.

38. Основанием для начала административной процедуры зачисление ребенка в  образовательное учреждение является принятие руководителем образовательного учреждения решения о зачислении ребенка в образовательное учреждение. 

Решение о зачислении принимается при наличии свободных мест. Свободными являются места в классах, не укомплектованных в соответствии с предельной наполняемостью, установленной действующим законодательством.  

Результатом административной процедуры является:

при принятии решения о зачислении в образовательное учреждение – приказ о зачислении; 

при принятии решения об отказе в зачислении – мотивированное уведомление об отказе.

Информирование заявителей о результате предоставления услуги проводится путем размещения на информационном стенде, официальном сайте  образовательного учреждения приказа о зачислении в день издания приказа.

Заявителю отправляется письменное уведомление о мотивированном отказе. Уведомление направляется в день принятия решения.

Критерием принятия руководителем образовательного учреждения решения о зачислении является отсутствие причин для приостановления предоставления услуги и /или отказа в предоставлении услуги (пункты 19-21 настоящего регламента). 
4.Форма контроля за предоставлением административного регламента
39. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим регламентом, осуществляется руководителем образовательного  учреждения.

40. Специалисты, ответственные за предоставление настоящего регламента, несут ответственность:

1) за выполнение административных процедур в соответствии с регламентом;

2) за несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных регламентом;

3) за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

41. Контроль за соблюдением и исполнением настоящего регламента образовательными учреждениями осуществляется Управлением по делам образования и включает в себя проведение плановых  и  внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 
42. Результаты контроля оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и указываются сроки их устранения.
43. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений при исполнении муниципальной услуги

44. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия), решений  должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, во внесудебном и судебном порядке.  

45. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения (жалобы), в досудебном или судебном порядке, если это не затрагивает разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну.

46. Заявители могут обжаловать действия (бездействие), решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги Начальнику Управления по делам  образования, заместителю Главы Кыштымского городского округа  по  социальной сфере, Главе Кыштымского городского округа.
47. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

48. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием официального сайта Администрации Кыштымского городского округа, Управления по делам образования, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

49. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, специалиста образовательного  учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления по делам образования, образовательного  учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления по делам образования, образовательного  учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

50. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

51. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1)  об удовлетворении жалобы;

2)  об отказе в удовлетворении жалобы.

52. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Заместитель Главы Кыштымского 

городского округа по социальной сфере                                             Е.Ю. Саланчук

Орган местного самоуправления, ответственный за организацию, информационное, консультационное и методическое обеспечение
Приложение № 1 
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

Сведения о муниципальных образовательных учреждениях Кыштымского городского округа, 

предоставляющих муниципальную услугу 

	№ п/п
	Наименование ОУ
	адрес ОУ
	Дни, часы приема 
	Телефон,

E-mail

	1
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 1 


	г. Кыштым, 

ул.Ветеранов,26


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-01-35

E-mail:

school106

@mail.ru

	2
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная 

школа № 2  
	г. Кыштым, ул.Интернационала,83а


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-74-49
E-mail:

mousosch-2@yandex.ru

	3
	Муниципальное общеобразовательное учреждение начальная общеобразовательная школа № 2
	г. Кыштым, 
ул. Бажова, 4


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-74-48

E-mail:

unior_school

@mail.ru

	4
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 3 


	г. Кыштым, 
ул. Садовая,19


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-02-03
E-mail:

kyshtym-school3@ya.ru

	5
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная  школа № 4 

	г. Кыштым, 
ул. Кирова,78


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-37-46, 

4-37-47

E-mail:

egoza-varyag@
yandex.ru

	6
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья специальная (коррекционная) общеобразовательная школа № 5 VIII вида

	г. Кыштым, 
ул. Школьная,1


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-67-43

E-mail: kskosh5@mail.ru

	7
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 10
	г. Кыштым, 
ул. Ленина,39а


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-32-02

E-mail:

mousosh_10@mail.ru

	8
	Муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа № 13 имени Ю.А. Гагарина


	г. Кыштым, 
ул. Челюскинцев,57


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-45-35

4-45-32

E-mail:

mousosh13@narod.ru

	9
	Муниципальное общеобразовательное  учреждение основная общеобразовательная школа 
№ 11


	г. Кыштым, 
ул. Гагарина,1


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)7-78-77

E-mail:

el.kirsanova2010

@mail.ru

	10
	Муниципальное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа № 8 


	г. Кыштым, п. Тайгинка, ул. Мира, 20


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)7-29-12

E-mail:

mouoosh8@mail.ru

	11
	Муниципальное вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение Вечерняя (сменная) общеобразовательная школа
	г.  Кыштым, 
ул. Пролетарская,70


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-45-34

E-mail:

vsoh.chel@mail.ru

	12
	Муниципальное специальное (коррекционное) образовательное учреждение для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья специальная (коррекционная) начальная школа -детский сад   
№ 14 «Аленушка» III-IV вида
	г. Кыштым, 
ул. Пролетарская, 
68


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151) 7-76-88
E-mail:

shkola_sad14@mail.ru

	13
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Станция детского и юношеского туризма и экскурсий (юных туристов) «Странник»

	г. Кыштым, 
ул. Садовая, 2


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-01-50

	14
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества


	г. Кыштым,  
ул. Ленина,11


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-01-46

	15
	Муниципальное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа» 


	г. Кыштым, 
ул. Пеньковка,1


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-01-43

	16
	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования для детей «Центр детского (юношеского) технического творчества»
	г. Кыштым,
 ул. К. Либкнехта, 123


	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	(35151)4-45-31

E-mail:

cdutt@mail.ru

	17.
	Муниципальное 
образовательное учреждение дополнительного образования 
детей «Детско-юношеская спортивная школа «Академия футбола»
	г. Кыштым,

ул. Малышева, 60
	Пн-Пт

9-00 до 15-00

Перерыв 

с 12-00 до 13-00


	


Приложение № 2 
к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

                                                                 Директору ___________________________________

                                                                                  
               (наименование образовательного учреждения)

                                                                 Ф.И.О. заявителя______________________________

                                                                 ____________________________________________,

                                                                 проживающего(ей) по адресу: __________________

                                                                 ____________________________________________

                                                                 конт. тел.____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять (моего сына, дочь, опекаемого, меня) _______________________
                                                                                                            (указать: фамилию,

_______________________________________________________________________________________,

                                               имя, отчество полностью)

_________________________ года рождения, в ______ класс. 
       (число, месяц, год)

Вид класса ______________________________________________________________

                      (указать: с углубленным изучением предмета; профиль и специализация;

________________________________________________________________________

                    общеобразовательный; специальный (коррекционный) класс)
Форма обучения ___________________________________________
С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Правилами приёма, Правилами для обучающихся, режимом работы учреждения, образовательными программами школы  ознакомлен(а). 

    Я  согласен(а)  на  обработку моих персональных данных и их передачу по

защищенным   каналам   связи,   исключающим  несанкционированный  доступ  к

передаваемой информации.

"___" _______________ 20__ г.                _____________/ _______________

          (Дата)                                   (подпись, Ф.И.О.)

Прилагаемые документы (перечислить):
1. _____________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________

4. _____________________________________________________________________

5. _____________________________________________________________________

6. _____________________________________________________________________

7. _____________________________________________________________________

8. _____________________________________________________________________

«_____»_______________20___ г.                    ________________________________

                                                                                           Подпись заявителя
Директору ___________________________________

                                                                                  

     (наименование образовательного учреждения)

                                                                 Ф.И.О. заявителя______________________________

                                                                  ____________________________________________,

                                                                  проживающего(ей) по адресу: __________________

                                                                  ____________________________________________

                                                                  конт. тел.____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас принять меня (моего сына, дочь, опекаемого) _______________________

                                                                                                            (указать: фамилию,

___________________________________________________________________________________________,

                                               имя, отчество полностью)
_________________________ года рождения, в учреждение  дополнительного 

       (число, месяц, год)

образования детей.  

Название учреждения дополнительного образования детей_______________________________________________________________________
                   



указать 
  С уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации, Правилами приёма, Правилами для обучающихся, режимом работы учреждения, образовательными программами школы  ознакомлен(а). 

    Я  согласен(а)  на  обработку моих персональных данных и их передачу по защищенным   каналам   связи,   исключающим  несанкционированный  доступ  к передаваемой информации.

"___" _______________ 20__ г.                _____________/ _______________

          (Дата)                                   (подпись, Ф.И.О.)

Прилагаемые документы (перечислить):

1._____________________________________________________________________

2._____________________________________________________________________

3._____________________________________________________________________

«_____»_______________20___ г.                    ________________________________

                                                                                           Подпись заявител
Приложение № 3 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Зачисление в образовательное учреждение»

Блок-схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги 

[image: image1]
Заместитель Главы Кыштымского 

городского округа по социальной сфере                                             Е.Ю. Саланчук
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