
АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

О внесении изменения в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом 
или жилого дома садовым домом»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 г. № 47 «Об 
утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого 
помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и 
подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого 
дома садовым домом»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом», 
утвержденный постановлением администрации Кыштымского городского округа 
от 27.07.2022 г. № 1610, следующее изменение:

приложение 11 к административному регламенту изложить в новой редакции 
(приложение).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Кыштымского 
городского округа от 21.12.2022 г. № 3048 «О внесении изменения в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги «Признание 
садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом».

3. Настоящее постановление подлежит размещению на портале Минюста 
России «Нормативные правовые акты в Российской Федерации» (http://pravo- 
minjust.ru, ЬЦр://право-минюст.рф), а также на официальном сайте администрации 
Кыштымского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

4. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на 
начальника Управления архитектуры и градостроительства администрации 
Кыштымского городского округа Русак В.В.

5. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на 
заместителя Главы Кыштымского городского округа по капитальному

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от « 30» 0 / _________ 202 У  № г. Кыштым

строительству Гурцкая Р.Р.

Глава Кыштымского городского округа

http://pravo-minjust.ru
http://pravo-minjust.ru


Приложение 
к постановлению администрации 
Кыштымского городского округа 
от « О /  20^ ^ г. № g/^  Р

Приложение 11 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Признание садового дома жилым домом 

и жилого дома садовым домом»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги
«Признание садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»

Основание для 
начала

административной
процедуры

Содержание
административных

действий

Срок выполнения 
административных 

действий

Должностное лицо, 
ответственное за 

выполнение 
административного 

действия

Место выполнения 
административного 

действия/используемая 
информационная 

система

Критерии принятия 
решения

Результат
административного 

действия, способ 
фиксации

1. Прием, проверка документов и регистрация заявления
Поступление 
заявления и 

документов для 
предоставления 
муниципальной 

услуги в
У по лномоченный 

орган/МФЦ

Прием и проверка 
комплектности 
документов на 

наличие/отсутствие 
оснований для 

отказа в приеме 
документов, 

предусмотренных 
пунктом 30 
настоящего 

административного 
регламента

1 рабочий день Должностное лицо 
У полномоченного 

органа/МФЦ, 
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

Уполномоченный
орган/ГИС/МФЦ

Пункт 30 
настоящего 

административного 
регламента

Регистрация 
заявления и 

документов в ГИС 
(присвоение номера 

и датирование); 
назначение 

должностного лица, 
ответственного за 
предоставление 
муниципальной 

услуги,и передача 
ему документов



В случае выявления 
оснований для 

отказа в приеме 
документов, 
направление 

заявителю в форме 
в личный кабинет 

на ЕПГУ 
уведомления о 

недостоверности 
предоставленных 

документов, с 
указанием на 

соответствующий 
документ, 

предусмотренный 
пунктом 21 
настоящего 

административного 
регламента, либо о 

выявленных 
нарушениях

1 рабочий день

В случае выявления 
нарушений в 

представленных 
необходимых 
документах 
(сведений из 
документов), 

неисправления 
выявленных 
нарушений, 

формирование и



направление 
заявителю в 

электронной форме 
в личный кабинет 

на ЕПГУ 
уведомления об 
отказе в приеме 

документов, 
необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги, с указанием 
причин отказа

В случае отсутствия 
оснований для 

отказа в приеме, 
документов, 

предусмотренных 
пунктом 30 
настоящего 

административного 
регламента, 
регистрация 
заявления в 

электронной базе 
данных по учету 

документов

1 рабочий день Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за 

регистрацию 
корреспонденции

У полномоченный 
орган/ГИС

Проверка заявления 
и документов, 

представленных для 
получения 

муниципальной 
услуги

Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за
предоставление
муниципальной

У полномоченный 
орган/ГИС

Направленное 
заявителю 

электронное 
сообщение о 

приеме заявления к 
рассмотрению



услуги
Направление 

заявителю 
электронного 
сообщения о 

приеме заявления к 
рассмотрению с 
обоснованием 

отказа

Наличие/отсутствие 
оснований для 

отказа в приеме 
документов, 

предусмотренных 
пунктом 21 
настоящего 

административного 
регламента

2. Получение сведений посредство межведомственного информационного взаимодеш
системы «Единая система межведомственного инс

:твия, в том числе с использованием Федеральной информационной 
формационного взаимодействия»

Пакет
зарегистрированны 

х документов, 
поступивших 

должностному 
лицу,

ответственному за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

Направление 
межведомственных 

запросов в 
установленные 

органы и 
организации

1 рабочий день Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

У полномоченный 
орган/ГИС/СМЭВ

Наличие 
документов, 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги,
находящихся в 
распоряжении 

государственных 
органов власти 
(организаций)

Направление 
межведомственного 

запроса в органы 
(организации), 

предоставляющие 
документы 
(сведения), 

предусмотренные 
настоящим 

административным 
регламентом, в т.ч. 
с использованием 

СМЭВ
Получение ответов 

на
межведомственные 

запросы, 
формирование 

полного комплекта 
документов

5 рабочих дней Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

У полномоченный 
орган/ГИС/СМЭВ

Получение 
документов 
(сведений), 

необходимых для 
предоставления 
муниципальной 

услуги
3. Рассмотрение документов и сведений



Пакет
зарегистрированны 

х документов, 
поступивших 

должностному 
лицу,

ответственному за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

Проверка 
соответствия 
документов и 

сведений 
требованиям 
нормативных 

правовых актов 
предоставления 
муниципальной 

услуги

3 рабочих дня Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

У полномоченный 
орган/ГИС

Наличие либо 
отсутствие 

оснований для 
отказа в

предоставлении
муниципальной

услуги

Подготовка проекта 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги

4. Принятие решения
Проект результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги

Принятие решения 
о предоставлении 
муниципальной 
услуги или об 

отказе в
предоставлении
муниципальной

услуги

В день
рассмотрения 
документов и 

сведений

Должностное лицо 
Уполномоченного 

органа,
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги. 
Руководитель 

У полномоченного 
органа или иное 
уполномоченное 

лицо

У полномоченный 
орган/ГИС

Результат 
предоставления 
муниципальной 

услуги, 
подписанный 

усиленной 
квалифицированной 

подписью 
руководителя 

У полномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 

им лица.
Решение об отказе в 

предоставлении 
муниципальной 

услуги по форме, 
подписанное 
усиленной 

квалифицированной 
подписью 

руководителя



У полномоченного 
органа или иного 
уполномоченного 

им лица
Направление в 

МФЦ результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги,в форме 

электронного 
документа, 

подписанного 
усиленного 

квалифицированно 
й электронной 

подписью 
уполномоченного 

должностного лица 
У полномоченного 

органа

В сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 

между
У по лномоченным 
органом и МФЦ

Должностное лицо 
Уполномоченного 

органа,
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

У по л номоченный 
орган/АИС МФЦ

Указание 
заявителем в 

заявлении способа 
выдачи результата 

предоставления 
муниципальной 
услуги в МФЦ, а 

так же подача 
заявление через 

МФЦ

Выдача результата 
муниципальной 

услуги заявителю в 
форме бумажного 

документа, 
подтверждающего 

содержание 
электронного 

документа, 
заверенного 

печатью МФЦ;
Внесение

изменений в ГИС о 
выдаче результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги
Направление 

заявителю 
результата 

предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

В день 
регистрации 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги

Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

ГИС Результат 
предоставления 
муниципальной 

услуги, 
направленный 

заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ

5. Выдача результата
Формирование и 
регистрация 
муниципальной 
услуги в форме

Регистрация
результата

предоставления
муниципальной

После окончания 
процедуры 

принятия решения 
(в общий срок

Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за

Уполномоченный
орган/ГИС

Внесение сведений 
о конечном 
результате 

предоставления



электронного 
документа в ГИС

услуги предоставления 
муниципальной 

услуги не 
включается)

предоставление
муниципальной

услуги

муниципальной
услуги

Направление в 
МФЦ результата 
предоставления 
муниципальной 
услуги в форме 
электронного 
документа, 

подписанного 
усиленной 

квалифицированно 
й электронной 

подписью 
уполномоченного 

должностного лица 
Уполномоченного 

органа

В сроки, 
установленные 
соглашением о 
взаимодействии 

между
Уполномоченным 
органом и МФЦ

Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

Уполномоченный 
орган/АИС МФЦ/ГИС

Указание 
заявителем в 

заявлении способа 
выдачи результата 

предоставления 
муниципальной 
услуги в МФЦ, а 

так же подача 
заявления через 

МФЦ

Выдача результата 
предоставления 
муниципальной 

услуги заявителю в 
форме бумажного 

документа, 
подтверждающего 

содержание 
электронного 
документа, 
заверенного 

печатью МФЦ; 
Внесение сведений 

в ГИС о выдаче 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги
Направление 

заявителю 
результата 

предоставления 
муниципальной 
услуги в личный 
кабинет на ЕПГУ

В день 
регистрации 
результата 

предоставления 
муниципальной 

услуги

Должностное лицо 
У полномоченного 

органа,
ответственное за 
предоставление 
муниципальной 

услуги

ГИС Результат 
предоставления 
муниципальной 

услуги, 
направленный 

заявителю в личный 
кабинет на ЕПГУ»


