
АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
______________________________________________

 
    от « 29» 06 2011г. № 1763                                                                                                                  г.Кыштым
Об       утверждении      административного    
регламента  исполнения     муниципальной 
функции по организации и осуществлению 
муниципального    земельного      контроля
за использованием  земель  на  территории 
Кыштымского городского округа

В соответствии  со  ст. 72   Земельного кодекса Российской Федерации, ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 №210 – ФЗ  «Об организации предоставления государственных и  муниципальных  услуг»,     Федеральным      законом   от   26.12.2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Уставом Кыштымского городского округа, Положением о земельном контроле на территории Кыштымского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 26.08.2010 № 93, 

постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кыштымского городского округа.

2. Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации, и разместить на официальном сайте администрации Кыштымского городского округа в сети Интернет.

3. Настоящее постановление вступает в силу с 01.07.2011.
          5. Контроль  за   исполнением  настоящего постановления  возложить на  заместителя главы Кыштымского  городского округа по имуществу и земельным отношениям, руководителя Комитета по управлению имуществом И.Р. Гусеву. 
Глава Кыштымского городского округа                                     Л.А. Шеболаева
                                        Приложение
                                                                            к постановлению администрации 

Кыштымского городского округа

                                                                            от 29.06.2011  №1763
Административный регламент 
исполнения муниципальной функции по организации  и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель 
на территории Кыштымского городского округа

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок исполнения муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кыштымского городского округа (далее – муниципальная функция).

Административный регламент исполнения муниципальной    функции по   организации   и    осуществлению   муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кыштымского городского округа (далее - Административный регламент) разработан в целях обеспечения качества  и   эффективности   проверок, проводимых должностными лицами, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по муниципальному земельному контролю.

2. Исполнение муниципальной функции осуществляется Комитетом по управлению имуществом Кыштымского городского округа (далее - Комитет).

В своей  деятельности Комитет взаимодействует в установленном порядке с:
прокуратурой  города Кыштыма;

правоохранительными органами;

уполномоченным органом по осуществлению государственного земельного контроля - Кыштымским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области;

отраслевыми (функциональными) подразделениями администрации Кыштымского  городского округа;

иными заинтересованными организациями, учреждениями и гражданами.
Ответственными исполнителями муниципальной функции являются работники Комитета, уполномоченные на осуществление муниципального земельного контроля в соответствии с Положением о муниципальном земельном контроле на территории Кыштымского городского округа и действующие на основании Положения о Комитете и должностной инструкции специалиста (далее – Муниципальный инспектор).

3. Исполнение  муниципальной    функции осуществляется Комитетом в соответствии с законодательством Российской Федерации и Челябинской области, нормативными правовыми актами Кыштымского городского округа.

При исполнении муниципальной функции Комитет, муниципальные инспекторы  руководствуются:

Конституцией Российской Федерации;

Земельным кодексом Российской Федерации;

Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

Постановлением        Правительства   РФ      от      15.11.2006    N 689 «О государственном земельном контроле» (с изменениями и дополнениями);

Законом Челябинской области от 28.04.2011 N 120-ЗО «О земельных отношениях»;

Законом     Челябинской      области      от     27.05.2010      №584-ЗО «Об административных правонарушениях в Челябинской области»; 

Уставом Кыштымского городского округа;

Положением о муниципальном земельном контроле на территории Кыштымского городского округа, утвержденным решением Собрания депутатов Кыштымского городского округа от 26.08.2010 № 93.

4. Муниципальная функция исполняется в отношении юридических лиц, независимо от организационно-правовой формы и формы собственности, индивидуальных предпринимателей и граждан, являющихся собственниками, землепользователями, землевладельцами и арендаторами земельных участков, расположенных на территории Кыштымского городского округа. 

Лица, чьи права и охраняемые законом интересы затронуты в результате использования   земель    на     территории Кыштымского городского округа, а  также   в   связи    с  исполнением муниципальной функции по организации и осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кыштымского городского округа (далее – заявители) вправе обратиться в Комитет по вопросу осуществления муниципального земельного контроля.
5. Конечным результатом исполнения функции являются:

выявление признаков нарушений земельного законодательства или установление отсутствия таких признаков; 

при обнаружении достаточных фактов, указывающих на административное правонарушение, направление материалов в Кыштымский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области либо в Административную комиссию Кыштымского городского округа для рассмотрения и принятия административных мер.

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

6. Местонахождение Комитета:

Адрес: 456870, г. Кыштым, Челябинской области, пл. К.Маркса, 1;

Телефон приемной Комитета 8 (35151) 4-21-31, факс: 8 (35151) 4-31-15;

Адрес электронной почты: kui_zem@mail.ru;
Адрес официального сайта администрации Кыштымского городского округа:    http://www.adminkgo.ru;
График работы: 

понедельник - пятница с 08.00 до 17.00;

перерыв - с 12.00 до 13.00; 

суббота, воскресенье – выходные дни.

7. Информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан об исполнении муниципальной функции     осуществляется в следующем порядке:

1) Для получения информации о процедурах исполнения муниципальной функции муниципального   земельного контроля   заявители       обращаются в Комитет к муниципальному инспектору:

лично;

по телефону;

в письменном виде почтой.

Если   информация   о процедурах исполнения муниципальной функции по муниципальному земельному контролю, полученная от муниципального инспектора,    не   удовлетворяет   заявителя,  то он лично или по телефону или в письменном виде обращается к:

начальнику отдела по управлению землями Комитета;

  руководителю Комитета.

2) Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

  наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);
   удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

3) Информирование заявителей организуется следующим образом:

  индивидуальное информирование;
  публичное информирование.

4)  Информирование проводится в форме:

   устного информирования;

   письменного информирования.

        5) Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

При принятии телефонного звонка должностным лицом называется наименование органа, фамилия, имя, отчество, занимаемая должность, предлагается обратившемуся представиться и изложить суть вопроса. 

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать 10 минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должно превышать 20 минут.

Должностное лицо при осуществлении индивидуального устного информирования о порядке исполнения муниципальной функции должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других лиц.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может    предложить   заявителям      обратиться   за необходимой информацией в письменном виде.

6) Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей осуществляется путем направления ответов на обращения заявителей почтовым отправлением.

Руководитель Комитета, начальник отдела по управлению землями Комитета определяют непосредственного исполнителя для подготовки ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.

Ответ на обращение гражданина, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.

Ответ на обращения индивидуального предпринимателя, юридического лица направляется по месту их нахождения, указанному в обращении.

При рассмотрении обращения заявителя могут быть назначены внеплановые выездные проверки, направлены запросы, истребованы необходимые документы, приняты иные меры.

Письменные   обращения     граждан рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. Руководителем Комитета могут устанавливаться сокращенные сроки рассмотрения обращений граждан.

Если для рассмотрения обращения заявителя необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен руководителем Комитета, но на срок не более 30 дней.

7)  В   любое время с момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе выполнения муниципальной функции посредством телефона или личного посещения Комитета в установленное для работы (приема) время.

Для получения сведений о ходе выполнения муниципальной функции заявителем указываются (называются) дата направления обращения, фамилия, имя, отчество обратившегося гражданина, индивидуального предпринимателя, наименование юридического лица. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе выполнения (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится муниципальная функция.

8) Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения, а также устно при выездных встречах с населением.

Публикации, выступления должностных лиц Комитета по вопросам осуществления муниципального земельного контроля согласовываются с руководителем Комитета.

9) Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальный сайт администрации Кыштымского городского округа.

10) Организация приема заявителей по вопросам муниципального земельного контроля осуществляется в рабочее время, согласно п.6 Административного регламента, в соответствии со следующим графиком:

руководителем Комитета – каждый понедельник с 15.00 до 17.00;

начальником отдела по управлению землями Комитета,   муниципальным инспектором - ежедневно с 9.00 до16.30.

8.  Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции:

1) плановая   (документарная   или    выездная)    проверка     проводится в соответствии с распоряжением руководителя Комитета о проведении плановой документарной или выездной проверки, принятым на основании утвержденного плана проведения проверок.

2) внеплановая (документарная   или выездная)   проверка     проводится:
 на  основании    обращений и заявлений граждан, свидетельствующих о предполагаемых нарушениях земельного законодательства;
      в соответствии с распоряжением Комитета о проведении внеплановой документарной или выездной проверки, принятым на основании подпункта 1 пункта 18 настоящего Административного регламента. 

3) Общие требования к заявлениям граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, предоставляемым ими в целях проведения Комитетом внеплановой (документарной или выездной) проверки:

заявления представляются на русском языке;
заявление граждан, индивидуальных предпринимателей в обязательном порядке должно содержать:

наименование уполномоченного органа, в который направляется письменное заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

фамилию, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации заявления, телефон.

В заявлении должны быть изложены факты с приложением документов, по мнению заявителей, их подтверждающих:
о предполагаемых нарушениях земельного законодательства;

 указанные в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18   настоящего Административного    регламента.
Заявление должно быть подписано гражданином или индивидуальным предпринимателем с указанием даты его подписания.

Заявление юридических лиц в обязательном порядке должно содержать:

наименование уполномоченного органа, в который направляется письменное заявление, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

наименование, почтовый адрес и адрес местонахождения юридического лица, контактный телефон;

В заявлении должны быть    изложены     факты,     указанные  в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего административного   регламента, с приложением документов, по мнению юридических лиц, их подтверждающих.

Дату и подпись в заявлении юридического лица ставит уполномоченный представитель юридического лица (с приложением документа, подтверждающего его полномочия).
4)  Порядок обращения в Комитет при подаче заявления.

Заявление, являющееся основанием для проведения внеплановой (документарной или выездной) проверки, представляется в Комитет посредством личного обращения гражданина, его уполномоченного лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного лица, или уполномоченного представителя юридического лица, либо направления заявления по почте заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов и уведомлением о вручении). Факт подтверждения направления документов по почте лежит на заявителе.

Полномочия уполномоченного представителя гражданина, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного     представителя     юридического    лица    удостоверяются в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Датой обращения и представления заявления является день регистрации заявления лицом, ответственным за прием документов.

Прием физических лиц и юридических лиц для подачи заявлений, обращений осуществляется в соответствии с графиком работы Комитета, указанным  в  п.6 настоящего Административного регламента.

9.  Сроки исполнения муниципальной функции:

1)  Муниципальная    функция     осуществляется    в   сроки,    указанные в постановлении  Комитета о проведении плановой (внеплановой) проверки. 

Срок исполнения муниципальной функции не может превышать 30 рабочих дней, но может быть продлен по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 9 настоящего Административного регламента. 

2)  Срок исполнения муниципальной функции по проведению плановой (документарной или выездной)   проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

подготовка постановления Комитета о проведении плановой (документарной или выездной) проверки, уведомление о проведении плановой проверки заявителя - не более 10 рабочих дней; 

проведение плановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов   для    малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на основании мотивированного предложения муниципального инспектора, проводящего выездную плановую проверку, срок проведения выездной  плановой проверки может быть продлен руководителем Комитета,   но    не    более    чем    на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3) Срок исполнения муниципальной функции по проведению внеплановой (документарной или выездной) проверки составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:

прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти,  органов   местного самоуправления,   из средств массовой информации о нарушении физическими лицами земельного законодательства, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - о фактах, предусмотренных в абзацах четвертом  и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего Административного регламента - не более 2 рабочих дней;

проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти,   органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего Административного регламента - не более 5 рабочих дней;

подготовка распоряжения Комитета о проведении внеплановой документарной или выездной проверки; согласование проведения внеплановой проверки по основаниям, предусмотренным в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего Административного регламента, в отношении юридических   лиц,  индивидуальных        предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства,     с       прокуратурой     г. Кыштыма;       уведомление о проведении внеплановой выездной проверки заявителя в случае, определенном абзацем первым подпункта 6 пункта 18  Административного регламента - не более 3 рабочих дней;

проведение внеплановой (документарной или выездной) проверки - не более 20 рабочих дней,

10. Акт о результатах проведенной документарной или выездной проверки оформляется непосредственно после ее завершения. 

В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных   расследований,     экспертиз, акт проверки составляется в срок, не   превышающий  трех   рабочих    дней    после   завершения   мероприятий по контролю.

11. Основание для отказа в проведении внеплановой (документарной или выездной) проверки:

обращения   и заявления,    не позволяют установить лицо, обратившееся в Комитет;

обращения и заявления не содержат сведений о фактах, предусмотренных абзацами четвертым и пятым подпункта 1 пункта 18 настоящего Административного регламента.

Такие обращения к рассмотрению не принимаются и возвращаются заявителям в течение 5 рабочих дней с указанием причины отказа в их рассмотрении.

12. Требования к местам исполнения муниципальной функции:

места, в которых исполняется муниципальная функция, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи;

помещения, в которых исполняется муниципальная функция, должны содержать места для ожидания приема заявителям, оборудованные местами для сидения.

13.  Муниципальная функция исполняется бесплатно.

III. Административные процедуры

14. Муниципальный контроль осуществляется в форме выездных и (или) документарных проверок соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами требований, установленных земельным законодательством, иными законами, и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования земель (далее – проверки соблюдения земельного законодательства), в том числе: 

1) соблюдение порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или использование их без оформления в установленном порядке документов, удостоверяющих права на землю;

2) обеспечение   эффективного   использования земель как основы жизни и деятельности жителей, проживающих на территории Кыштымского городского округа;

3) защита муниципальных и общественных интересов в области использования земель;

4) использование земель по целевому назначению, своевременное использованием земельных участков, предназначенных для сельскохозяйственного производства либо для жилищного или иного строительства в указанных целях в течение срока, установленного федеральным законом, либо договором аренды, а также выполнение установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению земель и охране почв от ветровой, водной эрозии и предотвращение других процессов, ухудшающих качественное состояние земель;

5) соблюдение     сроков      возврата    временно     занимаемых     земель и своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное   для     использования по целевому назначению (включая контроль за исполнением обязанностей по рекультивации нарушенных земель, восстановление благоустройства и т.п.);

6) соблюдение особого режима использования земель в водоохранных зонах и в пределах береговой полосы водных объектов;

7) соблюдение порядка переуступки предоставленного права пользования землей на условиях аренды;

8) соблюдение принципа платности пользования землей и своевременного внесения платежей за землю;

9) сохранность межевых знаков границ земельных участков, границ населенных пунктов;

10) предоставление достоверных сведений о состоянии земель;

11) исполнение предписаний по вопросам соблюдения земельного законодательства и устранения нарушений в области использования земель, вынесенных муниципальным инспектором;

12) соблюдение иных требований земельного законодательства и требований, установленных муниципальными правовыми актами в области использования земель, за неисполнение которых предусмотрена административная, дисциплинарная, уголовная, имущественная ответственность.

15. Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:

планирование проверок соблюдения земельного законодательства;

подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства;

проведение документарной или выездной проверки соблюдения земельного законодательства и оформление ее результатов;

проведение проверок устранения нарушений земельного законодательства;

ведение учета проверок соблюдения земельного законодательства.

16. Планирование проверок соблюдения земельного законодательства:

1) Плановые проверки проводятся на основании утвержденного постановлением Комитета ежегодного плана проведения плановых проверок.

2)   Ежегодный    план     проведения    плановых проверок составляется по форме согласно Приложения 1 к настоящему Административному регламенту.

В ежегодных планах проведения плановых проверок указываются следующие сведения:

фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, наименования юридических лиц, в отношении которых осуществляется муниципальная функция;

идентификационный номер налогоплательщика (указываются ИНН и реквизиты документа о постановке на учет в налоговом органе);

цель и основание проведения плановой проверки;

дата и срок проведения плановой проверки;

форма плановой проверки (документарная, выездная);

наименование органа государственного контроля (надзора), с которым плановая проверка проводится совместно.

3) Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем   предпринимательской   деятельности   в    соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

4) Утвержденный план проведения проверок размещается на официальном сайте администрации Кыштымского городского округа.

5) В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Комитет в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в прокуратуру г. Кыштыма.

Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения руководителю Комитета о проведении совместных плановых проверок.

       Комитет рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок.

6) Ответственным за исполнение административного действия по подготовке проекта постановления, которым утверждается ежегодный план проведения плановых проверок, является начальник отдела по управлению землями Комитета.

17. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения плановых проверок:

1) Основанием для начала данного административного действия является наступление очередной даты проведения плановых проверок, определенных ежегодным планом проведения плановых проверок.

2) Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства включает в себя:

подготовку проекта распоряжения Комитета о проведении плановой проверки;

согласование указанного проекта распоряжения Комитета о проведении проверки в соответствии с порядком делопроизводства в Комитете;

предоставление проекта распоряжения на подпись руководителю Комитета;

уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина  о   проведении    плановой      проверки   (приложение 2). 
При подготовке распоряжения Комитета о проведении плановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя используется типовая форма приказа о проведении проверки, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009  № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

Ответственными за исполнение административных действий, предусмотренных настоящим подпунктом, являются специалисты Комитета, осуществляющие данные действия в соответствии с их должностными инструкциями.

3) Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения плановых проверок составляет:

подготовка проекта распоряжения о проведении плановой проверки, согласование данного проекта, представление его на подпись руководителю Комитета – не более 7 рабочих дней;

уведомление   юридического    лица, индивидуального предпринимателя, о проведении плановой проверки не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии постановления руководителя, заместителя руководителя Комитета о проведении плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4) Результатом подготовки к проведению проверки соблюдения земельного законодательства является подписание руководителем Комитета постановления о проведении плановой проверки и уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина о проведении плановой проверки. 

18. Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановых проверок:

1) Основанием проведения внеплановой проверки является:

истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем или гражданином ранее выданного Комитетом предписания об устранении выявленного нарушения земельного законодательства и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель;

поступление в Комитет обращений и заявлений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в результате нарушения земельного законодательства и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель;

 причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, в результате нарушения земельного законодательства и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель;

нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены). 

2) Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства   посредством     проведения  внеплановой проверки включает в себя:

прием и регистрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти,   органов    местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушениях гражданами земельного законодательства, а в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей – о фактах, указанных в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего Административного регламента;

проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти,    органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении гражданами земельного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего Административного регламента;

подготовку проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки;

согласование указанного проекта распоряжения Комитета в соответствии с порядком делопроизводства в Комитете;

предоставление проекта распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки на подпись руководителю Комитета;

согласование проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных       предпринимателей,     относящихся     в     соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, с прокуратурой г. Кыштыма;

подготовка уведомления о проведении внеплановой проверки для направления юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину (уведомление оформляется по форме, установленной в Приложении  2  к  настоящему Административному регламенту);

направление юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину уведомления о проведении внеплановой проверки.

При подготовке распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя используется типовая форма приказа о проведении проверки, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009  № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля». 

Распоряжение     Комитета   о    проведении     внеплановой      проверки в   отношении   гражданина     оформляется    по     форме,      установленной в Приложение 3 к настоящему Административному регламенту. 

3) Ответственным за исполнение административных действий, предусмотренных подпунктом 2 настоящего пункта, являются специалисты Комитета, осуществляющие данные действия в соответствии с их должностными инструкциями. 

4) Основаниями для начала административного действия, предусмотренного абзацами третьим-девятым подпункта 2 пункта 18 настоящего административного регламента, являются:

поступление обращения (заявления) граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации с визой (поручением) руководителя Комитета в отдел по управлению землями Комитета; 

истечение срока исполнения гражданином, юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований земельного законодательства и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, в области использования земель.

5) В случае, если при проведении административного действия, предусмотренного абзацем третьим подпункта 2 пункта 18 настоящего Административного регламента, должностным лицом будет установлено отсутствие в заявлении, обращении, жалобе фактов, указанных в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего Административного регламента, специалист Комитета, уполномоченный на осуществление муниципального земельного контроля:

готовит проект мотивированного ответа об отказе в принятии заявления к рассмотрению;

предоставляет проект ответа на подпись руководителю Комитета;

направляет ответ, подписанный руководителем Комитета, заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо вручает лично под роспись.

6) О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой   выездной    проверки, основания проведения которой указаны в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются Комитетом не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

В случае, если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, граждан возникает угроза причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угроза чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений, причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

7) При согласовании проведения внеплановой выездной проверки субъектов малого или среднего предпринимательства используется типовая форма заявления о согласовании органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры, утвержденная Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009  № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».

8) Срок исполнения административного действия по подготовке к проведению проверки соблюдения земельного законодательства посредством проведения внеплановой проверки составляет:

прием и регистрация обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о нарушении гражданами земельного законодательства, в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей - о фактах, предусмотренных в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего административного регламента - не более 2 рабочих дней;

проверка обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации на наличие в них сведений о нарушении физическими лицами земельного законодательства, либо фактов, указанных в абзацах четвертом и пятом подпункта 1 пункта 18 настоящего административного регламента - не более 5 рабочих дней;

подготовка проекта распоряжения руководителя, заместителя руководителя о проведении внеплановой проверки, согласование данного проекта с органом прокуратуры, представление его на подпись руководителю, заместителю руководителя Комитета, уведомление юридического    лица,   индивидуального    предпринимателя,      гражданина о проведении  внеплановой проверки – не более 3 рабочих дней.

9) Результатом исполнения административного действия является подписание руководителем Комитета распоряжения о проведении внеплановой   документарной   или   выездной проверки или ответа об отказе в проведении внеплановой проверки, уведомление юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина о проведении внеплановой документарной или выездной проверки.

19. Проведение проверки соблюдения земельного законодательства и оформление ее результатов:

1) Основанием для начала административного действия являются распоряжение Комитета о проведении документарной или выездной проверки.

2) Проведение проверки осуществляется муниципальным инспектором, указанным в распоряжении Комитета о проведении проверки.

3) Документарная проверка проводится по месту нахождения Комитета.

Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка в отношении использования земельного участка лицами, не являющимися юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, проводится на территории данного земельного участка.

4) При проведении документарной проверки муниципальный инспектор рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина, имеющиеся в распоряжении Комитета, а также документы, удостоверяющие права данных лиц на земельные участки, акты предыдущих проверок, иные документы.

В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Комитета, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение заявителем обязательных требований, муниципальный инспектор готовит в адрес субъекта проверки запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения   в    ходе    проведения     документарной проверки документы. К запросу  прилагается   заверенная печатью копия постановления Комитета о проведении плановой проверки.

В случае, если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных субъектом проверки документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Комитета документах и (или) полученным в ходе осуществления земельного контроля, муниципальный инспектор направляет информацию об этом в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.

5) При проведении выездной проверки муниципальный инспектор:

начинает плановую выездную проверку с предъявления служебного удостоверения;

знакомит субъекта проверки – руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного    представителя,    гражданина   с постановлением Комитета о проведении проверки, и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, с представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.

6) Срок исполнения административного действия по проведению документарной или выездной проверки составляет не более 20 рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

7) По результатам проведенной документарной или выездной проверки муниципальный инспектор:

составляет в двух экземплярах акт:

при проведении проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - по типовой форме, утвержденной Приказом Минэкономразвития России от 30.042009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

при проведении проверки в отношении гражданина – по форме, установленной Приложением  4 к настоящему Административному регламенту;

при проведении проверки в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя осуществляет в журнале учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя запись о проведенной проверке, содержащую сведения о наименовании органа муниципального контроля (надзора), датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности лиц, проводящих проверку, его подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись.

8) Акт проверки оформляется в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка или его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отсутствия лица, в отношении которого проводилась проверка, или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется  заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое    приобщается   к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

9) В случае если проверка проходила по согласованию с органами прокуратуры, копия акта проверки направляется в этот орган в течение пяти рабочих дней со дня составления акта.

10) В случае выявления нарушения земельного законодательства, лицу, в отношении которого проводилась проверка, одновременно с актом вручается предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, по форме, установленной в Приложении 5 к настоящему Административному регламенту.

11) При обнаружении Муниципальным инспектором признаков административного правонарушения, предусмотренного Кодексом об административных правонарушениях РФ, материалы проверки в течение 5-ти рабочих  дней   с   момента составления   и   подписания   Акта      проверки из Комитета направляются с сопроводительным письмом (пояснительной запиской) в адрес специально уполномоченного государственного органа, осуществляющего государственный земельный контроль, для рассмотрения материалов проверки государственным инспектором и составления протокола об административном правонарушении.

 При обнаружении Муниципальным инспектором признаков административного правонарушения, предусмотренного  Законом Челябинской области  от 27.05.2010 № 584-ЗО «Об административных правонарушениях в Челябинской  области»,   Муниципальный   инспектор    составляет   протокол об административном правонарушении и направляет его в Административную комиссию Кыштымского городского округа.

12)  В случае выявления признаков преступления, материалы, указывающие на его наличие, передаются в правоохранительные органы для принятия решения о возбуждении уголовного дела.

13)  В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности полученных в ходе проверки сведений и в случае выявления достаточных данных, указывающих на наличие события нарушения земельного законодательства, к акту могут прилагаться следующие документы:

объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за совершение нарушений, и другие документы или их копии, имеющие отношение к проверке;

фототаблица с нумерацией каждого фотоснимка;

информация по обмеру площади земельного участка;

иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

14) Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин, в отношении которых проводилась проверка, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки, вправе представить в Комитет в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом проверяемые лица вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии, либо в согласованный срок передать их в Комитет.

20. Проведение проверок устранения нарушений земельного законодательства.
Комитет осуществляет проверки исполнения предписаний, вынесенных на основании материалов проверок, в следующем порядке:

в течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения земельного законодательства, установленного предписанием об устранении нарушения земельного законодательства, Комитетом проводится повторная (внеплановая) проверка устранения нарушения земельного законодательства;

по результатам проведенной проверки муниципальным инспектором составляется акт;

в случае неустранения нарушения земельного законодательства в течение 5 рабочих  дней со дня проведения проверки Комитет направляет материалы проверки в Кыштымский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии либо в Административную комиссию Кыштымского городского округа для принятия соответствующих мер к нарушителю земельного законодательства.

21. Комитет ведет учет проверок соблюдения земельного законодательства. Все составляемые в ходе проверки документы и иная необходимая информация указываются в Журнале проверок соблюдения земельного законодательства, которая должна содержать следующую информацию:

1) дата проведения проверки;

2)наименование юридического лица, фамилия и инициалы уполномоченного представителя юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или его законного представителя; фамилия, имя, отчество, гражданина, в отношении которого проводится проверка;

3) адрес или местоположение проверяемого земельного участка;

4) общая площадь проверенного земельного участка, в квадратных метрах (через дробь может быть указана площадь части земельного участка, на которой выявлено нарушение, в квадратных метрах);

5) номер и дата постановления, на основании которого проведена проверка соблюдения земельного законодательства;

6) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях;

7) характер выявленных нарушений земельного законодательства, статьи и пункты закона, муниципального правового акта, требования которого нарушены;

8) предписание об устранении нарушения земельного законодательства;

9) сведения о передаче акта проверки и материалов по факту нарушения земельного законодательства в области использования земель уполномоченным на составление протокола органам;

10) сведения о результатах проверки исполнения предписания об устранении нарушения земельного законодательства 

IV. Контроль за исполнением муниципальной функции

22. Внутренний (текущий) контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции и принятием решений муниципальным инспектором, осуществляется руководителем Комитета.

23. Внутренний (текущий) контроль осуществляется путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) муниципальных инспекторов.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений 

должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения 

муниципальной функции

24. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений Комитета, муниципального инспектора, осуществляемых (принятых) в ходе  исполнения муниципальной функции.

25. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц и муниципальных инспекторов Комитета, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента производится в административном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Заместитель главы

по имуществу и земельным отношениям,

Руководитель комитета по управлению

имуществом Кыштымского городского округа                                  И.Р. Гусева

                                                                      Приложение  1

                                                                       к Административному регламенту
                                                                       исполнения муниципальной функции 
                                                                       по организации и осуществлению 

                                                                       муниципального земельного контроля
                                                                       за использованием земель на территории 

                                                                       Кыштымского городского округа
План
проведения плановых проверок 
при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Кыштымского городского округа

 на   20___год

	№

п/п
	Наименование юридического лица либо фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя либо фамилия, имя, отчество гражданина, деятельность которого подлежит проверке
	Идентификационный номер налогоплательщика (указываются ИНН и реквизиты документа о постановке на учет в налоговом органе) (заполняется для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей)
	Цель и основания проведения плановой проверки
	Дата и срок проведения плановой проверки
	Форма плановой проверки  (документарная, выездная)
	Наименование органа муниципального контроля, осуществляющего плановую проверку
	Наименование органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, с которым плановая проверка проводится совместно

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Руководитель комитета 
по управлению имуществом                                                             

Кыштымского городского округа     ______________   ______________________ 
                                                                   (подпись)                                             (Ф.И.О.)
                                           Приложение  2

                                                                       к Административному регламенту
                                                                       исполнения муниципальной функции 

                                                                       по организации и осуществлению 

                                                                       муниципального земельного контроля

                                                                       за использованием земель на территории 

                                                                       Кыштымского городского округа
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КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

пл. К. Маркса, 1, г. Кыштым, Челябинской области, 456870,      тел.: (351-51) 4-10-28, 4-21-31, 4-10-30,  факс (351-51) 4-31-15
 от «_____»____________________20___г.     №__________

Кому:
УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении проверки
Уважаемый (мая) ________________!

                                  Ф.И.О.

Уведомляем Вас, что на основании распоряжения Комитета по управлению имуществом Кыштымского городского округа от _______________ № _______ будет проведена проверка соблюдения Вами (либо указать наименование юридического лица) земельного законодательства по использованию земельного участка, расположенного по адресу: _________________________________.
Проверка будет  проводиться по адресу: ____________________________, в _____ часов. 

Просим Вас лично присутствовать при проведении данной проверки.

При себе иметь удостоверение личности, правоустанавливающие документы на пользование данным земельным участком.
Приложение: копия распоряжения о проведении проверки.  
Руководитель комитета          _____________              _______________________ 
                                                         (подпись)                                                            (Ф.И.О.)
____________________________________________________________________   

Ф.И.О. и должность должностного лица непосредственно подготовившего уведомление, контактный телефон                                                                                                                                 
                                                                      Приложение  3
                                                                      к Административному регламенту
                                                                       исполнения муниципальной функции 

                                                                       по организации и осуществлению 

                                                                       муниципального земельного контроля

                                                                       за использованием земель на территории 

                                                                       Кыштымского городского округа                                                                   
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КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
 от «_____»____________________20___г.


№________

О   проведении  (плановой / внеплановой, 

документарной / выездной)        проверки 

соблюдения земельного законодательства

физическим лицом

1. Провести     проверку  соблюдения       земельного     законодательства  в отношении физического лица ________________________________________.

                                                                      (Ф.И.О. лица, в отношении которого проводится проверка)

2. Назначить лицом, уполномоченным на проведение проверки: ________
____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество должность должностного лица уполномоченного на проведение проверки)

         3. Привлечь к проведению проверки: 
         4. Установить, что:

         настоящая проверка проводится с целью: ____________________________
         основанием проведения проверки является: __________________________
         задачами настоящей проверки являются: ____________________________
         5. Проверку провести в период: ____________________________________.

         6. Правовые основания проведения проверки: ________________________ 

________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

7. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: __________.
Руководитель Комитета            ________________       ______________________
                                                                                          (подпись)                                                 (Ф.И.О.)

                                                                                                   Приложение  4

                                                                       к Административному регламенту
                                                                       исполнения муниципальной функции 

                                                                       по организации и осуществлению 

                                                                       муниципального земельного контроля

                                                                       за использованием земель на территории 

                                                                       Кыштымского городского округа
«_____» ______________ 20_____г.
                                                                                                           (дата составления акта) 
____________________________________________                      ____________________________________ 

                 (место составления акта)                                                                        (время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ

соблюдения земельного  законодательства
	№
	


	На основании:
	

	

	(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего приказ о проведении проверки)


была проведена проверка в отношении: _______________________________________
                                                                                                                           (Ф.И.О. гражданина)
	Продолжительность проверки:___________
	

	Акт составлен:  Комитетом по управлению имуществом Кыштымского городского округа
	

	

	


С копией распоряжения о проведении проверки соблюдения земельного законодательства ознакомлен 

	(фамилии, имена, отчества, подпись, дата, время)


	Лицо(а), проводившие проверку:
	

	

	

	(фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

	


В ходе проведения проверки установлено: __________________________________ 
________________________________________________________________________________________________
	Прилагаемые документы:
	


	Подписи лиц, проводивших проверку:
	

	
	


Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются        ___________________                                                                                         

                                                                                                                                              (подпись)
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

	
	

	
	

	
	(фамилия, имя, отчество гражданина, его уполномоченного представителя)


	«
	
	«
	
	20
	
	 г.
	

	
	(подпись)


	Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:
	

	
	(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводивших

проверку)


                               Приложение  5

                                                                        к Административному регламенту
                                                                        исполнения муниципальной функции 

                                                                       по организации и осуществлению 

                                                                       муниципального земельного контроля

                                                                       за использованием земель на территории                                                                                                                     

                                                                       Кыштымского городского округа                                                                                         
	
	«
	
	«
	
	20
	
	 Г.

	
	(дата составления предписания)

	
	
	

	(место составления предписания)
	
	(время составления предписания)


ПРЕДПИСАНИЕ

по устранению нарушений земельного законодательства

Продолжительность проверки: _________ 
                                                                      (кол-во часов) 

Акт составлен: Комитетом по управлению имуществом Кыштымского городского округа.

На основании _____________________________________________________________
                                   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени, отчества (в случае,  

____________________________________________________________________
если имеется), должность руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего приказ о проведении проверки)
была проведена проверка в отношении _______________________________________.   
                                                                                                                           (Ф.И.О. гражданина)

В результате проверки установлено следующее: _______________________________. 
На основании вышеизложенного обязываю Вас в срок до _______________ устранить данное нарушение.
При невыполнении настоящего предписания будет рассмотрен вопрос о привлечении Вас к ответственности, предусмотренной  законодательством.

	Предписание выдано: ______________________________________________________ 
                                                   (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица                   

                                                             (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

	


Предписание получил(а):
 ______________    ___________________________________
                                                                        (подпись)                                         (Ф.И.О.)
	«
	
	«
	
	20
	
	 г.

	


	Пометка об отказе от получения предписания:
	

	
	


Руководитель Комитета 

по управлению имуществом

Кыштымского городского округа      __________________   _______________________ 

                                                                                                   (подпись)                                           (дата)                          




















































































