УТВЕРЖДЕН 

Постановлением администрации

Кыштымского городского округа

24.06.2011г. №1719
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Кыштымского городского округа»

I Общие положения

1. Наименование муниципальной услуги


1.  Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Кыштымского городского округа» (далее – муниципальная услуга). 

2. Органы, участвующие в предоставлении 

муниципальной услуги

2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется  специалистом жилищного отдела администрации Кыштымского городского круга,  ответственным за выполнение конкретного административного действия согласно настоящему административному регламенту (далее – должностные лица жилищного отдела  администрации).
3. Органы исполнительной власти Российской Федерации и Челябинской области, осуществляющие деятельность на территории Кыштымского городского округа Челябинской области, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи гражданам справок и предоставления в жилищный отдел Администрации Кыштымского городского округа информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги:

Кыштымский филиал ОГУП «Областной центр технической инвентаризации»;

Отделение Управления Федеральной миграционной службы России по Челябинской области в г. Кыштыме;

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области Кыштымский отдел;

Отдел Внутренних дел по Кыштымскому городскому округу.

 4. Организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги в части выдачи гражданам справок и предоставления в жилищный отдел Администрации Кыштымского городского округа информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги:

Управление городского хозяйства Администрации Кыштымского городского округа.

3. Нормативно-правовое регулирование предоставления

 муниципальной услуги

5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными-правовыми актами:

Жилищным Кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 года № 188-ФЗ («Российская газета» № 1 от 12 января 2005 г.);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 2003, № 40);

Законом Челябинской области от 16 июня  2005 года № 100-ЗО «О порядке ведения органами местного самоуправления Челябинской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (Южноуральская панорама, № 115, 01.07.2005);

Уставом муниципального образования Кыштымский городской округ  (Кыштымский рабочий № 145, 22.12.2009г.).
4. Описание получателей  муниципальной услуги


6.  Получателями муниципальной услуги являются:

малоимущие граждане Российской Федерации, проживающие на территории муниципального образования  Кыштымского городского округа и признанные по установленным Жилищным Кодексом Российской Федерации основаниям нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и имеющие уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения на 1 члена семьи  менее учетной нормы жилого помещения.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

5. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги


7. Для получения муниципальной услуги необходимы следующие документы: 

1) паспорт, удостоверяющий личность физического лица либо законного представителя физического лица;

2) доверенность, оформленную в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае обращения в жилищный отдел администрации Кыштымского городского округа уполномоченного представителя;
 
 3) выписку из домовой книги или справку о регистрации по месту жительства о составе  семьи (прописке) в занимаемых жилых помещениях;

 4) паспорт и (или) свидетельство о рождении, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и членов его семьи (предъявляются лично);

    
 5) копии документов, подтверждающих родственные отношения гражданина и лиц, указанных в качестве членов его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство  о заключении или расторжении брака (при наличии события);

           6) справки  ГУП «Обл.ЦТИ» и  отдела г. Кыштыма Управления  Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии  по Челябинской области:
          о наличии или отсутствии жилого помещения в собственности гражданина и каждого из членов его семьи;

          о совершении (не совершении) в течение 5 лет, предшествующих дате предоставления муниципальной услуги, гражданско-правовых сделок гражданином и каждым из членов его семьи в отношении жилых помещений, находящихся в собственности гражданина и членов его семьи;
7) документы, подтверждающие временное отсутствие гражданина и (или) членов его семьи или одиноко проживающего гражданина в связи с прохождением военной службы по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также обучением в военных образовательных учреждениях профессионального образования без заключения контракта о прохождении военной службы, отбыванием наказания в виде лишения свободы, заключением под стражу, нахождением на принудительном лечении по решению суда, пропажей без вести и нахождением в розыске, нахождением в учреждениях социального обслуживания населения или образовательных учреждениях интернатного типа на полном государственном обеспечении.
8. Основанием для исполнения муниципальной услуги является очередность заявителя.

9. Требование от заявителя документов, не предусмотренных настоящим регламентом, не допускается.

6. Порядок обращения в жилищный отдел администрации  для подачи документов при получении муниципальной услуги
10. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 7 регламента, представляются  физическим лицом специалисту отдела при личном обращении в отдел.

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги могут направляться в отдел через организации федеральной почтовой связи (в том числе по факсу или электронной почте). При этом днем обращения за муниципальной услугой является дата получения документов отделом.

Факт подтверждения направления документов  по почте лежит на заявителе. 

Датой обращения и предоставления документов  является день поступления и регистрации документов специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.


11. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на 3 этаже здания администрации Кыштымского городского округа, расположенного по адресу: площадь К.Маркса д.1, кабинет № 302.  


Вход в кабинет, где предоставляется муниципальная услуга, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:


1) номер кабинета;


2) фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;


3) режим работы кабинета.


Информационная табличка должна размещаться так, чтобы ее хорошо видели посетители.


Местом ожидания очереди является коридорное пространство, оборудованное местами для сидения.


Каждое рабочее место специалистов отдела должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.


Места для заполнения необходимых документов оборудованы стульями, столами, бланками заявлений, письменными принадлежностями.


Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, Сан Пин Н 2.2.2\2.4.1340-03».


12. Прием получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан в отдел.


13. Часы приема получателей муниципальной  услуги специалистами отдела:

Вторник – среда с 08.00 до 17.00 час., перерыв на обед с 12.00 до 13.00 час.

Консультации и справки предоставляются специалистами отдела в течение всего срока предоставления муниципальной услуги, в том числе и не в приемное время.


Время перерыва для отдыха и питания специалистов отдела устанавливаются правилами внутреннего трудового распорядка администрации Кыштымского городского округа.

 7. Порядок информирования о муниципальной услуге
14. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно заявителям или лицам, уполномоченным ими на основании доверенности, в отделе при личном обращении, а также через организации федеральной почтовой связи (в том числе по факсу или электронной почте).

16. При ответе на телефонные звонки специалист представляется, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность, предлагает представиться собеседнику, выслушивает и уточняет суть вопроса. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.


В случае если специалист отдела, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, телефонный звонок переадресовывается на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


17. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела при личном контакте с гражданами, а также с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты.


18. В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством личного обращения в жилищный отдел, к специалисту, предоставляющему муниципальную услугу.


19. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистами отдела.


Консультации предоставляются по следующим вопросам:


1)  перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


2) источник получения необходимых документов для предоставления муниципальной услуги (орган, организации и их место нахождения);


3)  времени приема и выдачи документов;


4)  другим вопросам по порядку предоставления муниципальной услуги.

8. Сроки предоставления муниципальной услуги

20. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 дней и складывается из следующих сроков:

1) проверка представленных заявителем документов – 1 день;
2) подготовка запроса в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи  объектов недвижимого имущества – 2 дня.

Ответственный исполнитель Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области рассматривает запрос, поступивший от специалиста администрации, и готовит уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений;
3) подготовка проекта Постановления «О предоставлении гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» после получения документов - 1 день;
4) согласование  проекта Постановления должностными лицами в соответствии с Регламентом Администрации Кыштымского городского округа – 2 дня;

5) утверждение полстановления Главой Кыштымского городского округа– 1 день;
6) подготовка выписки из Постановления Администрации Кыштымского городского округа (приложение 1) и направление  ее лично заявителю или через организации федеральной почтовой связи для дальнейшего заключения договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда– 1 день;
7) заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда (приложение 2) -3 дня.
Сроки установленные настоящим пунктом, при необходимости могут быть продлены, с обязательным уведомлением об этом заявителя.


21. Время ожидания в очереди для предоставления в отдел документов и получения консультации не должно превышать 30 минут.


22. Время приема необходимых документов для предоставления муниципальной услуги от гражданина, оценка документов, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 20 минут.

9. Перечень оснований для отказа в предоставлении 

муниципальной  услуги


23. Муниципальная  услуга не предоставляется:


1) физическим лицам, не относящимся к категории заявителей, указанных в пункте 6 настоящего административного регламента;


2) при предоставлении заявителем заведомо недостоверных сведений, предусмотренных статьей 2 Закона Челябинской области от 6 октября 2005 года № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;. 

    3)при представлении документов, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях:

          а) не истек пятилетний срок со дня совершения намеренных действий, предусмотренных статьей 53 Жилищного кодекса Российской Федерации;

б) в случае если на получение освободившегося жилого помещения претендуют граждане, имеющие право на внеочередное получение жилья.

10. Перечень оснований для приостановления действий по предоставлению муниципальной услуги


24. Действия по предоставлению муниципальной услуги могут быть приостановлены до момента принятия решения о предоставлении муниципальной услуги в случае:


1) смерти заявителя;


2) отказа заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи заявления, написанного рукописным способом в произвольной форме.

11. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной  услуги


25. Предоставление муниципальной услуги, информация по определенной проблеме, теме, событию, факту осуществляется отделом на безвозмездной основе.


Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной  услуги отражена в блок- схеме (приложение 3).
Ш. Административные процедуры

12. Структура административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги


26. Прием и регистрация документов на оказание муниципальной услуги 


27. Рассмотрение документов для установления права на муниципальную услугу.


28. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


29. Уведомление  заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги (приложение 4).
13. Прием документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги  


30. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является обращение физического лица в отдел с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 


31. Специалист отдела устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет (паспорт гражданина Российской Федерации), полномочия представителя, а также проводит первичную проверку предоставленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям:


1) тексты документов написаны разборчиво;


2) фамилии, имена, отчества, адреса регистрации и фактического места проживания, даты рождения написаны полностью;


3) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений;


4) документы не исполнены карандашом;


5) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковывать их содержание.


При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист, ведущий прием, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, возвращает документы и предлагает принять меры по устранению недостатков.


32. Если заявителем представлены все необходимые документы, специалист регистрирует документы в установленном законом порядке.


33.Специалист отдела, ведущий прием, осуществляет регистрацию обращения в журнале обращений посетителей. 

14. Направление пользователям результатов

оказания муниципальной услуги


34. Выписка из постановления Администрации Кыштымского городского округа по оказанию муниципальной услуги может выдаваться на руки заявителям при предъявлении паспорта, удостоверяющего личность.

35. Муниципальная услуга считается исполненной, если с заявителем заключен договор социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда или дан мотивированный ответ об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

IY. Порядок и формы контроля за исполнением

муниципальной услуги

15. Контрольная проверка подготовленных документов 

для исполнения муниципальной услуги


36. Начальник отдела осуществляет проверку подготовленных документов для исполнения муниципальной услуги, подписывает их в течение одного рабочего дня и направляет на согласование должностными лицами и Главой Кыштымского городского округа.


37. Результаты исполнения муниципальной услуги регистрируются в журнале исходящей документации.

Y. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица при предоставлении муниципальной услуги

16. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений,

осуществляемых в ходе оказания муниципальной услуги


38. Физические лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов в администрацию Кыштымского городского округа или в Кыштымский городской суд.


39. Предметом обжалования может быть:


1)  решение об отказе в приеме документов;


2) нарушение сроков действий и административных процедур, указанных в настоящем Административном регламенте;


3) некорректное поведение должностных лиц по отношению к гражданину;


4) некомпетентная консультация, данная должностным лицом гражданину.


40. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию).


41. Информация о приеме должностными лицами органов местного самоуправления размещается на информационных стендах в администрации Кыштымского городского округа.


42. Письменные жалобы граждан принимаются, регистрируются и с визой руководителя направляются соответствующему должностному лицу на рассмотрение.


43. Заявитель в письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.


При необходимости в обращении (жалобе) указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием), обстоятельства, на основании которых гражданин считает, что нарушены его  права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая- либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить. К обращению могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные обстоятельства. В этом случае в обращении приводится перечень  прилагаемых к нему документов.


44. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение не рассматривается.


45. По результатам рассмотрения обращения должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований гражданина, либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется гражданину.


46. Продолжительность рассмотрения обращений (жалоб, претензий) граждан или урегулирования споров не должна превышать 30 дней с момента получения  обращения (жалобы, претензии) или возникновения спора.


В случае, если по обращению требуется провести расследования, проверки или обследования, срок его рассмотрения может быть продлен, но не более чем на 15 дней по решению руководителя отдела, если обжалованы действия (бездействие) специалиста, или Главы Кыштымского городского округа, если обжалованы действия (бездействие) начальника отдела. О продлении срока рассмотрения обращения (жалобы) гражданин уведомляется письменно с указанием причин продления.


47. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Заместитель Главы Кыштымского городского округа 

по имуществу и земельным отношениям, Руководитель 

Комитета по управлению имуществом                                                     И.Р. Гусева

Приложение 1
к Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление малоимущим 

гражданам по договорам социального найма жилых 

помещений муниципального жилищного фонда 

Кыштымского городского округа»
ВЫПИСКА

из постановления Администрации Кыштымского городского округа 
от «____» ____________201_г. № ____  «___________________________»

                                                             наименование постановления

Предоставить по договору социального найма  муниципальное жилое помещение по адресу: ул. ______________________ в городе Кыштыме, общей площадью _________ кв.м.   __________________________(Ф.И.О. гражданина), ________________ года рождения, состоящей (го) в списке нуждающихся в жилье граждан с _______________ года, состав семьи ______ человек.

Начальник жилищного отдела

Администрации Кыштымского городского округа

                      Л.Н. Олейник

Приложение 2
К Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление малоимущим 

гражданам по договорам социального найма жилых 

помещений муниципального жилищного фонда

Кыштымского городского округа» 
ТИПОВОЙ ДОГОВОР

СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

N ________________

____________________________                             "__" _______________ 200_ г.

(наименование муниципального                                    (дата, месяц, год)

        образования)

_______________________________________________________________________,

      (наименование уполномоченного органа государственной       власти Российской Федерации, органа государственной      власти субъекта Российской Федерации, органа местного   самоуправления либо иного управомоченного собственником лица) 

действующий от имени собственника жилого помещения ______________________
_______________________________________________________________________ (указать собственника: Российская Федерация,     субъект Российской Федерации, муниципальное образование)
на основании ___________________________________ от "__" __________ г. N ___,

                  (наименование                уполномочивающего                   документа)

именуемый в дальнейшем Наймодатель,    с    одной    стороны,    и

гражданин(ка) __________________________________________________________,

                                                               (фамилия, имя, отчество)

именуем ый в дальнейшем Наниматель, с другой стороны, на  основании решения о предоставлении жилого помещения от "__" ________ 200_ г. N _____________ заключили настоящий договор о нижеследующем.

I. Предмет договора

    1. Наймодатель передает Нанимателю и  членам   его   семьи   в бессрочное владение и пользование изолированное жилое   помещение,

находящееся в ___________________________________________________________
               (государственной, муниципальной - нужное указать)

собственности, состоящее из ___ комнат(ы) в ________________________________
квартире (доме) общей площадью _____ кв. метров, в том числе жилой

_____ кв. метров, по адресу: _______________________________________________
дом N ______, корпус N _____________, квартира N ____________, для проживания в нем, а также обеспечивает предоставление   за   плату коммунальных услуг: _______________________________________________________________________
                    (электроснабжение, газоснабжение, в том числе

_______________________________________________________________________
      газ в баллонах, холодное водоснабжение, водоотведение

_______________________________________________________________________
(канализация), горячее водоснабжение и теплоснабжение (отопление),

_______________________________________________________________________
 в том числе приобретение и доставка твердого топлива при наличии

______________________________________________________________________.

               печного отопления, - нужное указать)

2. Характеристика предоставляемого жилого помещения, его технического состояния, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, указана в техническом паспорте жилого помещения.

3. Совместно с Нанимателем в жилое помещение вселяются следующие члены семьи:

1) _____________________________________________________________________;

           (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень   родства с Нанимателем)

2) _____________________________________________________________________;

           (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень   родства с Нанимателем)

3) _____________________________________________________________________.

           (фамилия, имя, отчество члена семьи и степень  родства с Нанимателем)

II. Обязанности сторон

4. Наниматель обязан:

а) принять от Наймодателя по акту в срок, не превышающий 10 дней со дня подписания настоящего договора, пригодное для проживания жилое помещение, в котором проведен текущий ремонт, за исключением случаев, когда жилое помещение предоставляется во вновь введенном в эксплуатацию жилищном фонде (акт должен содержать только дату составления акта, реквизиты и стороны договора социального найма, по которому передается жилое помещение, сведения об исправности жилого помещения, а также санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем на момент подписания акта, дату проведения текущего ремонта, сведения о пригодности жилого помещения для проживания, подписи сторон, составивших акт);

б) соблюдать правила пользования жилыми помещениями;

в) использовать жилое помещение в соответствии с его назначением;

г) поддерживать в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, обеспечивать их сохранность. При обнаружении неисправностей жилого помещения или санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, немедленно принимать возможные меры к их устранению и в случае необходимости сообщать о них Наймодателю или в соответствующую управляющую организацию;

д) содержать в чистоте и порядке жилое помещение, общее имущество в многоквартирном доме, объекты благоустройства;

е) производить текущий ремонт занимаемого жилого помещения.

К текущему ремонту занимаемого жилого помещения, выполняемому Нанимателем за свой счет, относятся следующие работы: побелка, окраска и оклейка стен, потолков, окраска полов, дверей, подоконников, оконных переплетов с внутренней стороны, радиаторов, а также замена оконных и дверных приборов, ремонт внутриквартирного инженерного оборудования (электропроводки, холодного и горячего водоснабжения, теплоснабжения, газоснабжения).

Если выполнение указанных работ вызвано неисправностью отдельных конструктивных элементов общего имущества в многоквартирном доме или оборудования в нем либо связано с производством капитального ремонта дома, то они производятся за счет Наймодателя организацией, предложенной им;

ж) не производить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения без получения соответствующего согласования, предусмотренного жилищным законодательством Российской Федерации;

з) своевременно и в полном объеме вносить в установленном порядке плату за жилое помещение и коммунальные услуги по утвержденным в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам и тарифам.

В случае невнесения в установленный срок платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги Наниматель уплачивает Наймодателю пени в размере, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, что не освобождает Нанимателя от уплаты причитающихся платежей;

и) переселиться с членами своей семьи в порядке, установленном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома, в котором он проживает (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя), в предоставляемое Наймодателем жилое помещение, отвечающее санитарным и техническим требованиям;

к) при расторжении настоящего договора освободить в установленные сроки и сдать по акту Наймодателю в исправном состоянии жилое помещение, санитарно-техническое и иное оборудование, находящееся в нем, оплатить стоимость не произведенного Нанимателем и входящего в его обязанности ремонта жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, или произвести его за свой счет, а также погасить задолженность по оплате за жилое помещение и коммунальные услуги;

л) допускать в заранее согласованное сторонами настоящего договора время в занимаемое жилое помещение работников Наймодателя или уполномоченных им лиц, представителей органов государственного надзора и контроля для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

м) информировать Наймодателя об изменении оснований и условий, дающих право пользования жилым помещением по договору социального найма, не позднее 10 рабочих дней со дня такого изменения;

н) нести иные обязанности, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

5. Наймодатель обязан:

а) передать Нанимателю по акту в течение 10 дней со дня подписания настоящего договора свободное от прав иных лиц и пригодное для проживания жилое помещение в состоянии, отвечающем требованиям пожарной безопасности, санитарно-гигиеническим, экологическим и иным требованиям;

б) принимать участие в надлежащем содержании и в ремонте общего имущества в многоквартирном доме, в котором находится сданное по договору социального найма жилое помещение;

в) осуществлять капитальный ремонт жилого помещения.

При неисполнении или ненадлежащем исполнении Наймодателем обязанностей по своевременному проведению капитального ремонта сданного внаем жилого помещения, общего имущества в многоквартирном доме, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в жилом помещении, Наниматель по своему выбору вправе потребовать уменьшения платы за жилое помещение, либо возмещения своих расходов на устранение недостатков жилого помещения и (или) общего имущества в многоквартирном доме, либо возмещения убытков, причиненных ненадлежащим исполнением или неисполнением указанных обязанностей Наймодателем;

г) предоставить Нанимателю и членам его семьи в порядке, предусмотренном Жилищным кодексом Российской Федерации, на время проведения капитального ремонта или реконструкции дома (когда ремонт или реконструкция не могут быть произведены без выселения Нанимателя) жилое помещение маневренного фонда, отвечающее санитарным и техническим требованиям.

Переселение Нанимателя и членов его семьи в жилое помещение маневренного фонда и обратно (по окончании капитального ремонта или реконструкции) осуществляется за счет средств Наймодателя;

д) информировать Нанимателя о проведении капитального ремонта или реконструкции дома не позднее чем за 30 дней до начала работ;

е) принимать участие в своевременной подготовке дома, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, к эксплуатации в зимних условиях;

ж) обеспечивать предоставление Нанимателю предусмотренных в настоящем договоре коммунальных услуг надлежащего качества;

з) контролировать качество предоставляемых жилищно-коммунальных услуг;

и) в течение 3 рабочих дней со дня изменения цен на содержание, ремонт жилья, наем жилых помещений, тарифов на коммунальные услуги, нормативов потребления, порядка расчетов за предоставленные жилищно-коммунальные услуги информировать об этом Нанимателя;

к) производить или поручать уполномоченному лицу проведение перерасчета платы за жилое помещение и коммунальные услуги в случае оказания услуг и выполнения работ ненадлежащего качества и (или) с перерывами, превышающими установленную продолжительность;

л) принять в установленные сроки жилое помещение у Нанимателя по акту сдачи жилого помещения после расторжения настоящего договора;

м) нести иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

III. Права сторон

6. Наниматель вправе:

а) пользоваться общим имуществом многоквартирного дома;

б) вселить в установленном законодательством Российской Федерации порядке в занимаемое жилое помещение иных лиц, разрешать проживание в жилом помещении временных жильцов, сдавать жилое помещение в поднаем, осуществлять обмен или замену занимаемого жилого помещения.

На вселение к родителям их детей, не достигших совершеннолетия, согласия остальных членов семьи и Наймодателя не требуется;

в) сохранить права на жилое помещение при временном отсутствии его и членов его семьи;

г) требовать от Наймодателя своевременного проведения капитального ремонта жилого помещения, надлежащего участия в содержании общего имущества в многоквартирном доме, а также предоставления предусмотренных настоящим договором коммунальных услуг надлежащего качества;

д) требовать с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, изменения настоящего договора;

е) расторгнуть в любое время настоящий договор с письменного согласия проживающих совместно с Нанимателем членов семьи;

ж) осуществлять другие права по пользованию жилым помещением, предусмотренные Жилищным кодексом Российской Федерации и федеральными законами.

7. Члены семьи Нанимателя, проживающие совместно с ним, имеют равные с Нанимателем права и обязанности, вытекающие из настоящего договора. Дееспособные члены семьи несут солидарную с Нанимателем ответственность по обязательствам, вытекающим из настоящего договора.

8. Наймодатель вправе:

а) требовать своевременного внесения платы за жилое помещение и коммунальные услуги;

б) требовать допуска в жилое помещение в заранее согласованное сторонами настоящего договора время своих работников или уполномоченных лиц для осмотра технического и санитарного состояния жилого помещения, санитарно-технического и иного оборудования, находящегося в нем, для выполнения необходимых ремонтных работ, в случае расторжения договора, а для ликвидации аварий - в любое время;

В соответствии с Решением Верховного Суда РФ от 16.01.2008 N ГКПИ07-1022 в подпункте "в" пункта 8 не предусмотрено право наймодателя запретить вселение нанимателем в занимаемое им жилое помещение своего супруга, своих детей и родителей в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

в) запретить вселение в занимаемое Нанимателем жилое помещение граждан в качестве проживающих совместно с ним членов семьи в случае, если после такого вселения общая площадь соответствующего жилого помещения на 1 члена семьи станет меньше учетной нормы.

IV. Порядок изменения, расторжения

и прекращения договора

9. Настоящий договор может быть изменен или расторгнут по соглашению сторон в установленном законодательством Российской Федерации порядке в любое время.

10. При выезде Нанимателя и членов его семьи в другое место жительства настоящий договор считается расторгнутым со дня выезда.

11. По требованию Наймодателя настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в следующих случаях:

а) использование Нанимателем жилого помещения не по назначению;

б) разрушение или повреждение жилого помещения Нанимателем или другими гражданами, за действия которых он отвечает;

в) систематическое нарушение прав и законных интересов соседей, которое делает невозможным совместное проживание в одном жилом помещении;

г) невнесение Нанимателем платы за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение более 6 месяцев.

12. Настоящий договор может быть расторгнут в судебном порядке в иных случаях, предусмотренных Жилищным кодексом Российской Федерации.

V. Прочие условия

13. Споры, которые могут возникнуть между сторонами по настоящему договору, разрешаются в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

14. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, один из которых находится у Наймодателя, другой - у Нанимателя.

Наймодатель _____________                 Наниматель _____________

              (подпись)                                (подпись)

М.П.

Приложение 3
К Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление малоимущим 

гражданам по договорам социального найма жилых 

помещений муниципального жилищного фонда 
Кыштымского городского округа»
Блок-схема
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление малоимущим гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда  Кыштымского городского округа»

	 
	 
	Заявитель
	 
	 

	 
	 
	Предоставление документов 
	 
	 

	 
	 
	Проверка представленных заявителем документов
(1рабочий день)
	 
	 

	
	
	Подготовка запроса  о наличии или отсутствии жилого помещения в собственности гр-на и каждого из членов его семьи 
(в течение 2 рабочих дней)
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	Подготовка проекта Постановления «О предоставлении гражданам по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда» и его согласование                                                               (3 рабочих дня)
	 
	 

	 
	 
	Подготовка выписки из Постановления и передача ее заявителю для заключения договора соц. найма                                                 (1рабочий день)
	 
	 

	
	
	Заключение договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда

(3 рабочих дня)
	
	

	
	
	
	
	

	 
	 
	Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	 
	 

	Да
	 
	 
	Нет

	Отказ в предоставлении муниципальной услуги
	 
	 
	Поиск запрашиваемой заявителем информации

	 
	 
	Регистрация и направление ответа заявителю 

(в течении 2 дней со дня оформления)
	 
	


Приложение 4
К Административному регламенту предоставления

муниципальной услуги «Предоставление малоимущим 

гражданам по договорам социального найма жилых 

помещений муниципального жилищного фонда 
Кыштымского городского округа»
Заявителю

(ФИО, адрес места жительства)

 

 
Информационное письмо
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
 
На Ваш запрос о предоставлении жилого помещения на условиях социального найма  гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, сообщаю, что в предоставлении муниципальной услуги Вам отказано в связи_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указать причину)

 

Начальник жилищного отдела Администрации 

Кыштымского городского округа            ________________          _______________







(Подпись)

      (Ф.И.О.)

