
АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от « 03 201*У .№ 300 г. Кыштым

Об утверждении Порядка приема и 
обработки сообщений по 
бронированию муниципального 
автомобильного транспорта в 
Кыштымском городском округе

В рамках достижения целей и задач по реализации «Мероприятий по 
городскому управлению»«Дорожной карты реализации пилотного проекта по 
цифровизации городского хозяйства администрации Кыштымского 
городского округа»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Порядок приема и обработки сообщений по 
бронированию муниципального автомобильного транспорта в Кыштымском 
городском округе (приложение 1).

2. Утвердить перечень ответственных должностных лиц за прием и 
обработку сообщений по бронированию муниципального автомобильного 
транспорта в Кыштымском городском округе(приложение 2).

3. Организацию исполнения настоящего постановления возложить на 
управляющего делами администрации Кыштымского городского округа 
Макурову С.Г.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы Кыштымского городского округа по информационным 
технологиям Зарубину Е.А.

Г лава Кыштымского городского округа ф, Л.А. ШеболаеваПодписан:
Шеболаева
Людмила
Александровна
Дата: 2021.03.12 10:
41:34+05'00'



Приложение 1 
к постановлению администрации 
Кыштымского городского округа 
от «У/» 0$____ 2021 г. № SOO

Порядок
приема и обработки сообщений по бронированию муниципального 

автомобильного транспорта в Кыштымском городском округе

1 .Общие положения

1. Порядок приема и обработки сообщений по бронированию 
муниципального автомобильного транспорта в Кыштымском городском 
округе (далее -  Порядок) определяет условия и механизм бронирования 
муниципального автомобильного транспорта дляработников администрации 
Кыштымского городского округа, ее структурных подразделений и 
отраслевых органов при осуществлении поездок за пределы территории 
Кыштымского городского округа с использованием программного продукта.

2. Автомобильный транспорт предоставляется,в связи с исполнением 
должностных обязанностей, заместителями главы Кыштымского городского 
округа, руководителями структурных подразделений и отраслевых органов 
администрации Кыштымского городского округа.

2. Участники процесса

3. Эксплуатацию программного продукта по бронированию 
муниципального автомобильного транспорта в Кыштымском городском 
округе (далее -  Программа) осуществляют следующие участники процесса:

Оператор Программы- Министерство информационных технологий, 
связи и цифрового развития Челябинской области;

Администратор Программы — специалист Управления по
информационным технологиям администрации Кыштымского городского 
округа;

УчастникиПрограммы- специалисты администрации Кыштымского 
городского округа, её структурных подразделений и отраслевых органов, 
лица ответственные за заполнение системы на основе поданных заявок.

Пользователи Программы-специалисты администрации Кыштымского 
городского округа, её структурных подразделений и отраслевых органов, 
лица, осуществляющие бронирование транспорта, в соответствии с пунктом 
2 настоящего Порядка.

3. Порядок использования муниципального 
автотранспорта

4. НастоящийПорядок распространяется на использование:



1) служебного автотранспорта, закрепленного для транспортного 
обслуживания, за отраслевым органом администрации Кыштымского 
городского округа, наделенным правами юридического лица, закрепленного 
или закрепленного на праве оперативного управления;

2) служебного автотранспорта, закрепленного за заместителями Г лавы 
Кыштымского городского округа или иными руководителями с 
персональным закреплением или закрепленного за органами местного 
самоуправления на праве оперативного управления без персонального 
закрепления;

3) транспорта, закрепленного за муниципальными учреждениями 
(предприятиями).

5. Время предоставления муниципального автомобильного транспорта 
должностным лицам, указанным в пункте 2 настоящего Порядка, 
устанавливается в соответствии с графиком их работы с учетом требований 
Трудового кодекса Российской Федерации.

При необходимости предоставления муниципального автомобильного 
транспорта в выходные и праздничные дни в адрес отраслевого органа 
администрации Кыштымского городского округа, за которым закреплено 
транспортное средство, заблаговременно направляется письменная 
заявка(приложение к настоящему Порядку).Результат рассмотрения заявки 
доводится до лица, непосредственно предоставившего заявку.

Муниципальный автомобильный транспорт может использоваться 
работниками, не относящимися к работникам,указанным в пункте 2 
настоящего Порядка, для исполнения ими своих должностных обязанностей 
по решению должностных лиц, указанных в пункте 2 настоящего Порядка.

Участник Программы каждый рабочий понедельник вносит данные в 
Программу о дате, времени отправления и пункте назначения 
дляподведомственного ему автомобильного транспорта на всю рабочую 
неделю, в соответствии с заявками(приложение к настоящему Порядку), 
полученными от специалистовподведомственных ему управлений, отделов 
администрации Кыштымского городского округа и отраслевых органов 
администрации Кыштымского городского округа.

7. Участник Программы заполняет в Программе, для 
подведомственного ему автомобильного транспорта, данные о дате, времени 
отправления и пункте назначения.

Участник Программы обязан своевременно вносить изменения во 
внесенную ранее информацию, не позднее 1 часа после получения им 
сведений о необходимости изменения с указанием в комментариях причин.

8. Пользователь Программы имеет возможность забронировать 
свободные места в автомобильном транспорте, основанием для 
бронирования может быть прикрепленный в Программу документ, 
подтверждающий необходимость данного бронирования. При получении по 
электронной почте сведений об отмене поездки, Пользователь Программы 
имеет право провести повторное бронирование другого автомобильного



транспорта. Одновременное бронирование мест в нескольких автомобильных 
транспортах, следующих в одном направлении, не допустимо. Участник 
Программы имеет право исключить сдвоенное бронирование мест в 
автомобильном транспорте.

Информация о любых изменениях в бронировании автомобильного 
транспорта или изменении времени и маршрута движения автомобильного 
транспорта, внесенных Участником Программы будут отправлены на 
указанный адрес электронной почты Пользователя Программы.

9. Администратор Программы обеспечивает техническую поддержку и 
обеспечение функционирование Программы в администрации Кыштымского 
городского округа:

формирует базу автомобильного транспорта;
формирует базу УчастниковПрограммы, в соответствии с приказами о 

назначении специалистов администрации Кыштымского городского округа, 
её структурных подразделений и отраслевых органов, ответственных за 
внесение информации о движении автомобильного транспорта в Программу.

выполнение мероприятий по выводу Программы из эксплуатации на 
основании правового акта Оператора Программы о выводе Программы из 
эксплуатации.

10. Оператор Программы организует работы по модернизации и 
развитию функциональных возможностей Программы, эксплуатации, выводу 
Программы из эксплуатации, обеспечивает защиту информации, 
содержащейся в базах данных Программы, работоспособность средств и 
систем защиты информации, обработку персональных данных, 
содержащихся в Программе.

4. Ответственность участников процесса

11. Ответственные должностные лицанесут ответственность за 
выполнение обязательств,предусмотренных настоящим Порядком.

Управляющий делами С.Г.Макурова



Приложение 1 к 
Порядку приема и обработки 
сообщений по бронированию 

муниципального автомобильного 
транспорта в Кыштымском 

городском округе

Заявка
на предоставление служебного автомобильного транспорта

№
п/

Содержание заявки Поле, заполняемое 
Заказчиком

1. Цель поездки/командировки или копия 
документа на основании которого необходимо 
организовать поездку

2.
Маршрут поездки/командировки

3. Дата и время выезда
4. Дата и время возвращения
5. Адрес места отправления
6. Необходимое количество бронированных мест
7. Количество суток поездки
8. Данные лица, подающего заявку (Ф.И.О., 

должность, контактный телефон)



Приложение 2 
к постановлению администрации 
Кыштымского городского округа 

от « - / / »  PJ2021 г. № SOO

Перечень ответственных должностных лиц за прием и обработку сообщений по бронированию муниципального
автомобильного транспорта в Кыштымском городском округе

№
п/п

О рганизация Ф ИО Долж ность Роль Тип транспорта

1
Администрация 
Кыштымского 

городского округа

Захарчук Светлана 
Александровна

Начальник общего 
отдела

Участник
Программы

1) ГАЗ 2217 
К200АМ

Муратов Адик Адгамович 
89080705147
2) Ауди А6 

033700
Гусев Сергей Валерьевич 

89518133327

2

Управление по делам 
образования 

администрации 
Кыштымского 

городского округа

По согласованию По согласованию Участник
Программы

1)Лада Приора 
М375ТУ

Литвинов Сергей Владимирович 
83515142031

2)Фольксваген Поло 
Х567СХ

Астахов Владимир Николаевич 
83515142031

3
Комитет по 
управлению 
имуществом

По согласованию По согласованию Участник
Программы

ГАЗ 3110 
УОЗОНО

Нигматуллин Асхад Кирамтулович 
89080933885



№
п/п

О рганизация Ф ИО Д олж ность Роль Тип транспорта

4 МУ «оке» По согласованию По согласованию Участник
Программы

Лифан Х50 
Х171ТА 
Норкин

Сергей Владимирович 
89514413537

5

Финансовое 
управление 

администрации 
Кыштымского 

городского округа

По согласованию По согласованию Участник
Программы

Шкода Рапид 
А444МЕ

Ерошкин Сергей Юрьевич 
89507499511

6

Комитет природных 
ресурсов и охраны 
окружающей среды 

администрации 
кыштымского 

городского округа

По согласованию По согласованию Участник
Программы

Лада 2131 
Т290РС 
Сыпко

Олег Евгеньевич 
89193581815

7 УСЗН администрации 
Кыштымского 

городского округа По согласованию По согласованию Участник
Программы

Рено Логан 
Т808РС 

Лашманов 
Александр 

Владимирович 
89634744314

8 МУ «КЦСОН»

По согласованию По согласованию Участник
Программы

1) ВАЗ 2115 
У848МК

Анисимов Андрей Александрович 
89193470173

2) ГАЗ 32213 
А393ВА

Ваганов Сергей Расимович 
89080588402

3) Рено Логан



№
п/п

О рганизация Ф И О Долж ность Роль Тип транспорта

кзозст
Ваганов Сергей Расимович 

89080588402
9 Управление городского 

хозяйства 
администрации 
Кыштымского 

городского округа

По согласованию По согласованию Участник
Программы

Шкода Рапид 
А481АА

Сигаев Александр Владимирович 
89080552264

10 МУ «Управление 
культуры 

Кыштымского 
городского округа»

По согласованию По согласованию Участник
Программы

ГАЗ 2217 
0862МК 
Маркин

Сергей Григорьевич 
89507296256


