Приложение 

к постановлению администрации 

Кыштымского городского округа

от «___» ______20__. № ________
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги

«Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части»

1.  Общие положения

1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части» (далее – административный регламент)  разработан с целью  определения сроков и последовательности административных процедур и административных действий администрации Кыштымского городского округа  (далее – администрация), установления порядка взаимодействия по предоставлению  муниципальной услуги «Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части» (далее – муниципальная услуга).
Настоящий административный регламент применяется в случаях проведения работ на проезжей части.

2. Целью разработки настоящего административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной услуги, в том числе:

1) определение должностных лиц, ответственных за выполнение отдельных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги;

2) упорядочение административных процедур;

3) устранение избыточных административных процедур;

4) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги;

5) предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2. Нормативно-правовое регулирование предоставления

муниципальной услуги

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными  правовыми актами:
Градостроительным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 10.12.1995 № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»; Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление Правительства Российской Федерации от  30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства»;
Приказ Минтранса России от 17.03.2015 № 43 «Об утверждении Правил подготовки проектов и схем организации дорожного движения»;

Распоряжение Росавтодора от 02.03.2016 № 303-р «Об издании и применении ОДМ 218.6.019-2016 «Рекомендации по организации движения и ограждения  мест производства дорожных работ»;

Уставом  Кыштымского городского округа;

Решение Собрания депутатов Кыштымского городского округа  от 23.05.2017 г. № 282 «Об утверждении Правил благоустройства Кыштымского городского округа».

3. Описание получателей  муниципальной услуги

4. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, обратившиеся за согласованием схемы  движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части  (далее – заявители).


5. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, наделенный правом в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими органами, органами местного самоуправления и организациями при  предоставлении муниципальной услуги. 
        4. Органы, участвующие в  предоставлении  муниципальной услуги

6. Полное наименование муниципальной услуги «Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части».

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется:

Управлением городского хозяйства администрации Кыштымского городского округа (далее – УГХ).

5. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги

8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель предоставляет самостоятельно:

1) заявление о согласовании схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ, составленное по форме, согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;

2)  схема движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проведения работ на проезжей части в 3-х экземплярах:

схема движения составляется для участка временного изменения движения, на которой отображаются:

проезжая часть, обочины, разделительная полоса;

пересечения и примыкания в одном уровне, железнодорожные переезды;

пересечения и примыкания в разных уровнях (или отдельно съезды и выезды);

искусственные сооружения, автобусные остановки;

специально устраиваемые объезды;

пешеходные и велосипедные дорожки;
ширина проезжей части и обочин, разделительных полос, велосипедных и пешеходных дорожек, специально устроенных объездов;

временные дорожные знаки (с привязкой), светофоры,  существующая и временная дорожная разметка, ограждающие направляющие устройства, сигнальные фонари, расположение машин и механизмов, другие технические средства;

закрытые чехлами или демонтированные дорожные знаки, демаркированная  дорожная разметка.

          На схеме движения также указывается вид и характер дорожных работ,

сроки их исполнения, наименование организации, проводящей работы, телефоны и фамилии должностных лиц, составивших схему движения и ответственных за проведение работ.

3) приказ о назначении лица, ответственного за производство работ в 3-х экземплярах (копии);

4) должностная инструкция на лицо, ответственное за производство работ в 3-х экземплярах (копии); 

5) ордер на производство земляных работ (копия).

6) проект схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части, согласованный со всеми владельцами (собственниками) коммуникаций (для выполнения работ, связанных с переносом или переустройством инженерных сетей и коммуникаций или проводимых в местах прокладки таких коммуникаций). Согласование осуществляется заявителем самостоятельно.
7) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя);
8) документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, действовать от его имени.
6. Порядок обращения  в УГХ для подачи документов при получении муниципальной услуги

9. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 8  настоящего административного регламента, представляются  заявителем при личном обращении:

 специалисту УГХ, по адресу: г. Кыштым, пл. К. Маркса, 1.


10. Помещения для предоставления муниципальной услуги  должны быть оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:


1) номер кабинета;


2) фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги;


3) режим работы кабинета.


Информационная табличка должна размещаться так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Местом ожидания очереди является коридорное пространство, оборудованное местами для сидения.


Каждое рабочее место специалистов УГХ должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.


Места для заполнения необходимых документов оборудованы стульями, столами, бланками заявлений, письменными принадлежностями.


Требования к помещению должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы, Сан Пин Н 2.2.2\2.4.1340-03» и законодательству Российской Федерации о социальной защите инвалидов.


11. Прием получателей муниципальной услуги ведется в порядке живой очереди при личном обращении граждан. 


12. Часы приема получателей муниципальной услуги специалистами УГХ  указаны в приложении 2 к настоящему административному регламенту.


13. Консультации и справки получателю предоставляются специалистами УГХ в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

7. Требования к порядку информирования

о предоставлении муниципальной услуги

14. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе текст настоящего административного регламента, размещаются:

1) на информационных стендах в УГХ;

2) на  Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.pgu.pravmin74.ru или http://www.gosuslugi.ru (далее – Портал);
3) на официальном сайте администрации Кыштымского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
15. Информация о местах нахождения, графике работы, номерах справочных телефонов, номере телефона-автоинформатора, об адресах электронной почты и официальных сайтов в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» УГХ содержится в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

16. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить в письменной форме, устной форме, посредством публичного информирования.

17. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги должна содержать:

место нахождения, график работы, время приема и выдачи документов УГХ;

категории получателей муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением таких документов на документы, которые заявителю необходимо предоставить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе предоставить по собственной инициативе;

максимальный срок предоставления муниципальной услуги;

возможность приостановления предоставления муниципальной услуги, и на какой срок;

порядок обжалования действий (бездействия) и решений УГХ.   

18. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги может получить любое физическое или юридическое лицо (далее – лицо, обратившееся за информированием).

19. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги в письменной форме, лицо, обратившееся за информированием, может получить посредством личного представления в УГХ письменного обращения, его направления почтовым отправлением или по электронной почте.

20. Письменное обращение об информировании о муниципальной услуге, составляется в произвольной форме, и должно содержать фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, обратившегося за информированием, описание предмета обращения, а также, в том случае, если обращение направлено с помощью почтовой связи, почтовый адрес, на который следует направить ответ.

После поступления письменного обращения в  УГХ, специалист, ответственный за информирование, регистрирует поступившее письменное обращение в журнале регистрации.

В том случае, если в письменном обращении не указана фамилия лица, обратившегося за информированием, и почтовый адрес, на который должен быть отправлен ответ (если письменное обращение отправлено с помощью почтовой связи), ответ на такое обращение не дается.

Ответ на письменное обращение направляется тем же способом, которым было направлено письменное обращение.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информирования о наименовании органа, в который позвонил гражданин, а также фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) специалиста, ответственного за информирование. 
Во время разговора специалист, ответственный за информирование,  должен произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления телефонного звонка на другой аппарат.
При невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос, специалист УГХ предлагает лицу, обратившемуся за информированием, перезвонить в определенный день и в определенное время или разъясняет право обратиться с письменным обращением в УГХ с указанием требований к оформлению обращения. 

Устное информирование лица, обратившегося за информированием, как при личном обращении, так и по телефону, осуществляется не более 15 минут.

7. Срок предоставления муниципальной услуги

21. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 10  рабочих дней и складывается из следующих сроков:

1) прием и регистрация представленных заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день;

2)
рассмотрение представленных документов и принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги – 8 рабочих дней;

3)
выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – 1 рабочий день.

22. Время приема необходимых документов для предоставления муниципальной услуги от заявителя, оценка документов, определения права на муниципальную услугу не должно превышать 15 минут.
8. Перечень оснований для отказа в приеме документов

23. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) тексты представленных документов написаны неразборчиво, не полностью или исполнены карандашом;

3) представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

4) копии документов, направленные заявителем по почте, не удостоверены нотариально (надлежащим образом);

5) документы, направленные в форме электронных документов, не соответствуют требованиям для электронных документов.

24. В случае если причины, по которым было отказано в предоставлении муниципальной услуги, в последующем были устранены, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги в порядке и в сроки, установленные настоящим административным регламентом.
9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий;

2) предоставление заявителем заведомо недостоверных сведений;

3) тексты представленных документов написаны неразборчиво, не полностью или исполнены карандашом;

4) представленные документы содержат подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

5) срок действия представленных документов не соответствует сроку установленному законодательству; 

5) копии документов, направленные заявителем по почте, не удостоверены надлежащим образом;

6)документы, направленные в форме электронных документов, не соответствуют требованиям, для электронных документов;
26. В случае если причины, по которым было отказано в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в последующем были устранены, заявитель вправе повторно обратиться в порядке и сроки, установленные настоящим административным регламентом.
10. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной  услуги


27. Предоставление муниципальной услуги, осуществляется УГХ на безвозмездной основе.


28. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной  услуги отражена в блок - схеме (приложение 3).

11. Структура административных процедур по предоставлению 

муниципальной услуги
29.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение представленных документов и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказ в предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

12. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 


30. Основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в УГХ. 
31. К заявлению должны быть приложены документы, указанные в  пункте 8 настоящего административного регламента.

34. При личном обращении  заявителя  или уполномоченного   представителя  в УГХ специалист, ответственный за прием документов:

1) устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;

2) проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;
3) проверяет наличие приложенных к заявлению документов, предусмотренных пунктом 8 настоящего административного регламента
4) проверяет заявление и представленные документы на наличие оснований, предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента;
5) регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;

6) выдает расписку в получении документов по установленной форме (приложение  5)  с указанием перечня документов и даты их получения.

35. При наличии оснований, указанных в пункте 23 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 
При настоятельной просьбе заявителя принять неполный пакет документов, специалист УГХ принимает пакет документов у гражданина и уведомляет его о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги, о чем в расписке о приеме документов делается отметка.

36. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов, выдача расписки в получении документов либо отказ в приеме документов.

37. Максимальный срок исполнения административной процедуры – 1 рабочий день.
13. Рассмотрение представленных документов
 и принятие решения об оказании муниципальной услуги или об отказе 
38. Основанием для начала административной процедуры является наличие зарегистрированного заявления в УГХ.

51.  Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги в срок, не превышающий 8 рабочих дней от даты  обращения заявителя, осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах, представленных заявителем, с целью определения:

1) полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах;

2) согласованности предоставленной информации между отдельными документами комплекта;

3) наличия на предложенном проекте схемы движения транспорта и пешеходов на период  проведения работ на проезжей части необходимых согласований – в случае выполнения работ, связанных с переносом или переустройством инженерных сетей и коммуникаций или проводимых в местах прокладки таких коммуникаций;

4) наличия оснований для отказа в согласовании схемы движения  транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части,

52. По результатам проведенной проверки представленных документов ответственный исполнитель  принимает решение о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
53. Результатом административной процедуры является решение о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
54.  Результатом административной процедуры является выдача заявителю документа разрешающего проводить какие – либо работы  согласно представленной схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части, либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

55. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать причину отказа с обязательной ссылкой на положения настоящего административного регламента, являющиеся основанием для принятия такого решения.

Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги устанавливается настоящим административным регламентом (приложение 4).

16. Досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги


56. Заявитель имеет право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия специалистов Управления городского хозяйства администрации Кыштымского городского округа в администрацию Кыштымского городского округа или в Кыштымский городской суд.


57. Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее именуется - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя должностными лицами администрации при получении данным заявителем муниципальной услуги.

58. Предметом обжалования может быть:


1)  решение об отказе в приеме документов;


2) нарушение сроков действий и административных процедур, указанных в настоящем административном регламенте;


3) некорректное поведение специалиста, оказывающего муниципальную услугу по отношению к заявителю;


4) некомпетентная консультация, данная специалистом, оказывающего муниципальную услугу, а также информирование  заявителя;


5) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа для предоставления муниципальной услуги;

6) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерация, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа;

7) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, муниципальными правовыми актами Кыштымского городского округа.

59. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично, через своего законного представителя или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

60. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

61. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Кыштымского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также принята при личном приеме должностного лица заявителя.


62. Информация о приеме должностными лицами администрации Кыштымского городского округа размещается на информационных стендах в администрации.


63. Письменные жалобы граждан принимаются, регистрируются и с резолюцией Главы Кыштымского городского округа направляются соответствующему должностному лицу на рассмотрение.


64. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номера контактных телефонов, адреса электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении администрации Кыштымского городского округа, заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


65. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение не рассматривается.


66. По результатам рассмотрения жалобы администрации Кыштымского городского округа принимается одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

67. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

68. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

69. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц в суд осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

Заместитель Главы Кыштымского городского 
округа по жилищно – коммунальному хозяйству                            А.И. Кочерещенко      
Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 
«Согласование схемы движения транспорта
 и пешеходов на период проведения работ на
 проезжей части»

Главе (главе администрации)

_____________________________

(наименование муниципального образования)

Заявитель:

_____________________________

(для физических лиц: Ф.И.О., паспортные данные)

____________________________________________

(почтовый индекс, адрес проживания)

___________________________________________

(для юридических лиц: наименование,

____________________________________________
(организационно-правовая форма,

____________________________________________
ОГРН, ИНН, КПП,

____________________________________________
(место нахождения)

Тел. ________________________________________
E-mail ______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

о согласовании схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ

на проезжей части
Прошу согласовать схему движения транспорта и пешеходов на период проведения

работ на проезжей части

_________________________________________________________________________________
(адрес (описание местоположения) участка, на котором намечено проведение работ)

Срок проведения работ : __________________________________________________

Проект схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на

проезжей части прилагается на ___ листе(ах).

Заявитель:
_________________ _______________________________________________________________
(подпись)                                                                        (фамилия, имя, отчество полностью)

              "___" ____________ 20___ г

Приложение 2 
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Согласование схемы движения транспорта 

и пешеходов на период проведения работ на

проезжей части»

Общая информация об Управлении городского хозяйства  
администрации Кыштымского городского округа

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	456870, Челябинская область, г. Кыштым, пл. К. Маркса, 1

	Место нахождения
	г. Кыштым, пл.К.Маркса,1 каб. 304

	Адрес электронной почты
	kyshtym-uii@mail.ru

	Телефон для справок
	(35151)4-05-25, 

	Официальный сайт в сети Интернет
	аdminkgo.ru

	ФИО руководителя
	Кочерещенко А. И. 


График работы по приему заявителей

	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	8:00-17:00

	Вторник
	8:00-17:00

	Среда
	8:00-17:00

	Четверг
	8:00-17:00

	Пятница
	8:00-17:00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день


Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Согласование схемы движения транспорта
 и пешеходов на период проведения работ на
 проезжей части»

Блок – схема
предоставления муниципальной услуги

«Согласование схемы движения транспорта и пешеходов на период

проведения работ на проезжей части»

	Обращение заявителя для получения

муниципальной услуги



	Регистрация заявления и документов



	Определение ответственного исполнителя



	Проведение проверки  представленных

документов



	Принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 


	Принятие решения о

предоставлении

согласовании схемы движения



	Выдача (направление)

результата предоставления

муниципальной услуги

заявителю



	
	При проведении работ -

Уведомление в ГИБДД




Приложение  4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Согласование схемы движения транспорта

и пешеходов на период проведения работ

на проезжей части»

Заявителю

Форма 
решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

               (Ф.И.О., адрес заявителя (представителя)

От «___» __________20  г.

№ ____________________

(наименование органа местного самоуправления)

сообщает, что _______________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес заявителя (представителя), наименование, номер и дата выдачи документа 

подтверждающего личность, почтовый адрес для физических лиц)
(полное наименование, ИНН, КПП, почтовый адрес – для юридических лиц)
На основании…пункта ….., настоящего административного регламента  предоставления муниципальной услуги отказано в согласовании схемы движения транспорта и пешеходов на период проведения работ на проезжей части:

(адрес (описание местонахождения) участка, на котором намечено проведение работ)

В связи с ___________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                                                                    (основание  отказа)

Начальник (руководитель) 

(наименование отдела, управления)           ________________          _______________








(Подпись)

      (Ф.И.О.)
Приложение  5 

к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги 

«Согласование схемы движения транспорта

и пешеходов на период проведения работ

на проезжей части»

Расписка
в получении документов 
Орган предоставления услуги: _________________________________________________

Мною, _______________________________________________________________________   _____________________________________________________________________________

(должность сотрудника, принявшего документы Ф.И.О.)
от  _______________________ __________________________________________________

(наименование заявителя)

Ф.И.О. представителя заявителя ________________________________________________

Действующего на основании___________________________________________________

Тел.__________________________________________________________________________
В отношении ________________________________________________________________
(наименование субъекта)

Приняты следующие документы:

	N 
п/п
	Наименование документа             
	Количество документов  

	1
	
	

	2
	
	

	3
	
	

	4
	
	

	5
	
	

	6
	
	

	7
	
	

	8
	
	

	9
	
	


Документы сдал 

Заявитель ____________________________________________________________________________ 
                                                     Ф.И.О.
                   подпись                                   

Документы принял ____________________________ _____________        __________      _________

                                       Ф.И.О. (должность)                                                подпись                   дата
Документы принял: ___________________________________________________________________ 












