АДМИНИСТРАЦИЯ КЫШТЫМСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

12.08.2014г. № 2086
О внесении изменений в административный

регламент предоставления муниципальной 

услуги «Выдача уведомлений о переводе жилого 

помещения в нежилое помещение или нежилого 

помещения в жилое помещение на территории 

Кыштымского городского округа», утверждённый 

постановлением администрации Кыштымского 

городского округа от 24.06.2011г. № 1724


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача уведомлений о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории Кыштымского городского округа», утверждённый постановлением администрации Кыштымского городского округа от 24.06.2011г. № 1724 (в редакции постановления от 26.04.2012г. № 1217), следующие изменения:


пункт 2 дополнить абзацем вторым следующего содержания:


«Также указанная муниципальная услуга может предоставляться Муниципальным учреждением «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг Кыштымского городского округа» (далее МФЦ).»;

пункт 7 дополнить абзацем вторым следующего содержания:

«Местонахождение МФЦ – 456870, Челябинская область, г. Кыштым, ул. Демина, д.7, телефон-8(35151)4-59-02.»;

абзац первый и подпункт 1 пункта 11 дополнить словами «или МФЦ»;


в пункте 14 слова «10 дней» заменить словами «45 дней»;

в пункте 18 слова «45 минут» заменить словами «15 минут»;

подпункт 1 пункта 19 изложить в следующей редакции:


«1) отсутствие у заявителя полного пакета документов, указанных в пункте 29 настоящего Регламента;»;


абзацы восьмой и одиннадцатый пункта 29 и пункт 30 после слов «архитектуры и градостроительства» дополнить словами «или МФЦ»;

Дополнить пунктом 29.1 следующего содержания:

«29.1. Специалист отдела архитектуры и градостроительства администрации Кыштымского городского округа или МФЦ, ответственный за организацию работы по приему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при обращении заявителя принимает документы, выполняя при этом следующие действия:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя (при обращении представителя заявителя);

проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством Российской Федерации требованиям, удостоверяясь, что:

копии документов соответствуют их оригиналам и принадлежат заявителю, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

тексты документов написаны разборчиво;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

осуществляет экспертизу документов, представленных заявителем для получения муниципальной услуги, в том числе:

сопоставляет представленные заявителем документы с перечнем документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пункте 29 настоящего Административного регламента.

В случае предоставления муниципальной услуги через МФЦ ответственный работник МФЦ не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем приема заявления с документами в МФЦ, осуществляет доставку сформированного пакета документов в отдел архитектуры и градостроительства администрации Кыштымского городского округа. Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в книге регистрации фиксирует дату приема и количество принятых пакетов документов с указанием фамилии работника МФЦ, сдавшего документы, и ответственного за предоставление муниципальной услуги специалиста отдела, принявшего документы.»;

в наименовании главы 15 слова «15. Ответственность муниципальных служащих органов местного самоуправления и их структурных подразделений» заменить словами «15. Ответственность должностных лиц»;


пункт 43 дополнить абзацем четвертым следующего содержания:


«работников МФЦ — директору МФЦ.»;


в подпунктах 1, 3 и 4 пункта 46 слова «либо муниципального служащего, предоставляющего» заменить словами «, специалиста отдела архитектуры и градостроительства или МФЦ, исполняющего»;


пункт 47 после слов «городского округа» дополнить словами «или МФЦ»;


в блок-схеме (Приложение 2 к административному регламенту):


позицию «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (10 дней)» заменить позицией «Выдача уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (45 дней)»;


позицию «Принятие решения об отказе в выдаче уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (10 дней)» заменить позицией «Выдача уведомления об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (45 дней)».


2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Кыштымского городского округа в сети Интернет.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Кыштымского городского округа по капитальному строительству Гурцкая Р.Р.

Глава Кыштымского городского округа                                    Л. А. Шеболаева

