
АДМИНИСТРАЦИЯ РОЖДЕСТВЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

УВЕЛЬСКОГО РАЙОНА ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

457011 Челябинская область, Увельский район, с.Рождественка, ул.Совхозная 2

Телефон 8-266-52-1-79, 52-1-16.

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е   №  47
От «02»  июля 2013 года.                                                                                
«О порядке пользования и хранения печати

с изображением Государственного герба РФ»
     В соответствии с Основами законодательства о нотариате, утвержденными ВС  РФ от 11.02.1993 г. №4462-1, Указом Президента Российской Федерации от 29.12.2008 г. № 1873 «Об использовании Государственного герба Российской Федерации на печатях органов местного самоуправления поселений и муниципальных районов», а также Инструкцией о порядке совершения нотариальных действий главами местных администраций поселений и муниципальных районов и специально уполномоченными должностными лицами местного самоуправления поселений и муниципальных районов, утвержденных приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 27.12.2007 г. № 256. 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить разработанный порядок пользования печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации в соответствии с Основами законодательства о нотариате.

2. Обязанности по хранению печати в сейфе возложить на Чинькову Наталью Викторовну  бухгалтера администрации Рождественского сельского поселения. При убытии в отпуск, командировку или на лечение временное исполнение возложить на Снигиреву Татьяну Николаевну.

2. Настоящее постановление объявить руководителям структурных подразделений.

3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава Рождественского сельского поселения: ___________________С.М.Панов

УТВЕРЖДЕНЫ:

Постановлением Администрации

Рождественского сельского поселения

№ 47 от  «02» июля 2013 года.

ИНСТРУКЦИЯ

О порядке пользования печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации

1. Настоящая Инструкция устанавливает порядок пользования печатью с изображением Государственного герба Российской Федерации в Администрации Рождественского сельского поселения Увельского муниципального района разработана в соответствии с частью третьей статьи 39 Основ законодательства Российской Федерации о нотариате от 11 февраля 1993 года № 4462-1

2. При совершении нотариального действия должностным лицом местного самоуправления на документы проставляется собственноручная подпись указанного лица и оттиск печати местной администрации поселения с изображением Государственного герба Российской Федерации.

3. В соответствии со статьей 37 Основ в случае, если в поселении нет нотариуса, соответственно глава Рождественской администрации Рождественского сельского поселения и специально уполномоченное должностное лицо местного самоуправления поселения имеет право совершать следующие нотариальные действия, использовать печать с изображением Государственного герба Российской Федерации:

      1.Удостоверять завещания;

      2. удостоверять доверенности;

      3. свидетельствовать верность копий документов и выписок из них;

      4. свидетельствовать подлинность подписи на документах.

4. Печать должна находиться у бухгалтера и храниться в сейфе.

5. Ключи от сейфа должны  быть в распоряжении только у бухгалтера ответственного за сохранность печати с изображением Государственного герба Российской Федерации. 

