Приложение № 1 
к решению Собрания депутатов 
Увельского муниципального округа 
Челябинской области
от « 23 » апреля 2026 г. № 67

[bookmark: P40]Положение
о Почетной грамоте, Благодарственном письме, Поздравительном адресе 
и Поздравительной телеграмме Собрания депутатов 
Увельского муниципального округа Челябинской области

I. Общие положения

1. Почетная грамота Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области (далее – Почетная грамота) является формой поощрения за значительный вклад в социально-экономическое развитие Увельского муниципального округа Челябинской области (далее – муниципальный округ), развитие нормотворческой деятельности, достижение высоких показателей в производстве, экономике, науке, трудовой деятельности, культуре и искусстве, образовании, здравоохранении, спорте и в иных сферах социально-значимой и общественной деятельности, эффективную деятельность в развитии местного самоуправления, за заслуги в обеспечении законности и правопорядка, прав и свобод граждан, иные значимые заслуги,  а также в связи с юбилейными датами, государственными и профессиональными праздниками и иными значимыми событиями.
2. Благодарственное письмо Собрания депутатов Увельского  муниципального округа Челябинской области (далее – Благодарственное письмо) является формой поощрения за добросовестный плодотворный труд, высокие достижения в профессиональной деятельности, активное участие в общественной и социально-экономической жизни муниципального округа, вклад в развитие местного самоуправления, за заслуги в трудовой или творческой деятельности, а также в связи с юбилейными датами, государственными и профессиональными праздниками.
3. Почетной грамотой, Благодарственным письмом могут быть награждены (поощрены) граждане Российской Федерации, постоянно или преимущественно проживающие или осуществляющие свою деятельность на территории муниципального округа, или обслуживающие население муниципального округа, коллективы организаций, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального округа, индивидуальные предприниматели, общественные объединения.
4. С ходатайством о награждении Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом граждан, указанных в пункте 3 настоящего Положения, в Собрание депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области (далее – Собрание депутатов) также могут обращаться депутаты Собрания депутатов.
5. В случае приурочивания награждения к юбилейным датам, юбилейными датами считаются:
· для граждан – 50 лет и каждые последующие пять лет;
· для организаций, предприятий, учреждений – 10 лет со дня создания (образования) и каждые последующие пять лет. 
Знаменательными датами для организаций считаются государственные, профессиональные праздники. 
6. Почетной Грамотой награждаются лица, имеющие общий стаж работы не менее 5 лет и стаж работы в организации, обратившейся с ходатайством, не менее одного года, за исключением депутатов Собрания депутатов.
7. Благодарственным письмом поощряются лица, имеющие общий стаж работы не менее пяти лет и стаж работы в организации, обратившейся с ходатайством, не менее одного года, за исключением депутатов Собрания депутатов.
8. При наличии особых заслуг кандидата, представляемого к награждению, решение о награждении Почетной Грамотой и поощрения Благодарственным письмом может быть принято  без учета требований, предъявляемых к кандидату, установленных настоящим Положением, в случае устного мотивированного личного представления депутатом Собрания депутатов указанного кандидата на заседании постоянной комиссии Собрания депутатов Увельского муниципального округа по  местному самоуправлению, мандатам, регламенту, депутатской этике, законности и правопорядку (далее – постоянная комиссия Собрания депутатов) в отношении:
· граждан, проявивших личное мужество, смелость и отвагу, высокопрофессиональное мастерство при спасении людей, техники, объектов в чрезвычайных ситуациях и при ликвидации их последствий;
· граждан, достигших значимых результатов, сделавшие научные открытия, проявившие особые заслуги перед муниципальным округом;
· граждан – за активную жизненную позицию, заслуги в общественной деятельности. 
9. Граждане, награжденные Почетной грамотой, могут представляться к награждению повторно, но не ранее чем через пять лет после предыдущего награждения, за новые заслуги (достижения), за исключением случаев, предусмотренных пунктом 8 настоящего Положения.
10. Граждане, поощренные Благодарственным письмом, могут представляться к поощрению повторно, но не ранее чем через три года после предыдущего поощрения за новые заслуги, (достижения), за исключением случаев, предусмотренных пунктом 8 настоящего Положения.

II. Порядок награждения Почетной грамотой,
поощрения Благодарственным письмом

11. С ходатайством о награждении Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом в Собрание депутатов могут обратиться органы местного самоуправления муниципального округа, депутаты Собрания депутатов, руководители организаций, предприятий, учреждений всех форм собственности и ведомственной принадлежности, трудовые, творческие коллективы, общественные объединения, осуществляющие свою деятельность на территории муниципального округа.
Ходатайство о награждении Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом подписывается заявителем.
12. Ходатайство о награждении Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом по форме, предусмотренной приложением 1 к настоящему Положению, вносится в Собрание депутатов на имя председателя Собрания депутатов не позднее, чем за 30 календарных дней до даты предполагаемого награждения.
13. К ходатайству о награждении граждан Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом прилагаются следующие документы:
· представление с характеристикой кандидата, представляемого к награждению Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом по формам, предусмотренным приложениями 2, 3 к настоящему Положению. Характеристика кандидата, представляемого к награждению, должна содержать информацию о трудовой деятельности, личных заслугах, подтверждение его личного вклада в развитие законотворческой деятельности, заслуг в становлении местного самоуправления в муниципальном округе, в общественно-политической и социально-экономической сферах муниципального округа, обеспечении законности, правопорядка, прав и свобод граждан или иных значимых  заслуг перед муниципальным округом, а также вывод – за что и в связи с чем лицо представляется к награждению;
· письменное согласие субъекта персональных данных на обработку своих персональных данных и персональных данных, разрешённых для распространения,  по форме, предусмотренной приложением 4 к настоящему Положению;
· копия паспорта гражданина Российской Федерации (страницы с реквизитами паспорта, фамилией, именем, отчеством и страница с регистрацией по месту жительства);
· копия свидетельства (иного документа) о постановке на учет физического лица в налоговом органе;
· копия документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета;
· заявление о перечислении единовременного денежного поощрения к Почетной грамоте, Благодарственному письму  на лицевой счет (банковскую карту) по форме, предусмотренной приложением № 5 к настоящему Положению (в соответствии с пунктом 22 настоящего Положения);
· выписка банковских реквизитов по форме банка (при условии, если единовременное денежное поощрение производится по безналичному расчету).
14. Документы для награждения Почетной грамотой, поощрения Благодарственным письмом, поступившие в Собрание депутатов, направляются в Аппарат Собрания депутатов для подготовки к рассмотрению на заседании постоянной комиссии Собрания депутатов.
15. Аппарат Собрания депутатов проводит проверку правильности оформления документов, указанных в пункте 13 настоящего Положения.
Материалы для награждения Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом, содержащие неполный перечень необходимых документов, постоянной комиссией Собрания депутатов не рассматриваются. 
16. Представленные в Собрание депутатов документы не возвращаются.
17. В случае, если инициатива о награждении Почетной грамотой и поощрении Благодарственным письмом исходит от депутатов Собрания депутатов, соответствующее обращение с обоснованием причин направляется на имя Председателя Собрания депутатов, при этом соблюдение требований, предусмотренных пунктами 11-13 настоящего Положения, не требуется. 
К обращению прикладываются документы, подтверждающие личные достижения и заслуги кандидата, представляемого к поощрению.
18. Решение о награждении Почетной грамотой, поощрении Благодарственным письмом принимается простым большинством голосов на заседании постоянной комиссии Собрания депутатов. 
19. Почетная грамота, Благодарственное письмо подписываются председателем Собрания депутатов, заверяются печатью Собрания депутатов. 
20. Награждение Почетной грамотой, поощрение Благодарственным письмом граждан осуществляется с выплатой единовременного денежного поощрения. 
21. Размер единовременного денежного поощрения при его фактической выплате награжденному лицу после исчисления и удержания налогов и сборов в соответствии с законодательством Российской Федерации должен составлять 3000 (три  тысячи) рублей при  награждении Почетной грамотой и 1000 (одна тысяча) рублей - при поощрении Благодарственным письмом.
22. Выплата единовременного денежного поощрения гражданам производится по безналичному расчету на лицевой счет (банковскую карту) получателя по заявлению гражданина, поощренного Почетной грамотой, Благодарственным письмом (приложение № 5 к настоящему Положению). 
23. Выплата единовременного денежного поощрения осуществляется на основании распоряжения председателя Собрания депутатов за счет средств Собрания депутатов по статье, предусмотренной на эти цели.
24. Предприятия, учреждения, организации, коллективы, награжденные Почетной грамотой, Благодарственным письмом, денежной суммой не премируются. 
25. Вручение Почетной грамоты, Благодарственного письма производится Председателем Собрания депутатов, в случае его отсутствия - заместителем председателя Собрания депутатов, либо по поручению председателя Собрания депутатов – депутатом Собрания депутатов, и может сопровождаться букетом цветов награждаемому.  
26. [bookmark: _GoBack]Оформление документов на награждение Почетной грамотой, поощрение Благодарственным письмом, учет, хранение Почетных грамот, Благодарственных писем, ведение базы данных награжденных, а также оформление текстов Почетных грамот и Благодарственных писем возлагается на Аппарат Собрания депутатов.
27. При утрате Почетной грамоты или Благодарственного письма дубликат не выдается.



III. Порядок поздравления Поздравительным адресом
и Поздравительной телеграммой Собрания депутатов

28. Поздравительный адрес Собрания депутатов вручается гражданам Российской Федерации, органам местного самоуправления и организациям в связи с государственными и профессиональными праздниками, юбилейными датами и иными значимыми событиями.
29. Вручение поздравительного адреса Собрания депутатов осуществляется без выплаты единовременного денежного поощрения.
30. Вручение Поздравительного адреса производится в торжественной обстановке председателем Собрания депутатов, заместителем председателя Собрания депутатов  или по поручению - депутатами Собрания депутатов.
31. При личном вручении поздравительного адреса председателем Собрания депутатов или заместителем председателя Собрания депутатов по решению председателя Собрания депутатов может быть вручен букет цветов.
32. Поздравительная телеграмма направляется адресату с использованием технических средств связи.



























Приложение №1
к Положению о Почетной грамоте, Благодарственном письме, Поздравительном адресе и поздравительной телеграмме Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области



БЛАНК ПРЕДПРИЯТИЯ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИИ

Председателю Собрания депутатов                                          Увельского муниципального                                        округа Челябинской области

______________________________
Ф.И.О.

[bookmark: P94]ХОДАТАЙСТВО

(Наименование  предприятия  или организации)  представляет  кандидатуру (Ф.И.О.,  должность,  место  работы)   для  награждения  Почетной  грамотой (поощрения Благодарственным письмом)  Собрания  депутатов  Увельского муниципального округа Челябинской области.
В ходатайстве необходимо указать за что и в связи с чем представляется кандидат к награждению Почетной грамотой (поощрении Благодарственным письмом) Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области. 

_____________________ ___________________ _________________________________
     (должность)                              (подпись)                                         (инициалы, фамилия)
                                    

«____» _______________ 20 _____ г.                             М.П. 



Исполнитель (фамилия, имя, отчество, телефон)

Примечания.
1. В  случае  представления  к  награждению  (поощрению)  работающего гражданина представление подписывается руководителем органа (организации), представившей  указанного  гражданина,  за исключением случая, указанного в примечании 2
2. В  случае  представления  к  награждению  (поощрению) неработающего гражданина   или   работающего   гражданина,  основанием  представления  к награждению  (поощрению)   которого  является  общественная  деятельность, представление  может  быть  подписано руководителем органа (организации), в котором   (которой)   ранее   работали  указанные  граждане,  руководителем общественного объединения (при условии награждения  (поощрения)  за общественную   деятельность),   главой муниципального округа, депутатом Собрания депутатов муниципального округа.




Приложение №2
к Положению о Почетной грамоте, Благодарственном письме, Поздравительном адресе и поздравительной телеграмме Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области
[bookmark: P110]
ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к награждению Почетной грамотой  Собрания депутатов
Увельского  муниципального округа Челябинской области
1. Фамилия ___________________________________________________________________
   Имя ________________________________________________________________________
   Отчество ____________________________________________________________________
2. Число, месяц, год рождения ___________________________________________________
3. Должность, место работы, стаж работы в данном  органе  (организации)
_____________________________________________________________________________
                     (полное наименование органа (организации) в соответствии с уставом
                                                               или положением
4. Общий стаж работы _________________________________________________________
5. Стаж работы в отрасли ________________________________________________________
6. Домашний адрес с индексом __________________________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Серия и номер паспорта, кем выдан, дата выдачи _________________________________
_____________________________________________________________________________
8. Образование ________________________________________________________________
9. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования
_____________________________________________________________________________
10. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _________________________

Характеристика на кандидата:
Представить расширенную характеристику с указанием реальных заслуг, вклада в развитие Увельского муниципального округа, предприятия, организации, учреждения (отрасли).
Вывод: за что и в связи с чем представляется к награждению Почетной грамотой Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области.
Биографические данные кандидата, данные о трудовой деятельности должны соответствовать документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке. 
_____________________ ___________________ _________________________________
     (должность)                              (подпись)                                         (инициалы, фамилия)                                    
«____» _______________ 20 _____ г.                             М.П. 

Исполнитель (фамилия, имя, отчество, телефон)
Примечания.
1. В  случае  представления  к  награждению  (поощрению)  работающего
Гражданина представление подписывается руководителем органа (организации), представившей  указанного  гражданина,  за исключением случая, указанного в примечании 2.
2. [bookmark: Par5]В  случае  представления  к  награждению  (поощрению) неработающего гражданина   или   работающего   гражданина,  основанием  представления  к награждению  (поощрению)   которого  является  общественная  деятельность, представление  может  быть  подписано руководителем органа (организации), в котором   (которой)   ранее   работали  указанные  граждане,  руководителем общественного   объединения (при   условии   награждения  (поощрения)  за общественную     деятельность),   главой муниципального округа, депутатом Собрания депутатов муниципального округа.


Приложение № 3
к Положению о Почетной грамоте, Благодарственном письме, Поздравительном адресе и поздравительной телеграмме Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
к награждению  Благодарственным письмом Собрания депутатов
Увельского  муниципального округа Челябинской области
1. Фамилия ___________________________________________________________________
   Имя ________________________________________________________________________
   Отчество ____________________________________________________________________
2. Число, месяц, год рождения ___________________________________________________
3. Должность, место работы, стаж работы в данном  органе  (организации)
_____________________________________________________________________________
(полное наименование органа (организации) в соответствии с уставом   или положением)
4. Общий стаж работы _________________________________________________________
5. Стаж работы в отрасли ________________________________________________________
6. Домашний адрес с индексом __________________________________________________
_____________________________________________________________________________
7. Серия и номер паспорта, кем выдан, дата выдачи _________________________________
_____________________________________________________________________________
8. Образование ________________________________________________________________
9. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного страхования
_____________________________________________________________________________
10. Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _________________________

Характеристика на кандидата:

Представить расширенную характеристику с указанием реальных заслуг, вклада в развитие Троицкого муниципального округа, предприятия, организации, учреждения (отрасли).
Вывод: за что и в связи с чем представляется к поощрению Благодарственным письмом Собрания депутатов Троицкого муниципального округа Челябинской области.
Биографические данные кандидата, данные о трудовой деятельности должны соответствовать документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке.
_____________________ ___________________ _________________________________
     (должность)                              (подпись)                                         (инициалы, фамилия)                                    
«____» _______________ 20 _____ г.                             М.П. 

Исполнитель (фамилия, имя, отчество, телефон)

Примечания.
1. В  случае  представления  к  награждению  (поощрению)  работающего
гражданина  представление подписывается руководителем органа (организации), представившей  указанного  гражданина,  за исключением случая, указанного в примечании 2.
2. В  случае  представления  к  награждению  (поощрению) неработающего гражданина   или   работающего   гражданина,  основанием  представления  к награждению  (поощрению)   которого  является  общественная  деятельность, представление  может  быть  подписано руководителем органа (организации), в котором   (которой)   ранее   работали  указанные  граждане,  руководителем общественного   объединения (при   условии   награждения  (поощрения)  за общественную     деятельность),   главой муниципального округа, депутатом Собрания депутатов муниципального округа.

Приложение № 4
к Положению о Почетной грамоте, Благодарственном письме, Поздравительном адресе и поздравительной телеграмме Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области
Письменное согласие субъекта персональных данных на обработку
своих персональных данных и персональных данных, разрешённых для распространения
Я, 
(фамилия, имя, отчество)
	дата рождения
	
	, паспорт
	

	
	(число, месяц, год)
	
	(серия, номер, кем и когда выдан)




адрес места регистрации 
(почтовый индекс, наименование субъекта Российской Федерации,
	
района, города, иного населенного пункта, улицы, номер дома и квартиры)
адрес фактического места проживания 
(почтовый индекс, наименование субъекта Российской

                      Федерации, района, города, иного населенного пункта, улицы, номер дома и квартиры)
	гражданство
	
	, резидент
	
	, нерезидент
	
	,

	идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)
	
	,


страховой номер индивидуального лицевого счета, указанный в документе, подтверждающем регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета _____________________________________________________________________________
в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006 года                        № 152-ФЗ «О персональных данных», свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие должностным лицам  и работникам аппарата Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области, уполномоченным осуществлять обработку персональных данных в Собрании депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области, расположенном по адресу: Челябинская область, п. Увельский, улица Советская, д. 26  (ИНН 7451474704, КПП 745101001):
1) на обработку (любое действие или совокупность действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих моих персональных данных:
фамилия, имя, отчество;
число, месяц, год и место рождения;
реквизиты документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, когда и кем выдан);
адрес и дата регистрации по месту жительства, адрес фактического места проживания;
страховой номер индивидуального лицевого счета;
идентификационный номер налогоплательщика;
место работы, должность;
общий стаж работы, стаж работы в отрасли, стаж по последнему месту работы;
номер телефона;
другие персональные данные, установленные законодательством Российской Федерации и Челябинской области, необходимые для подготовки документов для принятия решения о награждении Почетной грамотой Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области, поощрении Благодарственным письмом Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области;
2) на передачу третьим лицам, распространение персональных данных в общедоступных   источниках,   включая   средства  массовой  информации,  следующих  моих  персональных данных:
фамилия, имя, отчество;
число, месяц, год рождения;
сведения о месте работы, должности;
сведения о трудовой деятельности, заслугах, наградах, званиях;
фотоизображения, видеоизображения.
Я ознакомлен (ознакомлена) с тем, что:
согласие на обработку моих персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока, определяемого в соответствии с законодательством Российской Федерации;
согласие на обработку моих персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
в случае отзыва согласия на обработку моих персональных данных Собрание депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ "О персональных данных";
персональные данные будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения полномочий и обязанностей, возложенных законодательством Российской Федерации на Собрание депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области.    

Устанавливаю запрет  на  распространение  следующих  моих персональных данных: 
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
              (заполняется по желанию субъекта персональных данных, фиксируются категории
____________________________________________________________________________.
    и перечень персональных данных, запрещаемых субъектом персональных данных для распространения)

    Настоящее согласие действует со дня его подписания в течение всего срока,   определяемого   в   соответствии  с  законодательством  Российской Федерации.


Дата начала обработки персональных данных: 
___________________________________
                                                       (число, месяц, год)

                                                  ________________________________
                                                                                                                                           (подпись)










Приложение № 5
к Положению о Почетной грамоте, Благодарственном письме, Поздравительном адресе и поздравительной телеграмме Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области
                                            
                         
Председателю Собрания депутатов Увельского муниципального округа Челябинской области
_______________________________
                                                                                                 (Ф.И.О.) 

                                                                       _______________________________
(Ф.И.О. заявителя)

Паспортные данные
_______________________________________
_______________________________                  _______________________________
  (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)

Дата рождения __________________

ИНН __________________________                        


Заявление
о перечислении единовременного денежного поощрения на лицевой счет (банковскую карту)

Прошу единовременное денежное поощрение перечислить по следующим реквизитам:

Лицевой счет  № ___________________________________________________,
открытый в _______________________________________________________,
(наименование банка)
Карта (Мир, Visa, MasterCard и т.д.)___________________________________, 
Корреспондирующий счет банка______________________________________,
Расчетный счет банка_______________________________________________,
БИК банка ________________________________________________________,
КПП банка________________________________________________________,
ИНН банка________________________________________________________.

Приложение: выписка банковских реквизитов, на _____ л.


Дата _____________                        Подпись заявителя ______________
2

