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РЕГЛАМЕНТ
работы отдела казначейского исполнения бюджета Финансового
 управления администрации Увельского муниципального округа Челябинской области

	№ п/п
	Время
	Вид выполняемых работ
	Срок

	1
	с 8-00 до 11-15
	Прием и проверка Заявок со статусом
«Подготовлен» на 8-00 часов текущего дня
	Ежедневно

	2
	с 11-15 до 11-55
	Оплата Заявок, формирование платежных поручений и отправка почты      
	Ежедневно

	3
	Пн.
с 9-00 до 17-00
Вт.-пт.
с 9-00 до 16-00
	Осуществление контроля выгруженных пакетов платежных поручений и платежных поручений в системе СУФД на предмет «Отказа».
	Ежедневно

	4
	с 13-00 до 14-30
	Работа с выписками за предыдущий операционный день
	Ежедневно

	5
	Пн.
с 16-00 до 17-00
Вт.-пт.
с 15-00 до 16-00
	Внесение сведений в Электронный бюджет
	Ежедневно

	6
	Пн.
с 13-00 до 17-00
Вт.-пт.
с 13-00 до 16-00
	Прием договоров на регистрацию в системе АЦК-Финансы 
	Ежедневно

	7
	Пн.
с 13-00 до 17-00
Вт.-пт.
с 13-00 до 16-00
	Осуществление контроля за соответствием информации об объеме финансового обеспечения, включенной в План-график закупок, информации об объеме финансового обеспечения для осуществления закупок, доведенной до учреждения 
	Ежедневно 

	8
	Пн.
с 13-00 до 17-00
Вт.-пт.
с 13-00 до 16-00
	Осуществление контроля Проекта контракта на бумажном носителе
	Ежедневно

	9
	Пн.
с 13-00 до 17-00
Вт.-пт.
с 13-00 до 16-00
	Ведение Реестра контрактов 
	Ежедневно

	10
	Пн.
с 13-00 до 17-00
Вт.-пт.
с 13-00 до 16-00
	Контроль исполнения контрактов конкурентных закупок
	Ежедневно

	11
	Пн.
с 16-00 до 17-00
Вт.-пт.
с 15-00 до 16-00
	Проведение аналитических работ
	Ежедневно




