ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
от 24.10.2011 года № 1911
Об утверждении административного 
регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Выдача 
направления в  образовательное учреждение 

для детей-сирот и детей, оставшихся 
без попечения родителей» на территории 
Карталинского муниципального района
В соответствии с Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 01.07.1995 года   № 676 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (в редакции от 10.03.2009 года); Законом Челябинской области от     22.12.2005 года № 442-ЗО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Законом Челябинской области от 27.09.2007 года № 20-ЗО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству»; Законом Челябинской области от 25.10.2007 года № 212-ЗО «О мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оплате труда приемных родителей и социальных гарантиях приемной семье», Постановлением Губернатора Челябинской области от 21.06.2006 года № 181 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением главы
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Карталинского муниципального района от 01.02.2008 года № 51 «О принятии к исполнению переданных государственных полномочий по социальной поддержке детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, воспитывающихся в детском доме, в семьях опекунов (попечителей) в приемных семьях»,
администрация Карталинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача направления в  образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

2. Управлению социальной защиты населения Карталинского муниципального района (Кетлер О.В.) предоставлять муниципальную услугу «Выдача направления в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» в соответствии с требованиями, утвержденного административного регламента.

3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Карталинская новь» и на официальном сайте администрации Карталинского муниципального района.

4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Карталинского муниципального района  по социальным вопросам Белоусова Г.К.
Глава Карталинского 

муниципального района 






  А.Г.Вдовин









    Утвержден 







     постановлением администрации 







Карталинского муниципального района 








от 24.10.2011 года № 1911 
Административные регламент предоставления муниципальной услуги

 «Выдача направления в образовательное учреждение 
для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «выдача направления в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги (далее – муниципальная услуга) «выдача направления в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по направлению детей в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
1.2. В образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, направляются:

дети-сироты - лица в возрасте до 18 лет, у которых умерли оба родителя или единственный из них;
дети, оставшиеся без попечения родителей - лица в возрасте до 18 лет, которые остались без попечения обоих или единственного родителя в связи с: 

отсутствием родителей; 
лишением их родительских прав; 
ограничением их в родительских правах; 
признанием родителей безвестно отсутствующими; 
признанием их недееспособными или ограниченно дееспособными;

нахождением их в лечебных учреждениях; 
объявлением родителей умершими; 
отбыванием родителями наказания в виде лишения свободы;

нахождением родителей в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых в преступлении; 
уклонением родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов; 
отказом родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных и др. учреждений социальной защиты; 
иными, предусмотренными законом, обстоятельствами.
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Дети – члены одной семьи (братья, сёстры) подлежат направлению в одно образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, за исключением тех случаев, когда по медицинским показаниям или другим причинам их воспитание должно осуществляться раздельно.

1.3. Заявителями при направлении ребёнка в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, являются:

- законные представители (опекуны, попечители, приемные родители) несовершеннолетних;

- родители, оказавшиеся в трудной жизненной ситуации (одинокие матери (отцы),  а также  безработные), на срок не более одного года.
1.4. Персональная ответственность специалиста, должностных лиц закрепляется в их должностных регламентах или должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет управление социальной защиты населения Карталинского  муниципального района (далее - Управление).

1.6. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

непосредственно в Управлении с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), информационной системе «Реестр муниципальных услуг (функций)», публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

1.7. Сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах, Интернет-сайте, адресах электронной почты Управления  участвующих в предоставлении муниципальной услуги, приводятся в приложении 2 к административному регламенту и размещаются в информационной системе «Реестр муниципальных услуг (функций)».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

«Выдача направления в  образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей».

2.2. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Управление социальной защиты населения Карталинского  муниципального района.
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2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача направления (путёвки) в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

2.4. Срок предоставления услуги

При наличии полного пакета документов ответственный специалист Управления выдает заявителю направление (путёвку) в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Максимальный срок выполнения действия - 30 минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

Федеральным законом от 24.04.2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановлением Правительства Российской Федерации от      01.07.1995 года № 676 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» (в редакции от 10.03.2009 года); 

Законом Челябинской области от 22.12.2005 года № 442-ЗО                  «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

Законом Челябинской области от 27.09.2007 года № 20-ЗО                    «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству»;

Законом Челябинской области от 25.10.2007 года № 212-ЗО «О мерах социальной поддержки детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, оплате труда приемных родителей и социальных гарантиях приемной семье»;

Постановление Губернатора Челябинской области от 21.06.2006 года   № 181 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»;

постановлением главы Карталинского муниципального района от 01.02.2008 года № 51 «О принятии к исполнению переданных государственных полномочий по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, воспитывающихся в детском доме, в семьях опекунов (попечителей) в приемных семьях»;
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иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и района. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для направления в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, заявители представляют в Управление социальной защиты населения Карталинского  муниципального района следующие документы:

2.6.1.1. Постановление (распоряжение) органа местного самоуправления о сохранении за ребенком жилого помещения по месту жительства, либо предоставления ему жилого помещения вне очереди;

2.6.1.2. Свидетельство о рождении ребенка (подлинник);

2.6.1.3. Сведения о родителях (законных представителях) (заверенные в установленном порядке копии свидетельства о смерти родителей, вступившего в законную силу решения суда об ограничении родителей в родительских правах, о лишении родителей родительских прав, о признании родителей безвестно отсутствующими, о признании их недееспособными или ограниченно дееспособными; документы, подтверждающие длительность периода нахождения их в лечебных учреждениях; об отбывании родителями наказания в виде лишения свободы; о нахождении родителей в местах содержания под стражей; постановление (распоряжение) об отобрании ребёнка (детей) в соответствии со статьей 77 Семейного кодекса Российской Федерации; акт об оставлении ребёнка (детей) в лечебно-профилактическом учреждении, согласие родителей на усыновление (удочерение) ребёнка (детей) и иные документы, подтверждающие отсутствие родительского попечения);
2.6.1.4. Медицинские документы о состоянии здоровья ребенка;
2.6.1.5. Акт обследования условий жизни ребёнка;

2.6.1.6. Справка о наличии и местожительстве братьев, сестёр и других близких родственников;
2.6.1.7. Опись имущества, оставшегося после смерти родителей, сведения о лицах, отвечающих за его сохранность;
2.6.1.8. Личное дело ребёнка из образовательного учреждения;

2.6.1.9. Документы об образовании;
2.6.1.10. Пенсионная книжка рёбенка, получающего пенсию;

2.6.1.11. Копия решения суда о взыскании алиментов;

2.6.1.12. Ценные бумаги (при получении их на ребенка родителями (законными представителями);
2.6.1.13. Заключение областной психолого-медико-педагогической комиссии.
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2.6.2. В случае направления ребёнка из семьи ( в т.ч. замещающей) сроком на один год представляется заявление родителей (законных представителей).
2.6.3. Справки, необходимые для направления ребёнка в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, должны быть заверены печатью организации, выдающей справку, подписью руководителя организации.
2.6.4. Заявление о направлении в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, сроком на один год оформляется родителем (законным представителем) разборчиво, подписывается лично заявителем, подпись заверяется руководителем Управления.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для направления на доработку пакета документов является следующее условие:

Заявителями представлены не все документы в соответствии с пунктом 2.6. настоящего административного регламента или оформлены с нарушением требований, установленным пунктами 2.6.3., 2.6.4. настоящего административного регламента.
2.8. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации


Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальное время ожидания заявителей в очереди при подаче документов и получении результата не должно превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

При установлении соответствия всех документов предъявляемым требованиям специалист, ответственный за их рассмотрение, вносит запись в Книгу регистрации направлений детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей согласно приложению 3 к настоящему административному регламенту.

Максимальный срок выполнения действия - 2 минуты.

2.11. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги:

2.11.1. Требования к присутственным местам
6

Для удобства заявителей помещения для непосредственного взаимодействия специалистов и заявителей рекомендуется размещать на нижнем этаже здания (строения).

Присутственные места включают в себя места для ожидания, информирования, приема заявителей.

Помещения должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормам.

Присутственные места оборудуются системой кондиционирования воздуха либо вентиляторами, противопожарной системой и средствами пожаротушения. 

Места предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.
2.11.2. Требования к местам для информирования

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

информационными стендами (на информационных стендах размещаются перечень документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, образцы  их заполнения);

стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов;

терминалом доступа к информационно – справочным материалам (Интернет – сайту).

2.11.3. Требования к местам ожидания

Места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Места ожидания на представление или получение документов должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями  (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.  

Места для оформления документов оборудуются стульями, столами (стойками) и канцелярскими принадлежностями.

2.11.4. Требования к местам приема заявителей

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера и названия кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;

времени перерыва на обед.

Специалист, осуществляющий прием, обеспечивается личными идентификационными карточками и (или) настольными табличками;

Место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
7

В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним специалистом одновременно ведется прием только одного заявителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более заявителей не допускается.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальных услуг 

2.12.1. Показатели доступности: 

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема; 

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных подпунктами 1.6., 1.7. пункта 1. настоящего административного регламента;
- соответствие должностных регламентов ответственных должностных лиц,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги, регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

- ресурсное обеспечение настоящего административного регламента; 

2.12.2. Показатели качества:

- соответствие требованиям настоящего административного регламента;

- наличие различных каналов получения услуги;

- соблюдение сроков предоставления услуги;

- количество обоснованных жалоб.

Соответствие исполнения настоящего административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения регламента.

Анализ практики применения регламента проводится должностными лицами Управления один раз в год.

Результаты анализа практики применения настоящего административного регламента используются для принятия решения о необходимости внесения соответствующих изменений в регламент в целях оптимизации административных процедур, уменьшения сроков исполнения административных процедур и административных действий. 

2.13. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

Заявитель имеет возможность ознакомиться на Едином портале государственных  и муниципальных услуг с использованием информационных технологий с настоящим административным регламентом, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, сроком предоставления услуги.
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3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Последовательность административных процедур

Предоставление муниципальной услуги по направлению в  образовательные учреждения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, включает в себя следующие административные процедуры: 

консультирование граждан; 

приём и рассмотрение документов ответственным специалистом отдела опеки и попечительства управления социальной защиты населения;
установление наличия свободных мест в образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

подготовка и выдача направления (путёвки) в  образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Блок-схема, содержащая наглядное описание последовательности административных действий предоставления муниципальной услуги, приводится в приложении 1 к административному регламенту.

3.2. Консультирование граждан о предоставлении муниципальной услуги

3.2.1. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются  специалистом отдела опеки и попечительства Управления, ответственным за предоставление услуги.

Для получения консультации граждане обращаются в отдел опеки и попечительства Управления.

3.2.2. Основными требованиями при консультировании является:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность.

3.2.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

времени приема и выдачи документов;

сроков исполнения муниципальной услуги;

порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

3.2.4. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернет – сайта, телефона или электронной почты.
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3.3. Приём и рассмотрение документов ответственным специалистом отдела опеки и попечительства управления 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение в Управление заявителя, по вопросу устройства ребёнка в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с пакетом документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента; 

Ответственный специалист отдела опеки и попечительства Управления, получив документы, проверяет:

наличие всех необходимых документов;

правильность заполнения документов;
соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктами 2.6.3., 2.6.4. настоящего административного регламента, удостоверяясь, что:

тексты документов написаны разборчиво;

фамилии, имена и отчества написаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных исправлений;

документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Максимальный срок выполнения действия - 15 минут.

3.3.2. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, либо несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6.3., 2.6.4. настоящего административного регламента, специалист, ответственный за приём документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о направлении в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и возвращает пакет документов на доработку.

Максимальный срок выполнения действия - 5 минут.

3.4. Подготовка и выдача направления (путёвки) в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является установленное наличие свободных мест в образовательном учреждении для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей. Специалист оформляет направление (путёвку) в  образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту.
3.4.2. Ответственный специалист отдела опеки и попечительства Управления социальной защиты населения Карталинского муниципального района:
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- готовит заключение о целесообразности определения несовершеннолетнего в муниципальное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей;

- передает заключение о целесообразности определения несовершеннолетнего в муниципальное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на утверждение начальнику Управления социальной защиты населения Карталинского муниципального района (в его отсутствие – заместителю начальника Управления социальной защиты населения);

- готовит проект постановления администрации Карталинского муниципального района об определении несовершеннолетнего в муниципальное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся   без   попечения   родителей   и   защите   его   жилищных   прав (закрепление жилого помещения либо признание несовершеннолетнего нуждающимся в предоставлении жилого помещения);

- согласовывает проект с юристом администрации;
- после получения постановления администрации Карталинского муниципального района об определении несовершеннолетнего в муниципальное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и защите его жилищных прав специалист оформляет путёвку в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по форме согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту;

- передает путёвку на согласование начальнику отдела опеки и попечительства управления и на подпись начальнику Управления (в его отсутствие – заместителю начальника Управления);

- путёвка после подписания заверяется печатью Управления;

- ответственный специалист вносит запись в журнал регистрации выдачи путевок с указанием фамилии, имени, отчества несовершеннолетнего;

- выдает заявителю путёвку в государственное образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей.

Максимальный срок выполнения действия – 14 дней.

Срок выполнения путёвки 15 дней.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента


4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.
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4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, области.


4.3. Периодичность осуществления текущего контроля составляет  один раз в 3 месяца.  


4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления  нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.6. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) Управления.


4.7. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.


4.8. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии. 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действия или бездействия должностных лиц Управления в досудебном порядке в соответствии с  постановлением администрации области от 31.08.2007 года № 969 «Об утверждении Положения о рассмотрении в досудебном порядке жалоб на решения, действия (бездействия) органов исполнительной власти области, должностных лиц указанных органов, муниципальных гражданских служащих области, областных муниципальных учреждений (предприятий) и их работников». 
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Действия (бездействия) должностных лиц, а также принимаемые ими решения при предоставлении муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
Заместитель главы 
Карталинского муниципального района 



         Г.К.Белоусов
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  Приложение 1 







     к административному регламенту 






предоставления муниципальной услуги 






«Выдача направления в образовательные 





    учреждения для детей-сирот и детей, 






   оставшихся без попечения родителей»

Блок-схема

 предоставления муниципальной услуги «выдача направления 
в  образовательные учреждения для детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей»

[image: image1]
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  Приложение 2 







     к административному регламенту 






предоставления муниципальной услуги 






«Выдача направления в образовательные 





     учреждения для детей-сирот и детей, 






   оставшихся без попечения родителей»

	Информация 
об органе опеки и попечительства Карталинского муниципального района наделенного отдельными государственными полномочиями по организации 
и осуществлению деятельности по опеке и попечительству 
в отношении несовершеннолетних граждан



	Наименование организации
	Должность
	Местонахождение
	Телефон,

электронный адрес
	График
приема граждан

	1
	2
	3
	4
	5

	1. Управление социальной защиту населения Карталинского  муниципального района
	Начальник управления
	ул. Ленина,3

457351
	2-25-07
	

	2. Отдел опеки и попечительства Управления социальной защиты населения Карталинского муниципального района 
	Начальник отдела
	ул. Ленина,3

457351, 

Каб. 11
	2-25-07

7-83-94
	Понедельник,

Вторник,

с 08.00 до 17.00

Обеденный перерыв

 12.00-13.00
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  Приложение 3 







     к административному регламенту 






предоставления муниципальной услуги 






«Выдача направления в образовательные 





    учреждения для детей-сирот и детей, 






   оставшихся без попечения родителей»

Книга регистрации направлений детей-сирот и детей, 
оставшихся без попечения родителей

	Порядковый

номер
	Номер путевки
	Дата направления
	Фамилия, имя, отчество ребёнка
	Дата рождения ребёнка
	Класс


	поселение, откуда поступил ребёнок
	Сведения
о родителях ребёнка
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  Приложение 4 







     к административному регламенту 






предоставления муниципальной услуги 






«Выдача направления в образовательные 





     учреждения для детей-сирот и детей, 






    оставшихся без попечения родителей»

Хранится в личном деле воспитанника

Управление социальной защиты населения 
Карталинского муниципального района 
ПУТЕВКА №___________

Действительна по___________________20___________года

 Директору МОУ для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей Детский дом № 1 Карталинского муниципального района

направляется из_____________________________________________________
Фамилия __________________________________ Имя ___________________
Отчество _____________________________ год рождения ________________
класс ____________ домашний адрес _________________________________
__________________________________________________________________
Родители: 
мать ____________________________________________________   


       ____________________________________________________


отец____________________________________________________


       ____________________________________________________
Для направления ребенка в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей необходимы следующие документы:

Заключение органа опеки и попечительства о направлении ребенка в  учреждение; постановление (распоряжение) органа местного самоуправления о сохранении за ребенком жилого помещения по месту жительства, либо предоставления ему жилого помещения вне очереди; свидетельство о рождении ребенка (подлинник); сведения о родителях (законных представителях) (заверенные в установленном порядке копии свидетельства о смерти родителей, вступившего в законную силу решения суда об ограничении родителей в родительских правах, о лишении родителей родительских прав, о признании родителей безвестно отсутствующими, о признании их недееспособными или ограниченно дееспособными; документы, подтверждающие длительность периода нахождения их в лечебных учреждениях; об отбывании родителями наказания в виде лишения свободы; о нахождении родителей в местах содержания под стражей; постановление (распоряжение) об отобрании ребёнка (детей) в соответствии со статьей 77 Семейного кодекса Российской Федерации; акт об оставлении 
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ребёнка (детей) в лечебно-профилактическом учреждении, согласие родителей на усыновление (удочерение) ребёнка (детей) и иные документы, подтверждающие отсутствие родительского попечения); медицинские документы о состоянии здоровья; акт обследования условий жизни ребёнка; справка о наличии и местожительстве братьев, сестёр и других близких родственников; опись имущества, оставшегося после смерти родителей, сведения о лицах, отвечающих за его сохранность; личное дело ребёнка из образовательного учреждения; документы об образовании; пенсионная книжка рёбенка, получающего пенсию; копия решения суда о взыскании алиментов; ценные бумаги (при получении их на ребенка родителями (законными представителями); заключение областной психолого-медико-педагогической комиссии.

В случае направления ребёнка из семьи сроком на один год представляется заявление родителей (законных представителей).

   Без наличия перечисленных документов путевка недействительна.

Начальник управления 

социальной защиты населения

Карталинского муниципального района

 «______»_______________20________г.                           __________________

Согласовано:

Начальник отдела опеки и попечительства

«______»_______________20________г.                           __________________

Ситуация выбора, принятие решения





Операция, действие, мероприятие





Начало или завершение административной процедуры





Возврат на доработку пакета документов





Консультирование  граждан





Приём документов заявителей и их рассмотрение специалистом отдела опеки и попечительства Управления 








Принятие решения о выдаче направления  (путёвки) либо возврате пакета документов на доработку





да





нет





Подготовка и выдача направления (путёвки) в образовательное учреждение для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей








