ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
от 03.02.2015 года № 43
Об организации предоставления

платных услуг, оказываемых сверх

муниципального задания,

муниципальным бюджетным

учреждением «Многофункциональный

центр предоставления

государственных и муниципальных

услуг» Карталинского муниципального

района

В целях повышения эффективности предоставления государственных и муниципальных услуг, привлечения дополнительных финансовых средств и укрепления материально-технической базы муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Карталинского муниципального района и в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06 октября 2003 года        № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12 января 1996 года         № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»,  Федеральным законом от          08 мая 2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», 

администрация Карталинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемое Положение об оказании платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания,  муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Карталинского  муниципального района.
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2. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Карталинского муниципального района.
3.   Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы Карталинского муниципального района    Бровкину С.Ю.
Глава Карталинского 

муниципального района                                                                      С.Н. Шулаев

   УТВЕРЖДЕНО

постановлением администрации
   Карталинского муниципального района

                 от 03.02.2015 года № 43
ПОЛОЖЕНИЕ                  
об оказании платных услуг,  
оказываемых сверх муниципального задания,  
муниципальным бюджетным учреждением 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Карталинского муниципального  района
I. Общие положения
1. Настоящее Положение об оказании платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания, муниципальным бюджетным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Карталинского муниципального района (далее именуется - Положение), предоставляемых физическим и юридическим лицам, разработано в соответствии с Федеральным законом от                       27 июля 2010 года №  210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным  законом  от         06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от            12 января 1996 года  № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», Налоговым кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Уставом муниципального бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» Карталинского муниципального района (далее именуется - МФЦ)  и является нормативно-правовым актом, регламентирующим деятельность МФЦ в сфере оказания платных  услуг. 

2. Настоящее Положение разработано в целях организации оптимальных механизмов предоставления государственных и муниципальных услуг, расширения спектра оказываемых услуг, реализации права получателей государственных и муниципальных услуг на удовлетворение дополнительных потребностей при получении услуг в МФЦ, создания дополнительных условий для развития МФЦ, в том числе совершенствования материально-технической базы и устанавливает порядок предоставления платных услуг, планирования, использования, учета и отчетности доходов от оказания платных услуг МФЦ.

3. При предоставлении МФЦ платных услуг сохраняется установленный режим работы МФЦ, доступность, качество и объем бесплатной помощи.
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4. Под платными услугами,  оказываемыми сверх муниципального задания, и иной приносящей доход деятельности понимаются:  

1) услуги, предоставляемые МФЦ физическим и юридическим лицам за плату для удовлетворения их потребностей в сопутствующих услугах при предоставлении государственных и муниципальных услуг; 

2) услуги, оказываемые на базе МФЦ в рамках его уставной деятельности, реализация которых направлена на увеличение доходов учреждения и расширение спектра предлагаемых дополнительных услуг.
5. Платные услуги, оказываемые сверх муниципального задания, МФЦ оказываются в соответствии с потребностями заявителей на добровольной основе и за счёт средств заявителей. 

6. Целью оказания платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания, является: 

1) расширение спектра оказываемых услуг;

2) реализация права получателей государственных и муниципальных услуг на удовлетворение дополнительных потребностей при предоставлении услуг;

3) привлечение дополнительных финансовых средств и укрепление материально- технической базы МФЦ. 

7. Платные  услуги, оказываемые  сверх муниципального задания, относятся к приносящей доход деятельности учреждения. МФЦ может осуществлять предпринимательскую деятельность лишь постольку, поскольку это служит достижению целей, ради которых оно создано и соответствует этим целям.

8. Полный перечень платных  услуг, оказываемых сверх муниципального задания МФЦ, разрабатывается и утверждается в соответствии с Положением «О порядке установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений», утвержденным решением Собрания депутатов Карталинского муниципального района от 21.02.2006 года № 19 «О положении «О порядке установления тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений».

9. Установление тарифов на платные услуги, оказываемые сверх муниципального задания, предоставляемые МФЦ, производится в соответствии со статьей 17 Федерального закона от 06.10.2003 года               № 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
10. Оказание государственных и муниципальных услуг не может быть поставлено в зависимость от оказания платных услуг. 

11. МФЦ  самостоятельно осуществляет деятельность по оказанию платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания. 
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II. Порядок предоставления платных услуг, оказываемых 
сверх муниципального задания
12. Платные услуги предоставляются без снижения объема и качества основной деятельности МФЦ.

13.  МФЦ обязан предоставить физическим и юридическим лицам бесплатную, доступную и достоверную информацию, в том числе посредством размещения в сети Интернет, которая содержит:

1) режим работы и место нахождения МФЦ; 

2) положение о  платных  услугах МФЦ, оказываемых сверх муниципального задания; 

3) перечень видов платных  услуг с указанием их стоимости. 

14. При предоставлении платных услуг в МФЦ, оказываемых сверх муниципального задания,  сохраняется установленный режим работы Учреждения, при этом не должно сокращаться время на предоставление услуг на бесплатной основе.

15. Платные услуги, оказываемые сверх муниципального задания, предоставляются посетителям многофункционального центра штатными работниками МФЦ, определенными приказом директора.

16. Заявитель представляет в МФЦ сведения, необходимые для удовлетворения его потребности в предоставляемой платной услуге и оплачивает её стоимость.

17. Расчеты за платные услуги МФЦ могут осуществляться за наличный расчет с использованием квитанций строгой отчетности с регистрацией в журнале-реестре или перечислением денежных средств на лицевой счет  МФЦ  в установленном порядке.

III. Учет и ответственность при предоставлении платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания
18. Учет платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания, осуществляется в порядке, определенном приказами Министерства финансов Российской Федерации от 01.12.2010 года № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и от 16 декабря 2010 года № 174н            «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению».
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19. Наличные денежные средства за предоставляемую  платную услугу принимаются лицом, на которое приказом директора МФЦ возложены обязанности кассира.

20. При служебной необходимости наличные денежные средства за предоставляемую платную услугу могут принимать другие работники МФЦ, указанные в соответствующем приказе директора МФЦ.

21. Ответственность за правильное взимание платы за предоставление услуг посетителям многофункционального центра, полноту сдаваемых в кассу средств, возлагается на работника МФЦ, принявшего денежные средства.

22.  Доход, полученный за выполнение платной услуги (работы), оказываемой  сверх муниципального задания,  поступает в денежной форме в кассу бухгалтерии или на расчетный счет учреждения.

23. Учет денежных средств, поступающих за оказание платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания, осуществляется бухгалтером МФЦ.

24.  Денежные средства, полученные учреждением от оказания платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания,  зачисляются на соответствующий лицевой счет, открытый в установленном порядке  в Финансовом Управлении Карталинского муниципального района.

Расходование учреждением денежных средств от оказания платных услуг из кассы учреждения не допускается.

25. Ответственность за организацию деятельности МФЦ по оказанию платных услуг,  оказываемых сверх муниципального задания,  и учет доходов от платных услуг несут руководитель и бухгалтер учреждения в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

26.  Контроль за организацией и качеством предоставления платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания,  а также ценами и порядком взимания денежных средств несет персональную ответственность руководитель учреждения. 
IV. Порядок формирования и использования доходов

 от оказания платных услуг, 
оказываемых сверх муниципального задания

27. Планирование дохода от оказания платных услуг,  оказываемых сверх муниципального задания, осуществляется по каждому конкретному виду платной услуги на основе количественных показателей деятельности учреждения и цен (тарифов) на соответствующий вид услуги, утвержденных в установленном порядке.

28. Формирование доходов от платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания,  осуществляется путем составления нормативных затрат на оказание услуг, предоставляемых  на платной основе.
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29. Учет расходов от платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания, осуществляется по кодам классификации расходов бюджетов.

30. МФЦ вправе использовать на обеспечение своей деятельности, полученные им средства от оказания платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания.

V. Распределение денежных средств, 

полученных за оказание платных услуг, 
оказываемых сверх муниципального задания

31. Денежные средства, поступающие за оказание платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания, зачисляются на соответствующий лицевой счет, приносящей доход деятельности МФЦ.

32. Расходование средств от оказания платных услуг оказываемых сверх муниципального задания, осуществляется после соответствующего налогообложения в соответствии с действующим законодательством РФ, на основании настоящего Положения в соответствии с установленными приоритетами в следующей очередности:

1) развитие МФЦ (материально- техническое обеспечение, приобретение расходных материалов, предметов хозяйственного назначения, запасных частей, ремонт и содержание закрепленного имущества и другие);

2) материальное стимулирование работников МФЦ.

33. Полученные денежные средства за оказание платных услуг направляются:

1) 60%  процентов - на развитие и укрепление материально-технической базы МФЦ;

2) 40% процентов - на стимулирование труда в виде материального поощрения с начислением на оплату труда за оказание платных услуг работников, находящихся на бюджетном содержании, а также на единовременные выплаты премиального характера.

34. Распределение денежных средств осуществляется комиссией по учету и распределению средств, полученных за оказание платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания, утвержденной приказом директора  МФЦ  и действующей на основании Положения.

35. Доходы, полученные  от  оказания платных услуг,  оказываемых сверх муниципального задания и приобретенное за счет этих доходов имущество, поступают в самостоятельное распоряжение МФЦ и используются в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения.

36. Контроль за целевым использованием денежных средств, полученных за оказание платных услуг, оказываемых сверх муниципального задания, возлагается на директора МФЦ.
6

VI. Заключительные положения

37. Положение о платных услугах, оказываемых сверх муниципального задания, порядок их предоставления, перечень и цены на услуги размещаются на информационных стендах в помещении МФЦ.

