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ПРОЕКТ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


[bookmark: _Hlk198131427][bookmark: _Hlk129264174]от ________________ №________

	




Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа»




Руководствуясь Федеральными законами  Российской Федерации                       от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 27.07.2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 года  № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации» и Уставом Карталинского муниципального округа Челябинской области,
Администрация Карталинского муниципального округа Челябинской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа».
2. Признать утратившими силу:
1) постановление администрации Карталинского муниципального района от 20.03.2023 года № 234 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского городского поселения»»;
2) постановление администрации Карталинского муниципального района от 06.09.2023 года № 931«О внесении изменений в постановление администрации Карталинского муниципального района от 20.03.2023 года                № 234»;
3) постановление администрации Анненского сельского поселения от 08.10.2019 года № 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории Анненского сельского поселения»»;
4) постановление администрации Анненского сельского поселения от 21.09.2022 года 41 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории Анненского сельского поселения», утвержденный постановлением администрации Анненского сельского поселения от 08.10.2019 № 34 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку (снос) зеленых насаждений на территории Анненского сельского поселения»;
5) постановление администрации Варшавского сельского поселения от 24.01.2025 года № 01/1 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки, обрезки, пересадки, посадки, реконструкции зеленых насаждений на территории Варшавского сельского поселения»;
6) постановление администрации Великопетровского сельского поселения от 14.11.2024 года № 16 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений на территории Великопетровского сельского поселения»»;
7) постановление администрации Мичуринского сельского поселения от  15.08.2019 года № 24 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку древесно-кустарниковой растительности на территории Мичуринского сельского поселения»;
8) постановление администрации Снежненского сельского поселения от 23.01.2020 года № 06 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешений на вырубку (пересадку) зеленых насаждений на территории Снежненского сельского поселения»;
9) постановление администрации Сухореченского сельского поселения от  02.08.2019 года № 24 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на вырубку древесно-кустарниковой растительности на территории Сухореченского сельского поселения».
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации Карталинского муниципального округа.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя Главы Карталинского муниципального округа                         Сапкова С.Ю.


Глава Карталинского
муниципального округа 
Челябинской области                                                                           А.Г. Вдовин



































СОГЛАСОВАНО:

Первый заместитель Главы 
Карталинского муниципального округа

С.Ю. Сапков

Начальник Территориального управления 

В.М. Еловик

Начальник отдела экономики

М.П. Коломиец

Заместитель начальника правового отдела

Н.И. Кислухина
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Исп.: Евдокимова Т.Ю., 2 38 63
Территориальное управление Карталинского муниципального округа
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации
Карталинского муниципального округа
от «____»_____2026 года № _______



[bookmark: P41]Административный регламент предоставления
муниципальной услуги «Выдача разрешения
на право вырубки зеленых насаждений 
на территории Карталинского
муниципального округа


I. Общие положения


 Предмет регулирования Административного регламента


1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа» (далее именуется - Административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 года   № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа» (далее именуется – муниципальная услуга) и устанавливает состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги.
[bookmark: P52]2. Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется в случаях:
1) строительства, реконструкции объектов капитального строительства, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
2) строительства, реконструкции сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;
3) строительства, реконструкции объектов капитального строительства, когда не требуется получение разрешения на строительство;
4) размещения, установки объектов, не являющихся объектами капитального строительства;
5) вырубки зеленых насаждений, место произрастания которых                      не соответствует требованиям строительных норм и правил (СанПиН, СНиП), восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых деревьями, вырубки аварийно-опасных деревьев и кустарников в общественных местах и проведения иных мероприятий в рамках благоустройства;
6) предотвращения аварийных и чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера или в связи с аварийно-восстановительными работами;
[bookmark: P56][bookmark: P58]7) проведение инженерно-геологических изысканий, разработки карьеров в связи с добычей полезных ископаемых.
[bookmark: _Hlk198130956]3.Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений осуществляется для производства работ на землях, на которые                                   не распространяется действие лесного законодательства Российской Федерации, на землях, не входящих в полосы отвода железных и автомобильных дорог, на земельных участках, не относящихся к специально отведенным для выполнения агротехнических мероприятий по разведению и содержанию зеленных насаждений (питомники, оранжерейные комплексы), а также не относящихся к территории кладбищ.
4. Вырубка зеленых насаждений без разрешения на территории Карталинского муниципального округа не допускается, за исключением проведения аварийно-восстановительных работ сетей инженерно-технического обеспечения и сооружений.


 Круг Заявителей


5. Заявителями являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, юридические лица, независимо от права пользования земельным участком, за исключением территорий с лесными насаждениями (далее именуется – Заявитель).
6. Интересы Заявителей, указанных в пункте 5 настоящего Административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее именуется – представитель).
7. Полномочия представителя, выступающего от имени Заявителя, подтверждаются доверенностью, оформленной в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
Требование предоставления заявителю муниципальной 
услуги в соответствии с категориями (признаками) 
заявителей, сведения о которых размещаются в 
реестре услуги в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал 
государственных и муниципальных
 услуг (функций)»


8. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в Федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» и на федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


Информирование  Заявителей


9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме Заявителя в Территориальном управлении Карталинского муниципального округа (отдел экологии) (далее именуется - Уполномоченный орган);
2) по телефону в Уполномоченном органе;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты (ecologkmr@mail.ru, kartaly.ecology@mail.ru);
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее именуется - Единый портал): https://www.gosuslugi.ru/;
на официальном сайте Администрации Карталинского муниципального округа (далее именуется - Администрация КМО): https://www.kartaly-okrug.ru/index.php;
5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или Территориального отдела областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области».
10. Вопросы, по которым осуществляется информирование:
1) по вопросам, касающимся способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) адреса Уполномоченного органа, обращение в которое необходимо для предоставления муниципальной услуги;
3) справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений Уполномоченного органа);
4)  документов,  необходимых   для    предоставления  муниципальной  
услуги; 
5) порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;
6) порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;
Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
11. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.
Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.
Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:
изложить обращение в письменной форме;
назначить другое время для консультаций.
Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.
Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
12. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 10 главы I настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
13. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации                       от 24.10.2011 года № 861.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги  осуществляется  без  выполнения  Заявителем                    каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.
14. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:
1) о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных подразделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
2) справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответственных за предоставление муниципальной услуги;
3) адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в сети «Интернет».
15. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент, которые по требованию Заявителя предоставляются ему для ознакомления.
16. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена Заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа при обращении Заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты.

[bookmark: P77]
 II. Стандарт предоставления 
   муниципальной услуги


 Наименование муниципальной услуги


17. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа».


 Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу


18. Муниципальная услуга предоставляется Территориальным управлением Карталинского муниципального округа (отдел экологии).
19. В предоставлении муниципальной услуги Территориальный отдел областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» участие не принимает.



[bookmark: P122]Результат предоставления
 муниципальной услуги


[bookmark: P124]20. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа (далее именуется - Разрешение) по форме согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту;
2) мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
21. Результат предоставления муниципальной услуги, может быть получен в соответствии с выбранным Заявителем способом получения результата предоставления услуги:
1) в форме электронного документа через федеральную государственную информационную систему Единый портал;
2) выдается Заявителю (представителю) на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган;
3)  в форме документа на бумажном носителе посредством почтового отправления на адрес Заявителя (представителя), указанный в заявлении.


 Срок предоставления муниципальной услуги


22. Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 17 (семнадцати) рабочих дней с даты регистрации заявления на выдачу разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа (далее именуется – заявление) в Уполномоченном органе.
23. Срок предоставления муниципальной услуги начинает исчисляться с даты регистрации заявления.
24. В общий срок предоставления муниципальной услуги входит срок направления межведомственных запросов и получения на них ответов, срок направления документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.


Размер платы, взимаемой с Заявителя при
предоставлении муниципальной услуги,
 и способы ее взимания


25.	Предоставление услуги осуществляется без взимания платы.
26. В случае вырубки зеленых насаждений, подлежащих компенсации, Заявителю выставляется счет на оплату компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений.
27. Оплата компенсационной стоимости зеленых насаждений является обязательной во всех случаях вырубки зеленых насаждений, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 28, 33 главы II настоящего Административного регламента.
Компенсационная стоимость обязательна для арендаторов земельных участков и иных землепользователей для размещения объектов инженерной инфраструктуры (в случае отсутствия правоотношений с Администрацией Карталинского муниципального округа на обслуживание объектов муниципальной собственности на данных земельных участках).
28. В случае вырубки сухостойных деревьев на земельных участках, предоставленных в аренду и в охранных зонах объектов инженерных коммуникаций, оплата компенсационной стоимости не взимается.
29. Компенсационная стоимость зеленых насаждений в денежной форме перечисляется физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в течение 10 рабочих дней с момента получения пересчетной ведомости.
30. Компенсационная стоимость зеленых насаждений в натуральной форме производится за счет средств физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в интересах которых была произведена вырубка.
31. Проектирование и согласование компенсационной посадки с сетевыми организациями осуществляет лицо, в интересах которого произведена вырубка зеленых насаждений, за счет собственных средств.
32. Ответственность за качество посадочного материала, соблюдение технологии производства работ и приживаемость зеленых насаждений, высаженных в качестве компенсации за вырубку зеленых насаждений в натуральной форме, несет лицо, в интересах которого производилась вырубка зеленых насаждений
33. При обращении в Уполномоченный орган компенсационная стоимость за вырубку зеленых насаждений не взимается в следующих случаях:
1) вырубки зеленых насаждений, место произрастания которых                             не соответствует требованиям строительных норм и правил (СанПиН, СНиП);
2) планового и аварийного ремонта инженерных коммуникаций, предотвращения или ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера и их последствий;
3) вырубки аварийно-опасных деревьев и кустарников в общественных местах;
4) при выполнении работ по благоустройству территории Карталинского муниципального округа в рамках выполнения муниципального контракта;
5) при вырубке зеленых насаждений организациями, за которыми закреплены на праве хозяйственного ведения, оперативного управления, объекты инженерных коммуникаций, находящихся в муниципальной собственности, в случае приведения в соответствие с нормативными требованиями охранных зон объектов инженерных коммуникаций;
6) при обращении структурных подразделений, отраслевых (функциональных) органов Администрации КМО на основании распоряжения Администрации КМО об освобождении от уплаты компенсационной стоимости.


Максимальный срок ожидания в очереди
 при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении
 результата предоставления
 муниципальной услуги


         34. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе составляет не более 15 минут.



Срок регистрации запроса Заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги


35. Регистрация Уполномоченным органом заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, независимо от способа подачи, осуществляется в день поступления в Уполномоченный орган.
36. В случае поступления заявления в Уполномоченный орган  в электронной форме посредством Единого портала вне рабочего времени Уполномоченного органа либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем получения заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления Заявителем заявления.
37. Заявление считается поступившим в уполномоченный орган со дня его регистрации.


Требования к помещениям, в которых
предоставляется муниципальная услуга


38. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оснащено в соответствии с целью предоставления муниципальной услуги и размещается в специально предназначенных помещениях, территориально доступных для населения и обеспеченных в семи средствами коммунально-бытового обслуживания и телефонной связью. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10 % мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и(или) детей-инвалидов.
В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
39. Помещения должны соответствовать требованиям Правил пожарной безопасности на основании Федерального закона от 21.12.1994 года № 69-ФЗ «О пожарной безопасности».
40. Рабочее место должностного лица Уполномоченного органа должно быть оснащено компьютером, сетью «Интернет», правовой системой, электронной почтой, междугородным телефоном.
41. Центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:
1) наименование;
2) местонахождение и юридический адрес; 
3) режим работы;
4) график приема;
5) номера телефонов для справок.
42. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов; количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для размещения в здании. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.
43. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.
44. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.
45. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета и наименования отдела;
2) фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;
3) графика приема Заявителей;
46. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования и мест для хранения верхней одежды посетителей.
47. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.
48. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:
1) возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;
2) возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла-коляски;
3) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;
4) надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
5) дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;
6) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
7) допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальная услуга;
8) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.


Показатели доступности и качества 
муниципальной услуги


49. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
1) наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;
2) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной услуги с помощью Единого портала;
3) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
50. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;
2) минимально возможное количество взаимодействий Заявителя с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;
3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;
5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.


Иные требования к предоставлению муниципальной 
услуги, в том числе учитывающие особенности
предоставления муниципальной услуги в 
многофункциональных центрах и особенности
предоставления муниципальной услуги
 в электронной форме


51. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
52. Муниципальная услуга не предоставляется в Территориальном отделе областного государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Челябинской области» на территории Карталинского муниципального округа.
53. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от Заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
54. Заявитель или его представитель представляет в Уполномоченный орган заявление на выдачу разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального по форме, приведенной в приложении 2 к настоящему Административному регламенту, а также прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 57 главы II настоящего Административного регламента одним из следующих способов по выбору Заявителя (представителя):
[bookmark: P159]1) в электронной форме посредством Единого портала.
В случае представления заявления о выдаче Разрешения и прилагаемых к нему документов указанным способом Заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно - технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее именуется - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют форму указанного заявления с использованием интерактивной формы в электронном виде, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Заявление направляется Заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электронными документами, указанными в пункте 57      главы II настоящего Административного регламента. Заявление подписывается Заявителем или его представителем, уполномоченным на подписание такого заявления, усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 года № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее именуется - усиленная неквалифицированная электронная подпись);
2) на бумажном носителе посредством личного обращения в Уполномоченный орган либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.
55. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:
1) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием,                         не включающим формулы;
3) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием,   в   том   числе   включающих   формулы   и  (или)  графические изображения, а также документов с графическим содержанием;
4) zip, rar - для сжатых документов в один файл;
5) sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
56. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о выдаче Разрешения, выданы и подписаны Уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
1) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);
2) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
3) «цветной» или «режим полный цвет о передачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и(или) графическую информацию.
[bookmark: P175]

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
 для предоставления муниципальной услуги


[bookmark: P157][bookmark: P158][bookmark: P176]57. Документы, прилагаемые Заявителем к заявлению, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать возможность идентифицировать документ и количество листов в документе. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем самостоятельно:
1) заявление (образец заявления в приложении 2 к настоящему Административному регламенту). В заявлении о предоставлении муниципальной услуги указывается:
наименование юридического лица (фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, физического лица);
юридический адрес (фактический адрес), номер телефона, e-mail;
ИНН или ОГРН; банковские реквизиты (для оплаты компенсационной стоимости);
место вырубки зеленых насаждений;
вид, количество, диаметр зеленых насаждений, заявляемых для вырубки;
цель вырубки насаждений;
схематичное изображение земельного участка с обозначенными зелеными насаждениями, подлежащими вырубке;
контактный телефон, адрес электронной почты.
В случае представления заявления о выдаче Разрешения в электронной 
форме посредством Единого портала, указанное заявление заполняется путем внесения соответствующих сведений в интерактивную форму на Едином портале, без необходимости предоставления в иной форме;
2) документ, удостоверяющий личность Заявителя или его представителя (предоставляется в случае личного обращения в Уполномоченный орган). В случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность Заявителя (представителя) формируются при подтверждении учетной записи в ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством Единого портала указанный документ, выданный организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организации, а документ, выданный физическим лицом, усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;
4) правоустанавливающие и(или) правоудостоверяющие документы на земельный участок, если сведения о таких документах отсутствуют в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5) правоустанавливающие документы на объект инженерных коммуникаций, расположенный на земельном участке, в охранной зоне которого планируется вырубка зеленых насаждений;
6) проект производства работ из проектной документации;
7) протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома с положительным решением о вырубке, если земельный участок входит в состав имущества многоквартирного жилого дома (в случаях вырубки по подпункту 5 пункта 2 главы I настоящего Административного регламента).
Протокол общего собрания собственников помещений многоквартирного жилого дома не требуется:
если зеленые насаждения, подлежащие вырубке, находятся в аварийном состоянии;
8) муниципальный контракт на выполнение работ, оказание услуг (в случаях вырубки по подпункту6пункта 2 главы I настоящего Административного регламента);
58. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг:
1) предписание надзорного органа;
2) разрешение на размещение объекта;
3) разрешение на правопроведения земляных работ;
4) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением Разрешения, проводимой на проезжей части;
5) свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;
6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;
[bookmark: P217]59. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной  услуги  документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются Уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) предписание надзорного органа;
2) разрешение на размещение объекта;
3) разрешение на правопроведения земляных работ;
4) схема движения транспорта и пешеходов, в случае обращения за получением Разрешения, проводимой на проезжей части;
5) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;
6) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;
60. В соответствии с требованиями Федерального закона                                           от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении, органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении  муниципальных услуг, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ«Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее именуется - Федеральный закон № 210-ФЗ) перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) представления документов и информации, отсутствие и(или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;
наличие ошибок в заявлении и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменной форме за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется Заявитель (представитель заявителя), а также приносятся извинения за доставленные неудобства;
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ.


[bookmark: P236] Исчерпывающий перечень оснований для отказа 
в приеме запроса о предоставлении муниципальной 
услуги и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги


61.Основания для отказа в приеме документов:
1) заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в 
полномочия которых не входит предоставление услуги;
2) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) представленные Заявителем документы утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой;
4) представленные Заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, незаверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
5) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
6) неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на Едином портале;
7) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
8) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона                       от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности, усиленной квалифицированной электронной подписи.
62. Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Уполномоченный орган.
Отказ в приеме документов не препятствует повторному обращению Заявителя в Уполномоченный орган.


[bookmark: P251]Исчерпывающий перечень оснований для
приостановления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги


63.Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1) заявление содержит вопросы, не входящие в компетенцию Уполномоченного органа;
2) наличие противоречивых сведений в заявлении и приложенных к нему документах;
3) несоответствие информации, которая содержится в документах и сведениях, представленных Заявителем, данным, полученным в результате межведомственного электронного взаимодействия;
4) выявлена возможность сохранения зеленых насаждений;
5) несоответствие документов, представляемых Заявителем, по форме или содержанию требованиям законодательства Российской Федерации;
6) заявление подано неуполномоченным лицом.
Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется по форме согласно приложению 3 к настоящему Административному регламенту.
Решение об отказе в предоставлении услуги, направляется Заявителю способом, определенным Заявителем в заявлении, не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия такого решения, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в Уполномоченный орган.









 III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур


Перечень административных процедур


[bookmark: P354]64. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование Заявителя (приложение 1 к настоящему Административному регламенту);
2) прием, проверка документов и регистрация заявления;
3) получение сведений посредством межведомственного информационного взаимодействия, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее именуется - СМЭВ);
4) подготовка акта обследования;
5) расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений и направление Уведомления на оплату (при наличии);
6) рассмотрение документов и сведений;
7) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
8) выдача результата.
65. Описание административных процедур представлено в приложении 8 к настоящему Административному регламенту.
66. Ответственным за предоставление муниципальной услуги и административных действий, является должностное лицо, назначенное руководителем уполномоченного органа.


Профилирование Заявителя


67. Анкетирование в целях определения категории (признаков) заявителя


Прием, проверка документов 
и регистрация заявления


68. Основанием для начала административной процедуры является представление заявления в Уполномоченный орган при личном обращении, направление посредством почтового отправления или с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в форме электронных документов) документов, указанных в пункте 57 главы II настоящего Административного регламента.
69. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, выполняет следующие действия:
1) принимает заявление и прилагаемые к нему документы;
2) регистрирует заявление в Журнале учета и регистрации входящих документов Уполномоченного органа;
3) ставит отметку о принятии заявления на втором экземпляре (при личном обращении Заявителя);
4) передает документы на рассмотрение руководителю Уполномоченного органа. Продолжительность приема и регистрации заявления составляет не более 15 минут.
70. После регистрации заявления специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 рабочего дня, следующего за днем регистрации, передает заявление с пакетом документов ответственному за предоставление муниципальной услуги должностному лицу (далее именуется - исполнитель).
71. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.
72. Максимальный срок исполнения административной процедуры                    1 (один) календарный день.


Получение сведений посредством межведомственного 
информационного взаимодействия


73. В случае, если Заявителем по собственной инициативе не предоставлены документы, указанные в пункте 59 главы II настоящего Административного регламента, исполнитель запрашивает указанные документы самостоятельно в рамках межведомственного информационного взаимодействия в органах (организациях), в распоряжении которых находятся документы и информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
74. Межведомственный запрос осуществляется в соответствии с требованиями статьи 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ и должен содержать следующие сведения:
1) наименование органа (организации), оказывающего муниципальную услугу, направляющего межведомственный запрос;
2) наименование органа (организации), в распоряжении которого находятся документы и информация, в адрес, которого направляется межведомственный запрос;
3) наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и(или) информации, а также, если имеется номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг, размещенном в государственной информационной системе;
4) указание на положения нормативного правового акта, которыми установлен о представление документа и(или) информации, необходимых, для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;
5) сведения, необходимые для предоставления документа и(или) информации, установленные настоящим Административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для предоставления такого документа и(или) информации;
6) контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;
7) дата направления межведомственного запроса и срок ожидаемого ответа на межведомственный запрос. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать 5 календарных дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, представляющие документ и(или) информацию. Иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос могут быть установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принимаемыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Челябинской области;
8) фамилия, имя, отчество специалиста, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и(или) адрес электронной почты данного лица для связи.
75. В случае положительного решения о принятии к рассмотрению заявления и прилагаемых к нему документов, исполнитель при согласовании с Заявителем назначает дату и время для проведения мероприятий по осмотру места вырубки и перечет зеленых насаждений.
76. Результатом предоставления административной процедуры является рассмотрение предоставленных Заявителем и запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия документов и информации.
77. Максимальный срок исполнения административной процедуры                не более 5 (пяти) календарных дней.


Подготовка акта обследования. 


78. Основанием для проведения административной процедуры является результат проведенного исполнителем рассмотрения предоставленных документов и информации.
79. Исполнитель совместно с Заявителем выезжает на место запланированной вырубки и проверяет соответствие кадастрового номера и расположения земельного участка.
80. В случае принятия решения по выдаче Разрешения исполнитель проводит осмотр участка планируемой вырубки зеленых насаждений:
1) определяет целевое назначение земельного участка, на котором планируется вырубка зеленых насаждений;
2) производит обмер стволов деревьев и перечет древесно-кустарниковой растительности, в котором учитывается порода, диаметр и количество деревьев и кустарников.
81. Результатом предоставления административной процедуры является обследование зеленых насаждений, определение места вырубки, составление Акта обследования зеленых насаждений (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).
82. Максимальный срок исполнения административной процедуры не более 5 (пяти) календарных дней.


Расчет компенсационной стоимости 
зеленых насаждений 


83. Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений производится в случаях в соответствии с пунктом 27 главы II настоящего Административного регламента.
84. Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений, включая естественные растительные сообщества, производится по формуле: Кс = Нв х Кф х Кв, где: Кс - компенсационная стоимость основных видов деревьев и кустарников, травянистых растений, естественных растительных сообществ (в расчете на 1 дерево, 1 кустарник, 1 погонный метр живой изгороди, 1 кв. метр травянистой, лесной или иной растительности), приложение 5 к настоящему Административному регламенту.
После расчета компенсационной стоимости зеленых насаждений исполнитель подготавливает Уведомление об оплате и зачислении компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений (далее именуется - Уведомление) заявителю о стоимости и реквизитах зачисления компенсационной стоимости, согласно приложению 6 к настоящему Административному регламенту и передает его на регистрацию специалисту, ответственному за прием и регистрацию документов в Уполномоченном органе.
85. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, регистрирует подписанное руководителем Уполномоченного органа Уведомление и вручает лично Заявителю под роспись.
В случаи если Заявитель не обратился в Уполномоченный орган за получением Уведомления, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, направляет его заказным письмом с уведомлением о вручении письма по адресу, указанному в заявлении.
86. Результатом предоставления административной процедуры является подготовленное Уведомление на оплату, направленное в адрес Заявителя.
87. Максимальный срок исполнения административной процедуры не более 3 (трех) календарных дней.


Рассмотрение документов и сведений


88. Основанием для начала административной процедуры является передача зарегистрированного заявления и прилагаемых к нему документов с визой руководителя Уполномоченного органа на рассмотрение исполнителю.
Исполнитель рассматривает заявление и проверяет наличие всех необходимых документов, согласно требованиям пункта 57 главы IIнастоящего Административного регламента, а также определяет соответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 54 главы II настоящего Административного регламента.
89. Если в ходе реализации указанной административной процедуры были выявлены основания для мотивированного отказа в выдаче Разрешения, отраженные в пункте 63 главы II настоящего Административного регламента, то исполнитель подготавливает письменный ответ Заявителю с отказом в выдаче Разрешения.
Письменный ответ подготавливается на бланке Уполномоченного органа, за подписью руководителя Уполномоченного органа и фиксируется в журнале исходящей документации Уполномоченного органа.
	

Принятие решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в предоставлении 
муниципальной  услуги


90. Основанием для начала административной процедуры является зачисление на счет Уполномоченного органа компенсационной стоимости зеленых насаждений. 
91. С момента оплаты Заявителем компенсационной стоимости зеленых насаждений, исполнитель обеспечивает подписание и согласование Разрешения, согласно приложению 7 к настоящему Административному регламенту, руководителем Уполномоченного органа.
Подписанное Разрешение регистрируется исполнителем в Журнале учета выдаваемых Уполномоченным органом Разрешений на вырубку зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа.
Один экземпляр Разрешения остается в архиве документации Уполномоченного органа.
92. Срок действия Разрешения устанавливается:
1) при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, когда выдача разрешения на строительство не предусмотрена действующим законодательством - на срок, предложенный заинтересованным лицом, но не более 1 года;
2) в целях осуществления вырубки зеленых насаждений, расположенных в границах полос отвода (охранных зон) линейных объектов и объектов инженерных коммуникаций - на срок, предложенный заинтересованным лицом, но не более 1 года;
3) при разработке карьеров в связи с добычей полезных ископаемых - на срок, предложенный заинтересованным лицом, но не более 1 года;
4) в целях соблюдения установленных нормативов минимальныхрасстояний между деревьями, кустарниками и зданиями, сооружениями, инженерными сетями - на срок, предложенный заинтересованным лицом, но не более шести месяцев;
5) в целях предотвращения аварийных и чрезвычайных ситуаций техногенного и природного характера или в связи с аварийно-восстановительными работами - на срок, предложенный заинтересованным лицом, но не более шести месяцев;
6) в целях исполнения предписания (представления) органов государственного контроля и надзора - на срок, установленный предписанием (представлением);
7) в иных случаях (целях), предусмотренных законодательством Российской Федерации - на срок, предложенный заинтересованным лицом, но не более 1 года.
93. По истечении срока действия Разрешения, в течение 30 рабочих дней Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган за продлением Разрешения с указанием причины невыполнения.


Выдача результата


94. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Уполномоченного органа способом, указанным Заявителем при подаче уведомления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов, в том числе:
1) при личном обращении в Уполномоченный орган;
2) направлением посредством почтового отправления;
4) результат предоставления муниципальной услуги направляется в форме электронного документа, подписанного электронной подписью в случае, если это указано в заявлении.
95. При личном обращении Заявителя в Уполномоченный орган должностное лицо специалист Уполномоченного органа выдает Заявителю результат предоставления муниципальной услуги под подпись в Журнале регистрации.
96. Направление Заявителю результата предоставления муниципальной услуги осуществляется заказным почтовым отправлением с указанием в Журнале регистрации исходящего номера и даты сопроводительного письма и реквизитов заказного почтового отправления или по e-mail.
97. Максимальный срок проведения административной процедуры                   не более 1 (одного) календарного дня.
98. В случае допущения опечаток и(или) ошибок в выданных результатах предоставления муниципальной услуги исполнитель в течение                  3 (трех) рабочих дней со дня обращения Заявителя осуществляет исправление всех допущенных опечаток и(или) ошибок.


 Перечень административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги 
в электронной форме


99. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю обеспечиваются:
1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;
2) формирование заявления;
3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
4) получение результата предоставления муниципальной услуги;
5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления;
6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

 Порядок осуществления административных
процедур (действий) в электронной форме


Формирование заявления


100. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале, без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
101. При формировании заявления Заявителю обеспечивается:
1) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в настоящем Административном регламенте, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
3) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
4) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на Едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
5) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;
6) возможность доступа Заявителя на Едином портале, к ранее по данным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений - в течение не менее 3 месяцев.
102. Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством Единого портала.
103. Уполномоченный орган обеспечивает в сроки, указанные в пунктах 35-37 главы II настоящего Административного регламента:
1) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направление Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;
2) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
104. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее именуется - ответственное должностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом для предоставления муниципальной услуги (далее именуется - ГИС).
105. Ответственное должностное лицо:
1) проверяет наличие электронных заявлений, поступивших 
посредством Единого портала, с периодичностью не реже 2 раз в день;
2) рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
3) производит действия в соответствии с пунктом 64 главы III настоящего Административного регламента.
106. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечивается возможность получения документа в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленного Заявителю в личный кабинет на Едином портале.
107. Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления муниципальной услуги производится в личном кабинете на Едином портале. Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.
108. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме Заявителю направляется:
1) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.













ПРИЛОЖЕНИЕ  1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки
зеленых насаждений на территории
Карталинского муниципального округа»



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей


	№ п/п
	Наименование отдельных признаков заявителей
	Результат предоставления
Муниципальной услуги
	




	
	
	Выдача разрешения на право вырубки зеленых насаждений на территории Карталинского муниципального округа
	

	1.
	Физическое лицо
	А

	2.
	Представитель физического лица
	Б

	3.
	Индивидуальный предприниматель
	В

	4.
	Представитель индивидуального предпринимателя
	Г

	5.
	Юридическое лицо
	Д

	6.
	Представитель юридического лица
	Е



















ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право вырубки
зеленых насаждений на территории
Карталинского муниципального округа»



	Фирменный бланк Заявителя (при наличии)




В Территориальное управление Карталинского муниципального округа
__________________________
 (наименование юридического лица,
ФИО руководителя, индивидуального
предпринимателя/физического лица)

от_________________________
__________________________
[bookmark: P636]


Заявление на выдачу разрешения на право 
вырубки зеленых насаждений на территории 
Карталинского муниципального округа

_______________________________________________________________
(организационно-правовая форма и наименование юридического лица; должность, фамилия, имя, отчество заявителя)
_________________________________________________________________
(адрес (место нахождения) юридического лица/индивидуального предпринимателя/физического лица или место жительства, контактный телефон)

Основной государственный регистрационный номер юридического лица
(индивидуального предпринимателя) (ОГРН)_________________________
Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _________________
Прошу выдать разрешение на вырубку зеленых насаждений
__________________________________________________________________            (место вырубки  зеленых насаждений)
__________________________________________________________________
(вид, количество, диаметр зеленых насаждений)
__________________________________________________________________
(цель вырубки)
__________________________________________________________________
(контактные данные)


Схема участка
с нанесением зеленых насаждений
подлежащих вырубке






















Руководитель юридического лица
(индивидуальный предприниматель/
физическое лицо):                  ____________________/__________________/
М.П. (при наличии)                          (подпись) Ф.И.О.


«______»_____________ 20__ г.










ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки
зеленых насаждений на территории
Карталинского муниципального округа»
[bookmark: P707]
	


ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	ул. Славы, 4 г. Карталы Челябинской области, Российская Федерация, 457350
 телефон 8 (351 33) 2-38-60, E-mail:terupravlenie_kmo@mail.ru




от _____________№ ________
	
	Кому _______________________
(фамилия, имя, отчество - дляграждан
и ИП или  полное  наименование
организации  -  для  юридических лиц)
______________________________________
(почтовый индекс и адрес, 
адрес  электронной почты)   




Решение об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги/
об отказе в предоставлении муниципальной услуги


По  результатам  рассмотрения заявления по муниципальной услуге «Выдача разрешения  на  право  вырубки  зеленых  насаждений на территории Карталинского муниципального округа» от __________________ и приложенных к нему  документов, органом, уполномоченным на предоставление услуги, приняторешение  об  отказе  в  приеме  документов,  необходимых для предоставленияуслуги/об отказе в предоставлении услуги, по следующим основаниям: _______________________________________
__________________________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление муниципальной  услуги  с  заявлением  о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.



Руководитель Уполномоченного органа _______________________________
(м.п.)                                                                                                             (подпись)                                 (ФИО)



ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки
зеленых насаждений на территории
Карталинского муниципального округа»

	


ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	ул. Славы, 4 г. Карталы Челябинской области, Российская Федерация, 457350
 телефон 8 (351 33) 2-38-60, E-mail:terupravlenie_kmo@mail.ru





[bookmark: P779]Акт обследования зеленых насаждений
к разрешению на вырубку

от  «_____»_________ 20__ г.                                                       №__________


 Место вырубки зеленых насаждений: _______________________________________________________________
Категория зеленых насаждений: _______________________________________________________________

	№
п/п
	Вид дерева, кустарника
	Количество,
шт.
	Диаметр,
см.
	Состояние
	Особенности развития

	
	
	
	
	Хорошее
	Удовлетво-
рительное
	Неудовлетво-
рительное
	Наклон
ствола
	Поросль
	Болезнь
	Вредители

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Фотоматериалы на ___ листах.

Представители Уполномоченного органа_______________________________

Заявитель _________________________________________________________________


40


ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту
предоставлению муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки
зеленых насаждений на территории
Карталинского муниципального округа»
[bookmark: P838]
Расчеткомпенсационной стоимости зеленых насаждений

	Хвойные породы деревья
	Лиственные породы деревьев

	Диаметр
	Кол-во
	Ставка
	Нв
	Кф
	Кв
	Сумма за единицу
	Кс
	Диаметр
	Кол-во
	Ставка
	Нв
	Кф
	Кв
	Сумма за единицу
	Кс

	4
	
	
	
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	8
	
	
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	
	
	
	12
	
	
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	
	
	
	16
	
	
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	
	
	
	20
	
	
	
	
	
	
	

	24
	
	
	
	
	
	
	
	24
	
	
	
	
	
	
	

	28
	
	
	
	
	
	
	
	28
	
	
	
	
	
	
	

	32
	
	
	
	
	
	
	
	32
	
	
	
	
	
	
	

	36
	
	
	
	
	
	
	
	36
	
	
	
	
	
	
	

	40
	
	
	
	
	
	
	
	40
	
	
	
	
	
	
	

	44
	
	
	
	
	
	
	
	44
	
	
	
	
	
	
	

	48
	
	
	
	
	
	
	
	48
	
	
	
	
	
	
	

	52
	
	
	
	
	
	
	
	52
	
	
	
	
	
	
	

	56
	
	
	
	
	
	
	
	56
	
	
	
	
	
	
	

	60
	
	
	
	
	
	
	
	60
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	Итого
	

	Итого по ведомости:


Кс - Компенсационная стоимость Нв - норматив на воспроизводство.
Кф - Категория зеленых насаждений. Кв - Коэффициент возраста.
Кс = Нв x Кф x Кв

Расчет произвел: ____________________________________ ____________________                           ___________________________________
                                                                            (должность)                                                         (подпись)   (Ф.И.О. исполнителя)
ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки
зеленых насаждений на территории
Карталинского муниципального округа»

	


ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	ул. Славы, 4 г. Карталы Челябинской области, Российская Федерация, 457350
 телефон 8 (351 33) 2-38-60, E-mail:terupravlenie_kmo@mail.ru





[bookmark: P1151]Уведомление
об оплате и зачислении компенсационной
стоимости за вырубку зеленых насаждений

	ОКЦ № 5 УГУ Банка России//УФК по Челябинской области г. Челябинск
	БИК
	017501500

	
	Сч.№
	40102810645370000062

	Банк получателя
	
	

	7460073410
	746001001
	Сч.№
	03231643755230006900

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УФК по Челябинской области (Территориальное управление Карталинского муниципального
 округа)
	
	

	
	Вид оп.
	01
	Срок плат.
	

	
	Наз. пл.
	
	Очер. плат.
	

	
	Код
	
	Рез. поле
	

	Получатель
	
	
	
	

	849 117 05 040 14 0000 180
	75523000001
	0
	0
	0
	0
	0


Наименование  платежа: «Прочие  не  налоговые  доходы  бюджетов  муниципальных округов» Компенсационная стоимость зеленых насаждений: ____________ рублей___________ копеек


Руководитель_______________________________________________
                                                                    (подпись)                                                        (Ф.И.О)
_________________________________
  (Ф.И.О., телефон исполнителя)


ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешений на право вырубки
зеленых насаждений на территории
Карталинского муниципального округа»

	


ТЕРРИТОРИАЛЬНОЕ УПРАВЛЕНИЕ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

	ул. Славы, 4 г. Карталы Челябинской области, Российская Федерация, 457350
 телефон 8 (351 33) 2-38-60, E-mail:terupravlenie_kmo@mail.ru



от  __________________20_____ г.  № ______                              




[bookmark: P1239]Разрешение на право вырубки зеленых 
насаждений на территории Карталинского
муниципального округа


Основание для вырубки:___________________________________________
__________________________________________________________________
Место вырубки зеленых насаждений: ________________________________
_______________________________________________________________
Лицо, ответственное за вырубку  ____________________________________
_______________________________________________________________
Форма внесения оплаты: _____________________________________________
Особые условия:_________________________________________________
__________________________________________________________________
Срок действия разрешения: до «_____» _________ 20_____ г.


Руководитель      ________________________  _____________________
            (м.п.)                                                        (подпись)                                                                (ФИО)

Продлено до ____________________ 

Руководитель      ________________________  _____________________
            (м.п.)                                                        (подпись)                                                                (ФИО)


Документ  получил
_______________/_______________________ дата __________________
                   (подпись)                               (ФИО)


ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Выдача разрешения на право вырубки
зеленых насаждений на территории
Карталинского муниципального округа»



[bookmark: P1277]Состав, последовательность и сроки
выполнения административных процедур (действий)
при предоставлении муниципальной услуги


	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии 
принятия 
решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Профилирование заявителя

	Обращение в Уполномоченный орган
	Анкетирование в целях определения категории (признаков) заявителя
	15 мин
	Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Прием заявления и документов

	2. Прием, проверка документов и регистрация заявления

	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 61
главы II настоящего Административного регламента
	1 рабочий день
	Уполномоченный орган, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Регистрация заявления и документов в ГИС (присвоение номера и датирование); назначение должностного лица, ответственного 
за предоставление муниципальной услуги, и передача ему документов

	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	1 рабочий день
	
	
	
	

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), 
не исправления выявленных нарушений, формирование 
и направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления 
об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, с указанием причин отказа
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствияоснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 61 главы II настоящего Административногорегламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	1 рабочий день
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное з
за регистрацию корреспонденции
	Уполномоченный орган/ГИС
	
	

	
	Проверка заявления и документов представленных 
для получения муниципальной услуги
	
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС
	-
	Направленное заявителю электронное сообщение о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления 
к рассмотрению, согласно приложению 3
к настоящему Административному регламенту

	
	Направление заявителю электронного сообщения о приеме заявления к рассмотрению либо отказа в приеме заявления к рассмотрению с обоснованием отказа
	
	
	
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренныхпунктом 61 главы IIнастоящего Административного регламента
	

	3. Получение сведений посредством СМЭВ

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному 
за предоставление муниципальной услуги
	Направление межведомственныхзапросов в органы 
и организации, указанные
 в пункте 59 
главы II настоящего Административного регламента
	В день регистрации заявления и документов
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган/ГИС/ СМЭВ
	Отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, находящихся 
в распоряжении государственных органов (организаций)
	Направление межведомственного
запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные
пунктом 59 главы II настоящего Административного
регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	Получение 
ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	3 рабочих дня со дня направления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки 
не предусмотрены законодательством РФ и субъекта РФ
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган /ГИС/ СМЭВ
	-
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	4. Подготовка акта обследования

	Результат рассмотрения предоставленных документов 
и информации
	Выезд на место запланированной вырубки  
с осмотром участка зеленых насаждений, обмером стволов деревьев 
и перечетом древесно-кустарниковой растительности, 
в котором учитывается порода, диаметр, количество деревьев и кустарников
	




	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Обследование древесно-кустарниковой растительности, определение места вырубки, составление Акта обследования зеленых насаждений

	5. Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений и направление Уведомления на оплату (при наличии)

	Расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений производится в случаях в соответствии с пунктом 27
	Согласно  формуле расчета производится расчет компенсационной стоимости зеленых насаждений 
и подготавливается Уведомление об оплате и зачислении компенсационной стоимости 
за вырубку зеленых насаждений заявителю 
о стоимости 
и реквизитах зачисления компенсационной стоимости
	
	Должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Уведомление об оплате и зачислении компенсационной стоимости за вырубку зеленых насаждений

	6. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному 
за предоставлениемуниципальной услуги
	Проведение соответствия документов 
и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	Не более 5 (пяти) календарных дней 
(с учетом межведомственных запросов)
	Должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренныепунктом 63
главы II настоящего Административного регламента
	Рассмотрение предоставленных заявителем 
и запрашиваемых 
в рамках межведомственного информационного взаимодействиядокументов 
и информации

	7. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	Проект результата предоставления услуги, согласно приложениям 3,4,5,6,7 к настоящему Административному регламенту
	Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе 
в предоставлении услуги
	До 1 часа
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги;
Руководитель Уполномоченного органа
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Результат предоставления муниципальной услуги по форме приведенной 
в приложениях 3,4,5,6,7 к настоящему Административному регламенту, подписанный усиленной квалифицированной подписью руководителем Уполномоченного органа

	
	Формирование решения 
о предоставлении муниципальной услуги или 
об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги
	
	
	
	
	

	8. Выдача результата

	Формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 20 главы I настоящего Административногорегламента, в форме электронного документа в ГИС
	Регистрация результата предоставления муниципальной услуги
	После окончания процедуры принятия решения (в общий срок предоставления муниципальной услуги 
не включается)
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган / ГИС
	-
	Внесение сведений о конечном результате предоставления муниципальной услуги

	
	
	
	Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги
	Уполномоченный орган
	
	Выдача результата муниципальной услуги заявителю 
в форме бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа; внесение сведений в ГИС 
о выдаче результата муниципальной услуги



