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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
от 29.06.2012 года № 974
Об утверждении Административного 
регламента осуществления муниципальной 
услуги «Предоставление работникам 
бюджетной сферы социальных выплат 
на приобретение или строительство жилья» 

  В целях повышения качества исполнения и доступности результатов муниципальной услуги «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги,
администрация Карталинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Административный регламент осуществления муниципальной услуги «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья».

2. Опубликовать  настоящее постановление  в газете «Карталинская новь» и на официальном сайте администрации Карталинского муниципального района.

3. Организацию выполнения настоящего постановления возложить на начальника Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района      Вергилес В.Г.


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Карталинского муниципального района Бровкину С.Ю.

Глава Карталинского 

муниципального района                                                                     
 С.Н.Шулаев








  Утвержден 







       постановлением администрации 







Карталинского муниципального района 








от 29.06.2012 года № 974
Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги

 «Предоставление работникам бюджетной сферы 
социальных выплат на приобретение или строительство жилья» 
I. Общие положения  


1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении  муниципальной услуги, а также определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей муниципальной услуги.

Заявителями муниципальной услуги являются: граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Карталинского муниципального района Челябинской области и отвечающие следующим требования: 


1.2.1. Гражданин является:

 
- работником областного или муниципального бюджетного учреждения, содержание которого осуществляется за счет средств местного бюджета;


- работником органа местного самоуправления, в том числе муниципальным служащим;


- сотрудником органов внутренних дел, содержание которого осуществляется за счет средств местного бюджета.

1.2.2. Гражданин имеет непрерывный стаж по основному месту работы в бюджетном учреждении, органе местного самоуправления не менее трех лет.
1.2.3. Гражданин признан органом местного самоуправления по месту постоянного жительства нуждающимся в улучшении жилищных условий по тем же основаниям, которые установлены статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации для признания граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.  
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Применительно к условиям подпрограммы членами семьи работника бюджетной сферы – участника подпрограммы признаются постоянно проживающие совместно с ним супруга (супруг), их дети. Родители участника подпрограммы, нетрудоспособные иждивенцы, постоянно проживающие с участником подпрограммы, учитываются при размере социальной выплаты в случае признания их в судебном порядке членами его семьи.

1.3. Информация о местах нахождения, справочных телефонах, адресах официальных сайтов и графике работы структурных подразделений администрации города и иных организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Карталинского муниципального района Челябинской области (далее – администрация района) в лице ее структурного подразделения – Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района Челябинской области (далее – Управление).

Место нахождения Управления: 457350, город Карталы, Челябинской  область, переулок Нефтебазный, дом 1. 

Адрес официального сайта администрации района: www.kartalyraion.ru

Адрес электронной почты администрации района: admn_kartal@mail.ru
 
Телефоны для справок: 

  8 (351 33) 2 24-24 – телефон  приёмной администрации района; 

8(351 33) 2-22-42 – телефоны специалистов Управления.

  График работы Управления: с понедельника по пятницу включительно с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00.

 
Выходные дни - суббота, воскресенье.

График приема работников бюджетной сферы: вторник и четверг с 8.15 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

1.3.2. Информация об исполнении муниципальной услуги предоставляется по номеру телефона для справок (консультаций), а также размещается в информационно-коммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикуется в средствах массовой информации.

1.4. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

о местонахождении, графике работы Управления;
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о телефонах, адресах официального сайта администрации района, Управления, адресе электронной почты;

о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде;

о порядке и способах получения информации работниками бюджетной сферы по вопросам предоставления муниципальной  услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.4.2. Информирование работников бюджетной сферы о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

индивидуального информирования;

публичного информирования.

1.4.3. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется:

путем непосредственного общения граждан – работников бюджетной сферы  (при личном обращении либо по телефону) с должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги;

путем взаимодействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, с гражданами по почте, электронной почте.


Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Управления, фамилии, имени, отчестве и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок. Во время разговора следует произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Ответ на обращения, в том числе в электронном виде дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

Обращения граждан – работников бюджетной сферы рассматриваются с учетом времени, необходимого для подготовки ответа в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

Обращение гражданина подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

В случае передачи отдельных административных действий по индивидуальному информированию о порядке предоставления муниципальной услуги многофункциональному центру (далее - МФЦ), действия, предусмотренные пунктом 1.4. Административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключенными соглашениями, в случае обращения заявителя в МФЦ.

1.4.4. Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:
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на официальном сайте администрации района Карталинского муниципального района Челябинской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.kartalyraion.ru;
на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): admn_kartal@mail.ru;
        
в средствах массовой информации (СМИ);

на информационных стендах, расположенных в здании администрации района по адресу: Челябинская область, город Карталы, улица Ленина, дом 1.

1.4.5. На официальном сайте администрации района и на информационном стенде в здании администрации района размещаются:

  текст Административного регламента (полная версия - на официальном сайте администрации района, извлечения из Административного регламента  – на информационном стенде в здании администрации района);

перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;


форма заявления на участие в подпрограмме "Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-2015 годы (далее – подпрограмма), определенная в приложении 1 к Административному регламенту;

перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

1.4.6. Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

1.4.7. Основными требованиями к информированию являются:

достоверность и полнота информации;

четкость в изложении информации;

удобство и доступность получения информации.

1.5. Порядок получения консультаций о предоставлении муниципальной услуги.

1.5.1. Основными требованиями при консультировании являются:

актуальность;

своевременность;

четкость в изложении материала;

полнота консультирования;

наглядность форм подачи материала;

удобство и доступность. 

1.5.2. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);

о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
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об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;

о правилах и основаниях отказа в приеме заявления;

о ходе предоставления муниципальной услуги, если документы были приняты администрацией города для предоставления муниципальной услуги.

1.6. Порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги.

1.6.1. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, предоставляются в Управление посредством личного обращения заявителя.

Датой обращения и предоставления документов является день поступления и регистрации документов специалистом Управления.

1.6.2. При личном обращении прием заявителей осуществляется согласно графику работы Управления, указанному в пункта 1.3.1 Административного регламента.

1.6.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном разделом 3 Административного регламента.

II.  Стандарт предоставления  муниципальной услуги
         2.1 Наименование муниципальной услуги – «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья».
2.2. Наименование органа предоставляющего муниципальную услугу.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Карталинского муниципального района Челябинской  области в лице ее структурного подразделения Управления строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района Челябинской  области. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

признание гражданина  участником  подпрограммы «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-2015 годы и выдача свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома;
отказ в признании гражданина  участником  подпрограммы «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-2015 годы (далее – подпрограмма).
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок принятия решения о признании либо об отказе в признании гражданина участником подпрограммы составляет 14 дней с даты подачи документов. 

Срок извещения граждан – работников бюджетной сферы о признании (об отказе в признании)  участниками подпрограммы -  3 дня со дня принятия соответствующего решения.

Срок предоставления в Министерство строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области (далее – Министерство) списка работников бюджетной сферы - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году,  не позднее      15 августа года, предшествующего планируемому.

Срок оформления и выдачи свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья – 2 месяца после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета Челябинской области, предназначенных для предоставления социальных выплат.

Срок реализации свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома – 9 месяцев со дня его выдачи.

Срок на перечисление бюджетных средств на банковский счет гражданина – работника бюджетной сферы – 5 рабочих дней с момента получения от банка заявки.  

  2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

  Предоставление муниципальной услуги осуществляется на основании:

    Конституции Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12.12.1993 года);


Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 года            № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


Федерального закона  Российской Федерации от 27.07.2010 года          № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон от 27.07.2010 года             № 210-ФЗ);


Постановления Правительства Российской Федерации от         17.12.2010 года № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы»;

    постановления Правительства Челябинской  области от 16.11.2010 года № 250-П (в ред. от 15.03.2011 года № 65-П) «Об областной целевой программы «Доступное и комфортное жилье - гражданам России» в Челябинской области на 2011- 2015 годы»;
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постановления администрации Карталинского муниципального района от 10.02.2011 года № 149 «Об утверждении подпрограммы «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинскому муниципальном районе на 2011-2015 годы» (с изменениями и дополнениями от        28.12.2011 года № 2301).
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые гражданин должен представить самостоятельно, и документы, которые гражданин вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.


2.6.1. В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 года № 1050 «О Федеральной целевой программе «Жилище» на 2011 - 2015 годы»  (с изменениями и дополнениями) социальные выплаты используются:

а) на приобретение жилого дома;

б) оплату первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита (займа) на приобретение жилья;

в) на оплату последнего платежа в счет оплаты последнего взноса за жилое помещение, построенное по договору участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома;

г) на строительство индивидуального жилого дома, в том числе с помощью ипотечного жилищного кредита, полученного в кредитной организации на создание объекта индивидуального строительства.
2.6.2. Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии с абзацами «а» - «в»  подпункта 2.6.1 Административного регламента, гражданин – работник бюджетной сферы предоставляет в Управление следующие документы:

а) заявление на участие в подпрограмме, подписанное всеми проживающими совместно с заявителем дееспособными членами семьи по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту в 2–х  экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) решение органа местного самоуправления по месту постоянного жительства о признании работника бюджетной сферы в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий;

в) справку с места работы и копию трудовой книжки, заверенную в установленном порядке отделом кадров, подтверждающие необходимый непрерывный стаж работы в бюджетной сфере;
г) заявление работника бюджетной сферы о неполучении ранее социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья за счет средств 
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федерального, областного и местного бюджетов.
Документы, указанные в абзацах «а», «в», «г» представляются работником бюджетной сферы самостоятельно. Документы, указанные в абзаце «б» запрашиваются уполномоченным специалистом, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

2.6.3. Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты в соответствии с абзацем «г» подпункта 2.6.1 Административного регламента работник бюджетной сферы предоставляет в Управление следующие документы:

а) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Административному регламенту   в 2-х экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов);

б) решение органа местного самоуправления по месту постоянного жительства о признании работника бюджетной сферы в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий с приложением копий документов, предусмотренных пунктом 19 настоящей подпрограммы, заверенных органом местного самоуправления по месту постоянного жительства; 

в) справку с места работы и копию трудовой книжки, заверенную в установленном порядке отделом кадров, подтверждающие необходимый непрерывный стаж работы в бюджетной сфере;

г) заявление работника бюджетной сферы о неполучении ранее социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья за счет средств федерального, областного и местного бюджетов;
д) документа, удостоверяющего право собственности на земельный участок, либо право пожизненного (наследуемого) владения, либо договора аренды земельного участка под строительство индивидуального жилого дома;

е) разрешения органа местного самоуправления на строительство индивидуального жилого дома;

ж) проектно-сметной документации на строительство индивидуального жилого дома;

з) акта администрации Карталинского муниципального района, осуществляющего контроль за строительством, о выполненных объемах по индивидуальному объекту незавершенного строительством жилого дома, для завершения которого планируется предоставить социальную выплату (при изъявлении работником бюджетной сферы желания направить средства социальной выплаты на оплату расходов по окончании строительства незавершенного строительством индивидуального жилого дома).
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Документы, указанные в абзацах «а»,  «в», «г», «е», «ж» представляются  работником бюджетной сферы самостоятельно. Документы, указанные в абзаце «б», «д». «з» запрашиваются органом местного самоуправления, проводящим проверку, в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если они не были представлены заявителем самостоятельно.

2.6.4. Для получения свидетельства работник бюджетной сферы - претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства предоставляет в Управление следующие документы:

а) заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме);

б) документы удостоверяющие личность работника бюджетной сферы – участника подпрограммы и членов его семьи;

в) выписку из домовой книги и копию финансово-лицевого счета;

г) справки органов государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии (отсутствии) жилых помещений на праве собственности у работника бюджетной сферы и членов его семьи;

д) справки предприятия технической инвентаризации о наличие (отсутствии) в настоящее время и ранее жилых помещений на праве собственности у работника бюджетной сферы и членов его семьи; 
е) копию трудовой книжки, заверенную в установленном порядке, и справку с места работы, подтверждающие необходимый непрерывный стаж работы в бюджетной сфере.

2.6.5.  Все копии предоставляемых документов должны быть заверены надлежащим образом либо предоставляются с подлинниками, которые после сверки с копиями предоставляемых документов возвращаются гражданину- работнику бюджетной сферы.

2.6.6. В соответствии со статьей 7 Федерального закона от      27.07.2010 года № 210-ФЗ при предоставлении муниципальной услуги от работника бюджетной сферы не требуется осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации,  за исключением получения услуг, включенных в перечни, указанных в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ.

От работника бюджетной сферы запрещается требовать:

предоставление документов и информации или осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
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представление документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской  области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года      № 210-ФЗ перечень документов. Работник бюджетной сферы вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе.

2.6.7. Документы, являющиеся основанием для получения муниципальной услуги, предоставляются посредством личного обращения работника бюджетной сферы либо направлением заверенных надлежащим образом копий документов по почте  заказным письмом (бандеролью с описью вложенных документов  и уведомлением о вручении), посредством электронной почты.


2.6.8. Запрос и иные документы, необходимые для предоставления  муниципальной услуги, подписанные простой электронной подписью и поданные работником бюджетной сферы с соблюдением требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 года       № 210-ФЗ, признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным собственноручной подписью и представленным на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами установлен запрет на обращение за получением государственной или муниципальной услуги в электронной форме.

2.6.9. Факт подтверждения направления документов по почте лежит на гражданине – работнике бюджетной сферы.

Факт получения заявления и документов в электронном виде подтверждается ответным сообщением в электронном виде с указанием даты и регистрационного номера.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Отказ в приеме документов не допускается. 

2.8. Перечень оснований для  приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.8.1. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается в случае:
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 письменного заявления работника бюджетной сферы о приостановлении предоставления муниципальной услуги с указанием причин и срока приостановления;

 выявления, по результатам проверки документов, причин, не устранение которых  приведет  к  отказу  в  предоставлении  муниципальной  услуги  по основаниям, предусмотренным пунктом 2.9. Административного регламента.

 2.8.2. Уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги (далее - уведомление).

В уведомлении должны быть указаны причины, послужившие основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги. 

Уведомление должно содержать рекомендации, что необходимо сделать, чтобы муниципальная услуга была возобновлена.

Уведомление вручается заявителю лично, направляется по почте, электронной почте или иным доступным способом по указанному заявителем адресу в течение трех рабочих дней со дня регистрации уведомления в Управлении.

 2.8.4. В случае  не устранения  работником бюджетной сферы в течение 15 дней со дня получения уведомления  о  приостановлении   предоставления   муниципальной услуги причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги, работнику бюджетной сферы отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

2.9. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги в части постановки на учет в качестве участников подпрограммы может быть отказано по следующим основаниям:

несоответствие работника бюджетной сферы требованиям предусмотренным пунктом 1.2. настоящей подпрограммы;


непредставление или представление не всех документов, предусмотренных пунктом 2.6.2-2.6.3 Административного регламента;


недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

если документы, полученные в электронном виде, не подписаны электронной подписью или электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011  №63-ФЗ «Об электронной подписи»;

ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального или областного бюджетов;
работник бюджетной сферы в течении последних пяти лет совершил действия по намеренному ухудшению жилищных условий, в результате чего не может быть признан нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия   в   подпрограмме   (кроме  случаев  переезда  на  постоянное  место
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жительства в связи с изменением семейного положения).
2.9.2. В предоставлении муниципальной услуги в части выдачи свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома может быть отказано по следующим основаниям:

нарушение установленного срока представления документов, указанных в подпункте 2.6.4 Административного регламента, а именно по истечению 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства;

если документы, полученные в электронном виде, не подписаны электронной подписью или электронная подпись не соответствует требованиям Федерального закона от 06.04.2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
непредставление или представление не в полном объеме документов предусмотренных абзацами «б» - «е» в подпункте 2.6.4  Административного регламента;

недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

несоответствие жилого помещения, приобретенного (построенного) с помощью заемных средств, требованиям пункта 32 Правил.

2.9.3. Принятое решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется распоряжением администрации Карталинского муниципального района с указанием причин, послуживших основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.9.4. Копия распоряжения или письмо администрации района  об отказе в предоставлении муниципальной услуги  вручается работнику бюджетной сферы лично, направляется по почте, электронной почте или иным доступным способом по указанному заявителем адресу в течение трех рабочих дней со дня регистрации распоряжения администрации  района.

2.10. Размер платы, взимаемой с работника бюджетной сферы при предоставлении муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 45 минут.  
2.12. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет 1 рабочий день.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами и заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги: прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
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2.13.1. Требования к присутственным местам:

прием работников бюджетной сферы осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях; 

присутственные места включают места для ожидания, информирования, консультации и приема работников бюджетной сферы;

помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам; 

место предоставления услуги должны иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время; 

в период с октября по май в местах ожидания размещаются специальные напольные и (или) настенные вешалки для одежды.

2.13.2. Требования к местам для информирования:

места для информирования, предназначенные для ознакомления работников бюджетной сферы с информационными материалами, оборудуются: 

информационными стендами;

стульями и столами (стойками для письма) для возможности оформления документов;

бумагой и ручками. 

2.13.3. Требования к местам для ожидания:

места для ожидания должны соответствовать комфортным условиям для работников бюджетной сферы и оптимальным условиям работы специалистов.

 Места для ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть  оборудованы стульями или скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием документов.

  Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и ручками для письма.


2.13.4. Требования к местам для консультации и  приема работников бюджетной сферы.

Место для консультации и приема работников бюджетной сферы муниципальной услуги должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и размещения документов. 

  В целях обеспечения конфиденциальности сведений о работнике бюджетной сферы, одним специалистом одновременно ведется прием только  одного посетителя.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме


3.1. Порядок предоставления муниципальной услуги.
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Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующие подуслуги:

прием документов работников бюджетной сферы, изъявивших желание стать участниками подпрограммы и их регистрация;

принятие решения о признании либо об отказе в признании работника бюджетной сферы участником подпрограммы;

формирование  списка работников бюджетной сферы - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году;

подготовка заявки на выделение средств из федерального и областного бюджетов для софинансирования  предоставления социальных выплат;

  признание работников бюджетной сферы претендентами на получение социальной выплаты в планируемом году;

оформление свидетельств  о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома и выдача их работникам бюджетной сферы – претендентам на получение социальных выплат;

предоставление социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома и перечисление средств социальной выплаты на блокированный счет работника бюджетной сферы. 

3.1.1. Прием документов работников бюджетной сферы, изъявивших желание стать участниками подпрограммы и их регистрация.


Для участия в подпрограмме в целях использования социальной выплаты работник бюджетной сферы подает в Управление документы, установленные  подпунктами 2.6.2, 2.6.3 Административного регламента.

Специалист Управления регистрирует поступившие документы путем внесения записи в книге регистрации заявлений о признании работников бюджетной сферы участниками подпрограммы в хронологическом порядке и осуществляет работу по проверке сведений, содержащихся в документах проводит проверку предоставленных документов.


Максимальный срок данной административной процедуры составляет один рабочий день.


3.1.2. Принятие решения о признании либо об отказе в признании работника бюджетной сферы участником подпрограммы.



Документы работника бюджетной сферы рассматриваются на заседании жилищно-бытовой комиссии администрации района и по результатам рассмотрения комиссия выносит решение: в случае, если выявлены основания для приостановления предоставления муниципальной услуги,  специалист Управления оформляет уведомление о приостановлении предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном пунктом 2.8 Административного регламента.
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В случае если выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги (после истечения срока  устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги) специалист Управления готовит проект распоряжения администрации района об отказе в признании работника бюджетной сферы  участником подпрограммы и оформляет уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в порядке, установленном пунктом 2.9 Административного регламента.

В случае если не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист Управления готовит проект распоряжения администрации  района о признании работника бюджетной сферы участником подпрограммы. 

О принятом решении о признании работника бюджетной сферы участником подпрограммы работник уведомляется посредством вручения извещения лично или направления по почте, электронной почте.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 14 дней с даты представления документов.


3.1.4. Формирование списка работников бюджетной сферы – участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году.


Работники бюджетной сферы – участники подпрограммы,  желающие улучшить жилищные условия в планируемом году, представляют в Управление заявление, подписанное всеми  проживающими совместно с заявителем дееспособными членами семьи.

Из числа работников бюджетной сферы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, с учетом средств муниципального бюджета, которые планируется выделить на предоставление  социальных выплат в планируемом году, Управление формирует список работников бюджетной сферы - участников подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году (далее – список участников) (приложение 2 к Административному регламенту) и заявку на выделение из областного бюджета средств для софинансирования предоставления социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы.

В первую очередь в список включаются работники бюджетной сферы - участники подпрограммы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 года;
- имеющие ребенка- инвалида;

- имеющие троих и более детей в возрасте до 18 лет.

Сводный список утверждается  распоряжением администрации района.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – до 15 августа года, предшествующего планируемому.
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3.1.5. Подготовка заявки на выделение средств из федерального и областного бюджетов для софинансирования  предоставления социальных выплат.


На основании списка участников и с учетом средств, которые планируется выделить на предоставление социальных выплат из местного бюджета на соответствующий год, Управление формирует заявку на выделение средств из федерального и областного бюджета для софинансирования подпрограммы «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-         2015 годы (далее – Заявка) (приложение 3 к настоящему Административному регламенту).

Заявка и список участников представляются Управлением до                15 августа года, предшествующего планируемому, в Министерство строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области.

Управление на основании доведенных Министерством строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджетов Российской Федерации местным бюджетом, и выписки из утвержденного списка работников бюджетной сферы – претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году доводит до сведения работников бюджетной сферы - участников  подпрограммы, изъявивших желание получить социальную выплату в соответствующем  году, решение администрации области по вопросу включения их в список работников бюджетной сферы -претендентов на получение социальных выплат в соответствующем году и оповещает работников – претендентов на получение социальной выплаты в соответствующем году о необходимости представления документов для получения свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома, а также разъясняет порядок и условия получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по этому свидетельству, способом, позволяющим подтвердить факт и дату оповещения.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 5 рабочих дней после получения уведомления о лимитах бюджетных обязательств, предусмотренных на предоставление субсидий из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат.  

3.1.6 Признание работников бюджетной сферы претендентами на получение социальной выплаты в планируемом году.
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Орган местного самоуправления формирует список работников бюджетной сферы – участников подпрограммы «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья», претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году, исходя из объемов финансирования средств областного бюджета, и представляет его до 15 августа года, предшествующего планируемому, в Министерство строительства, инфраструктуры и дорожного хозяйства Челябинской области (далее – список претендентов) (приложение 4 к Административному регламенту).

3.1.7. Оформление свидетельств  о праве получения социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья и выдача их работникам бюджетной сферы – претендентам на получение социальных выплат.

Для получения свидетельства о праве получения социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья (далее - свидетельство) работник бюджетной сферы – претендент на получение социальной выплаты в соответствующем году, в течение 1 месяца после получения уведомления о необходимости представления документов для получения свидетельства направляет в Управление заявление о выдаче свидетельства (в произвольной форме) и документы, предусмотренные подпунктом 2.6.2-2.6.3 Административного регламента.

В заявлении работник бюджетной сферы дает письменное согласие на получение социальной выплаты в порядке и на условиях, которые указаны в уведомлении.

Управление осуществляет работу по проверке, содержащихся в представленных документах сведений.

По результатам проверки, в случае, если выявлены основания для отказа в выдаче свидетельства, установленные подпунктом 2.9.2 Административного регламента, специалист Управления оформляет отказ в выдаче свидетельства в порядке, установленном пунктом 2.9 Административного регламента.

В случае, если не выявлены основания для отказа в выдаче свидетельства, специалист Управления готовит проект постановления администрации района о выдаче работнику бюджетной сферы свидетельства, производит оформление свидетельств и их выдачу работникам бюджетной сферы.

Факт получения свидетельства претендентом на социальную выплату подтверждается его подписью в реестре выданных свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья, ведение которого осуществляется органом государственной власти Челябинской области по форме согласно приложения 5 к Административному регламенту. 
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Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет не более 2 месяцев после получения уведомления о лимитах бюджетных ассигнований из бюджета субъекта Российской Федерации, предназначенных для предоставления социальных выплат.

При возникновении у работника бюджетной сферы обстоятельств, потребовавших замены выданного свидетельства работник бюджетной сферы представляет в Управление заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены, и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.

К указанным обстоятельствам относятся утрата (хищение) или порча свидетельства, уважительные причины, не позволившие молодой семье представить свидетельство в банк  в установленный срок.
В течении 5 дней с даты получения заявления Управление выдает новое свидетельство, в котором указываются размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном свидетельстве, и срок действия, соответствующий оставшемуся сроку действия.

Факт выдачи свидетельства отмечается в журнале учета выданных свидетельств о праве получения социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 30 дней с даты получения заявления о замене свидетельства.

3.1.8. Предоставление социальной выплаты на приобретение жилого помещения или строительство индивидуального жилого дома и перечисление средств социальной выплаты на блокированный счет работника бюджетной сферы. 

Социальная выплата предоставляется владельцу свидетельства в безналичной форме путем зачисления соответствующих средств на его банковский счет, открытый в банке, отобранном для обслуживания средств, предоставляемых в качестве социальных выплат, выделяемых работникам бюджетной сферы (далее - банк), на основании заявки банка на перечисление бюджетных средств. 

При выдаче свидетельства Управление информирует работника бюджетной сферы о порядке и условиях получения и использования социальной выплаты, предоставляемой по свидетельству. 
Между работником бюджетной сферы и администрацией района заключается договор о сотрудничестве сторон в целях реализации подпрограммы

Работник бюджетной сферы - владелец свидетельства - в течение 2 месяцев с даты его выдачи сдает свидетельство в банк, отобранный для обслуживания средств социальной выплаты, открывает блокированный банковский счет и заключает договор банковского счета.
Управление в течении 5 рабочих дней с даты получения от банка заявки на перечисление средств из местного бюджета проверяет ее на соответствие  данным  о  выданных  свидетельствах  и  при  их  соответствии
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перечисляет средства, предоставляемые в качестве социальной выплаты, банку. При несоответствии данных перечисление указанных средств не производится, о чем администрацию города в указанный срок письменно уведомляет банк.

В случае высвобождения по каким-либо основаниям средств, выделенных на софинансирование подпрограммы, свидетельства на высвободившуюся сумму средств подлежат выдаче работнику бюджетной сферы  – участникам подпрограммы в порядке, утвержденном федеральными и областными Правилами.

Распорядитель счета имеет право использовать социальную выплату для приобретения у любых физических и (или) юридических лиц одного (нескольких) жилого помещения (жилых помещений), строительство индивидуального жилого дома или жилого помещения в многоквартирном доме, отвечающих установленным санитарным и техническим требованиям, благоустроенных применительно к условиям населенного пункта, выбранного для постоянного проживания, в котором приобретается (строится) жилое помещение.

Приобретаемое жилое помещение (создаваемый объект индивидуального жилищного строительства) должно находиться на территории Челябинской области.

Работники бюджетной сферы могут привлекать в целях приобретения жилого помещения (создания объекта индивидуального жилищного строительства) собственные средства, а также средства ипотечных жилищных кредитов или займов, предоставляемых любыми организациями и (или) физическими лицами.

Для оплаты приобретаемого жилого помещения работник бюджетной сферы представляет в банк договор купли-продажи, который является основанием для государственной регистрации права собственности на приобретаемое жилое помещение, и правоустанавливающие документы на жилое помещение, приобретаемое посредством реализации такого договора.

Банк осуществляет проверку представленных документов и при соблюдении установленных условий принимает договор к оплате.

Перечисление средств с банковского счета лицу, участвующему в договоре, осуществляется в безналичной форме в течение 10 рабочих дней со дня принятия банком договора к оплате.

Участник подпрограммы для использования средств социальной выплаты на оплату последнего взноса по договору участия в долевом строительстве многоквартирного жилого дома предоставляет копию этого договора (или договор уступки права требования), свидетельство о государственной регистрации права собственности на объект долевого строительства и документ об уплате заказчику-застройщику доли собственных средств в размере разницы от фактической стоимости приобретаемого жилого помещения и размером социальной выплаты.
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Средства социальной выплаты перечисляются на счет заказчика-застройщика.
Условием предоставления средств социальной выплаты на оплату расходов по строительству индивидуального жилого дома, в том числе на оплату первоначального взноса при получении ипотечного жилищного кредита на поэтапное создание объекта индивидуального жилищного строительства, является наличие:
а) документа, удостоверяющего право собственности на земельный участок, либо право пожизненного (наследуемого) владения. Либо договора аренды земельного участка под строительство индивидуального жилого дома;

б) разрешения органа местного самоуправления на строительство индивидуального жилого дома;

в) проектно-сметной документации на строительство индивидуального жилого дома;

г) акт администрации Карталинского муниципального района, осуществляющего контроль за строительством, о выполненных объемах по индивидуальному объекту незавершенного строительством жилого дома, для завершения которого планируется предоставить социальную выплату (при изъявлении работником бюджетной сферы желания направить средства социальной выплаты на оплату расходов по окончании строительства незавершенного строительством индивидуального жилого дома).

Право работника бюджетной сферы на использование социальной выплаты по оплате первоначального взноса на приобретение или строительство жилья считается реализованным со дня зачисления денежных средств в счет погашения обязательств по договору на приобретение или строительство гражданином жилого помещения, что подтверждается выпиской кредитной организации.

Полученная социальная выплата подлежит возврату в случаях, установленных бюджетным законодательством.

В случае передачи отдельных административных действий МФЦ действия, предусмотренные подпунктами 3.1.1, 3.1.5, 3.1.5.1 Административного регламента, осуществляются сотрудниками МФЦ в соответствии с заключенными соглашениями, в случае обращения работника бюджетной сферы в МФЦ. В указанном случае МФЦ представляет интересы работника бюджетной сферы при взаимодействии с Управления.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами предоставления муниципальной услуги, а также за полнотой и качеством предоставления исполнителем муниципальной услуги осуществляется начальником Управления.
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4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия  (бездействие) должностных лиц.


4.3. По   результатам   проведенных   проверок,   в   случае   выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц и муниципальных служащих.
5.1. В   случае  если   работник бюджетной сферы  не    согласен   с    результатом  оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения Административного регламента, в досудебном и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке: работник бюджетной сферы имеет право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу заместителю главы Карталинского муниципального района, курирующему данное направление по адресу: 457350, город Карталы, Челябинской  область, улица Ленина, дом 1, адрес электронной почты администрации района: admn_kartal@mail.ru
          Письменное обращение должно быть рассмотрено не позднее 30 дней с момента регистрации.

В случае если по обращению требуется провести дополнительную проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен по решению руководителя администрации района, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения работник бюджетной сферы уведомляется письменно с указанием причин продления.

5.3. Обращение работника бюджетной сферы в письменной форме должно содержать следующую информацию:

фамилия, имя, отчество, полное наименование (для юридического лица), 

члена семьи работника бюджетной сферы, которым подается обращение, его место жительства (пребывания), почтовый адрес;

наименование органа, должности, фамилии, имени, отчества работника (при наличии информации), решение, действия (бездействия) которого обжалуются;

существо обжалуемого решения, действия (бездействия).

Обращение, поступившее в форме электронного документа, должно в обязательном порядке содержать: фамилию, имя, отчество, наименование юридического  лица,  адрес  электронной  почты,  если  ответ  должен  быть
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направлен в форме электронного документа, почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме.

Дополнительно в обращении указываются причины несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием) обстоятельства, на основании которых работник бюджетной сферы считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации, либо незаконно возложена какая-либо обязанность, требования (об отмене решения, о признании незаконным действия (бездействия)), а также иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

К   обращению    могут     быть     приложены     копии      документов, подтверждающие изложенные в обращении обстоятельства. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых к нему документов и количество листов в одном документе.

Обращение подписывается гражданином – работником бюджетной сферы (уполномоченным лицом).

5.4. По результатам рассмотрения обращения заместителем главы Карталинского муниципального района, курирующим данное направление принимается  решение   об  удовлетворении требований работника бюджетной сферы  либо  об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется работнику бюджетной сферы.

Ответ на обращение, поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении.

5.5. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, наименование юридического лица, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.6. Если в письменном обращении гражданина – работника бюджетной сферы содержится вопрос, на который работнику бюджетной сферы многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые
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доводы или обстоятельства, руководитель администрации района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию района. О данном решении уведомляется работник бюджетной сферы, направивший обращение.

5.7. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, работнику бюджетной сферы, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.8. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается гражданину – работнику бюджетной сферы, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.9. Работник бюджетной сферы вправе обжаловать решения,   принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством.

Глава Карталинского

муниципального района                                                                     
 С.Н.Шулаев
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     Приложение 1 







к Административному регламенту 






     осуществления муниципальной услуги 





  «Предоставление работникам бюджетной 





сферы социальных выплат на приобретение 







    или строительство жилья»

__________________________________________________________________
(руководитель органа местного самоуправления)                                                                                                                                                             
от гражданина (ки)_________________________________________________,
(Ф.И.О.)

зарегистрированного (ой) по адресу:___________________________________

__________________________________________________________________,

(почтовый адрес места жительства)

работающего (ей)___________________________________________________,

(где, кем, стаж работы)

Заявление.
          Прошу  включить  меня, ________________________________________


(Ф.И.О.)

паспорт: серия______№___________,
выданный______________________________

«___»_____________  ______ г., в состав участников подпрограммы «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-2015 годы.

 
Состав семьи:
	№ п/п
	Ф.И.О., родственные отношения

к заявителю
	Год рождения
	Паспорт гражданина РФ

(свидетельство о рождении)

	
	
	
	серия, номер
	кем, когда выдан

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	



С условиями участия в подпрограмме «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья» муниципальной целевой программы «Доступное и комфортное жилье – гражданам России» в Карталинском муниципальном районе на 2011-      2015 годы ознакомлен (а) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять. Согласен на обработку и использование персональных данных в целях реализации подпрограммы.
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К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) ________________________________________________________________

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

____________________             __________________           _______________
        (Ф.И.О. заявителя)                             (подпись заявителя)                                дата
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        Приложение 2 













к Административному регламенту осуществления 











       муниципальной услуги «Предоставление работникам 











     бюджетной сферы социальных выплат на приобретение  













или строительство жилья»

















«Утверждаю»














Глава Карталинского муниципального района 
















  Челябинской области 














_______________________________________















        (Ф.И.О., подпись, дата, печать)
Список

работников муниципальных бюджетных  учреждений – участников подпрограммы «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья», изъявивших желание получить социальную выплату 
в планируемом  20___ году, по Карталинскому муниципальному району Челябинской области
	№ п/п 
	Данные о членах семьи
	Дата признания работника бюджетной сферы участником подпрограммы
	Орган местного самоуправления, на основании решения которого семья работника бюджетной сферы признана участником подпрограммы
	Расчетная стоимость жилья
	Размер социальной выплаты, тыс. рублей

	
	Кол-во членов

семьи

(человек)
	Ф.И.О.
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет
	число,

месяц, год рождения
	
	
	стоимость 1 кв. метра (тыс. рублей)
	размер общей площади жилого помещения на семью (кв.метров)
	Всего (гр.9  x гр.10)
	Всего
	в том числе за счет:

	
	
	
	серия,

номер
	кем, когда

выдан
	
	
	
	
	
	
	
	Средств областного бюджета
	Средств местного бюджета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


______________________________________________         ______________                ________________________

        (должность лица, сформировавшего сводный список)                      (подпись, дата)                            (расшифровка  подписи)
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       Приложение 3 













к Административному регламенту осуществления 











       муниципальной услуги «Предоставление работникам 











     бюджетной сферы социальных выплат на приобретение  













или строительство жилья»

ЗАЯВКА

на выделение средств из федерального и областного бюджета для софинансирования подпрограммы «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья на 20____ год

______________________________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

	
	Плановые показатели на 20___ год

	Подпрограмма «Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья»
	Количество участников 
по подпрограмме
	Объем финансирования

	
	
	федеральный бюджет
	областной бюджет
	местный бюджет

	
	
	
	
	


Глава ___________________                                                                             

__________________

муниципального района

Начальник финансового Управления

___________________________________                                                       

___________________

             (наименование муниципального образования)

Начальник Управления строительства, 

инфраструктуры и ЖКХ

____________________________________                                                     

___________________

  (наименование муниципального образования)
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к Административному регламенту осуществления 











       муниципальной услуги «Предоставление работникам 











     бюджетной сферы социальных выплат на приобретение  













или строительство жилья»

















«Утверждаю»














Глава Карталинского муниципального района 
















  Челябинской области 














_______________________________________















        (Ф.И.О., подпись, дата, печать)
Список 

работников муниципальных бюджетных учреждений – участников подпрограммы 
«Предоставление работникам бюджетной сферы социальных выплат на приобретение или строительство жилья», 
претендентов на получение социальной выплаты в 20_____ году   по Карталинскому муниципальному району
	№ п/п
	Данные о членах семьи
	Дата признания работника бюджетной сферы участником подпрограммы
	Орган местного самоуправления, на основании решения которого семья работника бюджетной сферы признана участником подпрограммы
	Расчетная стоимость жилья
	Размер социальной выплаты, тыс. рублей

	
	Кол-во членов

семьи

(человек)
	Ф.И.О.
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении несовершеннолетнего, не достигшего 14 лет
	число,

месяц, год рождения
	
	
	стоимость 1 кв. метра (тыс. рублей)
	размер общей площади жилого помещения на семью (кв. метров)
	Всего (гр.9  x гр.10)
	Всего
	в том числе за счет:

	
	
	
	серия,

номер
	кем, когда

выдан
	
	
	
	
	
	
	
	Средств областного бюджета
	Средств местного бюджета

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14


_____________________________________________________            __________________        ___________________________

     
 (должность лица, сформировавшего сводный список)                           
    (подпись, дата)                 

 (расшифровка  подписи)

29






    






        
      Приложение 5 













к Административному регламенту осуществления 











       муниципальной услуги «Предоставление работникам 











     бюджетной сферы социальных выплат на приобретение  













или строительство жилья»

Реестр

 выданных Свидетельств о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья _______________________________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления, выдавшего свидетельство)

	№ п/п 
	Свидетельство
	Данные о получателе свидетельства
	Подпись лица, проверившего документы и вручившего свидетельство
	Подпись владельца свидетельства, дата

	
	серия
	номер
	Дата выдачи
	Размер социальной выплаты
	Ф.И.О.
	паспорт гражданина Российской Федерации 
	Состав семьи (человек)
	
	

	
	
	
	
	
	
	серия,

номер
	кем, когда

выдан
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11


_________________________________________                          __________________                      _________________________

  
(должность лица, сформировавшего реестр)                                                (подпись, дата)                        

   (расшифровка  подписи)
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