ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
от 24.02.2012 года № 175
Об утверждении административного 
регламента на предоставление 

муниципальной услуги по подготовке 

и выдаче градостроительного плана 
земельного участка на территории 
Карталинского муниципального района


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Положением «О порядке разработки, утверждения и реализации стандартов качества предоставляемых муниципальных услуг органами местного самоуправления, муниципальными учреждениями и иными юридическими и физическими лицами на территории Карталинского муниципального района», утвержденным постановлением администрации Карталинского муниципального района Челябинской области от       18.05.2010 года № 840, 

администрация Карталинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка на территории Карталинского муниципального района».


2. Организацию исполнения муниципальной услуги возложить на Управление строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района (Вергилес В.Г.).


3. Опубликовать настоящее постановление в газете «Карталинская новь» и на официальном сайте администрации Карталинского муниципального района.


4. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы Карталинского муниципального района Свертилову Н.Н.
Исполняющий обязанности главы 

Карталинского муниципального района 



    Н.Н.Свертилова








   Утвержден 






      постановлением администрации 







Карталинского муниципального района 







  
 от 24.02.2012 года № 175
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка на территории Карталинского муниципального района.
1. Общие положения
Наименование муниципальной услуги.


1. Административный регламент (далее – «Регламент») предоставления уполномоченным органом (отделом архитектуры Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района) муниципальной услуги по подготовке и выдаче градостроительного плана земельного участка (далее ГПЗУ) на территории муниципального образования (далее – «муниципальная услуга»), определяет сроки и последовательность действий (административных процедур).
Цель разработки административного регламента

2. Целью разработки административного регламента является повышение качества предоставления муниципальной  услуги, в том числе:

     
а) упорядочение административных процедур;

     
б) устранение избыточных административных процедур, если это не противоречит федеральному и региональному законодательству;

     
в) сокращение количества документов, представляемых заявителями для предоставления муниципальной услуги; применение новых форм документов, позволяющих устранить необходимость неоднократного представления идентичной информации; снижение количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, в том числе за счет реализации принципа «одного окна»; использование межведомственных согласований при предоставлении муниципальной услуги без участия заявителя, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
     
г) сокращение срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков исполнения отдельных административных процедур в процессе предоставления муниципальной услуги. Отдел архитектуры Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района, осуществляющий подготовку административного регламента, может установить в нем сокращенные сроки предоставления муниципальной услуги  по отношению к соответствующим срокам, установленным в законодательстве Российской Федерации;
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д) указание об ответственности должностных лиц за соблюдение ими требований административных регламентов при выполнении административных процедур или административных действий.
Нормативное правовое регулирование 

предоставления муниципальной  услуги.


3. Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно правовыми актами:


а) Конституцией Российской Федерации;


б) Градостроительным кодексом Российской Федерации;


в)  Федеральным законом от 27.12.2002 года № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 

г)  Гражданским кодексом Российской Федерации#S;

д) Федеральным законом от 6.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


е) Постановлением Правительства Российской Федерации от     13.02.2006 года № 83 «Об утверждении правил определения и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения и правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;


ж) Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;


з) Постановлением Правительства Российской Федерации от     29.12.2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка»;


и) Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11.08.2006 года № 93 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»;


к) Правилами землепользования и застройки Карталинского муниципального района, утвержденных в составе Схемы территориального планирования решением Собрания депутатов Карталинского муниципального района от 20.04.2010 года № 22-Н;


л) Положением «О порядке подготовки, утверждения, регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков на территории Карталинского муниципального района», утвержденным постановлением администрации Карталинского муниципального района 04.03.2010 года        № 233;


м) Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;


н) Постановлением Правительства Российской Федерации от     11.10.2005 года № 679 «О Порядке разработки и утверждения административных  регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)», в редакции Постановления Правительства РФ от 16.05.2011 года № 373;
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о) Соглашениями между районом и поселениями «О передаче полномочий по вопросам местного значения сельского поселения в области градостроительства и жилищных отношений».
Получатели муниципальной услуги.

4. Получателями муниципальной услуги являются граждане, физические и юридические лица – застройщики, осуществляющие строительство объектов капитального строительства и индивидуального жилого строительства на земельных участках, расположенных на территории муниципального образования.


Наименование услуги.
 
5. Подготовка и выдача градостроительного плана земельного участка на территории    Карталинского муниципального района.
Орган, предоставляющий услугу.

6. Органом уполномоченным на предоставление услуги является Управление строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района.


- место нахождения уполномоченного органа на выдачу разрешений и его почтовый адрес: 457358, Челябинская область, Карталинский район, город Карталы, переулок Нефтебазный, 1.

- время работы (понедельник - пятница  с 08.00 до 17.00; перерыв 12.00-13.00).

- электронный адрес органа: arxitektyra-raion@yandex.ru

- телефон (факс) 8 (351 33) 2-22-42.

6.1. В процессе согласования и утверждения градостроительного плана земельного участка также участвуют:

  
- юридический отдел администрации Карталинского муниципального района;
  
- первый заместитель главы Карталинского муниципального района;
 
- глава Карталинского муниципального района.


6.2. В зависимости от особенностей земельного участка и предполагаемых целей его использования в целях подготовки и согласования ГПЗУ могут привлекаться другие органы и организации, имеющие на земельном участке объекты своего управления.


6.3. ГПЗУ является документом, необходимым для подготовки проектной документации, получения разрешения на строительство объектов капитального строительства, на ввод объекта в эксплуатацию.
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Результат предоставления муниципальной услуги.

7. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача застройщику градостроительного плана земельного участка, утверждённого постановлением администрации Карталинского муниципального района.
Сроки предоставления услуги.

8. Срок предоставления услуги не более 30 рабочих дней с момента регистрации заявления.
II. Стандарт предоставления  муниципальной услуги

 Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

9. Ответственным за исполнение муниципальной услуги является должностное лицо - начальник отдела архитектуры.


10. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется (размещается):


по письменным запросам; 


по телефону для справок:    8 (351 33) 2-22-42;


по электронной почте: arxitektyra-raion@yandex.ru

при личном обращении; 


на официальном сайте  http/www.kartalyraion.ru;

на информационном стенде в помещении Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ.


11. При информировании по письменным запросам ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации письменного запроса. Ответ на письменный запрос направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.


12. При информировании по электронной почте ответ на обращение направляется по электронной почте на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента регистрации запроса. 


13. Прием  при личном обращении осуществляется:


начальником отдела  архитектуры  понедельник - четверг с 08.00         до 12.00;  в кабинете № 26 по адресу: Челябинская область, Карталинский район, г. Карталы, пер. Нефтебазный, 1.


В случае изменения режима работы уполномоченного на выдачу разрешений органа приказом  может быть установлен иной режим приема граждан.


Место ожидания заявителей  оборудуется местами для сидения, столами для оформления необходимых документов, оснащается информационными стендами.
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На стендах размещается следующая информация:


график приема заявителей;


фамилии, имена, отчества должностного лица уполномоченного на выдачу разрешений органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;


фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и информирование обратившихся;


номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование обратившихся;


номера телефонов, адрес электронной почты органа;


перечень документов и образцы документов, необходимых для получения ГПЗУ;


основания для отказа в выдаче ГПЗУ; 


журнал отзывов и предложений.


14. При приеме граждан, физических и юридических лиц - лицо, осуществляющее прием, ведет регистрацию, дает исчерпывающую консультацию о сроках и условиях выдачи ГПЗУ.


15. Оказание муниципальной услуги и предоставление информации  осуществляется бесплатно.


16. Максимальный  срок ожидания в очереди при:


- подаче заявления (на выдачу ГПЗУ)  не более  30 минут;


- получении результата не более 30 минут.


17. Уполномоченные должностные лица отдела, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за ненадлежащее исполнение административных процедур и несоблюдение сроков, установленных настоящим Регламентом.
Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

	Показатели
	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	да

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0
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Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур.

18. Основанием для оказания муниципальной услуги является письменное заявление (приложение  1) в адрес уполномоченного на выдачу ГПЗУ органа с приложением пакета документов, необходимого для исполнения муниципальной услуги в соответствии с регламентом.


В случае соответствия представленного комплекта документов должностное лицо, регистрирует заявление в журнале (приложение 4) регистраций заявлений. 


19. Уполномоченные должностные лица отдела  в течение десяти дней со дня получения заявления  о выдаче ГПЗУ:


1) проводят проверку документов, прилагаемых к заявлению;


2) запрашивают документы, предоставляемые в рамках информационного межведомственного обмена;

 
3)  документы по комплектности соответствуют перечню документов, указанных в п. 21 настоящего Административного регламента:

- тексты документов написаны разборчиво; 


- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;


- документы не исполнены карандашом;


- документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


- в представленных документах отсутствуют разночтения наименований, показателей, адресов и т.д.;

4) в случае отсутствия оснований, предусмотренных п. 20 для отказа в выдаче ГПЗУ, ответственный специалист отдела архитектуры оформляет ГПЗУ по установленной форме, утвержденной Постановлением Правительства Российской Федерации от 29.12.2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» (приложение 2);

5) при наличии оснований, указанных  в п. 20, ответственный специалист отдела архитектуры, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса о выдаче ГПЗУ, готовит проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, со ссылками на нормативные правовые акты (приложение 3).
Перечень оснований для отказа в выдаче ГПЗУ.

20. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:


- отсутствие документов перечисленных в п. 21 настоящего Административного регламента;

-   несоответствие документов требованиям, указанным в п. 22 настоящего Административного регламента;

- отсутствия возможности определения места допустимого размещения создаваемых  зданий,  строений,  сооружений  без  нарушения  нормативных
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расстояний (противопожарных, санитарных и т.д.) относительно существующих объектов или сетей инженерно-технического обеспечения.


20.1. В случае непредставления, необходимых для предоставления муниципальной услуги, документов и (или) сведений, содержащихся в них, запрашиваемых Управлением, самостоятельно по межведомственным запросам, работа по предоставлению услуги приостанавливается на срок до устранения причин, ей препятствующих, а именно, получения таких документов и (или) сведений. Заявитель (заявители) уведомляются о его (их) праве представить по собственной инициативе такие документы.


20.2.  Работа по оказанию услуги может быть приостановлена не более чем на месяц. Если в течение указанного срока не будут устранены причины, препятствующие предоставлению услуги Управление  отказывает заявителю. 
Требования к порядку предоставления и комплекту документов
для получения муниципальной услуги.

21. В целях получения муниципальной услуги застройщик подает заявление о выдаче ГПЗУ (приложение 1). К указанному заявлению необходимы следующие документы:
	I. Предоставляемые застройщиком
	II. Запрашиваемые отделом архитектуры в рамках информационного межведомственного обмена

	1) топографическая съемка земельного участка  (М 1:500 – М 1:2000);
2) ситуационный план земельного участка с экспликацией зданий и сооружений, расположенных на земельном участке;

3) эскизный проект планируемого размещения объектов капитального строительства (реконструкции), содержащий следующую информацию:

4) ситуационный план размещения объектов (М 1:500 – М 1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов (при наличии);

5) основные технико-экономические показатели объекта (параметры объекта, этажность и т.д.);

6) технические условия либо действующие договоры на подключение объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;
7) кадастровые либо технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные в границах земельного участка.
	1)
кадастрового паспорта земельного участка;

2)
документ, подтверждающий право владения, пользования, распоряжения земельным участком;
3)
свидетельства о государственной регистрации прав на здания, строения и сооружения (при наличии таких объектов недвижимости). 
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Документы, указанные в столбце II при наличии их на руках у заявителя, могут быть предоставлены лично.


22.  Представленные документы должны соответствовать следующим требованиям:


1) документы имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;


2) тексты документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;


3) документы не должны быть исполнены карандашом;


4) документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;


5) в представленных документах не должно быть разночтений наименований, показателей, адресов и т. д.
Форма получения  муниципальной услуги.

23. Заявитель имеет право выбрать форму получения  муниципальной услуги: по почте, при личном обращении. 


24. Если заявитель не выбрал форму получения муниципальной услуги, уполномоченный на выдачу разрешений орган отправляет  ГПЗУ, отказ в выдаче  ГПЗУ по почте.
Административные процедуры
Перечень административных процедур

25. Ответственным за предоставление муниципальной услуги является Управление строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района.


26. Регламент включает следующие административные процедуры:


а) прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;


б) проверка зарегистрированных документов в соответствии с пунктом 22 настоящего Регламента;


в) подготовка проекта ГПЗУ либо решения об отказе в выдаче ГПЗУ;


г) подготовка проекта постановления администрации Карталинского муниципального района «Об утверждении ГПЗУ»;


д) необходимые согласования;


е) выдача заявителю ГПЗУ и постановления администрации Карталинского муниципального района, об его утверждении.
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Регистрация документов и передача их на исполнение.

27. Поступившее от Заявителя или его представителя заявление о выдаче ГПЗУ и прилагаемые к нему документы регистрируются в установленном порядке уполномоченным должностным лицом Управления в день поступления заявления. Полномочия представителя должны быть оформлены надлежащим образом (документ удостоверяющий личность либо доверенность от застройщика).


28. Днем обращения за муниципальной услугой считается дата получения уполномоченным на выдачу ГПЗУ органом заявления о выдаче ГПЗУ.


В случае направления заявления по почте обязанность подтверждения факта ее отправки лежит на Заявителе.


29. Регистрация документов является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги.


30. В день регистрации документы передаются на рассмотрение начальнику Управления, после чего с его резолюцией направляются в отдел архитектуры. 


31. Начальник отдела (иное лицо) в течение одного рабочего дня с даты поступления заявления о выдаче ГПЗУ и прилагаемых к нему документов определяет ответственного исполнителя и передает ему полученные материалы.


32. Ответственный исполнитель в течение 3-х рабочих дней со дня поступления к нему заявления о выдаче ГПЗУ и прилагаемых к нему документов проверяет их комплектность и соответствие установленным требованиям, делает необходимые запросы в рамках межведомственного взаимодействия, а в случае некомплектности и несоответствия материалов установленным требованиям, обеспечивает возврат материалов Заявителю, в том числе подготавливает уведомление об отказе с указанием причины отказа, обеспечивает его подписание, регистрацию и направление уведомления Заявителю.


33. При выявлении оснований для возврата документов без рассмотрения, составляет письмо в адрес заявителя с уведомлением о возврате документов без рассмотрения, которое передает начальнику отдела (в его отсутствие - уполномоченному лицу) для проверки правильности ответа и подписания.


34. Подписанное письмо с уведомлением о возврате документов без рассмотрения отправляется почтой заявителю, либо вручается лично.
Подготовка, утверждение и выдача ГПЗУ либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги

35. После проведения проверки поданных документов ответственный исполнитель в течение 14 рабочих дней подготавливает проект ГПЗУ, в четырёх экземплярах.
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36. Заполнение формы ГПЗУ осуществляется в соответствии с «Инструкцией о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка», утвержденной Приказом Министерства регионального развития РФ от 11 августа 2006 года  № 93.


37. В целях уменьшения сроков исполнения административных процедур по подготовке и утверждению градостроительного плана земельного участка ответственный специалист отдела архитектуры подготавливает также проект постановления администрации Карталинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка.


38. Подготовленный в четырёх экземплярах проект ГПЗУ, а также проект постановления администрации Карталинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка согласовываются и подписываются начальником отдела архитектуры.


39. В случае несоответствия подготовленного проекта ГПЗУ и/или  проекта постановления администрации Карталинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка действующему градостроительному законодательству, представленным документам, Положению «О порядке подготовки, утверждения, регистрации и выдачи градостроительных планов земельных участков на территории Карталинского муниципального района», утвержденного постановлением администрации Карталинского муниципального района  04.03.2010  года       № 233,  начальник отдела архитектуры возвращает проект ГПЗУ и проект постановления специалисту отдела архитектуры в целях доработки на срок, не превышающий 2 рабочих дня. 


40. Подготовленный проект постановления администрации Карталинского муниципального района об утверждении градостроительного плана земельного участка вместе с проектом ГПЗУ направляется на согласование и утверждение должностным лицам администрации Карталинского муниципального района, указанным в п.6.1 настоящего Административного регламента.


41. После утверждения градостроительный план земельного участка, вместе с постановлением о его утверждении, возвращается в отдел архитектуры в целях регистрации ГПЗУ.


42. Градостроительный план земельного участка регистрируется в журнале регистрации выданных ГПЗУ.


43. Один экземпляр утвержденного и зарегистрированного градостроительного плана земельного участка вместе с оригиналом постановления администрации о его утверждении приобщается к архивному делу объекта градостроительной деятельности. 


Копия утвержденного и зарегистрированного ГПЗУ, а также копия постановления о его утверждении, вкладывается в дело выданных градостроительных планов с целью ведения информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (согласно «Инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»).
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44. Заявителю лично передается утвержденный и зарегистрированный ГПЗУ в количестве 2-х экземпляров вместе с 2 экземплярами  постановления о его утверждении. В журнале регистрации выданных ГПЗУ Заявитель, либо его доверенное лицо ставит  подпись о получении  ГПЗУ и постановления о его утверждении.


ГПЗУ может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.


45. В случае отказа в выдаче разрешения ответственный исполнитель в пределах 10 - дневного срока с даты регистрации документов обеспечивает подготовку письменного уведомления Заявителю с обоснованием причин отказа, его подписание и вручение Заявителю (его представителю по доверенности) под роспись либо направление ему почтовым отправлением.
 Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной услуги по осуществлению подготовки выдачи ГПЗУ.

46. Текущий контроль за совершением действий по исполнению муниципальной услуги, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется начальником отдела  архитектуры, начальником Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района.


47. Текущий контроль осуществляется путем проведения (должностным лицом) проверок соблюдения и исполнения работниками положений настоящего Регламента.


48. Контроль за непосредственным предоставлением муниципальной услуги отделом архитектуры осуществляет начальник Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района.


49. Контроль за полнотой и качеством предоставления  муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного на выдачу ГПЗУ органа.


50. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


51. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работ уполномоченного на выдачу ГПЗУ органа) и внеплановыми. Проверка может проводиться по конкретному обращению заявителя.
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52. Для проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги первым заместителем главы Карталинского муниципального района формируется рабочая группа.


53. Результаты деятельности рабочей группы оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. По результатам проверок первый заместитель главы Карталинского муниципального района дает указания по устранению выявленных отклонений и нарушений и контролирует их исполнение.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе исполнения административного регламента.

54. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Регламента, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.


54.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц в досудебном и судебном порядке.


54.2.     Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц: начальнику Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района, главе Карталинского муниципального района или его заместителю.


54.3.     Заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).


55. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:


фамилию, имя, отчество;


почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;


изложение сути жалобы;


личную подпись и дату.


В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.


56. Начальник Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района:


обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости - с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;


вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в других органах местного самоуправления, государственных органах, у иных должностных лиц, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;


по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.
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57. Ответ на жалобу подписывается начальником Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района (в его отсутствие - уполномоченным лицом).


58. Ответ на жалобу, поступившую в уполномоченный на выдачу ГПЗУ орган, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, либо выдаётся заявителю на руки.


59. Письменная жалоба, поступившая в уполномоченный на выдачу ГПЗУ орган, рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации жалобы.


В исключительных случаях начальник уполномоченного на выдачу ГПЗУ органа вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя, направившего жалобу.


60. Если в письменной жалобе не указаны фамилия инициатора жалобы и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.


Уполномоченный на выдачу ГПЗУ орган при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.


Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит рассмотрению. О данном решении, в течении          7 дней со дня регистрации обращения, уведомляется заявитель направивший жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


61. Если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник уполномоченного на выдачу ГПЗУ органа, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в уполномоченный на выдачу ГПЗУ орган. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.


62. Действие (бездействие) и решения должностных лиц уполномоченного на выдачу ГПЗУ органа, осуществляемые (принятые) в ходе выполнения настоящего регламента, могут быть обжалованы в судебном порядке.

Первый заместитель главы 

Карталинского муниципального района 



    Н.Н.Свертилова
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   Приложение 1 







      к административному регламенту 







       предоставления муниципальной 







        услуги по подготовке и выдаче 







    градостроительного плана земельного 







    участка на территории Карталинского 








    муниципального района 

Образец                  
   

 кому: __________________________________________








уполномоченный на выдачу ГПЗУ орган

        


   

 от кого:________________________________________



                      
           (наименование гражданина, физического или юридического лица, 




        

________________________________________________



    
          

 ИНН; юридический и почтовый адреса; Ф.И.О. руководителя;





      
________________________________________________



                        



телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче градостроительного плана земельного участка
Прошу выдать градостроительный план земельного участка   _____________________________________________________________________________

(наименование, кадастровый номер и месторасположение (адрес) земельного участка)

При этом сообщаю следующие сведения:

- правоустанавливающие документы на земельный участок  _________________________

_____________________________________________________________________________

(договор аренды земельного участка и № свидетельства о государственной регистрации права и т. д.)

- кадастровый план земельного участка, форма В1, В2, В6 ___________________________







(указывается № документа и дата его выдачи)

- правоустанавливающие документы на строения___________________________________






(если такие имеются на участке)
_____________________________________________________________________________

- информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия ____________________________________









(если такие имеются)

Прилагаю следующие документы:

- технический и кадастровый паспорта на строения, расположенные на данном земельном участке ______________________________________________________________________

 (если такие имеются)

- топографическая съемка земельного участка  (М 1:500 – М 1:2000);

- ситуационный план земельного участка с экспликацией зданий и сооружений, расположенных на земельном участке;

- эскизный проект планируемого размещения объекта капитального строительства:

- ситуационный план размещения объектов (М 1:500 – М 1:2000) с указанием сносимых и сохраняемых объектов при их наличии ____________________________________________

- основные технико-экономические показатели объекта ______________________________










(параметры, этажность)

- технические условия подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения ____________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

Заявитель:

_____________________
      _________________________            _____________________

              (должность)       

                                  (подпись)         


     (Фамилия, И.О.)

М. П.

«____» ___________ 20__ г.
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   Приложение 2 







      к административному регламенту 







       предоставления муниципальной 







        услуги по подготовке и выдаче 







    градостроительного плана земельного 







    участка на территории Карталинского 








    муниципального района 

Образец

ГРАДОСТРОИТЕЛЬНЫЙ ПЛАН ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

№

	r
	u
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании

_____________________________________________________________________________ (реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти
_____________________________________________________________________________
субъекта РФ, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо
_____________________________________________________________________________
реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка ____________________________________________






субъект  Российской Федерации)

_____________________________________________________________________________
(муниципальный район или городской округ)

_____________________________________________________________________________
(поселение)

Кадастровый номер земельного участка ___________________________________________





(заполняется при наличии кадастрового номера)

План подготовлен _____________________________________________________________


(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

М.П. __________________   _________________________  / __________________________/



(дата)


          (подпись)


       (расшифровка подписи)

Представлен __________________________________________________________________


        (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти субъекта РФ, 


или органа местного самоуправления)

 от ______________________ № _______

Утверждён ___________________________________________________________________
(реквизиты акта Правительства РФ, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта РФ, 
или главы местной администрации об утверждении)

от ______________№ _______
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1. Чертёж градостроительного плана земельного участка





М

Площадь земельного участка


(га)




    (масштаб)

Чертёж градостроительного плана земельного участка разработан на топографической основе, выполненной___________________________________________________________   
(дата, наименование организации)

Чертёж градостроительного плана земельного участка разработан  _____________________________________________________________________________
(дата, наименование организации)

2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка

Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утверждённых представительным органом местного самоуправления _______________________________________________________________


   (наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил)

2.1    Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешённого использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):

2.1.1 Основные виды: __________________________________________________________
2.1.2. Условно разрешённые виды: _______________________________________________
2.1.3. Вспомогательные виды: ___________________________________________________
3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях 
к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства

3.1.1 Основные виды: __________________________________________________________
3.1.2. Условно разрешённые виды: _______________________________________________

3.1.3. Вспомогательные виды: ___________________________________________________
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Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке.

Назначение объекта капитального строительства

№ ___________________________________, _____________________________________ 

(согласно чертежу градостроительного плана)
     (назначение объекта капитального строительства)


Предельные (минимальные и (или) максимальные размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь

	Номер участка согласно чертежу градостроительного плана
	Размер (м)
	Площадь, (га)

	
	максимальный
	минимальный
	

	1
	
	
	


Предельное количество этажей ___________ 

Предельная высота зданий, строений, сооружений _____________, м

Максимальный процент застройки в границах земельного участка _____________ %.

Иные показатели:___________________________________________________

4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия.

№ ________________________________        _______________________________________
       (согласно чертежу градостроительного плана)
              (назначение объекта капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер _________________
технический паспорт объекта подготовлен ______________________







(дата)


_____________________________________________________________________________                                                                                                             

(наименование организации (органа) государственного технического учёта и )или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)

Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов РФ.

№ _________________________________,       ______________________________________

          (согласно чертежу градостроительного плана)
    
      (назначение объекта культурного наследия)

_____________________________________________________________________________

(наименование органа  государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта 
культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)
регистрационный номер в реестре________________________________________________

от ___________________________________________________________________________

(дата)

5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно – технического обеспечения

Объект капитального строительства

№ _________________________________,     _______________________________________

         (согласно чертежу градостроительного плана)
                (назначение объекта капитального строительства)

Технические условия подключения объекта к сетям инженерно – технического обеспечения __________________________________________________________________
(тип инженерно – технического обеспечения)

Выданы ______________________________________________________________________
(дата, наименование организации (органа), выдавшего технические условия)

6. Информация о возможности или невозможности разделения земельного участка

(ненужное зачеркнуть)

_____________________________________________________________________________
 ( наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)
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   Приложение 3 







      к административному регламенту 







       предоставления муниципальной 







        услуги по подготовке и выдаче 







    градостроительного плана земельного 







    участка на территории Карталинского 








    муниципального района 

Образец
Уведомление

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка
"___"_____________20__г.

     
Уполномоченный на выдачу разрешений орган 

__________________________________________________________________

(наименование органа, уполномоченного на выдачу разрешения)

уведомляет____________________________________________________________________
              (полное наименование организации, ИНН/КПП, ЕГРН, юридический адрес

__________________________________________________________________ 

(ФИО индивидуального предпринимателя, ИНН, ЕГРНИП, адрес места  жительства)

об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.


Причина отказа:_________________________________________________
__________________________________________________________________

Начальник 

__________________________  _____________________  _____________________    

        (наименование органа)        
                               (подпись)    


      (Ф.И.О.)

     
Уведомление получил:

____________________________  ________________ «___»__________200__г.

(Ф.И.О. руководителя организации,
    


  (подпись) 

 (дата получения)

полное наименование организации

(Ф.И.О. физического лица либо Ф.И.О.

ее (его) представителя)

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________

Телефон:___________
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   Приложение 4 







      к административному регламенту 







       предоставления муниципальной 







        услуги по подготовке и выдаче 







    градостроительного плана земельного 







    участка на территории Карталинского 








    муниципального района 

Образец

Журнал
регистрации заявлений и учета выданных ГПЗУ 
(отказов в выдаче ГПЗУ) 
__________________________________________________________________
уполномоченный на выдачу разрешений орган (наименование)

Том № _______
№ п/п с ____________ по _____________
Дата начала ведения журнала «______» ____________ 200 ____г.
Дата окончания ведения журнала «______» ____________ 200 ____г.
Срок хранения журнала ___________ лет

	№

п/п
	Сведения о документах:
	Дата подготовки
	Дата передачи заявителю

	
	Наименование документа
	Кол-во листов
	ГПЗУ
	Отказ в выдаче ГПЗУ
	ГПЗУ
	Отказа в выдаче ГПЗУ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	














