
2
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



21.10.2016 года № 642


Об утверждении 
административного регламента 
по осуществлению муниципального 
контроля за использованием 
и охраной недр при добыче 
общераспространенных полезных 
ископаемых, а также при 
строительстве подземных 
сооружений, не связанных с добычей 
полезных ископаемых, на территории 
Карталинского муниципального района


В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»,              от 21.02.1992 года  № 2395-1 «О недрах», Законом Челябинской области             от 29.03.2012 года № 294-ЗО «О пользовании недрами на территории Челябинской области»,
администрация Карталинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент по осуществлению муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района (далее именуется – Регламент).
2. Управлению строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района обеспечить:
1) исполнение настоящего Регламента;
2) подготовку и направление в орган регионального надзора – Министерство имущества и природных ресурсов Челябинской области отчетов по осуществлению муниципального контроля  за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района (далее именуется – орган регионального надзора).
3. Разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации Карталинского муниципального района.
4. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Карталинского муниципального района Ломовцева С.В.



Исполняющий обязанности  главы
Карталинского муниципального района                                       С.Ю. Бровкина


УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Карталинского муниципального района
от 21.10.2016 года № 642

Административный регламент
по осуществлению муниципального контроля
за использованием и охраной недр при добыче 
общераспространенных полезных ископаемых, 
а также при строительстве подземных сооружений,
не связанных с добычей полезных ископаемых,
на территории Карталинского муниципального района

I. Общие положения

1. Административный регламент  по осуществлению муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района (далее именуется –  Административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, проводимых должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района,  защиты прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении муниципального контроля и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального контроля.
2. Органом, уполномоченным на осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района  является Управление строительства, инфраструктуры и ЖКХ  Карталинского муниципального района (далее именуется –  Управление). 
3. Осуществление муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района  исполняется должностным лицом – инженером-экологом Управления (далее именуется –  специалист по контролю).
4. В случаях и в порядке, определенном законодательством Российской Федерации, к проведению мероприятий в рамках исполнения муниципальной функции, предусмотренной настоящим Административным регламентом, привлекаются эксперты. 
5. Проверки в соответствии с настоящим Административным регламентом проводятся в отношении юридических лиц (независимо от организационно-правовой формы и формы собственности) и индивидуальных предпринимателей (далее именуются – проверяемые лица).
6. Исполнение муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района  осуществляется в установленной последовательности, согласно блок-схеме (приложение 1 к настоящему Административному регламенту), и в соответствии с:
1) Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 года; 
2) Гражданским кодексом Российской Федерации;
3) Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 31.12.2001 года № 195-ФЗ;
4) Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
5) Федеральным законом от 21.02.1992 года  № 2395-1 «О недрах»; 
6) Федеральным законом от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
7) Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
8) Постановлением Правительства Российской Федерации                              от 30.06.2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
9) Постановлением Правительства Российской Федерации                           от 20.08.2009 года  № 689 «Об утверждении Правил аккредитации граждан и организаций, привлекаемых органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля к проведению мероприятий по контролю»;
10) Приказом Минэкономразвития России от 30.04.2009 года № 141                     «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
11) Законом Челябинской области от 29.03.2012 года № 294-ЗО                    «О пользовании недрами на территории Челябинской области»;
12) постановлением Правительства Челябинской области от 13.12.2010 года № 293-П  «О Порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг органами исполнительной власти Челябинской области»;
13) Уставом Карталинского муниципального района;
14) постановлением администрации Карталинского муниципального района от 23.12.2015 года № 1001 «Об утверждении Положения об Управлении строительства, инфраструктуры и жилищно-коммунального хозяйства Карталинского муниципального района»;
15) Положением о муниципальном контроле за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых на территории Карталинского муниципального района, утвержденным решением Собрания депутатов Карталинского муниципального района от 29.09.2016 года № 162.
7. Конечными результатами исполнения муниципальной функции являются:
1) выявление и предъявление требований по обеспечению устранения нарушений требований нормативных правовых актов или установление отсутствия нарушений (составление акта проверки (приложение 3 к настоящему Административному регламенту), выдача предписания (приложение 4 к настоящему Административному регламенту);
2) подготовка и направление документов в орган регионального надзора (Министерство имущества и природных ресурсов Челябинской  области);
3) подготовка и направление документов в органы внутренних дел, прокуратуры, иные правоохранительные органы, контрольно-надзорные органы, органы местного самоуправления в случае выявления нарушения требований иных нормативно-правовых актов, контроль за соблюдением которых не входит в компетенцию Управления.
8. Конечным результатом мероприятия по контролю является составление акта проверки в соответствующей форме (приложение 3 к настоящему Административному регламенту). В случае выявления в ходе мероприятия по контролю нарушений должностное лицо (лица) органа местного самоуправления на основании акта проверки выдает (выдают) уполномоченному представителю юридического или физического лица предписание по устранению выявленных нарушений в установленной форме (приложение 4 к настоящему Административному регламенту).
9. Правила настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок организации и проведения проверок, не применяются к мероприятиям по контролю, при проведении которых не требуется взаимодействие органов, уполномоченных на осуществление муниципального контроля (далее именуются – органы муниципального контроля), и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, и на указанных лиц не возлагаются обязанности по предоставлению информации и исполнению требований органов муниципального контроля, а также к действиям органов муниципального контроля при проведении административных расследований, расследовании причин возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
II. Стандарт предоставления муниципальной функции

10. Информация о месте нахождения специалиста  по контролю за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района: город Карталы, Челябинская область, улица Калмыкова, дом 6, кабинет 2.
11. Режим работы органа муниципального контроля:
	Понедельник
	08.00 - 17.00

	Вторник
	08.00 - 17.00

	Среда
	08.00 - 17.00

	Четверг
	08.00 - 17.00

	Пятница
	08.00 - 17.00

	Суббота
	Выходной день

	Воскресенье
	Выходной день

	Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00


	
	Электронный адрес для обращений:
	ecologkmr@mail.ru

	Телефон
	8 (351 33) 2-28-05

	Официальный сайт:
	http://kartalyraion.ru


12. Информация по процедурам муниципальной функции может предоставляться:
1) по электронной почте (при ее наличии);
2) по телефону;
3) по почте;
4) лично.
13. Специалист по  контролю осуществляет прием заявителей ежедневно в рабочие дни с 08.00 до 12.00 и с 13.00 до 17.00 часов, кроме проверочных дней. Выходные дни суббота и воскресенье.
14. Обязательный перечень предоставляемой информации по процедурам исполнения муниципальной функции:
1) входящие номера, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства материалы проверки и иные документы;
2) решения по конкретному заявлению и прилагающимся материалам;
3) нормативные правовые акты по вопросам исполнения муниципальной функции (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
4) перечень документов, представление которых необходимо для осуществления процедур муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района. 
15. Информация о порядке исполнения муниципальной функции, в том числе текст настоящего Административного регламента, размещаются:
1) на информационном стенде отдела архитектуры и градостроительства Управления строительства, инфраструктуры и ЖКХ Карталинского муниципального района;
2) в электронном виде в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее именуется – сеть Интернет) на официальном сайте  по адресу: http://kartalyraion.ru.
16. Если информация о процедурах исполнения муниципальной функции не удовлетворяет заявителей, то они вправе по телефону или в письменном виде обратиться в администрацию Карталинского муниципального района.
17. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
1) достоверность предоставляемой информации;
2) четкость в изложении информации;
3) полнота информирования;
4) наглядность   форм  предоставляемой  информации (при  письменном информировании);
5) удобство и доступность получения информации;
6) оперативность предоставления информации.
18. Информирование заявителей организуется следующим образом:
1) индивидуальное информирование;
2) публичное информирование.
19. Информирование проводится в форме: 
1) устного информирования;
2) письменного информирования.
20. Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом по контролю при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников. Время ожидания заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 15 минут.
Индивидуальное устное информирование каждого заявителя специалист  осуществляет не более 10 минут.
Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
21. Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или посредством официальных сайтов.
22. Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.
23. Ответ направляется в письменном виде, электронной почтой либо через официальные сайты в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
24. Ответ на обращение гражданина, поступившее по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении.
25. Письменные обращения граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации. Если для рассмотрения обращения граждан необходимо проведение выездной проверки, истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен. Максимальный срок, на который может быть продлено рассмотрение обращения граждан, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, составляет не более чем 30 дней.
26. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая официальный сайт администрации, в сети Интернет. 
27. Официальный сайт должен содержать: 
1) перечень предоставляемых юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями документов (при необходимости их предоставления);
2) перечень типовых, наиболее часто задаваемых заявителями вопросов и ответы на них (связанные с осуществлением муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района. 
28. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:
1) режим работы должностных лиц – специалистов по контролю, исполняющих муниципальную функцию за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района; 
2) адреса официальных сайтов, номера телефонов, адреса электронной почты;
3) извлечение из законов Российской Федерации и муниципальных нормативных правовых актов, устанавливающих порядок и условия проведения проверок.
29. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей, требования к форме и характеру взаимодействия должностных лиц с заявителями:
1) при ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать);
2) при устном обращении заявителей (по телефону или лично) специалист дает ответ самостоятельно. Если специалист,  не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться письменно;
3) ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Ответ подписывается начальником Управления;
4) сотрудник, осуществляющий прием и информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства;
5) сотрудник, осуществляющий прием и информирование, не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях исполнения муниципальной функции и влияющее прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.
30. Организация приема заявителей осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в соответствии с графиком, приведенным в пункте 11 настоящего Административного регламента.
31. Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками), для возможности оформления документов.
32. Помещение должно быть оборудовано в соответствии с санитарными правилами и нормами.

III. Состав, последовательность и сроки 
выполнения административных процедур

33. Муниципальный контроль за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района осуществляется в форме проверок, проводимых в соответствии с планами, утверждаемыми администрацией Карталинского муниципального района, а также в форме внеплановых проверок.
34. Срок проведения проверки не может превышать двадцать рабочих дней.
35. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
36. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц муниципального контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем Органа муниципального земельного контроля, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем на 50 часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов. 
37. Исполнение муниципальной функции осуществляется постоянно, приостанавливается на основании судебного акта, обязывающего орган местного самоуправления приостановить ее исполнение.
38. Муниципальная функция осуществляется в следующей последовательности:
1) формирование ежегодного плана проведения плановых проверок;
2) организация и проведение проверки;
3) составление актов и выдача предписаний;
4) контроль за исполнением ранее выданных предписаний. 
39. Ежегодный план проведения плановых проверок за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района формируется специалистом по контролю и утверждается постановлением администрации Карталинского муниципального района.
40. Ежегодный план проведения плановых проверок формируется в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации                 от 30.06.2010 года № 489 «Об утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей».
41. Ежегодный план проведения плановых проверок размещается на официальном сайте администрации Карталинского муниципального района.
42. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:
1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
43. Внесение изменений в ежегодный план допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности юридического лица и индивидуального предпринимателя в связи с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности, подлежащей плановой проверке, а также с наступлением обстоятельств непреодолимой силы.
44. Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в 10-дневный срок со дня их внесения в соответствующий орган прокуратуры и размещаются на официальном сайте в сети Интернет.
45. В ежегодном плане проведения плановых проверок указываются следующие сведения:
1) наименования юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам;
2) цель и основание проведения каждой плановой проверки;
3) дата и сроки проведения каждой плановой проверки;
4) наименование органа муниципального контроля, осуществляющего конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки совместно с другими органами муниципального контроля указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.
46. Результатом административной процедуры является утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок, который согласовывается с соответствующим органом прокуратуры.
47. Плановая проверка может проводиться в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.
48. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются специалистом не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Карталинского муниципального района о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, по каналам факсимильной связи или иным доступным способом (приложение 2, 7 к настоящему Административному регламенту).
49. В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации администрация Карталинского муниципального района обязана уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.
50. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований должностное лицо муниципального контроля при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязано сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки. 
51. Совместное проведение плановых проверок с органом регионального надзора осуществляется по согласованию. При разработке ежегодного плана проведения плановых муниципальных проверок направляется  предложение в орган регионального надзора. 
52. В предложении о совместном проведении плановой проверки указываются:
1) наименование юридических лиц, фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановой проверке, места нахождения юридических лиц или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;
2) цель и основание проведения плановой проверки, объем мероприятий и наименования всех участвующих в проверке органов;
3) дата начала и сроки проведения плановой проверки.
53. Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
54. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпункте 2 пункта 53 главы III настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки. 
55. Внеплановая проверка может проводиться в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
56. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей может быть проведена по основаниям, указанным в подпункте 2 пункта 53 главы III настоящего Административного регламента, органом муниципального контроля после согласования ее проведения с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.
57. Для согласования органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей направляется соответствующее заявление в Карталинскую городскую прокуратуру  (приложение 6 к настоящему Административному регламенту).
58. В день подписания распоряжения администрации Карталинского муниципального района о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в Карталинскую городскую прокуратуру заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 
59. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в подпункте 2 пункта 53 главы III настоящего Административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.
60. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.
61. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального контроля обязаны уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки.
62. В случае выявления в ходе проведения внеплановой выездной проверки нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований должностные лица органа муниципального контроля обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.
63. Проведение проверки осуществляется должностным лицом органа муниципального контроля с соблюдением при проведении проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей требований Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
64. При поступлении документов и иных доказательств о нарушении на особо охраняемых природных территориях, специалист по контролю направляет данные сведения в уполномоченный  в соответствии со статусом и режимом использования этих территорий орган. 
65. Плановое и внеплановое мероприятие по контролю проводится на основании распоряжения администрации Карталинского муниципального района.
66. В распоряжении о проведении проверки указываются:
1) наименование органа муниципального контроля;
2) фамилия, имя, отчество, должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (уполномоченных) на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;
3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, в отношении которого проводится проверка;
4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;
5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования;
6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;
7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю;
8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;
9) даты начала и окончания проведения проверки.
67. Проверка проводится в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки.
68. Проверка проводится должностным лицом (должностными лицами), с участием лиц и организаций, привлекаемых в качестве экспертов, аккредитованных в установленном порядке, которые указаны в распоряжении.
69. Плановая проверка проводится в форме документарной и (или) выездной проверки в порядке, установленном соответственно статьями 11 и 12 Федерального закона от 26.01.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
70. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, исполнением предписаний органов муниципального контроля.
71. Перечень документов необходимых для достижения целей и задач проведения проверки: 
1) свидетельства о государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя, внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, постановке на налоговый учет; 
2) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
3) документы, подтверждающие право владения или пользования земельными участками; 
4) документы, подтверждающие отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к категории субъектов малого или среднего предпринимательства; 
5) документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица (выписка из протокола участников (акционеров) общества, приказ о назначении директора);
 6) документы, подтверждающие полномочия лица, представляющего интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя и удостоверяющие личность физического лица; 
7) приказы о назначении должностных лиц, ответственных за текущую деятельность предприятия и его структурных подразделений за принятие решений при осуществлении хозяйственной или иной деятельности.
72. В процессе проведения документарной проверки должностным лицом органа муниципального контроля в первую очередь рассматриваются документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации Карталинского муниципального района, в том числе уведомления о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, представленные в порядке, установленном  статьей 8 Федерального закона от 26.01.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого юридического лица, индивидуального предпринимателя проверок в рамках муниципального контроля. 
73. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, орган муниципального контроля направляет в адрес юридического лица или индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием о представлении иных документов, необходимых для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения  администрации Карталинского муниципального района о проведении документарной проверки.
74. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.
75. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в документах, находящихся в органе муниципального контроля и (или) полученным в ходе осуществления муниципального контроля, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение трех рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
76. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. Должностное лицо вправе вызывать уполномоченных представителей юридического лица, индивидуального предпринимателя для получения письменных и/или устных объяснений по фактам проверки. В случае, если после рассмотрения представленных пояснений и документов либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля установит признаки нарушения обязательных требований, должностные лица органа муниципального контроля вправе провести выездную проверку.
77. При проведении документарной проверки специалист по контролю не вправе требовать у юридического лица, индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки.
78. Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных, имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;
2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям.
79. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения специалистом по контролю, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с заверенной копией распоряжения  администрации Карталинского муниципального района о назначении выездной проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной проверке, со сроками и с условиями ее проведения.
Заверенная оттиском печати соответствующего структурного подразделения копия распоряжения о проведении проверки вручается под роспись должностным лицом органа муниципального контроля руководителю или иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.
80. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить должностному лицу органа муниципального контроля, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, предоставить заверенные надлежащим образом копии документов, в том числе подтверждающие факты выявленных нарушений, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.
81. Должностное лицо – специалист по контролю при исполнении своих должностных обязанностей в пределах своих полномочий имеет право:
 1) запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки; 
2) беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения о назначении проверки посещать и обследовать используемые юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями и гражданами при осуществлении хозяйственной и иной деятельности земельные участки;
3) проверять соблюдение законодательства о недрах; 
4) выдавать юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям и гражданам предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований земельного законодательства; 
5) обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению должностным лицом законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении законодательства Российской Федерации в области земельного законодательства; 
6) направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями земельного законодательства, для решения вопросов о возбуждении административных дел.
82. По результатам проведенной проверки непосредственно после ее завершения составляется акт проверки в двух экземплярах.
83. При составлении акта проверки указываются следующие сведения:
1) дата, время и место составления акта проверки;
2) наименование органа муниципального контроля;
3) дата и номер распоряжения, на основании которого проведена проверка;
4) фамилия, имя, отчество должностного лица органа муниципального контроля, проводившего проверку;
5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица или представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;
6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;
7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;
8) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала (приложение 5 к настоящему Административному регламенту);
9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.
84. В акте проверки делается запись о наличии или об отсутствии нарушений требований в сфере использования и охраны недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на проверяемом объекте.
Должностное лицо – специалист по контролю к акту проверки прилагает связанные с результатами проверки документы или их копии.
85. Один экземпляр акта проверки с копиями приложений вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредством почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта проверки к материалам проверки.
86. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований должностное лицо, проводившее проверку, в пределах предоставленных полномочий, обязано:
1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений. 
2)  в случае установления при проверке признаков нарушений                статей 7.3, 8.9 Кодекса об административных правонарушениях Российской Федерации направить материал проверки в исполнительный орган государственной власти, осуществляющий региональный государственный надзор за геологическим изучением, рациональным использованием и охраной недр.
87. Предписание об устранении выявленных нарушений при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, выдается не позднее месяца со дня подписания акта проверки.
88. Предписание об устранении выявленных нарушений при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, выдается на все  нарушения, выявленные в ходе проведения каждой проверки.
89. Сроки устранения нарушений, выявленных при проведении проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанные в предписании об устранении выявленных нарушений, пересмотру и переносу не подлежат.
90. В случае невыполнения требований предписания проводится внеплановая выездная проверка, которая закрепляется актом. Данный акт направляется в орган регионального надзора для возбуждения административного производства. 
91. В случае если при проведении проверки установлено, что деятельность юридического лица, индивидуального предпринимателя представляет непосредственную угрозу причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или такой вред причинен, должностное лицо обязано незамедлительно принять меры по недопущению причинения вреда или прекращению его причинения вплоть до вынесения предложений в компетентные органы о временном запрете деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.
92. Специалист по контролю направляет запрашиваемую и соответствующую информацию в отдел регионального надзора, отдел по экономике и муниципальным закупкам администрации Карталинского муниципального района, иные контролирующие органы.
93. Специалист по контролю, выдавший указанное предписание, проводит проверку устранения ранее выявленного нарушения.
94. При устранении допущенного нарушения специалист по контролю, выдавший предписание, составляет акт проверки соблюдения требований в области   использования и охраны недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых.

IV.  Формы контроля за исполнением
Административного регламента

95. Текущий контроль за соблюдением сроков, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, осуществляется начальником Управления, ответственными за организацию работы по исполнению муниципальной функции. 
96. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной функции, несут персональную ответственность за соблюдение порядка исполнения муниципальной функции.
97. Персональная ответственность должностных лиц органов муниципального контроля, ответственных за исполнение муниципальной функции, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.
98. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами администрации Карталинского муниципального района.  
99. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц органов муниципального контроля. 
100. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. 
101. По результатам проведенных проверок (в случае выявления нарушений прав заявителей) виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.


V. Порядок и обжалование решений 
и  действий (бездействия)  должностного лица, 
а также принимаемого им решения
при исполнении муниципальной функции

102. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц органов муниципального контроля, принимаемые в ходе проведения проверки при осуществлении муниципального контроля.
103. Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:
1) отсутствие в жалобе фамилии (наименования) заявителя, направившего обращение, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ;
2) содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
3) если текст жалобы, фамилия (наименование) и (или) почтовый адрес заявителя не поддаются прочтению;
4) если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства.
104. Заявителю направляется письменный ответ об отказе в рассмотрении жалобы с указанием причины такого отказа.
105. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить ее в письменном виде.
106. Жалоба заявителя в письменной форме должна содержать следующую информацию:
1) наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество, должность соответствующего должностного лица;
2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) гражданина, наименование юридического лица, которым подается жалоба, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
3) суть обжалуемого действия (бездействия) при исполнении конкретных административных процедур, установленных настоящим Административным регламентом;
4) причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием);
5) обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность в связи с исполнением должностными лицами административных процедур (административных действий), установленных настоящим Административным регламентом;
6) иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить;
7) в случае необходимости в подтверждение своих доводов к жалобе прилагаются документы и материалы либо их копии. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.
107. Жалоба подписывается подавшим ее лицом.
108. Схема направления заявителем жалоб, связанных с выполнением административных процедур (административных действий), установленных настоящим Административным регламентом:
1) жалоба на действия (бездействия) должностного лица органа муниципального контроля в сфере использования и охраны недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, - куратору органа муниципального контроля;
2) жалоба на действия (бездействия) куратора органа муниципального контроля – главе Карталинского муниципального района.
109. При подаче жалобы в письменной форме срок рассмотрения не должен превышать 30 дней с даты регистрации такой жалобы.
110. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо, ответственный или уполномоченный работник принимает следующие решения:
1) об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным действия (бездействия) должностного лица;
2) об отказе в удовлетворении жалобы.
111. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.
112. Действия (бездействия) должностных лиц при выполнении административных процедур (административных действий), установленных настоящим Административным регламентом, обжалование которых допускается в упрощенном порядке:
1) нарушение сроков, установленных для административных процедур в соответствии с настоящим Административным регламентом;
2) непредставление информации о должностном лице, исполняющем административную процедуру, информации, связанной с выполнением муниципальной функции, в соответствии с настоящим Административным регламентом;
3) некорректное поведение должностного лица по отношению к заявителю;
4) предъявление к заявителю излишних или дополнительных требований, не предусмотренных настоящим Административным регламентом или иным нормативным правовым актом, регламентирующим данные вопросы.
113. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц органов муниципального контроля в суд. Сроки и порядок обжалования установлены законодательством Российской Федерации. 

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к административному регламенту  
по осуществлению  муниципального  контроля  за использованием  и охраной недр при добыче   общераспространенных полезных ископаемых,  а также при  строительстве подземных сооружений,  не связанных с добычей  полезных ископаемых, на территории  Карталинского муниципального района

Блок-схема последовательности действий при осуществлении муниципального контроля за использованием и охраной недр при добыче общераспространённых полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых
 (
Основание для проведения мероприятий по осуществлению контроля за использованием и охраной недр при добыче ОПИ
Поступление сообщения, 
заявления граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц в орган муниципального контроля
 
Согласование проверок
с органами прокуратуры
Издание
 распоряжения
 о
 проведении внеплановой проверки соблюдения законодательства в области недропользования
Издание 
распоряжения
о проведении плановой проверки соблюдения законодательства в области
 
недропользования
Проведение проверки, при необходимости
 обследование участка недр
, его фотографирование и замеры, проведение
 
иных мероприятий с целью получения данных о н
аличии или отсутствии нарушений. Составление
 по итогам акта проверки
. При выявлении нарушений – 
вын
есение  предписания
 по устранению выявленных нарушени
й
Направление 
материалов по выявленным нарушениям
 проверки 
не позднее деся
ти 
календарных дней в 
исполнительн
ый орган государственной власти
, осуществляющий региональный государственный надзор за геологическим изучением, рациональным использованием и охраной недр
Согласование проверки с органами прокуратуры
(в случае проверки индивидуальных предпринимателей
и юридических лиц)
Уведомление лица, в отношении которого предстоит проверка
,
с приложением копии 
распоряжения
о проведении проверки
План проверок
)
ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к административному регламенту  
по осуществлению  муниципального  контроля  за использованием  и охраной недр при добыче   общераспространенных полезных ископаемых,  а также при  строительстве подземных сооружений,  не связанных с добычей  полезных ископаемых, на территории  Карталинского муниципального района



(наименование органа муниципального контроля)

РАСПОРЯЖЕНИЕ
органа муниципального контроля

	о проведении
	
	проверки

	
	(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
	


юридического лица, индивидуального предпринимателя
	от «
	
	»
	
	
	
	г. №
	



1. Провести проверку в отношении  

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:________________________________________________
__________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или место жительства индивидуального предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:__________________________________________________________  

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного (- ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:_______________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что настоящая проверка проводится с целью:_______________
__________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
1) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
2) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в органы муниципального контроля;
- реквизиты распоряжения руководителя органа государственного контроля (надзора), изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
3) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются:  _________________________
__________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
выполнение предписаний органов муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ___________________________________ 
__________________________________________________________________

К проведению проверки приступить
	с «
	
	»
	
	20
	
	г.


Проверку окончить не позднее
	«
	
	»
	
	20
	
	г.



8. Правовые основания проведения проверки:  __________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:__________________________________________________________ 
10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):  ___________________________

(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:__________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля, издавшего распоряжение о проведении проверки)
(подпись, заверенная печатью)


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))















ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к административному регламенту  
по осуществлению  муниципального  контроля  за использованием  и охраной недр при добыче   общераспространенных полезных ископаемых,  а также при  строительстве подземных сооружений,  не связанных с добычей  полезных ископаемых, на территории  Карталинского муниципального района


 

(наименование органа муниципального контроля)
	
	
	«
	»
	
	20
	
	г.

	(место составления акта)
	
	(дата составления акта)



(время составления акта)
АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя
	№
	


По адресу/адресам:  
(место проведения проверки)
На основании:  
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена проверка в отношении:
__________________________________________________________________

(плановая/внеплановая, документарная/выездная)

(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

«____»______________20___г. с ____ час.___ мин. до ___ час. ___ мин.

Продолжительность _______________________

«____»______________20___г. с ____ час .___ мин. до ___ час. ___ мин.

Продолжительность ________________________________________________
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки:  
(рабочих дней/часов)
Акт составлен:  __________________________________________________________________

(наименование органа муниципального контроля)

С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)

(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:

(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку:  


(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали:____________________________________________________ __________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых актов):______________________________________ _________________________________________________________________
__________________________________________________________________

(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):________________________________________________ __________________________________________________________________


выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний):_______________________________ 
__________________________________________________________________

нарушений не выявлено.
Объяснение правонарушителя_____________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)



Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):
	
	
	

	(подпись проверяющего)
	
	(подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)


Прилагаемые к акту документы:  

Подписи лиц, проводивших проверку:  ________________________________________________________________


С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): 

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

	«
	
	»
	
	20
	
	г.



(подпись)
Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:  _____________________
__________________________________________________________________
(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)


Требования 
по оформлению акта проверки, акта обследования составляемого  
лицами, осуществляющими муниципальный  контроль

При составлении акта проверки или акта, обследования предприятий, территорий, объектов, деятельности юридических и физических лиц, индивидуальных предпринимателей   на территории муниципального района  лица, осуществляющие муниципальный контроль, обязаны руководствоваться следующим:
Акт проверки или акт обследования должен содержать общую информацию о предприятии, объекте, территории и информацию о деятельности в области недропользования. 
Акты должны отражать нарушения нормативных правовых актов в области использования и охраны недр и содержать рекомендуемые мероприятия, определять сроки выполнения мероприятий по устранению выявленных нарушений и предоставления соответствующих отчетов в органы муниципального контроля.
Акт проверки или акт обследования оформляется в соответствии со следующими положениями:
1. Акты составляются на бланке органа муниципального контроля, осуществляющего проверку или обследование предприятия, объекта, территории.
2. Актам присваивается номер и указывается срок проведения проверки, обследования.
3. В актах кратко указываются основания для проверки, обследования.
4. При составлении актов на предприятии (организации) указываются:
- полное наименование проверяемого предприятия (организации), объекта, территории; 
- адрес фактический, почтовый (при различиях), юридический адрес;
- ИНН, расчетный, корреспондентский счет проверяемого субъекта хозяйственной деятельности, БИК, КПП, ОКОНХ, ОКПО, ОКОП  – код, присвоенный предприятию контролирующими органами в области использования и охраны недр;
- руководитель предприятия (организации)  - должность, фамилия, имя, отчество, телефон;
- ответственный за выполнение работ в области недропользования (должность, фамилия, имя, отчество, телефон).
5. Кем проведена проверка, обследование (полный список членов комиссии с указанием организаций, должностей, фамилий, имен, отчеств, телефонов проверяющих).
6. В актах указывается представитель проверяемой организации, в присутствии которого проводилась проверка, обследование. 
7. В актах приводится краткая характеристика объекта проверки, обследования, основных видов деятельности.
8. В актах фиксируются установленные нарушения норм и правил в области использования и охраны недр со ссылками на нормативные правовые документы, требования которых нарушены, указываются рекомендации по устранению выявленных нарушений с указанием сроков выполнения для проверяемых юридических и физических лиц.
9. В актах указывается число страниц (листов), на которых они составлены, указываются приложения к акту.
10. В актах указывается срок представления отчета о выполнении рекомендаций по настоящему акту в орган муниципального  контроля.
11. Акты подписываются: 
- проверяющими лицами, специалистами органов муниципального контроля; 
- руководителем предприятия, уполномоченными представителями предприятия, физическими лицами, представляющими предприятие.
12. Руководителем предприятия (физическим лицом) визируются положения:
- «Акт принят к исполнению»;
- «Экземпляр акта для предприятия получен». 
13. Подписи руководителя и представителей предприятия в актах заверяются печатью предприятия (юридического или физического лица).


ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к административному регламенту  
по осуществлению  муниципального  контроля  за использованием  и охраной недр при добыче   общераспространенных полезных ископаемых,  а также при  строительстве подземных сооружений,  не связанных с добычей  полезных ископаемых, на территории  Карталинского муниципального района


ПРЕДПИСАНИЕ №____
об устранении выявленных в результате проверки нарушений при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых,
 на территории Карталинского района

 «__» ____________ 20__ г.                	г. _________________________

 На    основании    акта    проверки   соблюдения   требований   в сфере использования и охраны недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, на территории Карталинского муниципального района от «__» ___________ 20__ г. № ______, проведенной в соответствии с распоряжением  главы Карталинского муниципального района от «____» __________ 20___г.  №_____ и   в   соответствии п. п. 1, п. 1 ст. 17 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при проведении государственного контроля (надзора)»,
я, ________________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица органа муниципального контроля,
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
должность, номер служебного удостоверения, кем и когда выдано)
ПРЕДПИСЫВАЮ:
__________________________________________________________________
(наименование физического или юридического лица, которому выдается предписание)

	№ 
п/п
	Характер нарушения, изложенный в соответствии с формулировкой закона, нормативного правового акта, с указанием наименования документа, раздела, статьи, пункта
	Наименование мероприятия

	Срок выполнения

	
	
	
	


На основании настоящих предписаний,  надлежит разработать план оргтехмероприятий по устранению обнаруженных недостатков, с указанием сроков и ответственных за их исполнение. Копию плана мероприятий направить в орган или специалисту, проводившего проверку.
О результатах исполнения настоящего предписания с приложением документов, подтверждающих устранение правонарушения, сообщить                   в 5-дневный срок от назначенной даты устранения нарушения по каждому пункту предписания. В случае невозможности исполнения предписания по объективным причинам направить ходатайство о продлении срока исполнения настоящего предписания. 
При неисполнении настоящего предписания  будете привлечены к административной ответственности по ст.19.5 КоАП РФ.
Предписание  может  быть  обжаловано  в  установленном законом порядке. Обжалование не приостанавливает исполнение настоящего предписания.
 Подпись должностного лица:
______________________  _________________________  _________________
             (Ф.И.О.)                                                     (подпись)                                        (дата)
Предписание получено:
____________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. индивидуального предпринимателя либо руководителя (уполномоченного представителя проверяемой организации, дата)


ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к административному регламенту  
по осуществлению  муниципального  контроля  за использованием  и охраной недр при добыче   общераспространенных полезных ископаемых,  а также при  строительстве подземных сооружений,  не связанных с добычей  полезных ископаемых, на территории  Карталинского муниципального района



Журнал
учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых  органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля
_______________________
(дата начала ведения журнала)

(наименование юридического лица/фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) индивидуального предпринимателя)

(адрес (местонахождение) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица/место жительства (место осуществления деятельности (если не совпадает с местом жительства) индивидуального предпринимателя)

(государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (для индивидуального предпринимателя); номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр субъектов малого или среднего предпринимательства (для субъектов малого и среднего предпринимательства))

Ответственное лицо:  _______________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность лица (лиц), ответственного за ведение журнала учета проверок)

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя)

Подпись:  
М.П.






Сведения о проводимых проверках

	1
	Дата начала и окончания проверки
	

	2
	Общее время проведения проверки (в отношении субъектов малого предпринимательства и микропредприятий указывается в часах)
	

	3
	Наименование органа государственного контроля (надзора), наименование органа муниципального контроля
	

	4
	Дата и номер распоряжения или приказа о проведении проверки
	

	5
	Цель, задачи и предмет проверки
	

	6
	Вид проверки (плановая или внеплановая):
в отношении плановой проверки:
- со ссылкой на ежегодный план проведения проверок;
в отношении внеплановой выездной проверки:
- с указанием на дату и номер решения прокурора о согласовании проведения проверки (в случае, если такое согласование необходимо)
	

	7
	Дата и номер акта, составленного по результатам проверки, дата его вручения представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю
	

	8
	Выявленные нарушения обязательных требований (указываются содержание выявленного нарушения со ссылкой на положение нормативного правового акта, которым установлено нарушенное требование, допустившее его лицо)
	

	9
	Дата, номер и содержание выданного предписания об устранении выявленных нарушений
	

	10
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводящего(их) проверку
	

	11
	Фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должности экспертов, представителей экспертных организаций, привлеченных к проведению проверки
	

	12
	Подпись должностного лица (лиц), проводившего проверку
	





ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к административному регламенту  
по осуществлению  муниципального  контроля  за использованием  и охраной недр при добыче   общераспространенных полезных ископаемых,  а также при  строительстве подземных сооружений,  не связанных с добычей  полезных ископаемых, на территории  Карталинского муниципального района

В  
(наименование органа прокуратуры)
от  
(наименование органа  муниципального контроля с указанием юридического адреса)
                                                                                 

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26.12.2008 года             № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»  просим согласия на проведение внеплановой выездной проверки в отношении______________________________________  __________________________________________________________________

(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего деятельность по адресу:_____________________________
__________________________________________________________________
2. Основание проведения проверки:

(ссылка на положение Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора)
и муниципального контроля»)





3. Дата начала проведения проверки:
	«
	
	»
	
	20
	
	года.


4. Время начала проведения проверки:
	«
	
	»
	
	20
	
	года.


(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:  _____________________________________________________
________________________________________________________________
(копия распоряжения руководителя, заместителя руководителя органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки. Документы, содержащие сведения, послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)
	
	
	
	
	

	(наименование должностного лица)
	
	(подпись)
	
	(фамилия, имя, отчество
(в случае, если имеется))


М.П.

Дата и время составления документа:



ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к административному регламенту  
по осуществлению  муниципального  контроля  за использованием  и охраной недр при добыче   общераспространенных полезных ископаемых,  а также при  строительстве подземных сооружений,  не связанных с добычей  полезных ископаемых, на территории  Карталинского муниципального района



Уведомление

На основании распоряжения администрации Карталинского муниципального района от ___________ №____ уведомляем Вас, что проверка соблюдения Вами законодательства за использованием и охраной недр при добыче общераспространенных полезных ископаемых, а также при строительстве подземных сооружений, не связанных с добычей полезных ископаемых, будет проводиться органом муниципального контроля по адресу: __________________________________________________________________,  ____ __________ 20____г. в ______ часов. 
Просим Вас лично присутствовать при проведении проверки.
Приложение: копия распоряжения о проведении проверки на ___ л.


