ПОСТАНОВЛЕНИЕ
АДМИНИСТРАЦИИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
от 30.12.2011 года № 2369
Об утверждении Порядка
 осуществления возврата (зачета) 
излишне уплаченных или ошибочно 
зачисленных сумм неналоговых 
платежей в доход бюджета 
муниципального образования 

- Карталинский муниципальный район 
Челябинской области, администрируемых 
Комитетом по управлению муниципальным 
имуществом и земельными ресурсами 
Карталинского муниципального района

В целях упорядочения осуществления возврата (зачетов) из бюджетов муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области излишне уплаченных или ошибочно зачисленных сумм неналоговых платежей, 
администрация Карталинского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить прилагаемый Порядок осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или ошибочно зачисленных сумм неналоговых платежей в доход бюджета муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области, администрируемых Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района.

2. Настоящее постановления опубликовать в газете «Карталинская новь» и на официальном сайте администрации Карталинского муниципального района.



3. Организацию выполнения настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района Бочарову С.Н.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Карталинского муниципального района Буняеву А.С.
Глава Карталинского

муниципального района
А.Г. Вдовин








   Утвержден 







    постановлением администрации 







Карталинского муниципального района 








 от 30.12.2011 года № 2369
Порядок осуществления возврата (зачета) излишне уплаченных или ошибочно зачисленных сумм неналоговых платежей в доход бюджета муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области, администрируемых Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района.

1. Общие положения.


1.1.
Порядок осуществления возврата (зачёта) излишне уплаченных или ошибочно зачисленных сумм неналоговых платежей в доход бюджета муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области, администрируемых Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района (далее - Порядок) разработан на основании Бюджетного кодекса РФ, Гражданского кодекса РФ, Федерального закона от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Приказа Минфина РФ от 05.09.2008 года № 92н (ред. от 17.08.2010 года) «Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации», постановления Правительства Челябинской области от 20.03.2008 года № 52-П (ред. от 17.08.2011 года) «О порядке осуществления органами государственной власти Челябинской области и (или) находящимися в их ведении областными казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», и устанавливает механизм и условия возврата излишне уплаченных или ошибочно зачисленных в доход муниципального образования сумм неналоговых платежей.


1.2. Возврату (зачёту) подлежат суммы излишне уплаченных или ошибочно зачисленных сумм неналоговых платежей по видам платежей, перечисленных в приложении 2 к решению Собрания депутатов Карталинского муниципального района Челябинской области от 02 декабря 2010 года № 101 «О бюджете Карталинского муниципального района на   2011 год» и указанных в Приказе Комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района от 25.12.2008 года № 44 «Об осуществлении Комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского  муниципального  района  бюджетных  полномочий  главного
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администратора доходов и администратора доходов бюджета Карталинского муниципального района».
2. Понятия и термины, используемые в настоящем Порядке
.

Для целей настоящего Порядка используются следующие понятия:


- администратор поступлений неналоговых платежей в бюджет муниципального образования - в рамках настоящего Порядка администратором является Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района, который осуществляет в установленном порядке контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью уплаты, начисления, учета, взыскания и принятия решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) сумм платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;


- неналоговые платежи - платежи, вносимые юридическими и физическими лицами в доход бюджета в виде денежных сумм. Неналоговый платеж, согласно договорным условиям, состоит из суммы основного платежа и сумм неустоек в виде пени или штрафа и другие виды платежей, предусмотренные Законодательством.


Помимо этого, к неналоговым платежам относятся средства, зачисляемые в доход бюджета в результате применения мер гражданско-правовой и административной ответственности, в том числе штрафы, конфискации, компенсации, а также средства, полученные в возмещение вреда, причиненного муниципальному образованию, и иные суммы принудительного изъятия;


- плательщики неналоговых платежей - юридические и физические лица, у которых в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, законодательством Челябинской области и нормативными актами муниципального образования возникает обязанность уплаты неналоговых платежей в бюджет муниципального образования – Карталинский муниципальный район Челябинской области;


- зачет - процедура, применяемая администратором по заявлению плательщика в отношении излишне уплаченных (взысканных) сумм неналоговых платежей, а также пеней, заключающаяся в зачете их в счет предстоящих платежей плательщика по этому же виду платежа, погашения недоимки;

- возврат - процедура, производимая администратором по заявлению плательщика в отношении суммы излишне уплаченного неналогового платежа. В случае наличия у плательщика недоимки по уплате неналогового платежа или задолженности по пеням, по другим неналоговым платежам, подлежащим зачислению в бюджет Карталинского муниципального района,  возврат плательщику излишне уплаченной суммы производится только после зачета указанной суммы в счет погашения недоимки (задолженности);
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- акт сверки - документ, оформляемый администратором по результатам совместной с плательщиком сверки уплаченных в бюджет сумм неналоговых платежей. Акт сверки подписывается администратором и плательщиком неналоговых платежей.

3. Зачет или возврат излишне уплаченных сумм неналоговых платежей.


3.1. Для зачета или возврата излишне уплаченных сумм неналоговых платежей плательщик соответствующего платежа имеет право в течение трех лет со дня излишней уплаты платежа обратиться в адрес администратора неналоговых платежей с заявлением о зачете или возврате излишне уплаченных сумм неналогового платежа.

3.2. Сумма излишне уплаченного неналогового платежа подлежит зачету в счет предстоящего платежа по этому же виду неналогового платежа, погашения недоимки по данному виду платежа, задолженности по пеням и неустойкам, либо возврату плательщику неналогового платежа в порядке, предусмотренном настоящей главой.


3.3. Заявление о зачете излишне уплаченных сумм неналогового платежа в счет предстоящих платежей или погашения недоимки по другим неналоговым платежам, подлежащим зачислению в бюджет Карталинского муниципального района, направляется плательщиком администратору неналоговых платежей по форме согласно приложениям 1 и 2 к настоящему Порядку. Администратор, рассмотрев данное заявление в срок не позднее    10 дней с момента его получения, принимает решение о зачете излишне уплаченных сумм неналогового платежа по форме согласно приложению 3 к настоящему Порядку. Для принятия решения администратор проводит сверку расчетов плательщика с бюджетом. В случае, если по результатам проведенной администратором сверки уплаты плательщиком в бюджет сумм неналоговых платежей факт излишней уплаты платежа не установлен, то администратором  принимается  решение  об  отказе в проведении зачета, о чем он письменно информирует плательщика. К письму прилагается копия акта сверки расчетов плательщика с бюджетом.

3.4. Заявление о возврате излишне уплаченных сумм неналогового платежа, направляется плательщиком администратору неналоговых платежей по форме согласно приложениям 4 и 5 к настоящему Порядку. Администратор рассматривает данное заявление, производит сверку расчетов плательщика с бюджетом и в срок не позднее 10 дней с момента получения заявления принимает решение о возврате излишне уплаченных сумм неналогового платежа по форме согласно приложению 6 к настоящему Порядку.
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Возврат плательщику суммы излишне уплаченного платежа при наличии у него недоимки по иным неналоговым платежам или задолженности по пеням, а также неустойкам (предусмотренным договорными отношениями) и подлежащим взысканию производится только после зачета суммы излишне уплаченного платежа в счет погашения недоимки (задолженности), о чем плательщик извещается в письменном виде.

В случае, если по результатам проведенной администратором сверки уплаченных плательщиком в бюджет сумм неналоговых платежей факт излишней уплаты платежа не установлен, то администратор принимает решение об отказе в возврате, о чем он письменно извещает плательщика. К письму прилагается копия акта сверки расчетов плательщика с бюджетом.


3.5.
Обращение о повторном рассмотрении заявления о возврате (зачёте) излишне уплаченных сумм неналогового платежа, направляется плательщиком администратору неналоговых платежей по форме согласно приложения 7 к настоящему Порядку.
Заместитель главы 

Карталинского муниципального района 



     А.С.Буняева
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Приложение 1 







    к Порядку осуществления возврата 






    (зачета) излишне уплаченных или 






       ошибочно зачисленных сумм 








неналоговых платежей в доход бюджета 






      муниципального образования - 








 Карталинский муниципальный район 





        Челябинской области, администрируемых       






       Комитетом по управлению муниципальным 






  имуществом и земельными ресурсами 






Карталинского муниципального района
Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района

от
___________
           (фамилия, имя, отчество)
паспортные данные:
Серия__________ №___________________
____________________________________

(кем выдан паспорт) 

проживающего по адресу:
_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________
(указывается полный адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  зачесть   излишне и (или) ошибочно уплаченную мной сумму дохода в бюджет муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области,
__________________________________________________________________
наименование неналогового платежа

__________________________________________________________________

№ договора
__________________________________________________________________

КБК
в размере _______________ рублей ______________ копеек в счет погашения
__________________________________________________________________
недоимки
__________________________________________________________________
задолженности по пене
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___________________________________________________________________

штрафам по договору
в связи с тем, что ____________________________________________________
___________________________________________________________________
(указать причину возникновения переплаты в бюджет города)
Реквизиты для зачисления средств:

___________________________________________________________________

Наименование платежа
__________________________________________________________________

КБК

___________________________________________________________________

реквизиты договора
____________________
   ________________________    _________________

    (подпись заявителя)             (расшифровка подписи)
             (дата)
Приложение: 
1. Копия паспорта (стр.2.3,4,5); 



2. Копия ИНН.
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Приложение 2






    к Порядку осуществления возврата 






    (зачета) излишне уплаченных или 






       ошибочно зачисленных сумм 








неналоговых платежей в доход бюджета 






      муниципального образования - 








 Карталинский муниципальный район 





        Челябинской области, администрируемых       






       Комитетом по управлению муниципальным 






  имуществом и земельными ресурсами 






Карталинского муниципального района
Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района

от
___________
наименование организации
_____________________________________
____________________________________

ИНН/КПП 

Юридический адрес:
_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________
(указывается полный адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачесть излишне и (или) ошибочно уплаченную мной сумму дохода в бюджет муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области,
__________________________________________________________________
наименование неналогового платежа

__________________________________________________________________

№ договора
__________________________________________________________________

КБК
в размере _______________ рублей ______________ копеек в счет погашения
__________________________________________________________________
недоимки
__________________________________________________________________
задолженности по пене
___________________________________________________________________

штрафам по договору
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в связи с тем, что ____________________________________________________

___________________________________________________________________
(указать причину возникновения переплаты в бюджет города)

Реквизиты для зачисления средств:

___________________________________________________________________

Наименование платежа
__________________________________________________________________

КБК

___________________________________________________________________

реквизиты договора
Руководитель организации __________________   _______________________






    (подпись)


(расшифровка подписи)
Главный бухгалтер
   __________________   _______________________






    (подпись)


(расшифровка подписи)

Приложение:
1. Копии учредительных документов;




2. Копия ИНН/КПП/ОГРП;




3. Копия приказа о назначении на должность руководителя;




4. Выписка из ЕГРЮЛ (сроком не более 1 месяца);




5. Доверенность представителя.
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Приложение 3







    к Порядку осуществления возврата 






    (зачета) излишне уплаченных или 






       ошибочно зачисленных сумм 








неналоговых платежей в доход бюджета 






      муниципального образования - 








 Карталинский муниципальный район 





        Челябинской области, администрируемых       






       Комитетом по управлению муниципальным 






  имуществом и земельными ресурсами 






Карталинского муниципального района
[image: image1.jpg]



Администрация Карталинского муниципального района

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ И

ЗЕМЕЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

457351Челябинская область, г. Карталы, ул. Ленина 1, 2-й этаж, тел./факс (35133)78158

РЕШЕНИЕ О ЗАЧЕТЕ № ______ от ___________________ 20 ________ г.

Комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района принимает решение о зачете переплаты в счет погашения 
задолженности самостоятельно/по заявлению плательщика

Вх. № ___ от «_____»
200___ г.
(нужное печатать)
_____________________________________________________________________________

(ИНН/КПП, наименование организации, Ф.И.О. физического лица)

по
____ в сумме ______________(руб., коп.)

    (вид неналогового платежа/пени/штрафа)

______________________________________________________________________________

(сумма прописью)

В ходе анализа состояния лицевого счета по договору N ___от ______
установлено, что в карточке расчетов с бюджетом плательщиком на дату принятия решения о зачете числится переплата в сумме __________ (руб., коп.) и задолженность в сумме _________ (руб., коп.)

Подлежит зачету в счет погашения задолженности переплата в сумме, руб.
_____________________________________________________________________________
(вид неналогового платежа/пени/штрафа)
Председатель



__________________
              подпись
                            Ф.И.О.
Исполнитель: 
Бухгалтер:
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Приложение 4







    к Порядку осуществления возврата 






    (зачета) излишне уплаченных или 






       ошибочно зачисленных сумм 








неналоговых платежей в доход бюджета 






      муниципального образования - 








 Карталинский муниципальный район 





        Челябинской области, администрируемых       






       Комитетом по управлению муниципальным 






  имуществом и земельными ресурсами 






Карталинского муниципального района
Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района

от
___________
                  (фамилия, имя, отчество)
паспортные данные:
Серия__________ №___________________
____________________________________

(кем выдан паспорт) 

проживающего по адресу:
_____________________________________

_____________________________________

_____________________________________
(указывается полный адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  вернуть  из бюджета муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области излишне и (или) ошибочно уплаченную мной сумму дохода
____________________________
_______________

_____________
 наименование неналогового платежа      
       № договора


КБК
в размере ______________ рублей _______________ копеек в связи с тем, что                  
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указать причину возникновения переплаты в бюджет города) 
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Реквизиты для зачисления средств:
________________
___________
____________
_______________
  наименование банка
  БИК
        Кор/счет банка              № лицевого счета
___________________
_____________________
___________

      (подпись заявителя)
   (расшифровка подписи)
          (дата)
Приложение: 
1. Копия паспорта (стр.2,3,4,5).




2. Копия ИНН.





3. В случае перечисления денежных средств на счет 




в Сбербанк, копия Сберкнижки.
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Приложение 5







    к Порядку осуществления возврата 






    (зачета) излишне уплаченных или 






       ошибочно зачисленных сумм 








неналоговых платежей в доход бюджета 






      муниципального образования - 








 Карталинский муниципальный район 





        Челябинской области, администрируемых       






       Комитетом по управлению муниципальным 






  имуществом и земельными ресурсами 






Карталинского муниципального района
Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района

от
___________
наименование организации
_____________________________________
____________________________________

ИНН/КПП 

Расположенной по адресу:

_____________________________________
(указывается полный адрес, телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  вернуть  из бюджета муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области излишне и (или) ошибочно уплаченную мной сумму дохода
____________________________
_______________

_____________
 наименование неналогового платежа      
       № договора


КБК
в размере ______________ рублей _______________ копеек в связи с тем, что                  
____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

(указать причину возникновения переплаты в бюджет города)
Реквизиты для зачисления средств:
____________________

_________________
____________________
получатель
наименование банка
БИК
_____________________




__________________________
Корсчет
расчетный счет плательщика
13

Руководитель организации 
____

__





   (подпись)


   (расшифровка подписи)

Главный бухгалтер        
       _______________

____________________




   (подпись)


   (расшифровка подписи)

__________________




    (дата)

Приложение: 
1. Копии учредительных документов.




2. Копия ИНН/КПП/ОГРН.




3. Копия приказа о назначении на должность руководителя.




4. Выписка из ЕГРЮЛ (сроком не более 1 месяца).



5. Доверенность представителя.

14









Приложение 6







    к Порядку осуществления возврата 






    (зачета) излишне уплаченных или 






       ошибочно зачисленных сумм 








неналоговых платежей в доход бюджета 






      муниципального образования - 








 Карталинский муниципальный район 





        Челябинской области, администрируемых       






       Комитетом по управлению муниципальным 






  имуществом и земельными ресурсами 






Карталинского муниципального района

Администрация Карталинского муниципального района

КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ И

ЗЕМЕЛЬНЫМИ РЕСУРСАМИ КАРТАЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

457351Челябинская область, г. Карталы, ул. Ленина 1, 2-й этаж, тел./факс (35133)78158

РЕШЕНИЕ О ЗАЧЕТЕ № ______ от ___________________ 20 ________ г.


По заявлению вх. № ________________ от

_____________________________________________________________________________

(ИНН/КПП, наименование организации, Ф.И.О. физического лица)

_____________________________________________________________________________

комитетом по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района принято решение о возврате переплаты плательщику
по ____________________________________ в сумме _____________________ (руб., коп.)


(вид неналогового платежа/пени/штрафа)

_____________________________________________________________________________

(сумма прописью)


Проверкой представленных материалов установлено, что в карточке расчетов с бюджетом плательщиком на дату принятия решения о возврате числится указанная переплата, образовавшаяся в результате ___________________________________________

____________________________________________________________________________.


1. Подлежит возврату сумма руб. с КБК ________________КАТО_______________

_____________________________________________________________________________

(вид неналогового платежа/пени/штрафа)

2. На № счета плательщика ________________________________________________


Банк ___________________________________________________________________


кор/счет ________________________________________________________________


БИК ___________________________________________________________________
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3. Получатель ___________________________________________________________







(ИНН/КПП плательщика)
_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. (полностью) и паспортные данные физического лица, адрес места жительства плательщика)

Председатель 
______________________


_______________________




   подпись




       Ф.И.О.
Исполнитель:

Бухгалтер:
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Приложение 7







    к Порядку осуществления возврата 






    (зачета) излишне уплаченных или 






       ошибочно зачисленных сумм 








неналоговых платежей в доход бюджета 






      муниципального образования - 








 Карталинский муниципальный район 





        Челябинской области, администрируемых       






       Комитетом по управлению муниципальным 






  имуществом и земельными ресурсами 






Карталинского муниципального района
Комитету по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района

от
___________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Я, ____________________, обратился (ась) в комитет по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами Карталинского муниципального района с заявлением о возврате излишне уплаченных в бюджет муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов.

         «____»
200_____ года мною был получен отказ в возврате излишне уплаченных в бюджет муниципального образования - Карталинский муниципальный район Челябинской области сумм по кодам администрируемых неналоговых доходов в связи с
__________________________________________________________________
(указать причины и обстоятельства отказа)


Прошу повторно рассмотреть моё заявление, представленное «_____»___________________ 200 ______ г.
_________________
______________________________________________
    (подпись заявителя)


(фамилия, имя, отчество заявителя)
«_______»___________________ 20______г.
