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Положение
о допуске подрядных организаций к производству работ на территории

1. Общие положения
1.1. Настоящее положение устанавливает общие требования к организации безопасного проведения работ сторонними организациями в ООО «» (далее – Общество) в части обеспечения требований охраны труда, промышленной, пожарной и экологической безопасности (далее – Положение).
1.2. Положение распространяется на Общество и исполнителей договорных отношений (далее – подрядные организации). Выполнение требований Положения обязательно для всех работников подрядных организаций, независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности.

2. Термины и определения
Акт-допуск – документ, определяющий условия производства работ работниками Подрядчика на объекте Организации, констатирующий перечень согласованных организационных и технических мероприятий, обеспечивающих безопасность труда работников обоих юридических лиц, являющийся письменным разрешением Организации на производство работ подрядной организацией, после выполнения подрядной организацией полного комплекса мероприятий, обеспечивающих безопасность производства работ, указанных в Акте-допуске и подписанный полномочными представителями обоих юридических лиц (Приложение 1).
Вводный инструктаж – информационно-разъяснительное мероприятие, проводимое для работников в соответствии с утвержденной программой, в целях обеспечения безопасного выполнения работ в Организации, при котором доводится информация о технологических процессах, о вредных и опасных факторах производственной среды и трудового процесса, о свойствах вредных и опасных веществ, о рисках в области охраны труда, промышленной и пожарной безопасности, о правилах внутреннего трудового распорядка, о значениях знаков безопасности, о действиях в случае получения травм, возникновения аварийных ситуаций или пожаров и т.д.
Бригада – группа работников из двух и более человек, включая руководителя работ.
Договор – соглашение (сделка) двух или нескольких лиц направленное на установление, изменение или прекращение гражданских прав и обязанностей.
Инструкция – документ, содержащий правила, требования, указания или руководства, устанавливающие порядок и способ выполнения или осуществления определенных видов деятельности.
Наряд-допуск – задание на производство работ, оформленное на бланке установленной формы и определяющее содержание, место работы, опасные и вредные производственные факторы, присущие данной работе, условия безопасного производства работ, время ее начала и окончания, состав бригады и работников, ответственных за безопасное выполнение работ.
Объект – на котором осуществляется выполнение подрядных работ, оказание услуг, поставка Товара и др.
Организация – Государственное бюджетное Организация здравоохранения 
Подрядная организация – физическое или юридическое лицо, обязавшееся по договору выполнить определённую работу.

3. Требования к подрядным организациям
3.1. Все подрядные организации, работающие на территории, делятся на 3 группы:
Группа А – Строительство зданий и сооружений; монтаж оборудования; обслуживание зданий (покраска, электричество, слесарно-водопроводные работы); обслуживание и ремонт оборудования;
Группа В – Сервисные работы, выполняемые на ежедневной основе (организация питания, уборка территории, охрана);
Группа С – проверяющие, представители государственных организаций, консультанты, визитеры, преподаватели, перевозчики.

3.2. Подрядная организация до начала производства работ должна направить  в Общество следующие документы и информацию:
- пофамильный список работников (состав бригады) для выполнения работ по заключенному договору, с указанием фамилии, имени, отчества, паспортных данных, профессии, должности, группы по электробезопасности, а также предоставленных им руководителем подрядной организации прав и обязанностей;
- приказ подрядной организации о назначении лица, ответственного за безопасное производство работ; 
- документы, подтверждающие профессию и квалификацию, соответствующие указанным в списке состава бригады;
- документы, подтверждающие прохождение проверок знаний по охране труда (удостоверения или копии протоколов проверок знаний).
3.2. Подрядная организация несет ответственность за подготовку своего персонала и соблюдение им требований охраны труда, промышленной, пожарной и экологической безопасности.
3.3. Допуск на территорию Общества работников подрядной организации, принадлежащего ей транспорта, оборудования, материалов и другого имущества, необходимого для выполнения работ, осуществляется на основании предоставленных документов о цели и сроке прибытия, составе работников с указанием фамилии, имени, отчества, профессии или должности, квалификации каждого работника и назначенных ответственных лиц за безопасное производство работ.
Иностранные граждане дополнительно предоставляют документы, подтверждающие право нахождения на территории РФ и осуществления трудовой деятельности.
3.4. Для подрядных организаций группы «С» доводятся минимальные требования по охране труда с помощью выдачи «Памятки для посетителей».

3.4. Подрядные организации до начала производства работ должны обеспечить своих работников СИЗ, для выполнения работ по заключенному договору.

4. Требования к производству работ
4.1. До начала производства работ генеральный директор Общества проводит с работниками подрядных организаций вводный инструктаж по охране труда и по пожарной безопасности.
4.2. Для выделения подрядной организации производственных территорий (участков) для производства работ должен быть оформлен акт-допуск на производство работ. Акт-допуск дополняется схемой с указанием координат выделяемого участка, мест расположения коммуникаций и прочего оборудования, зон безопасности и других необходимых сведений. При наличии на данном участке коммуникаций и прочего оборудования других служб акт-допуск и схема согласовываются с руководителями служб, ответственных за перечисленное оборудование.
4.3. Производственные территории (участки), выделенные для производства работ, должны быть подготовлены для обеспечения безопасного производства работ.
4.4. Акт-допуск оформляется в двух экземплярах на срок, необходимый для производства работ, один экземпляр передается работнику, ответственному за безопасное производство работ подрядной организации, другой остается в Обществе.
В случае незавершения работ в указанный срок, изменения условий технологического процесса или производства работ, влияющих на безопасность их проведения, а также при замене лица, ответственного за безопасное производство работ подрядной организацией, акт-допуск должен быть оформлен вновь.
4.5. В обязанность руководства подрядной организации входит обеспечение того, чтобы все сотрудники подрядной организации (включая приглашенных субподрядчиков) понимали и выполняли требования безопасности в полном объеме:
· передвигаться нужно только по пешеходным дорожкам, а там, где их нет – по левой стороне проезжей части навстречу транспорту, соблюдая осторожность.
· курение в необорудованных местах и в кабинах автомобилей запрещено.
· запрещено пользоваться открытым огнем для приготовления пищи и обогрева.
· на территорию Общества запрещается вносить спиртные напитки, наркотики и иные психотропные вещества, а также любое оружие. Не допускаются драки, оскорбления, грубые розыгрыши и воровство. Виновные подлежат немедленному удалению с территории Общества, а подобные нарушения могут являться основанием для расторжения Договора.
· персонал подрядной организации должен находиться только в зонах проведения работ. 
· запрещается нахождение животных на территории Общества.
4.6. Любая работа с оборудованием Общества или его отключение должны быть предварительно согласованы с генеральным директором Общества.
4.7. При производстве работ, вызывающих образование пыли, разбрызгивание применяемых веществ и средств, либо обуславливающих появление иных видов загрязнений, подрядная организация обеспечивает изоляцию зоны производства работ для предотвращения запыленности и загрязнений соседних участков.
4.8. При производстве работ персонал подрядной организации не должен загромождать подходы к эвакуационным путям, первичным средствам пожаротушения, электрошкафам, электро- и газораспределительным устройствам, кнопкам оповещения, а также не должен допускать загромождения территории вокруг и внутри рабочей зоны различным оборудованием, материалами, инвентарём, строительными и другими отходами.

5. Обязательства подрядной организации в области охраны труда, пожарной и промышленной безопасности
5.1. Выполнять все работы, оговоренные условиями договора, с соблюдением требований действующего на территории Российской Федерации законодательства в области охраны труда, пожарной и промышленной безопасности.
5.2. Соблюдать на территории выполнения работ, требования действующего законодательства Российской Федерации в области охраны труда, пожарной и промышленной безопасности.
5.3. Проводить на территории выполнения работ необходимые мероприятия в области охраны труда, пожарной и промышленной безопасности.

6. Надзор
6.1. Надзор за соблюдением работниками подрядной организации требований охраны труда, пожарной, промышленной и экологической безопасности, осуществляет генеральный директор Общества или должностное лицо, назначенное приказом по Обществу. 
6.2. Должностное лицо обеспечивает:
· ежедневный контроль хода выполнения работ в процессе работ и соблюдения требований безопасности, определенных актом-допуском и в соответствии с требованиями процедур (инструкций);
· ежедневный диалог по безопасности (для подрядчиков группы В);
· проведение регулярных аудитов выполнения работ подрядной организацией для контроля соблюдения требований законодательства Российской Федерации.
По выявленным нарушениям генеральный директор или уполномоченное должностное лицо, осуществляющее надзор, обязано выдать письменное предписание на их устранение.
6.2. При игнорировании предписания, наличии нарушения требований охраны труда, пожарной, промышленной и экологической безопасности, не исключающего возможность несчастного случая, пожара, аварии и другой чрезвычайной ситуации, на основании полученного уведомления договор может быть расторгнут в порядке, установленном законодательством РФ.
6.3. Работник подрядной организации в состоянии алкогольного, наркотического или иного опьянения отстраняется от работы в соответствии с нормами действующего законодательства и удаляется с территории Организации с письменным уведомлением руководства подрядной организации.

7. Обязанности Общества в качестве Подрядчика

Так как ООО «» при осуществлении своей деятельности выступает в качестве подрядной организации, Общество обязано соблюдать следующие требования, предъявляемые Заказчиками к Подрядчикам:
7.1. Общие требования и обязательства Подрядчика в области производственной безопасности.
Производственная безопасность (далее - ПБ) - это состояние защищенности при реализации производственных процессов.
В целях реализации настоящего Положения составляющими производственной безопасности являются охрана труда, промышленная и пожарная безопасность, электробезопасность, безопасность дорожного движения и охрана окружающей среды.
7.1.1. В ходе выполнения работ (оказания услуг) и исполнении обязательств по договору Подрядчик обязан обеспечивать:
- соблюдение нормативно-правовых актов в области ПБ, действующих на территории Российской Федерации, а также требований локальных нормативных актов (ЛНА) Заказчика;
- обеспечивать допуск к работе персонала, имеющего квалификацию, соответствующую характеру выполняемых работ, своевременное прохождение обучений согласно требованиям нормативно-правовых актов РФ и ЛНА Заказчика;
- наличие и ведение на объекте выполнения работ (оказания услуг) актуальной документации в области ПБ;
- разработку и осуществление организационно-технических мероприятий, направленных на обеспечение безопасности проведения работ, а также безопасную эксплуатацию работающего технологического оборудования. Предоставление организационно-технических мероприятий представителю Заказчика;
- проведение оценки рисков исходя из специфики производства и характера работ в рамках договора;
- обеспечение своих работников СИЗ и системами обеспечения безопасности работ по результатам оценки рисков;
- разработку и предоставление технико-технологических мероприятий по безопасному выполнению работ, планов производства работ (далее - ППР) или технологических карт на производство работ исходя из специфики производства и характера работ в рамках договора;
- разработку и предоставление планов мероприятий при аварийных ситуациях и при проведении спасательных работ, эвакуации и спасения персонала исходя из специфики производства и характера работ в рамках договора;
- доступ Заказчику (его представителю или уполномоченному лицу) к объектам, оборудованию, материалам, документам и записям, в целях проведения аудитов и проверки соблюдения требований в области ПБ в рамках договора;
- включение требований Заказчика в области производственной безопасности в договоры с юридическими (физическими) лицами и организациями, привлекаемыми им в целях исполнения обязательств по Договору с Заказчиком (субподрядчик). Требования производственной безопасности Заказчика подлежат применению в отношении любых лиц, задействованных Подрядчиком или Субподрядчиком для выполнения работ/оказания услуг, независимо от того, заключен ли Подрядчиком или Субподрядчиком с такими лицами трудовой договор, договор гражданско-правового характера, либо отношения между Подрядчиком/Субподрядчиком с такими лицами документально не оформлены. Отсутствие документального оформления отношений между Подрядчиком/Субподрядчиком и привлеченными для выполнения работ физическими лицами не может являться основанием неприменимости к таким лицам требований производственной безопасности Заказчика и освобождения Подрядчика/Субподрядчика от соответствующей ответственности;
- создание и функционирование системы управления охраной труда, в том числе постановку целей, периодическую оценку рисков, управление документацией в области охраны труда, планирование мероприятий и контроль их реализации, постоянное улучшение, готовность к внештатным ситуациям;
- по требованию Заказчика отстранить от выполнения работ (удалить) с объекта Заказчика персонал Подрядчика/Субподрядчика нарушающий требования законодательства РФ, региональных и местных положений или требований Заказчика в области ПБ;
- проведение всех видов инструктажей своему персоналу (по охране труда, ГО и ЧС, пожарной безопасности, БДД);
- прохождение инструктажа у Заказчика для персонала Подрядчика и других лиц, прибывающих впервые для выполнения работ на объекты Заказчика;
- наличие на месте проведения работ у персонала Подрядчика при себе удостоверения (копии удостоверений, протоколы) с отметками, подтверждающими факт прохождения соответствующих обучений, аттестаций и проверок знаний;
- предоставление персонала Подрядчика/ Субподрядчика на тренинги и мероприятия по ПБ (дни безопасности, обучение, совещания т.д.) проводимые Заказчиком;
- оперативное предоставление документации/информации, требуемой по запросу Заказчика в рамках работ, выполняемых по договору.
7.1.2. В области охраны здоровья Подрядчик обязан:
- обеспечивать функционирование принципа отказа от опасной работы, вмешательства в опасные ситуации и отказа от выполнения работ если существует угроза здоровью, безопасности или окружающей среде;
- обеспечивать функционирование системы контроля за состоянием условий труда на рабочих местах с разработкой системных мероприятий, направленных на улучшение условий труда и снижение риска возникновения происшествий;
- обеспечивать доведение информации о выявленных рисках ПБ до собственного персонала (в том числе персонала Субподрядчика) и персонала Заказчика, если выявленные риски могут оказать на них воздействие (опасные действия/опасные условия;
- обеспечивать проведение обязательных предварительных, и периодических медицинских осмотров, а также обязательных психиатрических освидетельствований всего персонала Подрядчика, выполняющего работы на объектах Заказчика;
- обеспечивать проведение «предвахтового и послевахтового» осмотров персонала, работающего вахтовым методом на объектах Заказчика в рамках договора;
- предоставлять по запросу Заказчика информацию о прохождении работниками предусмотренных осмотров дающих право выполнять работы в рамках договора.
7.1.3. В области производственного контроля Подрядчик обязан:
- гарантировать, что все используемые им машины, механизмы, инструменты, технические устройства, оборудование (в том числе спасательное) и грузозахватные приспособления сертифицированы, испытаны, имеют разрешительную документацию (паспорт в читаемом варианте, экспертизу, при применимости), и содержатся в исправном состоянии. Пользователи таких механизмов, инструментов и оборудования надлежащим образом подготовлены и обучены, имеют соответствующий опыт работы с ними и, если это необходимо, имеют соответствующее разрешение и сертификат;
- не использовать в работе инструмент и оборудование не заводского исполнения, имеющего изменения конструкции не согласованные с изготовителем.
7.1.4. В области транспортной безопасности Подрядчик (в области обеспечения безопасности перевозок автомобильным транспортом) обязан:
- обеспечивать контроль за соблюдением водителями Правил дорожного движения (любыми доступными способами) и требований Заказчика в области безопасности дорожного движения (далее – БДД);
- обеспечивать проведение предрейсового технического осмотра транспортных средств (ТС) и предрейсовых медицинских осмотров водителей перед выпуском на линию;
- привлекать для оказания услуг водителей, которые прошли подготовку по полному курсу «Защитное вождение» и «Зимнее вождение» (имеют действующий сертификат) силами провайдеров, соответствующих требованиям Заказчика (при наличии указанного требования у Заказчика);
- обеспечивать оснащение механических ТС, используемых в интересах Заказчика в соответствии с представляемыми требованиями Заказчика;
- при использовании для выполнения работ на объектах Заказчика транспортных средств эксплуатирующихся на сжиженном нефтяном газовом топливе обеспечивать наличие в свидетельстве о регистрации ТС отметки об установке ГБО (за исключением случаев установки ГБО в заводской комплектации ТС) и обязательное наличие в организации, эксплуатирующей ТС обученного и аттестованного в установленном порядке лица, ответственного за безопасную эксплуатацию оборудования, работающего под избыточным давлением (Б 8.3);
- любую замену ТС, а также водителя согласовывать с представителем Заказчика;
- организовать работу по контролю нарушений в области безопасности дорожного движения, при выявлении которых следует оперативная приостановка ведения работ, запрет эксплуатации ТС, применение мер воздействия к водителям нарушителям;
- обеспечивать межсменный отдых водителей не менее 9 часов.
7.1.4. В области электробезопасности Подрядчик обязан:
- выполнение требований электробезопасности в соответствии с требованиями законодательства и подзаконных актов РФ, таких как: 
•	Правила по охране труда при эксплуатации электроустановок (далее ПОТ при ЭЭ);
•	Правила устройства электроустановок (далее ПУЭ);
•	Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей (далее ПТЭЭП);
•	Правила противопожарного режима на территории РФ (далее ППР).
7.1.5. В области экологической безопасности Подрядчик обязан обеспечить соблюдение следующих требований:
- Подрядчик является собственником отходов производства и потребления, образующихся в результате его деятельности при выполнении работ, являющихся предметом Договора;
- в процессе выполнения работ, организовать временное накопление отходов в самостоятельно обустроенных местах накопления отходов, согласованных с Заказчиком, и передачей специализированным организациям, имеющим лицензии на сбор, транспортирование, обработку, утилизацию, обезвреживание, размещение отходов по договорам, самостоятельно заключенным Подрядчиком;
- осуществление постановки собственных объектов негативного воздействия на окружающую среду на государственный учет;
- самостоятельно осуществлять нормирование воздействия на окружающую среду с получением соответствующих разрешительных документов в отношении собственных объектов НВОС с учетом их категории;
- самостоятельно производить начисления и оплату платежей за негативное воздействие на окружающую среду, вести установленную отчетность в соответствии с законодательством РФ.
7.1.6. В области обеспечения питанием и санитарно-бытовым условиям Подрядчик обязан:
- соблюдать требования по обеспечению безопасности питания, санитарно-бытовым условиям согласно требованиям РФ и Заказчика.
7.1.7. В области реагирования на чрезвычайные ситуации (ЧС) Подрядчик обязан: 
- обеспечивать соблюдение норм действующего законодательства Российской Федерации в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (ЧС) применимых к деятельности Подрядчика на объектах Заказчика;
- в случаях, предусмотренных законодательными требованиями, проводить обучение собственного персонала по вопросам предупреждения ЧС и учебные тренировки и при этом своевременно согласовывать с Заказчиком проведение тренировок, если они планируются к проведению непосредственно на объектах Заказчика;
- Заказчик может, по согласованию с Подрядчиком, привлекать Подрядчика к проведению своих учений для обеспечения согласованности действий и развития компетенций.
7.1.8. В области информирования о происшествиях и проведении расследований Подрядчик обязан:
- оперативно информировать Заказчика о произошедшем несчастном случае, аварии, инциденте, дорожно-транспортном и других происшествиях и в течение 12 часов с момента возникновения происшествия, передать информацию в адрес Заказчика сообщением по электронной почте или письмом установленной формы. Информированию подлежат все происшествия, произошедшие на  объектах Заказчика, а также на автодорогах в рамках выполнения работ по договору;
- проводить внутреннее расследование происшествий с определением причин возникновения происшествия и разработкой корректирующих мероприятий. В случае, если происшествие, согласно внутренним процедурам Заказчика находится в зоне контроля Заказчика, расследование проводится комиссией Заказчика;
- предоставлять информацию, документы, необходимые для расследования происшествия, обстоятельства которого напрямую или косвенно связаны с деятельностью Подрядчика, а также принимать участие в расследовании происшествия, проведение которого инициировано Заказчиком в соответствии с требованиями Заказчика в области ПБ;
- обеспечивать выполнение (в том числе Субподрядчиком) корректирующих мероприятий в установленные сроки, в соответствии с информацией, поступающей от Заказчика, предоставить отчет Заказчику по результатам фактического исполнения корректирующих мероприятий.
7.1.9. В области организации и управления Субподрядчиками Подрядчик обязан:
- привлекать Субподрядчиков осуществляется после согласования его представителем Заказчика;
- на Субподрядчика распространяются все требования, относящиеся к Подрядчику изложенные в договоре с Заказчиком;
- обеспечивать функционирование системы управления и производственного контроля за работой в области ПБ привлекаемого Субподрядчика;
- до начала выполнения работ проводить ознакомление персонала (в т.ч. вновь принятого и персонала Субподрядчика) с требованиями Заказчика в области ПБ;
- заблаговременно письменно информировать Заказчика в случае, если перечень Субподрядчиков изменяется в ходе исполнения работ по договору;
- за Заказчиком остается право запрета допуска Субподрядчика и Суб-Суб Подрядчика для выполнения работ на объектах Заказчика; 
- Подрядчик несет полную ответственность за все работы, выполняемые Субподрядчиком, а также иными организациями, лицами, привлекаемыми Подрядчиком для исполнения принятых на себя договорных обязательств на объектах Заказчика.
При выявлении нарушений требований ПБ у Субподрядчика, сведения о выдаче предписания доводятся до ответственного представителя Подрядчика.
7.9.10. Ответственность Подрядчика / Субподрядчика:
Подрядчик самостоятельно несет ответственность за допущенные им при выполнении работ нарушения природоохранного, водного, земельного, лесного законодательства, законодательства в области пожарной безопасности, охраны труда, атмосферного воздуха, промышленной безопасности, и т.д., включая оплату штрафов, пеней, а также по возмещению причиненного, в связи с этим вреда. В случае, если Заказчик был привлечен к ответственности за вышеуказанные нарушения Подрядчика, последний обязуется возместить Заказчику все его затраты, причиненные этим реальным ущербом.
Несет ответственность за нанесенные не по вине Заказчика травмы, увечья или смерть любого персонала Подрядчика или третьего лица, привлеченного Подрядчиком, а также в случае нарушения ими правил ПБ, охраны труда, электробезопасности или промышленной санитарии.
В случае неправомерных действий со стороны Заказчика, повлекшие за собой нарушение Подрядчиком требований договора, то все штрафные санкции и реальный ущерб устраняются за счет Заказчика.
До начала производства работ Подрядчик обязан руководствоваться требованиями Заказчика по допуску персонала, транспортных средств и Субподрядных организаций на объекты Заказчика.
Подрядчик несет ответственность за выявленные факты употребления спиртных напитков, наркотических веществ персоналом Подрядчика / Субподрядчика, за факты нахождения персонала Подрядчика /Субподрядчика в пределах производственных и общехозяйственных объектов Заказчика, а также иных местах в процессе выполнения работ с признаками алкогольного, наркотического или токсического опьянения.
Подрядчик / Субподрядчик обязан своевременно устранять выявленные при проверках Заказчиком нарушения требований ПБ. Заказчик вправе принять решение о применении штрафных санкций за нарушения в области ПБ.
Если Подрядчик / Субподрядчик самостоятельно выявил нарушения и своевременно об этом информировал Заказчика, а также предпринял необходимые корректирующие/предупреждающие мероприятия, позволившие устранить нарушение, подтвержденные представителем Заказчика, то в данном случае нарушение не учитывается в негативной статистике Подрядчика / Субподрядчик, и не ведет к применению мер ответственности к Подрядчику / Субподрядчику и не влияет на рейтинг Подрядчика / Субподрядчика.
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Акт-допуск
для производства работ на территории
действующего производственного объекта

_____________					                                       «___»  _________ 20___ г.
   (место составления)

Мы, нижеподписавшиеся, представитель ООО «» (далее – Заказчик) в лице ____________________ и представитель ____________________ (далее – Подрядчик) в лице  ____________________, составили настоящий акт о нижеследующем, 

Заказчик предоставляет  для производства работ объект: ___________________________________________________________________________________
(наименование производственного объекта, участка, территории)
ограниченный координатами кадастровый номер, (наименование осей, отметок и номер чертежа)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Для производства работ ______________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________
(наименование работ)
под руководством технического персонала Подрядчика, осуществляющего производство работ, на следующий срок:
начало « __ »  _______ 202_ г.                
окончание «« __ »  _______ 202_ г.



____________________________/____________________________
«___» __________ 20___ г.
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