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Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От    24.10.2014                






№  1176
О внесении изменений в постановление

администрации Усть-Катавского

городского округа от 26.12.2011 №1366 

«Об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной

услуги «Предоставление информации из 

Реестра муниципальной собственности 

Усть-Катавского городского округа»

       Руководствуясь Федеральными законами от 06.10.2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

администрация Усть-Катавского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Внести в постановление администрации Усть-Катавского городского округа от 26.12.2011 №1366 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа» следующие изменения:

         1.1. Раздел I. «Общие положения» дополнить пунктом 1.8. следующего содержания:

«1.8. Получателями муниципальной услуги являются юридические и физические лица, заинтересованные в получении муниципальной услуги (далее именуются - заявители).

От имени заявителей могут выступать их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.».

1.2. Пункт 2.2. дополнить абзацами 2,3 следующего содержания:

        «Непосредственное предоставление муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами Отдела по управлению муниципальной собственностью.

        В предоставлении муниципальной услуги может участвовать многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее именуется - многофункциональный центр) в части приема заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Местонахождение многофункционального центра: 

Челябинская область, г.Усть-Катав, ул.Заводская, 1, 

Телефон 8-35167-2-57-88 ».

        1.3. Пункт 2.5. читать в следующей редакции:

 «Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать:

- в случае, если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены заявителем непосредственно в Управление  – 20 календарных дней;
- в случае, если документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представлены заявителем в Управление через многофункциональный центр – 25 календарных дней.».

         1.4. Пункт 2.7. дополнить абзацами следующего содержания:

  «Заявление подписывается заявителем, скрепляется печатью, если с заявлением обращается юридическое лицо.

В заявлении указываются следующие обязательные сведения:

характеристики объекта, находящегося в муниципальной собственности, позволяющие его однозначно определить (кадастровый (условный) номер, адрес, площадь (протяженность, объем) - для объекта недвижимости; инвентарный номер, иные идентифицирующие характеристики - для объекта движимого имущества;

при наличии сведений о балансодержателе - полное наименование юридического лица с указанием организационно-правовой формы;

количество экземпляров выписок из реестра имущества, находящегося в муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа;

способ получения результата предоставления муниципальной услуги (почтовое отправление, личное обращение, по факсу, на адрес электронной почты);

способ направления информационного сообщения для получения результата муниципальной услуги заявителем лично (почтовый адрес, адрес электронной почты, номер факсимильной связи или телефон заявителя).

В заявлении не должно быть противоречий и (или) неточностей, недостоверных данных; подчисток либо приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; записей, выполненных карандашом.

Заявление может быть представлено в форме электронного документа и направлено в Управление с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

Заявитель представляет заявление одним из следующих способов:

1) посредством личного обращения;

2) посредством почтового отправления;

3) в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги сотрудники Управления не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления Усть-Катавского городского округа и (или) подведомственных органам местного самоуправления Усть-Катавского городского округа организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года №210-ФЗ "Об организации предоставления государственных муниципальных услуг".».

          1.5. Пункт 2.13. дополнить абзацем следующего содержания:

   «Информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:

1) на первичной консультации в Отделе по управлению муниципальной собственностью Управления имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа;

2) по телефонам Управления;

3) на информационном стенде в фойе администрации Усть-Катавского городского округа;

4) по письменному обращению в Управление;

5) по электронной почте Управления имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа;

6) на информационных стендах многофункционального центра.».

          1.6. Абзац 1 пункта 3.1. читать в следующей редакции:

«Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (блок-схемы указаны в Приложениях 2,3):».

          1.7. Пункт 3.2. дополнить абзацами следующего содержания:

 «Датой приема заявления, представленного в электронной форме, считается дата его поступления в ОМС по электронной почте.

Заявление должно быть оформлено в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства Российской Федерации от 7 июля 2011 №553 "О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов".».

          1.8. Раздел III «Административные процедуры» дополнить п.3.4. следующего содержания:

   «3.4. Прием заявления при обращении заявителя в многофункциональный центр.

Прием заявления в многофункциональном центре осуществляется работником многофункционального центра.

Работник многофункционального центра принимает заявление, выполняя при этом следующие действия:

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, полномочия представителя (при обращении представителя заявителя);

организует передачу заявления в Управление. При этом должностное лицо Управления фиксирует в журнале регистрации заявлений дату приема и содержание заявления с указанием фамилии сотрудника многофункционального центра, сдавшего документы в Управление.

Результатом административной процедуры является представление документов в Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа.

Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 2 рабочих дней.

При поступлении документов заявителя в Управление, представленных посредством многофункционального центра, выполняется административная процедура, предусмотренная пунктом 3.1. административного регламента.

При этом после подписания выписки (уведомления) специалист Управления, ответственный за рассмотрение заявления и подготовку ответа заявителю, передает выписку (уведомление) в многофункциональный центр.

Сотрудник многофункционального центра, ответственный за выдачу документов заявителю, в течение 1 календарного дня информирует заявителя посредством телефонной связи о готовности документов и о возможности их получения в многофункциональном центре, выдает заявителю указанные документы.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня со дня подписания выписки (уведомления) ответственным лицом Управления.

Результатом выполнения административной процедуры является выдача заявителю выписки (уведомления).».

1.9. Пункт 5.1. читать в следующей редакции:

«Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в оказании муниципальной услуги, в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее именуется - жалоба) - требование заявителя или его законного представителя о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов заявителя Управлением имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа, должностными лицами Управления при получении данным заявителем муниципальной услуги.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы осуществляется следующими способами:

в Управлении  имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа по адресу: Челябинская область, г.Усть-Катав, ул.Ленина, 47А, телефон 8-351-67-2-64-71

на информационном стенде, расположенном в здании администрации Усть-Катавского городского округа;

на официальном сайте администрации Усть-Катавского городского округа в сети Интернет. 

Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступившая в Управление жалоба заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Усть-Катавского городского округа, единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя:

по адресу: Челябинская область, г.Усть-Катав, ул.Ленина, 47А, телефон 8-351-67-2-64-71

по электронному адресу: ueizo_imushestvo@mail.ru
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области;

6) отказ Управления имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа, должностных лиц Управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений;

7) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области.»

1.10. Пункт 5.3. читать в следующей редакции:

«Заинтересованные лица могут обратиться с письменной жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента (далее - жалоба), к начальнику Управления. Если заинтересованные лица не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заинтересованные лица вправе обратиться письменно почтовым отправлением к Главе Усть-Катавского городского округа.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица Управления, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) Управления, должностного лица Управления;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, должностного лица Управления.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В случае если документы, указанные в настоящем подпункте, находятся в распоряжении Управления, заявитель имеет право на получение таких документов и информации, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в Управление, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Управления, должностного лица Управления в приеме документов у заявителя либо отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. Указанный срок рассмотрения жалоб может быть сокращен в случаях, установленных Правительством Российской Федерации.».

1.11. Пункт 5.6. дополнить абзацем 2 следующего содержания:

«По результатам рассмотрения жалобы Управление принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.».

1.12. Дополнить пунктом 5.10. следующего содержания:

«5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.».

        1.13. Приложение 1 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа» изложить в новой редакции (прилагается).

         1.14. Дополнить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа» Приложением 3 в следующей редакции (прилагается).

2. Общему отделу администрации Усть-Катавского городского округа (О.Л.Толоконникова) обнародовать настоящее постановление на информационных стендах администрации Усть-Катавского городского округа и разместить на официальном сайте администрации.

          3. Организацию выполнения настоящего постановления возложить на заместителя главы Усть-Катавского городского округа - начальника управления  имущественных и земельных отношений Е.И.Алфёрову.

Глава Усть-Катавского 

городского округа                                                                                  Э.В.Алфёров

                                                                     Приложение 1

к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра 

муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа»

Начальнику Управления имущественных и земельных отношений администрации

Усть-Катавского городского округа

                                 от _______________________________________

                                      (Ф.И.О. гражданина, данные документа,

                                                   удостоверяющего личность

                                 __________________________________________

                                          (наименование юридического лица),

                                 __________________________________________

                                  подающего заявление, его место жительства

                                        (место нахождения), телефон (факс),

                                                   адрес электронной почты)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении информации из Реестра муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа

    Прошу предоставить информацию из Реестра муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа в отношении следующего объекта (объектов) учета: ____________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

___________________________________________________________________________

              (характеристики объекта имущества, находящегося

             в собственности Усть-Катавского городского округа, позволяющие

         его однозначно определить (кадастровый (условный) номер,

           адрес, площадь (протяженность, объем), - для объекта

             недвижимости; инвентарный номер, государственный регистрационный знак, иные идентифицирующие характеристики - для объекта движимого имущества)

___________________________________________________________________________

    Сведения о балансодержателе: __________________________________________

___________________________________________________________________________

                  (полное наименование юридического лица

                с указанием организационно-правовой формы)

    Количество  экземпляров  выписок  из  Реестра  муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа (уведомлений об отсутствии  запрашиваемой информации в Реестре  муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа): _____________________

    Способ   получения   результата   услуги   (при   обращении   заявителя

непосредственно  в  Управление имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа): ___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

            (почтовое отправление, личное обращение, по факсу,

                        на адрес электронной почты)

    Способ направления информационного сообщения для получения результатов

предоставления   муниципальной    услуги    лично  (при   предоставлении

услуги через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг): ____________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                 (почтовый адрес, адрес электронной почты,

              номер факсимильной связи или телефон заявителя)

___________________    _______________________     ________________________

     (дата)                   (подпись)              (расшифровка подписи)

                                                                     Приложение 3

к Административному регламенту  предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации из Реестра 

муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа»

БЛОК-СХЕМА

административная процедура по предоставлению информации 

из Реестра муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа при обращении заявителя в многофункциональный центр

предоставления государственных и муниципальных услуг

    Прием и регистрация заявления о предоставлении информации из Реестра 

   муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа в       

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг         

                                   \/

     Передача заявления о предоставлении информации из Реестра муниципальной собственности Усть-Катавского городского округа

                                  \/

     ┌─────────────────────────────────────────────────────────┐

     │ Наличие запрашиваемой в заявлении информации об объектах│

     │учета, содержащихся в реестре муниципальной собственности│

     │Усть-Катавского городского округа                        │

     └─────┬──────────────────────────────────────┬────────────┘

          \/                                     \/

         Нет                                     Да

          │                                       │

         \/                                      \/

┌─────────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

│        Подготовка и передача        │ │     Подготовка и передача       │

│     в многофункциональный центр     │ │  в многофункциональный центр    │

│   предоставления государственных    │ │ предоставления государственных  │

│  и муниципальных услуг уведомления  │ │  и муниципальных услуг выписки  │

│     об отсутствии запрашиваемой     │ │      из Реестра муниципальной   │

│   информации в Реестре муниципальной│ │  собственности Усть-Катавского  │

│    собственности Усть-Катавского    │ │       городского округа         │

│         городского округа           │ │                                 │

└──────────────┬──────────────────────┘ └───────────────┬─────────────────┘

              \/                                       \/

┌─────────────────────────────────────┐ ┌─────────────────────────────────┐

│    Выдача заявителю уведомления     │ │    Выдача заявителю выписки     │

│     об отсутствии запрашиваемой     │ │       из Реестра муниципальной  │

│   информации в Реестре муниципальной│ │ собственности Усть-Катавского   │

│   собственности Усть-Катавского     │ │       городского округа         │

│         городского округа           │ └─────────────────────────────────┘

└─────────────────────────────────────┘

