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Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	


От   26.12.2014         

                                                                      № 1501
Об утверждении Положения о
юридическом отделе администрации

Усть-Катавского городского округа
Руководствуюсь Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в соответствии с Уставом Усть-Катавского городского округа,

администрация Усть-Катавского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить Положение о юридическом отделе администрации Усть-Катавского городского округа (Приложение).
2. Начальнику общего отдела администрации Усть-Катавского городского округа (О. Л. Толоконниковой) разместить на официальном сайте администрации Усть-Катавского городского округа www.ukgo.su.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Глава Усть-Катавского 

городского округа                                                                               Э. В. Алфёров                                                           
ПРИЛОЖЕНИЕ

к постановлению администрации Усть-Катавского городского округа                «26»12   2014 № 1501
Положение
о юридическом отделе администрации 
Усть-Катавского городского округа
1. Общие положения

1.1. Юридический отдел является структурным подразделением администрации Усть-Катавского городского округа без статуса юридического лица.


1.2. Отдел непосредственно подчиняется главе Усть-Катавского городского округа. 


1.3. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность главой Усть-Катавского городского округа.


1.4. Начальник юридического отдела имеет 1 заместителя.


1.5. В своей деятельности отдел руководствуется: Конституцией РФ, законодательством Российской Федерации, Челябинской области, нормативными правовыми актами Усть-Катавского городского округа, настоящим Положением. 

2. Структура

2.1. Структуру и штатную численность отдела утверждает глава Усть-Катавского городского округа исходя из конкретных условий и особенностей деятельности.

3. Задачи

На юридический отдел возлагаются следующие задачи:


3.1. Обеспечение соблюдения законности деятельности главы и администрации Усть-Катавского городского округа.


3.2. Юридическая защита интересов главы и администрации Усть-Катавского городского округа.


3.3. Договорная, претензионная и исковая работа главы и администрации Усть-Катавского городского округа.


3.4. Консультирование руководителей и работников органов администрации Усть-Катавского городского округа по законодательству РФ, Челябинской области, нормативным правовым актам Усть-Катавского городского округа.


3.5. Антикоррупционная экспертиза документов.

4. Функции

4.1. Для выполнения задач по обеспечению соблюдения законности на юридический отдел возложены следующие функции:


- разработка, согласование правовых актов администрации Усть-Катавского городского округа, проектов правовых актов, выносимых на рассмотрение в Собрание депутатов Усть-Катавского городского округа;


- проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Усть-Катавского городского округа и их проектов;


- разработка, согласование муниципальных контрактов (договоров), соглашений заключаемых администрацией Усть-Катавского городского округа, в соответствии с правыми актами администрации Усть-Катавского городского округа;


- разработка, согласование протоколов разногласий к указанным выше муниципальным контрактам (договорам), соглашениям; 


- разработка, согласование аукционной (конкурсной) документации, запросов котировок цен  администрации Усть-Катавского городского округа, 


- принятие мер к доарбитражному (несудебному) урегулированию споров и разногласий;


- ведение претензионно-исковой работы администрации Усть-Катавского городского округа;


- оказание правовой помощи при ведении претензионно-исковой работы муниципальными учреждениями Усть-Катавского городского округа;


- составление проектов ответов на претензии и согласование с заинтересованными органами администрации;


- представление главе Усть-Катавского городского округа для утверждения решений о полном или частичном удовлетворении претензии;


- подготовка и представление главе Усть-Катавского городского округа соответствующих предложений по досудебному урегулированию или о  предъявлении исков в суд, арбитражный суд;


- контроль за исполнением претензий, предъявленных контрагентам, и ведение учёта их исполнения;


- рассмотрение претензий, проверка их юридической обоснованности;  
- подготовка и предъявление исковых заявлений и материалов для  предъявления в суды, арбитражные суды; 


- изучение исковых заявлений, поданный к администрации Усть-Катавского городского округа, подготовка отзывов (возражений), направления их в суды, арбитражные суды;


- представительство интересов главы и администрации Усть-Катавского городского округа в судах, арбитражных судах, контрольных, надзорных и административных органах;


- обжалование судебных актов, актов административных органов;


- рассмотрение протестов, представлений прокурора, направленных для рассмотрения в юридический отдел главой Усть-Катавского городского округа; 


- консультирование руководителей и работников органов администрации Усть-Катавского городского округа, по законодательству Российской Федерации, Челябинской области, нормативным правовым актам Усть-Катавского городского округа;

- осуществление правовой и методологической работы по вопросам оказания государственных и муниципальных услуг;


- участие в комиссиях, создаваемых в администрации Усть-Катавского городского округа, в том числе  конкурсных (аукционных), котировочных;


- присутствие на личных приёмах граждан у главы Усть-Катавского городского округа;


- рассмотрение обращений граждан и юридический лиц, направленных для рассмотрения в юридический отдел главой Усть-Катавского городского округа.
5. Права

Юридический отдел имеет право:


5.1. Запрашивать и получать от органов и должностных лиц администрации Усть-Катавского городского округа, сведения, документы, справочные и другие материалы, необходимые для осуществления деятельности отдела.


5.2. Представлять в установленном порядке главу и администрацию Усть-Катавского городского округа в органах государственной власти, иных  учреждениях и организациях по вопросам, входящим в компетенцию отдела.


5.3. Вести самостоятельную переписку с государственными и муниципальными органами по правовым вопросам.


5.4. Принимать меры при обнаружении нарушений законности и докладывать об этих нарушениях главе Усть-Катавского городского округа.


5.5. По согласованию с главой Усть-Катавского городского округа привлекать должностных лиц администрации, экспертов и специалистов  различных отраслей для консультаций, подготовки заключений, рекомендаций и предложений.

6. Взаимоотношения (служебные связи)

Юридический отдел взаимодействует с органами и должностными лицами администрации Усть-Катавского городского округа, муниципальными учреждениями и предприятиями.

7. Ответственность

7.1. Ответственность за надлежащее и своевременное выполнение отделом функций, предусмотренных настоящим положением, несет начальник юридического отдела.

7.2. На начальника юридического отдела возлагается персональная ответственность за:


- соответствие законодательству визируемых и подписываемых документов;


- составление, утверждение и представление достоверной отчетности;


- обеспечение главы Усть-Катавского городского округа, его заместителей и   информацией по правовым вопросам;


- своевременное, а также качественное исполнение документов и поручений главы Усть-Катавского городского округа;

- недопущение использования информации работниками отдела в неслужебных целях;

- соблюдение трудового распорядка работниками отдела;

7.3. Ответственность работников юридического отдела устанавливается должностными инструкциями.

