[image: image1.jpg]



Администрация Усть-Катавского городского округа

Челябинской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


От 15.05.2017 г.








               № 575
Об утверждении административного

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на использование 
земель или земельных участков из состава 
земель, государственная собственность на
которые не разграничена, из земель, 
находящихся в собственности муниципального 
образования, без предоставления земельных 
участков и установления сервитута»
В соответствии с  Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом  от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и  муниципальных услуг», приказом Министерства имущества и природных ресурсов Челябинской области от 30.06.2015 года № 178-П «О порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», Уставом Усть-Катавского городского округа,  постановлением  администрации  Усть-Катавского городского округа от 24.06.2011 года  № 660 «Об утверждении порядка разработки  и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами администрации, муниципальными предприятиями и учреждениями Усть-Катавского городского округа», 
администрация Усть-Катавского городского округа ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент предоставления  муниципальной услуги ««Выдача разрешения на использование земель или земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, без предоставления земельных участков и установления сервитута» (прилагается).


2. Общему отделу администрации Усть-Катавского городского округа опубликовать настоящее постановление без приложения в газете «Усть-Катавская неделя»,  полную версию разместить на официальном сайте  администрации  Усть-Катавского городского округа  www. ukgo.su 

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня опубликования в газете «Усть-Катавская неделя».
Исполняющий обязанности 

главы Усть-Катавского

городского округа







     К.А. Самарин
                 УТВЕРЖДЕНО 

         постановлением администрации

  Усть-Катавского городского округа

                                 от 15.05.2017 г. № 575
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ  
     Управления имущественных  и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, без предоставления земельных участков и установления сервитута»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на использование земель или земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, без предоставления земельных участков и установления сервитута" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих в процессе предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий.

2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Усть-Катавского  городского округа (далее - Администрация), в лице Управления имущественных и земельных отношений администрации Усть-Катавского городского округа (далее УИиЗО).
3. Получателем муниципальной услуги являются юридические и физические лица.

Заявителем на получение муниципальной услуги может быть уполномоченный представитель получателя при предоставлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством Российской Федерации (для представителя физического лица - нотариально удостоверенная доверенность, для представителя юридического лица - доверенность, заверенная подписью руководителя и печатью организации).

4. Разрешение на использование земель или земельных участков из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее - разрешение на использование земель или земельных участков) выдается в случаях, установленных статьи  39.33 Земельного кодекса Российской Федерации и Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014 г. № 1300.
5. Административный регламент разработан в соответствии:
- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014г. №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014г. №1244 «Об утверждении правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»,

- Приказом Министерства имущества и природных ресурсов Челябинской области от 30.06.2015г. №178-П «О порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;

6. Информация о настоящем административном регламенте и предоставляемой муниципальной услуге подлежит размещению в реестре государственных и муниципальных услуг, оказываемых на территории муниципального образования Усть-Катавского городского округа (далее – городского округа).

7. Регламент подлежит опубликованию в порядке, установленном для опубликования муниципальных правовых актов Усть-Катавского городского округа.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Глава 1. Общие положения

8. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, из состава земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

Исполнителями муниципальной услуги являются УИиЗО, отдел архитектуры и градостроительства Администрации Усть-Катавского  городского округа (далее – отдел архитектуры).

При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с органами государственной власти, учреждениями и организациями всех форм собственности, в том числе с Муниципальным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Усть-Катавского городского округа» (далее – МАУ «МФЦ»), с гражданами 
в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

Взаимодействие с МАУ «МФЦ» осуществляется в порядке, предусмотренном соглашением о взаимодействии, заключенным между Администрацией и муниципальным многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг, с календарной даты вступления в силу соглашения о взаимодействии.

9. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и муниципальными правовыми актами.

10. Разрешение на использование земель или земельных участков выдается в следующих случаях:

I) В соответствии со статьей 39.33 Земельного кодекса Российской Федерации:

1) проведение инженерных изысканий;

2) капитальный или текущий ремонт линейного объекта;

3) строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения;

4) осуществление геологического изучения недр;

II) В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014г. №1300:

1) Подземные линейные сооружения, а также их наземные части и сооружения, технологически необходимые для их использования, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

2) Водопроводы и водоводы всех видов, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

3) Линейные сооружения канализации (в том числе ливневой) и водоотведения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

4) Элементы благоустройства территории.

5) Линии электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также связанные с ними трансформаторные подстанции, распределительные пункты и иное предназначенное для осуществления передачи электрической энергии оборудование, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

6) Нефтепроводы и нефтепродуктопроводы диаметром DN 300 и менее, газопроводы и иные трубопроводы давлением до 1,2 Мпа, для размещения кото-рых не требуется разрешения на строительство.

7) Тепловые сети всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

8) Геодезические, межевые, предупреждающие и иные знаки, включая информационные табло (стелы) и флагштоки.

9) Защитные сооружения, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

10) Объекты, предназначенные для обеспечения пользования недрами, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

11) Линии и сооружения связи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

12) Проезды, в том числе вдоль трассовые, и подъездные дороги, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.

13) Пожарные водоемы и места сосредоточения средств пожаротушения.

14) Пруды-испарители.

15) Отдельно стоящие ветроэнергетические установки и солнечные батареи, для размещения которых не требуется разрешения на строительство.
11. Действие настоящего Административного регламента не распространяется на отношения, связанные:

- с размещением нестационарных торговых объектов на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования;

- с установкой и эксплуатацией рекламных конструкций на землях или земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования.

12. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  выдача разрешения на использование земель или земельного участка;

- отказ в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Градостроительным кодексом Российской Федерации;
- Законом Российской Федерации от 21.02.1992 N 2395-1 «О недрах»; 
- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Законом Челябинской области от 27.05.2010г. №589-ЗО "Об установлении случаев, при которых не требуется получение разрешения
на строительство на территории Челябинской области";

  - Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.12.2014г. №1300 «Об утверждении перечня видов объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27.11.2014г. №1244 «Об утверждении правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности»,

  - Приказом Министерства имущества и природных ресурсов Челябинской области от 30.06.2015г. №178-П «О порядке и условиях размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов».
14. Разрешение на использование земель или земельных участков выдается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Глава 2. Перечень документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

15. Для предоставления муниципальной услуги ее исполнителю необходимо в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации рассмотреть вопрос по существу, для чего необходимы документы, указанные в пунктах 15.1 и 15.2 настоящего административного регламента:

15.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем:

- заявление с указанием:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации). 

Форма заявления представлена в Приложении 1 к настоящему Административному регламенту;

- документы, удостоверяющие личность заявителя, из числа следующих: паспорт гражданина Российской Федерации, паспорт моряка, удостоверение личности военнослужащего Российской Федерации, военный билет, временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2-П, паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный заграничный паспорт), вид на жительство в Российской Федерации;

- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением об использовании земель или земельного участка обращается представитель заявителя;  

- свидетельство о допуске к видам работ по инженерным изысканиям, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, выданное саморегулируемой организацией;

- кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка земельного участка, использование которого (части которого) планируется заявителем; 

- схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости), соответствующая  приложению (Приложение 4) к настоящему Административному регламенту;

- лицензия на право проведения работ по геологическому изучению недр (в случае обращения за разрешением на использование земель или земельного участка для осуществления геологического изучения недр).

Все документы представляются в копиях с предоставлением подлинников. Копии сверяются с подлинниками специалистом, принимающим документы.

Заявление и документы, представленные через МАУ «МФЦ», подписываются и датируются в присутствии специалиста МАУ «МФЦ».

15.2. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов государственной власти или подведомственных им организаций и которые заявитель вправе представить самостоятельно:

- копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка (органы Федеральной налоговой службы по Челябинской области);

- выписка из ЕГРП о правах на здание, сооружение, находящееся на испрашиваемом земельном участке (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области);

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, сооружения (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области);

- выписка из ЕГРП о правах на испрашиваемый земельный участок (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области);

- уведомление об отсутствии в ЕГРП сведений о зарегистрированных правах на испрашиваемый земельный участок (Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области);

16. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» в ходе предоставления муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Челябинской области и муниципальными правовыми актами.

17. Документы (сведения, содержащиеся в них) и информация, которые орган местного самоуправления не вправе требовать от заявителя (пункт 15.2), с их письменного согласия приобщаются к заявлению посредством получения документов и информации по межведомственному запросу, направленному при наличии технической возможности в электронной форме.

В случае если на запрос ответ от органа, предоставляющего соответствующие документы и информацию, не поступил, ответственный специалист УИиЗО разъясняет заявителю его право на самостоятельное предоставление документов и информации и направляет повторный запрос.

Непредставление органом, в адрес которого был направлен межведомственный (внутриведомственный) запрос, необходимой информации и документов не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Если в представленных документах сведения, являющиеся существенными для принятия решения по результатам предоставления муниципальной услуги, противоречат друг другу либо недостаточны для рассмотрения вопроса по существу, то заявитель вправе представить другие документы в обоснование своей позиции.

Глава 3. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги

18. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

1) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;

2) представление заявления и документов, которые не соответствуют требованиям законодательства и требованиям настоящего административного регламента.

В случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований, заявление с приложенными документами возвращается заявителю без регистрации с устным разъяснением причин отказа в приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, а также последствий устранения данных оснований.

После устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в приеме заявления и документов, заявитель вправе подать документы повторно.

В случае если при наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных настоящим пунктом, заявитель настаивает на подаче заявления и документов, заявление и документы подлежат регистрации и рассмотрению в установленном порядке.

Глава 4. Основания для отказа

в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков

19. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие факты:

- с заявлением обращается лицо, не уполномоченное в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя;

- заявление подано в форме, не соответствующей установленной настоящим Административным регламентом (Приложение 1);

- отсутствуют документы, предусмотренные пунктом 15.1 настоящего Административного регламента;

- в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка, не предусмотренные пунктом 10 настоящего Административного регламента;

- заявителем предполагается размещение объектов, не предусмотренных пунктом 10 настоящего Административного регламента;

- испрашиваемый земельный участок находится в федеральной собственности, государственной собственности Челябинской области, частной собственности;

- испрашиваемый земельный участок предоставлен гражданину или юридическому лицу; 

- земельный участок изъят из оборота;

- испрашиваемый земельный участок зарезервирован или изъят для государственных или муниципальных нужд.

20. Отказ оформляется письменным уведомлением об отказе в предоставлении земельного участка.

Глава 5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, показатели доступности

и качества предоставления муниципальной услуги

21. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

22. Максимальное время ожидания заявителя в очереди при подаче документов для предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

23. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

24. Максимальное время приема заявления и необходимых документов не должно превышать 15 минут.

25. Максимальное время ожидания заявителя в очереди для получения результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

26. Для ожидания заявителям отводится специальное помещение, оборудованное стульями, соответствующее требованиям пожарной безопасности, требованиям санитарных норм и правил.

Глава 6. Порядок получения заявителем информации

о предоставлении муниципальной услуги

27. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги производится по адресу: 456043, г. Усть-Катав, ул. Центральная, д. 42, каб. № 1, 2, УИиЗО Администрации городского округа.

Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе текст настоящего регламента) можно получить:

- на официальном сайте Администрации городского округа (www.ukgo.su);

- у специалистов УИиЗО по адресу: 456043, г. Усть-Катав, ул. Центральная, 42, кабинет № 1 и 2:

- по телефону 8 (35167) 2-59-90, 2-52-55;

- при личном или письменном обращении в адрес Администрации городского округа (456043, г. Усть-Катав, ул. Центральная, 42).

График работы УИиЗО для приема заявлений и документов:
понедельник-пятница – с 08:30 до 17:30, четверг – не приемный день,  перерыв с 12:30 до 13:30.
Адрес электронной почты УИиЗО:  ueizo_zem.otdel@mail.ru
28. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении, с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты.

Предоставление сведений при личном обращении осуществляется после проверки специалистом документов, удостоверяющих личность заявителя и представительские полномочия (при обращении представителя заявителя). Предоставление сведений при поступлении обращения посредством почтовой связи, электронной почты осуществляется при условии указания заявителем такого способа уведомления при подаче заявления (по почтовому адресу, адресу электронной почты, указанным в заявлении). При обращении (кроме личного обращения) за предоставлением сведений о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель указывает регистрационный номер, указанный в расписке, выданной заявителю при подаче заявления.

При предоставлении сведений посредством телефонной связи предоставляются сведения, не относящиеся к персональным данным.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами отдела по управлению земельными ресурсами УИиЗО Администрации городского округа (адрес: г. Усть-Катав, ул. Центральная, 42, каб. 1, 2):

- по телефону 8 (35167) 2-59-90, 2-52-55;

- при личном или письменном обращении в адрес отдела по управлению земельными ресурсами УИиЗО.
График работы отдела по управлению земельными ресурсами УИиЗО для:
понедельник-пятница – с 08:30 до 17:30, четверг – не приемный день,  перерыв с 12:30 до 13:30.

29. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно также получить в МАУ «МФЦ» и его отделениях. 

С адресами и графиком работы отделений МАУ «МФЦ» предоставления государственных и муниципальных услуг можно ознакомиться на официальном сайте МАУ «МФЦ» в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.ukgo.su.

Прием заявителей для консультирования и прием заявлений 
и документов осуществляется также в МАУ «МФЦ» по адресу:  456043, г. Усть-Катав, улица Заводская, 1.

График приема заявителей специалистами муниципального многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг: понедельник 8-18, вторник 8-20, среда 8-18, четверг 8-20, пятница 8-18, суббота 9-14,  воскресенье - выходной. Единый справочный телефон МАУ «МФЦ»: 
8  (35167) 2-57-82. 
30. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

Отдел архитектуры по адресу: 456043, г. Усть-Катав, ул. Ленина, 47а, каб. № 26, тел.: 8 (35167) 2-59-53;
Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр) по Челябинской области по адресу: 456043, г.Усть-Катав, ул. Заводская, 1.
Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ),

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Глава 1. Состав и последовательность административных процедур

31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные действия:

- прием и регистрация заявления;
- рассмотрение представленных документов и направление запросов о необходимости получения разрешения на строительство в отдел архитектуры; 

- принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка или об отказе в его выдаче;
- выдача разрешения на использование земель или земельного участка или уведомления об отказе в выдаче такого разрешения;
- направление уведомления о прекращении действия разрешения на использование земель или земельного участка.  

32. Порядок оказания муниципальной услуги представлен в виде блок-схемы в Приложении  2 к настоящему Административному регламенту. 

Глава 2. Прием и регистрация документов, представленных заявителем

33. Основанием для начала административных действий является обращение заявителя с заявлением в УИиЗО, МАУ «МФЦ». 

34. Специалист, осуществляющий прием документов, выполняет следующие действия:

- устанавливает личность заявителя либо проверяет полномочия представителя заявителя;

- осуществляет проверку наличия всех необходимых документов и правильность их оформления;

- в случае необходимости помогает заявителю оформить заявление о разрешении на использование земель или земельных участков;

- консультирует заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- регистрирует заявление, принимает приложенные к заявлению документы.

После регистрации заявление и документы передаются главе городского округа  для проставления соответствующей резолюции, после чего заявление и документы передаются в УИиЗО для предоставления муниципальной услуги в порядке, установленном настоящим Административным регламентом.

В случае представления заявителем комплекта документов для предоставления муниципальной услуги через МАУ «МФЦ» в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указывается способ получения документа, принятого по результатам предоставления муниципальной услуги.

В случае подачи комплекта документов для предоставления муниципальной услуги в МАУ «МФЦ»  указанные документы подлежат передаче в Администрацию городского округа отдел по управлению земельными ресурсами УИиЗО для предоставления муниципальной услуги в установленном порядке.

При этом в случае предоставления заявителем документов одновременно в Администрацию городского округа  и МАУ «МФЦ» рассматривается заявление, поступившее исполнителю муниципальной услуги ранее.

Глава 3. Определение ответственного специалиста УИиЗО,

проверка представленных заявителем сведений

35. Основанием для начала административной процедуры является поступление в структурное подразделение Администрации городского округа документов с соответствующей резолюцией главы городского округа, заместителя главы городского округа – начальника УИиЗО требующих проверки полноты и достоверности,  указанных в них сведений, после чего заместителем главы городского округа – начальником УИиЗО назначается ответственный специалист.

Ответственный специалист изучает документы, осуществляет проверку представленных документов и сведений, обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение заявления, в том числе с участием заявителя, в течение 10 рабочих дней с даты регистрации заявления осуществляет подготовку и направление необходимых межведомственных запросов.

На основании письменного заявления в течение 10 рабочих дней со дня приема и регистрации заявления для предоставления муниципальной услуги заявитель вправе приобщить недостающие документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в соответствии с пунктами 15.1, 15.2 настоящего Административного регламента.

36. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит рассмотрению в течение 30 дней со дня его регистрации.

37. Заявление не может быть оставлено без рассмотрения или рассмотрено с нарушением срока по причине продолжительного отсутствия (отпуск, командировка, болезнь и так далее) или увольнения ответственного специалиста. В указанных случаях ответственный специалист обязан передать все имеющиеся у него на исполнении заявления на рассмотрение другому специалисту отдела по управлению земельными ресурсами УИиЗО.

При рассмотрении заявления и представленных документов ответственные специалисты отдела по управлению земельными ресурсами УИиЗО вправе осуществлять проверку сведений, представленных заявителем, которые имеют юридическое значение для принятия решения по результатам рассмотрения заявления и приложенных к нему документов. 
Глава 4. Экспертиза представленных документов, принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков или об отказе в его выдаче

38. Специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги:

- проверяет полноту представленных документов;

- в случае необходимости делает запросы в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги (указаны в пункте 15.2 настоящего Административного регламента);

- устанавливает наличие или отсутствие оснований для выдачи разрешения на использование земель или земельного участка;

- при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (предусмотрены пунктом 19 настоящего Административного регламента), готовит письменный мотивированный отказ в течение 25 дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка;

- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги готовит проект разрешения (Приложение 3) на использование земель или земельного участка и обеспечивает его подписание в течение 25 дней с момента регистрации заявления о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка.

39. Мотивированный отказ или разрешение на использование земель или земельного участка в течение 3 рабочих дней с момента их подписания направляются заявителю с приложением представленных им документов.

В случае указания в заявлении о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка просьбы о получении разрешения на использование земель или земельного участка лично заявителю, указанное разрешение с приложением представленных документов выдается заявителю (или его представителю).

При получении разрешения на использование земель или земельного участка с приложенными документами лично заявитель (или его представитель) расписывается в журнале регистрации документов, указывает дату получения документов, свои фамилию, имя, отчество, основание полномочий представителя.
40. Решение о выдаче разрешения должно содержать:

-  кадастровый номер земельного участка в случае, если планируется использование всего земельного участка;

-  полное наименование юридического лица, которому выдано разрешение, или фамилия, имя, и (при наличии) отчество, в случае выдачи разрешения физическому лицу;

-  перечень объектов, с указанием их количества, в отношение которых выдано разрешение;

-  срок, на который выдано решение о выдаче разрешения;

-  указание об обязанности лиц, получивших разрешение на использование земель или земельного участка, выполнить предусмотренные статьей 39.35 Земельного кодекса Российской Федерации требования в случае, если использование земель или земельных участков привело к порче или уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков.

В случае если планируется использование земель или части земельного участка, к решению о выдаче разрешения прилагается схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек их границ.

41. Указанное в пункте 40 настоящего Административного регламента решение уполномоченного органа не дает лицу, в отношении которого оно принято, право на строительство или реконструкцию объектов капитального строительства, а также объектов, не указанных в разрешении.

42. В течение 10 рабочих дней с момента подписания разрешения на использование земель или земельного участка его копия направляется в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области. 

43. Разрешение на использование земель или земельного участка является основанием для получения разрешения на производство земляных работ при строительстве, реконструкции и ремонте сетей инженерно-технического обеспечения и иных объектов, связанных с нарушением внешнего благоустройства территории городского округа (при использовании земель или земельного участка для:

- проведения инженерных изысканий;

- капитального или текущего ремонта линейного объекта;

- строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения).

44. Основаниями для прекращения действия разрешения на использование земель или земельного участка являются следующие обстоятельства:

- окончание срока действия разрешения;

- предоставление земельного участка, используемого на основании разрешения, гражданину или юридическому лицу;

- окончание срока действия лицензии на право проведения работ по геологическому изучению недр;

- прекращение права пользования участками недр;

- переход права пользования участками недр в связи с реорганизацией или прекращением деятельности юридического лица;
- при ненадлежащем использовании земельного участка, в том числе при осуществлении на нем строительства или реконструкции объектов капитального строительства;

-  при передаче прав и обязанностей лица, получившего разрешение, третьим лицам;

-  размещения и (или) реконструкции иных объектов, не указанных в разрешении.
45. При наступлении обстоятельств, предусмотренных пунктом 42 настоящего Административного регламента, специалист, ответственный за оказание муниципальной услуги, направляет уведомление о прекращении действия разрешения на использование земель или земельного участка в течение 15 рабочих дней со дня наступления указанных обстоятельств, лицу, получившему такое разрешение, и в течение 10 рабочих дней в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области. 

Раздел 4. ПОРЯДОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ЕЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ

46. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги:
- контроль
за
полнотой
предоставления
муниципальной
услуги
осуществляется ежедневно начальником отдела по управлению земельными ресурсами УИиЗО;
- контроль
за
сроками
предоставления
муниципальной
услуги
осуществляется ежедневно начальником отдела по управлению земельными ресурсами УИиЗО;
47. Ответственность специалиста отдела по управлению земельными ресурсами УИиЗО за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги:
- за нарушение сроков предоставления муниципальной услуги к муниципальным служащим может быть применено дисциплинарное взыскание, предусмотренное законодательством Российской Федерации.
Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

48. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) органа, предоставляющего услугу, его должностных лиц и решений, принятых при предоставлении муниципальной услуги.

49. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Администрации городского округа, для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Администрации городского округа  для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Администрации городского округа;

- требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Челябинской области, нормативными правовыми актами Администрации городского округа;

- отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

50. Порядок рассмотрения поступивших жалоб (претензий) проводится в соответствии с Решением Собрания Усть-Катавского городского округа от 27.01.2012 года № 7 «Об утверждении Положения о порядке и сроках рассмотрения обращений граждан в органы местного самоуправления Усть-Катавского городского округа», Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

51. Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование государственного органа или органа местного самоуправления, в которые направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть жалобы (претензии), ставит личную подпись и дату.

Запрещается направлять жалобу на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу, решение или действие (бездействие) которых обжалуется.

В случае, если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Государственный орган, орган местного самоуправления или должностное лицо при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель государственного органа или органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в один и тот же государственный орган, орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

Письменное обращение должно быть рассмотрено в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

52. Результатом рассмотрения жалобы (претензии) является удовлетворение (отказ в удовлетворении) жалобы.

53. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение о предоставлении муниципальной услуги и применении меры дисциплинарной ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе оформления документов, требований законодательства, настоящего Административного регламента и повлекшие за собой жалобу (претензию).

54. Если в ходе рассмотрения обращение признано необоснованным, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения обращения с указанием причин, почему оно признано необоснованным, в котором указывается право заявителя обжаловать решение, принятое органом местного самоуправления, в судебном порядке.

55. Обращение заявителей считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

56. Если в письменном обращении заявителем не указаны обязательные реквизиты (фамилия, имя (наименование), адрес заявителя), ответ на обращение не даётся.

	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Административному  регламенту


Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги

	
	Администрация Усть-Катавского  городского округа

	
	____________________________________

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

_____________________________________

	
	или наименование организации)

_____________________________________

	
	(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

_____________________________________

	
	представителя и основание полномочий)

____________________________________

	
	(адрес, электронная почта, 

_____________________________________

	
	номер телефона представителя)



	ЗАЯВЛЕНИЕ

	

	

	Прошу выдать разрешение на использование ____________________________

	________________________________________________________________________,

	(земель, земельного участка или части земельного участка)

имеющего кадастровый № _________________________________________________,

	(в случае использования всего земельного участка)

________________________________________________________________________

	(указать координаты характерных точек границ территории, если предполагается использование земель 

________________________________________________________________________

	или части земельного участка)

на срок _________________________________________________________________,

для ___________________________________________________________________.

Приложение: в соответствии с п. 15.1 Административного регламента

__________

____________________

(подпись)

(инициалы, фамилия)

____________________

(дата)


	ПРИЛОЖЕНИЕ  2

к Административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, из земель, государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, без предоставления земельных участков и установления сервитута»














	ПРИЛОЖЕНИЕ  3                            к Административному регламенту


(оформляется на бланке уполномоченного органа)

Разрешение 

на использование земель или земельных участков, из земель, 
государственная собственность на которые не разграничена, из земель, находящихся в собственности муниципального образования, без 
предоставления земельных участков и установления сервитута
Заявителю ________________________________________________________

_________________________________________________________________

Разрешается использование _________________________________________

_________________________________________________________________

(местоположение земель/земельного участка, кадастровый номер (при наличии), площадь земель/земельного участка)
в целях размещения _______________________________________________

_________________________________________________________________

(указать наименование объекта)
Срок действия разрешения – до______________________________________

В соответствии со статьей 39.35. ЗК РФ В случае, если использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, на основании разрешений на использование земель или земельных участков привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельных участков, лица, которые пользовались такими землями или земельными участками, обязаны:

1) привести такие земли или земельные участки в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием;

2) выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель или земельных участков.

Заместитель главы Усть-Катавского 

городского округа – начальник Управления

имущественных и земельных отношений


           
        Ф.И.О.
ПРИЛОЖЕНИЕ 4     
к Административному регламенту

Схема границ
Объект _____________________________________________________________

____________________________________________________________________

Местоположение/кадастровый номер ___________________________________

______________________________________________________________________

(земельного участка, квартала)

Площадь земельного участка _________________________________________

Категория земельного участка _________________________________________

____________________________________________________________________

Вид разрешенного использования ______________________________________
____________________________________________________________________
	Каталог координат

	N точки
	Длина линии (м)
	Х
	Y

	
	
	
	


  Описание границ смежных землепользователей:

     От ___________ точки до ______________ точки
     _______________________________________________________________________

(Схема границ земельного участка)
┌──────────────────────┐               ┌───────────────────┐

│ Условные обозначения │               │Экспликация земель │

├──────────────────────┤               ├───────────────────┤

│                      │               │                   │

└──────────────────────┘               └───────────────────┘

     Заявитель:     ___________________________________________________________________

(подпись, расшифровка подписи)

     М.П.

 (для юридических лиц и  индивидуальных предпринимателей)
Прием и регистрация заявления и документов


(Администрация городского округа, МАУ «МФЦ»








Направление межведомственного


запроса





Экспертиза 


представленных


документов 





Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





да





нет





Подготовка мотивированного отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка








Подготовка проекта разрешения на использование земель или земельного участка





Направление мотивированного отказа в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка





Выдача разрешения на использование земель или земельного участка








